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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

5.2 การเปิด ปิดปีการใช้งบประมาณ 
(Open and Close Periods/Fiscal Years)
	คำอธิบาย

	การเปิดปีงบประมาณ คือ การสร้างปีงบประมาณต่อไปไว้รองรับยอดค่าใช้จ่ายใหม่ที่จะเกิดขึ้นในปีถัดไป หรือค่าใช้จ่ายปีก่อนที่ยังใช้ไม่หมดหรือรายการภาระผูกพันคงค้างที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ทันภายในปีงบประมาณปัจจุบันไปเบิกจ่ายในปีงบประมาณต่อไป โดยยังคงใช้งบประมาณของปีเดิมซึ่งจะถูกยกยอดข้ามปีโดยไม่ไปรวมกับงบประมาณปีต่อไป 
การปิดปีงบประมาณ คือ การลบปีงบประมาณปีที่ผ่านมา เพื่อป้องกันไม่ให้มีการใช้งบประมาณผิดปี  เนื่องจากถ้าไม่มีการปิดปีงบประมาณที่ผ่านมา  หากหน่วยงานบันทึกข้อมูลปีงบประมาณผิดพลาดจากปีปัจจุบันเป็นปีที่ผ่านมา MU-ERP จะรับรู้ค่าใช้จ่ายกลับเข้าไปในระบบทันที แต่ถ้าปีงบประมาณนั้นถูกปิดไปแล้ว MU-ERP จะไม่ยอมผ่านให้ทำการผ่านรายการ
โดยการเปิดปิดปีงบประมาณสามารถเลือกประเภทค่าใช้จ่ายที่อนุญาตหรือไม่อนุญาติให้ทำรายการในระบบได้ เช่น ไม่อนุญาติให้บันทึกรายการผูกพันงบประมาณใหม่ เช่น ใบเสนอซื้อ (PR) ผู้ใช้งานสามารถปิดปีงบประมาณเฉพาะการทำรายการใบเสนอซื้อได้


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
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1. การเปิด/ปิด ปีงบประมาณแต่ละรายการ (Open and Close Period/Fiscal years - Individual)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Additional Functions> Closing Operations> Open and Close Posting Periods/Fiscal Years> Individual Processing

	รหัสผ่านรายการ
	FMIR


บนหน้าจอ “Determine Work Area: Entry” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	FM Area
	เขต FM
	R
	ระบุ “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Change View “Specify Open Time Intervals” :Overview” 
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1.1 กรณีทีต้องการเปิดปีงบประมาณต่อไป
กดปุ่ม [image: image4.png]


 และระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “New Entries: Overview of Added Entries” 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Budget Category
	หมวดงบประมาณ
	R
	หมวดงบประมาณที่ มหาวิทยาลัยมหิดล ใช้คือ “9A” เสมอ
	

	Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ปีงบประมาณที่เปิด
	

	Val. Typ
	ประเภทรายการการใช้งบประมาณ
	R
	ระบบแสดงประเภทรายการที่เปิดให้บันทึกรายการได้ เช่น 
· “50” คือเปิดปีงบประมาณให้สามารถสร้างรายการใบขอเสนอซื้อ (PR) ได้ 
· “*”คือเปิดปีงบประมาณให้สามารถสร้างรายการทุกประเภทได้
ดังรูป
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	Account Assign Elem
	องค์ประกอบการกำหนดบัญชี
	R
	ระบบ MU-ERP สามารถเปิดให้บันทึกรายการได้เฉพาะประเภทข้อมูลหลัก เช่น เปิดให้บันทึกรายการเข้าศูนย์กองทุน (Fund center) ได้ เป็นต้น ดังรูป
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แต่เนื่องจากการบันทึกรายการของมหาวิทยาลัยมหิดล จำเป็นต้องบันทึกที่ข้อมูลหลักทั้งสี่ข้อมูลหลัก (เงินทุน ศูนย์กองทุน รายการภาระผูกพัน ขอบเขตหน้าที่) ดังนั้นการเปิด/ปิดปี ของมหาวิทยาลัยมหิดล ต้องเปิดทั้งหมด คือ เลือกใช้ “00 การกำหนดบัญชีทั้งหมด”
	

	Value
	ค่า
	R
	ระบบแสดง “*” เสมอ 
	

	AuGr
	กลุ่มสิทธิ
	O
	กลุ่มสิทธิ เพื่อให้สามารถบันทึกรายการได้
ปกติจะเป็นค่าว่าง เนื่องจากมหาวิทยาลัยมหิดลไม่ได้ใช้กลุ่มสิทธินี้
	

	Frm
	จาก
	O
	งวดบัญชีงบประมาณแรกที่เปิด
	

	To
	ถึง
	R
	งวดบัญชีงบประมาณสุดท้ายที่เปิด
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อเปิดปีงบประมาณตามข้อมูลที่ผู้ใช้งานกำหนด
1.2 กรณีทีต้องการปิดปีงบประมาณ
จากหน้าจอ “Change View “Specify Open Time Intervals” :Overview”  
เลือกรายการที่ต้องการลบ จะได้ผลลัพธ์ดังรูป
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กดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อทำการลบปีงบประมาณที่ต้องการ ระบบจะแสดงข้อความดังรูป
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กดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อบันทึกรายการ
2. การเปิด/ปิดปีงบประมาณจำนวนมาก (Open and Close Period/Fiscal years - Mass)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Additional Functions> Closing Operations> Open and Close Posting Periods/Fiscal Years> Mass Processing

	รหัสผ่านรายการ
	FMMI


บนหน้าจอ “Open Interval Rules Selection” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	FM Area
	เขต FM
	R
	ระบุ “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Budget Category
	หมวดงบประมาณ
	R
	หมวดงบประมาณที่ มหาวิทยาลัยมหิดล ใช้คือ “Payment budget” เสมอ
	

	Open Intervals By
	เปิดช่วงงวดงบประมาณโดย
	R
	เลือก “FM Area”
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Mass Maintenance of FM Open Interval Rules”  จากนั้นระบุข้อมูลดังตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Val. Typ
	ประเภทรายการการใช้งบประมาณ
	R
	ระบบแสดงประเภทรายการที่เปิดให้บันทึกรายการได้ เช่น 
· “50” คือเปิดปีงบประมาณให้สามารถสร้างรายการใบขอเสนอซื้อ (PR) ได้ 
· ไม่ระบุ คือเปิดปีงบประมาณให้สามารถสร้างรายการทุกประเภทได้
ดังรูป
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	Fiscal year
	ปีงบประมาณ
	R
	ปีงบประมาณที่เปิด หรือปิด 
	

	AuGr
	กลุ่มสิทธิ
	O
	กลุ่มสิทธิ เพื่อให้สามารถบันทึกรายการได้
ปกติจะเป็นค่าว่าง เนื่องจากมหาวิทยาลัยมหิดลไม่ได้ใช้กลุ่มสิทธินี้
	

	Delete definitions from specified criteria
	ลบการกำหนดจากหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้
	C
	เลือกเมื่อต้องการปิดปีงบประมาณตามประเภทรายการที่ระบุ
	

	Test Run
	ทดสอบการทำงาน
	C
	· เลือก ถ้าต้องการทดสอบข้อผิดพลาก่อนทำรายการจริง
· ไม่เลือก เมื่อต้องการทำรายการจริง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image17.bmp] ระบบจะแสดงผลดังรูป
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กดปุ่ม [image: image19.bmp] เพื่อออกจากหน้าจอ ระบบจะแสดงข้อความดังรูป
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