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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

5.1 การยกยอดภาระผูกพันข้ามปี 
(Carry Forward Commitment Document)
	คำอธิบาย

	ฟังก์ชันนี้ใช้ในกระบวนการการประมวลผลสิ้นปี เพื่อยกยอดรายการภาระผูกพันไปยังปีถัดไปที่เข้าเงื่อนไขตามนโยบายของมหาวิทยาลัยมหิดลที่อนุญาติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้
โดยระบบจะยกยอดรายการภาระผูกพัน รวมทั้งงบประมาณสำหรับรายการภาระผูกพันนั้นๆ เช่นยกยอดใบสั่งซื้อ (PO) ที่ไม่สามารถดำเนินการรับของแล้วเสร็จภายในปีไปยังปีถัดไป ซึ่งการยกยอดรายการภาระผูกพันข้ามปีนี้มีผลทำให้รายการผูกพัน (Commitment) และงบประมาณ (Budget) จากใบสั่งซื้อ (PO) ถูกยกยอดและสามารถดำเนินการได้ต่อในปีถัดไปได้
หมายเหตุ:

· ทุกสิ้นปีงบประมาณ กองคลังจะแจ้งส่วนงานให้ตรวจสอบรายการภาระผูกพันคงค้าง เพื่อแจกแจงว่ารายการใดบ้างต้องการกันเงินเบิกเหลื่อมปี และรายการใดบ้างที่ไม่ต้องการใช้แล้ว โดยจะต้องแจ้งรายการที่ต้องการยกยอดให้กองคลังทำการยกยอดรายการในระบบ ส่วนรายการที่ไม่ต้องการใช้แล้ว ส่วนงานจะต้องดำเนินการยกเลิกให้เรียบร้อย เพื่อให้ยอดงบประมาณคงเหลือที่ต้องปิดเข้ารายได้สะสมถูกต้อง
· ภาระผูกพัน (PR, PO, Fund Reservation) ทุกรายการควรผ่านฟังก์ชันการยกยอด หรือยกเลิก มิฉนั้นจะทำให้การใช้งบประมาณผิดปีงบประมาณ
· นอกจากยกยอดภาระผูกพัน (PR, PO, Fund Reservation) ผู้ใช้งาน (กองคลัง) จะต้องยกยอดเอกสารที่มีสถานะเป็น Invoice ด้วยเพื่อให้สามารถดำเนินการจ่ายเงิน (Payment) ในปีถัดไปได้ ซึ่งรายการประเภท Invoice จะถูกยกยอดทุกรายการ โดยที่ส่วนงานไม่ต้องแจ้งความจำนง


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
2

1.
การยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Carry Forward Commitment Document)

4

2.
การยกเลิกการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Undo Carry Forward Commitment)

7

3.
การแสดงการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Display Carry Forward Commitment)





1. การยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Carry Forward Commitment Document)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management>  Additional Functions> Closing Operations> Commitment Carryforward> Carry Forward Documents

	รหัสผ่านรายการ
	FMJ2


บนหน้าจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Sender Fiscal Year
	ปีบัญชีของผู้ส่ง
	R
	ระบุปีบัญชีงบประมาณปัจจุบัน
	

	Fund
	รหัสเงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกยอดรายการของทุกกองทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะยกยอดเฉพาะรายการของกองทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Funds Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกยอดรายการของทุกศูนย์เงินทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะยกยอดเฉพาะรายการของศูนย์เงินทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Commitment Item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกยอดรายการของทุกรายการภาระผูกพัน
ถ้าระบุ ระบบจะยกยอดเฉพาะรายการที่มีรายการภาระผูกพันนั้นๆเท่านั้น
	

	Functional Area
	รหัสเขตตามหน้าที่
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกยอดรายการของทุกเขตตามหน้าที่
ถ้าระบุ ระบบจะยกยอดเฉพาะรายการของเขตตามหน้าที่นั้นๆเท่านั้น
	

	Val.typ
	ประเภทมูลค่า
	R
	ระบุ 50 = ใบขอเสนอซื้อ (PR) 
      51 = ใบสั่งซื้อ (PO)
      81 = ใบจองงบประมาณ (Fund Reservation)

      54 = ใบแจ้งหนี้ (Invoice)
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	O
	ระบุรหัสบริษัท “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	O
	ระบุเลขที่เอกสารถ้าต้องการยกยอดรายการเฉพาะเอกสารนั้นๆ ซึ่งเลขที่เอกสารต้องสัมพันธ์กับประเภทมูลค่า (Value Type) ที่ระบุ
	

	Test Run
	ทดสอบการทำงาน
	C
	- เลือก เพื่อให้ระบบประมวลผลการทำงานแบบทดสอบ เพื่อตรวจสอบว่ามีรายการใดบ้างที่จะถูกยกยอด
- ไม่เลือก เพื่อให้ระบบทำการประมวลผลจริง 
หมายเหตุ :  ควรทำการประมวลผลแบบทดสอบก่อนทุกครั้งเพื่อตรวจสอบว่ามีข้อผิดพลาดใดๆหรือไม่
	

	Block Documents
	บล็อคเอกสาร
	R
	เลือกให้ระบบบล็อคเอกสารขณะทำรายการยกยอด
	

	Detail List
	แสดงรายละเอียด
	O
	เลือกเพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดของข้อมูลแผนที่ถูกคัดลอก
	

	Availability Control
	การควบคุม
	R
	เลือก “X Check” เพื่อให้ระบบตรวจสอบบประมาณ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อตรวจสอบรายการภาระผูกพันคงค้างที่ต้องการยกยอดข้ามปี ระบบจะแสดงผลดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items” 
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Year-End Closing: Carryforward of Open Items

Log: Carryforward of Open Items

Document_ | Rfitm [ Status| Open Amt| Open Amt[TC_[Valtype text | CoCode] Sender Ledger | Receiver Ledger | Sender Fund| S Funds_ | Sndr Cltem | S FuncArea | Rovi

1| 0OB |568,170.00 | 568,170.00 | THB |Purchase Orders 1000 | Payment Budget | Payment Budget | 20101002 |0110 | 5303010240 |90100000 | 201
3010000020 2 com | 145,000.00 | 145,000.00 | THB | Purchase Orders 1000 | Payment Budget | Payment Budget | 20101002 |0110 5303010240 | 90100000 201
3010000020 3 com | 15408.00 | 15408.00 | THB | Purchase Orders 1000 | Payment Budget |PaymentBudget 20101002 |0110 5303010240 90100000 201
3010000024 1 oOm  568,170.00 | 568,170.00 | THB | Purchase Orders 1000 | Payment Budget |Payment Budget 20101002 |0110 5303010240 90100000 201
3010000024 2 com | 145,000.00 | 145,000.00 | THB | Purchase Orders 1000 | Payment Budget | Payment Budget | 20101002 |0110 5303010240 | 90100000 201
3010000024 3 com | 15408.00 | 15408.00 | THB | Purchase Orders 1000 | Payment Budget |Payment Budget 20101002 |0110 5303010240 90100000 201
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· สองคอลัมภ์แรกคือเลขที่เอกสารของภาระผูกพัน (Document no.) และเลขที่รายการ (Line item no.) สามารถกดเลือก เพื่อให้ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดของเอกสารนั้นๆ
· คอลัมภ์สถานะ (Status) ซึ่งระบบแสดงสถานะรายการที่ต้องการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี
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Year-End Closing Operations: Carryforward of Open ftems
SIBEEEE R e

Financial management area SGRP
Sender Fiscal Year
No. of FYC Documents

Open ltems Carried Forward

Date 23082004
Time 1064:02
Mode Test Run

Document Num ... | Ref. item Open Amount FMA Crcy| Open Amit Trans Crey TCurr Customer Field Status | Me
2100000066 2 17.628.00 400.00 |USD 000
2100000066 2 30.000.00 30.000.00 [THB 000
2100000067 2 5.000.00 5.000.00 |THB 000
2100000068 2 7.000.00 7.000.00 |THB 000
2100000069 2 10.000.00 10.000.00 |THB 000
2100000060 2 40.000.00 40.000.00 [THB 000
2100000061 2 10.000.00 10.000.00 |THB 000
2100000064 2X 30.000.00 30.000.00 |THB 00
2100000066 2X 40.000.00 40.000.00 |THB 00
2100000066 2X 30.000.00 30.000.00 |THB 00
2100000067 2X 1.070.00 1.070.00 [THB 00
2100000069 2X 5.000.00 5.000.00 |THB 00
2100000070 2/X 5.000.00 5.000.00 |THB 00
2200000004 1.200.00 1.200.00 000
0000000F A00.00- £0000-ITHR oo




 สีเขียว แสดงถึงรายการที่สามารถยกยอดข้ามปีได้
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Year-End Closing Operations: Carryforward of Open ftems
SIBEEEE R e

Financial management area SGRP
Sender Fiscal Year
No. of FYC Documents

Open ltems Carried Forward

Date 23082004
Time 1064:02
Mode Test Run

Document Num ... | Ref. item Open Amount FMA Crcy| Open Amit Trans Crey TCurr Customer Field Status | Me
2100000066 2 17.628.00 400.00 |USD 000
2100000066 2 30.000.00 30.000.00 [THB 000
2100000067 2 5.000.00 5.000.00 |THB 000
2100000068 2 7.000.00 7.000.00 |THB 000
2100000069 2 10.000.00 10.000.00 |THB 000
2100000060 2 40.000.00 40.000.00 [THB 000
2100000061 2 10.000.00 10.000.00 |THB 000
2100000064 2X 30.000.00 30.000.00 |THB 00
2100000066 2X 40.000.00 40.000.00 |THB 00
2100000066 2X 30.000.00 30.000.00 |THB 00
2100000067 2X 1.070.00 1.070.00 [THB 00
2100000069 2X 5.000.00 5.000.00 |THB 00
2100000070 2/X 5.000.00 5.000.00 |THB 00
2200000004 1.200.00 1.200.00 000
0000000F A00.00- £0000-ITHR oo




 สีแดง แสดงถึงรายการที่มีปัญหา ไม่สามารถยกยอดข้ามปีได้ ดูข้อความผิดพลาดได้ที่คอลัมภ์ “Message Text” (คอลัมภ์ท้ายๆ)
2. การยกเลิกการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Undo Carry Forward Commitment)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management>  Additional Functions> Closing Operations> Commitment Carryforward> Undo

	รหัสผ่านรายการ
	FMJ3


บนหน้าจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Sender Fiscal Year
	ปีบัญชีของผู้ส่ง
	R
	ระบุปีบัญชีงบประมาณปัจจุบัน
	

	Fund
	รหัสเงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการของทุกกองทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะยกเลิกการยกยอดเฉพาะรายการของกองทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Funds Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการของทุกศูนย์เงินทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะยกเลิกการยกยอดเฉพาะรายการของศูนย์เงินทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Commitment Item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการของทุกรายการภาระผูกพัน
ถ้าระบุ ระบบจะยกยอดยกเลิกเฉพาะรายการที่มีรายการภาระผูกพันนั้นๆเท่านั้น
	

	Functional Area
	รหัสเขตตามหน้าที่
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการของทุกเขตตามหน้าที่
ถ้าระบุ ระบบจะยกเลิกการยกยอดเฉพาะรายการของเขตตามหน้าที่นั้นๆเท่านั้น
	

	Val.typ
	ประเภทมูลค่า
	R
	ระบุ 50 = ใบขอเสนอซื้อ (PR) 
      51 = ใบสั่งซื้อ (PO)
      81 = ใบจองงบประมาณ (Fund Reservation)

      54 = ใบแจ้งหนี้ (Invoice)
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	O
	ระบุรหัสบริษัท “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	O
	ระบุเลขที่เอกสารถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการเฉพาะเอกสารนั้นๆ ซึ่งเลขที่เอกสารต้องสัมพันธ์กับประเภทมูลค่า (Value Type) ที่ระบุ
	

	Test Run
	ทดสอบการทำงาน
	C
	- เลือก เพื่อให้ระบบประมวลผลการทำงานแบบทดสอบ 
- ไม่เลือก เพื่อให้ระบบทำการประมวลผลจริง 
	

	Block Documents
	บล็อคเอกสาร
	R
	เลือกให้ระบบบล็อคเอกสารขณะทำรายการยกยอด
	

	Detail List
	แสดงรายละเอียด
	O
	เลือกเพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดของข้อมูลแผนที่ถูกคัดลอก
	

	Availability Control
	การควบคุม
	R
	เลือก “X Check” เพื่อให้ระบบตรวจสอบบประมาณ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อยกเลิกการยกยอดรายการภาระผูกพันคงค้างที่ต้องการยกยอดข้ามปี ระบบจะแสดงผลดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Year-End Closing: Undo Carryforward of Open Items” 
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Log: Reversing the Carryforward

Document._ | Rfltm| Status|

Open Amt|_Open Amt [ TC_| Valiype text | CoCode] Sender Ledger | Receiver Ledger | Sender Fund| S Funds | Sndr Citem | 5 FuncArea | Rovr Fund
'568,170.00 | 568,170.00 | THB | Purchase Orders| 1000 | Payment Budget | Payment Budget | 20101002 | 0110 | 5303010240 | 90100000 | 20101002
145,000.00 |145,000.00 | THB | Purchase Orders| 1000 | Payment Budget | Payment Budget |20101002 |0110  |5303010240 |90100000 |20101002
15408.00 | 15408.00 | THB |Purchase Orders | 1000 | Payment Budget |Payment Budget |20101002 |0110  |5303010240 |90100000 |20101002
568,170.00 | 568,170.00 | THB | Purchase Orders| 1000 | Payment Budget | Payment Budget | 20101002 |0110 | 5303010240 | 90100000 | 20101002
145,000.00 |145,000.00 | THB | Purchase Orders| 1000 | Payment Budget | Payment Budget |20101002 |0110  |5303010240 |90100000 |20101002
15,408.00 | 15408.00 | THB |Purchase Orders | 1000 | Payment Budget | Payment Budget |20101002 |0110  |5303010240 |90100000 |20101002

e 0]

U3 P8 musappip01 [OR [ |7/





3. การแสดงการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี (Display Carry Forward Commitment)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management>  Additional Functions> Closing Operations> Commitment Carryforward> Display

	รหัสผ่านรายการ
	FMJ_DISPLAY


บนหน้าจอ “Display Fiscal Year Change Documents” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image10.png]2010
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	FM Area
	เขต FM
	R
	ระบุ “1000”
	

	Sender Fiscal Year
	ปีบัญชีของผู้ส่ง
	R
	ระบุปีบัญชีงบประมาณปัจจุบัน
	

	Val.typ
	ประเภทมูลค่า
	O
	ระบุ 50 = ใบขอเสนอซื้อ (PR) 
      51 = ใบสั่งซื้อ (PO)
      81 = ใบจองงบประมาณ (Fund Reservation)

      54 = ใบแจ้งหนี้ (Invoice)
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	O
	ระบุรหัสบริษัท “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	O
	ระบุเลขที่เอกสารถ้าต้องการยกเลิกการยกยอดรายการเฉพาะเอกสารนั้นๆ ซึ่งเลขที่เอกสารต้องสัมพันธ์กับประเภทมูลค่า (Value Type) ที่ระบุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image11.bmp] เพื่อเรียกแสดงรายการการยกยอดรายการภาระผูกพัน ระบบจะแสดงผลดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Display Fiscal Year Change Documents” 
[image: image12.png]=4
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Change Documents

Folow-On Documents

FM Area: 1000 Number of FYC Docs: 46
Fiscal Year Change Document
FYC Doc No. Sender FY [ CB Status| FYC CyBKDN [ RefDocNo | D [ Ref.Org Un | Ttem|Ref. [ FM Doc. No. | 1tm| CoCd] Year| Val.type text
8000000016 2010 1001000014 91(| 10002010 | 1 1000000354 | 1 | 1000|2010 | Invoices =
8000000024 2010 1010000025 10 1 PREQ 1000 Purchase Requsitions =
8000000025 2010 1010000025 10 2 PREQ 1000 Purchase Requstions
8000000026 2010 1010000027 10 1 PREQ 1000 Purchase Requstions
8000000027 2010 1010000027 10 2 PREQ 1000 Purchase Requstions
8000000028 2010 1010000029 10 1 PREQ 1000 Purchase Requstions
8000000028 2010 1010000029 10 2 PREQ 1000 Purchase Requstions
8000000006 2010 1100000000 11C 1 | FMRES| 1000 Funds Reservation
8000000002 2010 1400000039 91¢| 10002010 | 2 1000000175 1 1000|2010 Invoices
8000000000 2010 R 8000000001 3010000017 20 1 PORD 1000 Purchase Orders
8000000001 2010 S 8000000000 3010000017 20 1 PORD 1000 Purchase Orders
8000000023 2010 3010000019 20 1 PORD 1000 Purchase Orders
8000000022 2010 3010000019 20 2 | PORD 1000 Purchase Orders
8000000034 2010 R 8000000040 3010000020 20 1 PORD 1000 Purchase Orders
8000000040 2010 S 8000000034 3010000020 20 1 PORD 1000 Purchase Orders
8000000035 2010 R 8000000041 3010000020 20 2 PORD 1000 Purchase Orders =
8000000041 2010 S 8000000035 3010000020 20 2 PORD 1000 Purchase Orders =
[ I 0]
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· คอลัมภ์ “FYC Doc No.” แสดงเลขที่เอกสารการยกยอดรายการซึ่งเป็นเลขที่เอกสารในระบบ FM

· คอลัมภ์ “CB Status” แสดงสถานะของการยกยอดภาระผูกพันข้ามปี 
· ถ้าเป็นค่าว่าง: รายการนั้นถูกยกยอดข้ามปีเรียบร้อยแล้ว
· ถ้ามีค่า “R”, “S”: รายการนั้นถูกยกยอดข้ามปีและถูกยกเลิกการยกยอดนั้นๆ เช่นจากตัวอย่าง Purchase Orders เลขที่ 3010000017 ถูกยกยอดข้ามปีและถูกยกเลิกการยกยอด
· คอลัมภ์ “RefDocNo” และ “Item”: แสดงเลขที่เอกสารและเลขที่บรรทัดรายการที่ถูกยกยอด
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