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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

6.5 โปรแกรมจัดเตรียมข้อมูล Interface เพื่อส่งให้ส่วนกลาง (เฉพาะคณะทันตฯ เท่านั้น)
	คำอธิบาย

	
โปรแกรม ZFMFM001 ใช้เพื่อทำการพิมพ์ใบจองงบประมาณ โดยสามารถพิมพ์ใบจองงบปะมาณได้จากเอกสารใบจองงบประมาณ (Fund Reservation)  ใบขอจัดซื้อ (Purchase Requisition) ใบสั่งซื้อ (Purchase Order)

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
1

1.
การพิมพ์ใบจองงบประมาณ (ZFMFM001)





1. การพิมพ์ใบจองงบประมาณ (ZFMFM001)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	

	รหัสผ่านรายการ
	ZFMFM001


บนหน้าจอ “พิมพ์ใบจองงบประมาณ” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Fund Reservation
Document number
	เลขที่ใจองงบประมาณ
(Fund Reservation)
	C
	เลือก และใส่เลขที่ หรือช่วงของเลขที่ใบจองงบประมาณ (Fund Reservation) เมื่อต้องการพิมพ์ใบจองงบประมาณจากเอกสาร Fund Reservation
	

	Purchase Requisition 
Document number
	เลขที่ใบขอจัดซื้อ
(Purchase Requisition)
	C
	เลือก และใส่เลขที่ หรือช่วงของเลขที่ใบขอจัดซื้อ (Purchase Requisition) เมื่อต้องการพิมพ์ใบจองงบประมาณจากเอกสาร Purchase Requisition
	

	Purchase Order Document number
	เลขที่ใบสั่งซื้อ
(Purchase Order)
	C
	เลือก และใส่เลขที่ หรือช่วงของเลขที่ใบสั่งซื้อ (Purchase Order) เมื่อต้องการพิมพ์ใบจองงบประมาณจากเอกสาร Purchase Order
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds transfer: Create Overview scrn” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Output Device
	เลือกชื่อเครื่องพิมพ์ที่ต้องการพิมพ์
	R
	ระบุ ‘LOCL = Local printer” เมื่อทำการกด Enter ระบบจะแสดงชื่อ default printer ให้โดยอัตโนมัติ

	

	Print Immediately
	เงื่อนไขในการสั่งพิมพ์
	C
	เลือก พิมพ์ทันที เพื่อให้โปรแกรมทำการพิมพ์เอกสารทันที
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image4.png]


 เพื่อสั่งพิมพ์เอกสาร
ตัวอย่างเอกสารที่สั่งพิมพ์
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