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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

4.1 การจองงบประมาณ (Fund Reservation)
	คำอธิบาย

	
การการจองงบประมาณในระบบ MU-ERP เกิดขึ้นในขั้นตอนของการก่อหนี้ผูกพัน ซึ่งการก่อหนี้ผูกพันในระบบ MU-ERP เกิดขึ้นได้ในหลายกรณีดังต่อไปนี้
· กรณีผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง (ไม่มีอนุมัติหลักการ) 
    เมื่อมีการสร้างใบเสนอซื้อ (Purchase Requisition) ระบบจะทำการจองงบประมาณให้อัตโนมัติ
· กรณีผ่านการจัดจ้างที่ผูกพันข้ามปีงบประมาณ (ไม่มีอนุมัติหลักการ) 
    ระบบจะจองงบประมาณเมื่อทำการสร้างใบสั่งซื้อ (Purchase Order) ให้โดยอัตมัติ
· กรณีผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง (มีอนุมัติหลักการ)
จะต้องสร้างใบจองงบประมาณในระบบ FM (Fund Reservation) เพื่อจองงบประมาณก่อนที่จะสร้างใบเสนอซื้อ (PR) เช่นกรณีที่ยังไม่ทราบรายละเอียดของของที่ต้องการซื้อทำให้ยังไม่สามารถสร้างใบเสนอซื้อ (PR) ได้แต่ต้องการจองงบประมาณก่อน  ดังนั้นระบบจะจองงบประมาณให้อัตโนมัติ ตั้งแต่ขั้นตอนการสร้าง Fund Reservation
· กรณีผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง (หมวดครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง)
จะต้องสร้างใบจองงบประมาณในระบบ FM (Fund Reservation) เพื่อจองงบประมาณแต่ละรายการของครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ และเมื่อต้องการสร้างใบเสนอซื้อ (PR) จะต้องนำเลขที่ใบจองงบประมาณอ้างอิงในใบเสนอซื้อ (PR) ดังนั้นระบบจะจองงบประมาณให้อัตโนมัติ ตั้งแต่ขั้นตอนการสร้างใบจองงบประมาณ Fund Reservation
· กรณีไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง 
ในกรณีจะต้องสร้างใบจองงบประมาณในระบบ FM (Fund Reservation) และนำไปอ้างอิงในขั้นตอนของการตั้งหนี้ ระบบจะจองงบประมาณให้อัตโนมัติ ตั้งแต่ขั้นตอนการสร้าง Fund Reservation
ในแต่ละกรณีที่กล่างข้างต้นนระบบจะจองงบประมาณให้โดยอัตโนมัติด้วยจำนวนเงิน แหล่งเงิน (Fund) ส่วนงาน (Fund Center) ผลผลิต (Functional Area) และหมวดรายจ่าย (Commitment item) ที่ถูกระบุในเอกสารนั้นๆ
คู่มือฉบับนี้เป็นการจองงบประมาณด้วยเอกสารจองงบประมาณ (Fund Reservation) สำหรับกรณีผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง (มีอนุมัติหลักการ) กรณีผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง (หมวดครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง) และ กรณีไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง เท่านั้น
โดยในคู่มือจะแบ่งการจัดการเอกสารเป็น 2 กลุ่มใหญ่คือ
1. การจัดการใบจองงบประมาณ (Fund Reservation) เป็นการสร้าง แก้ไข และแสดง
2. การจัดการการปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ ซึ่งเรียกว่า Value Adjustment ซึ่งการปรับเพิ่มลดนี้จะไม่มีผลกระทบกับจำนวนเงินตั้งต้นของการจองงบประมาณ (Original Amount) ซึ่งทำให้สามารถเก็บประวัติการขอแก้ไขเพิ่มเติมหรือลดวงเงินการจองงบประมาณได้
หมายเหตุ1: จำนวนเงินที่จะปรากฎในเอกสารจะแบ่งเป็น 3 ประเภท
1. Original amount: จำนวนเงินตั้งต้นของการจองงบประมาณ
2. Overall amount: จำนวนเงินการจองงบประมาณ (ซึ่งรวมถึงจำนวนเงินที่มีการปรับเพิ่มหรือปรับลดจากฟังก์ชัน Value Adjustment

3. Open amount: จำนวนเงินจองงบประมาณคงเหลือ โดยเกิดจากจำนวนเงินจองงบประมาณทั้งหมด (Overall amount) หักด้วย จำนวนเงินที่นำไปใช้แล้ว เช่น ใบจองงบประมาณ มีจำนวนเงินจองทั่งหมด 10,000 บาท ถูกนำไปใช้ในการตั้งหนี้ (บันทึกค่าใช้จ่ายจริ) 4,000 บาท จำนวนเงิน Open amount จะเท่ากับ 6,000 บาท
หมายเหตุ2: หลังจากสร้างใบจองงบประมาณ ผู้ใช้งานสามารถจัดพิมพ์ใบจองงบประมาณออกจากระบบ ซึ่งเป็นโปรแกรมที่พัฒนาขึ้นมาใหม่ ดูรายละเอียดได้จากคู่มือ TN FM 4.2 การจัดพิมพ์เอกสารการจองงบประมาณ


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
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1. การสร้างใบจองงบประมาณ (Create Fund Reservation)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Create

	รหัสผ่านรายการ
	FMX1


บนหน้าจอ “Fund reservation: Create InitScrn” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image1.png]Funds reservation: Create InitScrn
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ระบุประเภทเอกสารของแต่ละส่วนงาน 
	

	Document Date
	วันที่ของเอกสาร
	R
	ระบุวันที่ของเอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ ที่ทำการบันทึกรายการ
	R
	ระบุวันที่ที่จองงบประมาณ
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Currency/ rate
	อัตราแลกเปลี่ยนที่ใช้
	R
	ระบุ “THB”
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

ในกรณีที่ต้องการสร้างใบจองงบประมาณ (Fund Reservation) โดยวิธีการคัดลอกข้อมูลจากใบจองงบประมาณเดิมให้ทำการระบุข้อมูลในกรอบ “Reference” ดังตารางต่อไปนี้
ooo

กดปุ่ม [image: image2.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds Reservation: Create Overview scrn” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงหรือเลขที่บันทึก เพื่อใช้อ้างอิง
	


	Line items

	Original amount
	จำนวนเงินงบประมาณที่ต้องการจองงบประมาณ
	R
	ระบุจำนวนเงินงบประมาณที่ต้องการจองงบประมาณ
	

	Text
	คำอธิบายระดับรายการ
	O
	ระบุคำอธิบายรายการ
	

	Commitment item
	รหัสรายการภาระผูกพัน (เท่ากับรหัสบัญชีแยกประเภท)
	O
	ไม่ต้องระบุ 
	ระบบจะดึงมาจากรหัสบัญชี (GL Account)

	Funds Center
	รหัสหน่วยงานศูนย์เงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ 
	ระบบจะดึงมาจากรหัสศูนย์ต้นทุน (Cost Center)

	Fund
	รหัสกองทุน
	R
	ระบุรหัสแหล่งเงินที่ต้องการจองงบประมาณ
	

	Func
	รหัสเขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่ (ผลผลิต) ที่ต้องการจองงบประมาณ
	

	GL/Account
	รหัสบัญชี
	R
	ระบุรหัสบัญชีที่ต้องการจองงบประมาณ
	

	Cost Center
	รหัสศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุรหัสหน่วยงานที่ต้องการบันทึกต้นทุน
ไม่ระบุ ถ้าเป็นการจองงบประมาณหมวด ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง
	

	Order
	รหัสใบสั่งงานภายใน 
	R
	ระบุรหัสใบสั่งงานภายใน (Internal Order) ที่ต้องการบันทึกยอดการใช้งบประมาณ
	รหัส internal order สำหรับ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง จะขึ้นต้นด้วย 7 เสมอ


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image4.bmp]   เพื่อตรวจสอบข้อผิดพลาด 
ถ้าไม่มีข้อผิดพลาดใดๆ กดปุ่ม[image: image5.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกเอกสารการจองงบประมาณ
2. การแก้ไขใบจองงบประมาณ (Change Fund Reservation)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Change

	รหัสผ่านรายการ
	FMX2


บนหน้าจอ “Fund reservation: Change InitScrn” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image6.png]Document number
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการแก้ไข
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อแก้ไข หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image7.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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แก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ (สามารถดูรายละเอียดของข้อมูลได้จากข้อ 1. การสร้างใบจองงบประมาณ)
หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image9.bmp]   เพื่อตรวจสอบข้อผิดพลาด 
ถ้าไม่มีข้อผิดพลาดใดๆ กดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกเอกสารการจองงบประมาณ

หมายเหตุ: ถ้าเอกสารการกันงบประมาณนั้นถูกนำไปใช้แล้ว จะแก้ไข ได้เฉพาะคำอธิบายระดับ Header (Doc. Text) และ คำอธิบายรายการ (Item Text) เท่านั้น
3. การยกเลิกใบจองงบประมาณ (Close Fund Reservation)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Change

	รหัสผ่านรายการ
	FMX2



หมายเหตุ: ใช้ฟังก์ชันเดียวกับการแก้ไขใบจองงบประมาณ
บนหน้าจอ “Fund reservation: Change InitScrn” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image11.png]Funds reservation: Change InitScrn
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการยกเลิก
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อยกเลิก
หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image12.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” 
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การยกเลิกสามารถยกเลิกการจองงบประมาณได้ 2 ระดับ ดังนี้
· ยกเลิกการจองงบประมาณระดับเอกสาร (ระบบจะยกเลิกทุกรายการที่อยู่ภายใต้เอกสารนั้นๆ)
· ยกเลิกการจองงบประมาณระดับรายการ

ยกเลิกการจองงบประมาณระดับเอกสาร 
จากหน้าจอ“Funds Reservation: Change Overview scrn” ข้างต้น กดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดระดับเอกสาร ดังรูป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Hdr Data”  
ในส่วนของ Document Status

ติ๊กเลือก Completed [image: image15.png]


 ระบบจะยกเลิกการจองงบประมาณของทั้งเอกสาร และงบประมาณจะถูกคืนโดยอัตโนมัติ 
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จากนั้นกดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อกลับไปหน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” 
และกดปุ่ม[image: image18.bmp] เพื่อให้ระบบจัดเก็บรายการ

ยกเลิกระดับรายการ
จากหน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” เลือกรายการที่ต้องการยกเลิก ระบบจะแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Hdr Data”  
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หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image20.bmp]   เพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดของบรรทัดรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Detail scr”  
ในส่วนของ Control data

ติ๊กเลือก Completed indicator [image: image21.png]| Completion indicator



 ระบบจะยกเลิกการจองงบประมาณของทั้งรายการนั้นๆ และงบประมาณจะถูกคืนโดยอัตโนมัติ
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กดปุ่ม [image: image23.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ
หมายเหตุ: หากเป็นการยกเลิกใบจองงบประมาณโดยทั้งจำนวน โดยที่จำนวนเงินที่จองไว้ยังไม่มีการถูกอ้างอิงหรือนำไปใช้มาก่อน ผู้ใช้งานต้องแก้ไขจำนวนเงินใน Original Amount เป็น 0 ด้วย
4. การยกเลิกใบจองงบประมาณเป็นจำนวนมาก (Close Line Items)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Tools > Earmarked Funds > Close Line Items

	รหัสผ่านรายการ
	FMRE_SERLK


บนหน้าจอ “Complete earmarked funds (items)” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการยกเลิก
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	O
	ระบุรหัสบริษัท
	

	Doc. Category
	หมวดเอกสาร
	O
	ระบุ 030 = Fund Reservation Document
	

	Document type
	ประเภทเอกสาร
	O
	ระบุประเภทเอกสารของส่วนงาน เช่น “21” = ใบจองงบฯ-สถาบันโภชนาการ
	

	Commitment Item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการให้ระบบแสดงเอกสารของทุกรหัสรายการภาระผูกพัน

ถ้าระบุ ระบบจะแสดงเอกสารเฉพาะรหัสรายการภาระผูกพันนั้นๆเท่านั้น
	

	Funds Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการให้ระบบแสดงเอกสารของทุกศูนย์เงินทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะแสดงเอกสารเฉพาะศูนย์เงินทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Fund
	รหัสเงินทุน
	O
	ไม่ต้องระบุ ถ้าต้องการให้ระบบแสดงเอกสารของทุกกองทุน 
ถ้าระบุ ระบบจะแสดงเอกสารเฉพาะกองทุนนั้นๆเท่านั้น
	

	Set completion indicator
	ปิดรายการ
	C
	เลือก  “ Set Completion indicator ” เมื่อต้อกการปิดรายการในใบจองงบประมาณ
	

	Undo completion indicator
	ยกเลิกปิดรายการ
	C
	เลือก  “ Set Completion indicator ” เมื่อต้อกการยกเลิกการปิดรายการในใบจองงบประมาณ
	

	Test run
	ทดสอบการทำงาน
	C
	เลือกเมื่อต้องการทดสอบการทำงาน
ไม่เลือกเมื่อต้องการให้ระบบบันทึกข้อมูลในระบบ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image25.bmp]  เพื่อระบบดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Complete earmarked funds (items)” 
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Docno. ‘Cat [ DT] Posting Date | CoCode] Created by| Crey| __Open amt: ‘Amount [ Due on] Text Grp Number
2100000000 1 3021 |31.03.2011 (1000 |ITPU | THB| ©78,707.00 | 1,000,000.00 tiaauay e
2100000001 3021 31032011 1000 |TTPU  THB| ©78707.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000002 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000003 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000004 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000005 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000006 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000007 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000008 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000009 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000010 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000011 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000012 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000013 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000014 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000015 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000016 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald
2100000017 30 21 31032011 1000 |TTPU_ THB | 1,000,000.00 | 1,000,000.00 dtaaudu Sunats
2100000018 302131032011 (1000 |TTPU | THB| 1,000,000.00 | 1,000,000.00 ntiaaudu unald





เลือกบรรทัดรายการที่ต้องการยกเลิก (ปิด) การจองงบประมาณ
ถ้าต้องการยกเลิก การจองงบประมาณทุกรายการ ทำได้โดยการกดปุ่ม [image: image27.bmp] หรือถ้าต้องการยกเลิกการเลือกรายการทุกรายการทำได้โดยการกดปุ่ม [image: image28.bmp] 
เมื่อเลือกรายการระบบจะแสดงผลดังรูป
[image: image29.png]=
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] Docno. 1 1tm| Cet [ D] Posting Date | CoCode| Created by| Crey | Open amt Amount | Due on| Text Grp Number
2100000000 1 30 21 3L03.2011 1000 ITPU  THB  978707.00 1,000,000.00 snlaigang G
2100000001 30 21 31032011 1000 ITPU  THB  ©978,707.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000002 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000003 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000004 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000005 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000006 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000007 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000008 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000009 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000010 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000011 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000012 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
2100000013 30 21 31032011 1000 ITPU  THB 1,000,000.00 1,000,000.00 sirtaimandu sl
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กดปุ่ม [image: image30.png]


 เพื่อประมวลผลรายการ ระบบจะแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Display logs” 
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ถ้าไม่พบข้อความผิดพลาด (Error Message) ใด ให้ทำการบันทึกรายการแบบ Update Run โดยไม่คลิ๊กเลือก “Test Run” ที่หน้าแรก 
5. แสดงใบจองงบประมาณ (Display Fund Reservation)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Display

	รหัสผ่านรายการ
	FMX3


บนหน้าจอ “Fund reservation: Display InitScrn” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image32.png]Document Edit_Goto _System Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการแสดงรายละเอียดการจองงบประมาณ
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อแสดงรายละเอียดการจองงบประมาณ หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image33.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds Reservation: Display Overview scrn” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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ระบบแสดงรายละเอียดของใบจองงบประมาณ
ถ้าต้องการให้ระบบแสดงว่า ใบจองงบประมาณนั้นถูกนำไปใช้แล้วหรือไม่ สามารถทำได้โดยการกดปุ่ม [image: image35.png]


 ระบบจะแสดงผลลัพธ์ดังรูป
หมายเหตุ: ถ้าใบจองงบประมาณนั้นยังไม่ถูกใช้ ระบบจะขึ้นข้อความว่า “There is no usage data”
หน้าจอ “Earmarked Funds: Display Consumption History” 
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6. ปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ (Create Value Adjustment)

5.1 ก่อนทำการปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ จะต้องแก้ไขเอกสารในใบจองงบประมาณเพื่อให้ระบบอนุมัติให้เอกสารนั้นปรับเพิ่มลดจำนวนเงินจองงบประมาณได้ โดยไม่แก้ไขข้อมูลจองงบประมาณตั้งต้น (Original Amount)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Change

	รหัสผ่านรายการ
	FMX2


หมายเหตุ: ใช้ฟังก์ชันเดียวกับการแก้ไขใบจองงบประมาณ
บนหน้าจอ “Fund reservation: Change InitScrn” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image37.png]Funds reservation: Change InitScrn
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการยกเลิก
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อยกเลิก
หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image38.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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จากหน้าจอ “Funds Reservation: Change Overview scrn” เลือกรายการที่ต้องการปรับเพิ่มลดจำนวนเงินที่จองงบประมาณ ระบบจะแสดงผลดังรูป

หน้าจอ “Funds Reservation: Change Hdr Data”  
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หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image41.bmp]   เพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดของบรรทัดรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Detail scr”  
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กดปุ่ม [image: image43.png]


 ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “Funds Reservation: Change Detail screen: Indicator”  
ติ๊กเลือก  Val.Adjust.Required [image: image44.png]Val.Adjust.Required



 ระบบจะอนุญาติให้ปรับเพิ่มลดจำนวนเงิน โดยไม่แก้ไขข้อมูลจองงบประมาณตั้งต้น (Original Amount) 
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จากนั้นกดปุ่ม [image: image46.bmp]  ระบบจะแสดงข้อความเตือน ดังรูป
หมายเหตุ จากข้อความเตือน นั่นคือ การเลือก “Val.Adjust.Required” แล้วจะไม่สามารถแก้ไขเอกสารจำนวนในใบจองงบประมาณได้โดยตรง (ผ่านฟังก์ชันแก้ไขดังขั้นตอนในข้อ 2) แต่จะแก้ไขได้โดยใช้ฟังก์ชันการปรับเพิ่มลด (ดังข้อ 5.2) เท่านั้น
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กดปุ่ม [image: image48.bmp] เพื่อกลับไปหน้าจอ “Funds Reservation: Change Detail scr” 
กดปุ่ม[image: image49.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ
5.2 ปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ 
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Create Value Adjustment

	รหัสผ่านรายการ
	FMXPM1


บนหน้าจอ “Fund reservation: Create Value Adjustment” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Value Adjustment
	การปรับปรุงมูลค่า
	R
	- เลือก “Value Incr.” ถ้าต้องการปรับเพิ่มวงเงินจองงบประมาณ
- เลือก “Reduct.in val.” ถ้าต้องการปรับลดวงเงินจองงบประมาณ
	

	Document date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ของการปรับเพิ่มลดวงเงินจองงบประมาณ
	

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการปรับเพิ่มลดวงเงินจองงบประมาณ
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อแสดงรายละเอียดการจองงบประมาณ หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image51.bmp] หรือ Enter เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
บนหน้าจอ “Fund reservation: Create Value Adjustment” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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Funds Reservation: Create Value Adjustment

Value Adjustment Docurnent
Value adjust. 2100000491 |1 [0 @ Value Incr. [ Doc. date 10.05.2011
Status
Block
currency ™8
Amouneoocom | aoo00m)
Description varasumnaiiddasn.
Values (Earmarked Funds)
currency ™8
Original amount 1,000.00
Overal amount 21,000.00
‘Open amount 21,000.00
Account Assignment Block
Cost Center 2101300
Fund 10101001
Functional Area 0740002
Funds Center 2101 Commitment Item 5304020010





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Amount (DocCurr)
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงินที่ต้องการแก้ไข
- ระบบจะปรับเพิ่มเท่ากับจำนวนเงินที่ระบุถ้าหน้าแรกเลือก “Value Incr.” 
- ระบบจะปรับลดเท่ากับจำนวนเงินที่ระบุถ้าหน้าแรกเลือก “Reduct.in val.” 
	

	Description
	คำอธิบาย
	O
	ระบุคำอธิบาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image53.bmp]   เพื่อตรวจสอบข้อผิดพลาด 
ถ้าไม่มีข้อผิดพลาดใดๆ กดปุ่ม [image: image54.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกเอกสารการจองงบประมาณ

หมายเหตุ: ผลลัพธ์ที่ได้ จำนวนเงิน Original amount จะไม่เท่ากับ Overall Amount แต่ถ้าแก้ไขโดยใช้ฟังก์ชันแก้ไขดังข้อ 2. แก้ไขใบจองงบประมาณ (Change Fund Reservation) จำนวนเงิน Original amount จะเท่ากับ Overall Amount
7. แก้ไขข้อมูลการปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ (Change Value Adjustment)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Change Value Adjustment

	รหัสผ่านรายการ
	FMXPM2


บนหน้าจอ “Fund reservation: Change amount change” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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Funds reservation: Change amount change

Value Adjustment Document
Document type
Document number 2100000491
Line Ttem T
Value adjust. T





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการปรับเพิ่มลดวงเงินจองงบประมาณ
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อแสดงรายละเอียดการจองงบประมาณ หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image56.bmp] หรือ Enter เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
บนหน้าจอ “Fund reservation: Change amount change” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
 [image: image57.png]=
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Funds reservation: Change amount change

Value Adjustment Docurnent
Value adjust. 2100000491 1 @ Value Incr. [ Doc. date 10.05.2011
Status
Block
currency ™8
Amouneoocom | boooom)
Description varasumnaiiddasn.
Values (Earmarked Funds)
currency ™8
Original amount 1,000.00
Overal amount 21,000.00
‘Open amount 21,000.00
Account Assignment Block
Cost Center 2101300
Fund 10101001
Functional Area 0740002
Funds Center 2101 Commitment Item 5304020010





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Amount (DocCurr)
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงินที่ต้องการแก้ไข
- ระบบจะปรับเพิ่ม ถ้าเอกสารที่เรียกมาแก้ไขเป็นเอกสารการปรับเพิ่ม (Value Incr.)
- ระบบจะปรับลดถ้าเอกสารที่เรียกมาแก้ไขเป็นเอกสารการปรับลด (Reduct.in val.)
	

	Description
	คำอธิบาย
	O
	ระบุคำอธิบาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

หลังจากนั้น กดปุ่ม  [image: image58.bmp]   เพื่อตรวจสอบข้อผิดพลาด 
ถ้าไม่มีข้อผิดพลาดใดๆ กดปุ่ม [image: image59.bmp] เพื่อให้ระบบบันทึกเอกสารการจองงบประมาณ

หมายเหตุ: ผลลัพธ์ที่ได้ จะเป็นการแก้ไขจำนวนเงิน Overall amount เท่านั้น ดังนั้นจำนวนเงิน Original amount จะไม่เท่ากับ Overall Amount แต่ถ้าแก้ไขโดยใช้ฟังก์ชันแก้ไขดังข้อ 2. แก้ไขใบจองงบประมาณ (Change Fund Reservation) จำนวนเงิน Original amount จะเท่ากับ Overall Amount
8. แสดงข้อมูลการปรับเพิ่มลดจำนวนเงินในใบจองงบประมาณ (Display Value Adjustment)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management > Funds Management > Posting > Earmarked Funds > Funds Reservation > Display Value Adjustment

	รหัสผ่านรายการ
	FMXPM3


บนหน้าจอ “Fund reservation: Display amount change” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document number
	เลขที่ใบจองงบประมาณ
	R
	ระบุเลขที่ใบจองงบประมาณที่ต้องการปรับเพิ่มลดวงเงินจองงบประมาณ
	

	Line Item
	บรรทัดรายการ
	O
	ระบุบรรทัดรายการที่ต้องการเจาะจงเพื่อแสดงรายละเอียดการจองงบประมาณ หรือไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการที่มีอยู่มาแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image61.bmp] หรือ Enter เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
บนหน้าจอ “Fund reservation: Change amount change” ระบบแสดงรายละเอียดของเอกสารดังรูป:
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Value Adjustment Docurnent
Value adjust. 2100000491 1 ® {Value Ingr.! [ Doc. date 10.05.2011
Status
Block
currency ™8
Amount(DocCurr) 20,000.00
Description waRasimnaiidndasn.
Values (Earmarked Funds)
currency ™8
Original amount 1,000.00
Overal amount 21,000.00
‘Open amount 21,000.00
Account Assignment Block
Cost Center 2101300
Fund 10101001
Functional Area 0740002
Funds Center 2101 Commitment Item 5304020010
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