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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

3.2 การเพิ่มงบประมาณ (Budget Supplement)
	คำอธิบาย


ในการเพิ่มงบประมาณแต่ละครั้ง ผู้ใช้ต้องระบุโครงสร้างงบประมาณที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ โครงสร้างงบประมาณหมายถึง Fund (กองทุน/เงินทุน), Fund Center (ศูนย์เงินทุน), Functional area (เขตตามหน้าที่), และ Commitment item (รายการภาระผูกพัน)
	โดยคู่มือฉบับนี้จะแสดงขั้นตอนการสร้างเอกสารการเพิ่มงบประมาณเท่านั้น ถ้าต้องการเรียกแสดงเอกสาร หรือต้องการกลับรายการเอกสาร สามารถดูรายละเอียดขั้นตอนได้จากคู่มือ TN FM 3.1 ในหัวข้อ 2 และ 3 ตามลำดับ


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การสร้างเอกสารการเพิ่มงบประมาณ (Budgeting Workbench)






1. การสร้างเอกสารการเพิ่มงบประมาณ (Budgeting Workbench)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Budgeting> Budget Control System (BCS)> Entry Documents > Budgeting Workbench

	รหัสผ่านรายการ
	FMBB


ก่อนเข้าหน้าจอ ระบบอาจจะแสดงหน้าจอดังรูป เพื่อให้ระบุ “Layout Variant” 
(หน้าจอนี้จะปรากฏ ถ้าผู้ใช้งานไม่ได้กำหนด Default Layout เอาไว้ก่อนล่วงหน้า)
บนหน้าจอ “Generate Planning Data” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Layout Variant
	โครงร่าง
	O
	ระบุ “ZMU01” เพื่อเรียกใช้โครงร่างการโอนงบประมาณ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอถัดไป
บนหน้าจอ “Budgeting Workbench – Create Document”: Tab Header Data กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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บนหน้าจอ “Budgeting Workbench – Create Document”: Tab Additional Data กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Tab: Header Data

	Process
	กระบวนการ
	R
	ในการเพิ่มงบประมาณ ให้ระบุกระบวนการเป็น SUPL (Supplement)
	

	Budget Category
	หมวดงบประมาณ
	R
	ในที่นี้ให้ระบุเป็น 9F (การชำระเงิน) เสมอ
	

	Document type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ให้ระบุค่า “ENTR” (Enter Budget)
	

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุค่า 0 เสมอ เนื่องจากงบประมาณมีเพียงเวอร์ชันเดียวคือเวอร์ชันศูนย์
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ให้ระบุวันที่ที่ทำการเพิ่มงบประมาณ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Period
	งวดงบประมาณ
	O
	ระบุงวดของงบประมาณที่เพิ่มงบประมาณ
	

	Budget Type
	ประเภทงบประมาณ
	R
	ให้ระบุค่า “REL” คืองบประมาณที่ถูก Release แล้ว
	

	Line item

	Funds Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	R
	ระบุรหัสศูนย์เงินทุนที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ
	

	Fund
	รหัสกองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุนที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ
	

	Functional Area
	รหัสเขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่ที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ
	

	Commitment Item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	R
	ระบุรหัสรายการภาระผูกพันที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ
	

	Amount
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงินที่ต้องการเพิ่มงบประมาณ
	

	Text
	ข้อความระดับรายการ
น็็นผ


	O
	ระบุข้อความที่ต้องการ
	

	Tab: Additional Data

	Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงหรือเลขที่บันทึก เพื่อใช้อ้างอิงกับเอกสารที่ได้รับอนุมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image5.png]


 เพื่อให้ระบบทำการเช็คเอกสารก่อนทำการกดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อผ่านรายการจริง 
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