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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

3.1 การโอน/จัดสรรงบประมาณ (Budget Transfer)
	คำอธิบาย


ในการโอนงบประมาณแต่ละครั้ง ผู้ใช้ต้องระบุโครงสร้างงบประมาณของผู้ส่ง และโครงสร้างงบประมาณของผู้รับให้ถูกต้อง โครงสร้างงบประมาณหมายถึง Fund (กองทุน/เงินทุน), Fund Center (ศูนย์เงินทุน), Functional area (เขตตามหน้าที่), และ Commitment item (รายการภาระผูกพัน)
	

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การสร้างเอกสารการโอน/จัดสรร งบประมาณ (Budgeting Workbench)


52.
การแสดงเอกสารงบประมาณ (Display Budget Document)


63.
การกลับรายการการเอกสารงบประมาณ (Reverse Entry Document)






1. การสร้างเอกสารการโอน/จัดสรรงบประมาณ (Budgeting Workbench)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Budgeting> Budget Control System (BCS)> Entry Documents > Budgeting Workbench

	รหัสผ่านรายการ
	FMBB


ก่อนเข้าหน้าจอ ระบบอาจจะแสดงหน้าจอดังรูป เพื่อให้ระบุ “Layout Variant” 
(หน้าจอนี้จะปรากฏ ถ้าผู้ใช้งานไม่ได้กำหนด Default Layout เอาไว้ก่อนล่วงหน้า)
บนหน้าจอ “Generate Planning Data” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Layout Variant
	โครงร่าง
	O
	ระบุ “ZMU01” เพื่อเรียกใช้โครงร่างการโอนงบประมาณ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอถัดไป
บนหน้าจอ “Budgeting Workbench – Create Document”: Tab Header Data กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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บนหน้าจอ “Budgeting Workbench – Create Document”: Tab Additional Data กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Tab: Header Data

	Process
	กระบวนการ
	R
	ในการโอนย้ายงบประมาณ ให้ระบุกระบวนการเป็น TRAN (โอน)
	

	Budget Category
	หมวดงบประมาณ
	R
	ในที่นี้ให้ระบุเป็น 9F (การชำระเงิน) เสมอ
	

	Document type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ให้ระบุค่า “TRAN” (เอกสารการโอนงบประมาณ)
	

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุค่า 0 เสมอ เนื่องจากงบประมาณมีเพียงเวอร์ชันเดียวคือเวอร์ชันศูนย์
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ให้ระบุวันที่ที่ทำการโอนงบประมาณ
	

	Sender

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณของผู้ส่ง
	

	Budget Type
	ประเภทงบประมาณ
	R
	ให้ระบุค่า “REL” คืองบประมาณที่ถูก Release แล้ว
	

	Period
	งวดงบประมาณ
	O
	ระบุงวดของงบประมาณที่โอนงบประมาณ
	

	Receiver

	Budget Type
	ประเภทงบประมาณ
	R
	ให้ระบุค่า “REL” คืองบประมาณที่ถูก Release แล้ว
	

	Period
	งวดงบประมาณ
	O
	ระบุงวดของงบประมาณที่โอนงบประมาณ
	

	Line item

	-/+
	ตัวบ่งชี้บรรทัดรายการ
	R
	- กรณีเป็นบรรทัดรายการของผู้ส่ง ให้ระบุค่า “-”

- กรณีเป็นบรรทัดรายการของตัวรับ ให้ระบุค่า “+”
	

	Funds Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	R
	- กรณีเป็นบรรทัดรายการของผู้ส่ง ให้ระบุรหัสศูนย์เงินทุนของผู้ส่ง
- กรณีเป็นบรรทัดรายการของตัวรับ ให้ระบุรหัสศูนย์เงินทุนของตัวรับ
	

	Fund
	รหัสกองทุน
	R
	- กรณีเป็นบรรทัดรายการของผู้ส่ง ให้ระบุรหัสกองทุนของผู้ส่ง
- กรณีเป็นบรรทัดรายการของตัวรับ ให้ระบุรหัสกองทุนของตัวรับ
	

	Functional Area
	รหัสเขตตามหน้าที่
	R
	- กรณีเป็นบรรทัดรายการของผู้ส่ง ให้ระบุรหัสเขตตามหน้าที่ของผู้ส่ง
- กรณีเป็นบรรทัดรายการของตัวรับ ให้ระบุรหัสเขตตามหน้าที่ของตัวรับ
	

	Commitment Item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	R
	- กรณีเป็นบรรทัดรายการของผู้ส่ง ให้ระบุรหัสรายการภาระผูกพันของผู้ส่ง
- กรณีเป็นบรรทัดรายการของตัวรับ ให้ระบุรหัสรายการภาระผูกพันของตัวรับ
	

	Amount
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงินที่เป็นค่าบวก โดยยอดรวมของจำนวนเงินของบรรทัดรายการผู้ส่ง ต้องเท่ากับยอดรวมของจำนวนเงินของบรรทัดรายการตัวรับเสมอ
	

	Text
	ข้อความระดับรายการ
น็็นผ


	O
	ระบุข้อความที่ต้องการ
	

	Tab: Additional Data

	Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงหรือเลขที่บันทึก เพื่อใช้อ้างอิงกับเอกสารที่ได้รับอนุมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image5.png]


 เพื่อให้ระบบทำการเช็คเอกสารก่อนทำการกดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อผ่านรายการจริง 
2. การแสดงเอกสารงบประมาณ (Display Budget Document)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Budgeting> Budget Control System (BCS)> Entry Documents > Display

	รหัสผ่านรายการ
	FMEDD


บนหน้าจอ “Display Entry Document” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image7.png]=
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ 
	

	Entry Document Number
	เลขที่เอกสาร
	R
	ระบุเลขที่เอกสาร ที่ต้องการเรียกแสดง
ถ้าไม่ทราบสามารถกดปุ่มด้านข้างของ filed [image: image8.bmp] เพื่อค้นหาเลขที่เอกสาร
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image9.bmp]  เพื่อให้ระบบประมวลผลการทำงาน  ระบบจะแสดงผลดังรูป
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3. การกลับรายการการเอกสารงบประมาณ (Reverse Entry Document)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Public Sector Management> Funds Management> Budgeting> Budget Control System (BCS)> Tools > Entry Documents > Reverse Entry Documents

	รหัสผ่านรายการ
	FMDOCREV


บนหน้าจอ “Reverse Budget Entry Documents” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document year
	ปีงบประมาณของเอกสาร
	R
	ระบุเวอร์ชันงบประมาณต้นทาง
	

	Document family number
	เลขที่เอกสาร family
	O
	ระบุเลขที่เอกสาร family ที่ต้องการกลับรายการ
หมายเหตุ: เอกสาร family เป็นเอกสารที่รวมหลายๆเอกสารเข้าไว้ด้วยกัน เช่นกาคัดลอกงบประมาณ อาจได้เลขที่เอกสารที่บันทึกรายการ หลายเอกสาร ระบบจะมีเอกสารรวมที่ใช้คุมข้อมูลของเอกสารหลายๆเอกสารนั้นๆ
และถ้าผู้ใช้งานต้องการยกเลิกหรือกลับรายการ ผู้ใช้งานสามารถอ้างอิง Document family ได้ ระบบจะทำการกลับรายการของเอกสารการบันทึกรายการทุกเอกสารที่อยู่ภายใต้ Document family นั้นๆ
	

	Document number
	เลขที่เอกสารบันทึกรายการ
	O
	ระบุเลขที่เอกสารบันทึกรายการที่ต้องการกลับรายการ
	

	Reversal document settings

	Post
	บันทึกรายการ
	R
	เลือกเพื่อให้ระบบบันทึกเอกสารจริง
(ถ้าเป็น Prepost ระบบจะสร้างเลขที่เอกสารให้แต่ยังไม่กลับรายการจริง)
	

	Document date
	วันที่ของเอกสาร
	R
	ระบุวันที่ที่จะใช้สำหรับเอกสารกลับรายการ
	

	Header text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุข้อความที่ต้องการ
	

	Long text name
	ข้อความยาว
	O
	ระบุข้อความยาวตามที่ต้องการ
	

	Processing Options

	Test run
	ทดสอบการทำงาน
	C
	ระบุ “X” เมื่อต้องการทดสอบการทำงาน
ไม่ระบุ เมื่อต้องการให้ระบบบันทึกข้อมูลในระบบ
	

	Detail list
	แสดงรายละเอียด
	O
	เลือกเพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดของข้อมูลแผนที่ถูกคัดลอกเป็นข้อมูลงบประมาณ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image12.bmp]  เพื่อให้ระบบประมวลผลการทำงาน  ระบบจะแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Reverse Budget Entry Documents”
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ระบบจะแสดงข้อมูลเป็น 2 ส่วน
1. ส่วนหัว (Header)

· ข้อมูลที่เป็นเงื่อนไขในการคัดลอก จากหน้าจอแรก
· Mode : อยู่ในขั้นตอนการประมวลผลแบบทดสอบ (Test Run) หรือประมวลผลจริง (Update Run)

· Number of posted documents : จำนวนเอกสารที่ถูกกลับรายการ
· Number of warning messages : จำนวนรายการที่แสดงคำเตือนให้ทราบ
· Number of error messages : จำนวนรายการที่ไม่สามารถรีเซ็ตข้อมูล
2. ส่วนรายการ (Line item)

· ระบบแสดงข้อมูลของเอกสาร และเลขที่เอกสารกลับรายการ
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