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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

2.4 การบันทึกข้อมูลแผน -ข้อมูลเชิงสถิติ
	คำอธิบาย

	การบันทึกค่าแผนของข้อมูลเชิงสถิติ เช่น จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา จำนวนนักศึกษาใหม่ จำนวนโครงการวิจัย จำนวนผู้เข้ารับบริการ จำนวนสัตว์ทดลอง เป็นต้น
โดยคู่มือฉบับนี้แบ่งการบันทึกค่าแผนของข้อมูลเชิงสถิติ ออกเป็น 2 ส่วนใหญ่ ดังนี้
1. การบันทึกค่าแผนของข้อมูลเชิงสถิติ ตามส่วนงาน เช่น จำนวนผู้เข้ารับบริการ จำนวนโครงการวิจัย เป็นต้น ซึ่งเป็นการบันทึกข้อมูลแผนในระบบบัญชีบริหารตามศูนย์ต้นทุน (CO-CCA)
2. การบันทึกค่าแผนของข้อมูลเชิงสถิติ ตามพันธกิจ เช่น จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร จำนวนนักศึกษาใหม่ตามหลักสูตร เป็นต้น ซึ่งเป็นการบันทึกข้อมูลแผนในระบบบัญชีบริหารตามใบสั่งงานภายใน (CO-IO)
การบันทึกค่าแผนของข้อมูลเชิงสถิติ ผู้ใช้งานจะต้องบันทึกเป็นรายเดือน โดยบันทึกเป็นจำนวนสะสมเสมอ เช่น เดือน ต.ค. มีจำนวนผู้เข้ารับบริการ 150 คน เดือน ธ.ค. มีเพิ่มอีก 5 คน ผู้ใช้งานต้องบันทึกในระบบ ดังนี้ เดือน ต.ค. =150 พ.ย. =150 ธ.ค. =155  เป็นต้น
ผู้ใช้งานสามารถเลือกรูปแบบการบันทึกรายการเข้าระบบ MU-ERP ได้ ทั้งการบันทึกตรงเข้าระบบ ผ่านหน้าจอระบบ MU-ERP หรือนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ตามรูปแบบไฟล์ที่กำหนด ดังรายละเอียดในคู่มือหัวข้อ 2 และ 5


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
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1. บันทึกข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามส่วนงาน (Cost Center-Change SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling > Cost Center Accounting > Planning > Statistical Key Figures  > Change

	รหัสผ่านรายการ
	KP46


ก่อนเข้าหน้าจอ ระบบอาจจะแสดงหน้าจอดังรูป เพื่อให้ระบุ “Planner profile” 
(หน้าจอนี้จะปรากฏ ถ้าผู้ใช้งานไม่ได้กำหนด Default Layout เอาไว้ก่อนล่วงหน้า
บนหน้าจอ “Set Planner Profile” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image1.png](= Set Planner Profile

Planner profile [
[]fA]B][E user master recora ][]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Planner profile
	โปรไฟล์วางแผน
	O
	ระบุ “ZMU” เพื่อเรียกใช้โปรไฟล์วางแผนสำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.png]User master record



 เพื่อบันทึกโปรไฟล์วางแผน ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป
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[image: image4.bmp] เพื่อยืนยันการบันทึกโปรไฟล์วางแผน และระบบจะแสดงหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” ระบุข้อมูลดังตาราง ระบบแสดงหน้าจอดังรูป
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Fiscal Year 2011
Cost Center 09999999 aminndouiea
o
Cost center group
Fund 10101001 Telddu
o
Fund Group
Functional Area 0150001 Anmmaaiguamls
o
Functional Area Grp
stat. key figure PRIOL AmTasmetuiidEaad
to PRI02 Amnulasomsidoiididumsaguast
stat. key fig. grovp.

Entry
OFree

@ Form-Based





สำหรับ โปรไฟล์วางแผน “ZMU” จะมีโครงร่างของการบันทึกรายการหลายโครงร่างดังนี้
1. โครงร่าง “ZFM-001: รายเดือน: Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน โดยสามารถวางแผนในแต่ละเดือน
2. โครงร่าง “ZFM-002: รายเดือน Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน โดยระบบจะแสดงหน้าจอ เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFM” เช่น “SKFM-OP.txt” (ดูวิธีการ upload ได้จากข้อ 2 การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน  ของคู่มือฉบับนี้) 
3. โครงร่าง “ZFM-003: รายปี: Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายปี โดยระบบจะแสดงหน้าจอ เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFY” เช่น “SKFY-OP.txt” (ดูวิธีการ upload ได้จากข้อ 2 การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน ของคู่มือฉบับนี้)
4. โครงร่าง “ZFM-004: รายปี :Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายปี
จากหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” สามารถเลือกโครงร่างโดยการกดปุ่ม [image: image6.bmp]  (โครงร่างถัดไป) หรือ กดปุ่ม [image: image7.bmp] (โครงร่างก่อนหน้า) เพื่อให้ได้โครงร่างที่ต้องการ
เมื่อได้โครงร่างที่ต้องการแล้ว ระบุข้อมูลดังตาราง
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Period from
	จากงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	เฉพาะ Layout “ZFM-003” และ ZFM-004

	Period to
	ถึงงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	ตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	

	Entry
	รายการบันทึก
	C
	· เลือก “Free” เมื่อต้องการใส่ค่าของข้อมูลหลักเอง หรือ
· เลือก “Form-based” เมื่อต้องการให้ระบบใส่ค่าของข้อมูลหลักตามช่วงหรือกลุ่มที่เลือกให้อัตโนมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image8.bmp]   ระบบจะเข้าหน้าจอถัดไป จากนั้นระบุข้อมูลดัวตาราง ระบบจะแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Overview screen” 
[image: image9.png]Plan DatEdt Goto Extias _Settings System Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ค่าแผน
	จำนวนข้อมูลตัวชี้วัดตามแผน
	R
	ระบุจำนวนข้อมูลตัวชี้วัดตามแผน
หมายเหตุ: 
ระบุเป็นตัวเลขสะสมเท่านั้น เช่น จากตัวอย่างดังรูป มีจำนวนโครงการวิจัยเดือน ธ.ค. 2 โครงการ เดือน ก.พ. มีเพิ่มอีก 1 โครงการ ดังนั้นต้องระบุ 3 ที่เดือน ก.พ. เป็นต้น
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เมื่อบันทึกหรือปรับปรุงข้อมูลแผน เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
2. การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามส่วนงาน (Cost Center-Upload SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling > Cost Center Accounting > Planning > Statistical Key Figures  > Change

	รหัสผ่านรายการ
	KP46


ใช้ฟังก์ชันเดียวกับการบันทึกข้อมูลแผน –ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน ดังข้อ 1

หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” 
[image: image11.png]=

Plan DatEdt Goto Extias _Settings System Help

9

BAH e SHE DDo0 HE @F

Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen

2FE]=]

Layout ZFM-001 Twidiau: Manual Entry
Variables
Version siullannsau 133t
Fiscal Year 2011
Cost Center 09999999 aminndouiea
o
Cost center group
Fund 10101001 ol
o
Fund Group
Functional Area 0150001 Anmmaaiguamls
o
Functional Area Grp
stat. key figure PRIOL AmTasmetuiidEaad
to PRI02 Amnulasomsidoiididumsaguast
stat. key fig. grovp.

Entry
OFree

@ Form-Based





สำหรับ โปรไฟล์วางแผน “ZMU” จะมีโครงร่างของการบันทึกรายการหลายโครงร่างดังนี้
1. โครงร่าง “ZFM-001: รายเดือน: Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน โดยสามารถวางแผนในแต่ละเดือน (ดูวิธีการ upload ได้จากข้อ 1 การบันทึกข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน  ของคู่มือฉบับนี้)
2. โครงร่าง “ZFM-002: รายเดือน Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน โดยระบบจะแสดงหน้าจอ เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFM” เช่น “SKFM-OP.txt” 
3. โครงร่าง “ZFM-003: รายปี: Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายปี โดยระบบจะแสดงหน้าจอ เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFY” เช่น “SKFY-OP.txt” 
4. โครงร่าง “ZFM-004: รายปี :Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการตัวเลขเชิงสถิติรายปี  (ดูวิธีการ upload ได้จากข้อ 1 การบันทึกข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน  ของคู่มือฉบับนี้)
จากหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” สามารถเลือกโครงร่างโดยการกดปุ่ม [image: image12.bmp]  (โครงร่างถัดไป) หรือ กดปุ่ม [image: image13.bmp] (โครงร่างก่อนหน้า) เพื่อให้ได้โครงร่าง “ZFM-002” ซึ่งเป็นโครงร่างที่ใช้ในการ upload ข้อมูลตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน หรือ โครงร่าง “ZFM-003” ซึ่งเป็นโครงร่างที่ใช้ในการ upload ข้อมูลตัวเลขเชิงสถิติรายปี
เมื่อได้โครงร่างที่ต้องการแล้ว ระบุข้อมูลดังตาราง
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” : Layout “ZFM-002”
[image: image14.png]=
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2=
Layout ZFM-002 Toiiau Excel & Upload
Variables
Version siullannsau 133t
Fiscal Year 2011
Cost Center 09999999 aminndouiea
Fund 10101001 ol
o
Fund Group
Functional Area 0150001 Anmmaaiguamls
o
Functional Area Grp
stat. key figure PRIOL AmTasmetuiidEaad
to PRI02 Amnulasomsidoiididumsaguast
stat. key fig. grovp.

Entry
@Free

O Form-Based





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Period from
	จากงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	เฉพาะ Layout “ZFM-003” และ ZFM-004

	Period to
	ถึงงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ให้ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	รหัสตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกเมนู Extras > Excel Planning > Upload ดังรูป
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เมื่อเลือกเมนู Extras > Excel Planning > Upload ให้ระบุข้อมูลดังตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “Flexible Upload” 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Import Single File
	นำเข้าทีละไฟล์ข้อมูล
	C
	เลือก
	

	Path or file
	Path หรือไฟล์ที่จะนำเข้า
	R
	เลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า ซึ่งไฟล์ที่จะนำเข้าต้องเป็นไปตามรูปแบบที่กำหนด
	ดูตัวอย่างรูปแบบไฟล์และวิธีการเตรียมไฟล์ข้อมูล ได้ที่ หมายเหตุ 1

	Decimal notation
	รูปการกำหนดตัวเลขและทศนิยม
	R
	เลือกแบบ “1,234,567.89”
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อให้ระบบนำเข้าข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “Flexible Upload”
[image: image18.png]=3
List Edit Goto Settings System _Help

g =030 ndHcee@ CHR OHDLD EE @

Flexible Upload

®

[¥ R

C:\_Mahidol\3 Realization\Uni

UPLOAD_SKF_YEAR

oK

i

P36 P mu-sappipot [OVR |

7





ถ้าไม่มีข้อผิดพลาด ระบบจะขึ้นข้อความ “OK” 
แต่ถ้ามีข้อผิดพลาด ระบบจะขึ้นข้อความ “Fail”
สามารถดู Log การนำเข้า โดยการกดที่บรรทัดรายการ เช่นกดที่คำว่า “OK” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป
หน้าจอ “Display logs”
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ตัวอย่างรูปแบบ Excel File สำหรับ Layout “ZFM-002: รายเดือน Excel & Upload”
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ตัวอย่างรูปแบบ Excel File สำหรับ Layout “ZFM-003: รายปี Excel & Upload”
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หมายเหตุ 1: การจัดเตรียมไฟล์เพื่อใช้ในการนำเข้า

ตัวอย่าง: ไฟล์ข้อมูลในรูปแบบ Excel
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เมื่อได้ข้อมูลตาม Excel file แล้ว ต้องแปลงไฟล์ให้เป็น Text File โดยเลือกเมนู File > Save As ดังรูป
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หน้าจอ “Save As”  และระบุข้อมูลตามตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Save in
	สถานที่เก็บไฟล์
	R
	เลือกสถานที่เก็บไฟล์
	

	File name
	ชื่อไฟล์
	R
	ตั้งชื่อไฟล์ 
โดยชื่อไฟล์ต้องขึ้นต้นด้วย 
· นำเข้าข้อมูลรายเดือน Layout “ZFM-002”  ชื่อไฟล์ต้องขึ้นต้นด้วย SKFM เช่น SKFM C03-2010.txt เป็นต้น
· นำเข้าข้อมูลรายปี Layout “ZFM-003”  ชื่อไฟล์ต้องขึ้นต้นด้วย SKFY เช่น SKFY C03-2010.txt เป็นต้น


	

	Save as type
	ประเภทของไฟล์
	R
	เลือกแบบ “Text (Tab delimited) (*.txt)”
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image25.png]


 ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
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กดปุ่ม [image: image27.png]


 ระบบจะแสดงหน้าจอ
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กดปุ่ม [image: image29.png]


 ระบบจะกลับมายังหน้าจอ Excel File 
ปิด Excel File ระบบจะขึ้นข้อความ ดังรูป
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กดปุ่ม [image: image31.png]


 เพื่อไม่แก้ไข Excel File

จะได้ File ที่พร้อมสำหรับการ Upload

หมายเหตุ: ต้องปิด Excel file ก่อนจึงจะทำการ Upload ในระบบ SAP ได้
3. แสดงข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามส่วนงาน (Cost Center-Display SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling > Cost Center Accounting > Planning > Statistical Key Figures  > Display

	รหัสผ่านรายการ
	KP47


หน้าจอ “Display Statistical Key Figure Planning: Initial screen” 
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จากหน้าจอ “Display Statistical Key Figure Planning: Initial screen” สามารถเลือกโครงร่างโดยการกดปุ่ม [image: image33.bmp]  (โครงร่างถัดไป) หรือ กดปุ่ม [image: image34.bmp] (โครงร่างก่อนหน้า) เพื่อให้ได้โครงร่างที่ต้องการ
เมื่อได้โครงร่างที่ต้องการแล้ว ระบุข้อมูลดังตาราง

	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Period from
	จากงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	เฉพาะ Layout “ZFM-003” และ ZFM-004

	Period to
	ถึงงวด
	R
	ระบุงวดของงบประมาณที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ให้ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	รหัสตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image35.bmp]   ระบบจะเข้าหน้าจอแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Display Statistical Key Figure Planning: Overview screen” 
[image: image36.png]Plan Data _Edit Goto Extras _Settings _System _Help

HE 00N

2 | BBl | @

10101001 100000 1 Amoutasmsii o o o o o
PRa002 Autasimsiudisia [) [) [) [) [)
PRa003 AmusRI [) [) [) [) [)
=i Total [ [ [ [ [

D]

[ kP47 B mu-sappip01 [ OVR |

7





4. บันทึกข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามพันธกิจ (Internal Order-Change SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling > Internal Orders > Planning > Statistical Key Figures > Change

	รหัสผ่านรายการ
	KPD6


ก่อนเข้าหน้าจอ ระบบอาจจะแสดงหน้าจอดังรูป เพื่อให้ระบุ “Planner profile” 
(หน้าจอนี้จะปรากฏ ถ้าผู้ใช้งานไม่ได้กำหนด Default Layout เอาไว้ก่อนล่วงหน้า
บนหน้าจอ “Set Planner Profile” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image37.png](= Set Planner Profile
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Planner profile
	โปรไฟล์วางแผน
	O
	ระบุ “ZMU” เพื่อเรียกใช้โปรไฟล์วางแผนสำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image38.bmp] ระบบจะแสดงข้อความดังรูป
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” 
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สำหรับ โปรไฟล์วางแผน “ZMU” จะมีโครงร่างของการบันทึกรายการหลายโครงร่างดังนี้
1. โครงร่าง “ZFM-001: รายเดือน: Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการเป็นรายเดือน 
2. โครงร่าง “ZFM-002: รายเดือน Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการเป็นเป็นรายเดือน เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFI” เช่น “SKFI-OP.txt” (ดูรายละเอียดในข้อ 5)
จากหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” สามารถเลือกโครงร่างโดยการกดปุ่ม [image: image40.bmp]  (โครงร่างถัดไป) หรือ กดปุ่ม [image: image41.bmp] (โครงร่างก่อนหน้า) เพื่อให้ได้โครงร่างที่ต้องการ
เมื่อได้โครงร่างที่ต้องการแล้ว ระบุข้อมูลดังตาราง

	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Order
	ใบสั่งงงานภายใน
	R
	ให้ระบุรหัสใบสั่งงงานภายใน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน (แหล่งเงิน) ของงบลงทุนนั้นๆ
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	รหัสตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	

	Entry
	รายการบันทึก
	C
	· เลือก “Free” เมื่อต้องการใส่ค่าของข้อมูลหลักเอง หรือ
· เลือก “Form-based” เมื่อต้องการให้ระบบใส่ค่าของข้อมูลหลักตามช่วงหรือกลุ่มที่เลือกให้อัตโนมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image42.bmp]   ระบบจะเข้าหน้าจอถัดไป จากนั้นระบุข้อมูลดัวตาราง ระบบจะแสดงผลดังรูป
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Overview screen” 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ค่าแผน
	จำนวนข้อมูลตัวชี้วัดตามแผน
	R
	ระบุจำนวนข้อมูลตัวชี้วัดตามแผนในแต่ละเดือน
หมายเหตุ: 
ระบุเป็นตัวเลขสะสมเท่านั้น 

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เมื่อบันทึกหรือปรับปรุงข้อมูลแผน เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image44.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
5. การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามพันธกิจ (Internal Order-Upload SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 
	เมนู
	Accounting> Controlling > Internal Orders > Planning > Statistical Key Figures > Change

	รหัสผ่านรายการ
	KPD6


ใช้ฟังก์ชันเดียวกับการบันทึกข้อมูลแผน –ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน ดังข้อ 4
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen” 
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สำหรับ โปรไฟล์วางแผน “ZMU” จะมีโครงร่างของการบันทึกรายการหลายโครงร่างดังนี้
1. โครงร่าง “ZFM-001: รายเดือน: Manual Entry” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการเป็นรายเดือน (ดูรายละเอียดในข้อ 4)
2. โครงร่าง “ZFM-002: รายเดือน Excel & Upload” 
เป็นโครงร่างที่ใช้บันทึกประมาณการเป็นเป็นรายเดือน เป็นแบบ Excel และใช้เป็นโครงร่างในการ Upload จาก Text File โดยรูปแบบชื่อ file ต้องขึ้นต้นด้วย “SKFI” เช่น “SKFI-OP.txt” 
จากหน้าจอ “Change Statistical Key Figure: Initial screen” สามารถเลือกโครงร่างโดยการกดปุ่ม [image: image46.bmp]  (โครงร่างถัดไป) หรือ กดปุ่ม [image: image47.bmp] (โครงร่างก่อนหน้า) เพื่อให้ได้โครงร่าง “ZFM-002” ซึ่งเป็นโครงร่างที่ใช้ในการ upload ข้อมูลตัวเลขเชิงสถิติรายเดือน
เมื่อได้โครงร่างที่ต้องการแล้ว ระบุข้อมูลดังตาราง
หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial screen”: Layout “ZFM-002”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Order
	ใบสั่งงงานภายใน
	R
	ให้ระบุรหัสใบสั่งงงานภายใน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน (แหล่งเงิน) ของงบลงทุนนั้นๆ
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	รหัสตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกเมนู Extras > Excel Planning > Upload ดังรูป
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เมื่อเลือกเมนู Extras > Excel Planning > Upload ให้ระบุข้อมูลดังตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “Flexible Upload” 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Import Single File
	นำเข้าทีละไฟล์ข้อมูล
	C
	เลือก
	

	Path or file
	Path หรือไฟล์ที่จะนำเข้า
	R
	เลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า ซึ่งไฟล์ที่จะนำเข้าต้องเป็นไปตามรูปแบบที่กำหนด
หมายเหตุ: วิธีการเตรียมไฟล์ข้อมูล ได้ที่ หมายเหตุ 1 ของข้อ 2 การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน (Cost Center-Upload SKF Plan)
	 

	Decimal notation
	รูปการกำหนดตัวเลขและทศนิยม
	R
	เลือกแบบ “1,234,567.89”
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image51.bmp] เพื่อให้ระบบนำเข้าข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
หน้าจอ “Flexible Upload” 
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ถ้าไม่มีข้อผิดพลาด ระบบจะขึ้นข้อความ “OK” 
แต่ถ้ามีข้อผิดพลาด ระบบจะขึ้นข้อความ “Fail”
สามารถดู Log การนำเข้า โดยการกดที่บรรทัดรายการ เช่นกดที่คำว่า “OK” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป
หน้าจอ “Display logs” 
[image: image53.png]HIeed BRE|E

Display logs

© @ 30.11.2009 15:42:18 JATUPORN 2 Ci\ MAHIDOL\3 R... CO Planning proc... KPDG SAPLKPF7___ Dialog proce... 00000000000000067927
@ Problem class Other 2

[E[FIR[T¥n] [Cl 1] [Sl@a[@o[E]| (@ [0 a0 o]

File C:\_Mahidol\3 Realization\Training Key User\Data\5 was imported with file description UPLOAD_SKF_IO
‘Changed data has been posted

U [ kpos B[ mu-sappipot [ovR [ [/





ตัวอย่าง Excel format ที่ใช้ในการนำเข้า
และต้องจัดทำ Excel File นั้นให้อยู่ในรูปแบบ text file โดยวิธีการจัดทำ สามารถดูรายละเอียดได้ภายใต้ หมายเหตุ 1 ของหัวข้อ 2 การนำเข้าข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้ตามส่วนงาน (Cost Center-Upload SKF Plan)
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6. แสดงข้อมูลแผน -ดัชนีตัวชี้วัดตามพันธกิจ (Internal Order-Display SKF Plan)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 
	เมนู
	Accounting> Controlling > Internal Orders > Planning > Statistical Key Figures > Diaplay

	รหัสผ่านรายการ
	KPD7


หน้าจอ “Display Statistical Key Figure Planning: Initial screen” และระบุข้อมูลดังตาราง จะได้ผลลัพธ์ดังรูป
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Version
	เวอร์ชันของงบประมาณ
	R
	ให้ระบุรหัสเวอร์ชันที่ต้องการ
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณ
	

	Order
	ใบสั่งงงานภายใน
	R
	ให้ระบุรหัสใบสั่งงงานภายใน
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุน (แหล่งเงิน) ของงบลงทุนนั้นๆ
	

	Functional Area
	เขตตามหน้าที่
	R
	ระบุรหัสเขตตามหน้าที่
	

	Stat. key figure
	รหัสตัวเลขเชิงสถิติ
	R
	ระบุตัวเลขเชิงสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
หน้าจอ “Display Statistical Key Figure Planning: Initial screen”
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