
จัดท ำโดย  นายประวรรธน์  โรจน์ชัยวงษ์ 

กำรระบุข้อมูลส ำหรับกำรแสดงรำยงำน และ Export เป็น Excel file (Spreadsheet) 

1. ใส่ T-CODE  :  ME5A จะปรากฎหน้าจอ List Display of Purchase Requisitions ตามภาพ 

 

2.  เลือกDynamic Selections 

 

 



 

3. ปรากฎ Folder ทีห่น้าจอ List Display of Purchase Requisitions ให้เลือก Folder Purchase Requisition 

 

 

4. ค้นหา Item  Release Indicator 

 

 



 

5. Double Click ที่ Item  Release Indicator จะปรากฎหน้าต่าง Dynamic Selections 

 

 

6. Click ที่ Multiple Selections  

 

 



 

7. Click ที่ปุ่ม Option และเลือกค่าที่ต้องการ 

 

 

8. Click เลือก BG Assigned ( Release A3) และ Final Approved 

 

 



 

9. Click เลือก BG Assigned ( Release A3) และ Final Approved 

 

 

10. ใน Field Scope of List ให้เลือกเป็น ALV ( เพ่ือให้รายงานออกมาในรูปแบบ Excel file ) และก าหนดค่า Plan ของ

ส่วนงานที่ต้องการเรียกดูรายงาน 

 



 

11. ระบบจะแสดงรายงานตามรูปแบบที่เลือก 

 

 

12. เลือกมุมมอง เป็นแบบ Account Assignment 

 

 



 

13. ก าหนด Change Layout ที่ต้องการ 

 

 

14. ก าหนด Change Layout ที่ต้องการ 

 

 



 

15. จะได้รูปแบบรายงานตามที่ต้องการ ซึ่งจะปรากฎเฉพาะค่า BG Assigned ( Release A3) และ Final Approved 

 

หำกต้องกำร Export รำยงำนให้อยู่ในรูปแบบ Excel File ( Spreadsheet ) 

16. Click เลือก Local File 

 

 



 

17. เลือก ( Spreadsheet )  และ Click  Continue 

 

 

18. เลือก Directory และตั้งชื่อ File Name  ที่ต้องการจัดเก็บ และกด Generate 

 

 



 

19. เปิดโปรแกรม Excel และเลือก Directory และชื่อ File Name  ที่จัดเก็บไว้ 

 

 

20. จะปรากฏหน้าจอตามภาพ 

 

 



 

21. ปรับแต่งตามที่ต้องการและท าการบันทึกข้อมูลให้เรียบร้อย 

 

 


