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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


การผ่านรายการใหม่ (Reposting)
	คำอธิบาย

	
การผ่านรายการใหม่ เป็นการแก้ไขปรับปรุ่งรายการที่ได้บันทึกแล้ว ซึ่งการผ่านรายการใหม่จะมีผลเฉพาะกับระบบบัญชีบริหารเท่านั้น ไม่กระทบกับระบบบัญชีการเงิน
            การผ่านรายการใหม่ อนุญาติให้ทำการเปลี่ยนศูนย์ต้นทุน (Cost Center), ใบสั่งงานภายใน (Internal Order), กองทุน (Fund) และ ขอบเขตตามหน้าที่ (Functional Area) โดยระบุรหัสบัญชี และ จำนวนเงินที่ต้องการเปลี่ยนแปลงแก้ไข
         

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การผ่านรายการใหม่ (Enter Manual Repost of Costs)


52.
การเรียกดูเอกสารการผ่านรายการใหม่ (Display Manual Repost of Costs)


73.
การกลับรายการเอกสารการผ่านรายการใหม่ (Reverse Manual Repost of Costs)






1. การผ่านรายการใหม่ (Enter Manual Repost of Costs)
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการผ่านรายการโดยแก้ไขปรับปรุงรายการที่ได้บันทึกไปแล้ว ซึ่งการผ่านรายการวิธีนี้ระบบจะไม่ทำการตรวจสอบความถูกต้องใดๆของข้อมูล ดังนั้นผู้บันทึกรายการควรต้องใช้ความระมัดระวังอย่างมาก
           ในกรณีที่ต้องการแก้ไขรายการของรหัสบัญชีที่เป็นรายได้ (4xxxxxxxxx) ให้ระบุค่าเครื่องหมายลบ ที่จำนวนเงิน ด้วย เช่น 
           การบันทึกบัญชี เกิดรายการดังนี้
            Dr. เงินสด (1xxxxxxxxx)              100   THB  

            Cr.  รายได้ (4xxxxxxxxx)           - 100   THB       ระบุ Cost Center C0101000
           ที่ระบบบัญชีบริหาร จะแสดงข้อมูลจากการบันทึกดังนี้
           C0101000         รหัสบัญชี 4xxxxxxxxx         จำนวนเงิน    - 100  THB

          ซึ่งเมื่อต่อมาต้องการแก้ไขข้อมูลที่บันทึก รหัสบัญชี 4xxxxxxxx จำนวนเงิน 100 THB โดยวิธีผ่านรายการใหม่ เช่นต้องการเปลี่ยน ศูนย์ต้นทุน จาก C0101000 เป็น C0102000   ดังนั้นตอนที่ระบุจำนวนเงิน ให้ระบุ -100 THB



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Actual Postings>Manual Reposting of Costs>Enter

	รหัสผ่านรายการ
	KB11N


1.2 บนหน้าจอ “Enter Manual Reposting of Primary Costs” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc. Date
	วันที่บันทึกรายการ
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการ
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับรอบบัญชี
	R
	ระบุวันที่มีผลกับรอบบัญชี
	

	Scrn var.
	กำหนดหน้าจอ
	R
	รูปแบบหน้าจอ โดยกำหนดดังนี้
01SAP Cost Center ใช้สำหรับการผ่านรายการใหม่ของศูนย์ต้นทุน
02SAP Order ใช้สำหรับการผ่านรายการใหม่ของใบสั่งงานภายใน
	

	Input Type
	ประเภทการบันทึกรายการ
	R
	ประเภทของการบันทึกรายการ โดยกำหนดดังนี้
L List Entry เมื่อต้องการให้หน้าจอแสดงเป็นแนวแถว
S Individual Entry เมื่อต้องการให้หน้าจอสามารถบันทึกข้อมูลได้ทีละรายการ
	

	Cctr(Old)
	ศูนย์ต้นทุนเก่า
	O
	ระบุศูนย์ต้นทุนเก่าที่ต้องการแก้ไข
	

	Old Fund
	กองทุนเก่า
	O
	ระบุกองทุนเก่าที่ต้องการแก้ไข
	

	Old Funct.Area
	ขอบเขตหน้าที่เก่า
	O
	ระบุขอบเขตหน้าที่เก่าที่ต้องการแก้ไข
	

	Cost Element
	รหัสบัญชี
	R
	ระบุรหัสบัญชีที่ต้องการแก้ไข
	

	Amount
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงินที่ต้องการแก้ไข
	

	CCtr(New)
	ศูนย์ต้นทุนใหม่
	O
	ระบุศุนย์ต้นทุนใหม่
	

	New Fund
	กองทุนใหม่
	O
	ระบุกองทุนใหม่
	

	New Funct.Area
	ขอบเขตหน้าที่ใหม่
	O
	ระบุขอบเขตหน้าที่ใหม่
	

	Total Quantity
	ปริมาณ
	O
	ระบุปริมาณที่ต้องการแก้ไข
	

	UM
	หน่วย
	O
	ระบุหน่วยนับ
	

	Text
	คำอธิบาย
	O
	ระบุคำอธิบายการแก้ไข
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อบันทึกรายการ
1.3 บนหน้าจอ “Enter Manual Reposting of Primary Costs” ระบบแสดงข้อความดังด้านล่าง
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ระบบแสดงเลขที่เอกสาร “Document is posted under number 8xxxxxxxxx”
2. การเรียกดูเอกสารการผ่านรายการใหม่ (Display Manual Repost of Costs)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการเรียกดูเอกสารการผ่านรายการใหม่ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Actual Postings>Manual Reposting of Costs>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KB13N


2.2 บนหน้าจอ “Display Manual Reposting of Primary Costs” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	R
	ระบุเลขที่เอกสารที่ต้องการดู
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image5.bmp] หรือ “Enter” เพือดูข้อมูล
2.3 บนหน้าจอ “Display Manual Reposting of Primary Costs” ระบบแสดงรายละเอียดของการผ่านรายการใหม่ ดังด้านล่าง
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3. การกลับรายการเอกสารการผ่านรายการใหม่ (Reverse Manual Repost of Costs)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการกลับรายการเอกสารการผ่านรายการใหม่ ในกรณีที่การผ่านรายการใหม่ไม่ถูกต้อง
 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Actual Postings>Manual Reposting of Costs>Reverse

	รหัสผ่านรายการ
	KB14N


3.2 บนหน้าจอ “Reverse Manual Reposting of Primary Costs” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	R
	ระบุเลขที่เอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
	

	Doc.Date
	วันที่บันทึกรายการ
	O
	ระบุวันนที่บันทึกรายการ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะดึงวันที่บันทึกรายการของเอกสารนั้นมาโดยอัตโนมัติ
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	O
	ระบุวันนที่มีผลกับงวดบัญชี ถ้าไม่ระบุ ระบบจะดึงวันที่มีผลกับงวดบัญชีของเอกสารนั้นมาโดยอัตโนมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image8.bmp] หรือ “Enter” เพือดูข้อมูลการกลับรายการ
กดปุ่ม [image: image9.bmp] เพื่อบันทึกรายการ
3.3 บนหน้าจอ “Reverse Manual Reposting of Primary Costs” ระบบแสดงข้อความดังด้านล่าง
[image: image10.png]015AP Cost center E] Input Type [ L List Entry E]

L

e - =

& Document is posted under number 8000000101





ระบบแสดงเลขที่เอกสาร “Document is posted under number 8xxxxxxxx”



























































































































































































TN CO 9.0 Reposting V.EUT
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