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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


การ Upload ค่าจริงเลขทางสถิติ
(Actual SKF Upload)
	คำอธิบาย

	
เป็นโปรแกรมเสริมที่ใช้สำหรับ Upload ค่าจริงของเลขทางสถิติ ผ่าน Excel โดยใช้สำหรับบันทึกค่าจริงเลขทางสถิติทั้งในศูนย์ต้นทุน และในใบสั่งงานภายใน
            

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การจัดเตรีม Excel File


42.
การ Upload File






1. การจัดเตรีม Excel File 
	คำอธิบาย

	
ให้ทำการเตรียมข้อมูล เลขทางสถิติของแต่ละศูนย์ต้นทุน และใบสั่งงานภายใน ในโปรแกรม Excel 
ข้อมูลใน Excel File แบ่งเป็น 2 ส่วนคือ ระดับ Header และ Item  การบันทึกเลขทางสถิติในศูนย์ต้นทุน และ ในใบสั่งงานภายใน สามารถทำร่วมกันใน Excel File เดียวกัน โดยกำหนดรายละเอียดที่ระดับ Header แตกต่างกัน

[image: image1.emf]SKF-Upload 2.xls

       



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Excel

	รหัสผ่านรายการ
	


1.2 บน Excel File จัดเตรียมข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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รายละเอียดของ Excel File จะประกอบด้วยข้อมูล 2 ส่วน ดังนี้
1. ส่วน Header ซึ่งจะประกอบด้วยรายละเอียดดังในตาราง
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Type
	ประเภท
	R
	ประเภทของบรรทัดรายการ กำหนดดังนี้
· &H& คือ ระดับ Header
· &D& คือ ระดับ Item

· ถ้าไม่ระบุ &H& หรือ &D& ระบบจะไม่ทำงานกับบรรทัดนั้น

	

	Doc. Date
	วันที่เอกสาร
	R
	วันที่บันทึกเอกสาร  
	

	Post.Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี่ที่ต้องการบันทึกเลขทางสถิติ
	

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุ 1000 เสมอ
	

	Doc.Text
	คำอธิบายรายการ
	O
	คำอธิบายรายการ
	ความยาวไม่เกิน 50 ตัวอักษร

	Variant
	ชุดจอภาพ
	R
	กำหนดเป็น 1 สำหรับบันทึกเข้าที่ศูนย์ต้นทุน
กำหนดเป็น 2 สำหรับบันทึกเข้าที่ใบสั่งงานภายใน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. ส่วน Item ซึ่งจะประกอบด้วยรายละเอียดดังในตาราง
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Type
	ประเภท
	R
	ประเภทของบรรทัดรายการ กำหนดดังนี้
· &H& คือ ระดับ Header
· &D& คือ ระดับ Item

· ถ้าไม่ระบุ &H& หรือ &D& ระบบจะไม่ทำงานกับบรรทัดนั้น

	

	Cost Center / Order
	ศูนย์ต้นทุน/ใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน หรือรหัสใบสั่งงานภายใน โดยจะต้องสอดคล้องกับ Variant ที่เลือกที่ระดับ Header ด้วย เช่น ถ้าระบุ Variant = 1 คือ ระบุรหัสศุนย์ต้นทุน , Variant = 2 คือระบุรหัสใบสั่งงานภายใน  
	

	SKF
	เลขทางสถิติ
	R
	ระบุรหัสเลขทางสถิติที่ต้องการบันทึก
	

	Qty
	ปริมาณ
	R
	ระบุค่าของเลขทางสถิติ
	

	Text
	คำอธิบายรายการ
	O
	ระบุคำอธิบายรายการ
	ความยาวไม่เกิน 50 ตัวอักษร


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เมื่อเตรียมไฟล์เรียบร้อยแล้วให้ทำการบันทีกไฟล์
2. การ Upload File 
	คำอธิบาย

	      เมื่อต้องการ Upload Excel File เข้าระบบ MU-ERP หลังจาก Upload แล้วในกรณีที่การ Upload File มี error บางส่วน ให้ทำการจัดการ เตรียม Excel File ใหม่ ให้ถูกต้อง โดยนำเฉพาะข้อมูลในชุดที่ error ทั้งหมด มาทำการ Upload ใหม่ (ข้อมูล 1 ชุด ที่ Upload จะได้ 1 เลขที่เอกสาร โดย 1 ชุดที่ Upload จะประกอบด้วยข้อมูลระดับ Header และ Item ที่อยู่ใต้ Header นั้นทั้งหมด )



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	

	รหัสผ่านรายการ
	ZCOCV002


2.2 บนหน้าจอ “Statistical Key Figures” ระบุข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	File Path
	ที่อยู่ของไฟล์
น็็นผ


	R
	ระบุที่อยู่ (Path) ของ Excel File ที่เตรียมไว้ใน ข้อ 1

	

	ทดสอบ
	การทำงานในโหมดทดสอบ
	O
	(  เมื่อต้องการทดสอบการ Upload

( เมื่อต้องการ Upload จริง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดป่ม [image: image4.bmp]  เพื่อดำเนินการ
2.3 บนหน้าจอ “Statistical Key Figures” ระบบแสดงข้อมูลตามรูป
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ระบบแสดงรายละเอียดการ ทดสอบ Upload ในกรณีที่มี Error เกิดขึ้น ระบบจะแสดงสาเหตุของ Error ที่ Column “รายละเอียด”
กดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอแรก
ในกรณีที่ทำงานในโหมดจริง ระบบแสดงรายละเอียดดังด้านล่าง
2.4 บนหน้าจอ “Statistical Key Figures” ระบบแสดงข้อมูลตามรูป
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ระบบแสดงรายละเอียดดังนี้ 
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	บรรทัดที่
	บรรทัดที่
	
	ระบบแสดงเลขที่บรรทัดตาม Excel File ที่ใช้ Upload
	

	สถานะ
	สถานะ
	
	บอกสถานะของการ Upload
· ไฟเขียว = ผ่าน
· ไฟแดง = ไม่ผ่าน
	

	รายละเอียด
	รายละเอียด
	
	ในกรณีที่ Upload ผ่าน จะแสดงเลขที่เอกสารที่บันทึกในระบบ
ในกรณีที่ Upload ไม่ผ่าน จะแสดงสาเหตุที่ไม่ผ่าน
	1 ชุดข้อมูล ได้ 1 เลขที่เอกสาร

	Type
	ประเภท
	
	แสดงรายละเอียดการกำหนดประเภท ตามข้อมูลใน Excel File ที่ใช้ Upload
	

	Doc.Date/IO/CostCenter
	วันที่เอกสาร/ใบสั่งงานภายใน/ศูนย์ต้นทุน
	
	ระบบแสดงวันที่เอกสาร หรือ รหัสใบสั่งงานภายใน หรือ รหัสศูนย์ต้นทุน ตามข้อมูลใน Excel File ที่ใช้ Upload
	

	Post. Date/SKF
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี/เลขทางสถิติ
	
	ระบบแสดงวันที่มีผลกับงวดบัญชี และ เลขทางสถิติ ตามข้อมูลใน Excel File ที่ Upload
	

	QTY
	ปริมาณ
	
	ระบบแสดงค่าเลขทางสถิติ ตามข้อมูลใน Excel File ที่ Upload
	

	Doc.Text
	รายละเอียด
	
	ระบบแสดงข้อความรายละเอียดตามข้อมูลใน Excel File ที่ Upload
	

	Variant
	ชุดจอภาพ
	
	ระบบแสดงข้อมูลชุดจอภาพ ตามข้อมูลใน Excel File ที่ Upload
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอแรก











































































































































































ระบบแสดงโหมดการทำงาน และ จำนวนข้อมูลที่ผิดพลาด





ระบบแสดงโหมดการทำงาน และ จำนวนข้อมูลที่ผิดพลาด


จำนวนข้อมูลที่ถูกบันทึกเข้าสู่ระบบ


จำนวนข้อมูลทั้งหมด





Item





Header
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		Type		Doc. Date		Post Date		Controlling Area		Doc Text		Variant

		&H&		30.04.2010		30.04.2010		1000		บันทึกปริมาณงาน		2

				Order		SKF		Qty		Text
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