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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


ข้อมูลหลักประเภทกิจกรรม (Activity Type)
	คำอธิบาย

	
ประเภทกิจกรรม สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล ใช้สำหรับวิชาเลือกเสรี ในกรณีที่ นักศึกษาเลือกวิชาเลือกเสรี ที่เป็นวิชาของต่างคณะ 
           โครงสร้างของประเภทกิจกรรม ออกแบบไว้ดังนี้
           ประเภทกิจกรรม       XX  XX  XX    (6 หลัก)

                                              |    |    |_____________  ลำดับที่
                                              |    |_____________​​​​​​​___  รหัสหน่วยงานที่เปิดสอน
                                           |___________________  รหัสส่วนงานที่เปิดสอน


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การแสดงข้อมูลหลักประเภทกิจกรรม (Display Activity Type)


42.
การแสดงประวัติการแก้ไขประเภทกิจกรรม (Display Change Activity Type)


63.
การแสดงกลุ่มประเภทกิจกรรม (Display Activity Type Group)






1. การแสดงข้อมูลหลักประเภทกิจกรรม (Display Activity Type)

	คำอธิบาย

	

	          เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูลหลักประเภทกิจกรรมหลังจากการสร้างหรือเปลี่ยนแปลง หรือเมื่อต้องการ




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Activity Type>Individual Processing>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KL03


1.2 บนหน้าจอ “Display Activity Type: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
[image: image1.png]Activity Type Edit_Goto Extras System Help

Display Activity Type: Initial Screen

Activity Type -




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Activity Type
	รหัสประเภทกิจกรรม
น็็นผ


	R
	ระบุรหัสวิชาเลือกที่ต้องการแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.png]Master Data



 หรือ “Enter” เพื่อไปหน้าจอถัดไป
1.3 บนหน้าจอ “Display Activity Type: Master Data” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
[image: image3.png]=
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Display Activity Type: Basic Screen

{Activity Type! 320201 Andaraiaceu
Controlling Area 1000 uninndaiaa
Valid From 01.01.2010 to 31.12.9999
Names I
Name Andanaiassiu
Description Smdanauiaoiu
Basic data
Activity Unit PRS Number of Persons
CCtr categories =
Allocation default values -
ATyp category 1 Manual entry, manual allocation
Allocation cost elem 871000 /ety

Price indicator

[ Actual gty set

[ Average price

[ Plan quantity set

[ PreDistribFixedCosts

Act Acty Type Cat.

Variance Values for Actual Allocation

As in planning

Act. price indicator





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Name
	ชื่อประเภทกิจกรรม
น็็นผ


	O
	แสดงชื่อของวิชาเลือกเสรี
	

	Description
	คำอธิบายประเภทกิจกรรม
	O
	แสดงคำอธิบายวิชาเลือกเสรี
	

	Activity Unit
	หน่วยของประเภทกิจกรรม
	O
	แสดงหน่วยนับของวิชาเลือกเสรี เช่น คน
	

	CCtr categories
	ประเภทของศูนย์ต้นทุน
	O
	แสดงประเภทของศูนย์ต้นทุนที่เกี่ยวข้องกับประเภทกิจกรรม ให้ระบุเป็น * คือศูนย์ต้นทุนทุกประเภท หรือระบุเป็น M คือเฉพาะมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Atyp Category
	ประเภทของประเภทกิจกรรม
	O
	แสดงประเภทของประเภทกิจกรรม
	

	Allocation Cost Element
	รหัสบัญชี
	O
	แสดงรหัสบัญชีที่ใช้สำหรับบันทึกค่าใช้จ่ายที่เกิดจากวิชาเลือก (ต้องเป็น Cost element category 43 เท่านั้น)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)คลิกเครื่องหมาย  [image: image4.bmp]  เมื่อต้องการออกจากหน้าจอแสดงประเภทกิจกรรม
2. การแสดงประวัติการแก้ไขประเภทกิจกรรม (Display Change Activity Type)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการตรวจสอบประวัติการเปลี่ยนแปลงของข้อมูลหลักประเภทกิจกรรมหลังจากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล หรือเมื่อต้องการ
 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Activity Type>Individual Processing>Display Change

	รหัสผ่านรายการ
	KL05


2.2 บนหน้าจอ “Display Change Documents: Activity Type” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
[image: image5.png]acty Type
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Activity Type
	ประเภทกิจกรรม
	R
	ระบุรหัสประเภทกิจกรรมที่ต้องการดูประวัติการแก้ไข
	

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุขอบเขตการควบคุม โดยระบุ“1000” เสมอ
	

	From Change Date
	วันที่ทำการแก้ไขข้อมูล
	O
	กำหนดช่วงวันที่ที่เกิดการเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ต้องการดูประวัติการแก้ไข (จากวันที่ที่ระบุจนถึงปัจจุบัน)
	

	Change by
	USER ID ที่ทำการแก้ไขข้อมูล
น็็นผ


	O
	กำหนด user ID ที่ทำการเปลี่ยนแปลงข้อมูล (ในกรณีที่ต้องการดูการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเฉพาะที่เกิดจาก USER ID นั้น) 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image6.bmp]  หรือ “Enter” เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
2.3 บนหน้าจอ “General Master Data Record Changes” ระบบแสดงข้อมูลของฟิวล์ที่ถูกแก้ไขบนหน้าจอดังรูป  
[image: image7.png]HE a0 e v
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กดปุ่ม [image: image8.png]


  เพื่อดูรายละเอียดการแก้ไขทั้งหมด หรือใช้เมาส์คลิกที่ฟิวล์ที่ต้องการดูประวัติการแก้ไขข้อมูลและกดปุ่ม   [image: image9.png]


  เพื่อดูประวัติการแก้ไขข้อมูลของฟิวล์ที่เลือก
3. การแสดงกลุ่มประเภทกิจกรรม (Display Activity Type Group)

	คำอธิบาย

	            เมื่อต้องการตรวจสอบกลุ่มประเภทกิจกรรมหลังจากการสร้างหรือเปลี่ยนแปลง หรือเมื่อต้องการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Activity Type Group>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KLH3


3.2 บนหน้าจอ “Display Activity Type Group: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
[image: image10.png]Adtivity type group





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Activity Type group
	ระบุชื่อกลุ่มประเภทกิจกรรม
	R
	ระบุชื่อกลุ่มประเภทกิจกรรมที่ต้องการเรียกดู
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image11.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
3.3 บนหน้าจอ “Display Activity Type Group: Structure” แสดงข้อมูลกลุ่มประเภทกิจกรรม:  
[image: image12.png]Srnifanaaieseon
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ในกรณีที่ต้องการดูข้อมูลหลักของประเภทกิจกรรม : ให้คลิกเมาส์ที่ประเภทกิจกรรมที่ต้องการดูรายละเอียด และ กดปุ่ม [image: image13.png]& Adtivity Type




 เพื่อดูข้อมูลหลักของประเภทกิจกรรม
3.4 บนหน้าจอ “Display Activity type: Basic Screen” แสดงข้อมูลประเภทกิจกรรม:  
[image: image14.png]=
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Display Activity Type: Basic Screen

{Activity Type! AAOL Audan AAOL
Controlling Area 1000 uninndaiaa
Valid From 01.01.2000 to 31.12.9999
Names
Name Fuudan AAOL
Description Fuudan AAOL
I
Basic data
Activity Unit UNT Unit
CCtr categories =
Allocation default values
ATyp category 1] Manual entry, manual allocation
Allocation cost elem 871000 /ety
Price indicator
[ Actual gty set [ Average price
[ Plan quantity set [ PreDistribFixedCosts
Variance Values for Actual Allocation
Adtl Acty Type Cat. [] As in planning
Act. price indicator





กดปุ่ม [image: image15.bmp]  เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
3.5 บนหน้าจอ “Display Activity type group: Structure” แสดงข้อมูลกลุ่มประเภทกิจกรรม:  
[image: image16.png]Srnifanaaieseon
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ในกรณีที่ต้องการดูว่ากลุ่มประเภทกิจกรรมนี้ถูกใช้ที่ใดบ้าง ให้กดปุ่ม [image: image17.bmp] จะปรากฏหน้าต่างดังรูป
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เลือกขอบเขตที่ต้องการค้นหา และกดปุ่ม [image: image19.bmp]
3.6 บนหน้าจอ “Where-Used List” แสดงข้อมูลกลุ่มประเภทกิจกรรมว่าถูกใช้ที่ใดบ้าง:  
[image: image20.png]=
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ในตัวอย่างแสดงว่า กลุ่มประเภทกิจกรรมไม่ถูกใช้ที่ใดเลย
กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม


























































































































































































TN CO 4.0 Activity Type Master Data V.EUT
            
หน้า 2 จาก 10                                              

