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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


ข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Cost Center)
	คำอธิบาย

	
ศูนย์ต้นทุน ในระบบบัญชีบริหาร เป็นสิ่งที่ใช้ในการเก็บ รายได้/ค่าใช้จ่าย เพื่อใช้วิเคราะห์ในมุมมองของ ส่วนงาน หน่วยงาน ฝ่าย และหน่วย โดยสามารถย่อยลงได้ถึงพันธกิจ 
         ระบบ MU-ERP ได้มีการออกแบบโครงสร้างศูนย์ต้นทุนดังนี้

       ศูนย์ต้นทุน       C  XX  XX   X  X  X                       (8 หลัก)
                            |    |     |     |   |   |______   พันธกิจ

                               |    |     |     |   |_________  หน่วย
                               |    |     |     |____________ ฝ่ายและงาน 

                               |    |     |_______________ หน่วยงาน (กอง,ศูนย์,ภาควิชา หน่วยงานที่เทียบเท่า)

                               |    |__________________  ส่วนงาน (คณะ,สำนัก,สถาบัน,ศูนย์,วิทยาเขต)

                               |_____________________ C =  Cost center
      รหัสส่วนงาน   : เรียงลำดับตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องกำหนดเลขที่หนังสือออก 
      รหัสหน่วยงาน : รหัสเรียงตามลำดับโดยเริ่มจาก 01

      รหัสฝ่ายและงาน :รหัสเรียงตามลำดับ โดยเริ่มจาก 0 ถึง Z

      รหัสหน่วย : รหัสเรียงลำดับ โดยเริ่มจาก 0 ถึง Z

      พันธกิจ : 0 คือ พันธกิจรวม , 1 คือ การศึกษา , 2 คือ วิจัย , 3 คือ บริการวิชาการ , 4 คือ ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม , 5 คือ บริการสุขภาพ , Z คือ อื่นๆ


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21. การแสดงข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Display Cost Center)


62. การแสดงประวัติการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Display Change Cost Center)


83. การแสดงกลุ่มศูนย์ต้นทุน (Display Cost Center Group)






1. การแสดงข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Display Cost Center)
	คำอธิบาย

	            เมื่อต้องการตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุนหลังจากการสร้างหรือแก้ไข หรือเมื่อต้องการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Cost Center>Individual Processing>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KS03


1.2 บนหน้าจอ “Display Cost Center: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
[image: image1.png]Display Cost Center: Initial Screen
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน
น็็นผ


	R
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการแสดงข้อมูล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.png]Master Data



 หรือ “Enter” เพื่อไปหน้าจอถัดไป
1.3 บนหน้าจอ “Display Cost Center: Basic Screen” ตรวจสอบข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
 [image: image3.png]=
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Name
	ชื่อศูนย์ต้นทุน
น็็นผ


	O
	ตรวจสอบชื่อศูนย์ต้นทุน 
	

	Description
	คำอธิบายศูนย์ต้นทุน
	O
	ตรวจสอบคำอธิบายศูนย์ต้นทุน 
	

	Person Responsible
	ชื่อบุคคลที่เป็นผู้รับผิดชอบศูนย์ต้นทุน
	O
	ตรวจสอบชื่อบุคคลที่เป็นผู้รับผิดชอบศูนย์ต้นทุน
	

	Cost Center Category
	หมวดศูนย์ต้นทุน
	O
	ตรวจสอบหมวดศูนย์ต้นทุน
	

	Hierarchy Area
	เขตลำดับชั้น
	O
	ตรวจสอบเขตลำดับชั้น
	เขตลำดับชั้นต้องสอดคล้องกับรหัสศูนย์ต้นทุน

	Profit Center
	รหัสศูนย์กำไร
	O
	ตรวจสอบรหัสศูนย์กำไร 
	รหัสศูนย์กำไรต้องสอดคล้องกับรหัสศูนย์ต้นทุน


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิกแถบ “Control” เพื่อไปหน้าจอถัดไป
1.4 บนหน้าจอ “Display Cost Center: Indicators” ตรวจสอบข้อมูลต่างๆ
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ในกรณีที่ต้องการล็อกศูนย์ต้นทุน เพื่อไม่ให้บันทึกรายการเข้ามาในศูนย์ต้นทุนได้ ระบบจะ ( ดังต่อไปนี้
(  Actual primary costs   : ล็อกการบันทึกค่าจริงของรหัสบัญชีหลัก

(  Plan primary costs      : ล็อกการประมาณการของรหัสบัญชีหลัก
(  Act. secondary costs   : ล็อกการบันทึกค่าจริงของรหัสบัญชีรอง

(  Plan secondary costs  : ล็อกการประมาณการของรหัสบัญชีรอง

(  Actual revenues           : ล็อกการบันทึกค่าจริงของรายได้ (Cost Element Category “11”) 

(  Plan revenues              : เล็อกการประมาณการรายได้ (Cost Element Category “11”)

คลิกแถบ “Communication” เพื่อไปหน้าจอถัดไป
1.5 บนหน้าจอ “Display Cost Center: Communication” ตรวจสอบข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Telephone 1
	หมายเลขโทรศัพท์ที่ 1
น็็นผ


	O
	ตรวจสอบหมายเลขโทรศัพท์สำหรับติดต่อ 
	

	Telephone 2
	หมายเลขโทรศัพท์ที่ 1

	O
	ตรวจสอบหมายเลขโทรศัพท์สำหรับติดต่อ
	

	Fax Number
	หมายเลขโทรสาร
	O
	ตรวจสอบหมายเลขโทรสารสำหรับติดต่อ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

2. การแสดงประวัติการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Display Change Cost Center)

	คำอธิบาย

	            เมื่อเมื่อต้องการตรวจสอบประวัติการเปลี่ยนแปลงของข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุนหลังจากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล หรือเมื่อต้องการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Cost Center>Individual Processing>Display Changes

	รหัสผ่านรายการ
	KS05


2.2 บนหน้าจอ “Display Change Documents: Cost Center” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
[image: image6.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน
น็็นผ


	R
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการแสดงข้อมูล
	

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุขอบเขตการควบคุม โดยระบุ“1000” เสมอ
	

	From Change Date
	วันที่ทำการแก้ไขข้อมูล
	O
	กำหนดช่วงวันที่ที่เกิดการเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ต้องการดูประวัติการแก้ไข (จากวันที่ที่ระบุจนถึงปัจจุบัน)
	

	Changed by
	USER ID ที่ทำการแก้ไขข้อมูล
น็็นผ


	O
	กำหนด user ID ที่ทำการเปลี่ยนแปลงข้อมูล (ในกรณีที่ต้องการดูการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเฉพาะที่เกิดจาก USER ID นั้น) 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image7.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
2.3 บนหน้าจอ “General Master Data Record Changes” ระบบแสดงข้อมูลของฟิวล์ที่ถูกแก้ไขบนหน้าจอดังรูป  
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กดปุ่ม [image: image9.png]


  เพื่อดูรายละเอียดการแก้ไขทั้งหมด หรือใช้เมาส์คลิกที่ฟิวล์ที่ต้องการดูประวัติการแก้ไขข้อมูล และกดปุ่ม   [image: image10.png]


  เพื่อเลือกดูประวัติการแก้ไขข้อมูลของฟิวล์ที่เลือก
2.4 บนหน้าจอ “General Master Data Record Changes” ระบบแสดงรายละเอียดการแก้ไขข้อมูลบนหน้าจอดังรูป  
[image: image11.png]=
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3. การแสดงกลุ่มศูนย์ต้นทุน (Display Cost Center Group)

	คำอธิบาย

	            เมื่อต้องการตรวจสอบกลุ่มศูนย์ต้นทุนหลังจากการสร้างหรือเปลี่ยนแปลง หรือเมื่อต้องการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Master Data>Cost Center Group>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KSH3


3.2 บนหน้าจอ “Change Cost center Group: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
[image: image12.png]roup Edit Goto Extras Envionment _System _Help

G| = AHIe@eQ CHE D0L0 R @B

Display Cost Center Group: Initial Screen

Cost Center Group | C S C)




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center Group
	ระบุชื่อกลุ่มศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุชื่อกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดู
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image13.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
3.3 บนหน้าจอ “Display Cost Center group: Structure” แสดงข้อมูลกลุ่มศูนย์ต้นทุน:  
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คลิกปุ่ม [image: image15.bmp] เพื่อดูรายละเอียดของศูนย์ต้นทุนของแต่ละกลุ่มศูนย์ต้นทุนย่อย
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ในกรณีที่ต้องการดูข้อมูลหลักของศูนย์ต้นทุน : ให้คลิกเมาส์ที่ศูนย์ต้นทุนที่ต้องการดูรายละเอียด และ กดปุ่ม [image: image17.png]Gy Cost Center



 เพื่อดูข้อมูลหลักของศูนย์ต้นทุน
3.4 บนหน้าจอ “Display Cost Center: Basic Screen” แสดงข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน:  
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กดปุ่ม [image: image19.bmp]  เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
3.5 บนหน้าจอ “Display Cost Center group: Structure” แสดงข้อมูลกลุ่มศูนย์ต้นทุน:  
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ในกรณีที่ต้องการดูว่ากลุ่มศูนย์ต้นทุนนี้ถูกใช้ที่ใดบ้าง ให้กดปุ่ม [image: image21.bmp] จะปรากฏหน้าต่างดังรูป
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เลือกขอบเขตที่ต้องการค้นหา และกดปุ่ม [image: image23.bmp]
3.6 บนหน้าจอ “Where-Used List” แสดงข้อมูลกลุ่มศูนย์ต้นทุนว่าถูกใช้ที่ใดบ้าง:  
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ในตัวอย่างแสดงว่า กลุ่มศูนย์ต้นทุน R010002 ถูกใช้โดยผูกอยู่กับกลุ่มศูนย์ต้นทุน R010001
กดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม


























































































































































































TN CO 2.0 Cost Center Master Data V.EUT
            
หน้า 1 จาก 12                                              

