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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


การบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ ในใบสั่งงานภายใน
(Actual & Plan Statistical Key Figures for Internal Order)
	คำอธิบาย

	
การบันทึกหรือกำหนดค่าให้กับเลขหลักทางสถิติ มี 2 ประเภท คือ ค่าจริง และ ค่าประมาณการ ซี่งใช้สำหรับเป็นเกณฑ์ในการปันส่วนรายได้ค่าใช้จ่าย ซึ่งในการปันส่วนรายได้หรือค่าใช้จ่าย ผู้ใช้งานสามารถเลือกได้ว่าจะใช้ค่าจริงหรือค่าประมาณการเป็นเกณฑ์ในการปันส่วน ซึ่งการกำหนดว่าจะใช้ค่าจริง หรือ ค่าประมาณการ ของเลขหลักทางสถิติใด จะถูกกำหนดในวงรอบการปันส่วน ดังนั้นในทุกสิ้นงวดผู้ใช้งานต้องทำการกำหนดค่าให้กับเลขหลักทางสถิติตามที่ได้ระบุไว้ในวงรอบการปันส่วน เช่นในวงรอบการปันส่วนกำหนดว่าใช้ค่าจริงของจำนวนนักศึกษาเป็นเกณฑ์ในการปันส่วน ดังนั้นทุกสิ้นงวดจะต้องกำหนดค่าจริงของจำนวนนักศึกษาให้กับใบสั่งงานภายในผู้รับทุกตัวที่ระบุในวงรอบการปันส่วน


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
การบันทึกค่าจริงเลขหลักทางสถิติ (Actual Statistical Key Figures)


92.
การตรวจสอบค่าเลขหลักทางสถิติ (Display Statistical Key Figures)


123.
การแก้ไขค่าจริงเลขหลักทางสถิติ (Correct Actual Statistical Key Figures)


204.
การกำหนดรูปแบบการประมาณการ (Planner Profile)


215.
การบันทึกค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Plan Statistical Key Figures)


316.
การตรวจสอบค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Display Plan Statistical Key Figures)


357.
การแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Correct Plan Statistical Key Figures)






1. การบันทึกค่าจริงเลขหลักทางสถิติ (Actual Statistical Key Figures)
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการกำหนดค่าจริงเลขหลักทางสถิติในการปันส่วน เพื่อใช้ในการปันส่วนรายได้ ค่าใช้จ่าย ซึ่งอาจมีการบันทึกทุกสิ้นงวดหรือเมื่อต้องการ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order Accounting>Actual Postings>Statistical Key Figures>Enter

	รหัสผ่านรายการ
	KB31N


1.2 บนหน้าจอ “Enter Statistical Key Figures” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.Date
	วันที่เอกสาร
	R
	วันที่บันทึกรายการ ระบบจะกำหนดให้เป็นวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	วันที่ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติมีผลเป็นเกณฑ์ในงวดบัญชี่ที่ปันส่วน เช่น ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติเป็นเกณฑ์การปันส่วนของงวด 1.2010 ให้บันทึกวันที่เป็น 31.10.2010  
	(เดือน10 =Period 1)

	Doc.Text
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบุข้อความส่วนหัวเอกสาร เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Scrn var.
	ชุดจอภาพ
	R
	กำหนดเป็น 02SAP Order เพื่อบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติที่ใบสั่งงานภายใน
	

	Input Type
	ประเภทการปัอนข้อมูล
	R
	กำหนดเป็น L-List Entry เพื่อให้หน้าจอแสดงการบันทึกเป็นแนวแถว
	

	Rec.Order
	ใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	StatKF
	เลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการบันทึกค่า
	

	Total Quantity
	ค่าเลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Text
	ข้อความแต่ละรายการ
	O
	ระบุข้อความแต่ละรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

1.3 บนหน้าจอ “Enter Statistical key Figures” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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กดปุ่ม [image: image3.bmp]  เพื่อเก็บบันทึกข้อมูล 
1.4 บนหน้าจอ “Enter Statistical key Figures” ระบบแสดงข้อความดังด้านล่าง
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ระบบแสดงข้อความ “Document is posted under number 8xxxxxxxxx”

( ในกรณีที่ต้องการบันทึกค่าจริงเลขหลักทางสถิติโดยการอ้างอิงเอกสารที่เคยบันทึกไว้
1.5 บนหน้าจอ “Enter Statistical key Figures” กรอกข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.Date
	วันที่เอกสาร
	R
	วันที่บันทึกรายการ ระบบจะกำหนดให้เป็นวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	วันที่ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติมีผลเป็นเกณฑ์ในงวดบัญชี่ที่ปันส่วน เช่น ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติเป็นเกณฑ์การปันส่วนของงวด 1.2010 ให้บันทึกวันที่เป็น 31.10.2010  
	(เดือน10 =Period 1)

	Ref.Doc
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารที่ต้องการคัดลอก
	


กดป่ม [image: image6.bmp] หรือ “Enter”
1.6 บนหน้าจอ “Enter Statistical key Figures” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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ระบบทำการคัดลอกข้อมูลของเอกสารที่กำหนด ผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนแปลงค่า ใบสั่งงานภายใน เกณฑ์การปันส่วน และค่าเลขหลักทางสถิติ ได้
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กดปุ่ม [image: image9.bmp]  เพื่อเก็บบันทึกข้อมูล 
1.7 บนหน้าจอ “Enter Statistical key Figures” ระบบแสดงข้อความดังด้านล่าง
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ระบบแสดงข้อความ “Document is posted under number 8xxxxxxxxx”

2. การตรวจสอบค่าเลขหลักทางสถิติ (Display Statistical Key Figures)

	คำอธิบาย

	      เมื่อต้องการเรียกดูค่าเลขหลักทางสถิติที่ได้ทำการบันทึก โดยในการตรวจสอบจำเป็นต้องอ้างอิงเลขที่เอกสารที่ทำการบันทึก



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order Accounting>Actual Postings>Statistical Key Figures>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KB33N


2.2 บนหน้าจอ “Display Statistical Key Figures” ระบุข้อมูลต่างๆตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	DocumentNo
	เลขที่เอกสาร
น็็นผ


	R
	ระบุเลขที่เอกสารของเอกสารที่ต้องการเรียกดู

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดป่ม [image: image12.bmp] หรือ “Enter”

2.3 บนหน้าจอ “Display Statistical Key Figures” ระบบแสดงข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.Date
	วันที่เอกสาร
	
	วันที่บันทึกรายการ 
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	
	วันที่มีผลให้ค่าเลขหลักทางสถิติมีผลเป็นเกณฑ์ในงวดบัญชี่ที่ปันส่วน 
	

	Doc.Text
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร
	
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Scrn var.
	ชุดจอภาพ
	
	02 SAP Order (บันทึกค่าเลขหลักทางสถิติที่ใบสั่งงานภายใน)
	

	Input Type
	ประเภทการปัอนข้อมูล
	
	L-List Entry (หน้าจอแสดงการบันทึกเป็นแนวแถว)
	

	Rec.Order
	ใบสั่งงานภายใน
	R
	ใบสั่งงานภายในที่ต้องการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	StatKF
	เลขหลักทางสถิติ
	
	เลขหลักทางสถิติที่บันทึกค่า
	

	Total Quantity
	ค่าเลขหลักทางสถิติ
	
	ค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Text
	ข้อความแต่ละรายการ
	
	ข้อความแต่ละรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
3. การแก้ไขค่าจริงเลขหลักทางสถิติ (Correct Actual Statistical Key Figures)

	คำอธิบาย

	      เมื่อการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติผิด และต้องการแก้ไข สามารถแก้ไขได้ โดยวิธีการแก้ไขขึ้นอยู่กับประเภทของเลขหลักทางสถิติ ดังนี้
      เลขหลักทางสถิติที่เป็นประเภท “ค่าคงที่”  ให้แก้ไขโดย ระบุค่าที่ต้องการใหม่ เช่นเดิมบันทึกไว้ 10 ต้องการแก้ไขเป็น 15 ให้ทำการบันทึกใหม่ โดยกำหนดค่า 15 

      เลขหลักทางสถิติที่เป็นประเภท “ค่ารวม” ให้แก้ไขโดย ระบุค่าเฉพาะที่ต้องการเพิ่มหรือลด เช่น เดิมบันทึกไว้ 10 ต้องการแก้ไขเป็น 15 ให้ทำการบันทึกใหม่ โดยกำหนดค่า 5 
     


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
(กรณีต้องการแก้ไขค่าเลขหลักทางสถิติ ประเภทค่าคงที่  เช่น จาก 100 เป็น 120 ให้ทำการแก้ไขโดยบันทึกค่า 120
3.1 เรียกดูรายงานค่าเลขหลักทางสถิติ: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Information System>Report for Internal Orders>Plan/Actual Comparisions>Orders:Actual/Plan/Variance

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012993


3.2 บนหน้าจอ “Order Actual/Plan/Variance: Selection” แสดงรายงานดังด้านล่าง
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3.3 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order Accounting>Actual Postings>Statistical Key Figures>Enter

	รหัสผ่านรายการ
	KB31N 


3.4 บนหน้าจอ “Enter Statistical Key Figure” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.Date
	วันที่เอกสาร
	R
	วันที่บันทึกรายการ ระบบจะกำหนดให้เป็นวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	วันที่ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติมีผลเป็นเกณฑ์ในงวดบัญชี่ที่ปันส่วน เช่น ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติเป็นเกณฑ์การปันส่วนของงวด 1.2010 ให้บันทึกวันที่เป็น 31.10.2010  
	(เดือน10 =Period 1)

	Doc.Text
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบุข้อความส่วนหัวเอกสาร เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าถ่วงน้ำหนัก
	

	Scrn var.
	ชุดจอภาพ
	R
	กำหนดเป็น 02SAP Order เพื่อบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติที่ใบสั่งงานภายใน
	

	Input Type
	ประเภทการปัอนข้อมูล
	R
	กำหนดเป็น L-List Entry เพื่อให้หน้าจอแสดงการบันทึกเป็นแนวแถว
	

	Rec.Order
	ใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	StatKF
	เลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการบันทึกค่า
	

	Total Quantity
	ค่าเลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุค่าเลขหลักทางสถิติที่ต้องการแก้ไข 
	

	Text
	ข้อความแต่ละรายการ
	O
	ระบุข้อความแต่ละรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

 กดปุ่ม [image: image16.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
3.5 บนหน้าจอ “Enter Statistical Key Figure”ระบบแสดงข้อความดังด้านล่าง
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ระบบแสดงข้อความ “Document is posted under number 8xxxxxxxxx”

ทำการตรวจสอบโดยเรียกดูรายงานเพื่อตรวจจสอบค่าเลขหลักทางสถิติ
3.6 บนหน้าจอ “Orders: Actual/Plan/Variance” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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( กรณีต้องการแก้ไขค่าเลขหลักทางสถิติที่ ประเภทค่ารวม เช่น ต้องการเปลี่ยนจาก 100 เป็น 80 ให้บันทึกเฉพาะค่าที่ต้องการเพิ่มหรือลด สำหรับกรณีนี้คือบันทึกลด 20
3.7 เรียกดูรายงานค่าเลขหลักทางสถิติ: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Information System>Report for Internal Orders>Plan/Actual Comparisions>Orders:Actual/Plan/Variance

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012993


3.8 บนหน้าจอ “Orders: Actual/Plan/Variance” แสดงรายงานดังด้านล่าง
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3.9 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order Accounting>Actual Postings>Statistical Key Figures>Enter

	รหัสผ่านรายการ
	KB31N 


3.10 บนหน้าจอ “Enter Statistical Key Figures” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Doc.Date
	วันที่เอกสาร
	R
	วันที่บันทึกรายการ ระบบจะกำหนดให้เป็นวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้
	

	Postg Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	วันที่ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติมีผลเป็นเกณฑ์ในงวดบัญชี่ที่ปันส่วน เช่น ต้องการให้ค่าเลขหลักทางสถิติเป็นเกณฑ์การปันส่วนของงวด 1.2010 ให้บันทึกวันที่เป็น 31.10.2010  
	(เดือน10 =Period 1)

	Doc.Text
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบุข้อความส่วนหัวเอกสาร เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Scrn var.
	ชุดจอภาพ
	R
	กำหนดเป็น 02SAP Order เพื่อบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติที่ใบสั่งงานภายใน
	

	Input Type
	ประเภทการปัอนข้อมูล
	R
	กำหนดเป็น L-List Entry เพื่อให้หน้าจอแสดงการบันทึกเป็นแนวแถว
	

	Rec.Order
	ใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	StatKF
	เลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการแก้ไข
	

	Total Quantity
	ค่าเลขหลักทางสถิติ
	R
	ระบุค่าเลขหลักทางสถิติที่ต้องการแก้ไข 
	

	Text
	ข้อความแต่ละรายการ
	O
	ระบุข้อความแต่ละรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

 กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
3.11 บนหน้าจอ “Enter Statistical Key Figures” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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ระบบแสดงข้อความ “Document is posted under number 8xxxxxxxxx”

เรียกดูรายงานเพื่อตรวจสอบค่าเลขหลักทางสถิติ
3.12 บนหน้าจอ ““Orders: Actual/Plan/Variance”” แสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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4. การกำหนดรูปแบบการประมาณการ (Planner Profile)

	คำอธิบาย

	
Planner Profile คือตัวกำหนดขอบเขตของการทำประมาณการ โดย Planner Profile เป็นตัวกำหนดว่าจะทำประมาณการสำหรับข้อมูลส่วนใด (Planning Area) เช่นประมาณการค่าใช้จ่าย , ประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ สำหรับระบบบัญชีบริหารของมหาวิทยาลัยมหิดล Planner Profile ออกแบบไว้สำหรับทำประมาณการในส่วนของเลขหลักทางสถิติเท่านั้น
           Planning Area (ขอบเขตการทำประมาณการ) จะเชื่อมโยงกับ Planning Layout โดย 1 Planning Area สามารถประกอบด้วยหลายๆ Planning Layout ซึ่ง ในแต่ละ Planning Layout จะเป็นตัวกำหนดหน้าจอการประมาณการว่าจะประกอบด้วยข้อมูลหรือฟิวล์อะไรบ้างและแต่ละฟิวล์อยู่ที่ระดับ Header หรือ Item 





           สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล จะใช้ Planner Profile “ZMU-Planner Profile for มหาวิทยาลัยมหิดล” ในการทำประมาณการ 




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
4.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Planning>Set Planner Profile

	รหัสผ่านรายการ
	KP04


4.2 บนหน้าต่าง “Set Planner Profile” กำหนดข้อมูลดังตารางด้านล่าง
[image: image24.png]= Set Planner Profile

Planner profile [zmu-co 9
[v[]E][@ User master record ][]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Planner Profile
	รูปแบบ
	R
	เลือก ZMU-CO
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อทำงานบน Planner Profile ที่เลือก

5. การบันทึกค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Plan Statistical Key Figures)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการกำหนดค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติในการปันส่วน สำหรับใบสั่งงานภายใน เพื่อใช้ในการปันส่วนรายได้ ค่าใช้จ่าย ซึ่งสามารถบันทึกเป็นรายปี รายครึ่งปี รายไตรมาส หรือ รายเดือน ได้ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
5.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Planning>Statistical Key Figures>Change

	รหัสผ่านรายการ
	KPD6


5.2 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” 
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กดปุ่ม   [image: image27.bmp] [image: image28.bmp] เพื่อเลือก Layout 
สำหรับการประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติในระบบบัญชีบริหารของใบสั่งงานภายใน สามารถใช้ได้ 2 Layout คือ ZIO-001 และ ZIO-002 โดยมีความแตกต่างกันดังนี้ 
( Layout ZIO-001 จะกำหนดใบสั่งงานภายในไว้ที่ Header และทำการประมาณการค่า SKF ของแต่ละใบสั่งงานภายใน 
( Layout ZIO-002 จะกำหนดเลขหลักทางสถิติไว้ที่ Header และทำการประมาณการค่า SKF ให้กับใบสั่งงานภายในของแต่ละเลขหลักทางสถิติ
5.3 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Layout
	รูปแบบ
	R
	เลือก ZIO-001 หรือ ZIO-002 
	

	Version
	เวอร์ชั่น
	R
	กำหนดเป็น version “0” เสมอ
	

	From Period
	จากงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนที่ต้องการวางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	To Period
	ถึงงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนสุดท้ายที่วางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Fiscal Year
	ปี
	R
	ระบุปีที่วางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Order
	ใบสั่งงานภายใน (จาก)
	O
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	To
	ถึงใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุกลุ่มใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Stat. Key figure
	เลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ
	

	To
	ถึงเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุกลุ่มเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ
	

	Entry
	รูปแบบการบันทึกข้อมูล
	R
	( Free ระบบจะกำหนดรูปแบบอิสระให้สามารถเติมเลขหลักทางสถิติเพิ่มเติมได้ในการบันทึกข้อมูล
( Form-Based ระบบจะกำหนดรูปแบบตามเงื่อนไขที่เราเลือก
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image30.bmp] เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
5.4 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
     (   ในกรณีที่เลือก Layout ZIO-001 จะปรากฏหน้าจอดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ค่าแผน
	ค่าประมาณการ
	O
	ระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
ในกรณีที่หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” กำหนดหลายใบสั่งงานภายใน ให้กดปุ่ม [image: image32.bmp] เพื่อไปยังใบสั่งงานภายในถัดไปเพื่อระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติของแต่ละใบสั่งงานภายใน
5.5 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” 

     (   ในกรณีที่เลือก Layout ZIO-002 จะปรากฏหน้าจอดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Current Plan Value
	ค่าประมาณการ
	O
	ระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
ในกรณีที่หน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” กำหนดเลขหลักทางสถิติหลายค่า ให้กดปุ่ม [image: image34.bmp] เพื่อไปยังเลขหลักทางสถิติถัดไปเพื่อระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติของใบสั่งงานภายใน
ในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลรายเดือน ให้คลิกที่แถวและ กดปุ่ม [image: image35.bmp] 
5.6 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Period Screen” 
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สำหรับเลขหลักทางสถิติประเภท “คงที่” ระบบจะคัดลอกตัวเลขที่กำหนดไว้ ให้เท่ากันทุกเดือน (ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ ถ้าต้องการให้แต่ละเดือนไม่เท่ากัน โดยระบุตัวเลขแก้ไขได้ที่หน้าจอนี้)
กดปุ่ม [image: image37.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
5.7 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Overview Screen” 
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ในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลแต่ละเดือน ให้ คลิกที่แถว และกดปุ่ม [image: image39.bmp]
5.8 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Period Screen” 
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สำหรับเลขหลักทางสถิติประเภท “ค่ารวม” ค่าเลขหลักทางสถิติของแต่ละเดือน ระบบจะนำค่าที่ระบุไว้มาหารด้วยจำนวนเดือนที่ทำประมาณการ เช่น กำหนดค่า 24 สำหรับเดือน 1-12 ระบบจะแบ่งให้ทุกเดือนเท่ากันโดย คำนวณจาก 24/12 = 2 (ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขค่าในแต่ละเดือนได้ โดยระบุตัวเลขแก้ไขได้ที่หน้าจอนี้)
กดปุ่ม [image: image41.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
5.9 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Overview Screen” 
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 กดปุ่ม [image: image43.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
5.10 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” 
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ระบบแสดงข้อความ “Changed data has been posted”

6. การตรวจสอบค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Display Plan Statistical Key Figures)

	คำอธิบาย

	      เมื่อต้องการเรียกดูค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติที่ได้ทำการบันทึก 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
6.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Planning>Statistical Key Figures>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KPD7


6.2 บนหน้าจอ “Display Statistical Key Figures Planning: Initial Screen” 
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กดปุ่ม [image: image46.bmp] [image: image47.bmp]   เพื่อเลือก Layout สำหรับระบบบัญชีบริหารเลือก Layout ZIO-001 หรือ ZIO-002

6.3 บนหน้าจอ “Display Statistical Key Figures Planning: Initial Screen” ระบุรายละเอียดดังตารางด้านล่างนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Layout
	รูปแบบ
	R
	เลือก ZIO-001 หรือ ZIO-002 
	

	Version
	เวอร์ชั่น
	R
	กำหนดเป็น version “0” เสมอ
	

	From Period
	จากงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนที่ต้องการวางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	To Period
	ถึงงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนสุดท้ายที่วางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Fiscal Year
	ปี
	R
	ระบุปีที่วางแผนประมาณการค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Order
	ใบสั่งงานภายใน (จาก)
	O
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	To
	ถึงใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุกลุ่มใบสั่งงานภายในที่ต้องการวางแผนค่าเลขหลักทางสถิติ
	

	Stat. Key figure
	เลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ
	

	To
	ถึงเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุกลุ่มเลขหลักทางสถิติที่ต้องการวางแผนประมาณการ
	

	Entry
	รูปแบบการบันทึกข้อมูล
	R
	( Free ระบบจะกำหนดรูปแบบอิสระให้สามารถเติมเลขหลักทางสถิติเพิ่มเติมได้ในการบันทึกข้อมูล
( Form-Based ระบบจะกำหนดรูปแบบตามเงื่อนไขที่เราเลือก
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
 กดปุ่ม [image: image49.bmp]  เพื่อดูข้อมูล
6.4 บนหน้าจอ “Display Statistical Key Figures Planning: Overview Screen” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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ในกรณีที่ต้องการดูข้อมูลรายเดือน ให้เลือกแถวที่ต้องการดูข้อมูลและ กดปุ่ม [image: image51.bmp]
ในกรณีที่ต้องการเลื่อนดูข้อมูลถัดไป หรือ ก่อนหน้า ให้กดปุ่ม [image: image52.bmp]  [image: image53.bmp] 
กดปุ่ม [image: image54.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก

7. การแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (Correct Plan Statistical Key Figures)

	คำอธิบาย

	      เมื่อการบันทึกค่าเลขหลักทางสถิติผิด และต้องการแก้ไข สามารถแก้ไขได้ โดยวิธีการแก้ไขขึ้นอยู่กับประเภทของเลขหลักทางสถิติ ดังนี้
      เลขหลักทางสถิติที่เป็นประเภท “ค่าคงที่”  ให้แก้ไขโดย ระบุค่าที่ต้องการใหม่ เช่นเดิมบันทึกไว้ 10 ต้องการแก้ไขเป็น 15 ให้ทำการบันทึกใหม่ โดยกำหนดค่า 15 

      เลขหลักทางสถิติที่เป็นประเภท “ค่ารวม” ให้แก้ไขโดย ระบุค่าเฉพาะที่ต้องการเพิ่มหรือลด เช่น เดิมบันทึกไว้ 10 ต้องการแก้ไขเป็น 15 ให้ทำการบันทึกใหม่ โดยกำหนดค่า 5 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
(กรณีต้องการแก้ไขค่าเลขหลักทางสถิติ ประเภทค่าคงที่  เช่น แก้ไขจาก 180 เป็น 200 ให้ทำการแก้ไขโดยบันทึกค่า 200
7.1 เรียกดูรายงานค่าเลขหลักทางสถิติ: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Information System>Report for Internal Orders>Plan/Actual Comparisons>Orders: Actual/Plan/Variance

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012993


7.2 บนหน้าจอ “Orders: Actual/Plan/Variance” แสดงรายงานดังด้านล่าง
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7.3 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Planning>Statistical Key Figures>Change

	รหัสผ่านรายการ
	KPD6


7.4 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Layout
	รูปแบบ
	R
	เลือก 1-301 :Statistical Key Figure Standard
	

	Version
	เวอร์ชั่น
	R
	กำหนดเป็น version “0” เสมอ
	

	From Period
	จากงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	

	To Period
	ถึงงวดเดือน
	R
	ระบุงวดเดือนสุดท้ายต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	

	Fiscal Year
	ปี
	R
	ระบุปีที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	

	Order
	ใบสั่งงานภายใน (จาก)
	O
	ระบุใบสั่งงานภายใน ที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	

	To
	ถึงใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุใบสั่งงานภายใน ที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มใบสั่งงานภายใน
	O
	ระบุกลุ่มใบสั่งงานภายในที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติ
	

	Stat. Key figure
	เลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องแก้ไขค่าประมาณการ
	

	To
	ถึงเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุเลขหลักทางสถิติที่ต้องการแก้ไขวประมาณการ (กรณีกำหนดเป็นช่วง)
	

	Or group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	O
	ระบุกลุ่มเลขหลักทางสถิติที่ต้องการแก้ไขค่าประมาณการ
	

	Entry
	รูปแบบการบันทึกข้อมูล
	R
	( Free ระบบจะกำหนดรูปแบบอิสระให้สามารถเติมเลขหลักทางสถิติเพิ่มเติมได้ในการบันทึกข้อมูล
( Form-Based ระบบจะกำหนดรูปแบบตามเงื่อนไขที่เราเลือก
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

7.5 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figure Planning: Overview Screen” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ค่าแผน
	ค่าประมาณการ
	O
	ระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติที่ต้องการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิกที่แถวที่ต้องการดูรายละเอียดรายเดือน และ กดปุ่ม [image: image58.bmp]  
 [image: image59.png]=
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กดปุ่ม [image: image60.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
( กรณีต้องการแก้ไขค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติที่ ประเภทค่ารวม เช่น ต้องการเปลี่ยนจากเดือนละ 2 เป็น 3 ให้บันทึกค่าโดยคำนวณจาก (จำนวนเดือน * ค่าที่ต้องการ) เช่น จากตัวอย่างนี้ ให้ระบุค่า (12*3) = 36
7.6 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Order>Planning>Statistical Key Figures>change

	รหัสผ่านรายการ
	KPD6


7.7 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figures Planning: Overview Screen” ระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ค่าแผน
	ค่าประมาณการ
	O
	ระบุค่าประมาณการเลขหลักทางสถิติที่ต้องการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกที่แถวที่ต้องการดูรายละเอียดรายเดือน และ กดปุ่ม [image: image62.bmp]  เพือดูรายละเอียด
7.8 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figures Planning: Period Screen” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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 กดปุ่ม [image: image64.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
7.9 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figures Planning: Overview Screen” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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กดปุ่ม [image: image66.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
7.10 บนหน้าจอ “Change Statistical Key Figures Planning: Initial Screen” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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ระบบแสดงข้อความ “Changed data has been posted”

เรียกดูรายงานเพื่อตรวจสอบค่าเลขหลักทางสถิติ
7.11 บนหน้าจอ “Orders: Actual/Plan/Variance” แสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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เปลี่ยนแปลงค่า


เลขหลักทางสถิติ





ตัวอย่าง  Layout ZIO-002








ตัวอย่าง Layout ZIO-001








T = 1 คือเลขหลักทางสถิติประเภท “คงที่”


T = 2 คือเลขหลักทางสถิติประเภท “ค่ารวม”


โดยประเภทของเลขหลักทางสถิติถูกกำหนดจากข้อมูลหลักเลขหลักทางสถิติ
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