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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


ข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน (Internal Order)
	คำอธิบาย

	
ใบสั่งงานภายใน ระบบบัญชีบริหาร เป็นสิ่งที่ใช้ในการเก็บ รายได้/ค่าใช้จ่าย เพื่อใช้วิเคราะห์ในมุมมองของหลักสูตร/โครงการด้านการศึกษา โครงการวิจัย โครงการบริการวิชาการ โครงการทำนุบำรุงและศิลปวัฒนธรรม และโครงการบริการสุขภาพ โดยจำแนกย่อยเป็นพันธกิจ  กลุ่มสาขา/สาขาวิชา  ระดับ/ประเภท และ  ประเภทหลักสูตร (เฉพาะพันธกิจการศึกษา)
         ระบบ MU-ERP ได้มีการออกแบบโครงสร้างใบสั่งงานภายใน ไว้ดังนี้
พันธกิจการศึกษา-หลักสูตร
     ใบสั่งงานภายใน  1  AA  BB   C  DD  E1 E1  FF              (12 หลัก)
                            |    |     |     |     |        |       |
                               |    |     |     |     |        |       |_____________ รหัสส่วนงานเจ้าของหลักสูตร
                               |    |     |     |     |        |______________ สาขาวิชา 
                               |    |     |     |     |_______________ ชื่อปริญญา             
                               |    |     |     |_______________ ระดับปริญญา/ระดับการศึกษา
                               |    |     |________________ หน่วยงานที่รับผิดชอบหลักสูตร
                               |    |________________ รหัสส่วนงาน (คณะ,สำนัก,สถาบัน,ศูนย์,วิทยาเขต)

                               |________________ รหัสพันธกิจ การศึกษา
   หมายเหตุ:  ระดับปริญญา (C) กำหนดโครงสร้างดังนี้
1 =  ต่ำกว่าปริญญาตรี
2 =  ปริญญาตรี
3 =  ระหว่างปริญญาตรี-ปริญญาโท
4 =  ปริญญาโท
5 =  ระหว่างปริญญาโท-ปริญญาเอก
6 =  หลังปริญญาเอก
   ในกรณีที่เป็นหลักสูตรของคณะ ให้ระบุรหัสหน่วยงานเป็น 01

   การ running รหัสของชื่อหลักสูตร จะทำการ running ร่วมกัน ระหว่างปริญญาตรี ปริญญาโท และ ปริญญาเอก
   การ running รหัสของสาขาวิชา จะทำการ running ตามระดับการศึกษา + ชื่อปริญญา
พันธกิจการศึกษา-โครงการด้านการศึกษา
     ใบสั่งงานภายใน  1  XX  XX   Z  XXXXXX                       (12 หลัก)
                            |    |     |     |       |  
                               |    |     |     |       |_________  ลำดับที่: Running Number
                               |    |     |     |___________  กำหนด Z เสมอ
                               |    |     |___________ รหัสหน่วยงาน (กอง,ศูนย์,ภาควิชา หน่วยงานที่เทียบเท่า)

                               |    |____________ รหัสส่วนงาน (คณะ,สำนัก,สถาบัน,ศูนย์,วิทยาเขต)

                               |_______________รหัสพันธกิจการศึกษา 
  รหัสส่วนงาน   : เรียงลำดับตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องกำหนดเลขที่หนังสือออก 
  รหัสหน่วยงาน : รหัสเรียงตามลำดับโดยเริ่มจาก 01

  ลำดับที่         : Running Number    (Running ในระดับส่วนงาน)             
พันธกิจวิจัย,บริการวิชาการ,ทำนุบำรุงฯ,บริการสุขภาพ,อื่นๆ

     ใบสั่งงานภายใน  X  XX  XX   XXXXXXX                       (12 หลัก)
                            |    |     |     |  
                               |    |     |     |  
                               |    |     |     |___________ลำดับที่: Running Number

                               |    |     |___________ รหัสหน่วยงาน (กอง,ศูนย์,ภาควิชา หน่วยงานที่เทียบเท่า)

                               |    |____________ รหัสส่วนงาน (คณะ,สำนัก,สถาบัน,ศูนย์,วิทยาเขต)

                               |_______________รหัสพันธกิจ 
  รหัสพันธกิจ: 2=วิจัย  3=บริการวิชาการ  4=ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม 5=บริการสุขภาพ และ Z=อื่น ๆ 
  รหัสส่วนงาน   : เรียงลำดับตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องกำหนดเลขที่หนังสือออก 
  รหัสหน่วยงาน : รหัสเรียงตามลำดับโดยเริ่มจาก 01

  ลำดับที่         : Running Number    (Running ในระดับส่วนงาน)             


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
31.
การแสดงข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน (Display Internal Order)


62.
การแสดงกลุ่มใบสั่งงานภายใน (Display Internal Order Group)






1. การแสดงข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน (Display Internal Order)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการแสดงข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน หลังจากที่ทำการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หรือเมื่อต้องการ



1.1 บันทึกแก้ไขรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Orders>Master Data>Special Functions>Order>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KO03


1.2 บนหน้าจอ “Display Internal Order: Initial Screen” กรอกข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Order
	ใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุรหัสใบสั่งงานภายในที่ต้องการแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image2.png][B] Master Data



  หรือ กด “Enter” เพื่อไปหน้าจอถัดไป

1.3 บนหน้าจอ “Display Internal Order: Master data” แสดงข้อมูลหลักของใบสั่งงานภายใน
[image: image3.png]Display Internal Order: Master data
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กดปุ่มแถบ ที่ต้องการดูข้อมูล
กดปุ่ม  [image: image4.png]Settlement Rule



 เพื่อดูข้อมูลกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่าย
1.4 บนหน้าจอ “Display settlement Rule: Overview” แสดงข้อมูลกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่ายดังรูป
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นำเมาส์คลิกบรรทัดกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่าย และกดปุ่ม [image: image6.bmp]  เพื่อดูรายละเอียดกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่าย
1.5 บนหน้าจอ “Display settlement Rule: Distribution Rules” แสดงข้อมูลกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่ายดังรูป
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กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อดูรายละเอียดกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่าย
1.6 บนหน้าจอ “Assignment to a Profitability Segment” แสดงข้อมูลกฏการปันส่วน/กฏการโอนรายได้ค่าใช้จ่ายดังรูป
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กดปุ่ม [image: image10.png]Continue



 เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม

กดปุ่ม [image: image11.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
2. การแสดงกลุ่มใบสั่งงานภายใน (Display Internal Order Group) 

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการตรวจสอบกลุ่มใบสั่งงานภายในที่ทำการแก้ไข หรือ เมื่อต้องการ



2.1 บันทึกแก้ไขรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Internal Orders>Master Data>Order Group>Display

	รหัสผ่านรายการ
	KOH3


2.2 บนหน้าจอ “Display Order Group: Initial Screen” ระบบกรอกข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Order Group
	ระบุชื่อกลุ่มใบสั่งงานภายใน
	R
	ระบุชื่อกลุ่มใบสั่งงานภายในที่ต้องการแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image13.bmp] หรือ “Enter” เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
2.3 บนหน้าจอ “Display Order Group: structure” ระบบแสดงข้อมูลดังด้านล่าง
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กดปุ่ม [image: image15.png]


 เพื่อดูรายละเอียดข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน
กดปุ่ม [image: image16.bmp] เพื่อตรวจสอบว่ากลุ่มใบสั่งงานภายในนั้นถูกใช้ที่ใด

กดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม


























































































































































































TN CO 13.0 Internal Order Master Data V.EUT
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