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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


รายงานหลักในระบบบัญชีศูนย์ต้นทุน
	คำอธิบาย

	
รายงานหลักในระบบบัญชีศูนย์ต้นทุนที่จำเป็นต่อผู้ใช้งานมีดังนี้
1. รายงานข้อมูลหลักของระบบบัญชีบริหาร
a. ข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน
b. ข้อมูลหลักรหัสบัญชี
c. ข้อมูลหลักเลขหลักทางสถิติ
2. รายงานเปรียบเทียบ ค่าจริง ค่าประมาณการ และ ผลต่าง ซึ่งประกอบด้วย
a. การเปรียบเทียบ ค่าจริง ค่าประมาณการ และ ผลต่างของรายได้ค่าใช้จ่ายของศูนย์ต้นทุน
b. รายงานเปรียบเทียบ ค่าจริง ค่าประมาณการ และผลต่างของค่าเลขหลักทางสถิติ
3. รายงานรายละเอียดแบบบรรทัดรายการ
a. รายงานบรรทัดรายการจริงของศูนย์ต้นทุน ซึ่งรายงานประเภทบรรทัดรายการ จะเป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดในระดับละเอียดที่สุดคือ แสดงทุกบรรทัดรายการที่เกิดการบันทึกข้อมูล ซึ่งการเรียกรายงานประเภทนี้จะต้องใช้ทรัพยากร (Resource) ของเครื่องในการประมวลผลมาก ดังนั้นถ้าไม่จำเป็น ไม่แนะนำให้เรียกรายงานประเภทนี้
4. รายงานแสดงราคาของวิชาเลือก (Activity Price)
         

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
31.
รายงานข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Cost Center Master Data Report)


62.
รายงานข้อมูลหลักรหัสบัญชี (Cost Element Master Data Report)


93.
รายงานข้อมูลเลขหลักทางสถิติ (Statistical Key Figures Master Data Report)


114.
รายงานเปรียบเทียบรายได้ค่าใช้จ่ายของศูนย์ต้นทุน (ค่าจริง/ค่าประมาณการ/ผลต่าง) (Cost Centers: Actual/Plan/Variance)


195.
รายงานเปรียบเทียบค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุน (ค่าจริง/ค่าประมาณการ/ผลต่าง) (Range: Statistical Key Figures)


236.
รายงานค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุนตามงวดบัญชี (Statistical Key Figures: Period Breakdown)


267.
รายงานรายได้ค่าใช้จ่ายจริงของศูนย์ต้นทุนแบบบรรทัดรายการ (Cost Center : Actual Line Item)


308.
รายงานราคาของวิชาเลือก (Activity Price)






1. รายงานข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน (Cost Center Master Data Report)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุน



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Master Data Indexs>Cost Centers Master Data Report

	รหัสผ่านรายการ
	KS13


1.2 บนหน้าจอ “Display Cost Centers: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุช่วงศูนย์ต้นทุนที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก
	

	Cost Center group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน
	C
	หากต้องการระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก 
	

	Selection variant
	ชุดการเลือกข้อมูล
	C
	เลือกชุดการเลือกข้อมูล ถ้ายังไม่มีชุดการเลือกข้อมูล สามารถสร้างชุดการเลือกข้อมูลได้ 
	ดูที่หัวข้อการจัดการชุดการเลือกข้อมูล
(TN CO 5.0 Planning Aids.doc)

	All Cost Center
	ทุกศูนย์ต้นทุน
	C
	เลือก “All Cost Center” เพื่อต้องการดูรายงานข้อมูลหลักของทุกศูนย์ต้นทุน
	

	Parameter

	Valid From
	วันที่เริ่มใช้งาน
	R
	ระบุวันที่เริ่มต้นใช้งานศูนย์ต้นทุนของศูนย์ต้นทุนที่ต้องการดูรายงาน
	

	To
	วันที่สิ้นสุดการใช้งาน
	R
	ระบุวันทีสิ้นสุดการใช้งานของศุนย์ต้นทุนที่ต้องการดูรายงาน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อประมวลผล
1.3 บนหน้าจอ “Display Cost Centers: Basic Screen” ระบบแสดงรายงานข้อมูลหลักศูนย์ต้นทุนจากเงื่อนไขที่เลือก
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ผู้ใช้งานสามารถเลือกฟังก์ชันต่างๆ เพื่อแสดงข้อมูลตามต้องการ โดยกดปุ่มดังนี้
[image: image4.bmp] เพื่อดูรายละเอียดของศูนย์ต้นทุน
[image: image5.bmp] เพื่อเลือกทุกศูนย์ต้นทุน
[image: image6.bmp] เพือยกเลิกการเลือกศูนย์ต้นทุน
[image: image7.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากน้อยไปมาก (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)

[image: image8.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากมากไปน้อย (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)
[image: image9.bmp] เพื่อกรองข้อมูล (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ของข้อมูลที่ต้องการกรองก่อน)

[image: image10.bmp] เพื่อนำข้อมูลออกเป็นไฟล์รูปแบบต่างๆ เช่น word, Excel หรือ HTML เป็นต้น
[image: image11.bmp] เพื่อเลือกฟิวล์อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image12.bmp] เพื่อเลือก Layout อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image13.bmp] เพื่อให้นำฟิวล์ที่แสดงอยู่ในหน้าจอปัจจุบัน บันทึกเป็น Layout ใหม่
[image: image14.png]Create Grouy



 คลิกเมื่อต้องการสร้างกลุ่มศูนย์ต้นทุน (โดยก่อนคลิกต้องทำการเลือกศูนย์ต้นทุนที่เป็นสมาชิกของกลุ่มก่อน)

กดปุ่ม [image: image15.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
2. รายงานข้อมูลหลักรหัสบัญชี (Cost Element Master Data Report)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของข้อมูลหลักรหัสบัญชี



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Master Data Indexs>Cost Elements  Master Data Report

	รหัสผ่านรายการ
	KA23


2.2 บนหน้าจอ “Display Cost Elements: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Element
	รหัสบัญชี
	C
	ระบุช่วงรหัสบัญชีที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก
	

	Cost Element group
	กลุ่มรหัสบัญชี
	C
	หากต้องการระบุกลุ่มรหัสบัญชีที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก 
	

	Selection variant
	ชุดการเลือกข้อมูล
	C
	เลือกชุดการเลือกข้อมูล ถ้ายังไม่มีชุดการเลือกข้อมูล สามารถสร้างชุดการเลือกข้อมูลได้ 
	ดูที่หัวข้อการจัดการชุดการเลือกข้อมูล
(TN CO 5.0 Planning Aids.doc)

	All Cost Element
	ทุกรหัสบัญชี
	C
	เลือก “All Cost elements” เพื่อต้องการดูรายงานข้อมูลหลักของทุกรหัสบัญชี
	

	Parameter

	Valid From
	วันที่เริ่มใช้งาน
	R
	ระบุวันที่เริ่มต้นใช้งานรหัสบัญชีที่ต้องการดูรายงาน
	

	To
	วันที่สิ้นสุดการใช้งาน
	R
	ระบุวันทีสิ้นสุดการใช้งานของรหัสบัญชีที่ต้องการดูรายงาน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อประมวลผล
2.3 บนหน้าจอ “Display Cost Element: Basic Screen” ระบบแสดงรายงานข้อมูลหลักรหัสบัญชีจากเงื่อนไขที่เลือก
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ผู้ใช้งานสามารถเลือกฟังก์ชันต่างๆ เพื่อแสดงข้อมูลตามต้องการ โดยกดปุ่มดังนี้
[image: image19.bmp] เพื่อดูรายละเอียดของรหัสบัญชี
[image: image20.bmp] เพื่อเลือกทุกรหัสบัญชี
[image: image21.bmp] เพือยกเลิกการเลือกรหัสบัญชี
[image: image22.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากน้อยไปมาก (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)

[image: image23.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากมากไปน้อย (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)
[image: image24.bmp] เพื่อกรองข้อมูล (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ของข้อมูลที่ต้องการกรองก่อน)

[image: image25.bmp] เพื่อนำข้อมูลออกเป็นไฟล์รูปแบบต่างๆ เช่น word, Excel หรือ HTML เป็นต้น
[image: image26.bmp] เพื่อเลือกฟิวล์อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image27.bmp] เพื่อเลือก Layout อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image28.bmp] เพื่อให้นำฟิวล์ที่แสดงอยู่ในหน้าจอปัจจุบัน บันทึกเป็น Layout ใหม่
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 คลิกเมื่อต้องการสร้างกลุ่มรหัสบัญชี (โดยก่อนคลิกต้องทำการเลือกรหัสบัญชีที่เป็นสมาชิกของกลุ่มก่อน)

กดปุ่ม [image: image30.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
3. รายงานข้อมูลเลขหลักทางสถิติ (Statistical Key Figures Master Data Report)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของข้อมูลหลักเลขหลักทางสถิติ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Master Data Indexs>Statistical Key Figures> Master Data Report

	รหัสผ่านรายการ
	KK04


3.2 บนหน้าจอ “Master Data Report-Statistical Key Figures” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
[image: image31.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Report Object

	Statistical Key figure
	รหัสเลขหลักทางสถิติ
	C
	ระบุรหัสเลขหลักทางสถิติที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก
	

	Statistical Key figure group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	C
	หากต้องการระบุกลุ่มรหัสเลขหลักทางสถิติที่ต้องการดูรายงานข้อมูลหลัก 
	

	Selection parameters

	Unit of measure
	หน่วยนับ
	O
	ระบุหน่วยนับของเลขหลักทางสถิติที่ต้องการดูรายงาน
	

	Key figure category
	ประเภทของเลขหลักทางสถิติ
	O
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(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image33.bmp] เพื่อประมวลผล
3.3 บนหน้าจอ “Master Data Report-Statistical Key Figures” ระบบแสดงรายงานข้อมูลหลักเลขหลักทางสถิติจากเงื่อนไขที่เลือก
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ผู้ใช้งานสามารถเลือกฟังก์ชันต่างๆ เพื่อแสดงข้อมูลตามต้องการ โดยกดปุ่มดังนี้
[image: image35.bmp] เพื่อดูรายละเอียดของเลขหลักทางสถิติ
[image: image36.bmp] เพื่อเลือกทุกเลขหลักทางสถิติ
[image: image37.bmp] เพือยกเลิกการเลือกเลขหลักทางสถิติ
[image: image38.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากน้อยไปมาก (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)

[image: image39.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากมากไปน้อย (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)
[image: image40.bmp] เพื่อกรองข้อมูล (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ของข้อมูลที่ต้องการกรองก่อน)

[image: image41.bmp] เพื่อนำข้อมูลออกเป็นไฟล์รูปแบบต่างๆ เช่น word, Excel หรือ HTML เป็นต้น
[image: image42.bmp] เพื่อเลือกฟิวล์อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image43.bmp] เพื่อเลือก Layout อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image44.bmp] เพื่อให้นำฟิวล์ที่แสดงอยู่ในหน้าจอปัจจุบัน บันทึกเป็น Layout ใหม่
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 คลิกเมื่อต้องการสร้างกลุ่มเลขหลักทางสถิติ (โดยก่อนคลิกต้องทำการเลือกรหัสเลขหลักทางสถิติที่เป็นสมาชิกของกลุ่มก่อน)

กดปุ่ม [image: image46.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
4. รายงานเปรียบเทียบรายได้ค่าใช้จ่ายของศูนย์ต้นทุน (ค่าจริง/ค่าประมาณการ/ผลต่าง) (Cost Centers: Actual/Plan/Variance)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงรายได้ค่าใช้จ่ายของศูนย์ต้นทุนโดยเปรียบเทียบ ค่าจริง ค่าประมาณการ และ ผลต่าง แต่เนื่องจากมหาวิทยาลัยไม่มีการทำประมาณการค่าใช้จ่าย ดังนั้น รายงานนี้จะแสดงเฉพาะค่าจริง และ ผลต่างเท่านั้น



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
4.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Plan/Actual Comparisons>Cost Centers: Actual /Plan /Variance

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87013611


4.2 บนหน้าจอ “Cost Center: Actual /Plan/Variance: Selection” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
[image: image47.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Selection Values

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุ “1000-มหาวิทยาลัยมหิดล”
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณที่ต้องการดูรายงาน
	

	From Period
	จากงวดบัญชีเริ่มต้น
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีเริ่มต้นที่ต้องการดูรายงาน
	

	To Period
	ถึงงวดบัญชีสิ้นสุด
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีสิ้นสุดที่ต้องการดูรายงาน
	

	Plan Version
	เวอร์ชันประมาณการ
	O
	ไม่ต้องระบุ
	

	Selection groups

	Cost Center group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูข้อมูล
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุช่วงศูนย์ต้นทุนหรือรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Cost Element Group
	กลุ่มรหัสบัญชี
	C
	ระบุกลุ่มรหัสบัญชีที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกรหัสบัญชีหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	รหัสบัญชี
	C
	ระบุช่วงรหัสบัญชีที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกรหัสบัญชีหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image48.bmp] เพื่อประมวลผล
4.3 บนหน้าจอ “Cost Centers: Actual /Plan/Variance” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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Cost Centers: Actual/Plan/ Variance. Date: 14.12.2000 Page:

Column:
Cost Center/Group -
Person responsble:
Reporting period: 1t 12 200
CostEements | ActCosts | PanCosts | Van(Abs) | Van(%)
| 851003 wnsdeawans | 100,000.00- 100,000.00-
| 4102010010 safmedm | 7,00000- 7,000.00-

1,500.00- 1,500.00-

85,922,283.00- 85,922,283.00-
| 4902020010 m.gfwfniva | 15,000.00- 15,000.00-
| 5101010010 swpuenn | 20000 200.00
| 5102010010 swumsda | 20000 200.00-
| 5301010140 menzonndn | 100,000.00 100,000.00

500.00 500.00
21,400.00 21,400.00

| 5602010030 e | 8,6998 8,699.18
5903040010 Tawdeswine | 1500000 15,000.00

85,900,183.82- 85,900,183.82-
| 851003 wnsdeawanu | 100,000.00 100,000.00
= Credt 100,000.00 100,000.00
" OverfUndersbsorpton | ess00,18382- | | ssgooue3e- |
Cost Centers: Actual/Plan/ Variance. Date: 14.12.2000 Page:

Column:

T





ด้านซ้าย”Variation Cost Center” ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนทั้งหมดจากเงื่อนไขที่เลือก
ถ้านำเมาส์คลิกที่ “Cost Center Group” จะมีผลให้รายงานทางด้านขวาแสดงผลของรายได้ค่าใช้จ่ายรวมทั้งหมดของทุกศูนย์ต้นทุน (แยกตามรหัสบัญชี)

ถ้านำเมาส์คลิกที่ศุนย์ต้นทุนภายใต้ “Cost Center Group” จะมีผลให้รายงานทางด้านขวาแสดงรายได้ค่าใช้จ่ายของศุนย์ต้นทุนนั้น (แยกตามรหัสบัญชี)

ด้านขวาระบบแสดง รายได้ ค่าใช้จ่าย โดยแยกตามรหัสบัญชี  โดยแบ่งเป็น 3 คอลัมน์ดังนี้
Act Costs : รายได้ ค่าใช้จ่ายจริง

Plan Costs: ค่าประมาณการ ของรายได้ ค่าใช้จ่าย

Var.(Abs): ผลต่างระหว่างค่าจริง และ ค่าประมาณการของรายได้ ค่าใช้จ่าย

Var.(%): % ของ ผลต่างระหว่างค่าจริงและค่าประมาณการของรายได้ ค่าใช้จ่าย
คลิก [image: image50.bmp] เพื่อแสดงรายงานในส่วนถัดไป
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รายงานในส่วนนี้ แสดงข้อมูลทางสถิติ (Statistical Postings) ของศูนย์ต้นทุน เช่น ในกรณีที่บันทึกค่าใช้จ่าย โดยระบุโครงการ เช่นโครงการวิจัย (Real Object) และ ระบุศูนย์ต้นทุนคู่กัน รายงานในส่วนนี้จะแสดงค่าใช้จ่ายของการบันทึกที่ศุนย์ต้นทุนโดยเป็น Statistical posting ซึ่งหมายความว่าค่าใช้จ่ายในส่วนนี้ไม่สามารถปันส่วนต่อไปได้ แต่มีไว้เพื่อวัตถุประสงค์ในการดูรายงานเท่านั้น เพื่อให้สามารถวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายเดียวกันได้ทั้งมุมมองของโครงการ และศูนย์ต้นทุน
คลิก [image: image52.bmp] เพื่อแสดงรายงานในส่วนถัดไป
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รายงานในส่วนนี้เป็นรายงานที่แสดงค่าเลขหลักทางสถิติ ของศูนย์ต้นทุน โดยแสดงว่าเลขหลักทางสถิติแต่ละตัวมีการกำหนดค่าจริง และค่าประมาณการของเลขหลักทางสถิติเท่าใด และมีผลต่างระหว่างค่าจริงและค่าประมาณการเท่าไร รวมทั้งคำนวณเป็นเปอร์เซ็นต์ผลต่างด้วยเช่นกัน
ในกรณีที่ต้องการดูรายละเอียดของข้อมูลในรูปแบบรายงานอื่น เช่นแบบบรรทัดรายการ ให้ทำการคลิกที่รหัสบัญชี หรือเลขหลักทางสถิติที่ต้องการ และกดปุ่ม [image: image54.bmp]
4.4 บนหน้าต่าง “Select Report” ระบบแสดงรายงานต่างๆให้เลือก
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เลือก “Cost Centers: Actual Line Items” เพื่อดูรายงานแบบบรรทัดรายการ และกดปุ่ม  [image: image56.bmp]
4.5 บนหน้าจอ “Display Actual Cost Line Items for Cost Centers” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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ระบบแสดงรายละเอียดแบบบรรทัดรายการของรายการที่เลือก
ในกรณีที่ต้องการดูรายละเอียดของเอกสารต้นทาง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่บรรทัดที่ต้องการดูรายละเอียด  ระบบจะแสดงเอกสารที่บันทึกต้นทาง
ตัวอย่างเป็นการบันทึกตัดจำหน่ายของสินทรัพย์ ซึ่งบันทึกรายการผ่านระบบบัญชีสินทรัพย์
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คลิกปุ่ม [image: image59.png]


 เพื่อดูการบันทึกบัญชี
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กดปุ่ม [image: image61.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
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กดปุ่ม [image: image63.png]Yes



 เพื่อออกจากรายงานแบบบรรทัดรายการ
4.6 บนหน้าจอ “Cost Centers: Actual /Plan/Variance” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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Cost Centers: Actual/Plan/ Variance. Date: 14.12.2000 Page:

Column:
Cost Center/Group -
Person responsble:
Reporting period: 1t 12 200
CostEements | ActCosts | PanCosts | Van(Abs) | Van(%)
| 851003 wnsdeawans | 100,000.00- 100,000.00-
| 4102010010 safmedm | 7,00000- 7,000.00-

1,500.00- 1,500.00-

85,922,283.00- 85,922,283.00-
| 4902020010 m.gfwfniva | 15,000.00- 15,000.00-
| 5101010010 swpuenn | 20000 200.00
| 5102010010 swumsda | 20000 200.00-
| 5301010140 menzonndn | 100,000.00 100,000.00

500.00 500.00
21,400.00 21,400.00

| 5602010030 e | 8,6998 8,699.18
5903040010 Tawdeswine | 1500000 15,000.00

85,900,183.82- 85,900,183.82-
| 851003 wnsdeawanu | 100,000.00 100,000.00
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ผู้ใช้งานสามารถ กดปุ่ม [image: image65.bmp] เพื่อซ่อนรหัสบัญชีได้

ในกรณีที่ต้องการแสดงรายงานในรูปแบบ Excel ให้คลิกที่เมนู Settings>Options
[image: image66.png]=
Report Edit Goto View Extras Settings System Help

@ Ul coomotiuess..  swrero [EEIE]

‘Summation leveks.. Shift+F7
rint page format





4.7 บนหน้าต่าง “Options” ให้เลือก Microsoft Excel
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กดปุ่ม [image: image68.bmp] เพื่อดำเนินการต่อ
4.8 บนหน้าจอ “Cost Centers: Actual /Plan/Variance” ระบบแสดงรายงานในรูปแบบ Excelดังด้านล่าง
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ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม [image: image70.bmp] เพื่อบันทึกรายงานเป็นไฟล์ Excel เพื่อใช้งานต่อไป
หรือกดปุ่ม [image: image71.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
5. รายงานเปรียบเทียบค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุน (ค่าจริง/ค่าประมาณการ/ผลต่าง) (Range: Statistical Key Figures)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงค่าของเลขหลักทางสถิติที่บันทึกที่ศูนย์ต้นทุน โดยรายงานแสดงเป็นค่าจริง ค่าประมาณการและผลต่างของค่าจริงและประมาณการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
5.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Plan/Actual Comparisons>Additional Characteristics>Range Statistical Key Figures

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87013618


5.2 บนหน้าจอ “Range Statistical key figures: Selection” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
[image: image72.png]=
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Selection Values

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุ “1000-มหาวิทยาลัยมหิดล”
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณที่ต้องการดูรายงาน
	

	From Period
	จากงวดบัญชีเริ่มต้น
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีเริ่มต้นที่ต้องการดูรายงาน
	

	To Period
	ถึงงวดบัญชีสิ้นสุด
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีสิ้นสุดที่ต้องการดูรายงาน
	

	Plan Version
	เวอร์ชันประมาณการ
	O
	ระบุเวอร์ชัน “0”
	

	Selection groups

	Cost Center group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูข้อมูล
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุช่วงศูนย์ต้นทุนหรือรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Statistical Key Figure Group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	C
	ระบุกลุ่มเลขหลักทางสถิติที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกเลขหลักทางสถิติหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	เลขหลักทางสถิติ
	C
	ระบุช่วงเลขหลักทางสถิติที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกเลขหลักทางสถิติหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image73.bmp] เพื่อประมวลผล
5.3 บนหน้าจอ “Range Statistical key figures” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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รายงานแสดงค่าจริงเปรียบเทียบกับค่าประมาณการของค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุน  โดยรายงานจะแสดงโดยกำหนดเป็นเลขหลักทางสถิติ ทีละตัว ว่าแต่ละตัวมีศูนย์ต้นทุนใดบ้างที่กำหนดเลขหลักทางสถิตินั้น
ในกรณีที่ต้องการแสดงรายงานในรูปแบบ Excel ให้คลิกที่เมนู Settings>Options
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5.4 บนหน้าต่าง “Options” ให้เลือก Microsoft Excel
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กดปุ่ม [image: image77.bmp] เพื่อดำเนินการต่อ
5.5 บนหน้าจอ “Range: Statistical Key figures” ระบบแสดงรายงานในรูปแบบ Excelดังด้านล่าง
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ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม [image: image79.bmp] เพื่อบันทึกรายงานเป็นไฟล์ Excel เพื่อใช้งานต่อไป
หรือกดปุ่ม [image: image80.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
6. รายงานค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุนตามงวดบัญชี (Statistical Key Figures: Period Breakdown)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงค่าของเลขหลักทางสถิติที่บันทึกที่ศูนย์ต้นทุน โดยรายงานแสดงตามแต่ละงวดบัญชี (Period) 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
6.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>More Reports>Statistical Key Figures:Period Breakdown

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87013645


6.2 บนหน้าจอ “Stat.Key figs:Period Breakdown:Selection” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Selection Values

	Controlling Area
	ขอบเขตการควบคุม
	R
	ระบุ “1000-มหาวิทยาลัยมหิดล”
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณที่ต้องการดูรายงาน
	

	From Period
	จากงวดบัญชีเริ่มต้น
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีเริ่มต้นที่ต้องการดูรายงาน
	

	To Period
	ถึงงวดบัญชีสิ้นสุด
	R
	ระบุช่วงงวดบัญชีสิ้นสุดที่ต้องการดูรายงาน
	

	Plan Version
	เวอร์ชันประมาณการ
	O
	ระบุเวอร์ชัน “0”
	

	Selection groups

	Cost Center group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูข้อมูล
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุช่วงศูนย์ต้นทุนหรือรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Statistical Key Figure Group
	กลุ่มเลขหลักทางสถิติ
	C
	ระบุกลุ่มเลขหลักทางสถิติที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกเลขหลักทางสถิติหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Or Value(s)
	เลขหลักทางสถิติ
	C
	ระบุช่วงเลขหลักทางสถิติที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกเลขหลักทางสถิติหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image82.bmp] เพื่อประมวลผล
6.3 บนหน้าจอ “Stat.Key Fig:Per” ระบบแสดงรายงานดังด้านล่าง
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รายงานแสดงค่าจริงเปรียบเทียบกับค่าประมาณการของค่าเลขหลักทางสถิติของศูนย์ต้นทุน  โดยรายงานจะแสดงค่าทางสถิติของแต่ละศูนย์ต้นทุน โดยแยกตามเดือน (Period)

หรือกดปุ่ม [image: image84.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
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กดปุ่ม  [image: image86.png]


  เพื่อยืนยันออกจากรายงาน
7. รายงานรายได้ค่าใช้จ่ายจริงของศูนย์ต้นทุนแบบบรรทัดรายการ (Cost Center : Actual Line Item)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่แสดงรายได้ ค่าใช้จ่าย ที่เกิดขึ้นจริงของศูนย์ต้นทุน โดยแสดงรายงานแบบบรรทัดรายการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
7.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Line Item>Cost Center: Actual Line Item

	รหัสผ่านรายการ
	KSB1


7.2 บนหน้าจอ “Display Actual Cost Line Item for Cost Centers: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุช่วงศูนย์ต้นทุนหรือรหัสศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Cost Center group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูข้อมูล
	เลือกศูนย์ต้นทุนหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Cost Element
	รหัสบัญชี
	C
	ระบุช่วงรหัสบัญชีที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกรหัสบัญชีหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Cost Element group
	กลุ่มรหัสบัญชี
	C
	ระบุกลุ่มรหัสบัญชีที่ต้องการเรียกดูรายงาน
	เลือกรหัสบัญชีหรือกลุ่มอย่างใดอย่างหนึ่ง
ถ้าไม่เลือกค่าใดเลย หมายถึงเลือกทั้งหมด

	Posting Data

	Posting Date
	วันที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	ระบุวันที่เริ่มต้น ที่มีผลกับงวดบัญชี เช่นต้องการดูข้อมูลของวันที่ 12 ธันวาคม 2552 ให้กำหนด Posting Date เป็น 12.12.2009
	ถ้าไม่ระบุหมายถึงเลือกทั้งหมด

	To
	วันที่สิ้นสุดที่มีผลกับงวดบัญชี
	R
	ระบุวันที่สิ้นสุด ที่มีผลกับงวดบัญชี ในกรณีที่ต้องการดูข้อมูลเป็นช่วงวันที่ เช่นต้องการดูข้อมูลจากวันที่ 12.12.2009 ถึง วันที่ 31.12.2009 ให้กำหนด To = 31.12.2009
	ถ้าไม่ระบุหมายถึงเลือกทั้งหมด

	Setting

	Layout
	รูปแบบรายงาน
	O
	ระบุรูปแบบรายงานที่ต้องการให้ระบบแสดง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image88.bmp] เพื่อประมวลผล
7.3 บนหน้าจอ “Display Actual Cost Line Item for Cost Centers” แสดงรายงานดังด้านล่าง
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ผู้ใช้งานสามารถเลือกฟังก์ชันต่างๆ เพื่อแสดงข้อมูลตามต้องการ โดยกดปุ่มดังนี้
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 เพื่อดูรายละเอียดของการบันทึกรายการ
[image: image91.png]&y Master Record



 เพื่อดูข้อมูลหลัก (โดยต้องคลิกเลือกข้อมูลหลักที่ต้องการดูก่อน)
[image: image92.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากน้อยไปมาก (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)

[image: image93.bmp] เพื่อเรียงลำดับข้อมูลจากมากไปน้อย (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการเรียงลำดับก่อน)
[image: image94.bmp] เพื่อกรองข้อมูล (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ของข้อมูลที่ต้องการกรองก่อน)

[image: image95.bmp] เพื่อนำข้อมูลออกเป็นไฟล์รูปแบบต่างๆ เช่น word, Excel หรือ HTML เป็นต้น
[image: image96.bmp] เพื่อเลือกฟิวล์อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image97.bmp] เพื่อเลือก Layout อื่นๆของรายงานมาแสดง
[image: image98.bmp] เพื่อให้นำฟิวล์ที่แสดงอยู่ในหน้าจอปัจจุบัน บันทึกเป็น Layout ใหม่
[image: image99.bmp] เพื่อให้ระบบคำนวณผลรวม (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการคำนวณผลรวมก่อน)
[image: image100.bmp] เพื่อให้ระบบคำนวณผลรวมย่อย (โดยต้องคลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการคำนวณผลรวมย่อยก่อน)
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กดปุ่ม [image: image102.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก
[image: image103.png]= Display Actual Cost Line Items for Cost Centers

@) oI

Yes 1 No X Gancel





กดปุ่มม [image: image104.png]


  เพื่อยืนยันการออกจากรายงาน
8. รายงานราคาของวิชาเลือก (Activity Price)
	คำอธิบาย

	
เป็นรายงานที่ราคาของวิชาเลือกที่กำหนดในระบบ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
8.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Information System>Reports for Cost Center Accounting>Price>Cost Center: Activity Price

	รหัสผ่านรายการ
	KSBT


8.2 บนหน้าจอ “Activity Type Price Report: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center Group
	กลุ่มศูนย์ต้นทุน 
	O
	ระบุกลุ่มศูนย์ต้นทุนที่เป็นผู้สอนวิชาเลือก 
	

	Cost Center(s)
	ศูนย์ต้นทุน
	O
	ระบุศูนย์ต้นทุนที่เป็นผู้สอนวิชาเลือก
	

	Activity Type Group
	กลุ่มวิชาเลือก
	O
	ระบุกลุ่มวิชาเลือกที่ต้องการดูข้อมูลราคา
	

	Activity Type(s)
	วิชาเลือก
	O
	ระบุวิชาเลือกที่ต้องการดูข้อมูลราคา
	

	Selection Parameter

	Version
	เวอร์ชัน
	R
	ระบุ “0”
	

	Fiscal Year
	ปีงบประมาณ
	R
	ระบุปีงบประมาณที่ต้องการดูข้อมูล
	

	From Period
	เดือน
	R
	ระบุเดือนที่ต้องการดูข้อมูล
	

	Price Indicator
	
	
	
	

	Price Unit
	ต่อหน่วย
	R
	กำหนด “1”
	

	Display All Selection Price
	
	R
	กำหนด ( Display All Selection Price
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image106.bmp] เพื่อประมวลผล
8.3 บนหน้าจอ “Activity Type Price Report: Overview Screen” แสดงรายงานราคาของวิชาเลือกดังด้านล่าง
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