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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)

การปันส่วนรายได้ ค่าใช้จ่าย (Revenue/Cost Allocation)
	คำอธิบาย

	
การปันส่วนรายได้ และ ค่าใช้จ่าย สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดลมีแนวทางการปันส่วนดังนี้
           ขั้นตอนที่ 1. ส่วนงานสนับสนุน (สำนักงานอธิการบดี,สำนักหอสมุด) ปันส่วนค่าใช้จ่ายให้กับส่วนงานทั่วไป โดยปันส่วนไปยังศูนย์ต้นทุน-สำนักงานคณบดีหรือเทียบเท่าของส่วนงานทั่วไป โดยทำการปันส่วนตามพันธกิจ และ ปันส่วนเฉพาะค่าใช้จ่าย (ไม่ปันส่วนรายได้)
           ขั้นตอนที่ 2.  สำหรับส่วนงานทั่วไป จะทำการปันส่วนภายในส่วนงานตัวเอง โดยปันส่วนค่าใช้จ่ายจาก สำนักงานคณบดี และ งานต่างๆภายใต้สำนักงานคณบดี มายัง หน่วยงาน/ภาควิชา ภายใต้ส่วนงานนั้น ตรงตามพันธกิจ

           ขุ้นตอนที่ 3. หน่วยงาน/ภาควิชา ปันส่วนค่าใช้จ่าย ไปยัง ฝ่าย งาน และ หน่วย / พันธกิจ ภายใต้ภาควิชา
           ขั้นตอนที่ 4. ทำการปันส่วนค่าใช้จ่ายจากศูนย์ต้นทุนที่มีพันธกิจ ไปยัง โครงการต่างๆ ตรงตามแต่ละพันธกิจ
           สำหรับรายได้ทุกประเภท จะไม่ทำการปันส่วน แต่จะโอนรายได้ไปยังส่วนของการวิเคราะห์กำไร (Profitability Analysis) โดยโอนตามพันธกิจของศูนย์ต้นทุนที่บันทึกรายได้นั้นๆ
          ในการปันส่วน รายได้ และ ค่าใช้จ่ายนั้น จะต้องมีการกำหนดวงรอบการปันส่วน (Allocation Cycle) ซึ่งวงรอบการปันส่วนจะเป็นตัวกำหนดว่า ให้ระบบทำการปันส่วน รายได้ ค่าใช้จ่ายอะไร จากศูนย์ต้นทุนใด ไปยัง ศูนย์ต้นทุนใดหรือโครงการใด และใช้เกณฑ์อะไรในการปันส่วน 
         ทุกสิ้นงวด เจ้าหน้าที่ระบบบัญชีบริหารจะทำการบันทึการปันส่วนค่าใช้จ่าย โดยการประมวลผลวงรอบการปันส่วนที่ได้สร้างไว้
           โครงสร้างของวงรอบการปันส่วน ออกแบบไว้ดังนี้
           วงรอบการปันส่วน       CXX   XX    (5 หลัก)

                                                |        |_____________ ลำดับที่

                                              |___________________รหัสส่วนงาน
         

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
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1. การแสดงวงรอบการปันส่วน (Display Cost Center Allocation Cycle)

	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการแสดงวงรอบการปันส่วนค่าใช้จ่าย เพื่อตรวจสอบ หลังจากสร้าง หรือ แก้ไขวงรอบการปันส่วน รายได้ ค่าใช้จ่าย หรือตามต้องการ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting> Controlling>Cost Center Accounting>Period End Closing>Single Functions>Allocations>Assessment

	รหัสผ่านรายการ
	KSU5


1.2 บนหน้าจอ “Execute Actual Assessment: Initial Screen” ดำเนินการดังนี้
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เลือกเมนู Extra>Cycle>Display หรือ Transaction Code: KSU3
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1.3 บนหน้าจอ “Display Actual Assessment Cycle: Initial Screen”กรอกข้อมูลดังตารางด้านล่างดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cycle
	วงรอบการปันส่วน
	R
	ระบุชื่อวงรอบการปันส่วนที่ต้องการแสดง
	

	Start Date
	วันที่เริ่มต้น
	C
	ระบุวันที่เริ่มต้นซึ่งระบุไว้ในวงรอบการปันส่วนที่ต้องการแสดง
	กรณีที่ชื่อเดียวกันแต่มีหลาย Start Date จำเป็นต้องระบุ


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image4.bmp]  หรือ “Enter” เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
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กดปุ่ม [image: image6.png]First segment



 เพื่อไปยัง Segment แรก
หรือ กดปุ่ม [image: image7.bmp] เพื่อดูภาพรวมของวงรอบการปันส่วน ว่าประกอบด้วย Segment ใดบ้าง
( กรณีกดปุ่ม [image: image8.bmp] 
1.4 บนหน้าต่าง “Segment Overview” ระบบแสดงข้อมูลSegment ทั้งหมดของวงรอบการปันส่วน
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คลิกที่ Segment ที่ต้องการดูข้อมูล และกดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อเข้าสู่ Segment ที่เลือก
1.5 บนหน้าจอ “Display Actual Assessment Cycle: Segment” ระบบแสดงรายละเอียดดังด้านล่าง 
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คลิก Tab ที่ต้องการดูข้อมูล 
หรือ กดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อไปยัง Segment ถัดไป หรือกดปุ่ม [image: image13.bmp] เพื่อไปยัง Segment ก่อนหน้า
กดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอเดิม
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