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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 8.1 โปรแกรม Download ข้อมูลฎีกาทันตแพทย์
	คำอธิบายเบื้องต้น

	
โปรแกรมนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อดึงข้อมูลใบขอเบิก (ฏีกา) และ ใบเบิกเกินส่งคืน ของคณะทันตแพทย์ เพื่อจะให้เป็นข้อมูลประกอบการวางฏีกามายังมหาวิทยาลัยมหิดล

โดยโปรแกรมที่ใช้ Download มี 2 โปรแกรม ดังนี้ 
1. โปรแกรม ZAPEN001 ใช้ Download ฎีกาและใบเบิกเกินส่งคืนของค่าใช้จ่ายทั่วไป แหล่งเงินงบประมาณแผ่นดิน และ ไทยเข้มแข็ง
2. โปรแกรม ZAREN005 ใช้ Download ฎีกาและใบเบิกเกินส่งคืนของเงินเดือน ทุกแหล่งเงิน 
โดยจะได้ไฟล์ที่เป็นรูปแบบ Excel File โดยมี รูปแบบของชื่อไฟล์คือ
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1 โปรแกรม ZAPEN001 (ฎีกาค่าใช้จ่ายทั่วไป)
	คำอธิบายเบื้องต้น

	
เมื่อต้องการ Download ฎีกา ค่าใช้จ่ายทั่วไป ของแหล่งเงิน งบประมาณแผ่นดิน (Fund = 20101001) และ ไทยเข้มแข็ง (Fund= 20101004)  

ซึ่งโปรแกรมจะใช้สำหรับ Download ได้เฉพาะ ฏีกาและใบเบิกเกินส่งคืนของ คณะทันตแพทย์ (P03) เท่านั้น


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 โปรแกรม ZAPEN001
	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	ZAPEN001


1.2 บนหน้าจอ “โปรแกรมจัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)” 
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เลือก การเรียกดูทะเบียนคุมใบขอเบิก (ฎีกา) และกด [image: image3.png]


 เพื่อดูทะเบียนคุมใบขอเบิก (ฎีกา)
1.3 บนหน้าจอ “โปรแกรมจัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)/ทะเบียนคุมใบขอเบิก (ฎีกา)”
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	Fiscal Year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชีของฎีกา
	จำเป็นต้องระบุ

	Company Code
	รหัสบริษัท
	O
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	จำเป็นต้องระบุ

	Profit Center
	รหัสส่วนงาน
	O
	ระบุรหัสส่วนงาน = P03 (คณะทันตแพทย์)
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	เลขที่ใบขอเบิก (ฎีกา)
	เลขที่ใบขอเบิก (ฎีกา)
	O
	ระบุ เลขที่ใบขอเบิก (ฎีกา) ที่ต้องการ Download
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	สถานะใบขอเบิก (ฎีกา)
	สถานะใบขอเบิก (ฎีกา)
	O
	ระบุ สถานะใบขอเบิก ‘A’ : Accepted
	จำเป็นต้องระบุ

	วันที่รับวางใบขอเบิก (ฎีกา)
	วันที่รับวางใบขอเบิก (ฎีกา)
	O
	ระบุวันที่รับวางใบขอเบิก (ฎีกา)
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	วันที่สร้างใบขอเบิก (ฎีกา)
	วันที่สร้างใบขอเบิก (ฎีกา)
	O
	ระบุวันที่สร้างใบขอเบิก (ฎีกา)
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	แหล่งเงิน
	ระบุแหล่งเงิน
	O
	ระบุแหล่งเงิน 
3: งบประมาณแผ่นดิน (Fund = 20101001)

4: งบไทยเข้มแข็ง (Fund = 20101004)

ให้ระบุแหล่งเงิน เพื่อ Download 1แหล่งเงิน ต่อ 1 File
	 จำเป็นต้องระบุ

	กองทุน
	ระบุกองทุน
	O
	ระบุกองทุน (Fund)
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	ประเภทใบขอเบิก (ฎีกา)
	ระบุประเภทใบขอเบิก (ฎีกา)
	O
	EXT: External

INT: Internal
	ไม่จำเป็นต้องระบุ

	ประเภทฎีกา 
	ประเภทว่าเป็นฎีกาหรือใบเบิกเกินส่งคืน
	
	ประเภทว่าเป็นฎีกาหรือใบเบิกเกินส่งคืน
D: ฎีกา

R: ใบเบิกเกินส่งคืน
	จำเป็นต้องระบุ


1.4 บนหน้าจอ “โปรแกรมจัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)/ทะเบียนคุมใบขอเบิก (ฎีกา)”
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 เพื่อ Download ฎีกา

1.5 บนหน้าจอ “โปรแกรมจัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)/ทะเบียนคุมใบขอเบิก (ฎีกา)”
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	Directory
	ระบุ Location ที่เก็บไฟล์
	R
	ระบุ Location ที่เก็บไฟล์
	 จำเป็นต้องระบุ

	File Name
	ระบุชื่อไฟล์
	R
	ระบุชื่อไฟล์เริ่มต้น
โปรแกรม จะ Save ทับชื่อที่ตั้งไว้เป็นชื่อตาม Format ที่กำหนดไว้
	ไม่จำเป็นต้องระบุ


กดปุ่ม [image: image8.png]Generate




  เพื่อ ทำการสร้างไฟล์ Excel 
1.6 บนหน้าจอ “Information”
แสดงชื่อไฟล์ที่ Download สำเร็จ
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2 โปรแกรม ZAREN005 (ฎีกาเงินเดือน)
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการ Download ฎีกาเงินเดือน ของทุกแหล่งเงิน 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	ZAREN005


2.2 หน้าจอ ‘โปรแกรม Download ข้อมูลใบขอเบิก (ฎีกา) และเบิกเกินส่งคืนของคณะทันตแพทย์’
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ทะเบียนคุมและ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินรายได้
	เลือก [image: image12.png]


 เมื่อต้องการ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินรายได้
	O
	Parameter

Fund = 10000001 – 19999999 (เงินรายได้)

Flag for return = blank (ฎีกา)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณอุดหนุน (Block Grant)
	เลือก [image: image14.png]


 เมื่อต้องการ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณอุดหนุน (Block Grant)
	O
	Parameter

Fund = 20101002 – 20101003 (เงิน BG)

Flag for return = blank (ฎีกา)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณแผ่นดิน
	เลือก [image: image16.png]


 เมื่อต้องการ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณแผ่นดิน
	O
	Parameter

Fund = 20101001 (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

Flag for return = blank (ฎีกา)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินประมาณไทยเข้มแข็ง
	เลือก [image: image18.png]


 เมื่อต้องการ Download ฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินประมาณไทยเข้มแข็ง
	O
	Parameter

Fund = 20101004 (เงินงบประมาณไทยเข้มแข็ง)

Flag for return = blank (ฎีกา)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินรายได้
	เลือก [image: image20.png]


 เมื่อต้องการ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินรายได้
	O
	Parameter

Fund = 10000001 – 19999999 (เงินรายได้)

Flag for return = ‘X’ (ใบเบิกเกินส่งคืน)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณอุดหนุน (Block Grant)
	เลือก [image: image22.png]


 เมื่อต้องการ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณอุดหนุน (Block Grant)
	O
	Parameter

Fund = 20101002 – 20101003 (เงิน BG)

Flag for return = ‘X’ (ใบเบิกเกินส่งคืน)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณแผ่นดิน
	เลือก [image: image24.png]


 เมื่อต้องการ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินงบประมาณแผ่นดิน
	O
	Parameter

Fund = 20101001 (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

Flag for return = ‘X’ (ใบเบิกเกินส่งคืน)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมและ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินประมาณไทยเข้มแข็ง
	เลือก [image: image26.png]


 เมื่อต้องการ Download ใบเบิกเกินส่งคืนของฎีกาเงินเดือน แหล่งเงินประมาณไทยเข้มแข็ง
	O
	Parameter

Fund = 20101004 (เงินงบประมาณไทยเข้มแข็ง)

Flag for return = ‘X’ (ใบเบิกเกินส่งคืน)
Deeka Status = ‘A’
	N/A
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 ทะเบียนคุมฎีกาเงินเดือนทุกแหล่งเงิน
	เลือก [image: image28.png]


 เมื่อต้องการ แสดงทะเบียนคุมฎีกาเงินเดือนทุกแหล่งเงิน
	O
	ระบุ Parameter ทีต้องการเรียกดูทะเบียนคุม

	N/A


2.3 หน้าจอ ‘ทะเบียนคุมและ Download ฎีกา xxx ’
[image: image29.png]wridiauauuar Download gnduidauunasidusale’

wadfauauuas Download fmdudauunaedunals

Budgeting Year

Company Code

1000

Fiscal Year

2011

to

to

Fuiitulunaidia

to

Deka No.

to

Profit Center

to

Fund

10000001

to

19999999

Functional Area

to

Cost Center

to

Order

to

‘Commitment Item

to

G/L Account

to

Flag for Return =

Deeka Status

to

to





ระบุ Profit Center = P03 และ กดปุ่ม [image: image30.png]



2.4 หน้าจอ ‘โปรแกรม Download ข้อมูล ฎีกาเงินเดือน ทุกแหล่งเงิน’ แสดงทะเบียนคุม
ตรวจสอบทะเบียนคุม และกดปุ่ม [image: image31.png]Down Load



 เพื่อทำการ Download ข้อมูล
 [image: image32.png]Tilsunsu Download 2iayaginn Wuldiau naunavdu
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Entry Sub-Type| Budgeting Year| Payment Indicator| Company Code|Fiscal Year| Date External No. Line Item|= Total Amount = VAT Amount;
10X c [ 1000 2011 24.11.2010 PY1P04-070001/2010 001 3,000.00 0.00
10X c Ko 1000 2011 24.11.2010 PY1P04-070001/2010 002 1,800.00 0.00
10X c Ko 1000 2011 24.11.2010 |PY1P04-070001/2010 003 60,000.00 0.00
10X c Ko 1000 2011 07.12.2010 PY1P04-080001/2010 001 30,000.00 0.00
10X c Ko 1000 2011 07.12.2010 |PY1P04-080001/2010 002 900.00 0.00
10X c Ko 1000 2011 07.12.2010 PY1P04-080001/2010 003 1,500.00 0.00

* 97,200.00 - 0.00




2.5 โปรแกรมแสดงชื่อไฟล์ที่จะบันทึกเป็น Excel file ตามรูปแบบที่กำหนด
ให้เลือก Location ที่จะเก็บไฟล์ และกดปุ่ม [image: image33.png]
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2.6 โปรแกรมได้ทำการ Download เป็น Excel File ตาม Location ที่ระบุให้แล้ว
[image: image35.png]Tilsunsu Download 2iayaginn Wuldiau naunavsu
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EUT AR 8.1 โปรแกรม Download ข้อมูลฎีกาทันตแพทย์
            
หน้า 1 จาก 9                                              

