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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 7.6  รายงานรายวันสำหรับธนาคารและบัญชีเงินสด  (Daily Report for Bank and Payment)

	คำอธิบายเบื้องต้น

	รายงานนี้เป็นรายงานมาตรฐานของระบบ SAP เป็นรายงานที่แสดงรายงานรายวันสำหรับบัญชีธนาคาร (Bank Accounts) และบัญชีเงินสด (Cash Accounts) ที่ได้มีการบันทีกรายการลงในระบบ พร้อมทั้งสามารถระบุเลือกรายการที่ต้องการให้ระบบ แสดงออกทางหน้าจอ (Selection Criteria) เช่น เลือกจากเบอร์เอกสาร ประเภทเอกสาร วันที่ผ่านรายการ เป็นต้น
หมายเหตุ
· จำนวนรวมด้านเดบิต (Debit) และด้านเครดิต (Credit) จะแสดงที่หน้าจอที่หัวรายงาน และที่ท้ายรายงาน ในการประมวลผลในแต่ละครั้ง และจะถูกเคลียร์ทุกๆ งวดบัญชีใหม่
· ในการประมวลผลแต่ละครั้ง ฟิลด์ reference no., page no. and debit/credit amounts จะถูกเก็บไว้ในระบบ ในตารางที่เก็บประวัติของข้อมูล (Historical Table) และผู้ใช้สามารถลบข้อมูลดังกล่าวได้โดยใช้โปรแกรมชื่อ J_1AF103 




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 แสดงรายงานโดยใช้
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( General Ledger ( Information System ( General Ledger Reports (New) ( Document ( Argentina ( Daily Report for Bank and Cash Accounts

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012295
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1.2 บนหน้าจอ “Daily Report for Bank and Cash Accounts” ให้ลบข้อมูลที่ได้มีการประมวลผลไว้ก่อนหน้านี้เพื่อให้สามารถประมวลผลได้ใหม่โดยปฏิบัติดังนี้  
ไปที่ Menu > Edit > Delete All Selections
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1.3 บนหน้าจอ “Daily Report for Bank and Cash Accounts” สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการออกรายงาน ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Ledger
	แยกประเภท
	
	ระบุ “FL” สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
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สามารถกดปุ่ม [image: image5.bmp] เพื่อค้นหาค่าที่ต้องการได้
	

	General selections: ตัวเลือกทั่วไป

	Document No.
	เลขที่เอกสาร
	O
	ระบุเบอร์เอกสารที่ต้องการให้แสดงในรายงาน
	

	Document Type
	ประเภทเอกสาร
	O
	ระบุเลือกประเภทเอกสารที่ต้องการให้แสดงในรายงาน
สามารถกดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อค้นหาค่าที่ต้องการได้
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุเลือกวันที่ผ่านรายการที่ต้องการให้แสดงในรายงาน
สามารถกดปุ่ม [image: image7.bmp] เพื่อค้นหาค่าที่ต้องการได้
	

	Output: ผลลัพธ์ 

	Time dependency for numbering
	เป็นตัวระบุที่ใช้ควบคุมการแสดงผลของรายงาน ในการแสดงหน้าของเอกสาร (Page) และการเรียงลำดับของรายการในรายงาน (Document Numbering) 


	O
	ตามตัวอย่างนี้ ให้เลือก “2” Fiscal Period

สามารถกดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อค้นหาค่าที่ต้องการได้
โดยการเรียงลำดับในรายงานจะขึ้นอยู่กับช่วงเวลา (Time Units) ของการแสดงผลที่เลือก ได้แก่
[image: image9.png]Fiscal Year
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	Delete data in the historical table: แฟลกให้ลบข้อมูลในตารางเก็บประวัติของการประมวลผลรายงาน

	[image: image10.bmp] Delete Data for the selection
	แฟลกให้ลบข้อมูลในตารางเก็บประวัติของการประมวลผลรายงาน เพื่อให้สามารถเลือกข้อมูลมาแสดงได้ใหม่
	O
	ให้เลือกตัวเลือกนี้ [image: image11.bmp] เพื่อให้สามารถเลือกข้อมูลมาแสดงได้ใหม่ 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image12.png]


 เพื่อให้ระบบจะแสดงรายงาน
หมายเหตุ: 

· กรณีที่กดปุ่ม [image: image13.png]


 แล้วระบบแสดงข้อความ “Last printed date is DD.MM.YYYY. Selection will start with the next one.” เช่น
[image: image14.png]|@ Last printed date is 25.12.2009. Selection will start with the next one.





ให้ผู้ใช้กด “Enter เพือกลับไปยังหน้า Selection Screen” 

· จากนั้นให้ Tick ที่ทางเลือก [image: image15.png]Delete data for the selection




 และกดปุ่ม [image: image16.png]
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ระบบจะแสดงหน้าจอ การลบข้อมูลใน History Table ดังนี้
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17.12.2009 18.12.2009 20.12.2009 25.12.2000

The intermediate page controls and subtotals for the Compact Journal
have been deleted for the above printed dates.

You can start now the daily report.




· จากนั้นให้กดปุ่ม  [image: image19.bmp] จนกว่าจะกลับมายังที่หน้าจอ Selection Screen 
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· เมื่ออยู่ที่หน้าจอ Selection Screen , หน้าจอ “Daily Report for Bank and Cash Account” ให้ Un-tick ทางเลือก [image: image21.png][ Delete data for the selection



 และกดปุ่ม [image: image22.png]


 ใหม่อีกครั้งหนึ่ง จะสามารถแสดงรายงานได้
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1.4 กดปุ่ม [image: image24.png]


 เพื่อให้ระบบจะแสดงรายงานออกทางหน้าจอดังนี้
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1.5 จะสังเกตได้ว่าเมื่อเริ่มเดือนใหม่ Document Running No. จะเริ่มนับใหม่ ซึ่งเป็นผลมาจากการเลือก ฟิลด์ "Time dependency for numbering = "2" ที่หน้า Selection Screen นั่นเอง
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1.6 กดปุ่ม [image: image28.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 



























































































































































































EUT AR 7.6 รายงานรายวันสำหรับธนาคารและบัญชีเงินสด (Daily Report for Bank and Payment)   หน้า 1 จาก 8                                              

