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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 7.4 รายงานเลขที่กรมบัญชีกลาง
	คำอธิบายเบื้องต้น


	


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 แสดงรายงานโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARRP005 รายงานเลขที่กรมบัญชีกลาง


1.2 บนหน้าจอ “รายงานเลขที่กรมบัญชีกลาง” สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการออกรายงาน ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ระบุข้อมูลเลขที่ Passbook

	เลขที่ Passbook
	เลขที่ Passbook ที่กำหนดโดยกองคลัง
	O
	ระบุเลขที่ Passbook ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image5.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่สร้าง Passbook
	วันที่สร้างเลขที่ Passbook
	O
	ระบุวันที่สร้าง Passbook ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อ้างอิง
(สำหรับส่ง GFMIS)
	เลขที่อ้างอิง
(สำหรับส่ง GFMIS)
Format:

PYY<Passbook 5 Digit><Running no. 2 Digits> 

เช่น P530016100
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง (สำหรับส่ง GFMIS) ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image7.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ระบุข้อมูลเกี่ยวกับใบขอเบิก

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	แหล่งเงินหลัก
	Entry Type

1: เงินรายได้
2: งปม.อุดหนุน-BG 

3: งปม.แผ่นดิน

	O
	เลือกประเภทแหล่งเงินหลัก
Entry Type

1: เงินรายได้
2: งปม.อุดหนุน-BG 

3: งปม.แผ่นดิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ต้องระบุ

	ประเภทของรายการ (ตามแหล่งเงิน)
	Entry Sub-Type


	O
	เลือกประเภทของรายการ (ตามแหล่งเงิน)
ประเภทของรายการ (ตามแหล่งเงิน)
110. เงินรายได้-เงินเดือน
120. เงินรายได้-อื่นๆ
210: งปม.อุดหนุน BG-เงินเดือน
220: งปม.อุดหนุน BG-อื่นๆ
310: งปม.แผ่นดิน-เงินเดือน
320: งปม.แผ่นดิน-งบกลาง(บุคลากร)
330: งปม.แผ่นดิน-บำเหน็จ/บำนาญ
340: งปม.แผ่นดิน-อื่นๆ
410: งปม.แผ่นดิน-ไทยเข้มแข็ง
ประเภทของรายการ (ตามแหล่งเงิน)-Interface

10X: เงินรายได้ (Interface)

20X: งปม.BG (Interface)

30X: งปม.แผ่นดิน (Interface)

40X: งปม.แผ่นดิน-ไทยเข้มแข็ง (Interface)
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image9.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ปีของ งปม.ที่เบิกใช้
	เงินที่ขอเบิกเป็นของ ปี งปม. ใด 

Budgeting Year

P: เบิกใช้ งปม. ปีก่อน
C: เบิกใช้ งปม. ปีปัจจุบัน
	O
	ระบุว่า เงินที่ขอเบิกเป็นของ ปี งปม. ใด
Budgeting Year

P: เบิกใช้ งปม. ปีก่อน
C: เบิกใช้ งปม. ปีปัจจุบัน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ปีบัญชีใบขอเบิก (ฏีกา)
	Fiscal Year (ปีบัญชี)
	O
	ให้ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของใบขอเบิก ที่ต้องการออกรายงาน
[image: image11.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ใบขอเบิก (ฏีกา)
	วันที่ใบขอเบิก (ฏีกา)
	O
	ให้วันที่ของใบขอเบิก ที่ต้องการออกรายงาน

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบขอเบิก(ฏีกา) MU-ERP
	เลขที่ฎีกา (MU-ERP)
	O
	ระบุเลขที่ฏีกาที่มาจากการระบบ MU-ERP ที่ต้องการออกรายงาน 

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบขอเบิก (ฏีกา) Interface
	เลขที่ฎีกา (Interface)
	O
	ระบุเลขที่ฏีกาที่มาจากการ Interface 
(เช่น ศิริราชฯ, รามาฯ เป็นต้น) 
ที่ต้องการออกรายงาน

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รายการภาระผูกพัน
	Commitment Item (เทียบเท่า GL Account)
	O
	ระบุรายการภาระผูกพัน ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รหัสส่วนงานที่ขอเบิก
	Profit Center (Pxx)
	O
	ระบุรหัสส่วนงานที่ขอเบิก ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image13.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	กองทุน
	Fund
	O
	ระบุกองทุน ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	หมวดรายจ่าย
	Commitment Grp
	O
	ระบุหมวดรายจ่าย ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image15.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รหัสผลผลิต/รายการ
	Functional Area 
	O
	ระบุรหัสผลผลิต/รายการ ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image16.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รหัสศูนย์ต้นทุน
	Cost Center
	O
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รหัสโครงการ
	Internal Order (IO)
	O
	ระบุรหัสโครงการ ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image18.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ระบุข้อมูลของ GFMIS

	ประเภทการขอเบิก GFMIS
	Pmt. Indicator  GFMIS
	O
	ระบุประเภทการขอเบิก GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
ประเภทการขอเบิกเงินเพื่อจ่ายเงินผ่านส่วนราชการ
K0: จ่ายสิ้นเดือน
KL : จ่ายปกติ
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image19.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่รับ GFMIS
	เลขที่รับ GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง
ขบ.02: 36xxxxxxxx

ทข.02: 37xxxxxxxx
	O
	ระบุเลขที่รับ GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image20.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสารเลขที่รับ GFMIS 
	วันที่เอกสารเลขที่รับ GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง
	O
	ระบุวันที่เอกสารเลขที่รับ GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อนุมัดิ GFMIS
	เลขที่อนุมัดิ GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง
กรณีอนุมัติ
ขบ.02: 42xxxxxxxx  

ทข.02: 44xxxxxxxx

กรณีไม่อนุมัติ (ขบ./ทข.)
ขบ.02: 39xxxxxxxx

ทข.02: 39xxxxxxxx
	O
	ระบุเลขที่อนุมัดิ GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image22.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสารอนุมัติ GFMIS
	วันที่เอกสารอนุมัติ GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง

	O
	ระบุวันที่เอกสารอนุมัติ GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image23.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ยกเลิกGFMIS
	เลขที่ยกเลิก GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง
กรณีอนุมัติ
ขบ.02: 42xxxxxxxx  

ทข.02: 44xxxxxxxx

กรณีไม่อนุมัติ (ขบ./ทข.)
ขบ.02: 39xxxxxxxx

ทข.02: 39xxxxxxxx
	O
	ระบุเลขที่ยกเลิกGFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image24.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสารยกเลิก GFMIS
	วันที่เอกสารยกเลิก GFMIS ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง

	O
	ระบุวันที่เอกสารยกเลิก GFMIS ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่เอกสาร ขจ.
	เลขที่เอกสาร ขจ. ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง


	O
	ระบุเลขที่ ขจ. ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image26.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร ขจ.
	วันที่เอกสาร ขจ. ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง


	O
	ระบุวันที่เอกสาร ขจ. ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image27.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.3 กดปุ่ม  [image: image28.png]


 เพื่อให้ระบบแสดงเอกสารรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ
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1.4 ผู้ใช้สามารถจัด Layout ของรายงานได้โดยใช้ Functions ใน Report 
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1.4.1 กรณีต้องการปรับโครงร่าง (Change Layout) การแสดงรายงาน ให้กดปุ่ม [image: image31.bmp]  
· Fields ที่อยุ่ในกล่องทางด้ายซ้าย “Displayed Columns” คือ Fields ที่แสดงอยู่ที่หน้าจอ
· Fields ที่อยุ่ในกล่องทางด้ายขวา “Column Set” คือ Fields ที่ Hide อยู่ ซึ่งผู้ใช้สามารถเลือกเพื่อให้แสดงออกทางหน้าจอได้ โดย ปฎิบัติดังนี้
· Click เลือก Field ที่ต้องการให้แสดงออกทางหน้าจอ Field ที่ถูกเลือกจะถูก Hi-light เป็นสีเหลือง
· จากนั้นกดปุ่ม ที่อยู่ตรงกลางหน้าต่าง ( [image: image32.bmp] หรือ [image: image33.bmp]) เพื่อให้ Field ที่เลือกมาอยู่ในกล่อง “Displayed Columns” ที่อยู่ทางด้านซ้าย 
· จากนั้นกดปุ่ม [image: image34.bmp] เพื่อให้ระบบเปลี่ยนแปลง Layout ตามต้องการ 
1.4.2 กรณีต้องการ Save Layout ของรายงาน ให้กดปุ่ม [image: image35.bmp]
1.4.3 กรณีต้องการ เลือก Layout ที่มีอยู่ขึ้นมาแสดง ให้กดปุ่ม [image: image36.bmp]
1.4.4 กดปุ่ม [image: image37.png]


  เพื่อทำการจัดเรียง (Sorting: Ascending, Descending) ได้
1.4.5 กดปุ่ม [image: image38.png]


  เพื่อทำการกรองรายการต่างๆ (Set Filter) ตามต้องการได้
· เมื่อเลือกตัวเลือกในการกรองได้แล้วให้กดปุ่ม [image: image39.bmp]
· เมื่อเลือกตัว Filter และระบุค่าที่ต้องการกรองแล้ว กดปุ่ม [image: image40.bmp] เพื่อให้ระบบเปลี่ยนแปลง Layout ตามที่เลือก
· กรณีต้องการลบตัว Filter ให้กดปุ่ม [image: image41.png]
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1.4.6 กรณีต้องการ Sum Total / Sub-Total 
· ให้ Click เลือกที่หัว Column ที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image43.bmp] เพื่อ Sum Total
· ให้ Click เลือกที่หัว Column ที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image44.bmp] เพื่อ Sum Sub-Total
1.5 กดปุ่ม [image: image45.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 

















































































































































































ตั้งเจ้าหนี้ส่วนงาน





ตั้งลูกหนี้


ระหว่างกัน








EUT AR 7.4 รายงานเลขที่กรมบัญชีกลาง
            
หน้า 1 จาก 8                                              

