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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 7.1 ทะเบียนคุมใบสำคัญรับ (RV)
	คำอธิบายเบื้องต้น

	รายงานนี้เป็นรายงานที่พัฒนาขี้น (Customized Program) เพื่อแสดงรายการใบสำคัญรับ (RV) ทีบันทึกในระบบ MU-ERP 


ในรายงาน ยังแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับเอกสารรับเงิน (RV) ด้วย เช่น 
· ตัวเงินที่ได้รับ: ได้รับเป็นเงินสด เช็ค หรือเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 
· รายละเอียดเกี่ยวกับตัวเงินที่ได้รับ เช่น เลขที่เช็ค เลขที่อ้างอิงใบนำฝาก เป็นต้น
· ข้อมูลเกี่ยวกับใบเสร็จรับเงิน
· ข้อมูลลูกค้า
· เป็นต้น
ผู้ใช้สามารถระบุเลือกรายการที่ต้องการ (Selection Criteria) เช่น เลือกจากเบอร์เอกสาร วันที่ผ่านรายการ เป็นต้น ที่หน้า Selection Screen เพื่อให้ระบบแสดงผลลัพธ์ออกทางหน้าจอ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 แสดงรายงานโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARRP001 ทะเบียนคุมใบสำคัญรับ (RV)


1.2 บนหน้าจอ “ทะเบียนคุมใบสำคัญรับ (RV)” สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการออกรายงาน ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	ปีบัญชี
	Fiscal Year (ปีบัญชี)
	R
	ให้ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของเอกสารรับเงินในระบบที่ต้องการออกรายงาน
[image: image2.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	

	งวด
	Period
งวดที่ผ่านรายการ

	O
	ระบุงวดที่ผ่านรายการของเอกสารรับเงินในระบบที่ต้องการออกรายงาน
[image: image3.bmp] งวดที่ 1-12 
= เดือนตุลาคม-กันยายน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ประเภทเอกสาร (RV)
	Document Type
	O
	ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเลือกเพื่อออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image4.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
[image: image5.bmp] ประเภทเอกสารของใบรับเงินของ ARจะขึ้นต้นด้วย “2*” เช่น 
· 21: ใบสำคัญรับ P01
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบสำคัญรับ
	Document Number

เลขที่เอกสารรับเงิน
	O
	ระบุเลขที่เอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการออกรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ผ่านรายการ
	Posting Date
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) ของเอกสารรับเงินในระบบ ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร
	Document Date
	O
	ระบุวันที่เอกสาร (Document Date)  ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการออกรายงาน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image7.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อ้างอิง
	Reference No. 
(เลขที่อ้างอิง)
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง ของเอกสารรับเงินในระบบ ที่ต้องการออกรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	รหัสบัญชีแยกประเภท
	GL Account
	O
	ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ของเอกสารรับเงินในระบบ ที่ต้องการออกรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เอกสารตั้งลูกหนี้
	Invoice Number
	C
	ระบุเบอร์เอกสารตั้งลุกหนี้ กรณีที่เป็นใบสำคัญรับเงินโดยอ้างอิงใบแจ้งหนี้ 
[image: image8.bmp] เฉพาะกรณี รายการรับเงินโดยอ้างอิงใบแจ้งหนี้เท่านั้น 
	ระบุหรือไม่ แล้วแต่เงื่อนไข

	วันที่เอกสารตั้งลูกหนี้
	Invoice Date
(Document Date)
	C
	ระบุวันที่ของเอกสารตั้งลุกหนี้
[image: image9.bmp] เฉพาะกรณี รายการรับเงินโดยอ้างอิงใบแจ้งหนี้เท่านั้น
	ระบุหรือไม่ แล้วแต่เงื่อนไข

	เลขที่ฎีกา
	Assignment No.
	O
	ระบุค่าการกำหนด 
(Field “Assignment” )ของเอกสารรับเงิน
[image: image10.bmp] เฉพาะกรณี รายการรับเงินโดยอ้างอิงใบแจ้งหนี้เท่านั้น
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ส่วนงาน
	Profit Center
	O
	ให้ระบุส่วนงาน (Profit Center) ที่ต้องการแสดงรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	กองทุน
	Fund
	O
	ให้ระบุกองทุน (Fund) ที่ต้องการแสดงรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เอกสารกลับรายการ
	Reversal Document Number
	O
	ให้ระบุเลขที่เอกสารกลับรายการของเอกสารรับเงิน ที่ต้องการแสดงรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ปีบัญชีเอกสารกลับรายการ
	Reversal Year
	O
	ให้ระบุปีบัญชีของเอกสารกลับรายการของเอกสารรับเงิน ที่ต้องการแสดงรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสารกลับรายการ
	Reversal Date
	O
	ให้ระบุวันที่ของเอกสารกลับรายการของเอกสารรับเงิน ที่ต้องการแสดงรายงาน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ชื่อผู้ใช้
	RV Creator
	O
	ให้ระบุชื่อผู้ใช้ (Username) ที่เป็นผู้บันทึกรายการรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Dr./Cr.
	
	O
	ให้ระบุว่า ให้แสดงรายการ เดบิตหรือ เครดิต
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.3 กดปุ่ม  [image: image11.png]


 เพื่อให้ระบบแสดงเอกสารรายการตามเงื่อนไขที่ระบุ
[image: image12.png]=
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1.4 ผู้ใช้สามารถจัด Layout ของรายงานได้โดยใช้ Functions ใน Report 
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1.4.1 กรณีต้องการปรับโครงร่างการแสดงรายงาน ให้กดปุ่ม [image: image15.bmp] ที่หน้าจอ “ทะเบียนคุมใบสำคัญรับ (RV)” 
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· Fields ที่อยุ่ในกล่องทางด้ายซ้าย “Displayed Columns” คือ Fields ที่แสดงอยู่ที่หน้าจอ
· Fields ที่อยุ่ในกล่องทางด้ายขวา “Column Set” คือ Fields ที่ Hide อยู่ ซึ่งผู้ใช้สามารถเลือกเพื่อให้แสดงออกทางหน้าจอได้ โดย ปฎิบัติดังนี้
· Click เลือก Field ที่ต้องการให้แสดงออกทางหน้าจอ Field ที่ถูกเลือกจะถูก Hi-light เป็นสีเหลือง
· จากนั้นกดปุ่ม ที่อยู่ตรงกลางหน้าต่าง ( [image: image17.bmp] หรือ [image: image18.bmp]) เพื่อให้ Field ที่เลือกมาอยู่ในกล่อง “Displayed Columns” ที่อยู่ทางด้านซ้าย 
· จากนั้นกดปุ่ม [image: image19.bmp] เพื่อให้ระบบเปลี่ยนแปลง Layout ตามต้องการ 
1.4.2 กดปุ่ม [image: image20.png]


  เพื่อทำการจัดเรียง (Sorting: Ascending, Descending) ได้
1.4.3 กดปุ่ม [image: image21.png]


  เพื่อทำการกรองรายการต่างๆ (Set Filter) ตามต้องการได้
· เมื่อเลือกตัวเลือกในการกรองได้แล้วให้กดปุ่ม [image: image22.bmp]
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· เมื่อเลือกตัว Filter และระบุค่าที่ต้องการกรองแล้ว กดปุ่ม [image: image24.bmp] เพื่อให้ระบบเปลี่ยนแปลง Layout ตามที่เลือก
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· กรณีต้องการลบตัว Filter ให้กดปุ่ม [image: image26.png]



[image: image27.png]=
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1.4.4 กรณีต้องการ Sum Total / Sub-Total 
· ให้ Click เลือกที่หัว Column ที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image28.bmp] เพื่อ Sum Total
[image: image29.png]=
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· ให้ Click เลือกที่หัว Column ที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image30.bmp] เพื่อ Sum Sub-Total
[image: image31.png]Lst Edt Goto Views Settings System Help =
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Sub-Total
"Amount"
Tuvadouautuddasy (RV) by 6L Account
[ dwou [ Fadwou s [ aviitusdn| wishune [fuianas [T [o [masinenem iy Tuitiz
P01 hilnouainisud 21 2201000002 02.12.2009 | 02.12.2009 | 2010 | 3 | fusalé-ausupauiiaas 1101010010 1,000.00 2901000008

1000 |PO1 ailnouainisud 21 | 2201000003 02.12.2009 02.12.2009 2010 | 3 Susiwle-rflnausy Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000004/ 02.12.2009 | 02.12.2009 | 2010 | 3 | fuselé-Faaruinnstm003 Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000005 02.12.2009 02.12.2009 2010 3  Susmeld-Faotuinms Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000006/ 02.12.2009 | 02.12.2009 | 2010 | 3 | Susale-Faaruimns editt Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000007 02.12.2009 | 02.12.2009 | 2010 | 3 | fusale-uimsimms Juaatuila 1,000.00 | 2901000021
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000008  02.12.2009 | 02.12.2009 2010 | 3 | Swdunisdaoru Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000009 02.12.2009 02.12.2009 2010 3  Susmeld-Faotuinms Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000010/ 02.12.2009 02.12.2009 2010 | 3  Suseld-Faotuimms Juaatuila 1,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000046 04.01.2010 '04.01.2010 2010 4 Juaatuila 3,000.00

Ti010100 0%, ~ 12,00000 |
1000 |PO1 ahilouainisud 21 [2201000042] 02.12.2009 | 02.12.2009 | 2010 | 3 | Susele-Faotuiznms 1101010020 (Hatufla 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000044/ 02.12.2009  02.12.2009 2010 3 iatufia 3,000.00
1000 | P02 Maufininendn 21 2201000047  04.01.2010 ' 04.01.2010 2010 4 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000048  04.01.2010 | 04.01.2010 2010 4 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000049 04.01.2010 04.01.2010 2010 4 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000050  04.01.2010 ' 04.01.2010 2010 4 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000051 04.01.2010 04.01.2010 2010 4 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000043 02.12.2009 | 02.12.2009 2010 3 iatufia 3,000.00
1000 |PO1 ailnouainisud 21 2201000045  02.12.2009  02.12.2009 2010 3 iatufia 3,000.00

Tiot0108, ~37,000.00





1.5 กดปุ่ม [image: image32.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 
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