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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 6.3 ฟอร์มใบเสร็จรับเงิน
	คำอธิบายเบื้องต้น

	โปรแกรมนี้สร้างขึ้น (Customized Program) เพื่อใช้พิมพ์แบบฟอร์มใบเสร็จรับเงิน โดยเลือกจากเอกสารรับเงินที่ได้บันทึกในระบบ MU-ERP ซึ่งเป็นเอกสารที่ถูกบันทึกรายการในระบบ MU-ERP โดยใช้ประเภทเอกสาร 
· 2x โดยที่ “x” หมายถึง ส่วนงาน หรือ
· 2ม โดยที่ “ม” หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล หรือ
· 2ท โดยที่ “ท” หมายถึง กองคลังบันทึกรับเงิน/รับรายได้แทนส่วนงาน
การใช้งาน/ข้อจำกัด

· โปรแกรมสามารถใช้พิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทั้งแหล่งเงิน (Fund) เงินรายได้ และเงินงบประมาณ
หมายเหตุ
1. โปรแกรมสามารถใช้พิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทั้งแหล่งเงิน (Fund) เงินรายได้ และเงินงบประมาณ
2. User สามารถเรียกดูแบบฟอร์ม (Display/Preview) หรือพิมพ์ออกจากเครื่องพิมพ์ก็ได้ (Print/Re-Print) กรณีที่ต้องการพิมพ์ออกจากเครื่องพิมพ์ จะพิมพ์โดยใช้กระดาษขนาด A4
3. กรณี เอกสารถูกยกเลิก จะมีตัวระบุบนแบบฟอร์มด้วยว่า เอกสารถูกยกเลิกแล้ว



รายละเอียด สิทธิการใช้งานโปรแกรม
	ส่วนงาน/หน่วนงาน
	PCA
	Authorization Details

	ส่วนงาน
	Pxx
	สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม (Print/Re-Print) หรือเรียกดู แบบฟอร์ม (Display) ได้เฉพาะ รายการที่อยู่ภายใต้ส่วนงานตนเองเท่านั้น (Pxx)

	กองคลัง,

สำนักงานอธิการบดี
	P01
	สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม (Print/Re-Print) หรือเรียกดู แบบฟอร์ม (Display) ได้ทุกส่วนงาน 

	กองคลังในฐานะเป็นตัวแทนของมหาวิทยาลัยมหิดล
	P99
	สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม (Print/Re-Print) หรือเรียกดู แบบฟอร์ม (Display) ได้ทุกส่วนงาน


การกำหนด “เลขที่ใบเสร็จรับเงิน” ที่พิมพ์จากระบบ MU-ERP สำหรับแต่ละส่วนงาน (Pxx)
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	PCA
	ชื่อส่วนงาน
	รหัสเดิม
	เลขที่แทนส่วนงาน 
(1-Digit)
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน

	Pxx
	
	
	
	R.YY/xx000001 - R.YY/xx999999

	P01
	สำนักงานอธิการบดี
	OP
	1
	R.YY/01000001 - R.YY/01999999

	P02
	บัณฑิตวิทยาลัย
	GR
	2
	R.YY/02000001 - R.YY/02999999

	P03
	คณะทันตแพทยศาสตร์
	DT
	3
	R.YY/03000001 - R.YY/03999999

	P04
	คณะเทคนิคการแพทย์
	MT
	4
	R.YY/04000001 - R.YY/04999999

	P05
	คณะพยาบาลศาสตร์
	NS
	5
	R.YY/05000001 - R.YY/05999999

	P06
	คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี
	RA
	6
	R.YY/06000001 - R.YY/06999999

	P07
	คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล
	SI
	7
	R.YY/07000001 - R.YY/07999999

	P08
	คณะเภสัชศาสตร์
	PY
	8
	R.YY/08000001 - R.YY/08999999

	P09
	คณะวิทยาศาสตร์
	SC
	9
	R.YY/09000001 - R.YY/09999999

	P10
	คณะวิศวกรรมศาสตร์
	EG
	A
	R.YY/10000001 - R.YY/10999999

	P11
	คณะเวชศาสตร์เขตร้อน
	TM
	B
	R.YY/11000001 - R.YY/11999999

	P12
	คณะสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์
	SH
	C
	R.YY/12000001 - R.YY/12999999

	P13
	คณะสัตวแพทยศาสตร์
	SV
	D
	R.YY/13000001 - R.YY/13999999

	P14
	คณะสาธารณสุขศาสตร์    
	PH
	E
	R.YY/14000001 - R.YY/14999999

	P15
	คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์
	EN
	F
	R.YY/15000001 - R.YY/15999999

	P16
	วิทยาลัยราชสุดา
	RS
	G
	R.YY/16000001 - R.YY/16999999

	P17
	วิทยาลัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการกีฬา
	SP
	H
	R.YY/17000001 - R.YY/17999999

	P18
	สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน
	AD
	I
	R.YY/18000001 - R.YY/18999999

	P19
	สถาบันวิจัยประชากรและสังคม
	PR
	J
	R.YY/19000001 - R.YY/19999999

	P20
	สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเซีย
	LC
	K
	R.YY/20000001 - R.YY/20999999

	P21
	สถาบันโภชนาการ
	NU
	L
	R.YY/21000001 - R.YY/21999999

	P22
	สถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล
	MB+ST
	M
	R.YY/22000001 - R.YY/22999999

	P23
	สถาบันแห่งชาติเพื่อการพัฒนาเด็กและครอบครัว
	CF
	N
	R.YY/23000001 - R.YY/23999999

	P41
	ศูนย์ศึกษาและพัฒนาสันติวิธี*
	OPPB
	O
	R.YY/41000001 - R.YY/41999999

	P25
	ศูนย์ตรวจสอบสารต้องห้ามในนักกีฬา
	DC
	P
	R.YY/25000001 - R.YY/25999999

	P40
	ศูนย์จิตตปัญญาศึกษา*
	n/a
	Q
	R.YY/40000001 - R.YY/40999999

	P42
	ศุนย์สิทธิมนุษยชนศึกษาและการพัฒนาสังคม*
	n/a
	R
	R.YY/42000001 - R.YY/42999999

	P28
	ศูนย์สัตว์ทดลองแห่งชาติ
	AC
	S
	R.YY/28000001 - R.YY/28999999

	P29
	หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล
	LI
	T
	R.YY/29000001 - R.YY/29999999

	P30
	วิทยาลัยนานาชาติ
	IC
	U
	R.YY/30000001 - R.YY/30999999

	P31
	วิทยาลัยดุริยางคศิลป์
	MS
	V
	R.YY/31000001 - R.YY/31999999

	P32
	วิทยาลัยการจัดการ
	MC
	W
	R.YY/32000001 - R.YY/32999999

	P33
	วิทยาลัยศาสนศึกษา
	CR
	X
	R.YY/33000001 - R.YY/33999999

	P34
	สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้
	IL
	Y
	R.YY/34000001 - R.YY/34999999

	P35
	คณะศิลปศาสตร์
	AR
	Z
	R.YY/35000001 - R.YY/35999999

	P36
	คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT)
	IT
	ก
	R.YY/36000001 - R.YY/36999999

	P37
	สำนักงานสภามหาวิทยาลัย
	OPUC
	ข
	R.YY/37000001 - R.YY/37999999

	P38
	วิทยาเขตกาญจนบุรี
	KA
	ค
	R.YY/38000001 - R.YY/38999999

	P39
	คณะกายภาพบำบัด
	PT
	ง
	R.YY/39000001 - R.YY/39999999

	P24
	ศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษก*
	GJ
	จ
	R.YY/24000001 - R.YY/24999999

	P99
	มหาวิทยาลัยมหิดล
	MU
	ม
	R.YY/99000001 - R.YY/99999999

	 
	 
	 
	 
	 


1. ฟังก์ชั่นการทำงาน: พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 ประมวลผลโปรแกรมโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARFM005 ใบเสร็จรับเงิน

	ฟังก์ชั่นการทำงาน
	 [image: image2.png]@ vniluiasaduidu (Print Receipt)






1.2 บนหน้าจอ “ใบเสร็จรับเงิน” > ฟังก์ชั่นการทำงาน [image: image3.png]@ vniluiasaduidu (Print Receipt)



 สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการพิมพ์แบบฟอร์ม ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	เลือกฟังก์ชั่นการทำงาน:

	ฟังก์ชั่นการทำงาน
	ฟังก์ชั่นการทำงานหลักของโปรแกรม
(Main Functions List)
	R
	คลิกเลือกฟังก์ชั่น 
[image: image6.png]@ vniluiasaduidu (Print Receipt)




	[image: image7.bmp] Default Value

	ตัวเลือกทั่วไป: General Selection

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	ปีบัญชี
	Fiscal Year (ปีบัญชี)
	R
	ให้ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
[image: image8.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	

	ประเภทเอกสาร
	Document Type
	O
	ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเลือกเพื่อนำมาพิมพ์แบบฟอร์ม
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image9.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
[image: image10.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็น “2*”
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	งวด
	งวดที่ผ่านรายการ
Period
	O
	ระบุงวดที่ผ่านรายการของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
[image: image11.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นงวดปัจจุบัน
[image: image12.bmp] งวดที่ 1-12 
= เดือนตุลาคม-กันยายน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบสำคัญรับ
	เลขที่เอกสารรับเงิน
Document Number
	O
	ระบุเลขที่เอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ผ่านรายการ 
	Posting Date
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image13.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร
	Document Date
	O
	ระบุเวันที่เอกสาร (Document Date)  ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อ้างอิง
	Reference No. 
(เลขที่อ้างอิง)
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ประเภทใบเสร็จรับเงิน: 

	[image: image15.bmp] รับเงิน แบบไม่มีลูกหนี้
	ตัวเลือก: รับเงิน แบบไม่มีลูกหนี้
	O
	คลิกเลือก กรณีเป็นการออกใบเสร็จรับเงิน แบบไม่มีลูกหนี้
	[image: image16.bmp] Default Value

	[image: image17.bmp] อ้างอิงรหัสลูกหนี้
	ตัวเลือก: รับเงิน อ้างอิงรหัสลูกหนี้
	O
	คลิกเลือก กรณีเป็นการออกใบเสร็จรับเงิน แบบอ้างอิง (มี) ลูกหนี้
[image: image18.bmp] ผู้ใช้สามารถระบุรหัสลูกหนี้ที่ช่องนี้ได้
	

	Printing Options 

	[image: image19.bmp] Print Details
	ตัวเลือก: ให้แสดงคำอธิบายรายการของ Invoice
	O
	คลิกเลือก: ให้แสดงคำอธิบายรายการของ Invoice
	[image: image20.bmp] Default Value

	[image: image21.bmp] Summary
	ตัวเลือก: ไม่แสดงคำอธิบายรายการของ Invoice
	O
	คลิกเลือก:  ไม่แสดงคำอธิบายรายการของ Invoice
	

	ระบุตำแหน่งผู้รับเงิน 

	[image: image22.bmp] นักวิชาการเงินและบัญชี
	ตัวเลือก: ให้แสดง ตำแหน่งผู้รับเงินในใบเสร็จรับเงินเป็นนักวิชาการเงินและบัญชี
	O
	คลิกเลือก: ให้แสดง ตำแหน่งผู้รับเงินในใบเสร็จรับเงินเป็นนักวิชาการเงินและบัญชี
	[image: image23.bmp] Default Value

	[image: image24.bmp] อื่นๆ (ระบุ)
	ตัวเลือก: ให้แสดง ตำแหน่งผู้รับเงินในใบเสร็จรับเงินตามที่ระบุ
	O
	คลิกเลือกและระบุตำแหน่ง:  ให้แสดง ตำแหน่งผู้รับเงินในใบเสร็จรับเงินตามที่ระบุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.3 กดปุ่ม [image: image25.png]


 เพื่อให้โปรแกรมเลือกเอกสารตามที่ระบุ ที่หน้า Selection Screen
 โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” เพื่อให้ผู้ใช้เลือกเอกสารรับเงิน เพื่อนำไปพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน


1.4 ที่หน้าจอ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” ให้ผู้ใช้เลือกเอกสารรับเงิน เพื่อนำไปพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน โดยสามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการพิมพ์แบบฟอร์ม ตามตารางด้านล่าง:  

1.4.1 กรณีเลือก [image: image26.png]@ fuidu vuhifignwil



 โปแกรมจะแสดงหน้าจอดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	[image: image28.bmp] ตัวเลือก Item เพื่อพิมพ์แบบฟอร์ม
	ตัวเลือก Item เพื่อพิมพ์แบบฟอร์ม
	O
	Tick เลือก Items ที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
[image: image29.bmp] Items (Documents)  ถูกเลือก (  จะถูกนำไปพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
โดย 1 Document =  ใบเสร็จรับเงิน ในกรณีที่ผู้ใช้เลือก หลายๆ Items (Documents)
	

	Document
	เลขที่เอกสารรับเงิน
	
	ให้โปรแกรมดึงเบอร์เอกสาร ตามที่ผู้ใช้ระบบตัว Parameter ที่หน้า Selection Screen (Initial Screen) โดยมีเงื่อนไขในการตรวจสอบเพิ่มเติมดังนี้
1. สำหรับเอกสารรับเงิน (Document-RV) ที่ไม่เคยนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงินเลย สามารถนำมาพิมพ์ได้ ทั้งนี้ กรณีที่เอกสารรับเงินที่ถูก Reversed แล้วจะไม่สามารถนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ โดยสามารถตรวจสอบได้ ดังนี้
· เอกสารรับเงินไม่ถูกยกเลิก
· เอกสารรับเงินยังไม่ถฏนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
2. สำหรับเอกสารรับเงิน (Document-RV) ที่เคยนำมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงินแล้ว สามารถนำมาพิมพ์ได้อีก ถ้าเลขที่ใบเสร็จที่เคยพิมพ์ไปแล้วถูกยกเลิก

	

	Customer Name
	ชื่อลูกค้า
	R
	ระบุชื่อลูกค้า
[image: image30.bmp]
· เนื่องจากเป็นการรับเงินแบบไม่อ้างอิงลูกหนี้ ผู้ใช้จะต้องกรอกชื่อของลูกค้าที่ช่องนี้
· เมื่อมีการพิมพ์ใบเสร็จรรับเงินออกจากเครื่องพิมพ์
	

	Doc. Header Text
	ข้อความเอกสาร
(Document Header Text)
	D
	โปรแกรมแสดงข้อความส่วนหัวของเอกสารตามที่เลือก
	

	Remark
	ระบุหมายเหตุอื่นๆOther Remark Text
	C
	โปรแกรมจะแสดงค่าตามที่ User ระบุที่หน้า Selection Screen ก่อนหน้านี้ 
ทั้งนี้ User สามารถเปลื่ยนแปลงค่าที่หน้า Screen นี้ได้
	

	ผลลัพธ์การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน:

	Icon name/Message
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	O
	· เริ่มแรก ที่ Field นี้จะแสดงค่าว่าง 
· เมื่อผู้ใช้สั่งพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออกทางเครื่องพิมพ์ โปรแกรมจะกลับมายัง Screen พร้อมแสดงเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ Generate ได้
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C/D”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข, “D”=Display Only)
1.5 กดปุ่ม [image: image31.png][ Preview Receipt ||



 เพื่อเลือกดูตัวอย่างการพิมพ์ (Print Preview) 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Print: 

	Output Device
	เครื่องพิมพ์
	R
	· ให้ระบุ Printer ที่ต้องการพิมพ์ หรือ 
· ระบุ “LOCL” กรณีที่ต้องการให้พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ที่ได้ทำการ Default ไว้ที รบบปฎิบัติการ Windows ของเครื่องที่ท่านกำลังใช้งานอยู่ 
· โดยสามารถกดปุ่ม [image: image33.bmp] เพื่อค้นหา
เครื่องพิมพ์ที่ต้องการได้
	

	Spool Request:

	Title
	ชื่อเรื่องของ Spool ที่กำหนดโดยผู้ใช้
	O
	ระบุชื่อของ Spool ที่กำลังสั่งพิมพ์ 
(พิมพ์ไปยัง Spool)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Spool Control: 

	[image: image34.bmp]  New Spool Request
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image35.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image36.png]& print preview



 เพื่อดูภาพก่อนพิมพ์
	[image: image37.png]



	หมายเหตุ:
· ในขั้นตอนนี้ โปรแกรมจะยังไม่สร้างเลขที่ใบเสร็จรับเงิน เนื่องจากเป็นการ Print Preview
· ในขั้นตอนนี้ให้ User ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนการพิมพ์จริง


1.6 ระบบจะแสดงแบบฟอร์มใบเสร็จรับเงิน ใน Mode “Print Preview”
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	ลำดับ
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย

	H0
	Document Status
	Document Status 
ต้นฉบับ/สำเนา1/สำเนา2
ยกเลิก /สำเนา1/สำเนา2
1. สถานะจะถูกแสดง ที่หัวมุมกระดาษด้านขวาบน
2. เมื่อใบเสร็จรับเงินถูกยกเลิก ( โปรแกรมจะพิมพ์คำว่า “ยกเลิก” ที่แบบฟอร์ม
3. เมื่อผู้ใช้เลือก Function พิมพ์สำเนา โปรแกรมแสดงคำว่า “สำเนา” ที่แบบฟอร์ม


	H1
	ที่ทำงาน 
(ชื่อส่วนงาน)
	ใช้พิจารณาจาก Document Type ว่าเป็นเอกสารของส่วนงานใด
Document Type (2 Digits) :   X  X
    Digit 1 ( หมายถึง หมวดหมู่เอกสาร
· จะทราบว่าเอกสาร ออกจากส่วนงาน (ที่ทำการ) ได้จาก Document 

· ที่อยู่ของส่วนงาน โปรแกรมจะไปดึงค่ามาจาก Customer Master ที่เป็นรหัสส่วนงาน เช่น Document Type = 12  หมายถึง เอกสารตั้งลูกหนี้ของ บัณฑิตวิทยาลัย
· จากนั้นโปรแกรมจะทราบว่า P02 คือ Profit Center ของ บัณฑิตวิทยาลัย
Doc. Type 2X --> PCA Pxx  --> Customer No. “4000xx”  
Doc. Type 22 --> PCA P02  --> Customer No. “400002”  



	H2
	ที่อยู่
	ที่อยู่ (Address) ของส่วนงานที่พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน

หมายเหตุ: สามารถดู List ของ Profit Center ได้ที่หัวข้อ “การกำหนด “เลขที่ใบเสร็จรับเงิน” ที่พิมพ์จากระบบ MU-ERP สำหรับแต่ละส่วนงาน (Pxx)”  
ในเอกสารฉบับนี้
· จากข้อ H1 เมื่อโปรแกรมแสดงที่อยู่ของ Pxx โดยแสดงที่อยู่จาก Customer Master Code ของ Pxx เช่น รหัสลูกค้า (Customer No.) 400002 ซึ่งหมายถึง บัณฑิตวิทยาลัย
· โดยระบบจะแสดงลำดับของ Field ดังนี้

ลำดับการแสดง
Field Name

1)
Street / House number

2)

Street 4
3)

Street 5

4)

District

5

Postal Code

6)

City

[image: image39.png]Change Customer: General Data

Pt

Time zone. UTCH7

Search Terms

Search term 1/2 I3 I

[sireet Address
Street/House number 505 I ]
Streets [oxmwamama & ]
Street 5 = ]
Disrict [roosame ]
Postal Code/City 173170 | unsilsy
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	H3

H4
	เบอร์โทร.
เบอร์แฟกซ์
	เมื่อได้ Customer Code ที่เป็นส่วนงานแล้ว (Group Z400) จากข้อที่แล้ว จะทราบเบอร์โทรศัพท์ และเบอร์แฟกซ์
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	H5
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน จะเป็นเลขที่โปรแกรมกำหนดขึ้น โดยจะมีการ Running เลขที่ตามส่วนงาน (หรือตาม Profit Center)

1. เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image41.png]


 โปรแกรมสร้างเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
(จะถุกสร้างขึ้น เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “Print” เท่านั้น)  โดยกำหนดให้ 
1 เอกสารรับเงิน = 1 เลขที่ใบเสร็จรับเงิน

โดยสามารถดูรายละเอียด การกำหนดโครงสร้างของเลขที่ใบเสร็จรับเงินได้ที่หัวข้อ “การกำหนด “เลขที่ใบเสร็จรับเงิน” ที่พิมพ์จากระบบ MU-ERP สำหรับแต่ละส่วนงาน (Pxx)”  ในเอกสารฉบับนี้

นอกจากนั้น โปรแกรมจะนำเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่สร้างได้ไป Update ภายในเอกสาร FI Document ที่ ในส่วน Header Field “ใบเสร็จรับเงิน MU-ERP”  ของเอกสารรับเงิน ที่ถูกเลือกมาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
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2. กรณี เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image43.png]& print preview



 โปรแกรมดึงข้อมูลเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่เก็บบันทึกไว้


	H6
	ปีงบประมาณ
	ปีงบประมาณที่ทำการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
กรณี “Print”

· โปรแกรมแสดงค่าตามที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Selection Screen “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน”
กรณี “Re-Print” 

· โปรแกรมแสดงค่า ที่เก็บไว้ใน Customized Table ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Selection Screen “Re-Print”
รูปแบบการแสดงผล (Format)

· ให้แสดงเป็น พ.ศ. เช่น Year 2010 = พ.ศ. 2553



	H7
	วันที่รับเงิน
	Document Date (วันที่เอกสาร)

กรณี “Print”

· โปรแกรมแสดงค่าตามที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Selection Screen “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน”
กรณี “Re-Print” 

· โปรแกรมแสดงค่า ที่เก็บไว้ใน Customized Table ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Selection Screen “Re-Print”
รูปแบบการแสดงผล (Format)

· ให้แสดงรูปแบบ DD.MM.YYYY  เช่น 30.10.2552



	H8
	เลขที่เอกสาร
	แสดงเลขที่เอกสารรับเงิน


	H9
	หน้า
	Page no./Total Pages

นับตามหน้าที่ Print จริง เช่น 1/2, 2/2



	H10
	ได้รับเงินจาก
	Customer Name (ชื่อลูกค้า)
1) กรณี รับเงินแบบไม่อ้างอิงใบแจ้งหนี้ (ไม่มีลูกหนี้รายตัว) ให้แสดงชื่อลุกค้าจาก
· ดึงข้อมูลจากหน้าจอ Input Screen (1.1) --> กรณี พิมพ์ใบเสร็จ
· ดึงข้อมูลที่จัดเก็บระบบน --> กรณี พิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน

2) กรณี รับเงินแบบอ้างอิงใบแจ้งหนี้ (อ้างอิง Invoice) ให้แสดงชื่อลูกค้าจาก Customer Master (T-code: FD03) 
ได้รับเงินจาก = KNA1-Name1 + KNA1-Name2


	
	วิธิการรับเงิน

	A1
	[  ] เงินสด
	Tick [image: image44.bmp] กรณีได้รับเงินเป็น เงินสด



	A2
	[  ] เช็คธนาคาร เลขที่ ......
	Tick [image: image45.bmp] กรณีได้รับเงินเป็น เช็ค พร้อมแสดงเลขที่เช็ค
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	A3
	[  ] เงินฝากธนาคาร เลขที่ ......
	Tick [image: image47.bmp] กรณีได้รับเงินเป็น เงินฝากธนาคาร พร้อมแสดงเลขที่อ้างอิงใบนำฝาก
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	A4
	[  ]  อื่นๆ
	Tick [image: image49.bmp] กรณีได้รับเงินอื่นๆ ที่ไม่ใช่ เช็ค เงินสด หรือ เงินฝากธนาคาร


	
	รายการนำส่ง (โดยสรุป)

	I1
	No.
	เลข Running No.

· Running No. เรียงตามลำดับ Items ที่มีอยู่ภายในเอกสาร
· กำหนดให้มีความยาว 2 หลัก (1-99)



	I2
	คำอธิบายรายการ
	1) กรณี รับเงินแบบไม่อ้างอิงใบแจ้งหนี้ (ไม่มีลูกหนี้รายตัว) 
ให้ดึงข้อมูคำอธิบายรายการมาจากเอกสารรับเงิน ใน line item ของรายได้ (GL 4xxxxxxx) เช่น
[image: image50.png]Display Document: Line Item 002
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2) กรณี รับเงินแบบอ้างอิงใบแจ้งหนี้ (อ้างอิง Invoice) ให้แสดงคำอธิบายรายการโดยให้ดึงข้อมูคำอธิบายรายการมาจากเอกสารตั้งหนี้  ใน line item ของรายได้ (GL 4xxxxxxx) เช่น
[image: image51.png]Doc. no. [2130000001

4102010010





หมายเหตุ: เอกสารรับเงิน (RV) คือเอกสารที่มีประเภทเอกสาร 2X โดยที่ “X” หมายถึงส่วนงาน 

	I3
	อ้างอิงใบแจ้งหนี้
	Document Number (เลขที่เอกสารตั้งลูกหนี้)
1) กรณี รับเงินแบบไม่อ้างอิงใบแจ้งหนี้ (ไม่มีลูกหนี้รายตัว) 
ให้แสดงเครื่องหมาย “-“ ที่ช่องนี้
2) กรณี รับเงินแบบอ้างอิงใบแจ้งหนี้ (อ้างอิง Invoice) ให้แสดงเบอร์เอกสารตั้งหนี้ โดยนำเบอร์เอกสารรับเงินไปหาเบอร์เอกสารตั้งหนี้ 
[image: image52.png]Display Document: Line Item 001
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	I4
I5
	จำนวน
หน่วยนับ
	Quantity / Unit of Measure (UOM)

1) กรณี รับเงินแบบไม่อ้างอิงใบแจ้งหนี้ (ไม่มีลูกหนี้รายตัว) 
ให้ดึงข้อมูลมาจากเอกสารรับเงิน (RV) ที่ Line item
2) กรณี รับเงินแบบอ้างอิงใบแจ้งหนี้ (อ้างอิง Invoice) 
ให้ดึงข้อมูลมาจากเอกสารตั้งลูกหนี้ ที่ Line item

[image: image53.png]/L Account. 4104010010 | svotaminnsna
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	I6
	จำนวนเงิน (THB)
	Amount (THB) : Amount in Document Currency
1) กรณี รับเงินแบบไม่อ้างอิงใบแจ้งหนี้ (ไม่มีลูกหนี้รายตัว) 
ดึงข้อมูลมาจากเอกสารรับเงิน (RV) ที่ Line item
2) กรณี รับเงินแบบอ้างอิงใบแจ้งหนี้ (อ้างอิง Invoice) 
ดึงข้อมูลมาจากเอกสารตั้งลุกหนี้ ที่ Line item


	I7
	รวม (Sub-Total)
	เป็นจำนวนรวมภายในหน้านั้นๆ

	I8
	รวมทั้งสิ้น
	เป็นจำนวนรวม (ทั้งสิ้น) ซึ่งจะแสดงจำนวนรวมของ Items ทุกหน้า ซึ่งข้อมูลนี้จะแสดงที่หน้าสุดท้ายเท่านั้น

	I9
	จำนวนเงินสุทธิ [ตัวอักษร]
	จำนวนเงินสุทธิ [ตัวอักษร]
เงื่อนไข:

· กรณีที่มีเศษสตางค์ ไม่ต้องพิมพ์คำว่า “ถ้วน” ต่อท้าย
เช่น [300.25] ( [สามร้อยบาทยี่สิบห้าสตางค์]


· กรณีที่ไม่มีเศษสตางค์ ต้องพิมพ์คำว่า “ถ้วน” ต่อท้าย
เช่น [300.00] ( [สามร้อยบาทถ้วน]


	
	หมายเหตุ/สถานะของใบเสร็จรับเงิน

	B1
	หมายเหตุ
	Remark

1) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image54.emf]ёѧєёҙ

 โปรแกรมแสดงข้อความ “หมายเหตุ” ตามที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Input Screen  
2) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image55.emf]ёѧєёҙѝѼѥѯьѥ

 โปรแกรมดึงข้อความ “หมายเหตุ” จากระบบ 

 

	B2
	( ใบเสร็จถูกยกเลิก
	Flag แสดงสถานะของใบเสร็จ

· แสดงเครื่องหมาย (  เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่าใบเสร็จถูกยกเลิก
· แสดง (  สำหรับกรณีอื่นๆ


	B3
	เหตุผลที่ยกเลิกใบเสร็จ
	Receipt Cancelled Flag
1) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image56.emf]ёѧєёҙ

 โปรแกรมแสดงข้อความ “เหตุผลที่ยกเลิกใบเสร็จ” ตามที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Input Screen  
เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image57.emf]ёѧєёҙѝѼѥѯьѥ

 โปรแกรมดึงข้อความ “เหตุผลที่ยกเลิกใบเสร็จ” จากระบบ

	B4
	วันที่ยกเลิกใบเสร็จ
	Receipt Cancelled Date
1) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image58.emf]ёѧєёҙ

 โปรแกรมแสดง “วันที่ยกเลิกใบเสร็จ” ตามที่ผู้ใช้ระบุที่หน้า Input Screen  
2) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม [image: image59.emf]ёѧєёҙѝѼѥѯьѥ

 โปรแกรมดึงข้อความ “วันที่ยกเลิกใบเสร็จ” จากระบบ


	B5
	( RV ถูกยกเลิกโดยเอกสาร
	Flag: Document (RV) is reversed

· ให้แสดงเครื่องหมาย ( เมื่อตรวจสอบเอกสารรับเงิน (RV) และพบว่า เอกสารถูก Reversed โดยตรวจจาก Document Header

· ในกรณีที่เอกสารถูกกลับรายการ ให้โปรแกรมดึงข้อมูลเลขที่เอกสารกลับรายการมาแสดงด้วย โดยให้มี Format ดังนี้
Format:  <Fiscal Year ที่เป็น พ.ศ.><Document No.>
เช่น 2553/2401000015

Reversed Document: ex. 2401000015
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Reversal Document: ex. 2901000005
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	F1
	ผู้รับเงิน
	


ที่หน้าจอ “Print Preview” ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม ต่างๆ ดังนี้เพื่อแสดงไปยังหน้าอื่นๆ ได้แก่
[image: image62.png]2 AN

t Preview of Local Page 00001 of 00001 (Copy 001 of 003)
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· [image: image63.png]


  Previous Page (Page Up)
· [image: image64.bmp] Next Page (Page Down) 
· [image: image65.bmp] Go to First Page
· [image: image66.bmp] Go to Last Page
1.7 กดปุ่ม [image: image67.bmp] ที่หน้าจอ “Print Preview” เพื่อกลับมายังหน้าจอ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” 
1.8 เมื่อต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออกทางเครื่องพิมพ์, ที่หน้าจอ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (Print)” ให้กดปุ่ม [image: image68.png]


  โปรแกรมจะ Pop-up หน้าต่างให้เราระบุตัวกำหนดการพิมพ์
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Print: 

	Output Device
	เครื่องพิมพ์
	R
	· ให้ระบุ Printer ที่ต้องการพิมพ์ หรือ 
· ระบุ “LOCL” กรณีที่ต้องการให้พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ที่ได้ทำการ Default ไว้ที รบบปฎิบัติการ Windows ของเครื่องที่ท่านกำลังใช้งานอยู่ 
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image70.bmp] เพื่อค้นหา
เครื่องพิมพ์ที่ต้องการได้
	

	Spool Request:

	Title
	ชื่อเรื่องของ Spool ที่กำหนดโดยผู้ใช้
	O
	ระบุชื่อของ Spool ที่กำลังสั่งพิมพ์ 
(พิมพ์ไปยัง Spool)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Spool Control: 

	[image: image71.bmp] Print Immediately
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารทันที
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image72.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
	

	[image: image73.bmp]  New Spool Request
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image74.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image75.png]


  เพื่อพิมพ์แบบฟอร์มออกทางเครื่องพิมพ์ 
ระบบจะ Pop-up หน้าจอเพื่อให้ผู้ใช้ยืนยัน Printer ที่เลือก และกำหนดค่าในการพิมพ์อื่นๆ เพิ่มเติม
เมื่อต้องการพิมพ์ กดปุ่ม [image: image76.png]


 เอกสารจะถูกพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์
หมายเหตุ: หน้าจอที่ Pop-up ขั้นมานี้อาจแตกต่างไปตาม ระบบ Windows หรือเครื่อง Printer ที่ได้เชื่อมต่อไว้กับเครื่องผู้ใช้
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1.9 ระบบจะแสดงแบบฟอร์มตามเอกสารที่ผู้ใช้เลือก
1.10 กดปุ่ม [image: image78.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
1.11 กดปุ่ม [image: image79.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 

2 ฟังก์ชั่นการทำงาน: พิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 ประมวลผลโปรแกรมโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARFM007  โปรแกรมใบเสร็จรับเงิน 

	ฟังก์ชั่นการทำงาน
	 [image: image80.png]@ i@ tuiaiasudu (Re-Print Receipt)






2.2 บนหน้าจอ “ใบเสร็จรับเงิน” > ฟังก์ชั่นการทำงาน [image: image81.png]@ i@ tuiaiasudu (Re-Print Receipt)



 สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการพิมพ์แบบฟอร์ม ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	เลือกฟังก์ชั่นการทำงาน:

	ฟังก์ชั่นการทำงาน
	ฟังก์ชั่นการทำงานหลักของโปรแกรม
(Main Function of Program)
	R
	คลิกเลือกฟังก์ชั่น “พิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน (Re-Print)”

[image: image83.png]@ i@ tuiaiasudu (Re-Print Receipt)




	

	ตัวเลือกทั่วไป: General Selection

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	ปีบัญชี
	Fiscal Year (ปีบัญชี)
	R
	ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
[image: image84.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ประเภทเอกสาร
	Document Type
	O
	ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเลือกเพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image85.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
[image: image86.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็น “2*”
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	งวด
	งวดที่ผ่านรายการ
Period
	O
	ระบุงวดที่ผ่านรายการของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
[image: image87.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นงวดปัจจุบัน
[image: image88.bmp] งวดที่ 1-12 
= เดือนตุลาคม-กันยายน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบสำคัญรับ
	เลขที่เอกสารรับเงิน
Document Number
	O
	ระบุเลขที่เอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้
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	Posting Date
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	ระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image89.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร
	Document Date
	O
	ระบุเวันที่เอกสาร (Document Date)  ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image90.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อ้างอิง
	Reference No. 
(เลขที่อ้างอิง)
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP เพื่อพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	พิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน (Re-Print): 

	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	O
	ให้ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
	Printing Date
	O
	ให้ระบุวันที่พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน

	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ปีบัญชีที่พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
	Printing Fiscal Year
	O
	[image: image91.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image92.png]


 เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
2.3 ที่หน้าจอ “พิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงิน” ให้ผู้ใช้เลือกเอกสารรับเงิน เพื่อนำไปพิมพ์แบบฟอร์ม (สำเนา) ตามต้องการ


ให้ Tick [image: image93.bmp] เลือกใบเสร็จรับเงินที่ต้องการพิมพ์สำเนา (Re-Print)

กดปุ่ม [image: image94.png]& preview Recep



 ถ้าต้องการดูภาพก่อนพิมพ์
กดปุ่ม [image: image95.png]D Print Recei



 กรณีต้องการพิมพ์สำเนาใบเสร็จรับเงินออกทางเครื่องพิมพ์
2.4 กดปุ่ม [image: image96.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
2.5 กดปุ่ม [image: image97.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 
3 ฟังก์ชั่นการทำงาน: ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 ประมวลผลโปรแกรมโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARFM007  โปรแกรมใบเสร็จรับเงิน 

	ฟังก์ชั่นการทำงาน
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3.2 บนหน้าจอ “ใบเสร็จรับเงิน” > ฟังก์ชั่นการทำงาน [image: image99.png]@ snuanluasasuidu (Cancel Receipt)



 สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (Cancel) ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
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	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
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	คลิกเลือกฟังก์ชั่น “ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (Cancel Receipt)”
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	[image: image102.bmp] Default Value

	ตัวเลือกทั่วไป: General Selection

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	ปีบัญชี
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	ให้ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
[image: image103.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ประเภทเอกสาร
	Document Type
	O
	ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเลือกเพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image104.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
[image: image105.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็น “2*”
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	งวด
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	ระบุงวดที่ผ่านรายการของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการ เพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
[image: image106.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นงวดปัจจุบัน
[image: image107.bmp] งวดที่ 1-12 
= เดือนตุลาคม-กันยายน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่ใบสำคัญรับ
	เลขที่เอกสารรับเงิน
Document Number
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	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ผ่านรายการ 
	Posting Date
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการ เพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image108.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร
	Document Date
	O
	ระบุเวันที่เอกสาร (Document Date)  ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการ เพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image109.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่อ้างอิง
	Reference No. 
(เลขที่อ้างอิง)
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง ของเอกสารรับเงินในระบบ MU-ERP ที่ต้องการ เพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (Cancel Receipt): 

	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	O
	ให้ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ต้องการยกเลิก
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
	Printing Date
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	ให้ระบุวันที่ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
[image: image110.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นวันที่บัญชีปัจจุบัน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image111.png]


 เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
3.3 ที่หน้าจอ “ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน” ให้ผู้ใช้เลือกใบเสร็จรับเงินที่ต้องการยกเลิก
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กดปุ่ม [image: image113.png]58 Cancel Receipt



 เพื่อยกเลิกใบเสร็จรับเงินที่ Tick [image: image114.bmp] เลือก
3.4 กดปุ่ม [image: image115.png]


 เพื่อยืนยันการยกเลิก
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3.5 ระบบจะแสดงข้อความที่ Status Bar ว่าได้มีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินแล้ว
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3.6 กดปุ่ม [image: image118.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
3.7 กดปุ่ม [image: image119.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 
4 การ Maintain เลขที่ส่วนงาน
	[image: image120.png]



	หมายเหตุ
การ Maintain เลขที่ส่วนงานนี้จะทำโดยกองคลัง สำนักงานอธิการบดีเท่านั้น


4.1 ที่หน้าจอ “ใบเสร็จรับเงิน” กดปุ่ม [image: image121.png]& Maintain w@aiunudiuo
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4.2 ระบุรายละเอียดของเลขที่ส่วนงาน ตามที่ต้องการเพิ่มเติม/แก้ไข
· เลขที่แทนส่วนงาน (1 Digit) เช่น 1 หมายถึง สำนักงานอธิการบดี
· Profit Center (Pxx) เช่น P01 หมายถึง สำนักงานอธิการบดี
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4.3 ระบบแจ้งว่าระบบได้จัดเก็บข้อมูลเรียบแล้ว
[image: image124.png]



4.4 กดปุ่ม [image: image125.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
4.5 กดปุ่ม [image: image126.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 
5 การกำหนด ช่วงเลขที่เอกสารนำส่ง (Number Range)

	[image: image127.png]



	หมายเหตุ
การกำหนดช่วงเลขที่เอกสารนำส่งนี้จะทำโดยกองคลัง สำนักงานอธิการบดีเท่านั้น


5.1 ที่หน้าจอ “ใบเสร็จรับเงิน” กดปุ่ม [image: image128.png]% Maintain Receipt number
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5.2 ที่หน้าจอ “Number Range for FIAR Receipt (MU-ERP)” ให้ระบุตัวแปรดังต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	รหัสบริษัท
	Company Code
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
5.3 ที่หน้าจอ “Maintain Number Range Interval” 
5.3.1 กรณีต้องการเพิ่มช่วงเลขที่เอกสาร
· ให้กดปุ่ม [image: image131.png]& intenval
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· ระบุช่วงเลขที่เอกสารที่ต้องการเพิ่ม (ตามปีบัญชี) 
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· กดปุ่ม [image: image134.png]


 เพื่อเพิ่มช่วงเลขที่ 
· กดปุ่ม [image: image135.png]


 เพื่อจัดเก็บในระบบ
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· กดปุ่ม [image: image137.png]


 เพื่อยืนยัน
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o Please note the information that you get when transporting number range

[05 2009 intervals.

los 2000

o7 2000





5.3.2 กรณีต้องการลบช่วงเลขที่เอกสาร 
· ให้ Click เลือก Line ที่ต้องการลบ  และกดปุ่ม [image: image139.png]
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· ระบบแสดงข้อความการเปลื่ยนแปลงที่หน้าจอ 
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5.4 กดปุ่ม [image: image142.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
5.5 กดปุ่ม [image: image143.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 
EUT AR 6.3 ฟอร์มใบเสร็จรับเงิน_DT
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