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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


EUT AR 6.2 ฟอร์มใบเพิ่มหนี้-ลดหนี้ (Debit-Credit Note)
	คำอธิบายเบื้องต้น

	โปรแกรมนี้สร้างขึ้น (Customized Program)  เพื่อใช้พิมพ์เอกสารใบสำคัญเพิ่มลูกหนี้ (Debit Note) และ ใบสำคัญลดลูกหนี้ (Credit Note) โดยข้อมูลที่นำมาพิมพ์ในใบแบบฟอร์ม จะดึงข้อมูลมาจาก เอกสารใบสำคัญตั้งลุกหนี้ (เพิ่มหนี้) หรือเอกสารลดลูกหนี้ ซึ่งเป็นเอกสารที่ถูกบันทึกรายการในระบบ MU-ERP โดยใช้ประเภทเอกสาร 
· 1x โดยที่ “x” หมายถึง ส่วนงาน หรือ
· 1ม โดยที่ “ม” หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
ในแบบฟอร์ม จะแสดงข้อมูลของเอกสารดังกล่าว รวมถึงในบางกรณี ยังสามารถแสดงความสัมพันธ์ของเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น 
· เอกสารกลับรายการ:  ในกรณีที่เอกสารดังกล่าวถูกยกเลิก (Reversed Document) 

แบบฟอร์มนี้ สามารถใช้พิมพ์เอกสารใบสำคัญเพิ่มลูกหนี้ (Debit Note) และ ใบสำคัญลดลูกหนี้ (Credit Note) ได้ทั้งเงินรายได้ และเงินงบประมาณ
หมายเหตุ:
· สามารถเรียกดูแบบฟอร์ม (Display/Preview) หรือพิมพ์ออกจากเครื่องพิมพ์ก็ได้ (Print/Re-Print) กรณีที่ต้องการพิมพ์ออกจากเครื่องพิมพ์ จะพิมพ์โดยใช้กระดาษขนาด A4
· กรณี เอกสารถูกยกเลิก จะมีตัวระบุบนแบบฟอร์มด้วยว่า เอกสารถูกยกเลิกแล้ว
· สามารถใช้พิมพ์แบบฟอร์มใบลดหนี้/เพิ่มหนี้ (Customer Invoice) ได้ทั้งเงินรายได้ (Fund 1xxxxxx) และเงินงบประมาณ (Fund 2xxxxxx)



รายละเอียด สิทธิการใช้งานโปรแกรม
	ส่วนงาน/หน่วนงาน
	PCA
	Authorization Details

	ส่วนงาน 
	Pxx
	สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม (Print/Re-Print) หรือเรียกดู แบบฟอร์ม (Display) ได้เฉพาะ รายการที่อยู่ภายใต้ส่วนงานตนเองเท่านั้น (Pxx)

	กองคลัง, 

สำนักงานอธิการบดี
	P01, P99
	สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม (Print/Re-Print) หรือเรียกดู แบบฟอร์ม (Display) ได้ทุกส่วนงาน 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 แสดงรายงานโดยใช้
	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZARFM008  ใบเพิ่มหนี้-ลดหนี้ (Debit-Credit Note)


1.2 บนหน้าจอ “โปรแกรม: ใบเพิ่มหนี้-ลดหนี้ (Debit-Credit Note)” สามารถระบุเงื่อนไขต่างๆ ในการพิมพ์แบบฟอร์ม ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ฟังก์ชั่นการทำงาน: 

	พิมพ์ใบเพิ่มหนี้
	ฟังก์ชั่น: พิมพ์ใบเพิ่มหนี้
(Debit Note)
	R
	เลือกฟังชั่นนี้กรณี ต้องการพิมพ์ใบเพิ่มหนี้ลูกหนี้ 
	Default Value

	พิมพ์ใบลดหนี้
	ฟังก์ชั่น: พิมพ์ใบลดหนี้
(Credit Note)
	R
	เลือกฟังชั่นนี้กรณี ต้องการพิมพ์ใบลดหนี้ลูกหนี้
	

	ข้อมูลทั่วไป:

	รหัสบริษัท
	รหัสบริษัท
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	ประเภทเอกสาร
	Document Type
	O
	ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเลือกเพื่อนำมาพิมพ์แบบฟอร์ม
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อค้นหารหัสที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เลขที่เอกสาร
	เลขที่เอกสาร ที่มีการบันทึกรายการเพิ่มลูกหนี้ / ลดลูกหนี้ในระบบ MU-ERP 
	O
	ระบุเลขที่เอกสารในระบบ MU-ERP ที่ต้องการพิมพ์
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่ผ่านรายการ 
	Posting Date
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) ของเอกสารที่ต้องการพิมพ์

โดยสามารถกดปุ่ม [image: image3.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	วันที่เอกสาร
	Document Date
	O
	ระบุเวันที่เอกสาร (Document Date)  ของเอกสารที่ต้องการพิมพ์

โดยสามารถกดปุ่ม [image: image4.bmp] เพื่อระบุวันที่ต้องการได้
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	ปีงบประมาณ
	Fiscal Year (ปีบัญชี)
	R
	ให้ระบุปีงบประมาณ (เท่ากับปีบัญชี) ของเอกสารที่ต้องการพิมพ์
[image: image5.bmp] โดยระบบกำหนดค่า Default เป็นปีบัญชีปัจจุบัน (ค.ศ.)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	งวดที่ผ่านรายการ
	งวดที่ผ่านรายการ
Period
	O
	ระบุงวดที่ผ่านรายการของเอกสารที่ต้องการพิมพ์
[image: image6.bmp] งวดที่ 1-12 
= เดือนตุลาคม-กันยายน
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	เอกสารอ้างอิง
	Reference No. 
(เลขที่อ้างอิง)
	O
	ระบุเลขที่อ้างอิง ของเอกสารที่ต้องการพิมพ์
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.3 กดปุ่ม [image: image7.png]


 เพื่อให้โปรแกรมเลือกเอกสารตามที่ระบุ โปรแกรมจะ Pop-up หน้าต่างให้เราระบุตัวกำหนดการพิมพ์
[image: image8.png]O EHE @

[Spool Gontral, [ mberofGoples |
DIprint immediately Number
[elete After Output O6roup (114,222,333,..)
[“INew Spool Request
] close Spool Request: | Cover Page Settings
‘Spool retention pd [8] Day(s) SAP cover page Do Not Print @





1.4 เลือกดูตัวอย่างการพิมพ์ (Print Preview) เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Print: 

	Output Device
	เครื่องพิมพ์
	R
	· ให้ระบุ Printer ที่ต้องการพิมพ์ หรือ 
· ระบุ “LOCL” กรณีที่ต้องการให้พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ที่ได้ทำการ Default ไว้ที รบบปฎิบัติการ Windows ของเครื่องที่ท่านกำลังใช้งานอยู่ 
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อค้นหา
เครื่องพิมพ์ที่ต้องการได้
	

	Spool Request:

	Title
	ชื่อเรื่องของ Spool ที่กำหนดโดยผู้ใช้
	O
	ระบุชื่อของ Spool ที่กำลังสั่งพิมพ์ 
(พิมพ์ไปยัง Spool)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Spool Control: 

	[image: image11.bmp]  New Spool Request
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image12.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image13.png]& print preview



 เพื่อดูภาพก่อนพิมพ์
1.5 ระบบจะแสดงแบบฟอร์มตามเอกสารที่ผู้ใช้เลือกที่หน้า Selection Screen 
ใน Mode “Print Preview”
[image: image14.png]a Y
1IN IaeNviaa
] ¥
9 S S Y7
DIWNHU
4 . PR o dg 4 &
mihms vadinInedy o Tuidiumis 2102000037
Moy 999 0.WNFHUNAAY 4 A1 Juteney 01.01.2554
ANFHUNa 73170 unsilgy Tawszina 2554
weilns 024414125 weduvnd 024414186
taulszdadidemBeins : 4-1010-3023-2 wih 1/1
¥ . Y = v 2
Feyagni ravaluuganis
o U3t ABC
Moy 123 DUuUNIE 303 1u3u1a ind Seulymsshssfu
WA VIneLiay 10150 njuNNA Foulymsthsefu Mnuagisznelu 30 u
woilng : 023185333-1 ot : Junsumnuatszdy 31012554
31902 0YATIIMI
ady | 519ms U | Hieiv | imdeniiae F1UIU W)
94
1 | nelddihau 1| EA 50,000.00 50,000.00
I 50,000.00
My -
Y 2
IINNITU 50,000.00
Tz
SrnuRusauiadu
PR y
@miiuumdang
P
Fmashszidu
njanviesziulag :
Forjas FUIANT
e an
)
A O fyituniignenian
wnamy : Measudauuds, enasfuiiu 2202000059 aviitenansenidn ;
wgEaenan :
Jubonidn :
; v e e P PR
Aavvesgn / giuuims A fnsavaeu / forpid
4 4 4
ae ae ae
U / / U / / U / /
. = @ L 4 = . o @
1. masrszudroda wieadili v fediiinaauysaiiionminedsiuiunnsinms'ld AURYY

Y s

¥ .
2. lﬂﬂﬂ]iﬂﬂﬂuﬂ:ﬂuyiﬂjtﬁﬂNﬁ]ﬂlﬁ?ﬂ-ﬂlﬂﬂgﬁi’ﬁlﬂﬂﬂ/wﬂuuﬁlm’llﬂ

9,

4
U





[image: image15.png]uwinmanuiiea

x & on@n/A o/
Tuaawil/ tuniuvil Shoudnada
dAnms  : dndnomasnwud wnivodoeiea wudtuaawd 2101000011
iag 999 nvisumMAA Y 4 dranain Touthznm 2553
: Sunamvsuama 2.ussilsy 73170 Ftanas : 01102582
wadivs. (02) 8496000 wwaduind  : (02) 8496181
(auilsz i dungans: 4-1010-3023-2 > VatReg. Mo nia : /1

g ABC
88 mmmarknas fus
o.amin agsonn 10120 Su ¢ eaotu 30 uuamné
(02) 2334484 Sussy s sy 30.09.2552

(o e s ey TE e s 10% > OF i e

B 300.00
skl 300.00

[[msdasumand

[mansma 1

reRmeuu, nasiu S 2250000000

[mansona 2 $rsusbunsa @amsuiu 220000, 220000000

dniravana/ Hiuuing siFa





	ลำดับ
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย

	H0
	Document Status
	· โปรแกรมแสดง Document Status

· โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
Field

Action

1) 
ถ้าเอกสารเพิ่ม/ลดลูกหนี้ถูก 
Reversed  
Status = “ยกเลิก”
2)

ถ้าเอกสารเพิ่ม/ลดกหนี้ได้รับชำระครบถ้วนแล้ว
Document is fully cleared

Status = “จ่ายแล้ว”
3)

ถ้าเอกสารเพิ่ม/ลดลูกหนี้ได้รับชำระเพียงบางส่วน
Invoice is partially cleared

Status = “จ่ายแล้วบางส่วน”
1) Reversed by
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2) Document is fully cleared
Invoice: 
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3) Invoice is partially cleared

Invoice:

[image: image18.emf]
Partial Pmt Document (Partial#1)
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	H1
	ที่ทำการ
	ชื่อของส่วนงานที่ พิมพ์แบบฟอร์ม “ใบลดหนี้/เพิ่มหนี้”

· จะทราบว่าเอกสาร ออกจากส่วนงาน (ที่ทำการ) ได้จาก Document 
· ที่อยู่ของส่วนงาน โปรแกรมจะไปดึงค่ามาจาก Customer Master ที่เป็นรหัสส่วนงาน เช่น Document Type = 12  หมายถึง เอกสารตั้งลูกหนี้ของ บัณฑิตวิทยาลัย
· จากนั้นโปรแกรมจะทราบว่า P02 คือ Profit Center ของ บัณฑิตวิทยาลัย
Doc. Type 1X --> PCA Pxx  --> Customer No. “4000xx”  
Doc. Type 12 --> PCA P02  --> Customer No. “400002”  



4

		District


	5)

	Postal Code


	6)

	City
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	H3
	เบอร์โทร.
	เบอร์โทร. (Telephone No.) ของส่วนงานที่พิมพ์ใบลดหนี้/เพิ่มหนี้
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	H4
	เบอร์แฟกซ์
	เบอร์แฟกซ์ (Fax No.) ของส่วนงานที่พิมพ์ใบลดหนี้/เพิ่มหนี้
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	H5
	เลขที่ใบลดหนี้/เพิ่มหนี้
	เลขที่เอกสารที่บันทึกในระบบ Document Number

[image: image23.png]=
Docurent Edt Goto Extras _Settings _Enyionment _System _Help

@ JE e CHE fDhos I BR @B

Display Document: Data Entry View

Enfry View
Document Number | 2101000024 | ErmEmEEn [1000 | EE 2000 |
Document Date [siz2009 | posting Date (25122009 | perod ]
Reference | TRNO03_BX_4.05 | crosscc no. [ ]
Currency. THB Texts exist (m] Ledger Group
B EE R R EE I ER EE EE )

C__[1m[PK] 5 Account.__[ Descrption | Amount curr [ Assign. _[Vaue Date [ Proft Center] Fund [ Cost Center

- 101 200014 and1 XTRNOO3 3,000.00 THB | TRNOO3_E
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	H6
	ปีงบประมาณ
	Fiscal Year ของเอกสารที่บันทึกในระบบ

· แสดงเป็นปี พ.ศ. เช่น 
Fiscal Year 2010  --> แสดง เป็น 2553
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Display Document: Data Entry View

Data Entry View_

Document Number [2101000024 | ErmEmEEn [1000 | = 2000 |
Document Date [25.122000 | posting Date (25122000 | perod |
Reference | TRNO03_BX_4.05 | crosscc no. [ ]
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B EE R R EE I ER EE EE )

C__[1m[PK] 5 Account.__[ Descrption | Amount curr [ Assign. _[Vaue Date [ Proft Center] Fund [ Cost Center
- 101 200014 and1 XTRNOO3 3,000.00 THB | TRNOO3_E

2 50 4199990030 sa.frvasiiszan 3,000.00- | THB | C0101000] POL 10101001  C0101000






	H7
	วันที่เอกสาร
	Document Date ของเอกสารตั้งลุกหนี้ 
[image: image25.png]=
Docurent Edt Goto Extras _Settings _Enyionment _System _Help

@ JE e CHE fDhos I BR @B

Display Document: Data Entry View

Data Entry View_
Document Number (2101000024 | ErmEmEEn [1000 | EE 2000 |
Document Date 25.12.2000 Posting Date [3512.2009 | Perod ]
— TRN003. 5405 | Cross.CC no. [ ]
Currency. THB Texts exist (m] Ledger Group
B EE R R EE I ER EE EE )
C_TEm[PK[S] Account | Descrption T Amount [ Curr. [ Assgn. [ Value Date | proft Center] Fund [ Cost Center
- 101 200014 and1 XTRNOO3 3,000.00 THB | TRNOO3_E|

2 50 4199990030 sa.frvasiiszan 3,000.00- | THB | C0101000] POL 10101001  C0101000






	H8
	หน้า
	Page no./Total Pages 

นับตามหน้าที่ Print จริง เช่น 1/2, 2/2



	H9
	เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
	เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร (VAT Registration Number)  ของ   MU 
· Format: 4-1010-3023-2
· โปรแกรมแสดงค่าจากเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร ที่มีการ Setting ในระบบ
[image: image26.png]Table view Edit_Goto Choose _Utities(M) Envionment _System _Help

@ IBe@e CHE fnos R @B

Change View "Company Code Global Data": Details
Qo

Company Code 1000 | swivedoudien uamls
Country key ] cumeney [T8 | Language Key ]
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Chart of Accts 1000 | Country Chart/Accts

Company [ | Ft Area [1000 |

Credit Control Area [ | Fiscal Year Variant. ve |

Ext. co. code. [m] Global CoCde. [zw |

Company code is productive (m] VAT Registration No. | TH4101030232
Processng parameters

Document entry screen variant. [] [JBusiness area fin. statements

Field status variant
Pstng period varant.

Max. exchange rate devation [ 1%  [INo forex rate dif. when clearing in LC
‘Sample acct rules var. [ | [OTax base is net value

Workflow varant [ | [lpiscount base is net value

Infiation Method [ | [OFinancl Assets Mgmt active.

Croy transl. for tax [Jpurchase account processing
CoCd->CO Area [2] 3 Accounting Active
Cost of sales accounting actv. [Hedge request active.

legative Postings Permitted Cenable amount spit
[ cash Management activated [ Tax Rep. Date Active.

7







	
	ข้อมูลลูกค้า

	A1
	ชื่อ
	ชื่อลูกค้า (Customer Name) 

· แสดงค่าจาก Customer Master 
· โดยแสดง Name 1 + Name 2

[image: image27.png]Docurent Edt Goto Extras Envionment _System _Help

G/L Acc 1202010030

Doc. no. [2130000012_|
[o0oo |
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[image: image28.png]play Customer: General Data

| unaassmien (aan)
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	A2
	ที่อยู่
	ที่อยู่ลูกค้า Customer Address

· จากข้อ A1 โปรแกรมจะแสดงที่อยุ่ของลูกค้ารายนั้น ๆ 
· แสดงค่าจาก Customer Master 
· โดยระบบจะแสดงลำดับของ Field ดังนี้
ลำดับการแสดง
Field Name

1)
Street / House number

2)

Street 4
3)

Street 5

4)

District

5)

Postal Code

6)

City

[image: image29.png]Display Customer: General Data

Customer 200002 g wnedn FBozna o

Name [ww iinodin Fuzna |
[ ]

Search Terms

‘Search term 1/2 [win ot I |

Street Address.
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Street4. |a.anamm |

Disrict e ]

Postal Code/City 173170 | nzaum
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	A3
	เบอร์โทร.
	เบอร์โทรศัพท์ ของลูกค้า
Customer’s Telephone no.

· แสดงค่าจาก Customer Master 
[image: image30.png]Change Customer: General Data

Customer - p—

[ (2 rewn | 4 o
T &l
Name [ww vitnodin Fuzna |
[ ]
Search Terms
Search term 1/2 [ | uassman (muuan) |
Street Address.
Street/House number [112/3 [ |
Street 4 [swantns ]
District |20 aanin 4 |
Postal Code/City. [10450 [ ngounmr
Country. TH ‘Thailand
Time zone
Communication
Lang
Mobile Phone
Fax [o22739025 | Etenson — g







	A4
	เบอร์แฟกซ์
	เบอร์แฟกซ์ ของลุกค้า
Customer’s Fax no.

· แสดงค่าจาก Customer Master 
[image: image31.png]Change Customer: General Data
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	อ้างอิงใบแจ้งหนี้

	B1
	อ้างอิงใบแจ้งหนี้
	Reference Number ที่  Document Header
[image: image32.png]Display Document: Data Entry View

Data Entry View_

Document Number 2101000115 Company Code [1000 | Focl Year
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	เงื่อนไขการชำระเงิน

	A5
	เงื่อนไขการชำระเงิน
	Payment Term

1) กรณีรายการลูกหนี้ ที่ไม่ใช้ Special Indicator

Dr. ลูกหนี้ ; without special indicator
Cr.  รายได้

เงื่อนไขการรับชำระ
คำอธิบาย
T052U-ZTERM
T052U-TEXT1

Z000

กำหนดชำระทันที
Z030

กำหนดชำระภายใน 30 วัน

[image: image33.png]Display Document:

PE&[]~]8
Customer 200002 et et ns oL Acc
CoCode 11273
T ] Doc. to.
Une Ttem 1 / Credi memo / 11
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2) กรณีรายการลูกหนี้ with Special Indicator

· แสดง Payment Term = “-“



	A6
	วันครบกำหนดชำระเงิน
	Due Date
1) กรณีรายการลูกหนี้ ที่ไม่ใช้ Special Indicator

เช่น  Dr. ลูกหนี้ ; without special indicator
       Cr.  รายได้ / xxx

Due date =  Payment Term (Days) + Baseline Date

เช่น Due Date 14.11.2009 = Bline Date 14.11.2009 + Pmt Term  30 วัน
เงื่อนไขการรับชำระ
คำอธิบาย
Days from Baseline Date for Payment

Z000

กำหนดชำระทันที
30

Z030

กำหนดชำระภายใน 30 วัน

0
[image: image34.png]Display Document: Line Item 001
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CoCode 1000 11273
winmndion o
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2) กรณีรายการลูกหนี้ with Special Indicator

       Dr. ลูกหนี้ + special indicator**
Cr.  รายได้ / xxx

[image: image35.png]Display Document: Line Item 001

Z=2E RS

Customer 200002 W whnado Funa G/LAcc  [1202010030
Company Code 11273

aInmndeuion g Doc. no. 2130000028
Line Ttem 1/ au.uims3nms DR/ 09S

Amount 12,000.00 THB
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	รายละเอียดรายการ

	I1
	ลำดับ
	Running Number

โปรแกรม กำหนดเลข Running no. ตามรายการที่ List ในแบบฟอร์ม


	I2
	รายการ
	Item Text (คำอธิบายรายการ)
[image: image36.png]Display Document: Line Item 001
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	I3
I4
	จำนวน
หน่วยนับ
	Quantity 
Unit Of Measure (UOM)
· กรณีที่ Quantity = 0 ให้โปรแกรม แสดงค่าเป็น “1”

[image: image37.png]/L Account. 4104010010 | svotaminnsna

Company Code [1000 [ swnivendmnian

Line Item 2 / Gredit entry / 50

T

Business Place [o000 |

‘Addtional Account Assgnments

T g |210299999 |

e

FETEI

Funds Center 2102 Commitment Item 4104010010
Eamarked Funds

2 More

Unit Of Measure

T, Long text





· กรณีที่ หน่วยนับ (UOM-Unit of Messure) = “Initial” ให้โปรแกรม แสดงค่าเป็น “EA”

[image: image38.png]/L Account. 4104010010 | svotaminnsna

Company Code [1000 [ swnivendmnian

Line Item 2 / Gredit entry / 50

T

Business Place [o000 |

‘Addtional Account Assgnments
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e

FETEI
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2 More

Unit Of Measure
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	I5
	ราคาต่อหน่วย
	Unit Price

เงื่อนไขการตรวจสอบ
ตัวแปร

ถ้า Quantity <> 0

Unit Price = Item amount / Quantity

ถ้า Quantity = 0
Unit Price = Item amount



	I6
	จำนวน
	Amount in Document Currency 

[image: image39.png]Display Document: Line Item 002

6/L Account 4104010010 | mlemnmenodui

‘Company Code T000 | snrvsvnaman

Line Ttem 2 / Credt entry / 50

Amount 7,000.00 ™

‘Addtional Account Assgnments
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	I7
	รวม
	Sub-Total (จำนวนรวมต่อ Page)

Sub-Total Amount  =  (∑ all items amt per Page)



	I8
	ภาษีขาย
	VAT Amount
แสดงค่า “-“ เนื่องจากไม่มี VAT



	I9
	รวมทั้งสิ้น
	Grand Total 

Grand total Amount  =  (∑ all items amt of all Pages) + (∑ VAT amount)



	I10
	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น [ตัวอักษร]
	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น [ตัวอักษร]

· กรณีที่มีเศษสตางค์ จะไม่มีคำว่า “ถ้วน” ต่อท้าย
เช่น [300.25] ( [สามร้อยบาทยี่สิบห้าสตางค์]
· กรณีที่ไม่มีเศษสตางค์ จะมีคำว่า “ถ้วน” ต่อท้าย
เช่น [300.00] ( [สามร้อยบาทถ้วน]



	
	วิธีการชำระเงิน

	B0
	วิธีการชำระเงิน
	รายละเอียดของบัญชีธนาคารที่ต้องการให้ ลูกค้าโอนเงินเข้า ได้แก่
· ชื่อบัญชี
· เลขที่บัญชี
· ธนาคาร
· สาขา
โปรแกรมดึงค่าจาก Header Text ใน เอกสารตั้งลูกหนี้
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[image: image41.png]isplay Document: Data Entry View

[&2 Dispiy Currency |[i2> Reversal Document | BT General Ledger View

Data Entry View_
Document fumber (2121000004 Company Cose 1000 Focal Year 2010
Document bate 31102009 Posting Date 3102005 | perod 1
Reference Cross-CC no..
Currency. THB Texts exist Ledger Group
|[&]F[E]E]FE \\z |5‘" |I=1 = F R ER ]
1tm | PK| S| Account. ‘Amount | Curr. | Tx| Profit Center| Fund Funds Center Cost Center | Order
I _—_- LT 1T 1T [ ]
250 | 4104010010 smanuduen 700000 T8 | P21 10101001 | 2102 210299099 221009999990
[ Texts in Accounting Document.
Proposed brquagsl _[EN ] Englsh
[Singlpescrpton fistine o |

Tuisasuidu (MU-ERP)
Tty (uans)
Ref. Document.

[Inv.] Bank Name,Branch
[1nv.] Bank Acct Name

[1nv.] Bank Acct. No.

(10 [ [ (€10

o) [Kijn)







	
	เอกสารถูกยกเลิก

	
	รายละเอียดของการยกเลิกเอกสาร
	กรณีเอกสารถูกยกเลิก ระบบจะแสดงรายละเอียดของการยกเลิกเอกสาร ดังนี้
[image: image42.png]Posting Date [04.01.2010 | Pperiod 4|
)= Document Header: 1000 Company Code
Bociment Type [11] po1 doqrml
Doc.Header Text |aamil INV.2101000028° ] [-
Card type. [ | card no. [ |
Request Number
Reference TIV.2101000028 Document Date. 04.01.2010
Posting Date [os01200 | H
e [ Posting Perod o8]/ [2010 |
Ref. Transactn [BKPF | Accounting document
Reference key 210100022010002010 | Log.system [MUDGINTZ30 |
Entered by [TANVA | parkedby I ]
Entry Date (24022000 | Teme of Entry [223538 |
TCode [FBR2 ]
Reversal Document Changed on Last update [ ]
‘anasndusums Reversed by 2010 |
[Reversal Reason [o1 |
Ledger Grp ] Ledger 1
Refkey(head) 1 [ | Refkey2 [ ]





· ตัวบ่งชี้: เอกสารถูกยกเลิก  -> จะมีเครื่องหมาย [image: image43.bmp] ว่า เอกสารถูกยกเลิก
· เลขที่เอกสารยกเลิก (Reversal Document)
· เหตุผลที่ยกเลิกเอกสาร (Reverse Reason)


Reversal Code

Description (TH)
Description (EN)
01

การกลับรายการในงวดปัจจุบัน
Reversal in current period

02

การกลับรายการเพื่อปิดงวด
Reversal in closed period

03

การกลับรายการจริงในงวดปัจจุบัน
Actual reversal in current period

04

การกลับรายการจริงเพื่อปิดงวด
Actual reversal in closed period

05

การผ่านรายการค้างรับ/ค้างจ่าย
Accrual/deferral posting

· วันที่ยกเลิกเอกสาร (Reverse Date)
[image: image44.png]Display Document: Data Entry View
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1.6 กดปุ่ม [image: image45.bmp] เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก 
1.7 เมื่ออยู่ที่หน้าจอ “Selection Screen” และต้องการพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์  ให้กดปุ่ม [image: image46.bmp]
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1.8 กดปุ่ม [image: image48.png]


 เพื่อให้โปรแกรมเลือกเอกสารตามที่ระบุ โปรแกรมจะ Pop-up หน้าต่างให้เราระบุตัวกำหนดการพิมพ์
[image: image49.png]Hebp_
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Print: 

	Output Device
	เครื่องพิมพ์
	R
	· ให้ระบุ Printer ที่ต้องการพิมพ์ หรือ 
· ระบุ “LOCL” กรณีที่ต้องการให้พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ที่ได้ทำการ Default ไว้ที รบบปฎิบัติการ Windows ของเครื่องที่ท่านกำลังใช้งานอยู่ 
โดยสามารถกดปุ่ม [image: image50.bmp] เพื่อค้นหา
เครื่องพิมพ์ที่ต้องการได้
	

	Spool Request:

	Title
	ชื่อเรื่องของ Spool ที่กำหนดโดยผู้ใช้
	O
	ระบุชื่อของ Spool ที่กำลังสั่งพิมพ์ 
(พิมพ์ไปยัง Spool)
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Spool Control: 

	[image: image51.bmp] Print Immediately
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารทันที
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image52.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
	

	[image: image53.bmp]  New Spool Request
	ตัวเลือก: ให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	O
	เลือกตัวเลือกนี้ [image: image54.bmp] กรณีต้องการให้ระบบพิมพ์เอกสารไปเก็บยัง Spool
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image55.png]


 เพื่อพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิพม์
ระบบจะ Pop-up หน้าจอเพื่อให้ผู้ใช้ยืนยัน Printer ที่เลือก และกำหนดค่าในการพิมพ์อื่นๆ เพิ่มเติม
เมื่อต้องการพิมพ์ กดปุ่ม [image: image56.png]
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เอกสารจะถูกพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์
หมายเหตุ: หน้าจอที่ Pop-up ขั้นมานี้อาจแตกต่างไปตาม ระบบ Windows หรือเครื่อง Printer ที่ได้เชื่อมต่อไว้กับเครื่องผู้ใช้
1.9 กดปุ่ม [image: image58.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 



























































































































































































EUT AR 6.2 ฟอร์มใบเพิ่มหนี้-ลดหนี้ (Debit-Credit Note)
            
หน้า 1 จาก 24                                              

