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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร : เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


การแสดงการเปลี่ยนแปลงเอกสาร (Display Changes)
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการตรวจสอบเอกสารรายการที่มีการจ้ดเก็บในระบบ ผู้ใช้ระบบสามารถเรียกดูเอกสารรายการได้ (Display Document) หรือทำการแก้ไขบาง Fields ได้ (Change Document) เช่น คำอธิบายรายการ เป็นต้น เมื่อต้องการดูรายละเอียดประวัติการแก้ไขเอกสารในระบบ (Display Changes) เจ้าหน้าที่สามารถเรียกดูได้ โดยใน Function นี้เจ้าหน้าที่ต้องสามารถระบุเลขที่เอกสารในระบบที่ต้องการดูรายการแก้ไขได้ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 แสดงรายงานโดยใช้
	เมนู
	Accounting( Financial Accounting( Accounts Receivable( Document( Display Changes


	รหัสผ่านรายการ
	FB04


1.2 บนหน้าจอ “Document Change: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Number
	เลขที่เอกสารที่มีการจัดเก็บในระบบ
	R
	ระบุเลขที่เอกสารที่ต้องการแสดงการเปลืยนแปลง 
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fiscal Year
	ปีบัญชี (ปีงบประมาณ)
	R
	โปรแกรมกำหนดค่าตั้งต้นเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน ซึ่งต้องตรงกับปีบัญชีในเอกสารที่จะทำการพิมพ์ด้วย
	ปี ค.ศ.

	Period of change:ช่วงเวลาของการเปลียนแปลง

	From change date
	จากวันที่เปลี่ยนแปลง
	O
	ระบุวันที่เริ่มต้นที่เอกสารมีการเปลื่ยนแปลง
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Time
	เวลา
	O
	ระบุเวลาที่มีการเปลื่ยนแปลงเอกสาร
	ระบุหรือไม่ก็ได้

	Changed by
	เปลี่ยนแปลงโดย (Username)
	O
	ระบุชื่อผู้ใช้ที่เป็นผู้เปลียนแปลงเอกสาร
	ระบุหรือไม่ก็ได้


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิกเครื่องหมาย  [image: image2.bmp]  หรือ Enter ระบบทำการแสดงรายละเอียดของการเปลื่ยนแปลงสำหรับเอกสารนั้นๆ:
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1.3 กดปุ่ม [image: image4.png]Technical names on



 เพื่อแสดงชื่อฟิลด์ (Technical Name) ที่มีการเปลี่ยนแปลง
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Document Changes : Changed Fields

(At changes | Temeatrames o] |

Document 2101000008 Company Code 1000 Year 2010

BKPF-AEDAT Changed on
BKPF-BKTXT Document Header Text
BKPFXBLIR Reference

BSEG-SGTXT Text





กดปุ่ม [image: image6.png]Technical names off



 เพื่อกลับมายังหน้าเจอเดิม
1.4 กดปุ่ม [image: image7.png]


 เพื่อแสดงรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงของแต่ละฟิลด์
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Document Changes : Overview

Document 2101000008 Company Code 1000 Year 2010
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14.12.09 Document Header Text PO1 dagnuil
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ระบบทำการแสดงรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงของแต่ละฟิลด์ ได้แก่
· วันที่มีการเปลื่ยนแปลง
· Field ที่มีการเปลียนแปลง
· ค่าของ Field ก่อนเปลื่ยนแปลง
· ค่าของ Field หลังการเปลียนแปลง
1.5 กดปุ่ม [image: image9.bmp] หรือ Double Click ที่แต่ละรายการ  เพื่อแสดงรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงของแต่ละฟิลด์ เพิ่มเติม
ระบบทำการแสดงรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงของแต่ละฟิลด์เพิ่มเติม จากข้อ 1.4 ได้แก่

· เวลามีการเปลื่ยนแปลง
· ชื่อผู้ใช้ (Username)
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 เพื่อกลับสู่หน้าจอการหลัก
1.6 กดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อออกจาก Transaction 



























































































































































































EUT AR 5.2 แสดงการเปลี่ยนแปลงเอกสาร (Display Changes)
            
หน้า 1 จาก 4                                              

