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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)

เอกสารอ้างอิง (Reference Document)
	คำอธิบาย

	เอกสารอ้างอิง (Reference Document) หมายถึง เอกสารที่ผู้ใช้งานสร้างขึ้นมาในระบบ เพื่อใช้เป็นโครงรายการบัญชี สำหรับบันทึกรายการที่มีข้อมูลเหมือน ๆ กัน เอกสารอ้างอิง ไม่ถือเป็นเอกสารบัญชีในระบบ ดังนั้น เอกสารอ้างอิงที่สร้างขึ้นมาในระบบ จะไม่มีผลต่อยอดคงเหลือบัญชีที่บันทึกในเอกสารอ้างอิงแต่อย่างใด
ตัวแบบการกำหนดบัญชี (Account Assignment Model) 
เป็นเอกสารอ้างอิงที่ใช้สำหรับการบันทึกรายการผ่านหน้าจอแบบ Complex Posting



1. ตัวแบบการกำหนดบัญชี (Account Assignment Model)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( General Ledger ( Posting ( Reference Documents ( Account Assignment Model

	รหัสผ่านรายการ
	FKMT


1.2 บนหน้าจอ “Account Assignment Model: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Acct assignment model
	ชื่อตัวแบบการกำหนดบัญชี
	R
	ระบุชื่อตัวแบบการกำหนดบัญชี
	ความยาว 10 ตัวอักษร

	
	
	
	กด [image: image2.bmp] เพื่อสร้างตัวแบบการกำหนดบัญชี
	ดูหมายเหตุ


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

หมายเหตุ:

	1. การสร้างตัวแบบการกำหนด
บัญชี
	1.1 ระบุตัวแบบการกำหนดบัญชีที่ต้องการสร้าง
1.2 กด [image: image3.bmp] เพื่อสร้างตัวแบบการกำหนดบัญชี

	2. การแก้ไข/แสดงตัวแบบการ
กำหนดบัญชี
	2.1 ระบุตัวแบบการกำหนดบัญชีที่ต้องการแก้ไข/แสดง
2.2 กด [image: image4.bmp] เพื่อแก้ไข/แสดงตัวแบบการกำหนดบัญชี

	3. การเรียกดูบรรทัดรายการที่อยู่ใน
ตัวแบบการกำหนดบัญชี
	3.1 ระบุตัวแบบการกำหนดบัญชีที่ต้องการ
3.2 กด [image: image5.bmp] เพื่อแสดงบรรทัดรายการที่อยู่ในตัวแบบการกำหนดบัญชี

	4. การลบตัวแบบการกำหนดบัญชี
	4.1 ระบุตัวแบบการกำหนดบัญชีที่ต้องการลบ
4.2 เลือก Act assignment model ( Delete


1.3 บนหน้าจอ “Account Assignment Model: Create Header” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้ 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Attributes

	Currency
	สกุลเงิน
	R
	ระบุ ‘THB’ หมายถึง ไทยบาท
	

	Chart of accounts
	ผังบัญชี
	R
	ระบุ ‘1000’ หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Sample text
	คำอธิบายตัวแบบการกำหนดบัญชี
	C
	ระบุคำอธิบาย (description) ของตัวแบบการกำหนดบัญชี
	

	
	
	
	กด [image: image7.bmp] เพื่อเข้าหน้าจอถัดไป
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.4 บนหน้าจอ “Account Assignment Model: Change Line Items” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้ 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	
	
	
	เลือก Setting ( Screen template เพื่อเลือกรูปแบบบรรทัดรายการของตัวแบบการกำหนดบัญชี
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.5 บนหน้าจอ “Screen template variants” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้ 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	
	
	
	กด double click ที่ variant ที่ต้องการ
MU02: All Fields

[image: image10.png]MU: Al Fields





	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.6 บนหน้าจอ “Account Assignment Model: Change Line Items” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Line items

	PK
	รหัสผ่านรายการ
	R
	ระบุรหัสผ่านรายการ ดังนี้
40  เดบิตบัญชีแยกประเภททั่วไป
50  เครดิตบัญชีแยกประเภททั่วไป
	

	CoCd
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ หมายถึง 
มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	G/L
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	R
	ระบุรหัสบัญชีที่ต้องการบันทึกรายการ
	

	Cost center 
	ศูนย์ต้นทุน
	C
	ระบุศูนย์ต้นทุนเมื่อบันทึกข้อมูลรายได้ หรือค่าใช้จ่าย
	

	Order
	Order
	C
	ระบุOrderเมื่อบันทึกข้อมูลรายได้หรือค่าใช้จ่าย
	

	Profit center
	ส่วนงาน
	R
	ระบุส่วนงาน
	

	Functional Area  
	ผลผลิต
	C
	ระบุ Functional Area เมื่อบันทึกข้อมูลรายได้หรือค่าใช้จ่าย
	

	Fund
	กองทุน
	R
	ระบุกองทุน
	

	Text
	คำอธิบายรายการ
	R
	ระบุคำอธิบายรายการ
	


กด  [image: image12.png]


  เพื่อบันทึกตัวแบบการกำหนดบัญชี
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จะปรากฏข้อความ ‘Account assignment model was saved’


























































































































































































EUT AR 4.7 Account Assignment Model
            
หน้า 1 จาก 6                                              

