
Sun Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

IM หยดุจา่ย วัสดสุ ารองคลัง AP 17.00 น. หยดุรับเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ AR สว่นงานตัง้ลกูหนี้ระหวา่งกนัวันสดุทา้ย

IM 17.00 น. ปิดตรวจรับพัสด ุทกุ

แหลง่เงนิ

AP วางฎกีาเคลยีรเ์งนิยมืสว่นงานทีย่มืเงนิ

จากมหาวทิยาลัยจัดกจิกรรมตา่ง ๆ วัน

สดุทา้ย และหยดุต ัง้หนีเ้คลยีรเ์งนิยมื

AP 17.00 น. วางฎกีาวันสดุทา้ย

ทีก่องคลังทกุแหลง่เงนิ (สว่นงานนอก 

ERP ตอ้งมไีฟล ์พรอ้มเอกสาร)

13 14 15 16 17 18 19

PU 17.00 น. ปิดระบบการสรา้ง PR / PO FM 17.00 น. สว่นงานสง่ขอ้มลูกนัเงนิ

1. ใหย้กเลกิ PR ทีย่ังไมผ่า่นการตัดยอดงบประมาณ 

(A3) 

2. ใหย้กเลกิ PR ทีผ่า่นการตัดยอดงบประมาณ (A3)

 แตค่าดวา่ไมส่ามารถจัดท า PO ไดทั้นไตรมาสแรก 

ของปีงบประมาณถัดไป (31 ธค 58)

AM Settlement Asset วันสดุทา้ย

FM ใหย้กเลกิ EMF (ใบจองงบ) ทีไ่มย่กยอดและไมใ่ช ้

แลว้

17.00 น. ปิดระบบ EMF

17.00 น. ปิดระบบการสรา้งใบขอซือ้/ขอจา้ง (PR)

17.00 น. ปิดระบบการสรา้งใบสัง่ซือ้/จา้ง (PO)

20 21 22 23 24 25 26

AP 17.00 น. หยดุการตัง้หนี้และท าฎกีา

AR รับเงนิภาษีหกั ณ ทีจ่า่ย 

เพือ่น าสง่กรมสรรพากร วันสดุทา้ย

AP จา่ยเงนิกรณีเรง่ดว่น (OP กองคลัง) 

เฉพาะเงนิวจัิย, เงนิบรกิารวชิาการ และ

เรง่ดว่นอืน่ ๆ
AP จา่ยฎกีาปกตวิันสดุทา้ย

จา่ยเงนิเดอืน
AR รับเงนิเบกิเกนิสง่คนืเฉพาะแหลง่เงนิที่

น าสง่กรมบัญชกีลาง วันสดุทา้ย

27 28 29 30

AR 12.00 น. กองคลังรับเงนิจากสว่นงานวันสดุทา้ยของปี

FM กองคลังออก EMF ส าหรับรายการเงนิวจัิยใหส้ว่น

งานวันสดุทา้ย และ CFW ไปปี 2559
FM 21.00 น. ปิดทุกระบบ

IM ตรวจนับวัสดคุงเหลอืในคลังวันสดุทา้ย (ยอดตอ้ง

ตรงกบับัญช ีGL ในระบบ ERP) 

พรอ้มเอกสารน าสง่ GL

กันยายน 2558 - สว่นงาน
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Sun Sat

1 2 3

FM ปิดทกุระบบเพือ่

1) Carry EMF / PR / PO / Invoice

2) ตรวจสอบขอ้มลู CFW

3) แกไ้ข/ซอ่มงบฯ

FM ปิดทกุระบบเพือ่

1) Carry EMF / PR / PO / Invoice

2) ตรวจสอบขอ้มลู CFW

3) แกไ้ข/ซอ่มงบฯ

4 5 6 7 8 9 10

FM ปิดทกุระบบเพือ่

1) Release งบประมาณปี 2559

2) ตรวจสอบงบประมาณปี 2559

รับเงนิจา่ยเงนิตามปกติ วางฎกีาเงนิเดอืน GF วนัสดุทา้ย วางฎกีาเงนิเดอืนนอก ERP วนัสดุทา้ย

17.00 น. เปิดทุกระบบงาน

เพือ่ใชง้านปีงบฯ 2559

11 12 13 14 15 16 17

วางฎกีาเงนิเดอืน Non GF วนัสดุทา้ย PU สง่รายการคา่ใชจ้า่ยจา่ยลว่งหนา้พรอ้ม

ส าเนาใหบ้ัญช ีเชน่ คา่ประกนัอาคาร, คา่

ประกนัรถ, คา่พรบ
งานบัญชสีว่นงาน สง่ใหง้านบัญชกีอง

คลัง (คณุสดุารัตน์ โทร.6186)
IM สง่ส าเนารายงานตรวจนับวัสดคุงเหลอื ณ

 วันที ่30 กนัยายน 2558 วันสดุทา้ย สง่

คณุอมรรัตน์ โทร.6385

ตลุาคม 2558 - สว่นงาน
Mon Tue Wed Thu Fri
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7 ก.ย. 58 ► IM หยุดจ่าย วัสดุส ารองคลัง

► IM 17.00 น. ปดิตรวจรับพสัดุ ทกุแหล่งเงิน

9 ก.ย. 58 ► AP 17.00 น. หยุดรับเอกสารจากการตรวจรับพสัดุ

11 ก.ย. 58 ► AR ส่วนงานต้ังลูกหนี้ระหว่างกนัวันสุดทา้ย

► AP วางฎกีาเคลียร์เงินยืมส่วนงานที่ยืมเงินจากมหาวิทยาลัยจัดกจิกรรมต่าง ๆ วันสุดทา้ย และหยดุตั้งหน้ีเคลยีร์เงินยมื

► AP 17.00 น. วางฎกีาวันสุดทา้ยที่กองคลังทกุแหล่งเงิน (ส่วนงานนอก ERP ต้องมไีฟล์ พร้อมเอกสาร)

16 ก.ย. 58 ► PU 17.00 น. ปดิระบบการสร้าง PR / PO

1. ใหย้กเลิก PR ที่ยังไมผ่่านการตัดยอดงบประมาณ (A3) 

2. ใหย้กเลิก PR ที่ผ่านการตัดยอดงบประมาณ (A3) แต่คาดว่าไมส่ามารถจัดท า PO ได้ทนัไตรมาสแรก 

    ของปงีบประมาณถัดไป (31 ธค 58)

► FM ใหย้กเลิก EMF (ใบจองงบ) ที่ไมย่กยอดและไมใ่ช้แล้ว

17.00 น. ปดิระบบ EMF

17.00 น. ปดิระบบการสร้างใบขอซ้ือ/ขอจ้าง (PR)

17.00 น. ปดิระบบการสร้างใบส่ังซ้ือ/จ้าง (PO)

18 ก.ย. 58 ► FM 17.00 น. ส่วนงานส่งข้อมลูกนัเงิน

► AM Settlement Asset วันสุดทา้ย

24 ก.ย. 58 ► AR รับเงินภาษหีกั ณ ที่จ่ายเพื่อน าส่งกรมสรรพากร วันสุดทา้ย

25 ก.ย. 58 ► AP 17.00 น. หยุดการต้ังหนี้และท าฎกีา

► AP จ่ายเงินกรณีเร่งด่วน (OP กองคลัง) เฉพาะเงินวิจัย, เงินบริการวิชาการ และเร่งด่วนอื่น ๆ

► AP จ่ายฎกีาปกติวันสุดทา้ย จ่ายเงินเดือน

► AR รับเงินเบกิเกนิส่งคืนเฉพาะแหล่งเงินที่น าส่งกรมบญัชีกลาง วันสุดทา้ย

30 ก.ย. 58 ► AR 12.00 น. กองคลังรับเงินจากส่วนงานวันสุดทา้ยของปี

► FM กองคลังออก EMF ส าหรับรายการเงินวิจัยใหส่้วนงานวันสุดทา้ย และ CFW ไปป ี2559

► FM 21.00 น. ปดิทกุระบบ

► IM ตรวจนบัวัสดุคงเหลือในคลังวันสุดทา้ย (ยอดต้องตรงกบับญัชี GL ในระบบ ERP) พร้อมเอกสารน าสง่ GL
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1 ต.ค. 58 ► FM ปดิทกุระบบเพื่อ

1) Carry EMF / PR / PO / Invoice

2) ตรวจสอบข้อมลู CFW

3) แกไ้ข/ซ่อมงบฯ

2 ต.ค. 58 ► FM ปดิทกุระบบเพื่อ

1) Carry EMF / PR / PO / Invoice

2) ตรวจสอบข้อมลู CFW

3) แกไ้ข/ซ่อมงบฯ

5 ต.ค. 58 ►  FM ปดิทกุระบบเพื่อ

1) Release งบประมาณป ี2559

2) ตรวจสอบงบประมาณป ี2559

17.00 น. เปดิทกุระบบงานเพ่ือใชง้านปงีบฯ 2559

6 ต.ค. 58 ► รับเงินจ่ายเงินตามปกติ

7 ต.ค. 58 ► วางฎกีาเงินเดือน GF วันสุดทา้ย

8 ต.ค. 58 ► วางฎกีาเงินเดือนนอก ERP วันสุดทา้ย

12 ต.ค. 58 ► วางฎกีาเงินเดือน Non GF วันสุดทา้ย

14 ต.ค. 58 ► PU ส่งรายการค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหนา้พร้อมส าเนาใหบ้ญัชี เช่น ค่าประกนัอาคาร , ค่าประกนัรถ, ค่าพรบ

งานบญัชีส่วนงาน ส่งใหง้านบญัชีกองคลัง (คุณสุดารัตน ์โทร.6186)

► IM ส่งส าเนารายงานตรวจนบัวัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กนัยายน 2558 วันสุดทา้ย ส่งคุณอมรรัตน ์โทร.6385

ตลุาคม 2558 - กองคลงั
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