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คำแนะนำ
เอกสารฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการทำงานเท่านั้น ทั้งนี้ไม่สามารถอธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับการทำงานได้ทั้งหมดและไม่ได้ครอบคลุมถึงการใช้คำสั่งอย่างละเอียด แต่จะเน้นเป็นบางจุดที่สำคัญๆ
ดังนั้นผู้ใช้งานควรมีคู่บัญชีและคู่มือการใช้คำสั่ง ในการทำงานควบคู่กันไป
AP  Team

การตั้งหนี้แบบมี PO
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้

1.PO
2.Invoice
3.เอกสารการตรวจรับพัสดุ

ตรวจสอบ PO
T-Code : ME23N
ตรวจสอบ Vendor , จำนวนเงิน , วันที่รับของ

ตรวจสอบ Purchase order history  กรณีค่าซื้อสินค้า Mvt. = 105 (พัสดุรับของเรียบร้อยแล้ว) กรณีค่าบริการ Mvt. = 101
การตั้งหนี้
T-Code : MIRO

Doc. Type : 4x
(อยู่ที่ Tab Details)
การชำระเงินแบบจ่ายผ่านบริการธนาคาร
Payment Method : Y=รายได้
Z=Block Grant

การชำระเงินแบบเช็ค
Payment Method : D=รายได้

I= Block Grant
K=เงินงบแผ่นดิน / ไทยเข้มแข็ง
Doc.No. จะได้ 2 เลขที่ : MM=51 , FI=31xx ( หลังจากบันทึกตั้งหนี้เรียบร้อยให้กด 
Invoice document > Display  > Follow on document = FI Doc.)
จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code : ZAPEN001
สำหรับฎีกาส่วนงานใน MU-ERP


ประเภทฎีกา = External
ฎีกาที่ได้ = ExPxx-000000x/2011



สำหรับฎีกาส่วนงานที่บริหารจัดการเอง
ประเภทฎีกา = Internal
ฎีกาที่ได้ = IxPxx-000000x/2011
การยกเลิกการตั้งหนี้แบบมี PO

ยกเลิกฎีกา
T-Code : ZAPEN001
การเปลี่ยนแปลงสถานะใบขอเบิก (ฎีกา) >> ยกเลิกฎีกา
ยกเลิกการตั้งหนี้

T-Code : MR8M

Doc.No. ใช้ MM Doc. = 51

Doc.No. จะได้ 2 เลขที่ : MM=51 , FI=39xx
จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001 
Doc.No. : 39xx

ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้
T-Code : F-51

Doc. Type : 8x

Doc.No. : 31xx และ 39xx = 35xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001
 Doc.No. : 35xx

การตั้งหนี้แบบไม่มี PO
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้
1.หนังสืออนุมัติการเบิกค่าใช้จ่าย
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.Invoice
4.ใบจองงบประมาณ
ตรวจสอบเจ้าหนี้ในระบบกับ Invoice
T-Code : XK03

การตั้งหนี้
T-Code : FB60 

Doc. Type : 5x


การชำระเงินแบบจ่ายผ่านบริการธนาคาร
Payment Method : Y=รายได้
Z=Block Grant

การชำระเงินแบบเช็ค
Payment Method : D=รายได้

I= Block Grant
K=เงินงบแผ่นดิน / ไทยเข้มแข็ง
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
ฎีกาที่ส่วนงานทำมาตั้งเบิกที่กองคลัง

T-Code : ZAPEN001
สำหรับฎีกาส่วนงานใน MU-ERP


ประเภทฎีกา = External
ฎีกาที่ได้ = ExPxx-000000x/2011



สำหรับฎีกาส่วนงานที่บริหารจัดการเอง
ประเภทฎีกา = Internal
ฎีกาที่ได้ = IxPxx-000000x/2011
การยกเลิกการตั้งหนี้แบบไม่มี PO

ยกเลิกฎีกา
T-Code : ZAPEN001 
การเปลี่ยนแปลงสถานะใบขอเบิก (ฎีกา) >> ยกเลิกฎีกา
ยกเลิกการตั้งหนี้

T-Code : FB08

Doc.No. ใช้ FI Doc. = 32xx
Doc.No.ที่ได้ : 39xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001 

การลดหนี้แบบไม่มี PO
สำหรับการลดหนี้จะแบ่งเป็น 2 กรณี 
1.รู้ว่ามีการลดหนี้ ก่อน ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลัง
2.รู้ว่ามีการลดหนี้ หลัง ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลังแล้ว
กรณีที่ 1.รู้ว่ามีการลดหนี้ ก่อน ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลัง
เอกสารที่ใช้ประกอบการลดหนี้
1.Invoice
2.ใบจองงบประมาณที่ต้องการลดค่าใช้จ่าย
3.Doc.No. 32xx ที่ต้องการลดหนี้
การตั้งหนี้
T-Code : FB65 

Doc. Type : 5x


Tab Payment
Field : Inv.ref. ระบุ Doc.No. 32xx ที่ต้องการลดหนี้ + ปีงบประมาณ
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
ฎีกาที่ส่วนงานทำมาตั้งเบิกที่กองคลัง

T-Code : ZAPEN001
สำหรับฎีกาส่วนงานใน MU-ERP


ประเภทฎีกา = External
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx (ใบตั้งหนี้) และ 32xx (ใบลดหนี้)

ฎีกาที่ได้  = ExPxx-000000x/2011

สำหรับฎีกาส่วนงานบริหารจัดการเอง
ประเภทฎีกา = Internal
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx (ใบตั้งหนี้) และ 32xx (ใบลดหนี้)

ฎีกาที่ได้  = IxPxx-000000x/2011
กรณีที่ 2.รู้ว่ามีการลดหนี้ หลัง ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลังแล้ว
1.Invoice
2.ใบจองงบประมาณที่ต้องการลดค่าใช้จ่าย
3.Doc.No. 32xx ที่ต้องการลดหนี้
การตั้งหนี้
T-Code : FB65 

Doc. Type : 5x


Tab Payment
Field : Inv.ref. ระบุ Doc.No. 32xx ที่ต้องการลดหนี้ + ปีงบประมาณ

Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
ฎีกาที่ส่วนงานทำมาตั้งเบิกที่กองคลัง
T-Code : ZAPEN001
สำหรับส่วนงานใน MU-ERP 

ประเภทฎีกา = เบิกเกินส่งคืน
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx (ใบลดหนี้)

ฎีกาที่ได้  = ExPxx-000000x/2011(1)
สำหรับส่วนงานบริหารจัดการเอง
ประเภทฎีกา = เบิกเกินส่งคืน
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx (ใบลดหนี้)

ฎีกาที่ได้  = IxPxx-000000x/2011(1)

การยกเลิกการลดหนี้แบบไม่มี PO

กรณีที่ 1.รู้ว่ามีการลดหนี้ ก่อน ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลัง

ยกเลิกฎีกา
T-Code : ZAPEN001 
การเปลี่ยนแปลงสถานะใบขอเบิก (ฎีกา) >> ยกเลิกฎีกา
ยกเลิกการตั้งหนี้

T-Code : FB08

Doc.No. ใช้ FI Doc. = 32xx 
Doc.No. ที่ได้: 39xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001 
Doc.No. : 39xx

การยกเลิกการลดหนี้แบบไม่มี PO

กรณีที่ 2.รู้ว่ามีการลดหนี้ หลัง ตั้งฎีกาเบิกมาที่กองคลังแล้ว
ยกเลิกฎีกา
T-Code : ZAPEN001
การเปลี่ยนแปลงสถานะใบขอเบิก (ฎีกา) >> ยกเลิกฎีกา
หมายเหตุ : ฎีกาที่ทำไปก่อนหน้านั้นจะถูกยกเลิกพร้อมกับฎีกาเบิกเกินส่งคืน

ยกเลิกการตั้งหนี้

T-Code : FB08

Doc.No. ใช้ FI Doc. = 32xx 
Doc.No.ที่ได้ : 39xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001 
Doc.No. : 39xx

การตั้งหนี้แบบซื้อสินทรัพย์กรณีเร่งด่วน
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้
1.หนังสืออนุมัติการเบิกค่าใช้จ่าย
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.Invoice
4.ใบจองงบประมาณ
5.รหัสสินทรัพย์
ตรวจสอบเจ้าหนี้ในระบบกับ Invoice
T-Code : XK03

การตั้งหนี้
T-Code : F-43 

Doc. Type : 5x

Posting Key : Dr.70  Account ใส่รหัสสินทรัพย์ , T Type =Z12 
Cr.31 Account ใส่รหัส Vendor และระบุภาษี ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)
การชำระเงินแบบจ่ายผ่านบริการธนาคาร
Payment Method : Y=รายได้
Z=Block Grant

การชำระเงินแบบเช็ค
Payment Method : D=รายได้

I= Block Grant
K=เงินงบแผ่นดิน / ไทยเข้มแข็ง
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
ฎีกาที่ส่วนงานทำมาตั้งเบิกที่กองคลัง

T-Code : ZAPEN001
สำหรับฎีกาส่วนงานใน MU-ERP

ประเภทฎีกา = External
ฎีกาที่ได้ = ExPxx-000000x/2011



สำหรับฎีกาส่วนงานที่บริหารจัดการเอง
ประเภทฎีกา = Internal
ฎีกาที่ได้ = IxPxx-000000x/2011
การยกเลิกการตั้งหนี้แบบซื้อสินทรัพย์กรณีเร่งด่วน
ยกเลิกฎีกา
T-Code : ZAPEN001
การเปลี่ยนแปลงสถานะใบขอเบิก (ฎีกา) >> ยกเลิกฎีกา
ยกเลิกการตั้งหนี้

T-Code : FB08

Doc.No. : 39xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001 
Doc.No. : 39xx

การตั้งหนี้เงินอุดหนุนวิจัย
แบ่งได้เป็น 2 กรณี
กรณีที่ 1. : ส่วนงานจัดทำฎีกาเอง ได้แก่ เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินรายได้ส่วนงานและ
เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินแหล่งทุนภายนอกมหาวิทยาลัย – ส่วนงานรับเงิน
กรณีที่ 2. เงินอุดหนุนวิจัยของส่วนงานบริหารจัดการตัวเอง
กรณีที่ 1. : ส่วนงานจัดทำฎีกาเอง ได้แก่ เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินรายได้ส่วนงานและ
เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินแหล่งทุนภายนอกมหาวิทยาลัย – ส่วนงานรับเงิน
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้เงินวิจัย

1.หนังสืออนุมัติการเบิกเงินวิจัย
T-Code : F-43
Doc.Type : 9x

Posting Key : Dr. 01  Customer =  (400099) 
Cr. 39  Vendor =  (4000xx) และใช้  Special G/L : V.


Fund : 10101001
Profit Center : Pxx

การชำระเงินแบบเช็ค
Payment Method : D=รายได้
I= Block Grant

Doc.No. : 10xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญทั่วไป (JV)

T-Code : ZGLFM001
การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code : ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 10xx 
ฎีกาที่ได้  = ExPxx-000000x/2011
กรณีที่ 2. เงินอุดหนุนวิจัยของส่วนงานบริหารจัดการตัวเอง
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้เงินวิจัย

1.หนังสืออนุมัติการเบิกเงินวิจัย
2.ใบจองงบประมาณ


T-Code : F-43
Doc.Type : 5x

Posting Key : Dr. 40  Account ใส่  G/L : 5502010010 

Cr. 31 Vendor = Account ใส่ รหัส Vendor


การชำระเงินแบบเช็ค
Payment Method : ตามส่วนงานของท่าน
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกา
T-Code : ZAPEN001
ประเภทฎีกา = Internal
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx 

ฎีกาที่ได้  = IxPxx-000000x/2011

การจ่ายเงินทดรองให้ส่วนงาน

เอกสารที่ใช้ประกอบการจ่ายเงินทดรองเป็นก้อนตอนต้นปีงบประมาณ
1.บันทึกการขอจัดสรรเงินทดรอง ส่งมาให้กองกลัง (ไม่ต้องบันทึกข้อมูลเข้าระบบ MU-ERP)

2. ส่งเอกสารข้อ 1 ให้กองคลัง กองคลังจะดำเนินการบันทึกตั้งหนี้และจ่ายเงินทดรองกลับไปให้ส่วนงานในระบบ MU-ERP

3.ส่วนงานรับเงินเข้าบัญชีเงินทดรองของส่วนงานไม่ต้องบันทึกบัญชี (กรณี DT ต้องบันทึกบัญชีด้วย)

การเบิกชดเชยเงินทดรองเงินรายได้

แบ่งเป็น 2 กรณี
· กรณีไม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
· กรณีมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย

เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้เงินทดรอง (กรณี ไม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย)

1.หนังสืออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่ายต่างๆ
3.ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจ้าหนี้
4. ใบจองงบประมาณ
การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x


รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย     

CR. เจ้าหนี้เงินทดรอง (เงินทดรองรอเบิกชดเชย)
Payment Method : D =รายได้  
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001
การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code :ZAPEN001
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา : 32xx

ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = Y ส่งใช้เงินทดรอง
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้เงินทดรอง (กรณี มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย)

1.หนังสืออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่ายต่างๆ
3.ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x


รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย     

CR. เจ้าหนี้เงินทดรอง (เงินทดรองรอเบิกชดเชย) + Payee in Doc. = ชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการให้ออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย
               CR. ภาษี หัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)
Payment Method : D =รายได้  
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้ 
T-Code : F-51
Doc.Type : 8x

posting key = 31  Account  ใส่ Vendor
Choose Doc.No. 32xx ที่ตั้งเบิกเงินทดรองมาที่กองคลัง
รายการบัญชี
DR. เจ้าหนี้เงินทดรอง (เงินทดรองรอเบิกชดเชย) + Payee in Doc. = ชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการให้ออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย
CR. เจ้าหนี้เงินทดรอง (เงินทดรองรอเบิกชดเชย)

Doc.No. ที่ได้= 35xx

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code :ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011


Reference Type = Y ส่งใช้เงินทดรอง
วางฎีกามาที่กองคลัง กองคลังดำเนินการจ่ายเงินต่อไป
เงินทดรองจ่าย แต่เป็นค่าใช้จ่ายของเงินงบประมาณ
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ 
1.หนังสืออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่ายต่างๆ
3.ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    SP.G/L : T
รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย     

CR. เจ้าหนี้เงินทดรอง + SP.GL+T                                
Payment Method :        I =  งบประมาณ
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา

T-Code :ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011


Reference Type = Y ส่งใช้เงินทดรอง
วางฎีกามาที่กองคลัง กองคลังดำเนินการจ่ายเงิน
กระบวนการจ่ายเงินยืมให้ส่วนงาน
เอกสารที่ใช้ประกอบในการทำสัญญายืมเงินกับสำนักงานอธิการบดี

1.สัญญายืมเงินกับสำนักงานอธิการบดี ส่งมาให้กองกลัง (ไม่ต้องบันทึกข้อมูลเข้าระบบ MU-ERP)

2. ส่งเอกสารข้อ 1 ให้กองคลัง กองคลังจะดำเนินการบันทึกคำขอจ่ายเงินและจ่ายเงินยืมให้ส่วนงานในระบบ MU-ERP

กระบวนการเบิกชดเชย (ส่งใช้เงินยืม : กรณีค่าใช้จ่าย = เงินยืม)

เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีไม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่ายต่างๆ
3.ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจ้าหนี้

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (ใส่ Reference อ้างอิงเลขที่สัญญาเงินยืม เสมอ)
รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย  100000.-   
 CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) 100000.-                                
Payment Method :       = C   เงินรายได้ของส่วนงานท่าน

Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา

T-Code :ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011

Reference Type = Z ส่งใช้เงินยืม
ส่วนงานวางฎีกามาที่กองคลังกองคลังบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม เท่ากับจำนวนที่ยืมตามสัญญา
กระบวนการเบิกชดเชย (ส่งใช้เงินยืม : กรณีค่าใช้จ่าย = เงินยืม)
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ
การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (ใส่ Reference อ้างอิงเลขที่สัญญาเงินยืม เสมอ)
รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย  107000.-   
 
CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.  106000.-
CR.ภาษีหัก ณ ที่จ่าย                                                                                                     1000.-       
Payment Method :       = C   เงินรายได้ของส่วนงานท่าน

Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001

ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้
T-Code F-51
Doc.Type : 8x
posting key = 31  Account  ใส่ รหัส Vendor
Choose  Doc.No. 32xx ที่ตั้งเบิกเงินทดรองมาที่กองคลัง
รายการบัญชี

DR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.    106000

CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001)                                 106000

Doc.No. ที่ได้= 35xx

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code :ZAPEN001
Doc.No.ที่ใช้ทำฎีกา = 35xx

ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = Z ส่งใช้เงินยืม
กระบวนการเบิกชดเชย (ส่งใช้เงินยืม : กรณีค่าใช้จ่าย น้อยกว่า เงินยืม)

เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีไม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ
 - ค่าใช้จ่ายน้อยกว่าเงินยืม ส่วนงานนำเงินที่เหลือจากการยืมเงินมาส่งคืนกองคลัง
 - อีกส่วนจะบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายตามที่ได้ขอเบิกไปดังนี้

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญายืมเงิน)
รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย  100000 .-  
 
CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) 100000.-
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา

T-Code :ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = Z ส่งใช้เงินยืม
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ
การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญาเงินยืม)

รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย  107000.-
CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.  106000.-
CR.ภาษีหัก ณ ที่จ่าย                                                                                                     1000.-
Doc.No. : 32xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้
T-Code  F-51
Doc.Type : 8x
posting key = 31  Account  ใส่ รหัส Vendor

Choose  Doc.No. 32xx ที่ตั้งเบิกเงินทดรองมาที่กองคลัง
รายการบัญชี
DR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.    106000

CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001)                                 106000

Doc.No. ที่ได้ : 35xx

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา
T-Code :ZAPEN001
Doc.No. ที่ใช้ทำฎีกา : 35xx
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = Z ส่งใช้เงินยืม
กระบวนการเบิกชดเชย (ส่งใช้เงินยืม : กรณีค่าใช้จ่าย มากกว่า เงินยืม)

เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีไม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ
 - ค่าใช้จ่ายมากว่าเงินยืม กองคลังต้องจ่ายเงินส่วนที่เกินเพิ่มให้ส่วนงานและบันทึกค่าใช้จ่ายมากกว่าจำนวนที่ยืม

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญาเงินยืม)
รายการบัญชี
รายการที่ 1  ส่งใช้เงินยืม
 Dr. ค่าใช้จ่าย  100000.-  
         
CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001)   100000.-
รายการที่ 2   จ่ายเช็คให้พนักงานที่สำรองจ่ายเงินไปก่อน

DR.ค่าใช้จ่าย (ส่วนที่ใช้เงินเกิน)               20000.-
                      CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + พนักงาน นาย ก    20000.-                                                             
Payment Method :       = C   เงินรายได้ของส่วนงานท่าน

Doc.No. : 32xx     2 Doc (เพราะตั้งหนี้ 2 รายการ)

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001
การทำฎีกา 2 ฉบับ และทะเบียนคุมฎีกา

T-Code :ZAPEN001
ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011

ส่วนงานวางฎีกามาที่กองคลังจ่ายเงินส่วนที่เกิน บันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม เท่ากับจำนวนที่ยืมตามสัญญา
เอกสารที่ใช้ประกอบการตั้งหนี้ (ส่วนงานรวบรวมเอกสารส่งใช้เงินยืม) กรณีมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย
1.สัญญาเงินยืม
2.เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
3.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้
4.ใบจองงบประมาณ
 - ค่าใช้จ่ายมากว่าเงินยืม กองคลังต้องจ่ายเงินส่วนที่เกินเพิ่มให้ส่วนงานและบันทึกค่าใช้จ่ายมากกว่าจำนวนที่ยืม

การตั้งหนี้
T-Code :FB60  

Doc. Type : 5x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญา)

รายการบัญชี
Dr. ค่าใช้จ่าย  128400.-
CR. เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.          127200.-
CR. ภาษีหัก ณ ที่จ่าย                                                                                                           1200.- 
Payment Method :       = C   เงินรายได้ของส่วนงานท่าน

Doc.No. : 32xx 
การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001 
ปรับปรุงเจ้าหนี้สำหรับส่วนที่ต้องจ่ายเงินเพิ่ม
T-Code :F-51 

Doc. Type : 8x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญา)

 DR. เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.           27200

 CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + พนักงานนาย ก                         27200

Payment Method :       = D   เงินรายได้
 Doc.No. : 35xx

การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)
T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา

ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = H อื่นๆ
ปรับปรุงเจ้าหนี้สำหรับส่วนที่ส่งใช้เงินยืม
T-Code :F-51 

Doc. Type : 8x
    (Reference อ้างอิงเลขที่สัญญา)
DR. เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001) + Payee In doc.           100000

 CR.เจ้าหนี้เงินยืมส่วนงาน (ลูกหนี้เงินยืมรอเคลียร์ 1202-02-001)                                               100000

Doc.No. : 35xx
การจัดพิมพ์ใบสำคัญ (IV)

T-Code : ZAPFM001

การทำฎีกาและทะเบียนคุมฎีกา

ประเภทฎีกา = External
Doc.= ExPxx-000000x/2011
Reference Type = Z ส่งใช้เงินยืม
ส่วนงานวางฎีกามาที่กองคลังจ่ายเงินส่วนที่เกิน บันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม เท่ากับจำนวนที่ยืมตามสัญญา
การบริหารหลักประกัน
กรณีรับเป็น “ หนังสือค้ำประกัน ” 

เอกสารที่ใช้ประกอบ หนังสือค้ำประกัน (พัสดุส่วนงานเป็นผู้บันทึกข้อมูลหลักประกัน)

T-Code :    F-57      

Doc. Type   8X    
Special  G/L  “N”                            Posting Key         39

กรณีรับเป็น “เงินสด / เช็ค” 

เอกสารทีใช้ประกอบ   เงินสด / เช็ค และเอกสรแนบอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
· AR  ส่วนงาน บันทึกรับเงินในระบบ MU-ERP

· AR   ส่วนงานนำส่งเอกสารพร้อมหลักประกันให้กองคลัง 

·  AR   กองคลัง บันทึกรับเงินและตั้งเจ้าหนี้หลักประกัน  (T-Code :  F-02   ระบุ  SP.G/L : G              Doc. Type = 2X)
หมายเหตุ : ขั้นตอนการรับหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ำประกัน / เงินสด AP ส่วนงานไม่ต้องดำเนินการ
การบันทึกคืนหลักประกัน
เอกสารที่ใช้ประกอบ  เอกสารอนุมัติขอคืนหลักประกัน
· พัสดุส่วนงานจัดทำเอกสารอนุมัติขอคืนหลักประกัน
· กรณีถ้าเป็นหนังสือค้ำประกัน พัสดุส่วนงานจะเป็นผู้ตรวจสอบรายการภาระผูกพัน (ถ้ามีการติดต่อธนาคารผู้ค้ำ ) ถ้าตรวจสอบถูกต้อง พัสดุส่วนงาน “คืนหนังสือค้ำประกันให้เจ้าหนี้และบันทึกยกเลิกรายการในระบบ MU ERP    T –Code  : FB08  กลับรายการที่บันทึกไว้ ด้วย Doc 35xx

· กรณีถ้าต้องคืนเป็นเช็ค / เงินสด    พัสดุส่วนงานนำส่งเอกสารขอคืนหลักประกันให้กองคลัง
· กองคลังบันทึกคืนหลักประกันให้เจ้าหนี้  (  T-Code F-51 ) 
เงินจ่ายล่วงหน้า (Down Payment)
เอกสารที่ใช้ประกอบ   :   เอกสารสัญญาก่อสร้างและเอกสารแนบต่าง ๆจากพัสดุ พร้อมใบ PO  เพื่อ  AP จะนำไปบันทึกเงินจ่ายล่วงหน้าเข้าระบบ MU-ERP

· AP ส่วนงานบันทึกตั้งหนี้เงินจ่ายล่วงหน้า
               T – Code   F-43 


Doc. Type   5X

Posting Key  29  Account ใส่รหัส vendor
              Special G/L :  D
Posting Key  31  Account ใส่รหัส vendor
และระบุฐานภาษีหัก ณ ที่จ่ายเอง

· Doc.No. : 32xx

· พิมพ์ใบสำคัญตั้งหนี้  (IV)
T – Code : ZAPFM001

· จัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)และทะเบียนคุม
T – Code : ZAPEN001

· กองคลังจ่ายเงินล่วงหน้าให้เจ้าหนี้ 
· เมื่อถึงกำหนดตรวจรับงวดงานและพัสดุตรวจรับงวดงานเรียบร้อยแล้ว AP ส่วนงาน บันทึกตั้งหนี้ค่างวดงานในระบบ MU-ERP

T – Code  MIRO                             Doc. Type   4x

· พิมพ์ใบสำคัญตั้งหนี้ (IV)
T – Code : ZAPFM001

· AP ส่วนงานปรับปรุงรายการบัญชีเพื่อล้างบัญชีเงินจ่ายล่วงหน้า
T-Code  F-51                                Doc. Type  8x

               Special G/L  : D
· พิมพ์ใบสำคัญทั่วไป (JV)

T – Code : ZGLFM001 

· จัดทำใบขอเบิก (ฎีกา)

T – Code  : ZAPEN001   

·  วางฎีกามาที่กองคลัง กองคลังดำเนินการจ่ายเงิน                    
เงินเดือน
สรุปขั้นตอนการจ่ายเงินเดือน
1. AP ส่วนงาน ตรวจสอบเลขที่เอกสารการบันทึกบัญชีที่บันทึกจากระบบ PY โดยใช้  T – Code FB03

2. AP ส่วนงาน การตรวจสอบข้อมูลการบันทึกบัญชีในภาพรวม T - Code FAGLL03

3. สร้างและพิมพ์แบบฟอร์มฎีกาเงินเดือน แยกตามแหล่งเงิน  T –Code ZAPEN005

4. จัดทำเอกสารการตั้งหนี้ T –Code ZAPEN005

5. วางฎีกามาที่กองคลัง 
6. กรณีถ้ามีเบิกเกินส่งคืน AP ส่วนงานจัดทำฎีกาเบิกเกินส่งคืน T-Code ZAPEN005

7. AP ส่วนงาน ลดรายการตั้งหนี้เบิกเกินส่งคืน T-Code ZAPEN005

8. วางฎีกาเบิกเกินส่งคืนมาที่กองคลัง
9. AP กองคลังจ่ายเงินในส่วนที่มหาวิทยาลัยจ่ายตรงให้เจ้าหนี้แทนส่วนงาน
10. AP กองคลัง จ่ายกลับส่วนงานกรณีที่ส่วนงานต้องไปจ่ายต่อ
11. AR ส่วนงานรับเงินและAP ส่วนงาน ดำเนินการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ต่างๆ 

ขั้นตอนการทำจ่ายเงิน
ขั้นตอนที่1. สร้างข้อมูลชุดเช็ค T-Code ที่ใช้ : FCHI

การสร้างข้อมูลชุดเช็คในระบบ (Check Lots)   สร้างขึ้นเพื่อใช้ควบคุมเลขที่เช็คในระบบ MU – ERP ประกอบด้วย
 
-   เล่ม/กล่องที่ชุดเช็ค (Lot Number) 

-  คำอธิบาย (Short info) เช่น ชื่อธนาคาร สาขา และ เลขบัญชี

-  ช่วงเลขที่เช็ค (From/To) ระบุเลขที่เช็คเริ่มต้น และ สิ้นสุด

-  กำหนดการใช้เช็คตามลำดับเลขที่เช็ค ในแต่ละเล่ม/กล่อง
กรณีที่ไม่ทราบ House bank และ Account ID สามารถค้นหาได้จากคำสั่ง FI12
ขั้นตอนที่ 2.การจ่ายเงินด้วยเช็ค
กรณีการใช้ T-Code : F-58

ระบุ Payment method ,House bank ,Check lot number ของส่วนงานท่านเอง
Doc. Type : 7x        
     Field : Account = จำนวนเงินสุทธิ
Choose Doc.No. = 31xx หรือ 32xx หรือ 35xx

Doc. No. ที่ได้ :  34xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญจ่าย (PV)

T-Code : ZAPFM003
หมายเหตุ : การใช้คำสั่ง F-58 จะเป็นการพิมพ์เช็คที่ออกจากระบบ เพราะฉะนั้น กรุณาหยิบเช็คให้ตรงกับเลขที่เช็คใน Check Lot 
หลังจากที่เจ้าหนี้มารับเช็คแล้วต้องทำการ Update วันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค ด้วยคำสั่ง FCHX 
เมื่อเจ้าหนี้นำเช็คไปขึ้นเงินเรียบร้อยให้ทำการ Update วันที่เช็คขึ้นเงิน ด้วยสามารถใช้ได้ 2 คำสั่ง 
1. T-Code : FCHR            Doc. Type : 9x        
     Doc. No. ที่ได้ :  10xx


จัดพิมพ์ใบสำคัญทั่วไป (JV)
T-Code : ZGLFM001
2. T-Code : ZAPEN003– Upload

เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลเช็คขึ้นเงิน (Online Cashed Check) ผ่านโปรแกรม Upload โดยผู้ใช้งานจะต้องจัดเตรียมไฟล์ข้อมูลตามรูปแบบที่กำหนด(ตามตารางด้านล่าง)  โดย Save Fileในรูปแบบ Text File และกำหนด Encoding เป็น UTF 8   และ   Upload ข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

	Paying Company
	Hosebank
	Account ID
	Check Encashment Date
	Value Date
	Check Number
	Posting Date
	Document Date
	Document Type

	รหัสบริษัท
	ธนาคารตัวแทน
	รหัสธนาคาร
	วันที่เช็คขึ้นเงิน
	วันที่คิดมูลค่า
	เลขที่เช็ค
	วันที่ผ่านรายการ
	วันที่เอกสาร
	ประเภทเอกสาร

	4
	5
	4
	10
	10
	13
	10
	10
	2

	1000
	99125
	SCB01
	18.04.2011
	18.04.2011
	9910115
	18.04.2011
	18.04.2011
	9ม

	1000
	99125
	SCB01
	18.04.2011
	18.04.2011
	9910116
	18.04.2011
	18.04.2011
	9ม


Doc. No. ที่ได้ :  10xx 
จัดพิมพ์ใบสำคัญทั่วไป (JV)
T-Code : ZGLFM001
กรณีการเดินคู่บัญชีเองเพื่อจ่าย 
ใช้ T-Code : FB50 จะไม่มีการ Choose Doc.No.

· ตรวจสอบเลขที่เช็คที่ต้องการนำไปจ่าย ใช้คำสั่ง FCHI
Doc. Type : 7x        ใช้เดินคู่บัญชีเพื่อจ่ายเงิน เช่นการจ่ายเงินให้นักวิจัย
Dr. เงินอุดหนุนการวิจัย

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – บัญชีเงินวิจัย
หมายเหตุ : ในขา Cr. Field : Long text ระบุเลขที่เช็ค และชื่อที่สั่งจ่ายหน้าเช็ค
Doc. No. ที่ได้:  34xx

จัดพิมพ์ใบสำคัญจ่าย (PV)

T-Code : ZAPFM003
Update ทะเบียนคุมเช็ค
คำสั่งที่ใช้ FCH5

หลังจากที่เจ้าหนี้มารับเช็คแล้วต้องทำการ Update วันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค ด้วยคำสั่ง FCHX 

เมื่อเจ้าหนี้นำเช็คไปขึ้นเงินเรียบร้อยให้ทำการ Update วันที่เช็คขึ้นเงิน ด้วยคำสั่ง FCHR หรือ ZAPEN003

การตรวจสอบการจ่ายเงิน
สามารถแสดงได้  2  วิธี

1. กรณีทราบเลขที่เช็ค
T-Code : FCH1
2. กรณีทราบเลขที่ใบสำคัญจ่าย (PV)

T-Code : FCH2

การรีเซ็ทและการยกเลิก
รีเซ็ทวันที่เจ้าหนี้มารับเช็คหรือวันที่เช็คขึ้นเงิน
กรณีที่บันทึกวันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค (Check Extraction)  หรือ วันที่เช็คขึ้นเงิน (Online Cash Check) ไม่ถูกต้อง ต้องการแก้ไขข้อมูล จะต้องรีเช็ทข้อมูลวันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค (Check Extraction)  หรือ วันที่เช็คขึ้นเงิน (Online Cash Check) ก่อน จากนั้นจึงจะกลับไปบันทึกวันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค (Check Extraction) หรือ วันที่เช็คขึ้นเงิน (Online Cash Check) ใหม่อีกครั้ง
T-Code : FCHG

กรณีรีเซ็ทวันที่เจ้าหนี้มารับเช็ค
เลือก     [image: image1.png](@ Reset extract data




กรณีรีเซ็ทวันที่เช็คขึ้นเงิน
เลือก     [image: image2.png]@ Reset cashing data




ยกเลิกเช็คที่ไม่ได้ใช้
กรณีที่ต้องการยกเลิกเช็คที่ยังไม่ได้ใช้งาน Unused Checks  (ยังไม่ได้บันทึกรายละเอียดเช็คในระบบ MU-ERP) เช่น เช็คหาย  เช็คฉีกขาด  ฯลฯ    ข้อควรระวัง     เมื่อยกเลิกเช็คแล้ว จะไม่สามารถกลับรายการยกเลิกได้
T-Code : FCH3
ยกเลิกเช็คและเอกสารการจ่ายเงิน
ทำได้  2  กรณี
กรณีที่  1

1.    ถ้าเจ้าหนี้ยังไม่มารับเช็ค   เช็คยังอยู่ที่ส่วนงาน  ให้ยกเลิกเช็ค  โดยใช้

T-Code : FCH8
  Doc. Type : Kx        
     Doc. No.  :  39xx


และทำรายการจ่ายอีกรอบ  โดยใช้  T-Code    F-58   ด้วยแหล่งเงินที่ถูกต้อง

2.    จัดพิมพ์ใบสำคัญจ่าย (PV)

T-Code : ZAPFM003

กรณีที่  2
1.     ถ้าจ่ายเช็คให้เจ้าหนี้การค้าไปแล้ว   ไม่ต้องยกเลิกเช็คที่เขียน  แต่ต้องเขียนเช็คโอนเงินจากบัญชีที่ผิดไปบัญชีที่ถูกต้อง  โดยใช้  T-Code   FB50      (เช่น    ผิดจากบัญชีเงินงบประมาณ  ที่ถูกต้องจ่ายจากบัญชีเงินรายได้)
DR.   บัญชีเงินฝากธนาคาร  เงินงบประมาณ – คุม    XX.-

CR.    บัญชีเงินฝากธนาคาร  เงินรายได้ -  พัก                       XX.-         

Doc. Type      7X

กรณีพิมพ์เช็คซ้ำ
กรณีที่ทำรายการจ่ายในระบบแล้ว  แต่ยังไม่ได้พิมพ์เช็คทันที  สามารถนำใบสำคัญจ่ายนั้นๆ มาพิมพ์เช็คจากระบบได้โดยใช้คำสั่ง          T-Code : FBZ5 
ทะเบียนคุมเช็ค
เรียกดูทะเบียนคุมเช็ค  (Check Register)

T-Code : FCHN

เนื้อหาเพิ่มเติม
เงื่อนไขการใช้คำสั่ง MIRO ในการตั้งหนี้แบบมี PO และ Error  Message
	Case
	Expected Result


	1. ตรวจสอบการรับของ
	
	1.1 PO  “Delivery Completed” + ไม่ใช่ Service PO

	Pass


	1.2 PO  “Delivery Completed” + ไม่ใช่ Service PO

	Error


	1.3 PO  “Delivery Completed” + ไม่ใช่ Service PO + Manaul Delivery Complete

	Pass


	1.4 Service PO

	Pass


	 

	
		
	2. Vat Code เป็น “VX” 

	
	2.1 PO tax code ="VX" --> MIRO tax code = "VX"

	Pass


	2.2 PO tax code ="VX" --> MIRO tax code = "Z7"

	Error


	2.3 PO tax code ="VX" --> MIRO tax code = "U7"

	Error


	 

	
		
	3. บันทึกตั้งหนี้ด้วย ราคารวม Vat ที่ น้อยกว่า หรือ เท่ากันกับราคาที่ระบุใน (PO Line Item) ยกเว้น PO ประเภท Service (ตรวจสอบระดับ Line Item)
	
	3.1 VX

	
	3.1.1 PO amount = MIRO amount  (Full receipt)

	Pass


	3.1.2 PO amount > MIRO amount  (Full receipt)

	Pass


	3.1.3 PO amount < MIRO amount  (Full receipt)

	Error


	3.1.4 PO amount < MIRO amount  (Partial receipt)

	Error


	 

	
		
	4. PO ประเภท Service บันทึกตั้งหนี้ด้วย ราคารวม Vat ที่ น้อยกว่า หรือ เท่ากันกับราคาที่ระบุ Entry Sheet 

	
	4.1 VX
	
	4.1.1 Entry sheet amount = MIRO amount

	Pass


	4.1.2 Entry sheet amount  > MIRO amount

	Pass


	4.1.3 Entry sheet amount < MIRO amount

	Error


	4.2 U7
	
	4.2.1 Entry sheet amount  = MIRO amount

	Error


	4.2.2 Entry sheet amount  > MIRO amount

	Error


	4.2.3 Entry sheet amount  < MIRO amount

	Error


		
	 

	
		
	5. ตรวจสอบการตั้งหนี้ทั้งหมด เพื่อไม่ให้ยอดการตั้งหนี้เกินจากจำนวนเงินที่ระบุไว้ใน PO ยกเว้น PO ประเภท Service (จำนวนรวมทั้งเอกสาร)
	
	VX/Z7 ระบบ protect ไม่ให้สามารถบันทึกค่า Tax Amout ได้ 


	5.2.1 PO amount = MIRO amount

	Pass


	5.2.2 PO amount > MIRO amount

	Pass


	5.2.3 PO amount < MIRO amount

	Error


	5.2.4 PO amount < MIRO amount  (Partial receipt)

	Error


	 

	 



	
	

	Case
Expected Result

6. PO ประเภท Service ตรวจสอบการตั้งหนี้ทั้งหมด เพื่อไม่ให้ยอดการตั้งหนี้เกินจากจำนวนเงินที่ระบุไว้ใน Entry Sheet VX/Z7 ระบบ protect ไม่ให้สามารถบันทึกค่า Tax Amout ได้ ส่วน U7 ไม่สามารถระบุใน MIRO ประเภท Service ได้

	 

	7.   จำนวนที่ระบุในการบันทึกตั้งหนี้ รวมการตั้งหนี้ทุกครั้งต้องไม่เกินจำนวนที่รับของในบรรทัดรายการใน PO (ใช้ standard message)


Error Message ที่พบจากการตั้งหนี้ (MIRO) ที่ไม่เข้าเงื่อนไข สามารถกดดูได้จากปุ่ม Message
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Error Message ที่พบจากการตั้งหนี้ที่ไม่เข้าเงื่อนไข
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Error Message ที่พบจากการตั้งหนี้ที่ไม่เข้าเงื่อนไข
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การเรียกดูรายงานเจ้าหนี้
คำสั่งที่ใช้: FBL1N

เอาไว้ใช้กรณีที่ต้องการทราบรายละเอียดของเจ้าหนี้ว่ามีการตั้งหนั้หรือทำฎีกาหรือจ่ายเช็คให้เจ้าหนี้ไปเมื่อวันที่เท่าไหร่ และยังสามารถเรียกดูเจ้าหนี้ที่ใช้ Sp.G/L ได้ด้วย โดยรายงานเจ้าหนี้สามารถนำไปประยุกต์ใช้ได้ตามความต้องการของแต่ละบุคคล ด้วยการจัด Lay out รายงานในรูปแบบที่ต้องการได้เอง
การใช้คำสั่ง FBL1N ในการตรวจสอบสถานะของเจ้าหนี้

Vendor selection : เลือก vendor ที่ต้องการ
Line Item Selection : เลือกสถานะของเจ้าหนี้

Open Item : เป็นรายการเจ้าหนี้คงค้าง

Clear Item : เป็นรายการที่จ่ายเงินให้เจ้าหนี้แล้ว

All Item : เลือกรายการทั้ง Open และ Clear พร้อมกัน
Type : เลือกประเภทของเจ้าหนี้ที่ต้องการตรวจสอบ

เจ้าหนี้แบบปกติ

: Normal Item

เจ้าหนี้ที่มีการใช้ SP.G/L
: Special G/L transactions


เจ้าหนี้ที่เป็นหลักประกัน
: Note Item

เมื่อกด Execute แล้วจะปรากฏสัญลักษณ์ของสถานะขึ้น
สัญลักษณ์สีแดง = Open Item

สัญลักษณ์สีเขียว = Clear Item
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