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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

รายงานระบบบัญชีเจ้าหนี้
	คำอธิบาย

	     ระบบบัญชีเจ้าหนี้มีรายงานที่เป็น Standard เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูข้อมูลต่าง ๆ ใน MU-ERP ดังนี้
· Vendor  Balance Display : รายงานสรุปยอดเจ้าหนี้ในแต่ละงวดบัญชี
· Vendor  Line Item Display : รายงานเจ้าหนี้ ใช้สำหรับเรียกดูข้อมูลเจ้าหนี้คงค้างต่าง ๆ  เช่น ใบสำคัญตั้งหนี้ที่ยังไม่ได้ชำระเงิน เป็นต้น
· Vendor  List : รายงานแสดงข้อมูลหลักเจ้าหนี้
· Payment List : รายงานข้อมูลการจ่ายเงิน
· Check Register : รายงานทะเบียนคุมเช็ค 
(อ้างอิงเอกสาร TN AP 2.8 การบริหารข้อมูลเช็ค และ บัญชีธนาคาร.doc ข้อ 4)
· Generic Withholding Tax Report
: รายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย
(อ้างอิงเอกสาร TN AP 3.1 การปิดระบบเจ้าหนี้สิ้นงวดบัญชี.doc ข้อ 3)


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                              หน้า
21.
FK10N: Vendor Balance Display


32.
FBL1N: Vendor Line items display


53.
S_ALR_87012086: Vendor List


74.
S_P99_41000099: Payment List






1. FK10N: Vendor Balance Display
	คำอธิบาย

	   Vendor  Balance Display เป็นรายงานเพื่อแสดงข้อมูลเจ้าหนี้ที่บันทึกในแต่ละงวดบัญชี



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable  ( Account ( Display Balance

	รหัสผ่านรายการ
	FK10N


1.2 บนหน้าจอ “Vendor Balance Display ” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image1.png]Vendor Balance Display
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย/เจ้าหนี้
	C
	ระบุรหัสผู้ขาย/เจ้าหนี้
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fiscal year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชี
	


1.3 กดปุ่ม Execute [image: image2.png]


  เพื่อประมวลผล 
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2. FBL1N: Vendor Line items display

	คำอธิบาย

	   Vendor  Balance Display เป็นรายงานเพื่อแสดงข้อมูลเจ้าหนี้คงค้างต่าง ๆ  เช่น ใบสำคัญตั้งหนี้ที่ยังไม่ได้ชำระเงิน 
    , ข้อมูลเจ้าหนี้มีการจ่ายเงินล่วงหน้า, หลักประกันสัญญา หรือ หนังสือค้ำประกัน เป็นต้น
   นอกจากนี้ยังสามารถแสดงข้อมูลเจ้าหนี้ที่มีการหักล้างรายการแล้ว เช่น ใบสำคัญตั้งหนี้มีการจ่ายชำระแล้ว เป็นต้น



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable  ( Account ( Display / Change Line items 

	รหัสผ่านรายการ
	FBL1N


2.2 บนหน้าจอ “Vendor Line item display” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย/เจ้าหนี้
	C
	ระบุรหัสผู้ขาย/เจ้าหนี้
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Line item selection : Status

	Open items
	รายการคงค้าง
	C
	ระบุ [image: image5.png]@ Open items



  
เพื่อแสดงข้อมูลเจ้าหนี้คงค้าง
	

	Cleared items
	รายการหักล้าง
	C
	ระบุ [image: image6.png]@ Cleared items.




เพื่อแสดงข้อมูลที่หักล้างแล้ว
	

	All items
	ทุกรายการ
	C
	ระบุ [image: image7.png]@ All items




เพื่อแสดงข้อมูลทั้งหมด
	สามารถระบุวันที่ผ่านรายการได้

	Line item selection : Type

	[image: image8.png]Type
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	C
	Normal Items : 
แสดงข้อมูลเจ้าหนี้ที่บันทึกปกติ
Special G/L transactions :

แสดงข้อมูลเจ้าหนี้ที่บันทึกพร้อมด้วย Special G/L indicator

Noted Items : 

แสดงข้อมูลหนังสือค้ำประกัน
	


สามารถกดปุ่ม [image: image9.png]


  เพื่อกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมในการแสดงรายงาน
2.3 กดปุ่ม Execute [image: image10.png]


  เพื่อประมวลผล 
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3. S_ALR_87012086: Vendor List
	คำอธิบาย

	   Vendor List เป็นรายงานเพื่อแสดงข้อมูลต่าง ๆ ของ เจ้าหนี้ เช่น ชื่อ ที่อยู่ เป็นต้น



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

3.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable  ( Information System  ( Master Data ( Vendor List

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012086


3.2 บนหน้าจอ “Vendor List” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย/เจ้าหนี้
	C
	ระบุรหัสผู้ขาย/เจ้าหนี้
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Further selections

	เลือกรายการเพื่อแสดงข้อมูลเจ้าหนี้


สามารถกดปุ่ม [image: image13.png]


  เพื่อกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมในการแสดงรายงาน
3.3 กดปุ่ม Execute [image: image14.png]


  เพื่อประมวลผล 
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4. S_P99_41000099: Payment List
	คำอธิบาย

	   Vendor List เป็นรายงานเพื่อแสดงข้อมูลการจ่ายเงิน สำหรับรายการที่บันทึกผ่าน Automatic Payment 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

4.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable  ( Information System  ( Payment Transaction ( Payment List

	รหัสผ่านรายการ
	S_P99_41000099


4.2 บนหน้าจอ “Payment List ” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Run Date
	วันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	R
	ระบุวันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	

	Identification
	ชื่อชุดข้อมูล
	R
	ระบุชื่อชุดข้อมูล เทียบได้กับชื่อ Batch
	


4.3 กดปุ่ม Execute [image: image17.png]


  เพื่อประมวลผล 
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TN AP 4.1 รายงานระบบบัญชีเจ้าหนี้.doc         

   
หน้า 1 จาก 8                                              

