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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

การปิดระบบบัญชีเจ้าหนี้สิ้นปีบัญชี
	คำอธิบาย

	     การปิดบัญชีสิ้นปีเป็นกิจกรรรมที่ต้องทำทุก ๆ ปีงบประมาณ สำหรับระบบบัญชีเจ้าหนี้ประกอบด้วยขั้นตอนดังนี้
· โอนเงินงบประมาณแผ่นดินคงเหลือ เป็นเงินรายได้ส่วนงานทุกส่วนงาน (ยกเว้นเงินอุดหนุนวิจัย,    เงินอุดหนุนบุคลากรโอนเข้าเงินรายได้ กองคลังสำนักงานอธิการบดี)

· Reset เลขที่เอกสารภาษีหัก ณ ที่จ่ายของปีถัดไป


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                              หน้า
21.
OBWZ: Reset เลขที่เอกสารภาษีหัก ณ ที่จ่ายของปีถัดไป






1. OBWZ: Reset เลขที่เอกสารภาษีหัก ณ ที่จ่ายของปีถัดไป
	คำอธิบาย

	เมื่อขึ้นปีบัญชีถัดไป จะต้อง Reset เลขที่เอกสารภาษีหัก ณ ที่จ่าย 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	OBWZ


1.2 บนหน้าจอ “Numbering object for withholding tax certificates ” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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WHT Running Group for P.N.D.53





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Numbering group
	กลุ่มเลขที่หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
	R
	ระบุ Z03 สำหรับภ.ง.ด. 3 หรือ 
ระบุ Z53 สำหรับภ.ง.ด. 53
	


1.3 กดปุ่ม [image: image2.png]


 เพื่อ Reset เลขที่หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยเมื่อขึ้นปีบัญชีใหม่ Current Status จะต้องเป็น 0
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1.4 กดปุ่ม SAVE [image: image4.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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