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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

การจ่ายเงิน (Payment)
	คำอธิบาย

	หลังจากผ่านขั้นตอนการจัดทำใบขอเบิก (ฏีกา) การเงิน ส่วนงานบันทึกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย โดยวิธีการบันทึกรายการจ่ายเงินในระบบ MU-ERP แบ่งได้เป็น 3 วิธีคือ
1. Automatic Payment Program : วิธีการจ่ายเงินแบบบันทึกข้อมูลเป็นชุด คือ Batch ใช้สำหรับการจ่ายเงินผ่านบริการธนาคาร และ การจ่ายแบบพิมพ์เช็คต่อเนื่อง
2. Payment with Print Form : ใช้สำหรับกรณีพิมพ์เช็ค
3. Outgoing Payment : ใช้สำหรับการจ่ายเงินในกรณีหักบัญชีเงินฝากธนาคาร 
4. Enter G/L Account Document : ใช้สำหรับการบันทึกบัญชีจ่ายเงินโดยไม่ได้ตั้งเจ้าหนี้ก่อน เช่น การจ่ายเงินให้นักวิจัย


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                              หน้า
21.
F110: Automatic Payment Program


232.
F110: Automatic Payment Program (Display Payment List)


253.
F-58: Payment with Printout


354.
F-53: Outgoing Payment


415.
FB50: Enter G/L Account Document


466.
ZAPFM003: การจัดพิมพ์ใบสำคัญจ่าย


547.
ZAPEN002: ไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคารไทยพาณิชย์






1. F110: Automatic Payment Program 
	คำอธิบาย

	F110: Automatic Payment Program  เป็นโปรแกรมที่ใช้สำหรับการทำจ่ายจำนวนมากในครั้งเดียว เพื่อลดเวลาการทำจ่าย สำหรับระบบ MU-ERP สามารถทำจ่ายได้ 2 แบบ คือ
1. การจ่ายเงินผ่านบริการธนาคาร
การจ่ายเงินผ่านบริการธนาคาร (payment method Y และ Z) ใช้ฟังค์ชั่น Automatic Payment Program โดยผู้ใช้เป็นผู้กำหนดเงื่อนไขต่าง ๆ เช่น วิธีการจ่ายเงิน วันที่ครบกำหนดชำระ เพื่อเลือกรายการเจ้าหนี้ สำหรับบันทึกจ่ายเงิน  
 คู่บัญชีที่บันทึกจ่ายเงิน คือ
Dr. เจ้าหนี้ 
  Cr. บัญชีพัก-จ่ายให้ SCB
  Cr.  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)

เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 3399 และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) 6ม
 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญจ่าย(PV)
 สิ่งที่ต้องทำในลำดับต่อไป: คือ การ Run WHT Certificate No. และ สร้างไฟล์ข้อมูลส่งให้ธนาคารไทยพาณิชย์


	หลังจากธนาคารตัดเงินจากบัญชี ตามเลขที่บัญชีที่ได้แจ้งไว้กับธนาคาร จะต้องบันทึกปรับปรุงรายการทางบัญชีในระบบ MU-ERP ดังนี้
Dr. บัญชีพัก-จ่ายให้ SCB
  Cr. ธนาคาร SCB -คุม
เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 1099 และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) 9ม
 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญทั่วไป (JV)


	2. การจ่ายแบบพิมพ์เช็คต่อเนื่อง
การจ่ายเงินแบบพิมพ์เช็คต่อเนื่อง ใช้ฟังค์ชั่น Automatic Payment Program โดยผู้ใช้เป็นผู้กำหนดเงื่อนไขต่าง ๆ เช่น วิธีการจ่ายเงิน วันที่ครบกำหนดชำระ เพื่อเลือกรายการเจ้าหนี้ สำหรับบันทึกจ่ายเงิน  

 คู่บัญชีที่บันทึกจ่ายเงิน คือ
Dr. เจ้าหนี้ 
  Cr. ธนาคาร SCB – พัก
  Cr.  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)

เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 34 ตามด้วยรหัสส่วนงาน และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) ขึ้นต้นด้วย 7

 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญจ่าย(PV)
 สิ่งที่ต้องทำในลำดับต่อไป: คือ การ Run WHT Certificate No. 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable ( Periodic Processing ( Payments

	รหัสผ่านรายการ
	F110


1.2 บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Status” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image1.png]=
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Automatic Payment Transactions: Status

Run Date 20.04.2011

No parameters entered as yet.




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Run Date
	วันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	R
	ระบุวันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	

	Identification
	ชื่อชุดข้อมูล
	R
	ระบุชื่อชุดข้อมูล เทียบได้กับชื่อ Batch
โดยโครงสร้าง Identification
เป็นดังนี้
X  XX XX
|    |  |___  Running no.

|    |_____  รหัสส่วนงาน
|_________ประเภทกองทุน
                  1: เงินรายได้
                  2: เงินงบประมาณ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.3 เลือก Tab Parameter เพื่อกำหนดเงื่อนไขการจ่ายเงิน บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Parameters” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Posting Date
	วันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	

	Docs Entered up to
	วันล่าสุดที่บันทึกข้อมูลในระบบ
	R
	ระบุวันล่าสุดที่บันทึกข้อมูลการตั้งหนี้ในระบบ
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Pmt Meths
	วิธีการชำระเงิน
	R
	ระบุวิธีการชำระเงิน 
จ่ายผ่านบริการธนาคาร
Y จ่ายผ่านบริการธนาคาร รายได้
Z จ่ายผ่านบริการธนาคาร งปม.
เช็คต่อเนื่อง
D เช็ค SCB 016-3-00325-6 รายได้1
I เช็ค SCB 316-3-03148-5 งปม.

	

	Next P/date
	วันที่จะทำรายการจ่ายเงินครั้งถัดไป
	R
	ระบุวันที่จะทำรายการจ่ายเงินครั้งถัดไป
	การระบุข้อมูลต้องเป็นวันที่หลัง Posting Date

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย
	O
	ระบุรหัสผู้ขาย
	กรณีเลือกทุกรหัสผู้ขาย ให้ระบุ * 


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image3.png]


  หรือกด Enter เพื่อตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงผลดังนี้
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1.4 เลือก Free selection เพื่อกำหนดเงื่อนไขการจ่ายเงิน (เพิ่มเติม) บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Free Selection” เลือกข้อมูลที่ต้องการกำหนดเพิ่มเติมโดยเลือก Field Name 
ดังตัวอย่าง
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ระบบแสดงหน้าจอ “Find Field For” เพื่อให้เลือกข้อมูลดังนี้
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เลือก Others
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Automatic Payment Transactions: Free Selection

Run Date 20.04.2011
dentification 10101





1.5 บนหน้าจอ “Find Field for..” เลือกรายการเพิ่มเติม เช่น ต้องการเลือกเฉพาะใบตั้งหนี้ที่ปลด Block for Payment แล้ว ให้เลือก “Document” และกดปุ่ม [image: image8.png]


 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป
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1.6 เลือก Field ทีต้องการระบุข้อมธล เช่น Document Type และ กดปุ่ม [image: image10.png]


 
1.7 ระบุข้อมูลเพิ่มเติม ตัวอย่าง ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Exclude value
	ข้อมูลที่ไม่ต้องการ
	C
	ระบุ [image: image12.png]Exclude values




 
คือการกำหนดข้อมูลที่ไม่ต้องการ
	

	Value
	ข้อมูล
	C
	ระบุคค่ากรณีเลือก Field Name 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

1.8 เลือก Additional Log เพื่อกำหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานการจ่ายเงิน บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Additional Log” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image13.png]=
Payment run_Edit _Goto _Environment _System _Help

HE ahon BE

Run Date 20.04.2011
dentification 10101

Required logging type.

[“IDue date check
[JPayment method selection in all cases
Pmnt method selection if not successful
Line ftems of the payment documents

‘Accounts required

Vendors (fromto) Customers (from/to)

[ I J | I
[ | I | ]
[ | J | ]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Required Logging type

	Due date check
	ตรวจสอบวันที่ครบกำหนดชำระ
	O
	ระบุ [image: image14.png]


 หากต้องการตรวจสอบวันที่ครบกำหนดชำระ
	

	Payment Method selection in all cased
	เลือกวิธีการชำระเงินในทุกกรณี
	O
	ระบุ [image: image15.png]


 หากต้องการแสดงข้อมูล
	หากเลือกรายการนี้ ต้องไม่เลือกรายการถัดไป

	Pmt method selection if not successful
	เลือกเฉพราะวิธีการชำระเงินที่ไม่สำเร็จ
	O
	ระบุ [image: image16.png]


 หากต้องการแสดงข้อมูล
	หากเลือกรายการนี้ ต้องไม่เลือกรายการก่อนหน้า

	Line items of the payment document
	แสดงบันทัดรายการเอกสารการชำระเงิน
	O
	ระบุ [image: image17.png]


 หากต้องการแสดงข้อมูล
	

	Account required

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย
	O
	ระบุเลขที่ผู้ขาย
	กรณีเลือกทุกผู้ขาย ให้ระบุ * 


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.9 กรณีที่เลือกการทำจ่ายแบบเช็คต่อเนื่อง ให้เลือก [image: image18.png]


 เพื่อระบุ ข้อมูลที่ใช้ในการพิมพ์ (Variant)
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ถ้ามีการสร้าง Variant ไว้แล้ว สามารถคลิก [image: image20.bmp]เพื่อเลือก Variant ที่ต้องการมาใช้ได้
ถ้ายังไม่เคยสร้าง Variant ไว้ ให้ระบุชื่อ Variant ในช่อง Variant และ คลิก [image: image21.png](% Maintain Variants
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หน้าจอ “Maintain Variant: Report RFFOUS_C, Variant /..” ระบุข้อมูลดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code selection

	Paying company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ “1000” รหัสบริษัท มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Further selections

	Payment method
	วิธีการชำระเงิน 
	R
	ระบุวิธีการชำระเงิน
	

	House Bank
	รหัสธนาคารตัวแทน
	R
	ระบุรหัสธนาคารตัวแทน
	

	Account ID
	รหัสบัญชีธนาคาร
	R
	ระบุรหัสบัญชีธนาคาร
	

	Check lot number
	เล่มที่เช็ค
	R
	ระบุเล่มที่เช็ค
	

	Currency
	สกุลเงิน
	R
	ระบุ “THB”
	

	Print control

	Print checks
	พิมพ์เช็ค
	R
	ระบุ [image: image25.png]


 เพื่อพิมพ์เช็ค
	

	Printer
	เครื่องพิมพ์
	R
	ระบุเครื่องพิมพ์ “Local”
	

	Print Immediately
	พิมพ์ทันที
	O
	ระบุ [image: image26.png]


 เพื่อพิมพ์เช็คทันที ไม่ต้องไปเรียกจาก Spool
	

	Output control

	No form summary section
	ไม่แสดงฟอร์มสรุปส่วนท้าย
	R
	ระบุ [image: image27.png]


 เพื่อไม่ให้ระบบพิมพ์ฟอร์มสรุปส่วนท้าย เพราะจะทำให้เสียเช็ค
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิก [image: image28.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอการทำงานหลัก
ระบบแสดงหน้าจอ “Maint. Variant/D LOT “ คลิก Yes เพื่อ Save Variant

[image: image29.png](= Maint. variant /D LOT 1

Leave value maintenance;





ระบุความหมายในฟิลด์ Meaning คลิก [image: image30.bmp]  เพื่อ save variant
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คลิก [image: image32.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอการทำงานหลัก

1.10 กดปุ่ม [image: image33.png]


 เพื่อบันทึกเงื่อนไข (parameter) โดย Status จะเปลี่ยนจาก 
No parameters entered as yet เป็น Parameters have been entered ดังตัวอย่าง

[image: image34.png]=
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1.11 กดปุ่ม [image: image35.png]


 เพื่อจำลองข้อมูลการจ่ายเงิน ระบบแสดงหน้าจอ “Schedule Proposal” 
ให้ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image36.png]=
Payment Run _Edit_Goto _Environment _System _Help

[ Schedule Proposal

21.04.2011
00:00:00





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Start Date
	วันที่เริ่มต้นในการประมวลผล
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน
และ [image: image37.png]Start immediately



 
เพื่อประมวลผลทันที
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
ถ้าเป็นการพิมพ์เช็คต่อเนื่อง จะแสดง Check box “Create payment medium” ให้เลือกเมื่อต้องการพิมพ์เช็คแบบทดสอบ
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1.12 กดปุ่ม [image: image39.png]


  หรือกด Enter เพื่อเริ่มประมวลผล Tab Status จะแสดง “Proposal is running” เพื่อแสดงสถานะว่าอยู่ระหว่างการทำงาน 
[image: image40.png]=
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1.13 กดปุ่ม  [image: image41.png]


  เพื่อ Refresh สถานะ เมื่อระบบประมวลการจำลองเสร็จสิ้น จะแสดง Status เป็น 
“Payment proposal has been created”
[image: image42.png]=
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1.14 กดปุ่ม  [image: image43.png]


  เพื่อแสดงผลรายงานจำลองการจ่ายเงิน 
บนหน้าจอ “Display Payment Proposal: Payments: คือ รายงานการจ่ายเงินโดยสรุปต่อชุดข้อมูล (Batch)
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หากต้องการดูรายละเอียดข้อมูลเพิ่มเติม สำหรับแต่ละเจ้าหนี้ สามารถ Double click ในแต่ละ Line item ได้ ระบบแสดงหน้าจอ “Display Payment Proposal: Open items:
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1.15 สามารถดูรายงานการจ่ายเงินแบบภาพรวมได้ โดยไปที่เมนู Edit -> Proposal -> Proposal List
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ระบบแสดงหน้าจอดังนี้
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กดปุ่ม [image: image48.png]


  หรือกด Enter เพื่อแสดงรายงาน และ กดปุ่ม [image: image49.png]


 เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก 
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คลิก [image: image52.png]£% Proposal



 เพื่อดูผลการประมวลผล
หน้าจอ “Job Log Entries” แสดงผลการประมวลผล Proposal
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08.04.2011 [Step 003 started (program RFFOUS_C, variant &0000000000016, user ID GRONGTONG)
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ตัวอย่างเช็คที่ได้
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1.16 บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Status” ประมวลผลจริง โดยกดปุ่ม [image: image55.png]


 ระบบแสดงหน้าจอ “Schedule Payment” ให้ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image56.png]Payment Run _Edit_Goto _Environment _System _Help





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Start Date
	วันที่เริ่มต้นในการประมวลผล
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน
และ [image: image57.png]Start immediately



 
เพื่อประมวลผลทันที
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
ถ้าเป็นการพิมพ์เช็คต่อเนื่อง จะแสดง Check box “Create payment medium” ให้เลือกเมื่อต้องการพิมพ์เช็ค
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1.17 กดปุ่ม [image: image59.png]


  หรือกด Enter เพื่อเริ่มประมวลผล Tab Status จะแสดง “Payment run is running” เพื่อแสดงสถานะว่าอยู่ระหว่างการทำงาน 
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1.18 กดปุ่ม  [image: image61.png]


  เพื่อ Refresh สถานะ เมื่อระบบประมวลการจ่ายเงินเสร็จสิ้น จะแสดง Status เป็น 
“Payment run has been carried out และ Posting orders: 2 generated, 2 completed” ดังนี้
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1.19 กดปุ่ม [image: image63.png]


 เพื่อแสดงผลทำงาน
[image: image64.png]=
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16.12.2009 Job started
16.12.2009 Step 001 started (program SAPF110S, variant 8000000000006, user ID RYUWASAKUL)
16.12.2009 Log for payment run for payment on 15.12.2009, identification 01101
16.12.2009 >
16.12.2009 > Additional log for vendor 100002 company code 1000
16.12.2009 >
16.12.2009 > ———— Posting documents additional log
16.12.2009 > Document 3301000002 company code 1000 currency THB payment method Y
16.12.2009 > LEPKAct  RA Amount Tax
16.12.2009 >
16.12.2009 > | 001 25 0000100002 10,700.00 0.00
16.12.2009 > | 002 50 2199020020 100.00 0.00
16.12.2009 > | 003 50 1101010050 10,600.00 0.00
16.12.2009 >
16.12.2009 >
16.12.2009 > Additional log for vendor 100006 company code 1000
16.12.2009 >
16.12.2009 > ———————— Posting documents additional log
16.12.2009 > Document 3301000003 company code 1000 currency THB payment method Y
16.12.2009 > LEPKAct  RA Amount Tax
16.12.2009 >
16.12.2009 > | 001 25 0000100006 1,000,000.00 0.00
16.12.2009 > | 002 50 2199020020 10,000.00 0.00
16.12.2009 > | 003 50 1101010050 990,000.00 0.00
16.12.2009 >
16.12.2009 End of log
16.12.2009 Job finished





ถ้าเป็นกรณีจ่ายแบบพิมพ์เช็คต่อเนื่อง
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ตัวอย่าง เช็คที่ได้
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2. F110: Automatic Payment Program (Display Payment List)
	คำอธิบาย

	         การจ่ายเงินผ่านบริการธนาคาร กองคลังจะเป็นผู้ดำเนินการแทนส่วนงาน แต่ส่วนงานสามารถตรวจสอบรายละเอียดการจ่ายได้ โดยเรียกดู Payment List



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable ( Periodic Processing ( Payments

	รหัสผ่านรายการ
	F110


2.2 บนหน้าจอ “Automatic Payment Transactions: Status” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image67.png]=
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Run Date
	วันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	R
	ระบุวันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	

	Identification
	ชื่อชุดข้อมูล
	R
	ระบุชื่อชุดข้อมูล เทียบได้กับชื่อ Batch
โดยโครงสร้าง Identification
เป็นดังนี้
X  XX XX
|    |  |___  Running no.

|    |_____  รหัสส่วนงาน
|_________ประเภทกองทุน
                  1: เงินรายได้
                  2: เงินงบประมาณ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิก [image: image68.png]


 หรือ กด Enter เพื่อให้ระบบดึงข้อมูลมาให้
2.3 สามารถดูรายงานการจ่ายเงินแบบภาพรวมได้ โดยไปที่เมนู Edit -> Payment  -> Payment  List
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ระบบแสดงหน้าจอดังนี้
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กดปุ่ม [image: image71.png]


  หรือกด Enter เพื่อแสดงรายงาน และ กดปุ่ม [image: image72.png]


 เพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก 
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3. F-58: Payment with Printout

	คำอธิบาย

	การจ่ายเงินโดยเช็ค ใช้ฟังค์ชั่น Payment with print form โดยผู้ใช้งานเป็นผู้กำหนดเงื่อนไขในการจ่ายเงิน เช่น เลขที่บัญชี (Account ID) หรือ เล่ม/ชุดเช็ค (Check Lot) เป็นต้น
 คู่บัญชีที่บันทึกจ่ายเงิน คือ
Dr. เจ้าหนี้ 
  Cr. C/A (Bank Sub)
  Cr.  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)
  Cr. รายได้ค่าปรับ (ถ้ามี)
เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 34 ตามด้วยรหัสส่วนงาน และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) ขึ้นต้นด้วย 7  ตามด้วยรหัสส่วนงาน
 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญจ่าย (PV)
 Prerequisite: กำหนดเล่ม/ชุดเช็ค (Check Lot)
 สิ่งที่ต้องทำในลำดับต่อไป: คือ การพิมพ์หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

3.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable ( Document Entry ( Outgoing Payment ( Post + Print Forms

	รหัสผ่านรายการ
	F-58


3.2 บนหน้าจอ “Payment with Printout: Header Data” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Payment Method and form specifications

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Payment method
	วิธีการชำระเงิน
	R
	ระบุวิธีการชำระเงิน ดังนี้
1 เช็ค SCB 051-3-01218-0 รายได้
2 เช็ค SCB 051-3-01163-9 งปม.
3 เช็ค KTB 013-6-10447-9 อุดหนุน
4 เช็ค KTB 013-6-10470-3 อุดหนุน
5 เช็ค KTB 013-6-10449-5 อุดหนุน
6 เช็ค KTB 013-6-10448-7 อุดหนุน
C เช็ค เขียนมือ/เช็คฉีก
D เช็ค SCB 016-3-00325-6 รายได้1

E เช็ค SCB 026-3-00001-9 รายได้2

F เช็ค SCB 026-3-00001-9 รายได้1

G เช็ค SCB 016-3-00325-6 รายได้2

H เช็ค SCB 316-3-02001-0 รายได้
I เช็ค SCB 316-3-03148-5 งปม.
J เช็ค SCB 316-3-03166-3 งปม.
K เช็ค SCB 316-3-03193-0 งปม.
U เช็ค SCB 333-3-00157-9 รายได้
V เช็ค SCB 333-3-00117-1 รายได้
W เช็ค SCB 333-3-00205-4 รายได้
X เช็ค SCB 333-3-00209-6 งปม.
	

	House Bank
	ธนาคารตัวแทน
	R
	ระบุรหัสธนาคารตัวแทน

	

	Check lot number
	เลขที่ชุดเช็ค
	R
	ระบุเล่ม/กล่องที่ชุดเช็ค
	

	Output Control

	Printer for forms
	เครื่องพิมพ์แบบฟอร์ม
	R
	ระบุเครื่องพิมพ์
	

	Print immediately
	พิมพ์ทันที
	O
	ระบุ [image: image75.png]Print immediately



 กรณีต้องการพิมพ์เช็คออกเครื่องพิมพ์ทันที
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กดปุ่ม [image: image76.png]Enter payments



 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป 
3.3 บนหน้าจอ “Payment with Printout: Header Data” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image77.png]Payment with Printout Header Data

Document Date 08.04.2011 Type. [71] Company Code 1000

Posting Date [o8082011 | Period 7] curenoyrate e | ]
Document Number [ | ‘Translatn Date [ |
Reference [ | Cross-CC no. [ |
Doc.Header Text [Sendutneda | ‘Trading Part.BA [ |

[JPayment on acct Emienem |

M standard 01 ONone

‘Special G/L ind O Amount.
@others





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Date
	วันที่ตามเอกสาร
	R
	ระบุวันที่ตามเอกสารอ้างอิง
	

	Posting Date
	วันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	

	Reference
	เลขที่อ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงสำหรับการจ่ายเงิน
	

	Doc.Header Text
	คำอธิบายส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบคำอธิบายส่วนหัวเอกสาร
	

	Clearing text
	คำอธิบายส่วน Line item ขาเจ้าหนี้ 
	O
	คำอธิบายรายการแสดงในรายงานเจ้าหนี้คงค้าง
	

	Branch number
	สถานประกอบการ
	R
	ระบุรหัสสถานประกอบการ “0000” สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ระบุประเภทเอกสารสำหรับบันทึกจ่ายเงิน เช่น
71 P01 PV อื่น

72 P02 PV อื่น
73 P03 PV อื่น เป็นต้น
	

	Period
	งวดบัญชี
	R
	ระบุงวดบัญชีที่บันทึก
กรณีไม่ระบุข้อมูลระบบจะกำหนดให้อัตโนมัติตามวันที่บันทึกรายการทางบัญชี (Posting Date)
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Currency/Rate

	สกุลเงินและอัตรา
	R
	ระบุสกุลเงิน “THB” สำหรับไทยบาท
	

	Bank Posting Details

	Amount
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนที่จะจ่ายให้เจ้าหนี้สุทธิ
	

	Value Date
	วันที่คิดมูลค่า
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการทางบัญชี และเป็นวันเดียวกันกับวันที่บนเช็ค
	

	Text
	คำอธิบายรายการ
	O
	ระบุคำอธิบายรายการ เพื่อแสดงในรายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป
	

	Payee

	Vendor
	เลขที่ผู้ขาย
	R
	ระบุเลขที่ผู้ขาย
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Paid Items

	Standard OIs
	รายการค้างค้าง
	R
	ระบุ [image: image78.png]Standard Ols



 
	

	Special G/L ind
	ตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภทพิเศษ
	C
	ระบุตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภทพิเศษ 
ถ้าหากรายการค้างค้างที่จะจ่ายเงินบันทึกด้วย ตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภท
พิเศษ
	

	Additional Selection

	เลือกหัวข้อที่ต้องการ หากจะกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมในการค้นหาเอกสาร เช่น ค้นหาตามเลขที่ใบขอเบิก (ฏีกา) ให้เลือก Others ดังตัวอย่าง
[image: image79.png]O None
O Amount
®O0thers





กรณีเลือก None จะเข้าสู่ข้อหน้าจอ Post with Printout Process Open items  ตามหัวข้อ 2.5 



(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
ถ้าต้องการแก้ไข ข้อมูล Header data เช่น ต้องการเปลี่ยน House Bank หรือ เช็ค Lot ให้คลิอ [image: image80.bmp] เพื่อไปยังหน้าจอ หน้าจอ “Payment with Printout: Header Data” 
กดปุ่ม [image: image81.png]Process open items



 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป 
กรณีเลือก Additional Selection ระบบจะแสดงหน้าจอให้กำหนดเงื่อนไขเพื่อเติมในการค้นหาเอกสาร
กรณีไม่เลือก Additional Selection ระบบจะแสดงหน้าจอตาม ข้อ 2.5
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กดปุ่ม [image: image83.png]Other selection



 เพื่อเลือกเงื่อนไขเพิ่มเติม
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กดปุ่ม PgUp และ PgDn บนแป้นพิมพ์ เพื่อเลือกหน้าจอถัดไป หรือ ก่อนหน้า
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3.4 กดปุ่ม [image: image86.png]


  หรือกด Enter เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป และระบุข้อมูลเพิ่มเติม
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3.5 กดปุ่ม [image: image88.png]Process open items



 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป
[image: image89.png]Payment W|th Printout Process open items

| At tems 0z neen s eedod
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E1P01-0000045/2013201000279

26.01.2011

To.700.00-

L

Editing status.
‘Number of items

Display from item 1

Reason code

Display in clearing currency

Amount entered 10,600.00-
Assigned [ 0.00 |
Difference postings I |
Not assigned 10,600.00-





3.6 บนหน้าจอ “Post with Printout Process Open items ” เลือกรายการที่ต้องการบันทึก หากรายการที่ถูกเลือกจำนวนเงิน (THB Gross) จะแสดงเป็นสีน้ำเงิน สำหรับรายการที่สมบูรณ์ Not Assigned จะต้องเป็น 0.00 
[image: image90.png]D00 FE @@
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3.7 จำลองรายการทางบัญชี โดย ไปที่เมนู Document -> Simulate ก่อนผ่านรายการจริง 
[image: image91.png][ =0 2dBHICEQ@ LCHRE DDLD FHE @B
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3.8 จำลองรายการทางบัญชีในภาพของ General Ledger เพื่อดู Balance ตามส่วนงาน (Profit Center) หรือ ตามกองทุน (Fund)ไปที่เมนู Document -> Simulate General Ledger ก่อนผ่านรายการจริง 
[image: image92.png]08.04.2011 PostingDate  08.042011 Fiscal Year 2011
Reference Cross-co. @i Posting Period 7
currency  THB Ledger Group Ledger L
CoCd | Rem| Litem | Posting Key [SG | G/L Account G/L amount | Curr. | Fund

000 | 1000001 |50 1111140011 10,600.00- | THE _ 10799999

2 00002 |25 2101010010 10,700.00 |THB | 10101001

3 000003 50 2199020020 100.00- THE | 10101001

000004 |50 1202030030 10,600.00- | THE | 10101001

lo00005_ 40 1202030030 10,600.00 | THB | 10799999





3.9 กดปุ่ม [image: image93.png]


  และ  [image: image94.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ  ระบบแจ้งผลดังนี้
[image: image95.png]THE Amount  Taxamnt
00150 1111140011 CASCB003256%n  10,600.00-

[ Information

O o e e o ol
100





3.10 กดปุ่ม [image: image96.png]


  หรือกด Enter เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป
กรณีระบุ  [image: image97.png]Print immediately




 ข้อ 2.2 ระบบจะสั่งออกเครื่องพิมพ์ทันที
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กรณีระบุ  [image: image99.png][ Print immediately



 ข้อ 2.2 ระบบจะจำลองข้อมูลข้อมูลเช็คดังตัวอย่าง
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4. F-53: Outgoing Payment 

	คำอธิบาย

	การจ่ายเงินโดยหักบัญชีเงินฝากธนาคาร เช่น กรณีเงิน กบข. ใช้ฟังค์ชั่น Outgoing Payment 
 คู่บัญชีที่บันทึกจ่ายเงิน คือ
Dr. เจ้าหนี้ 
  Cr. C/A (Bank Main)
  Cr.  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)

เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 34 ตามด้วยรหัสส่วนงาน และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) ขึ้นต้นด้วย 7  ตามด้วยรหัสส่วนงาน
 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญจ่าย (PV)
 สิ่งที่ต้องทำในลำดับต่อไป: คือ การพิมพ์หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี)



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

4.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Accounts Payable ( Document Entry ( Outgoing Payment ( Post 

	รหัสผ่านรายการ
	F-53


4.2 บนหน้าจอ “Post Outgoing Payment : Header Data” ระบุตามตารางด้านล่าง:  
[image: image101.png]=

Document _Edit _Goto _Settings _System _Help

Post Outgoing Payments: Header Data

Document Date 10.04.2011 Type. [71] Company Code 1000

Posting Date [l00s2011 | period 7] curenoyrate e | ]
Document Number [ | ‘Translatn Date [ |
Reference [ Cross-CC no. [ |
Doc.Header Text [Snensutviwd | ‘Trading Part.BA [ |

Clearing text [Sosutidmifiarheiusmssnms |

Branch number
Sank cata

o T e ]
oz [10000 ] frEmimE [ ]
Bank charges. [ ] L bank charges [ ]
Value Date [10.04.2011 | Profit Center I

Text [ | Assignment [ ]

Account. 300020 Ofione

Account Type [ other accounts. O Amount.
‘Special G/L ind [ |@stndardois {® Document Number
Pmnt advice no. [ | Oline item
[istribute by age O Posting Date.

[ Automatic search Oothers





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Date
	วันที่ตามเอกสาร
	R
	ระบุวันที่ตามเอกสารอ้างอิง
	

	Posting Date
	วันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการทางบัญชี
	

	Reference
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงสำหรับการจ่ายเงิน
	

	Doc.Header Text
	คำอธิบายส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบคำอธิบายส่วนหัวเอกสาร
	

	Clearing text
	คำอธิบายส่วน Line item ขาเจ้าหนี้ 
	O
	คำอธิบายรายการแสดงในรายงานเจ้าหนี้คงค้าง
	

	Branch number
	สถานประกอบการ
	R
	ระบุรหัสสถานประกอบการ “0000” สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ระบุประเภทเอกสารสำหรับบันทึกปรับปรุงเจ้าหนี้ เช่น
71 P01 PV อื่น

72 P02 PV อื่น
73 P03 PV อื่น เป็นต้น
	

	Period
	งวดบัญชี
	R
	ระบุงวดบัญชีที่บันทึก
กรณีไม่ระบุข้อมูลระบบจะกำหนดให้อัตโนมัติตามวันที่บันทึกรายการทางบัญชี (Posting Date)
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Currency/Rate
	สกุลเงินและอัตรา
	R
	ระบุสกุลเงิน “THB” สำหรับไทยบาท
	

	Bank Data

	Account
	เลขที่บัญชี
	R
	ระบุเลขที่บัญชีแยกปะรเภททั่วไป (บัญชีคุม)
	

	Amount
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนที่จะจ่ายให้เจ้าหนี้สุทธิ
	

	Value Date
	วันที่คิดมูลค่า
	R
	ระบุวันที่บันทึกรายการทางบัญชี และเป็นวันเดียวกันกับวันที่บนเช็ค
	

	Text
	คำอธิบายรายการ
	O
	ระบุคำอธิบายรายการ เพื่อแสดงในรายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป
	

	Open item Selection

	Account
	เลขที่บัญชี
	R
	ระบุเลขที่ผู้ขาย
	

	Account Type
	ประเภทบัญชี
	R
	ระบุประเภทบัญชี  K : Vendors
	

	Standard OIs
	รายการค้างค้าง
	R
	ระบุ [image: image102.png]Standard Ols



 
	

	Special G/L ind
	ตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภทพิเศษ
	C
	ระบุตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภทพิเศษ 
ถ้าหากรายการค้างค้างที่จะจ่ายเงินบันทึกด้วย ตัวบ่งชี้บัญชีแยกประเภท
พิเศษ
	

	Additional Selection

	เลือกหัวข้อที่ต้องการ หากจะกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมในการค้นหาเอกสาร 


กดปุ่ม [image: image103.png]Process open items



 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป 
4.3 กรณีเลือก Additional Selection ระบบจะแสดงหน้าจอให้กำหนดเงื่อนไขเพื่อเติมในการค้นหาเอกสาร
[image: image104.png]Document _Edit _Goto _Settings _System _Help

Post Outgoing Payments Enter selection criteria

‘Company Code [1000 |

s 300020 ]

Account Type []

‘Special G/L ind. [ Standard OIs.

From To string Tnital value
| — o o
[ [ o o
1 1 [m] [m]




กดปุ่ม [image: image105.png]Process open items



 เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป 
4.4 บนหน้าจอ “Post with Printout Process Open items ” เลือกรายการที่ต้องการบันทึก หากรายการที่ถูกเลือกจำนวนเงิน (THB Gross)จะแสดงเป็นสีน้ำเงิน สำหรับรายการที่สมบูรณ์ Not Assigned จะต้องเป็น 0.00 
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4.5 จำลองรายการทางบัญชี โดย ไปที่เมนู Document -> Simulate ก่อนผ่านรายการจริง 
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4.6 จำลองรายการทางบัญชีในภาพของ General Ledger เพื่อดู Balance ตามส่วนงาน (Profit Center) หรือ ตามกองทุน (Fund)ไปที่เมนู Document -> Simulate General Ledger ก่อนผ่านรายการจริง 
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4.7 กดปุ่ม [image: image109.png]


  และ  [image: image110.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ  ระบบแจ้งผลดังนี้
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4.8 เรียกดูข้อมูลที่บันทึกเข้าสู่ระบบผ่านเมนู Document -> Display 
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5. FB50: Enter G/L Account Document
	คำอธิบาย

	การจ่ายเงิน โดยไม่ได้ตั้งเจ้าหนี้ก่อน เช่น การจ่ายเงินให้นักวิจัย 
 คู่บัญชีที่บันทึกจ่ายเงิน คือ
Dr. ค่าใช้จ่าย
  Cr. ธนาคาร
เมื่อผ่านรายการบัญชีแล้ว ระบบให้เลขที่เอกสาร  คือ
     -  เลขที่เอกสาร (Document No.) ขึ้นต้นด้วย 34 ตามด้วยรหัสส่วนงาน และ เลขลำดับที่สร้าง
     -  ประเภทเอกสาร (Document type) ขึ้นต้นด้วย 7  ตามด้วยรหัสส่วนงาน
 เอกสารที่ต้องพิมพ์หลังจากบันทึกข้อมูลในระบบ MU-ERP คือ ใบสำคัญจ่าย (PV)
 สิ่งที่ต้องทำในลำดับต่อไป: คือ กรณีเขียนเช็คมือ ต้องบันทึกเลขที่เช็คเข้าไปในระบบ โดยใช้ T-code FCH5 การบันทึกข้อมูลเช็คโดยผู้ใช้งาน (MANUAL CHECK) ถ้าเป็นการจ่ายจากบัญชีออมทรัพย์ไม่ต้องทำขั้นตอนนี้



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

5.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( General Ledger ( Document Entry ( Posting ( Enter G/L Account Document

	รหัสผ่านรายการ
	FB50


5.2 บนหน้าจอ “Enter G/L Account Document : Header Data” ระบุข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
[image: image113.png]Document Edit_Goto Extras _Settings _Environment
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Basic data Tab

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ตามเอกสารบัญชี ซึ่งอาจเป็นวันที่เดียวกันกับวันผ่านรายการหรือไม่ก็ได้
	

	Currency
	สกุลเงิน
	R
	ระบุ ‘THB’ หมายถึง ไทยบาท
	

	Posting Date
	วันผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการเอกสาร ซึ่งจะมีผลให้ระบบปรับยอดคงเหลือบัญชีให้ในวันนั้น ๆ 
	ระบบกำหนดวันที่ปัจจุบันเป็นค่าตั้งต้นให้เสมอ

	Reference
	การอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง เช่น เลขที่บันทึกข้อความ
	ความยาว 16 ตัวอักษร

	Doc.Header Text
	ข้อความส่วนหัวเอกสาร
	O
	ระบุข้อความเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	ความยาว 25 ตัวอักษร

	Document Type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ระบุประเภทเอกสาร 7* สำหรับบันทึกรายการใบสำคัญจ่าย
	ให้ระบุประเภทเอกสารที่เป็น PV อื่น
ส่วนงานตนเองเท่านั้น

	Branch number
	เลขที่สาขา
	O
	ระบุ ‘0000’ หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	0 Items (No entry variant selected)

	G/L acct
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	R
	ระบุรหัสบัญชี
	

	D/C
	ตัวบ่งชี้ เดบิต/เครดิต
	R
	ระบุตัวบ่งชี้เดบิต / เครดิต
S = เดบิต
H = เครดิต
	

	Amount in doc.curr.
	จำนวนเงิน
	R
	ระบุจำนวนเงิน
	

	Tax Code
	รหัสภาษี
	C
	ระบุรหัสภาษี ‘VX’ ในกรณีที่เป็นรายการที่ไม่เกี่ยวข้องกับภาษีซื้อ
	

	Earmarked Funds
	รหัสใบจองงบประมาณ
	C
	ระบุเลขที่เอกสารใบจองงบประมาณ
และระบุเครื่องหมาย ( ที่ฟิลด์ ‘Done’ ในกรณีที่ต้องการใช้งบในใบจองงบประมาณ พร้อมกับปิดใบจองงบประมาณนั้นด้วย
	เฉพาะบัญชี ค่าใช้จ่ายเท่านั้น

	Profit Center
	รหัสศูนย์กำไร
	C
	บัญชีหมวดงบดุล:

ระบุรหัสศูนย์กำไรที่ต้องการ
บัญชีหมวดรายได้ ค่าใช้จ่าย: 

ไม่ต้องระบุค่าใด ๆ
	

	Fund
	รหัสเงินทุน
	C
	บัญชีหมวดงบดุล:

ระบุรหัสกองทุน/เงินทุนที่ต้องการ
บัญชีหมวดรายได้ ค่าใช้จ่าย: 

ระบุรหัสกองทุน/เงินทุนที่ต้องการ หรือไม่ต้องระบุค่าใด ๆ ในกรณีที่ได้ระบุเลขที่เอกสารใบจองงบประมาณแล้ว
	

	Assignment
	การกำหนด
	C
	ไม่ต้องระบุค่าใด ๆ 
	

	Text
	ข้อความ
	C
	ระบุคำอธิบายบรรทัดรายการ หรือกด [image: image114.bmp] เพื่อเลือกรหัสข้อความที่ต้องการ
	ความยาว 50 ตัวอักษร


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กรณีจ่ายเป็นเช็คให้ระบุข้อมูล เลขที่เช็ค และ ชื่อผู้รับเงินเพิ่มเติม โดยคลิก Long Text [image: image115.png]


 บนบรรทัดรายการที่เป็นรหัสบัญชีธนาคาร
5.3 บนหน้าจอ “Long Text for Document Line Item” ระบุข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Ref. เลขที่เช็ค
	เลขที่เช็ค
	R
	ระบุเลขที่เช็ค 
	

	Item Notes
	ชื่อผู้รับ
	R
	ระบุชื่อผู้รับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิก [image: image117.bmp] หรือ กด Enter
[image: image118.png]Document Edit Goto Extras _Settings Environment _System _Help

Enter G/L Account Document: Company Code 1000

Document Date 10.04.2011 Currency THB

Posting Date [ooso0r |

Reference | m.2554/11 |
Doc.Header Text | nfiminidy |
frmm T 2] eeeva

Total deb.

[T

10101001

10101001

EEEIEIEIEIEIEIEE]

Ooooooooog™





เลือก Document ( Simulate General Ledger เพื่อแสดงภาพรวมของเอกสารบัญชีในมุมมองของบัญชีแยกประเภท 
5.4 บนหน้าจอ “General Ledger Simulation” แสดงภาพรวมของเอกสารบัญชีในมุมมองของบัญชีแยกประเภท ดังนี้
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5.5 กดปุ่ม [image: image120.png]


  และ  [image: image121.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ  ระบบแจ้งผลดังนี้
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5.6 เรียกดูข้อมูลที่บันทึกเข้าสู่ระบบผ่านเมนู Document -> Display 
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6. ZAPFM003: การจัดพิมพ์ใบสำคัญจ่าย
	คำอธิบาย

	เมื่อบันทึกรายการจ่ายเงิน สามารถพิมพ์เอกสารที่บันทึกในระบบเพื่อใช้สำหรับประกอบการเบิกจ่าย และ ตรวจสอบคู่บัญชี ก่อนนำเสนอลงนาม 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

6.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	n/a

	รหัสผ่านรายการ
	ZAPFM003


6.2 บนหน้าจอ “ใบสำคัญจ่าย” ระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fiscal Year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชีที่ต้องการแสดง
	

	Document Number
	เลขที่เอกสาร
	R
	ระบุเลขที่เอกสารการจ่ายเงิน
	สามารถกำหนดเป็นช่วง หรือ ระบุข้อมูลได้มากกว่า 1

	Document Type
	ประเภทเอกสาร
	C
	ระบุประเภทเอกสาร
	สามารถกำหนดเป็นช่วง หรือ ระบุข้อมูลได้มากกว่า 1

	Run Date
	วันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	R
	ระบุวันที่ทำรายการจ่ายเงิน
	

	Identification
	ชื่อชุดข้อมูล
	R
	ระบุชื่อชุดข้อมูล เทียบได้กับชื่อ Batch
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image125.png]


  เพื่อประมวลผล
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	OutputDevice
	ชื่อเครื่องพิมพ์
	R
	ระบุชื่อเครื่องพิมพ์ (Printer)
	

	Spool Control

	Print immediately
	พิมพ์ทันที
	C
	ระบุ [image: image127.png]


 กรณีต้องการสั้งพิมพ์ออกเครื่อง Printer ทันที
	

	New Spool Request
	สร้างเบอร์ Spool
	C
	ระบุ [image: image128.png]New Spool Request



 กรณีต้องการสร้าง Spool เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่สั่งพิมพ์ไว้ก่อน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

	สัญลักษณ์
	คำอธิบาย

	[image: image129.png]



	ส่งเอกสารออกเครื่องพิมพ์ทันที

	[image: image130.png]& Print preview




	ดูเอกสารหรือแบบฟอร์มก่อนสั่งพิมพ์ 


กดปุ่ม [image: image131.png]& Print preview



 เพื่อแสดงใบสำคัญจ่ายก่อนพิมพ์ ดังนี้
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รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน : Configuration Maintain Document Type กับ Profit Center 

	คำอธิบาย

	การ Mapping Document Type (ประเภทเอกสาร) และ Profit Center (รหัสส่วนงาน) ใน Customized table ZVAPFM001_CT01 เพื่อให้สามารถพิมพ์ รหัสส่วนงาน/ชื่อ ในแบบใบสำคัญเบิกค่าใช้จ่าย และ ใบสำคัญจ่ายได้ถูกต้อง  การ Maintain Document Type (ประเภทเอกสาร) และ Profit Center (รหัสส่วนงาน) จะทำเมื่อเริ่มใช้ระบบ MU-ERP ครั้งแรก หรือ เมื่อมีส่วนงาน (Profit Center) ใหม่เท่านั้น ซึ่งจะทำโดยกองคลัง สำนักงานอธิการบดี 



6.3 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	ZAPFM003


6.4 บนหน้าจอ “ใบสำคัญจ่าย” กดปุ่ม [image: image133.png]
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6.5 บนหน้าจอ “Change View “View : Maintain ส่วนงาน” กดปุ่ม [image: image135.png]
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6.6 บนหน้าจอ “Change View “View : Maintain ส่วนงาน” : Overview ” ระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Type
	ประเภทเอกสาร
	R
	ระบุประเภทเอกสาร เช่น 
41 : P01 ตั้งหนี้มี PO
42 : P02 ตั้งหนี้มี PO
43 : P03 ตั้งหนี้มี PO
	

	Profit Center
	รหัสส่วนงาน
	R
	ระบุรหัสส่วนงาน เช่น 
P01 : สำนักงานอธิการบดี
P02 : บัณฑิตวิทยาลัย
P03 : คณะทันตแพทยศาสตร์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
6.7 กด Enter หรือ กดปุ่ม [image: image138.png]


  เพื่อตรวจสอบ Document Type และ Profit Center ในระบบ MU-ERP
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Table View Edit Goto _Selection _Utiities(M) System Help

@ 1B e@Q BHE nDoH AR @B

New Entries: Overview of Added Entries

[fype [pescription [Profit Center [Long Text
ja1 PO1 Gawitii PO Po1 drinouagmeud

T El





6.8 กด Save [image: image140.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ MU-ERP
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน : Configuration Maintain Fund กับ ชื่อแบบฟอร์ม
	คำอธิบาย

	การ Mapping Fund (กองทุน) และ ชื่อแบบฟอร์ม ตามแหล่งเงินที่จะพิมพ์บนใบสำคัญเบิกค่าใช้จ่าย และ ใบสำคัญจ่าย ใน Customized table ZTAPFM003_CT01 
           การ Maintain Fund กับ ชื่อแบบฟอร์มจะทำเมื่อเริ่มใช้ระบบครั้งแรก หรือ เมื่อมี Fund (กองทุน) ใหม่เท่านั้น ซึ่งจะทำโดยกองคลัง สำนักงานอธิการบดี 



6.9 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	ZAPFM003


6.10 บนหน้าจอ “ใบสำคัญจ่าย” กดปุ่ม [image: image141.png]£ Maintain fiauuvlasu
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6.11 บนหน้าจอ “Change View “Form Type ใบสำคัญ” กดปุ่ม [image: image143.png]
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6.12 บนหน้าจอ “Change View “Form Type” : Overview ” ระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุนตั้งต้น
	

	To Fund
	กองทุน
	R
	ระบุรหัสกองทุนสิ้นสุด
	

	Form Title
	ชื่อกองทุน/แหล่งเงิน
	R
	ระบุชื่อกองทุน/แหล่งเงิน สำหรับพิมพ์ในแบบฟอร์ม
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

6.13 กด Enter หรือ กดปุ่ม [image: image146.png]


  เพื่อตรวจสอบ Fund ในระบบ 
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6.14 กด Save [image: image148.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ ระบบแสดงข้อความ “Data was saved”
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7. ZAPEN002: ไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคารไทยพาณิชย์
	คำอธิบาย

	โปรแกรมจัดทำไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคารไทยพาณิชย์ ซึ่งประกอบด้วยการทำงาน 2 ส่วนดังนี้
· Download File  : คือรายละเอียดข้อมูลที่จะส่งให้ธนาคารไทยพาณิชย์ เพื่อจัดทำเช็ค และ หนังสือรับรองการหักภาษี ณ จ่าย

· Upload File : เพื่อใช้สำหรับ Upload เลขที่เช็คที่ธนาคารจ่ายให้ Vendor ซึ่งเลขที่เช็คจะถูกบันทึกที่ Field Reference ของใบสำคัญจ่าย (PV : เลขที่เอกสารขึ้นต้นด้วย 33)
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าระบบ (ถ้ามี)
· กระบวนการจ่ายเงิน และ Generate เลขที่หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
สิ่งที่ต้องปฏิบัติหลังการบันทึกข้อมูลเข้าระบบ (ถ้ามี)
· เข้ารหัสไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงิน
Configuration Setting (ถ้ามี)
· Company code ID

· Debit Account Number

· Delivery Mode

· Pickup Location

· Delivery Mode & Pickup Location

· Reference Type

· Communication Method




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
7.1 บันทึกรายการโดยใช้ : 

	เมนู
	N/A

	รหัสผ่านรายการ
	ZAPEN002


บนหน้าจอ “โปรแกรมจัดทำใบขอเบิก (ฏีกา) เลือกฟังก์ชั่นการทำงานตามความต้องการ

Download: ไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงิน
7.2 บันทึกรายการโดยใช้รหัสผ่านรายการ (T-Code) หรือเลือกตามเมนูจากหน้าจอการใช้งานหลัก
บนหน้าจอ “โปรแกรมสำหรับการจัดทำไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคาร” ระบุข้อมูลต่างๆ 
ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	General Selections

	เลือก [image: image151.png]





	Run Date
	วันที่สร้างไฟล์ข้อมูล
	R
	ระบุชื่อไฟล์
	

	Identification
	ชื่อ Batch File
	R
	ระบุชื่อ Batch File
	

	Delivery Mode
	วิธีการรับเช็ค และ เอกสาร
	R
	ระบุวิธีการรับเช็ค และ เอกสาร เช่น P : Pickup
      C : Counter
	

	Pickup Location
	สถานที่รับเช็ค
	R
	ระบุสถานที่รับเช็ค 
เช่น C001 : รัชโยธิน
      C002 : ชิดลม
	

	File Name
	ชื่อไฟล์
	R
	ระบุชื่อไฟล์ข้อมูลที่ต้องการจัดเก็บ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
7.3 กดปุ่ม [image: image152.png]


  เพื่อประมวลผล ผู้ใช้งานตรวจสอบ/และระบุ Ref. Type ให้ถูกต้อง
[image: image153.png]=
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Run number| Vendor | Name [Payment [ Fax [ E-Mail Address [= Gross amount = Total dedu[= _Net amount | Ref. Type| icon name] Message|
1100002 | 1380 i 4 waa dato e 3301000083 02-8810658  vendor@hotmail.com 48,000.00 0.00 48,000.00 |2
2 100003 | 1éum Smidtung Godaane iia | 3301000084 | 02-2152025 10,700.00 000 | 1070000 1
3100004 | yEm iau (1999) $1im 3301000085 02-2152021 _ rattanaporny@hotmail.com 136499 1276 135223 |1
4 100006 15w Fendu Tustunad $1ia 3301000086 | 02-645 2384 5 32,10000 30000 31,800.00 |1
5 100010 3301000087 02-123-0198 1,000.00 035 99065 |1
6 100011 188 arniisnadueasiiueua $1in | 3301000088 | 02-123-0198 21,40000 10000 21,300.00 |1
7 100012 1w swiisznausouus i 3301000089 | 02-2152029 6420000 600.00  63,600.00 |2
8 100018 shovudnwinda aaudadanms 3301000090 02-2152026 160.00 0.00 160.00 |3
9 /200001 | wiungad saam 3301000001 02-2152027 _ krit_rodngam@hotmail.com | 10,700.00  107.00 | 10,593.00 |1
10200002 Swmaenatos 3301000092 | 02-2152028 32,10000 30000 31,800.00 |1




7.4 กดปุ่ม [image: image154.png]


  เพื่อตรวจสอบข้อมูลก่อน Download ข้อมูล หากมีรายการไม่ถูกต้อง ต้องแก้ไขก่อน
7.5 กดปุ่ม [image: image155.png]


  เพื่อ Download ข้อมูล 
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Run number [ Vendor
-1 o002
100003
100004
100006
100010

[Fax [E-woll Adaress [& Gross amount [ Total dedu[= et amount Ref. Type] 1con name] Message
02-8810658  vendor@hotmail.com 48,000.00 0.00 48,000.00
022152025 10,700.00 000 10,7000
022152021 rattanaporny@hotmail.com 1,364.99 12.76 1,352.23
02-645 2384 5 32,100.00 300.00 31,800.00
021230198 1,000.00 035 990,65

107.00 10,593.00





7.6 กดปุ่ม [image: image157.png]


  
[image: image158.png]=
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Download: lWa2ziayanisanadu

Run number | Vendor [Payment  [Fax [ E-Mail Address [= Gross amount = Total dedu[= _Net amount | Ref. Type] lcon na,_ | Message text
1 100002 3301000083 02-8810658  vendor@hotmail.com 48,000.00 0.00 48,000.00 |2 B Update was completed
2 100003 | 1Adw dendnulng Gndodums S1da 3301000084 02-2152025 10,700.00 0.00 10,700.00 1 B Update was completed
3100004 189w W.iau (1999) S 3301000085 02-2152021 | rattanaporny@hotmail.com 1,364.99 12.76 135223 |1 B Update was completed
4 100006 3301000086 02-645 2384 5 32,100.00 300.00 31,800.00 1 B Update was completed
5 100010 3301000087 02-123-0198 1,000.00 9.35 99065 1 B Update was completed
6 100011 | 1Adw arwllsinadweasiuiuuua $1Aa 3301000088 02-123-0198 21,400.00 100.00 21,300.00 1 B Update was completed
7 100012 3301000089 | 02-2152029 64,200.00 600.00 63,600.00 |2 B Update was completed
8 100018  whovududia aeudadanms 3301000090 | 02-2152026 160.00 0.00 160.00 |3 B Update was completed
9 200001  winngad sam 3301000091 | 02-2152027  krit_rodngam@hotmail.com 10,700.00 107.00 10,593.00 |1 B Update was completed
10 200002  Swenanenated 3301000092 | 02-2152028 32,100.00 300.00 31,800.00 1 B Update was completed




หมายเหตุ : หลังจาก Download ไฟล์ข้อมูลลง PC จะต้องเข้ารหัสไฟล์ (Hashing File) ก่อนส่งข้อมูลให้ธนาคาร 
Upload: บันทึกเลขที่เช็คตามเอกสารการจ่ายเงิน
7.7 บนหน้าจอ “โปรแกรมสำหรับการจัดทำไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคาร” ระบุข้อมูลต่างๆ 
ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	General Selections

	เลือก [image: image160.png]@ Upload: finauiiiasumanasmsinmin






	File Name
	ชื่อไฟล์
	R
	ระบุชื่อไฟล์ข้อมูลที่ได้รับจากธนาคาร
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
7.8 กดปุ่ม [image: image161.png]


  เพื่อประมวลผล โปรแกรมจะแสดงเลขที่เช็คใน Field Reference
[image: image162.png]=
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Upload: wiuiintaniiidianuanaisnnsanatdu

I =P ) Update Fayment document
[ i e e e e e ]
[m] 1 100002 138w W 4 uaa 1880 e 1000 3301000083 2010 48,000.00 0.00 48,000.00 5046581
=] 2 100003 1&uw Smidtuing Godadane iia | 1000 3301000084 2010 10,700.00 0.00 | 10,700.00 5046582
=] 3100004 | yEm iau (1999) $1im 1000 3301000085 (2010 1,364.99 1276 1,352.23 5046563
=] 4 100006 15w Fendu Tustunad $1ia 1000 3301000086 2010 32,100.00 |  300.00 31,800.00 5046584
=] 5 100010 1000 3301000087 (2010 1,000.00 035 990.65 5046585
=] 6 100011 | 1Auw armiisnadueaswiuuua $1in 1000 3301000088 2010 1070000 | 100.00 | 10,600.00 5046586
=] 7 100012 1w swiisznausouus i 1000 3301000089 (2010 6420000 | 600.00 | 63,0000 5046587
=] 8 100018 shovudnwinda aaudadanms 1000 3301000080 2010 160.00 0.00 160.00 | 5046588
=] 9 /200001 | wiungad saam 1000 3301000091 2010 10,700.00 | 107.00 10,593.00 5046589
=] 10200002 Swmaenatos 1000 3301000092 2010 3210000 |  300.00 31,800.00 5046590




7.9 กดปุ่ม [image: image163.png]


  เพื่อเลือกรายการที่จะบันทึกเลขที่เช็ค 
[image: image164.png]=
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I =P )

| Run number | vendor Referen
1 100002 5046581
2100003 | s dendoing Aodmlans $ia 5046582
3100004 | s v (1999) v 3301000085 | 2010 5046583
4 100006 3301000086 | 2010 5046584
5 100010 3301000087 | 2010 5046585
6 100011 3301000088 | 2010 5046586
7 100012 3301000089 | 2010 5046587
8 100018 3301000090 | 2010 5046588
s 200001 3301000001 | 201 5046589
10 200002 3301000092 | 2010 5046590





7.10 กดปุ่ม [image: image165.png]Update Payment document



  เพื่อบันทึกเลขที่เช็คเข้าสู่ระบบ MU-ERP
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Upload: wiuiintaniiidianuanaisnnsanatdu

s e e s e eerrrp et e e e, e
[l 1 100002 158w i 4 uaa i5ade e 1000 3301000083  201C 48,000.00 0.00 48,000.00 5046581 @  Changes have been saved
= 2100003 15w dendening odadnd 910 1000 | 330100008 2010, 10,700.00 000 | 10,700.00 5046582 @ | Changes have been saved
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การกำหนด Configuration
7.11 บนหน้าจอ “โปรแกรมสำหรับการจัดทำไฟล์ข้อมูลการจ่ายเงินให้ธนาคาร” กดปุ่ม
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 เลือก Dialog Structure ที่ต้องการกำหนดค่า โดย Double Click

7.12 Company code ID คือ การ Mapping รหัสบริษัทที่กำหนดใน MU-ERP และ ชื่อบริษัทที่ธนาคารกำหนดให้
1. กดปุ่ม [image: image168.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัทในระบบ 
MU-ERP
	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Company Code ID
	รหัสบริษัททีธนาคารกำหนด
	R
	ระบุรหัสบริษัท ตามที่ธนาคารกำหนด
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. กดปุ่ม [image: image170.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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7.13 Debit Account Number : คือการกำหนดเลขที่บัญชีที่ให้ธนาคารหักเงินเพื่อจ่ายให้เจ้าหนี้
1. กดปุ่ม [image: image172.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	R
	ระบุรหัสบริษัท ‘1000’ สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Payment Method
	วิธีการจ่ายเงิน
	R
	ระบุวิธีการจ่ายเงิน สำหรับการจ่ายเงินผ่านบริการธนาคาร
	

	Debit Account No.
	บัญชีที่หักเงินต้น
	R
	ระบุเลจที่บัญชีที่ให้ธนาคารหักเงิน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. กดปุ่ม [image: image174.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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7.14 Delivery Mode : คือการกำหนดวิธีการรับเช็ค และ เอกสาร
1. กดปุ่ม [image: image176.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Dlv.Mode
	รหัส
	R
	ระบุรหัส เพื่อกำหนดวิธีการรับเช็คและเอกสาร ดังนี้ M,P,C และ S
	ต้องอ้างอิงรหัสของธนาคารไทยพาณิชย์
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	คำอธิบาย
	R
	ระบุคำธิบายเพิ่มเติม ดังนี้

M:Mail
P:Pickup 

C:Counter

S:SCBBusinessNet
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. กดปุ่ม [image: image178.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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7.15 Pickup Location คือการกำหนดสถานที่รับเช็ค
1. กดปุ่ม [image: image180.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Pick.Loc.
	รหัส
	R
	ระบุรหัสสถานที่รับเช็ค
	ต้องอ้างอิงรหัสของธนาคารไทยพาณิชย์

	Description
	คำอธิบาย
	R
	ระบุคำธิบาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. กดปุ่ม [image: image182.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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7.16 Delivery Mode & Pickup Location คือการกำหนดความสัมพันธ์ระหว่าง Delievery Mode และ Pickup Location 
1. กดปุ่ม [image: image184.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Dle. Mode
	รหัสวิธีการรับเช็ค
	R
	ระบุรหัส เพื่อกำหนดวิธีการรับเช็คและเอกสาร ดังนี้ M,P,C และ S
	ต้องอ้างอิงรหัสของธนาคารไทยพาณิชย์

	Pick.Loc.
	รหัสสถานที่รับเช็ค
	R
	ระบุรหัสสถานที่รับเช็ค
	ต้องอ้างอิงรหัสของธนาคารไทยพาณิชย์


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
2. กดปุ่ม [image: image186.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
[image: image187.png]=
Table View Edit Goto _Selection _Utilties() _System _Help

@ a8 ICee OHE fDhon HE @

Change View "Delivery Mode & Pickup Location™: Overview

Dialog Structure Delivery Mode & Pickup Location

O3 Company code [oiv. Mode [Delivery description [Pick. Loc. [Description
(I Debit Account Number Ic Counter o0z Foan
CIpelivery Mode

pickup Location 3 Pickup (coo3 T
(JReference Type

(C15CB Interface reference type
3 Communication Method





7.17 Reference Type : การกำหนดประเภทเอกสารที่เรียกเก็บจากเจ้าหนี้
1. กดปุ่ม [image: image188.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
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 เพื่อบันทึกข้อมูล
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7.18 Communication Method : Mapping รหัสวิธีแจ้งการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ที่กำหนดในระบบ MU-ERP กับรหัสที่กำหนดโดยธนาคาร 
1. กดปุ่ม [image: image192.png]


 และระบุข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	Ext. Comm
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(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
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 เพื่อบันทึกข้อมูล
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