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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
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และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


7. การบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์แบบที่ก่อให้เกิดรายได้ (ขาย)
	คำอธิบาย

	เมื่อเลือกวิธีการจำหน่ายสินทรัพย์เป็นการขายแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุส่วนงาน เสนออธิการบดี/หัวหน้าส่วนงาน เพื่ออนุมัติ ดังนี้
· อนุมัติวิธีการจำหน่ายเป็นการขายสินทรัพย์
· กรณีเป็นการขายทอดตลาด เสนออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาด
· เงื่อนไขการขายทอดตลาดและลงนามประกาศ
· แต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบพัสดุ
เมื่อเสร็จสิ้นการขายทอดตลาด หรือ การตกลงราคาเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุจะทำการบันทึกการตัดจำหน่ายสินทรัพย์แบบที่ก่อให้เกิดรายได้ (การขาย) ในระบบ MU-ERP




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
7.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Posting ( Retirement ( Retirement w/Revenue ( With customer

	รหัสผ่านรายการ
	F-92


7.2 บนหน้าจอ “Asset Retire. Frm Sale w/Customer :Header Data” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้ 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Date
	วันที่ในเอกสารการบันทึกการจำหน่าย
	R
	ระบุวันที่ในเอกสารการบันทึกการจำหน่าย เป็นวันที่เดียวกันกับวันที่ผ่านรายการ
	วันที่ในใบเสร็จรับเงินจากการขายสินทรัพย์ ที่ผู้ซื้อไปชำระเงินที่การเงิน

	Type
	รหัสประเภทเอกสารที่ใช้ในการผ่านรายการ
	R
	ระบุรหัสประเภทเอกสารที่ใช้ในการผ่านรายการ 

ระบบระบุให้เป็น AA เสมอ ผู้ใช้งานไม่ต้องระบุเอง
	

	Company code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุรหัสบริษัท ในที่นี้จะใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Posting Date
	วันที่ทำการผ่านรายการบัญชี
	R
	ระบุวันที่ทำการผ่านรายการบัญชี เป็นวันที่ได้รับอนุมัติ อนุญาตให้ขายสินทรัพย์
	

	Currency / Date
	สกุลเงินที่ลงบัญชี
	R
	ระบุรหัสสกุลเงิน ‘THB’ กรณีบันทึกเป็นเงินบาท’
	

	First line item

	PstKy
	คีย์ในการผ่านรายการ
	R
	ระบุ ‘40’(เดบิต) 
สำหรับบันทึกเป็นบัญชีพักลูกหนี้จากการขายสินทรัพย์
	รหัสบัญชีพักจากขาย/ได้รับชดใช้สินทรัพย์ถาวร

	Account
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	R
	ระบุรหัสบัญชี
9110010020 บัญชีพักลูกหนี้จากการขายสินทรัพย์ 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image2.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
7.3 หน้าจอ “Enter Asset Posting: Correct G/L account item” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
[image: image3.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Amount
	จำนวนเงินจากการขายสินทรัพย์
	R
	ระบุจำนวนเงินจากการขายสินทรัพย์
	

	Fund
	รหัสเงินทุนที่ได้มาของสินทรัพย์
	R
	ระบุรหัสเงินทุนที่ได้มาของสินทรัพย์ เป็นรหัสเดียวกับรหัส Fund ที่อยู่ในข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่จะจำหน่ายโดยการขาย 
	

	Functional Area
	รหัส Functional Area (แผนงาน งานโครงการ ผลผลิต)
	R
	ระบุรหัส Functional Area (แผนงาน งานโครงการ ผลผลิต) 
เป็นรหัสเดียวกับรหัส Functional Area ที่อยู่ในข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่จะจำหน่ายโดยการขาย

	

	Funds Center
	ศูนย์เงินทุนของสินทรัพย์
	R
	ระบุศูนย์เงินทุนของสินทรัพย์

เป็นรหัสเดียวกับรหัส Funds Center ที่อยู่ในข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่จะจำหน่ายโดยการขาย
	โดยปกติจะใช้รหัสหลักที่ 2-5 ของรหัสศูนย์ต้นทุน

	Text
	คำอธิบายการจำหน่าย 
	O
	ระบุคำอธิบายการจำหน่ายสินทรัพย์
	

	Next Line item

	PstKy
	คีย์ในการผ่านรายการ
	R
	ระบุ ‘50’ (เครดิต)
สำหรับบันทึกเป็นค่าจำหน่ายสินทรัพย์
	

	Account
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	R
	ระบุรหัสบัญชี
9140010010 บัญชีพักจากการขายสินทรัพย์

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image4.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
7.4 หน้าจอ “Enter Asset Posting: Correct G/L account item” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
[image: image5.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Amount
	จำนวนเงินจากการขายสินทรัพย์
	R
	ระบุจำนวนเงินจากการขายสินทรัพย์
	

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุนของสินทรัพย์
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุนของสินทรัพย์ เป็นรหัสเดียวกับรหัส Cost Center ที่อยู่ในข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่จะจำหน่ายโดยการขาย
	ความยาว 8 หลัก

	Fund
	รหัสเงินทุนที่ได้มาของสินทรัพย์
	R
	ระบุรหัสเงินทุนที่ได้มาของสินทรัพย์ เป็นรหัสเดียวกับรหัส Fund ที่อยู่ในข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่จะจำหน่ายโดยการขาย 
	

	Asst retirement
	การตัดจำหน่ายสินทรัพย์
	R
	เลือกตัดจำหน่ายสินทรัพย์ เพื่อระบุข้อมูลของสินทรัพย์ที่ต้องการบันทึกการจำหน่ายด้วยการขาย
[image: image6.png]Asst retrement






	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image7.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
7.5 หน้าจอ “Create Asset Retirement” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
[image: image8.png]& Line Items





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Asset
	รหัสสินทรัพย์ที่ต้องการจำหน่าย
	R
	ระบุหมายเลขสินทรัพย์ที่ต้องการจำหน่าย
	

	Subnumber 
	รหัสสินทรัพย์ย่อย
	O
	ระบุรหัสสินทรัพย์ย่อย (กรณีที่ต้องการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ย่อย –Sub Asset ด้วยการขาย)
	

	Transaction type
	รหัสประเภทรายการสำหรับการบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์
	R
	ระบุรหัสประเภทรายการสำหรับการบันทึกการจำหน่ายแบบมีรายได้ มี 2 กรณี ดังนี้รายการบันทึกการจำหน่าย ดังนี้
- 210 = การตัดจำหน่ายสินทรัพย์แบบมีรายได้ (ขาย) – ได้สินทรัพย์มาปีก่อน
- 260 = การตัดจำหน่ายสินทรัพย์แบบมีรายได้ (ขาย) – ได้สินทรัพย์มาปีปัจจุบัน

	

	Asset Value Date
	วันที่ในการคำนวณเกี่ยวกับมูลค่าของสินทรัพย์
	R
	ระบุวันที่ในการคำนวณเกี่ยวกับมูลค่าของสินทรัพย์ (ใช้วันเดียวกับวันที่ผ่านรายการ)
	

	Complete retirement
	ตัดจำหน่ายสมบูรณ์
	R
	เลือกเพื่อบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์แบบมีรายได้ (ขาย)

[image: image9.png]



Complete retirement = ตัดจำหน่ายทั้งจำนวน 

Amount posted = ตัดจำหน่ายโดยระบุจำนวนเงิน
Percentage rate = ตัดจำหน่ายโดยระบุ %
Quantity = ตัดจำหน่ายโดยระบุจำนวนสินทรัพย์ ซึ่งระบบกำหนดให้เป็น 1:1
ดังนั้น  จะมีค่าเท่ากับตัดจำหน่ายทั้งจำนวน (Complete retirement)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

คลิกเครื่องหมาย  [image: image10.bmp]  หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
7.6 ณ หน้าจอ “Enter Asset Posting: Correct G/L account item” ไปที่เมนู: Document > Simulate (S)
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ไปที่เมนู: Document > Simulate(S) -(  กด Enter โดยระบบจะทำการ Generate รายการเอกสารทางบัญชีของการบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์ เพื่อทำการตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะทำการผ่านรายการจริง
[image: image12.emf]
Double Click บรรทัดรายการบัญชีที่เป็นสีน้ำเงิน 
กด [image: image13.bmp] จะสังเกตได้ว่าบรรทัดรายการบัญชีที่เป็นสีน้ำเงินจะกลายเป็นสีดำ โดยระบบจะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้
7.7 ณ หน้าจอ “Enter Asset Posting: Correct G/L account item” ตรวจสอบความถูกต้องของรายการทางบัญชี
[image: image14.emf]
เมื่อทำการตรวจสอบการบันทึกบัญชีแล้ว กด [image: image15.bmp] (Ctrl + S) -( กด Enter  เพื่อทำการบันทึกเอกสาร
จะปรากฏข้อความ ‘Document xxxxxxxxx was posted in company code xxxx’
7.8 ตรวจสอบและเปลี่ยนแปลงวิธีการได้มาของสินทรัพย์ และ สภาพของสินทรัพย์ ในข้อมูลหลัก ดังนี้
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting  (Fixed Asset ( Asset ( Change ( Asset

	รหัสผ่านรายการ
	AS02


[image: image16.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	สินทรัพย์
	เลขที่สินทรัพย์ที่ต้องการยกเลิก
	R
	ระบุเลขสินทรัพย์ 12 หลัก ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง
	

	Subnumber
	รหัสสินทรัพย์ย่อย
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อย กรณีต้องการยกเลิกรหัสสินทรัพย์ย่อย
	

	Company code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code  ใช้รหัส 1000 หมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image17.bmp]   หรือ [image: image18.png]Master data



 หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
7.9 บนหน้าจอ “Change Asset : Master data” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
กด [image: image19.png]” Alocations



 เพื่อตรวจสอบและเปลี่ยนแปลงวิธีการได้มาของสินทรัพย์ และ สภาพของสินทรัพย์ ตามตารางด้านล่าง
[image: image20.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	สภาพของสินทรัพย์
	สภาพของสินทรัพย์
	     R
	ผู้ใช้งาน ดำเนินการเปลี่ยนสภาพของ
สินทรัพย์ จาก 1 พร้อมใช้งานเป็น 

3 ตัดจำหน่ายโดยการขาย

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image21.bmp] (Ctrl+S) เพื่อทำการบันทึกการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์นี้


























































































































































































TN AM 7.0 การบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์แบบที่ก่อให้เกิดรายได้ (ขาย)        
   หน้า 7 จาก 10

