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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
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และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


5. การบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์แบบไม่ก่อให้เกิดรายได้ (โอนภายนอก/บริจาค)
	คำอธิบาย

	
เมื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุได้ประชุมเลือกวิธีการจำหน่ายเป็นโอนภายนอก/บริจาคแล้ว จะทำการคัดเลือกผู้รับโอนหรือผู้รับบริจาค จากนั้นเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์ จะทำการเสนอผลการคัดเลือกต่อหัวหน้าส่วนงาน/อธิการบดี เพื่ออนุมัติการโอนภายนอกหรือบริจาค และเมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุทำการส่งมอบสินทรัพย์และหลักฐานการส่งมอบให้กับผู้ได้รับโอน/บริจาคแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์จะทำการบันทึกการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ออกจากระบบ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting (Fixed Asset ( Posting ( Retirement ( Asset Retirement by Scrapping

	รหัสผ่านรายการ
	ABAVN


1.2 หน้าจอ “Enter Asset Transaction: Asset Retirement by Scrapping”  : TAB Transaction data ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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Document Date 20.11.2009
Posting Date [20.11.2009 ]
Asset Value Date [20.11.2009 ]
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Asset
	รหัสสินทรัพย์
	R
	ระบุรหัสสินทรัพย์ที่จะทำการตัดจำหน่าย
	

	Document Date
	วันที่ในเอกสารการบันทึกการจำหน่าย
	R
	ระบุวันที่ในเอกสารการบันทึกการตัดจำหน่ายสินทรัพย์
	

	Posting Date
	วันที่ทำการผ่านรายการบัญชี
	R
	ระบุวันที่ทำการผ่านรายการบัญชี
	

	Asset Value Date
	วันที่ใช้ในการคำนวณมูลค่าของสินทรัพย์
	R
	ระบุวันที่ในการคำนวณเกี่ยวกับมูลค่าของสินทรัพย์ (ใช้วันเดียวกับวันที่ผ่านรายการ)
	

	Text
	คำอธิบายการจำหน่ายสินทรัพย์
	O
	ระบุคำอธิบายการบันทึกการตัดจำหน่ายสินทรัพย์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด [image: image2.png]” Additional details



 เพื่อบันทึกข้อมูลในหน้าจอถัดไป
1.3 หน้าจอ “Enter Asset Transaction: Asset Retirement by Scrapping”  : TAB Additional details ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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Trading Partner [ ]

Additonal nfo on document
Reference [ ]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Special specif. for  document

	Document Type
	รหัสประเภทเอกสารที่ใช้ในการผ่านรายการ
	O
	ระบุรหัสประเภทเอกสารที่ใช้ในการผ่านรายการ ซึ่งการผ่านรายการที่เกี่ยวข้องกับสินทรัพย์ จะใช้ประเภทเอกสาร (Document type) AA เสมอ 

	

	Special specif. for  transaction

	Transaction type
	รหัสประเภทรายการสำหรับการบันทึกการจำหน่าย
	R
	ระบุรหัสประเภทรายการสำหรับการบันทึกการจำหน่าย ดังนี้
การตัดจำหน่ายโดยการบริจาค ระบุ
- Z20 สำหรับ ตัดจำหน่ายแบบไม่มีรายได้(บริจาค) -ได้สท.มาในปีก่อน
- Z25 สำหรับ ตัดจำหน่ายไม่มีรายได้ (บริจาค) – รับมาในปีปัจจุบัน
การตัดจำหน่ายโดยการโอนให้ภายนอก ระบุ
- Z24 สำหรับ ตัดจำหน่ายแบบไม่มีรายได้ (โอนให้ภายนอก)รับมาปีก่อน
- Z29 สำหรับ ตัดจำหน่ายไม่มีรายได้(โอนภายนอก)-รับมาในปีปัจจุบัน

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด [image: image4.png]¥V Dartial retirarmant
Partial retrement



 เพื่อบันทึกข้อมูลในหน้าจอถัดไป
1.4 หน้าจอ “Enter Asset Transaction: Asset Retirement by Scrapping”  : TAB Partial retirment ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Related to

	Prior-year acquis.


	การได้มาของสินทรัพย์จากปีก่อน
	C
	เป็นการระบุ สินทรัพย์ที่จะทำการตัดจำหน่าย ว่าเป็นสินทรัพย์เก่า หรือใหม่
เลือก ‘Prior-year acquis.’ เมื่อปีที่ได้มาของสินทรัพย์ที่ต้องการตัดจำหน่ายได้มาในปีก่อน ถือเป็นสินทรัพย์เก่า

[image: image6.png]Related to
® Prior-year acqus.
O From curr.-yr aqui.





	

	From curr.-yr aquis.
	การได้มาของสินทรัพย์ในปีปัจจุบัน
	C
	เป็นการระบุ สินทรัพย์ที่จะทำการตัดจำหน่าย ว่าเป็นสินทรัพย์เก่า หรือใหม่
เลือก ‘From curr.-yr aquis.’ เมื่อปีที่ได้มาของสินทรัพย์ที่ต้องการตัดจำหน่ายเป็นปีปัจจุบัน ถือเป็นสินทรัพย์ใหม่
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กด [image: image8.bmp] Simulate จำลอง(F9) โดยระบบจะทำการแสดง รายการเอกสารทางบัญชีของการบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์ เพื่อทำการตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะทำการผ่านรายการจริง
1.5 หน้าจอ “Enter Asset Transaction: Asset Retirement by Scrapping” : ตรวจสอบความถูกต้องของรายการทางบัญชีของการบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์
[image: image9.emf]
เมื่อทำการตรวจสอบการบันทึกบัญชีแล้ว กด [image: image10.bmp] (Ctrl + S) เพื่อทำการบันทึกเอกสาร
จะปรากฏข้อความ ‘Asset transaction posted with document no. XXXXXXXXXX’
1.6 เจ้าหน้าที่พัสดุส่วนงาน บันทึกเปลี่ยนสภาพของสินทรัพย์ จาก 1 พร้อมใช้งานเป็น 6 จำหน่ายโดยบริจาค/โอนภายนอก โดยใช้
	เมนู
	Accounting  ( Financial Accounting ( Fixed Asset  ( Asset ( Change ( Asset

	รหัสผ่านรายการ
	AS02


1.7 หน้าจอ” Change Asset  : Initial screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
[image: image11.png]=





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	สินทรัพย์
	เลขที่สินทรัพย์ในการอ้างอิง
	R
	ระบุรหัสสินทรัพย์ 12 หลัก ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงและได้ทำการสร้างไว้แล้วในระบบ SAP
	

	Subnumber
	รหัสสินทรัพย์ย่อย
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อย ถ้าต้องการเปลียนแปลงข้อมูลของสินทรัพย์ย่อย
	

	Company Code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code 

ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด  [image: image12.bmp]   หรือ [image: image13.png]


 หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป 
1.8 หน้าจอ “Change Asset : Master data” : TAB Allocation ให้ทำการเปลี่ยนแปลงข้อมูลในแต่ละฟิลด์ที่ต้องการจะเปลี่ยนแปลงดังตารางต่อไปนี้
[image: image14.png]=
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	สภาพของสินทรัพย์
	สภาพของสินทรัพย์
	R
	ผู้ใช้งาน ดำเนินการเปลี่ยนสภาพของ
สินทรัพย์ จาก 1 พร้อมใช้งานเป็น 6 จำหน่ายโดยบริจาค/โอนภายนอก


	


กด  [image: image15.bmp] (Ctrl+S) เพื่อทำการบันทึกการเปลี่ยนแปลง


























































































































































































TN AM 5.0 การบันทึกการจำหน่ายสินทรัพย์แบบไม่ก่อให้เกิดรายได้ (โอนภายนอก บริจาค)      
   หน้า 4 จาก 6

