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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
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และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


 3. การบันทึกการโอนย้ายสินทรัพย์ภายในส่วนงาน
	คำอธิบาย

	
เมื่อหัวหน้าหน่วยพัสดุของส่วนงานที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์ได้พิจารณาอนุมัติการโอนย้ายสินทรัพย์ภายในส่วนงานแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเคลื่อนย้ายสินทรัพย์จากหน่วยงานที่โอน ไปยังหน่วยงานที่รับโอน จากนั้น เจ้าหน้าที่พัสดุของส่วนงานจะทำการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ เช่น ศูนย์ต้นทุนที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์ (Cost Center), โรงงาน (Plant), ที่ตั้ง (Location), หมายเลขพนักงานที่รับผิดชอบ และข้อมูลอื่นๆที่ต้องเปลี่ยนแปลงในข้อมูลหลักสินทรัพย์
          ในการบันทึกการโอนย้ายสินทรัพย์ภายในส่วนงานจะเป็นการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ โดยที่ไม่มีการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ 
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Asset ( Change ( Asset

	รหัสผ่านรายการ
	AS02


1.2 หน้าจอ “ Change Asset: Initial screen” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้ 
[image: image1.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Asset
	รหัสสินทรัพย์
	R
	ระบุรหัสสินทรัพย์ที่จะทำการบันทึกการโอนย้ายภายในหน่วยงาน
	

	Subnumber
	รหัสสินทรัพย่อย
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อย กรณีที่ต้องการโอนสินทรัพย์ย่อยภายในส่วนงาน
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ รหัส Company code ในที่นี่ให้ระบุ 1000 คือ มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
คลิกเครื่องหมาย [image: image2.png]Master data



 หรือ [image: image3.bmp] หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
1.3 หน้าจอ “ Change Asset ” : TAB General ตรวจสอบรายละเอียดของสินทรัพย์
[image: image4.emf]
ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของสินทรัพย์ที่ต้องการบันทึกการโอนย้ายภายในส่วนงาน
กด [image: image5.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลในหน้าจอถัดไป
1.4 หน้าจอ “Change Asset” : TAB Time-dependent ตรวจสอบรายละเอียดของสินทรัพย์
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ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของสินทรัพย์ที่ต้องการบันทึกการโอนย้ายภายในส่วนงาน
กด [image: image7.png]2 More Intervals



 เพื่อทำการเปลี่ยนข้อมูลตามช่วงเวลา
1.5 หน้าจอ “Change Asset: Overview of time intervals” : เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ขึ้นกับเวลาในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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กด [image: image9.png]


 เพื่อทำการกำหนดช่วงเวลาที่ต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล
[image: image10.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From-date of new interval
	ช่วงเวลาที่มีผลสำหรับการเปลี่ยนแปลงข้อมูลใหม่
	R
	ระบุวันที่เริ่มต้นให้มีผลของข้อมูลใหม่ที่เปลี่ยนแปลง เช่น วันที่เปลี่ยนศูนยต้นทุน (Cost center) เป็นต้น
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด [image: image11.bmp] หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป
[image: image12.emf]
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost center
	ศูนย์ต้นทุนของสินทรัพย์ที่รับโอน
	O
	ระบุศูนย์ต้นทุนของสินทรัพย์ที่รับโอนสินทรัพย์
	

	Plant
	โรงงาน 
	O
	ระบุโรงงาน (ไม่ต้องพิมพ์เลือกรหัส plant แต่ระบบจะดึงให้อัตโนมัติเมื่อเลือก รหัส location)
	

	Location
	ที่ตั้งของสินทรัพย์
	C
	ระบุสถานที่ตั้งของสินทรัพย์ ซึ่งเป็นรหัสของอาคารตามส่วนงาน โดยจะมีโครงสร้างรหัส location ดังนี้
XXYYY

XX- แทนรหัสส่วนงาน

YYY – แทนรหัสอาคารของส่วนงาน

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด [image: image13.bmp] (Ctrl + S) เพื่อทำการบันทึกเอกสาร
[image: image14.emf]
จะปรากฏข้อความ ‘The asset  XXXXXXXXXXXX is changed’


























































































































































































TN AM 3.0 การบันทึกการโอนย้ายสินทรัพย์ภายในส่วนงาน        
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