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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)


15.9 รายงานข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่มีมูลค่าแล้ว
	คำอธิบาย

	รายงานข้อมูลหลักสินทรัพย์ ใช้แสดงรายละเอียดของสินทรัพย์ ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดต่างๆ เช่น 
· Profit center (ส่วนงาน)
· ชื่อสินทรัพย์ 
· รหัสสินทรัพย์ 
· หน่วยงานที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์ (Cost center)
· มูลค่าการได้มา (Acquisition Value)  
· ค่าเสื่อมราคาสะสม (Accumulated Depreciation)

· มูลค่าทางบัญชีสินทรัพย์  (Book value)
ซึ่งรายงานนี้ใช้สำหรับเรียกดูรายการสินทรัพย์ที่มีการขึ้นทะเบียนสินทรัพย์ และมีการบันทึกมูลค่าของสินทรัพย์ในระบบแล้ว โดยรายงานแสดงตามส่วนงาน (profit center) และ asset class



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1.1 แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZAMRP004


1.1.2 บนหน้าจอ “รายงานข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่มีมูลค่าแล้ว” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Fiscal year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชีปัจจุบัน เช่น 2010
	

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset Number
	รหัสสินทรัพย์ ที่ต้องการแสดง
	R
	ระบุรหัสสินทรัพย์ ที่ต้องการ
	

	Cost center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุ รหัส Cost center ของส่วนงาน ที่ต้องการให้แสดงข้อมูลในรายงาน
	

	Investment order
	รหัส IO ครุภัณฑ์
	O
	ระบุ รหัส IO ครุภัณฑ์
	

	Create by
	สร้างโดย
	O
	ระบุ SAP USER ID ที่เป็นผู้สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
	

	Create on
	วันที่สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
	R
	วันที่สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.1.3 กดปุ่ม [image: image2.png]


 เพื่อให้ระบบแสดงรายงาน ตามเงื่อนไขที่ระบุ ระบบจะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้
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ระบบจะแสดงข้อมูลหลักสินทรัพย์ โดยแบ่งตาม asset class และแสดงยอดมูลค่ารวมของสินทรัพย์
1.1.4 ถ้าต้องการพิมพ์รายงาน เลือก List( Print จากเมนูด้านบน
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ระบบจะแสดงหน้าจอด้านล่าง ระบเครื่องพิมพ์ locl หรือเครื่องพิมพ์อื่นที่ต้องการ
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กด [image: image6.bmp] เพื่อพิมพ์
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กด [image: image8.bmp] เพื่อพิมพ์ 
1.1.5 การ Export file เป็น excel 

ถ้าต้องการ export file เพื่อ save เก็บเป็น file excel กด [image: image9.bmp] ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้
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เลือก [image: image11.png]@ Spreadsheet



 spreadsheet กด [image: image12.bmp]
ระบุชื่อ file name และ directory ที่ต้องการ save
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กด [image: image14.png]


 เพื่อสร้าง file

1.1.6 การปรับเปลี่ยนโครงร่างการแสดงรายงาน
สามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผล เพิ่ม-ลดข้อมูลรายงาน ได้เหมือนกับรายงานยอดครุภัณฑ์คงเหลือ ดังนี้

1.1.7 กดปุ่ม [image: image15.bmp]  เพื่อปรับเปลี่ยนข้อมูลรายการที่ต้องการให้แสดงในรายงาน
1.1.8 กดปุ่ม [image: image16.bmp] เพื่อบันทึกโครงร่าง
1.1.9 กดปุ่ม [image: image17.bmp] เพื่อทำการกรองข้อมูลในรายงาน
1.1.10 กดปุ่ม [image: image18.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากน้อยไปหามาก
1.1.11 กดปุ่ม [image: image19.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากมากไปหาน้อย
1.1.12 กดปุ่ม [image: image20.bmp] เพื่อคำนวณยอดรวมรายการย่อยตามคอลัมน์ที่เลือก
1.1.13 กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อคำนวณยอดรวมทั้งหมดจากทุกรายการ
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