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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)


15.7 รายงานป้ายทะเบียนสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	รายงานป้ายทะเบียนสินทรัพย์ ใช้สำหรับพิมพ์ป้ายทะเบียนสินทรัพย์เพื่อติดที่สินทรัพย์ เพื่อการตรวจนับติดตามสินทรัพย์  โดยในป้ายทะเบียนสินทรัพย์ จะมีรายละเอียด ดังนี้
· รหัสสินทรัพย์
· คำอธิบายชื่อสินทรัพย์
· Inventory number (รหัสป้ายทะเบียนสินทรัพย์) 

· Cost center (ศูนย์ต้นทุนที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์)

โดยก่อนพิมพ์ป้ายทะเบียนสินทรัพย์ได้ จะต้องทำการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ (Asset master) ในระบบให้เรียบร้อยก่อนพิมพ์ป้ายทะเบียนสินทรัพย์




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1.1 แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	-

	รหัสผ่านรายการ
	ZAMRP003


1.1.2 บนหน้าจอ “ป้ายทะเบียนสินทรัพย์” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset Number
	รหัสสินทรัพย์ ที่ต้องการแสดง
	R
	ระบุรหัสสินทรัพย์ ที่ต้องการ
	

	Sub Asset Number
	รหัสสินทรัพย์ ที่ต้องการแสดง
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อย ที่ต้องการ


	

	Cost center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุ รหัส Cost center ของส่วนงาน ที่ต้องการให้แสดงข้อมูลในรายงาน
	

	Location
	รหัสสถานที่ตั้ง
	O
	ระบุ รหัสสถานที่ตั้ง ซึ่งเป็น รหัสส่วนงาน 2 หลัก + รหัสอาคารภายในส่วนงาน 3 หลัก
	

	Report Date
	วันที่รายงาน
	R
	ระบบ จะกำหนดค่าตั้งต้นให้เป็น วันที่สิ้นเดือนเสมอ 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.1.3 กดปุ่ม [image: image2.png]


 เพื่อให้ระบบแสดงรายการของสินทรัพย์ ที่จะพิมพ์ป้ายทะเบียนสินทรัพย์ตามเงื่อนไขที่ระบุ ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบรายการที่จะพิมพ์ว่าถูกต้องหรือไม่
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Report date: 30.00.2010 Thavadouduving Creation date: 25.01.2010 1
CompanyCode Assetclass
1000 40100

401000000190 ) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iefassheianans

401000000191 ) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iefasshenanans

401000000192 ) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iefasshenanans

401000000193 ) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iefasshenanans

401000000194 ) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iefasshenanans

401000000195 L) 01.12.2009 THANWADEE AM7- iedassheianans





1.1.4 กดปุ่ม [image: image4.png]Print Form



  เพื่อให้ระบบพิมพ์ ป้ายทะเบียนสินทรัพย์
ระบุ Output device: locl หรือชื่อเครื่องพิมพ์ที่ต้องการ 
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 กดปุ่ม  [image: image6.png]@3 Print Preview



 ถ้าต้องการตรวจสอบผล ก่อนการพิมพ์จริง หรือ 

กดปุ่ม  [image: image7.png]8 Print



 เพื่อพิมพ์ป้ายทะเบียนออกทางเครื่องพิมพ์จริง
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