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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


15.3 การแสดงรายงานการเคลื่อนไหวสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการแสดงรายการเคลื่อนไหวของสินทรัพย์ โดยแบ่งได้เป็น 3 รายงาน แยกตามกลุ่มประเภทรายการ (Transaction type) ในการผ่านรายการสินทรัพย์ ดังนี้ 
15.3.1 รายงานการได้มาของสินทรัพย์ (Asset Acquisition) จะแสดงรายงานการรับสินทรัพย์
15.3.2 รายงานการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ (Asset Retirement)
15.3.3  รายงานการโอนสินทรัพย์ (Asset Transfers) จะแสดงรายงานการโอนย้ายสินทรัพย์กรณีทำการโอนข้ามส่วนงาน
 

	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้  ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
15.3.1  รายงานการได้มาของสินทรัพย์ (Asset Acquisition)                                                            1
15.3.2 รายงานการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ (Asset Retirement)                                                         6
15.3.3 รายงานการโอนสินทรัพย์ (Asset Transfers)                                                                       7



15.3.1 รายงานการได้มาของสินทรัพย์ (Asset Acquisition)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Information system ( Report on asset accounting ( Day to Day Activities ( International ( Asset Acquisitions

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012050


((()  บนหน้าจอ “Asset Acquisition” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset class
	หมวดสินทรัพย์
	O
	ระบุ Asset class ที่ต้องการแสดง
หรือไม่ระบุเลย ถ้าต้องการแสดงทั้งหมด
	

	Cost center
	ศูนย์ต้นทุน
	O
	ระบุรหัส Cost center ที่ต้องการแสดงสินทรัพย์
หรือไม่ระบุเลย ถ้าต้องการแสดงทั้งหมด
	

	Plant
	โรงงาน
	O
	ระบุรหัส plant ที่ต้องการดูสินทรัพย์
หรือไม่ระบุเลย ถ้าต้องการแสดงทั้งหมด
	

	Location
	รหัสที่ตั้งของสินทรัพย์
	O
	ระบุรหัส Location ที่ต้องการแสดงสินทรัพย์
หรือไม่ระบุเลย ถ้าต้องการแสดงทั้งหมด
	

	Report date
	รายงานจะแสดงข้อมูลถึงวันที่ที่ระบุ
	R
	ระบุวันที่ที่ต้องการ โดยจะต้องเป็นวันที่สิ้นเดือนเสมอ
	

	Sort Version
	เวอร์ชันการจัดเรียงเพื่อการรายงาน
	R
	ระบุเวอร์ชั่นการจัดเรียงรายงานตามต้องการ
	

	Setting
	เลือกข้อมูลครุภัณฑ์ที่จะให้ออกในรายงาน
	C
	เลือก [image: image3.png]© List assets



  เพื่อแสดงครุภัณฑ์รายตัว
เลือก [image: image4.png]® ... or group totals only



 เพื่อแสดงยอดเงินรวม
	

	Display option
	รูปแบบการแสดง
	O
	ไม่ต้องติ๊ก [image: image5.png]Use ALV grid





	

	Further selection

	Balance sheet account
	รหัสบัญชีของแยกประเภท
	O
	ระบุรหัสบัญชีของแยกประเภทที่ต้องการ
	

	Capitalization date
	วันที่รับโอนสินทรัพย์เป็นครั้งแรก
	O
	ระบุช่วงวันที่รับโอนสินทรัพย์เป็นครั้งแรก
	

	Transaction type
	ประเภทรายการ (Transaction type) ของการเคลื่อนไหวของสินทรัพย์
	O
	ระบุประเภทรายการ (Transaction type) ของการเคลื่อนไหวสินทรัพย์
	

	Posting date
	วันที่ผ่านรายการทางบัญชี
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการทางบัญชี
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
(((()  กดปุ่ม [image: image6.png]


 เพื่อให้ระบบจะแสดงรายการการได้มาของสินทรัพย์ตามเงื่อนไขที่ระบุ
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การปรับเปลี่ยนโครงร่างการแสดงรายงาน
สามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผล เพิ่ม-ลดข้อมูลรายงาน ได้เหมือนกับรายงานยอดครุภัณฑ์คงเหลือ ดังนี้
กดปุ่ม [image: image8.bmp]  เพื่อปรับเปลี่ยนข้อมูลรายการที่ต้องการให้แสดงในรายงาน
กดปุ่ม [image: image9.bmp] เพื่อบันทึกโครงร่าง
กดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อทำการกรองข้อมูลในรายงาน
กดปุ่ม [image: image11.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากน้อยไปหามาก
กดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากมากไปหาน้อย
กดปุ่ม [image: image13.bmp] เพื่อคำนวณยอดรวมรายการย่อยตามคอลัมน์ที่เลือก
กดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อคำนวณยอดรวมทั้งหมดจากทุกรายการ
การบันทึกข้อมูลรายงานในรูปแบบของไฟล์ Excel
ในกรณีที่ต้องการบันทึกในรูปแบบไฟล์ Text: ไปที่เมนู List ( Export ( Local file…
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เลือกรูปแบบไฟล์ที่ต้องการ
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16.3.2 รายงานการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ (Asset Retirement)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Information system ( Report on asset accounting ( Day to Day Activities ( International ( Asset Retirement

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012052


บนหน้าจอ “Asset Retirement” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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การระบุเงื่อนไขจะเหมือนกับ รายงานการได้มาของสินทรัพย์ ในข้อ  16.3.1 ((()
การใช้งานและแก้ไขรูปแบบการแสดงผลรายงาน จะเหมือนกับ รายงานการได้มาของสินทรัพย์ ในข้อ  16.3.1 (((()
16.3.3 รายงานการโอนย้ายสินทรัพย์ระหว่างส่วนงาน (Intra company asset transfers)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Information system ( Report on asset accounting ( Day to Day Activities ( International ( Intra company asset transfers

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87012054


หน้าจอ “Intracompany Asset Transfers” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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การระบุเงื่อนไขจะเหมือนกับ รายงานการได้มาของสินทรัพย์ ในข้อ  16.3.1 ((()
การใช้งานและแก้ไขรูปแบบการแสดงผลรายงาน จะเหมือนกับ รายงานการได้มาของสินทรัพย์ ในข้อ  16.3.1 (((()


























































































































































































TN AM 15.3 รายงานการเคลื่อนไหวของสินทรัพย์
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