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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


15.2 การแสดงรายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ
	คำอธิบาย

	            เมื่อต้องการแสดงรายการยอดสินทรัพย์คงเหลือ โดยแสดง มูลค่าการได้มาของสินทรัพย์ ค่าเสื่อมราคาสะสม มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ (Book Value) รวมถึงข้อมูลทั่วไปของสินทรัพย์ เช่น ชื่อสินทรัพย์ โดยสามารถเรียกดูมูลค่าของสินทรัพย์รายตัว หรือ สามารถเรียกดูมูลค่ายอดรวมของสินทรัพย์ตามกลุ่มต่างๆ ได้ เช่น ตาม Cost center (ศูนย์ต้นทุน)
 


รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1.1 แสดงรายงานโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( Fixed Asset ( Information system ( Report on asset accounting ( Asset balances ( Balance List ( Asset balances( by cost center

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87011966


1.1.2 บนหน้าจอ “Asset Balances” ระบุเงื่อนไขต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
[image: image36.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code
	รหัสบริษัท
	R
	‘1000’ มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Cost center
	รหัสศูนย์ต้นทุน ที่ต้องการเรียกแสดงข้อมูล
	O
	ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน ที่ต้องการให้แสดงในรายงาน 
	

	Report Date
	รายงานจะแสดงข้อมูลถึงวันที่ที่ระบุ
	R
	ระบุวันที่ที่ต้องการ โดยจะต้องเป็นวันที่สิ้นเดือนเสมอ
	

	Depreciation Area
	ขอบเขตในการจัดการวิธีการคิดค่าเสื่อมราคา
	R
	‘01’ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี
	

	Sort Version
	เวอร์ชันการจัดเรียงเพื่อการรายงาน
	R
	ระบุเวอร์ชั่นการจัดเรียงรายงานตามต้องการ
	

	Setting
	เลือกข้อมูลสินทรัพย์ที่จะให้ออกในรายงาน
	C
	เลือก [image: image1.png]@ List assets.



 หรือ [image: image2.png]® ... or main numbers only



 เพื่อสินทรัพย์รายตัว
เลือก [image: image3.png]


 เพื่อแสดงยอดเงินรวม
	

	Display option
	รูปแบบรายงาน
	O
	เลือก [image: image4.png]Use ALV grid




 เพื่อแสดงรายงานเป็นแบบตาราง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.1.3 กดปุ่ม [image: image5.bmp] เพื่อเลือกเงื่อนไขเพิ่มเติมในการแสดงข้อมูลในรายงาน

เลือกเงื่อนไขเพิ่มเติมโดยการ Double click ที่รายการทางด้านซ้ายให้มีแถบสีเขียว หรือ กดที่ปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อเลือกรายการ (field) ที่ต้องการใช้เป็นเงื่อนไขเพิ่มเติม
เลือกเงื่อนไขออกด้วยการ Double click ที่รายการที่มีแถบสีเขียว
ระบุค่าสำหรับเงื่อนไขเพิ่มเติมที่ต้องการ

1.1.4 กดปุ่ม [image: image7.png]


 เพื่อให้ระบบจะแสดงรายการยอดสินทรัพย์คงเหลือตามที่ระบุ
[image: image8.emf]
1.1.5 การปรับเปลี่ยนโครงร่างการแสดงรายงาน (เพิ่ม-ลด คอลัมน์ที่แสดง)
· กดปุ่ม [image: image9.bmp]  เพื่อปรับเปลี่ยนข้อมูลรายการที่ต้องการให้แสดงในรายงาน

· คอลัมน์ที่แสดง หมายถึง ข้อมูลที่แสดงอยู่ในรายงาน
· ชุดคอลัมน์ หมายถึง ข้อมูลที่ยังไม่ได้แสดงอยู่ในรายงาน แต่สามารถเลือกมาแสดงได้

· เลือกรายการที่ต้องการให้มีการแสดงจากรายการ “ชุดคอลัมน์” ทางด้านขวา
· เลือกตำแหน่งที่ต้องการแทรกรายการจาก “บรรทัด 1” ทางด้านซ้าย

· กดปุ่ม [image: image10.png]


 เพื่อย้ายทีละรายการหรือรายการที่เลือกเพื่อแสดงในรายงาน

· เลือกรายการที่ต้องการซ่อนจากการแสดงในรายงานจาก “บรรทัด 1” ทางด้านซ้าย
· กดปุ่ม [image: image11.png]


 เพื่อย้ายรายการที่ไม่ต้องการแสดงในรายงานทีละรายการหรือตามรายการที่เลือก
· [image: image12.bmp] ทำเครื่องหมาย [image: image13.bmp] เมื่อต้องการให้แสดงยอดรวม

· กดปุ่ม [image: image14.bmp]  เพื่อคัดลอกโครงร่างที่ต้องการ
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1.1.6 กดปุ่ม [image: image16.bmp] เพื่อบันทึกโครงร่าง
ชื่อโครงร่างต้องขึ้นต้นด้วยอักษร “Z”

ในกรณีที่ต้องการให้โครงร่างนั้นใช้ได้เฉพาะผู้ที่สร้าง ต้องทำเครื่องหมายที่ช่อง [image: image17.png]



ในกรณีที่ต้องการให้สามารถใช้ได้โดยทั่วไป ไม่ต้องทำเครื่องหมายที่ช่องเฉพาะ User-specific และชื่อโครงร่างต้องขึ้นต้นด้วยเครื่องหมาย “/”
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ระบุเกณฑ์ที่ใช้ในการกรองข้อมูล
1.1.7 เลือกเงื่อนไขในการกรองข้อมูล แล้วกดปุ่ม [image: image19.bmp] เพื่อทำการกรองข้อมูลในรายงาน
1.1.8 เลือกเงื่อนไขในการกรองข้อมูล คอลัมภ์ที่เลือก จะเป็นแถบสีเหลือง
[image: image20.png]uaAAUNSKILIAW LAD
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337010000000 0 0108.2006 0176 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB

337010000001 0 01.08.2006 02w 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
337010000002 01.08.2006 03 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB
337010000003 01.08.2006 04w 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
337010000004 01.08.2006 05-u 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB
337010000005 01.03.2007 06-u 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
337010000006 01.03.2007 | 07-Au 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB
337010000007 01.03.2007 08-Au 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
337010000008 01.03.2007 03 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB
337010000009 01.03.2007 | 10-Au 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
- 10.000.000,00 - 0,00 - 10.000.000,00 THB
- - 10.000.000,00 - 0,00 - 10.000.000,00 THB
437010000000 0 01.08.2006 | 01-iu 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 | THB
437010000001 0 01.08.2006 02w 1.000.000,00 0,00 100000000 THE
437010000002 0 01.08.2006 03-u 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 THB
437010000003 0 01.08.2006 047w 1.000.000,00 0,00 100000000 THE





1.1.9 กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อทำการกรองข้อมูลในรายงาน

ระบุเกณฑ์ในการกรองข้อมูล
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1.1.10 กดปุ่ม [image: image23.bmp]  เพื่อดูรายงาน
[image: image24.emf]
1.1.11 การจัดเรียงข้อมูล

   กดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากน้อยไปหามาก


กดปุ่ม [image: image26.bmp] เพื่อให้จัดเรียงข้อมูลจากมากไปหาน้อย
1.1.12  เลือกคอลัมน์ที่ต้องการให้มีคำนวณยอดรวมย่อยของรายการ
กดปุ่ม [image: image27.bmp]  เพื่อคำนวณยอดรวมรายการย่อยตามคอลัมน์ที่เลือก
กดปุ่ม [image: image28.bmp] เพื่อคำนวณยอดรวมทั้งหมดจากทุกรายการ
1.1.13 การบันทึกข้อมูลรายงานในรูปแบบของไฟล์ Excel
ในกรณีที่ต้องการบันทึกในรูปแบบไฟล์ Text: ไปที่เมนู Export ( Export ( Local file…
[image: image29.emf]
เลือกรูปแบบไฟล์ที่ต้องการ
[image: image30.png]In which format should the st
be saved ?

O unconverted

® Spreadsheet
ORich text format.
OHTML Format.

Oln the dipboard





ระบุ path ที่ต้องการเก็บไฟล์ (Directory) และระบุชื่อไฟล์ (File name)

[image: image31.png]



กดปุ่ม [image: image32.png]


  เพื่อสร้างไฟล์ข้อมูล
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