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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
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ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


14. การปิดงวดปีบัญชีสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	กรณีที่เป็นงวดบัญชีสุดท้ายของปี (เดือนกันยายน) เจ้าหน้าที่บัญชี ของสำนักงานอธิการบดี จะต้องดำเนินการ ประมวลผล Fiscal year change (การเปลี่ยนปีบัญชีสินทรัพย์) เพื่อให้ผู้ใช้งานระบบสามารถบันทึกรายการเกี่ยวกับสินทรัพย์ในปีบัญชีใหม่ได้ 
และ เจ้าหน้าที่บัญชี สำนักงานอธิการบดี จะต้องประมวลผล Fiscal year closed (การปิดปีบัญชีสินทรัพย์) เมื่อทำการปิดบัญชีสินทรัพย์ประจำปีเรียบร้อยแล้ว เพื่อไม่ให้ผ่านรายการสินทรัพย์ในปีบัญชีที่ปิดได้


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้  ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
14.1 Fiscal year change (การเปลี่ยนปีบัญชีสินทรัพย์)                                                                 1     
14.2    Fiscal year closed (การปิดปีบัญชีสินทรัพย์)                                                                         8


14.1   การเปลี่ยนแปลงปีบัญชีสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	
 ในกรณีที่เป็นงวดบัญชีสุดท้ายของปี(เดือนกันยายน) เจ้าหน้าที่บัญชีของสำนักงานอธิการบดี จะต้องทำการบันทึกการเปลี่ยนปี (Fiscal year change) ในระบบเพื่อให้สามารถเรียกดูข้อมูลสินทรัพย์ในปีบัญชีต่อไปได้ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
14.1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting  (Fixed Asset ( Periodic Processing ( Fiscal Year Change 

	รหัสผ่านรายการ
	AJRW


14.1.2 บนหน้าจอ “Asset fiscal year change” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company code(s)
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	New fiscal year
	ปีบัญชีใหม่
	R
	ระบุปีบัญชีใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง เช่น ปีบัญชีปัจจุบันเป็น ปี 2010 ระบุปีบัญชีใหม่เป็น 2011
	

	Test run
	ทดสอบการทำงาน
	R
	เลือกทดสอบการทำงานเพื่อทดสอบการเปลี่ยนแปลงปีบัญชี 
[image: image2.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image3.bmp] เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
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 เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
14.1.3 บนหน้าจอ “Asset fiscal year change” ตรวจสอบการทดสอบการประมวลผล
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กด [image: image7.bmp] หรือ F3 เพื่อกลับไปทำการประมวลผลจริง

14.1.4 บนหน้าจอ “Asset fiscal year change” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ทดสอบการทำงาน
	ทดสอบการทำงาน
	R
	ไม่ต้องเลือก Test run เพื่อทำการเปลี่ยนแปลงปีบัญชีจริง 
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(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
14.1.5 บนหน้าจอ “Asset fiscal year change” 
ที่ด้านบนของหน้าจอ เลือก เมนู Program ( Execute in Background เพื่อประมวลผลจริง
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ระบบจะแสดงหน้าจอ “Background Print Parameters”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Output Device 
	ชื่ออุปกรณ์แสดงผล
	R
	ระบุชื่ออุปกรณ์แสดงผล locl
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด  [image: image12.bmp]   หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป 
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กด [image: image14.png]Immediate



 เพื่อให้ระบบทำการประมวลผลทันที
กด [image: image15.png]o Check



  เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
กด [image: image16.bmp] เพื่อบันทึกรับการประมวลผล
จะได้หน้าจอถัดไป
14.1.6 หน้าจอ “Asset fiscal year change” ปรากฎข้อความการประมวลโปรแกรม
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ปรากฎข้อความการประมวลโปรแกรม “Background job was scheduled for program RAJAWE00”
การเรียกดูงานการเปลี่ยนแปลงปีบัญชี
เมื่อทำการ เปลี่ยนปีบัญชีแล้ว (transaction code- AJRW) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบได้ว่าการประมวลผล เสร็จสิ้นแล้วหรือยัง โดยสามารถตรวจสอบ Job การประมวลผลได้ ดังนี้
เลือกเมนูด้านบนของจอ : System ( Services ( Jobs ( Job Overview
Transaction code : SM37

ดังหน้าจอต่อไปนี้
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กด Enter หรือ คลิก เพื่อทำงานในหน้าจอถัดไป
14.1.7 บนหน้าจอ “Simple Job Selection” ตรวจสอบการทำงานของ Job
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 เพื่อดู Job ที่ได้ทำการ Run ไปแล้ว
14.1.8 บนหน้าจอ “Job Overview” ตรวจสอบสถานะของ Job
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ถ้า Job นั้นประมวลผลเรียบร้อยแล้ว  ในคอลัมน์ status จะปรากฎข้อความว่า ‘Finished’
14.2 การปิดสิ้นปีของปีสินทรัพย์ (Fiscal year close)
	คำอธิบาย

	
 ในกรณีที่เป็นงวดบัญชีสุดท้ายของปีบัญชี(เดือนกันยายน)  เมื่อเจ้าหน้าที่บัญชี สำนักงานอธิการบดีทำการประมวลผลการคำนวณค่าเสื่อมราคาแล้ว เจ้าหน้าที่บัญชีจะทำการปิดงวดระบบบัญชีสินทรัพย์ โดยจะต้องทำการบันทึกการเปลี่ยนปี (Fiscal year change) ในระบบเพื่อให้สามารถเรียกดูข้อมูลในปีต่อไปได้ จากนั้นจะต้องทำการบันทึกการปิดสิ้นปีของปีสินทรัพย์ก่อน (Fiscal year close)



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
14.2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting( Financial Accounting (Fixed Asset ( Periodic Processing( กYear-End Closing ( Execute

	รหัสผ่านรายการ
	AJAB


14.2.2 บนหน้าจอ “Year-end closing Asset Accounting” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Fiscal year to be closed for company code(s)

	Company code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุรหัส Company code ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fiscal year to be closed
	ปีบัญชีที่ต้องการปิดสิ้นปี
	R
	ระบุปีบัญชีที่ต้องการปิดสิ้นปี
	

	Options

	Test run
	ทดสอบการทำงาน
	R
	เลือก Test run เพื่อทดสอบการเปลี่ยนแปลงปีบัญชี 
[image: image23.png]




	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image24.bmp] เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป

[image: image25.png]Onine, processing is mited
to approx. 1000 assets

Do you want to continue processing
anyway?

Yes 1 No
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 เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
14.2.3 บนหน้าจอ “Year-end closing Asset Accounting” ตรวจสอบการทดสอบการประมวลผล
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กด [image: image28.bmp] หรือ F3 เพื่อกลับไปทำการประมวลผลจริง
14.2.4 บนหน้าจอ “Year-end closing Asset Accounting” ไม่ต้องเลือก Test run
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ออปชั่น

	Test run
	ทดสอบการทำงาน
	R
	เลือก Test run เพื่อทดสอบการเปลี่ยนแปลงปีบัญชี 
[image: image30.png]




	Test run


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
14.2.5 บนหน้าจอ “Year-end closing Asset Accounting” 
ที่เมนูด้านบนหน้าจอ เลือก Program ( Execute in Background
เมื่อเลือก Program ( Execute in Background ระบบแสดงหน้าจอดังนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Output device
	ชื่ออุปกรณ์แสดงผล
	R
	ระบุ locl 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด  [image: image32.bmp]   หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป 
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กด [image: image34.png]Immediate



 เพื่อให้ระบบทำการประมวลผลทันที
กด [image: image35.png]o Check



  เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
กด [image: image36.bmp] เพื่อบันทึกรับการประมวลผล
จะได้หน้าจอถัดไป
ปรากฎข้อความการประมวลโปรแกรม
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การเรียกดูงานการปิดสิ้นปีบัญชีสินทรัพย์

เมื่อทำการปิดสิ้นปีบัญชีสินทรัพย์แล้ว(transaction code- AFAB) ระบบทำการเก็บไว้เป็นงาน(JOB)หนึ่ง โดยผู้ใช้ต้องเรียกดูงานนั้นว่า ได้สำเร็จหรือยัง
เมนู : System > Service > Jobs > Jobs overview
Transaction code : SM37

ดังหน้าจอถัดไป
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กด Enter หรือ คลิก เพื่อทำงานในหน้าจอถัดไป
14.2.6 บนหน้าจอ “Simple Job Selection” ตรวจสอบการทำงานของ Job
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 เพื่อดู Job ที่ได้ทำการ Run เรียบร้อยไปแล้ว

14.2.7 บนหน้าจอ “Job Overview” ตรวจสอบสถานะของ Job
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เมื่อ Job ประมวลผลแล้ว  ในคอลัมน์ status จะปรากฎข้อความว่า ‘Finished’  



























































































































































































TN AM 14.0 การปิดงวดปีบัญชีสินทรัพย์        
    
หน้า 11 จาก 15

