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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


12. การตรวจสอบข้อมูลการโอนงานระหว่างทำเป็นสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	
 การตรวจสอบข้อมูลการโอนงานระหว่างทำเป็นสินทรัพย์พร้อมใช้งาน สามารถดำเนินการตรวจสอบโดยเจ้าหน้าที่พัสดุส่วนงาน และเจ้าหน้าที่บัญชีส่วนงาน ก่อนการปิดงวดบัญชีรายเดือนของสินทรัพย์
โดยเจ้าหน้าที่พัสดุ และเจ้าหน้าที่บัญชีส่วนงาน จะดำเนินการตรวจสอบว่ามีรายการงานระหว่างก่อสร้าง และ ครุภัณฑ์เป็นชุดพร้อมใช้งาน ที่มีการตรวจรับมาแล้ว ยังไม่ได้บันทึกขึ้นทะเบียนสินทรัพย์จริง ภายในเดือนนั้นๆ หรือไม่ 
หากพบว่ามีงานระหว่างก่อสร้าง (Asset Class 80100-80400) หรือ ครุภัณฑ์เป็นชุด (Asset Class 80500) ที่ตรวจรับแล้ว คือมีมูลค่าการผ่านรายการแล้ว แต่ยังไม่ได้โอนมูลค่าออกเป็นสินทรัพย์จริง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการบันทึกโอนมูลค่างานระหว่างก่อสร้างนั้น หรือครุภัณฑ์เป็นชุดนั้นๆ ไปยังสินทรัพย์จริง เพื่อให้มีการเริ่มคิดค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์อย่างถูกต้องต่อไป



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
12.1 ตรวจสอบรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting (Fixed Asset ( Information System ( Report on Asset Accounting ( Asset Balance ( Balance List ( Asset Balances ( by Asset Class

	รหัสผ่านรายการ
	S_ALR_87011964


12.2 บนหน้าจอ “Asset Balances” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset Class
	รหัสหมวดสินทรัพย์ที่ตรวจสอบ
	R
	ระบุ หมวดสินทรัพย์ ที่ต้องการตรวจสอบยอดคงค้าง ที่ต้องการ ได้แก่
- 80500 ครุภัณฑ์เป็นชุด
- 80100- 80400 สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง


	

	List Asset

	แสดงรายการสินทรัพย์

	R
	เลือก  [image: image2.png]© List assets



 เพื่อให้แสดงรายการสินทรัพย์ทียังคงมียอดคงค้าง ที่ต้องโอนมูลค่าครุภัณฑ์เป็นชุด ไปยังสินทรัพย์พร้อมใช้งาน

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image3.bmp]  Execute เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป 
12.3 บนหน้าจอ “Overview of Asset Accounting Documents” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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) Report date: 30.00.2010 - Created on: 24.11.2009

Capitalzed on | Asset description Acquis.val.
23.11.2009  yaweasaruliauu Microplate 500,000.00
23.11.2009  yawwasarulfiisenuu Microplate - test down 1,500,000.00
24.11.2009 | yawwasarulisenuu Microplate - test down 1,500,000.00
24.11.2009  yawwlasarulfiisenuu Microplate - test down 500,000.00

Asset Class 00080500 assinwiiiluzia 4,000,000.00

Acquisition:Acquis. and production costs 1599050010 a/v wsaulzdsalau 4,000,000.00

Balance sheet item 8000000 Accounts

not assigned

4,000,000.00

Business Area

4,000,000.00

Company Code 1000 ann3nmauuvian

4,000,000.00





กรณีที่ รายงาน Asset Balance แสดงว่ายังคงมียอดคงค้าง สำหรับสินทรัพย์ 
· Asset class 80500 ครุภัณฑ์เป็นชุด 
· Asset class 80100-80400 สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง ซึ่งตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการขึ้นทะเบียน (Asset Settlement) สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง หรือ ครุภัณฑ์เป็นชุด เป็นสินทรัพย์พร้อมใช้งานงานเพื่อเริ่มคิดค่าเสื่อมราคาต่อไป โดยให้ดำเนินการให้เสร็จก่อนการปิดงวดบัญชีสินทรัพย์[image: image5.bmp]
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