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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)


10. การยกเลิกรายการทางบัญชีสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	
การยกเลิกรายการทางบัญชีสินทรัพย์  จะใช้เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุส่วนงานได้ทำการผ่านรายการสินทรัพย์ผิดพลาด เช่น ระบุจำนวนเงินผิด เลือกรหัสสินทรัพย์ผิดจะต้องทำการยกเลิกเอกสารนั้น แล้วทำการบันทึกรายการใหม่ 
โดยการยกเลิกรายการทางบัญชีสินทรัพย์ แบ่งเป็น 2 ประเภท ได้แก่

· การยกเลิกรายการทางบัญชีสินทรัพย์ทั่วไป
· การยกเลิกรายการโอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์ (Reverse Asset Settlement)


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้  ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
10.1   การยกเลิกการผ่านรายการทางบัญชีสินทรัพย์ทั่วไป………………………….………………………1
10.2   การยกเลิกการผ่านรายการโอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์……………………………………5



10.1 การยกเลิกการผ่านรายการทางบัญชีสินทรัพย์ทั่วไป
	คำอธิบาย

	
 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุส่วนงานได้ทำการผ่านรายการสินทรัพย์ผิดพลาด เช่น ระบุจำนวนเงินผิด เลือกรหัสสินทรัพย์ผิดจะต้องทำการยกเลิกเอกสารนั้น แล้วทำการบันทึกรายการใหม่ 

หมายเหตุ : ในกรณีที่บันทึกข้อความ (Text) ผิดพลาด ไม่จำเป็นต้องทำการยกเลิกเอกสาร สามารถทำการเปลี่ยนแปลงเอกสารได้



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
10.1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting (Fixed Asset ( Posting ( Reverse Document ( Other Asset Document

	รหัสผ่านรายการ
	AB08


10.1.2 บนหน้าจอ “Documents for Asset” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
[image: image1.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset
	รหัสสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ
	R
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ที่มีการบันทึกรายการผิด และต้องการกลับรายการ
	

	Subnumber
	รหัสสินทรัพย์ย่อย ที่ต้องการกลับรายการ
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อยที่มีการบันทึกรายการผิด และต้องการกลับรายการ
	

	Fiscal year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชีที่ต้องการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image2.bmp]   หรือ Enter เพื่อเลือกที่จะทำงานในหน้าถัดไป 
10.1.3 บนหน้าจอ “Overview of Asset Accounting Documents” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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ทำการเลือกบรรทัดรายการที่ต้องการยกเลิก โดยกด [image: image4.bmp] หน้าบรรทัดรายการนั้น  โดยสังเกตุว่าบรรทัดที่เลือกนั้นต้องมีแถบสีขึ้นทั้งบรรทัดรายการ 
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จากนั้นกด [image: image6.png]


   เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
หมายเหตุ : ถ้าต้องการตรวจสอบเอกสารที่ต้องการกลับรายการก่อน สามารถทำการกด [image: image7.bmp] ได้

10.1.4 บนหน้าจอ “Specifications for Reverse Posting” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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Period 2





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ระบบแสดงรายละเอียดเอกสารมาให้ โดยมีเลขที่เอกสาร รหัสบริษัท ปีบัญชี

	Reversal Reason
	เหตุผลในการกลับรายการ
	R
	ระบุเหตุผลในการกลับรายการบัญชี
เลือก 01 (กลับรายการในงวดปัจจุบัน) ในกรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขวันผ่านรายการที่ระบบเสนอให้
เลือก 02 (กลับรายการเพื่อปิดงวด) ในกรณีที่ต้องการแก้ไขวันผ่านรายการที่ระบบเสนอให้

	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	O
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Fiscal year
	ปีบัญชี
	R
	ระบุปีบัญชีที่ต้องการเปลี่ยนแปลง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

ระบบจะแสดงเอกสารที่ทำการบันทึกรายการเพื่อกลับรายการเอกสาร
[image: image9.png]Document Header Info

Document Date: 01.11.2009 ~Document Type: AA  Company Code: 1000

Posting Date: 01.11.2009  Period: 02 Fiscal Year: 2010
Line items
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เมื่อตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว 

กด  [image: image10.bmp] (Ctrl+S) เพื่อทำการบันทึกการยกเลิกเอกสารที่บันทึกผิดพลาด 
ระบบจะแสดงเลขที่เอกสารที่ทำการบันทึกยกเลิก
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10.2 การยกเลิกการผ่านรายการโอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์
	คำอธิบาย

	กรณีที่เจ้าหน้าที่พัสดุต้องการยกเลิกการผ่านรายการ การโอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์พร้อมใช้งาน (Asset Settelment) กรณีที่ ระบุรหัสสินทรัพย์ไม่ถูกต้อง หรือ ระบุจำนวนเงินที่ปันส่วนจากงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์ไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่พัสดุสามารถดำเนินการยกเลิกรายการได้



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
10.2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting (Fixed Asset ( Posting ( Reverse Document ( Capitalize Asset u. Const.

	รหัสผ่านรายการ
	AIST


10.2.2 บนหน้าจอ “Reversal of Settlement of AuC : Initial Screen” ระบุข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัทน็็นผ


	R
	ระบุ Company code ใช้รหัส 1000 ซึ่งหมายถึง มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Asset
	รหัสสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ
	R
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ที่มีการบันทึกรายการผิด และต้องการกลับรายการ
	

	Subnumber
	รหัสสินทรัพย์ย่อย ที่ต้องการกลับรายการ
	O
	ระบุ รหัสสินทรัพย์ย่อยที่มีการบันทึกรายการผิด และต้องการกลับรายการ
	

	Document Date
	วันที่ในเอกสารการโอนชำระบัญชี
	R
	ระบุวันที่ในเอกสารการโอนชำระบัญชี
	

	Asset Value Date
	วันที่ในการคำนวณเกี่ยวกับมูลค่าของสินทรัพย์
	R
	ระบุวันที่ในการคำนวณเกี่ยวกับมูลค่าของสินทรัพย์ (ใช้วันเดียวกับวันที่ผ่านรายการ)
	

	Posting Date
	วันที่ทำการผ่านรายการบัญชี
	R
	ระบุวันที่ทำการผ่านรายการบัญชี
	

	Document Type
	ประเภทเอกสารที่ใช้ในการผ่านรายการ
	R
	ใช้ Document Type = AA เสมอ (ผู้ใช้งานไม่ต้องระบุ ระบบกำหนดให้เอง)
	

	Test Run
	การทดสอบการประมวลผล

	O
	[image: image13.png]


  

เลือก Test Run(ทดสอบการประมวลผล) เมื่อต้องการตรวจสอบการผ่านรายการ
บัญชีก่อนการบันทึกรายการจริง

ถ้าต้องการประมวลผลจริง ไม่ต้องเลือก Test Run 

[image: image14.png][J Test Run




	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด  [image: image15.png]


  เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
10.2.3 บนหน้าจอ “Reversal of Settlement of AuC : Initial Screen” 
[image: image16.png]=
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Reversal of Settlement of AuC: Initial Screen
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Document Header Info

Document Date: 24.11.2009  Document Type: AA  Company Code: 1000

Posting Date: 24.11.2009  Period: 02 Fiscal Year: 2010
Line items
Ite_ [PK [G/L Account [ Short Text Amount[Croy | Profit Center [ Cost Center | Fund Funds Center
170 1599010010 801000000009 0000 1,550,000.00 THB PO1 10101001 0101
2 75 1502010010 201000000002 0000 1,000,000.00- THB PO1 10101001 0105
3 75 1503010010 401000000035 0000 200,000.00- THB PO1 10101001 0101
4 75 1503010010 401000000036 0000 350,000.00- THB P01 10101001 0101




ระบบแสดงรายการยกเลิกเอกสาร ให้ตรวจสอบก่อนที่ทำการบันทึกการยกเลิกรายการ 
เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ทำการกด [image: image17.bmp] เพื่อกลับไปหน้าจอแรก
10.2.4 บนหน้าจอ “Reversal of Settlement of AuC : Initial Screen” 
[image: image18.png]=
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Document Type
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Test Run
	ทางเลือกการประมวล
ผล ว่าต้องการทดสอบรายการก่อนที่จะทำการบันทึกหรือไม่
	O
	[image: image19.png][ Test Run





ไม่ต้องเลือก Test Run เพื่อทำการบันทึกการกลับรายการจริง
	


กด  [image: image20.png]


  เพื่อดำเนินการต่อในหน้าจอถัดไป
10.2.5 บนหน้าจอ “Reversal of Settlement of AuC : Initial Screen” 
[image: image21.png]=
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[ (2] 28] %] & choose |[& Save |[# Addtional account assignment |[é Line tems |[&4 Display currency

Document Header Info

Document Date: 24.11.2009  Document Type: AA  Company Code: 1000

Posting Date: 24.11.2009  Period: 02 Fiscal Year: 2010
Line items
Ite_ [PK [G/L Account [ Short Text Amount[Croy | Profit Center [ Cost Center | Fund Funds Center
170 1599010010 801000000009 0000 1,550,000.00 THB PO1 10101001 0101
2 75 1502010010 201000000002 0000 1,000,000.00- THB PO1 10101001 0105
3 75 1503010010 401000000035 0000 200,000.00- THB PO1 10101001 0101
4 75 1503010010 401000000036 0000 350,000.00- THB P01 10101001 0101




กด  [image: image22.bmp] (Ctrl+S) เพื่อทำการกลับรายการ  
ระบบทำการแสดงเอกสารที่ทำการกลับรายการ (ยกเลิก)
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จะปรากฎข้อความ ‘’Asset Transaction posted with document no. XXXXXXXXXX’[image: image24.bmp]


























































































































































































TN AM 10.0 การยกเลิกรายการทางบัญชีสินทรัพย์
หน้า 6 จาก 8

