การโอนมอบสินทรัพย์ระหว่างส่วนงาน ส่วนงานที่เป็นผู้โอนต้องดำเนินการส่งเอกสารมาที่งานบัญชี กองคลัง สำนักงานอธิการบดี ดังนี้
1. จัดทำหนังสือแจ้งการโอนมอบสินทรัพย์ระหว่างส่วนงาน เรียน ผู้อำนวยการกองคลัง  (ต้นฉบับ+สำเนา)
· ต้นฉบับ เพื่อประกอบการโอนมอบสินทรัพย์ระหว่างส่วนงาน
· สำเนา เพื่อใช้ปรับ Balance Sheet Adjustment
2. แบบฟอร์มเกี่ยวกับการโอนมอบสินทรัพย์ระหว่างส่วนงาน  ทั้งแบบฟอร์มที่เป็น Word และExcel
**เอกสารทั้งหมดให้ส่ง E-mail : www.conversion.am@gmail.com  ใช้บันทึก Document number และส่งกลับส่วนงาน เพื่อเป็นหลักฐานการบันทึกโอนมอบสินทรัพย์ระหว่างส่วนงานในระบบ MU-ERP (หากไม่ส่งเอกสารทั้งหมดมาทาง E-mail ทางผู้บันทึกจะไม่มีไฟล์ส่งกลับเพื่อยืนยันการบันทึกรายการในระบบ)
