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บทที่ 1 

บทนํา 

1.1 ความเปนมา/ความจําเปน/ความสําคัญ 
กองคลัง จัดตั้งข้ึนตามราชกิจจานุเบกษา แหงพระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยแพทยศาสตร (ฉบับ

ท่ี 6) พ.ศ. 2503 ตามมาตรา 4 ซ่ึงเห็นควรใหมีเลขาธิการมหาวิทยาลัย มาปฏิบัติหนาท่ีควบคุม การทะเบียน
สถิติควบคุมการบัญชี ตรวจตราดูแลการเงินการพัสดุรวมท้ังเปนผูชวยอธิการบดี ในกิจการท่ัวไปของ
มหาวิทยาลัยตามท่ีไดรับมอบหมาย ตอมาสํานักนายกรัฐมนตรีไดออกประกาศ สํานักนายกรัฐมนตรี ณ วันท่ี 
14 ธันวาคม พ.ศ. 2512 เรื่องการแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยมหิดล ซ่ึงทําใหมีการปรับเปลี่ยนเลขาธิการ
มหาวิทยาลัย มาเปนกองคลังโดยสังกัดอยูภายใต สํานักงานอธิการบดี ประกอบดวยหนวยงานยอย 3 แผนก  
คือ แผนกบัญชี แผนกเงิน และแผนกพัสดุ ตอมากองคลัง สังกัดสํานักงานอธิการบดีภายใต การกํากับดูแลของ
รองอธิการบดีฝายคลังและสินทรัพยไดมีการปรับโครงสรางการแบงหนวยงานภายในกองตามแหลงเงิน ดังนี้  

1. งานงบประมาณ ดานเงินงบประมาณแผนดนิ 
2. งานการเงิน ดานเงินงบประมาณแผนดิน 
3. งานบัญชี ดานเงินงบประมาณแผนดิน 
4. งานเงินรายได กํากับดูแล งบประมาณ การเงิน และบัญชี ดานเงินรายได  
5. งานพัสดุ กํากับดูแลงานพัสดุ  
6. งานธุรการ รับผิดชอบงานบริหารท่ัวไปของกองคลัง  

จนในปงบประมาณ พ.ศ. 2553 กองคลังไดปรับเปลี่ยนโครงสรางของกองใหมใหสอดคลอง และเปนไปตาม
นโยบายและการบริหารงานของมหาวิทยาลัย แตยังคงอยูภายใตการกํากับดูแลของรองอธิการบดีฝายการคลงั
และสินทรัพยเชนเดิม ประกอบดวย  

1. งานบริหารงบประมาณ (Fund Management Section) 
2. งานบริหารพัสดุ (Material Management Section)  
3. งานการเงิน (Finance Section) 
4. งานบัญชี (Accounting Section) 
5. งานบัญชีบริหารและพัฒนาระบบ (Managerial Accounting and System Development Section) 
งานบริหาร พัสดุ  กองคลั ง  สํ านั กงานอธิการบดี  ดํ า เนินการ เ ก่ียว กับการ พัส ดุของ

มหาวิทยาลัยมหิดล สํานักงานอธิการบดี งานดานวัสดุ ครุภัณฑ คาใชสอย คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ไดแก การ
จัดหา, การจัดทําสัญญา, การควบคุม, การซอมบํารุงรักษา, การตรวจสอบ และดําเนินการพิจารณากลั่นกรอง 
การดําเนินงานทางดานพัสดุของสวนงานตาง ๆ ดําเนินการตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลวาดวยการพัสดุ 
และพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงระเบียบอ่ืน ๆ ซ่ึงเก่ียวของ
กับการพัสดุ รวมท้ังใหคําแนะนําและชวยเหลือในการปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุใหกับสวนงานพัสดุ ภายใน
มหาวิทยาลัยมหิดล และโครงการกอสรางตาง ๆ ตองดําเนินการภายใตพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของ จึงจําเปนท่ีงานบริหารพัสดุ กองคลัง จะตองปฏิบัติหนาท่ี
ใหถูกตองตามข้ันตอนของระเบียบดังกลาว  



2 
 

จากการปฏิบัติงานบริหารพัสดุ กองคลัง สวนงานบริหารสัญญา มีการปฏิบัติงานเก่ียวกับการ
บริหารสัญญา ซ่ึงมีท้ังสัญญาท่ีสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดทุกประการ และสัญญาท่ีมีการแกไข
เปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม และจากการตรวจสอบกลั่นกรองจากสวนงานพัสดุ ภายในมหาวิทยาลัยมหดิล มักพบวา 
ข้ันตอนการดําเนินการเก่ียวกับการแกไขสัญญายังไมถูกตอง ครบถวน ทําใหการดําเนินการแกไขสัญญาเกิด
ความลาชา จนบางครั้งเกิดการเรงรัดการจายเงินจากผูรับจาง ดังนั้น หากมีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการ
แกไขสัญญางานกอสรางข้ึน ก็จะสามารถใหผูดําเนินงานพัสดุ สวนงานบริหารสัญญามีความเขาใจและสามารถ
นําไปปฏบิัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพมากข้ึน 

1.2 วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตองเปนมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานทราบข้ันตอนการดําเนินการแกไขสัญญา 

3. เพ่ือใหผูไมมีประสบการณในการดําเนินงานการแกไขสัญญา มีแนวทางสามารถดําเนินงานได 

4. เพ่ือใหการปฏิบัติงานแกไขสัญญาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ถูกตองตามกฎ ระเบียบ 

ขอบังคับท่ีเก่ียวของ 

1.3 ขอบเขต 

ศึกษาจากขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551, พระราชบัญญัติการจัดซ้ือ            

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยวิธีการรวมถึงข้ันตอนสรุปมติใหแกไข การตรวจสอบ การพิจารณาการ

แกไขสัญญา แบบฟอรมตาง ๆ เพ่ือผูใชจะไดสามารถศึกษาและนําไปใชในการดําเนินงานไดงาย และรวดเร็ว

ข้ึน 

1.4 นิยามศัพทเฉพาะ/คําจํากัดความ 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

“การจัดซ้ือจัดจาง” หมายความวา การดําเนินการเพ่ือใหไดมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา 

แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

“พัสดุ” หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสราง รวมท้ังการดําเนินการอ่ืนตามท่ีกําหนดในกระทรวง 

“งานกอสราง” หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสราง

อ่ืนใดและการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานองเดียวกันตออาคาร

สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงาน

บริการตองไมสูงกวามูลคาของงานกอสรางนั้น 

“การบริหารพัสดุ” หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การ

บํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุ 

“ราคากลาง” หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอไดยื่น

เสนอไวซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้ 

(1) ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
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(2) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 

(3) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด 

(4) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 

(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 

(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ 

ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (2) 

หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของ

หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยใช

ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

“เงินงบประมาณ” หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย  

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวดวยการโอนงบประมาณ เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐ ไดรับ

ไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายวา

ดวยเงินคงคลัง เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน ตามกฎหมาย                

และเงิน ภาษีอากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอ่ืนใดท่ีตกเปนรายไดของราชการ สวนทองถ่ินตาม

กฎหมายหรือท่ีราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความ รวมถึงเงินกู เงิน

ชวยเหลือ และเงินอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

“สัญญา”  หมายความวา ขอตกลง 

“การบริหารสัญญา”  หมายความวา การดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหเปนไปตาม

ระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

ตามระเบียบกฎกระทรวงการคลัง วาดวยพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

“คณะกรรมการตรวจรับพัสด”ุ  หมายความถึงผูมีหนาท่ี ดังนี้ 

(1) ตรวจใหถูกตองตามท่ีระบุไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(2) ตรวจรับงาน ณ ท่ีทําการของผูวาจางหรือสถานท่ีซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(3) โดยปกติใหตรวจรับงานในวันท่ีผูใหบริการนําผลงานมาสงและใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไป

โดยเร็วท่ีสุด 
(4) ในกรณีท่ีผลงานบกพรองหรือไมเปนไปตามความประสงคของหนวยงานของรัฐอัน

เนื่องมาจากไมไดดําเนินการใหถูกตองตามหลักวิชาการทางสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมตองรีบแจงใหผูให
บริการดําเนินการแกไขใหเปนท่ีเรียบรอยโดยเร็ว 

(5) เม่ือตรวจถูกตองและครบถวนตามท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงแลวใหรับงานไวและถือ
วาผูใหบริการไดสงมอบงานถูกตองครบถวนต้ังแตวันท่ีผูใหบริการนําผลงานมาสงแลวมอบแกเจาหนาท่ีพรอม
กับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูใหบริการ 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ
เพ่ือทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐทราบในกรณีท่ีเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามขอกําหนดใน
สัญญาหรือขอตกลงมีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรือตัดทอนซ่ึงงานตามสัญญาหากคูสัญญาไม
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ปฏิบัติตามมีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยุดงานนั้นชั่วคราวไดหรือใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา
เจาหนาท่ีเพ่ือทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 

(6) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานใหกรรมการดังกลาวทําความเห็นแยงไว
แลวใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับผลงานนั้นไว                     
จึงดําเนินการตาม (5) 

“ผูควบคุมงาน”  หมายความถึงผูมีหนาท่ี ดังนี้ 

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ ทุกวัน
ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติม
หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาชางเพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญาถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมด
แลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงาน
จางกอสรางทันที 

 (2) ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกันหรือ
เปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาแตเม่ือ
สําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรงหรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดีหรือไมปลอดภัยใหสั่งพักงานนั้นไวกอน แลว
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวันพรอมท้ังผล
การปฏิบัติงานหรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับ
พัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาหและเก็บรักษาไวเพ่ือมอบใหแกเจาหนาท่ี เม่ือเสร็จงานแตละงวด
โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาท่ีการบันทึกการปฏิบัติงาน
ของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใชดวย 

(4) ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดให
รายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไมใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับ
มอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสราง
ทราบภายใน 3 วันทําการนับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 
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บทที่ 2 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

2.1 บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

ช่ือตําแหนง นักวิชาการพัสดุ 
หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

              นักวิชาการพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล มีบทบาทหนาท่ีความ
รับผิดชอบเก่ียวกับงานบริหารพัสดุ ไดแก บริหารงานดานวัสดุ ครุภัณฑ คาใชสอย คาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
ไดแก การจัดหา, การจัดทําสัญญา, การควบคุม, การซอมบํารุงรักษา, การตรวจสอบ และดําเนินการพิจารณา
กลั่นกรอง การดําเนินงานทางดานพัสดุของสวนงานตาง ๆ ดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงระเบียบอ่ืน ๆ ซ่ึงเก่ียวของกับการพัสดุ รวมท้ังใหคําแนะนําและชวยเหลือใน
การปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุใหกับสวนงานพัสดุ ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และโครงการกอสรางตาง ๆ ตอง
ดําเนินการภายใตพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวงท่ี
เก่ียวของ บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบสวนงานบริหารสัญญา ตองดําเนินงานบริหารงานใหเปนไปตาม
ขอกําหนดของสัญญาทุกประการ และการดําเนินงานบริหารสัญญามีจํานวนมากในทุกปและมีความซับซอน
รวมถึงมีรายละเอียดคอนขางมาก ทําใหการปฏิบัติงานการบริหารสัญญาไมเปนไปตามขอกําหนดสัญญา ทําให
ตองมีการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาเพ่ิมเติมในทุกป และจากการดําเนินการงานดานบริหารสัญญาพบวา การ
ดําเนินการแกไขมีข้ันตอนและการดําเนินงานท่ีซับซอน หากผูดําเนินงานไมมีความรูหรือไมเคยดําเนินงานแกไข
สัญญาและขาดประสบการณ ก็เปนการยากท่ีจะดําเนินงานไดอยางถูกตองและรวดเร็ว  

 

2.2 ลักษณะงานท่ีปฏบัิติ 

                  งานบริหารพัสดุ กองคลัง งานบริหารสัญญา มีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้ 
(1) รับมอบสัญญาจากหนวยจัดหา ดําเนินการตรวจรับพัสดุทุกรายการ โดยประสานงานและให

คําแนะนําแกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (จัดทําใบตรวจรับและรายงานผลการตรวจรับ) และสงมอบพัสดุให
หนวยงานเจาของ หรือสงใหหนวยคลังพัสดุจัดเก็บ เพ่ือลงบัญชีควบคุมวัสดุ 

(3) จัดทําแผน/ผลการตรวจรับพัสดุและ ควบคุมยอดเบิกจายเงินและยอดคงเหลือของสัญญา 
(4) บริหารสัญญา (ประสานงานใหผูรับจัดหาในการสงมอบพัสดุ/งานจาง จัดทําหนังสือเรงรัด

การสงมอบและแจงการปรับ สงวนสิทธิ์การปรับ จัดประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทําใบตรวจรับพัสดุ 
รายงานผลการตรวจรับพัสดุ เสนอเอกสารขออนุมัติวัสดุกอสราง, รายงานผลการกอสราง ประสานงานกับผู
ควบคุมงาน, เสนอตรวจสอบคา K ทุกงวดการเบิกจายเงิน (กรณีเปนสัญญาจางแบบปรับราคาได) 

(5) ดําเนินการขออนุมัติเบิกจาย และเตรียมเอกสารเพ่ือสงวางฎีกาเบิกจายเงิน 
(6) ดําเนินการแกไขสัญญา, ขยายเวลา งดและลดคาปรับ, บอกเลิกสัญญา, พิจารณาผูท้ิงงาน 

ของสํานักงานอธิการบดี และโครงการตาง ๆ  
(7) จัดทําหนังสือรับรองผลงานใหแกคูสัญญาของมหาวิทยาลัยมหิดล 
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(8) ตรวจสอบ กลั่นกรอง เอกสารการดําเนินการดานการพัสดุของสวนงานตาง ๆ ท่ีมีวงเงินเกิน
จากอํานาจของสวนงาน รวมท้ังหนวยงานภายใตสํานักงานอธิการบดี ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลวาดวย
การพัสดุ รวมท้ังระเบียบอ่ืน ๆ หรือหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ ทุกข้ันตอนต้ังแตตรวจรับพัสดุ อนุมัติเบิกจาย 
แกไขสัญญา ขยายเวลางดหรือลดคาปรับ บอกเลิกสัญญา การคํานวณคา K การแจงการปรับและสงวนสิทธิ์
การปรับ ใหดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบและขอบังคับพัสดุ 

(9) ใหคําปรึกษาแนะนําและเสนอแนะวิธีการปฏิบัติใหถูกตอง และแกปญหาการดําเนินการดาน
สัญญาตามระเบียบและขอบังคับ 

(10) เขารวมเปนกรรมการในการดําเนินการตรวจรับพัสดุกับสวนงานอ่ืน 
(11) จัดทํารางหนังสือ หรือขอหารือตาง ๆ กับหนวยงานภายนอก ดานสัญญา และดานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 
(12) กันเงิน ขยายเวลาการเบิกจายเงิน  
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รูปท่ี 1 โครงสรางการบริหารจัดการ มหาวิทยาลัยมหิดล 
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รูปท่ี 2 โครงสรางสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 
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** อชิรมินทร สุทธิสินธ / กาญดา กันพงษ อยูในหนวยงานบริหารสัญญาซ่ึงปฏิบัติงานเหมือนกันทุกอยาง

  

รูปท่ี 3 โครงสรางองคกรกองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลัยมหิดล 

สํานักงานอธิการบด ี

กองคลัง 

งานบริหาร

งบประมาณ 

งานบริหาร

พัสดุ 
งานบัญช ี งานการเงิน 

งานบัญชี

บริหารและ

พัฒนาระบบ 

หนวยจัดหาพัสดุ 

จํานวน 8 อัตรา 

หนวยบริหารสัญญา 

จํานวน 9 อัตรา 

 

หนวยควบคุมพัสดุ 

จํานวน 4 อัตรา 
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ขอมูลสวนงาน 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 
จากแผนผังรูปท่ี 2 จะเห็นวากองคลังแบงงานเปนหลายงานมีความสัมพันธแตกตางกันไปในสวนของ

งาน งานบริหารพัสดุ จะแบงเปน 3 หนวยงาน ดังนี้ 

1.  หนวยจัดหาพัสดุ มีหนาท่ี ดังนี้ 
(1)  จัดทําทะเบียนผูขายและฐานขอมูลราคาพัสดุ 
(2)  จัดทําแผน/ผลการจัดหา ดําเนินการจัดหาพัสดุท่ีใชสําหรับหนวยงานในสังกัดสํานักงาน

อธิการบดี โครงการพิเศษตาง ๆ และพัสดุท่ีใชสําหรับสวนกลาง รวมถึงพัสดุท่ีใชสําหรับบางสวนงาน กรณีสวน
งานแจงความประสงคใหจัดหาหรือสวนงานยังไมพรอมดําเนินการเอง 

(3)  ดําเนินการซอมแซมพัสดุของหนวยงานในสังกัดของสํานักงานอธิการบดีพรอมลงประวัติการ
ซอมแซมทุกครั้ง  

(4)  จัดทําสัญญาซ้ือขาย สัญญาจาง สัญญาเชา สัญญาบริการ สัญญาอ่ืน ๆ และหนังสือขอตกลง 
ของหนวยงานในสํานักงานอธิการบดี พรอมสงตรวจสอบหลักประกันสัญญา 

(5)  บันทึกขอมูลสัญญาตาง ๆ ของทุกหนวยงานท่ีเสนอมหาวิทยาลัยลงนาม สงหลักประกัน
สัญญาใหหนวยควบคุมดําเนินการจัดเก็บในตูนิรภัย, สงสําเนาสัญญาใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินและ
กรมสรรพากร 

(6)  จัดทําประกันภัยอาคาร และรถยนต ของสํานักงานอธิการบดี  
(7)  ทําหนาท่ีตรวจสอบ กลั่นกรอง เอกสารการดําเนินการดานการพัสดุของสวนงานตาง ๆ ท่ีมี

วงเ งินเ กินจากอํานาจของสวนงาน รวมท้ังหนวยงานภายใตสํานักงานอธิการบดี  ตามขอบัง คับ
มหาวิทยาลัยมหิดลวาดวยการพัสดุ รวมท้ังระเบียบอ่ืน ๆ หรือหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ ทุกข้ันตอนการจัดหา
จนถึงทําสัญญา ใหดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบและขอบังคับพัสดุ  

(8)  ใหคําปรึกษาแนะนําและเสนอแนะวิธีการปฏิบัติใหถูกตอง และแกปญหาการดําเนินการ
ข้ันตอนการจัดหาถึงทําสัญญา ตามระเบียบและขอบังคับ 

(9)  เขารวมเปนกรรมการในการดําเนินการจัดหาพัสดุกับสวนงานอ่ืน   
(10)  จัดทํารางหนังสือ หรือขอหารือตาง ๆ กับหนวยงานภายนอก ดานการจัดหาพัสดุ และดาน

อ่ืนท่ีเก่ียวของ 
(11)  กันเงิน ขยายเวลาการเบิกจายเงิน   
 
2.  หนวยบริหารสัญญา  มีหนาท่ี ดังนี้ 
(1) รับมอบสัญญาจากหนวยจัดหา ดําเนินการตรวจรับพัสดุทุกรายการ โดยประสานงานและให

คําแนะนําแกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (จัดทําใบตรวจรับและรายงานผลการตรวจรับ) และสงมอบพัสดุให
หนวยงานเจาของ หรือสงใหหนวยคลังพัสดุจัดเก็บ เพ่ือลงบัญชีควบคุมวัสดุ 

(2) จัดทําแผน/ผลการตรวจรับพัสดุ และ ควบคุมยอดเบิกจายเงินและยอดคงเหลือของสัญญา 
(3) บริหารสัญญา (ประสานงานใหผูรับจัดหาในการสงมอบพัสดุ/งานจาง จัดทําหนังสือเรงรัด

การสงมอบและแจงการปรับ สงวนสิทธิ์การปรับ จัดประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทําใบตรวจรับพัสดุ 
รายงานผลการตรวจรับพัสดุ เสนอเอกสารขออนุมัติวัสดุกอสราง, รายงานผลการกอสราง ประสานงานกับผู
ควบคุมงาน, เสนอตรวจสอบคา K ทุกงวดการเบิกจายเงิน (กรณีเปนสัญญาจางแบบปรับราคาได) 

(4) ดําเนินการขออนุมัติเบิกจาย และเตรียมเอกสารเพ่ือสงวางฎีกาเบิกจายเงิน  
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(5) ดําเนินการแกไขสัญญา, ขยายเวลา งดและลดคาปรับ, บอกเลิกสัญญา, พิจารณาผูท้ิงงาน 
ของสํานักงานอธิการบดี และโครงการตาง ๆ  

(6) จัดทําหนังสือรับรองผลงานใหแกคูสัญญาของมหาวิทยาลัยมหิดล 
(7) ตรวจสอบ กลั่นกรอง เอกสารการดําเนินการดานการพัสดุของสวนงานตาง ๆ ท่ีมีวงเงินเกิน

จากอํานาจของสวนงาน รวมท้ังหนวยงานภายใตสํานักงานอธิการบดี ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลวาดวย
การพัสดุ รวมท้ังระเบียบอ่ืน ๆ หรือหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ ทุกข้ันตอนต้ังแตตรวจรับพัสดุ อนุมัติเบิกจาย 
แกไขสัญญา ขยายเวลางดหรือลดคาปรับ บอกเลิกสัญญา การคํานวณคา K การแจงการปรับและสงวนสิทธิ์
การปรับ ใหดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบและขอบังคับพัสดุ 

(8) ใหคําปรึกษาแนะนําและเสนอแนะวิธีการปฏิบัติใหถูกตอง และแกปญหาการดําเนินการดาน
สัญญาตามระเบียบและขอบังคับ 

(9) เขารวมเปนกรรมการในการดําเนินการตรวจรับพัสดุกับสวนงานอ่ืน     
(10) จัดทํารางหนังสือ หรือขอหารือตาง ๆ กับหนวยงานภายนอก ดานสัญญา และดานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 
(11) กันเงิน ขยายเวลาการเบิกจายเงิน   
 
3. หนวยควบคุมพัสดุ มีหนาท่ี ดังนี้ 
(1) ตรวจนับวัสดุ ควบคุมดูแล จัดเก็บรักษาใหเปนระเบียบเรียบรอย เปนหมวดหมู และ

ดําเนินการเบิกจายวัสดุ ใหแกหนวยงานในสังกัดของสํานักงานอธิการบดี   
(2) วางแผนความตองการใชพัสดุ และปริมาณสํารอง ใหมีเพียงพอสําหรับการเบิกจายใหแก

หนวยงาน ตรวจเช็ควัสดุคงเหลือในคลัง เพ่ือแจงรายการและปริมาณของวัสดุท่ีตองการในคลังพัสดุแกหนวย
จัดหาโดยจัดทําใบเสนอซ้ือสงใหหนวยจัดหาดําเนินการจัดหา 

(3) ดําเนินการสรุปการเบิกจายประจําเดือน, ประจําป 
(4) ควบคุมดูแล ครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางของหนวยงานในสังกัดสํานักงานอธิการบดี โดย

กําหนดรหัสหลักสินทรัพย (Asset Master) ติดรหัสครุภัณฑท่ีจัดหามาท้ังหมด  
(5) ดําเนินการซอมแซมพัสดุของหนวยงานในสังกัดของสํานักงานอธิการบดีพรอมลงประวัติการ

ซอมแซมทุกครั้ง  
(6) ดําเนินการเพ่ือการตรวจสอบพัสดุประจําป, สอบหาขอเท็จจริงรายการพัสดุท่ีสูญหาย           

(ถามี) 
(7) รวบรวมพัสดุท่ีตองการจําหนาย, ดําเนินการจําหนายพัสดุของสํานักงานอธิการบดี, พัสดุ

สวนกลาง และพัสดุของบางสวนงาน กรณีสวนงานแจงความประสงคใหจําหนาย หรือสวนงานยังไมพรอม
ดําเนินการเอง  

(8) ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
(9) ควบคุมหลักประกันสัญญา (สงเก็บตูนิรภัย/แจงหนวยงานตรวจสอบความชํารุดบกพรอง/

แจงคูสัญญาแกไขความชํารุด/ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา) 
(10) ตรวจสอบ กลั่นกรอง เอกสารการดําเนินการดานการพัสดุของหนวยงานภายใตสํานักงาน

อธิการบดีหรือคณะกรรมการโครงการพิเศษตาง ๆ ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลวาดวยการพัสดุ รวมท้ัง
ระเบียบอ่ืน ๆ หรือหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ ในข้ันตอนอนุมัติเบิกจาย ใหดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบและ
ขอบังคับพัสดุ 
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(11) ใหคําปรึกษาแนะนําและเสนอแนะวิธีการปฏิบัติใหถูกตอง และแกปญหาการดําเนินการ
ดานการควบคุมพัสดุตามระเบียบและขอบังคับ 

(12) เขารวมเปนกรรมการในการดําเนินการตรวจรับพัสดุ  
(13) จัดทํารางหนังสือ หรือขอหารือตาง ๆ กับหนวยงานภายนอก ดานการควบคุมพัสดุ และ

ดานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 
4. งานอ่ืน ๆ   
(1)  ควบคุมทะเบียนรับ-สงหนังสือเขา-ออกของงานบริหารพัสดุ  
(2) จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ติดตามการควบคุมภายในของงานบริหารพัสดุ กองคลัง 

และรายงาน QA,  SAR, VALUE  STREAM และอ่ืน ๆ  
(3) รับเชิญเปนวิทยากร, ผูบรรยาย ใหหนวยงานในมหาวิทยาลัยมหิดล ในเรื่องเก่ียวกับการ

บริหารงานพัสดุ และดานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับงานพัสดุ 
(4) จัดทําคูมือ ตัวอยางเอกสารเพ่ือใชในการฝกอบรม, ปฏิบัติการบริหารพัสดุใหกับเจาหนาท่ีผู

ปฏิบัติในดานพัสดุและผูท่ีเก่ียวของกับงานพัสดุ 
(5) เขารวมเปนกรรมการสอบหาขอเท็จจริง, กรรมการสอบสวน, กรรมการพัสดุมหาวิทยาลัย 

และกรรมการสอบคัดเลือกพนักงานมหาวิทยาลัยในตําแหนงเจาหนาท่ีพัสดุ 
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บทที่ 3 

หลักเกณฑการปฏิบัตงิาน 

3.1 หลักเกณฑการปฏิบัติงานการแกไขสัญญางานกอสราง  

หลักเกณฑการปฏิบัติงานบริหารพัสดุ สวนงานบริหารสัญญา เปนการดําเนินงานใหเปนไปตาม

ขอกําหนดของสัญญาทุกประการ รวมถึงหากการแกไขสัญญา ดังนั้น การดําเนินงานบริหารสัญญาเพ่ือใหมี

ความครบถวน ถูกตอง จึงจําเปนอยางยิ่งท่ีตองมีความรูความเขาใจ และมีการดําเนินงานโดยมีหลักเกณฑตาม

พระราชบัญญัติ ระเบียบ กฎกระทรวง และขอบังคับ และเอกสารท่ีเก่ียวของ เพ่ือสามารถปฏิบัติงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ                         

ดั งนั้น  จะกลาว ถึงหลักเกณฑ ในการแก ไขสัญญางานกอสราง  สํานักงานอธิการบดี  

มหาวิทยาลัยมหิดล ดังนี้ 

1. ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551 

2. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

4. หนังสือเวียนท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2562 คณะกรรมการวินิจฉัย

ปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกรมบัญชีกลาง 

5. คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การมอบอํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ และ 

- คําสั่งท่ี 2566/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  

- คําสั่งท่ี 2565/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 

6. ประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 

1. ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551 

มหาวิทยาลัยมหิดล เปนองคกรในกํากับของรัฐ การดําเนินการดานการบริหารพัสดุท่ีมีการจัดทํา

ข้ึน เพ่ือเปนระเบียบในการปฏิบัติงานทางดานงานพัสดุของมหาวิทยาลัยเอง ตองดําเนินการใหเปนไปตาม

ขอกําหนดและระเบียบท่ีเปนมาตรฐานของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ซ่ึงการดําเนินการเม่ือตกลงทําเปน

เอกสารสัญญาแลว จะแกเปลี่ยนแปลงไมได ยกเวนการแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ือเปนประโยชนกับมหาวิทยาลัย

เทานั้น รวมถึงการงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาจะตองพิจารณาตามท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง 

เฉพาะกรณี การดําเนินงานบริหารพัสดุ ในการดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง สํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยมหิดล มีการปฏิบัติงานท่ีมีหลักการดําเนินงานเปนขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ซ่ึงหลักขอบังคับ 

มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551 ท่ีเก่ียวของกับการดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง 

ประกอบดวยขอบังคับ ดังนี้            
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ขอ 44 สัญญาหรือขอตกลงเปนเอกสารท่ีไดลงนามแลว จะแกไขหรือเปลี่ยนแปลงมิได เวนแตมี

ความจําเปนหรือเพ่ือประโยชนแกทางมหาวิทยาลัย 

                การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลง ตามวรรค 1 ใหเปนอํานาจของผูมีอํานาจอนุมัติ 

                สําหรับการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค

เฉพาะอยางของพัสดุ จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกรหรือสถาปนิกหรือผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือ

สามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแต

กรณีดวย 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา สําหรับโครงการท่ีดําเนินการทําสัญญาโครงการกอนท่ีจะมี

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เม่ือมีการแกไขสัญญาจะนําขอ 44 นี้ 

อางอิงในรายงานพัสดุเพ่ือขอดําเนินการแกไขสัญญาโครงการ (STEP B) สวนหัวขอ 3.ขอกฎหมาย  

ตัวอยางเชน  

ขอ 3.ขอกฎหมาย 

                ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551 

                ขอ 44 สัญญาหรือขอตกลงเปนเอกสารท่ีไดลงนามแลว จะแกไขหรือเปลี่ยนแปลงมิได เวนแตมี

ความจําเปนหรือเพ่ือประโยชนแกทางมหาวิทยาลัย 

                การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลง ตามวรรค 1 ใหเปนอํานาจของผูมีอํานาจอนุมัติ 

                สําหรับการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค

เฉพาะอยางของพัสดุ จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกรหรือสถาปนิกหรือผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือ

สามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแต

กรณีดวย 

ขอ 48 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง 

ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เปนผูพิจารณานําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ ท่ีจะพิจารณาไดตามท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง

เฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนงาน 

(2) เหตุสุดวิสัย 

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

เชน มหาวิทยาลัย มีความประสงคแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมเนื้องานจากในสัญญา เพ่ือเพ่ิม

ความสมบูรณ และการใชงานใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน แตการเพ่ิมเนื้องานดังกลาว จําเปนตองใชเวลาใน

การดําเนินการเพ่ิมข้ึนเชนกัน การพิจารณา จะตองผานกระบวนการท่ีมีการตรวจสอบจากหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย ดังนี้ 

1. ผานการตรวจสอบเนื้องานท่ีเพ่ิมข้ึนอยางละเอียด โดยผูควบคุมงานท่ีมหาวิทยาลัยมีการ

แตงตั้ง ในเรื่องของเนื้องาน ประสิทธิภาพ มูลคา และระยะเวลา 
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2. ผานการตรวจสอบเนื้องานท่ีเพ่ิมข้ึนอยางละเอียด โดยผูออกแบบท่ีมหาวิทยาลัยมีการกําหนด

แตงตั้ง ตรวจสอบในเรื่องของเนื้องาน ประสิทธิภาพ มูลคา และระยะเวลา เชนเดียวกัน และสรุปพรอมให

ความเห็นวาสามารถดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงไดหรือไม รวมถึงผลกระทบท่ีจะมีหรือไมอยางไร 

3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงรวมพิจารณาการแกไขเปลี่ยนแปลง 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา สําหรับโครงการท่ีดําเนินการทําสัญญาโครงการกอนท่ีจะมี

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เม่ือมีการแกไขสัญญาจะนําขอ 44 นี้ 

อางอิงในรายงานพัสดุ เพ่ือขอดําเนินการแกไขสัญญาโครงการ (STEP B) สวนหัวขอ 3.ขอกฎหมาย  

 

ตัวอยางเชน  

ขอ 3.ขอกฎหมาย 

                ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2551 

ขอ 48 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง 

ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เปนผูพิจารณานําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติท่ีจะพิจารณาไดตามท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง

เฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนงาน 

(2) เหตุสุดวิสัย 

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มหาวิทยาลัยมหิดล เปนหนวยงานท่ีเครงครัดการยึดระเบียบปฏิบัติท่ีสําคัญ ระเบียบหลักเกณฑ

ท่ีเก่ียวของ ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เก่ียวกับการ

ปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญา ท่ีมีความจําเปนตองดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ือประโยชนของ

มหาวิทยาลัย จึงมีความสําคัญอยางยิ่ง การดําเนินการจึงจําเปนตองอางกฎ ระเบียบใหถูกตอง และครบถวน 

เพ่ือใหการปฏิบัติดําเนินไปดวยความถูกตองครบถวน ลดความเสี่ยง และมีประสิทธิภาพ ดังนั้น ในการ

ดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล มีการปฏิบัติงานท่ีมีหลักการ

ดําเนินงาน ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ท่ีเก่ียวของกับการ

ดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง ประกอบดวยมาตรา ดังนี้            

มาตรา 97 สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลวจะแกไขไมได เวนแตในกรณี 

ดังตอไปนี้ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขได 

 (1) เปนการแกไขตามมาตรา 93 วรรคหา   

 (2) ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขสัญญาหรือขอตกลง หากการแกไขนั้นไมทําใหหนวยงาน 

ของรัฐเสียประโยชน 

(3) เปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ  

(4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
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ในกรณีการแกไขสัญญาท่ีหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียประโยชนหรือไมรัดกุมพอ 

ก็ใหสงรางสัญญาท่ีแกไขนั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน  

การแกไขสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย 

วิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลด 

ระยะเวลาสงมอบหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป 

ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เม่ือรวมวงเงินตามสัญญาหรือขอตกลง

เดิม และวงเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหมแลว หากวงเงินรวมดังกลาวมีผลทําใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง

เปลี่ยนแปลงไป จะตองดําเนินการใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางตามวงเงินรวมดังกลาวเปนผูอนุมัติการ

แกไขสัญญา หรือขอตกลงดวย  

ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือลดวงเงิน ใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง ตาม

วงเงินเดิมเปนผูอนุมัติการแกไขสัญญาหรือขอตกลง  

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา สําหรับโครงการท่ีดําเนินการทําสัญญาโครงการโดยมี

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตั้งแตวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 

เม่ือมีการแกไขสัญญาจะนํามาตรานี้ อางอิงในรายงานพัสดุเพ่ือขอดําเนินการแกไขสัญญาโครงการ (STEP B)  

 

สวนหัวขอ 3. ขอกฎหมาย  

ตัวอยางเชน  

ขอ 3.ขอกฎหมาย 

               พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 97 สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลวจะแกไขไมได เวนแตในกรณี 

ดังตอไปนี้ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขได 

(1) เปนการแกไขตามมาตรา 93 วรรคหา   

(2) ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขสัญญาหรือขอตกลง หากการแกไขนั้นไมทําใหหนวยงาน 

ของรัฐเสียประโยชน  

(3) เปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ  

(4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา 100 ในการดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุเพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ องคประกอบ องคประชุม และ

หนาท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบ ท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

ในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะแตงตั้งบุคคลหนึ่ง 

บุคคลใดเปนผูตรวจรับพัสดุนั้น โดยใหปฏิบัติหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได และใหนํา

บทบัญญัติมาตรา 96 วรรคสาม มาใชบังคับโดยอนุโลม 
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 ผูรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม 

ซ่ึงไมใชผูท่ีไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุ ใหไดรับ

คาตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาตองมีการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือ

รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ องคประกอบ องคประชุม และหนาท่ีของ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบ ท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา 101 งานจางกอสรางท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมีการควบคุม

งานอยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหมีผูควบคุมงาน ซ่ึงแตงตั้งโดย

ผูมีอํานาจเพ่ือรับผิดชอบในการควบคุมงานกอสรางนั้น  

การแตงตั้ง คุณสมบัติ และหนาท่ีของผูควบคุมงาน ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

คาตอบแทนผูควบคุมงานตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาจางกอสรางท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ                 

อันจําเปนตองมีการควบคุมงานอยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน       

ใหมีผูควบคุมงาน ซ่ึงแตงตั้งโดยผูมีอํานาจเพ่ือรับผิดชอบในการควบคุมงานกอสรางนั้น 

 มาตรา 102 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ

ขอตกลง ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง เฉพาะในกรณี  

ดังตอไปนี้  

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ  

(2) เหตุสุดวิสัย  

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

(4) เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  

หลักเกณฑและวิธีการของดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 

หรือขอตกลง ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา สําหรับโครงการท่ีดําเนินการทําสัญญาโครงการโดยมี

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เม่ือมีการแกไขสัญญาจะนํามาตรา 

102 นี้ อางอิงในรายงานพัสดุเพ่ือขอดําเนินการแกไขสัญญาโครงการ (STEP B) สวนหัวขอ 3.ขอกฎหมาย  

 

ตัวอยางเชน  

ขอ 3.ขอกฎหมาย 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 102 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ

ขอตกลง ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง เฉพาะในกรณี  

ดังตอไปนี้  
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(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ  

(2) เหตุสุดวิสัย  

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

(4) เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา 128  การจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุท่ีไดดําเนินการตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 หรือระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุ การ

จัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐกอนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับและตรวจรับและ

จายเงินยังไมแลวเสร็จ ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัดสุ พ.ศ. 2535 หรือ

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 หรือระเบียบ ขอบังคับ 

ประกาศ ขอบัญญัติหรือขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงาน

ของรัฐดังกลาว” 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา สําหรับโครงการท่ีดําเนินการทําสัญญาโครงการกอนมี

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เม่ือมีการแกไขสัญญาจะนํามาตรานี้ 

อางอิงในรายงานพัสดุเพ่ือขอดําเนินการแกไขสัญญาโครงการ (STEP B) สวนหัวขอ 3.ขอกฎหมาย  

 

ตัวอยางเชน  

ขอ 3.ขอกฎหมาย 

                 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 128 การจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุ ท่ีไดดําเนินการตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 หรือระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุ การ

จัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐกอนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับและตรวจรับและ

จายเงินยังไมแลวเสร็จ ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัดสุ พ.ศ. 2535 หรือ

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 หรือระเบียบ ขอบังคับ 

ประกาศ ขอบัญญัติหรือขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงาน

ของรัฐดังกลาว” 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มหาวิทยาลัยมหิดล เปนหนวยงานท่ีเครงครัดการยึดระเบียบปฏิบัติท่ีสําคัญ ระเบียบหลักเกณฑ

ท่ีเก่ียวของ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เก่ียวกับ

การปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญา ท่ีมีความจําเปนตองดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ือประโยชนของ

มหาวิทยาลัย จึงมีความสําคัญอยางยิ่ง การดําเนินการจึงจําเปนตองอางกฎ ระเบียบใหถูกตอง และครบถวน 

เพ่ือใหการปฏิบัติดําเนินไปดวยความถูกตองครบถวน ลดความเสี่ยง และมีประสิทธิภาพ ดังนั้น ในการ
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ดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล มีการปฏิบัติงานท่ีมีหลักการ

ดําเนินงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560          

ท่ีเก่ียวของกับการดําเนินงานแกไขสัญญางานกอสราง ประกอบดวยขอระเบียบ ดังนี้            

ขอ 165 การแกไขสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 97 ตองอยูภายในขอบขายแหงวัตถุประสงค

เดิมของสัญญาหรือขอตกลงนั้น โดยหนวยงานของรัฐตองพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือ

รายละเอียดของงาน รวมท้ังราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือขอตกลงกับพัสดุท่ีจะทําการแกไขนั้นกอน

แกไขสัญญาหรือขอตกลงดวย 

ในกรณีท่ีเปนการจัดซ้ือจัดจางท่ีเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางจะตอง

ไดรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถ

รับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย 

เม่ือผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลวแตกรณี ไดอนุมัติการแกไขสัญญาหรือขอตกลงแลวให

หัวหนาหนวยงานของรัฐเปนผูลงนามในสัญญาหรือขอตกลงท่ีไดแกไขนั้น 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา จําเปนตองทราบตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แตหลักการดําเนินงานแกไขสัญญาจะยึดตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เปนอันดับแรก แตผูท่ีทําหนาท่ีบริหาร

สัญญาโครงการกอสรางก็จําเปนตองรับทราบเชนเดียวกัน 

ขอ 171 ในการทําสัญญาหากมีการแกไขสัญญาและมีผลทําใหวงเงินตามสัญญานั้นเปลี่ยนแปลง

ไปจากเดิมในกรณีเพ่ิมข้ึนคูสัญญาตองนําหลักประกันสัญญามาวางเทากับวงเงินหลักประกันสัญญาท่ีไดเพ่ิมนั้น 

ถาหลักประกันสัญญาท่ีคูสัญญานํามามอบไวเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลงหรือ

เสื่อมคาลงหรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของคูสัญญาตลอดอายุสัญญาไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตามรวมถึง

สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตาม

สัญญาเปลี่ยนแปลงไปคูสัญญาตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามมูลคา

ท่ีกําหนดในสัญญามามอบใหภายในระยะเวลาท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญา จําเปนตองทราบตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แตหลักการดําเนินงานแกไขสัญญาจะยึดตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เปนอันดับแรก แตผูท่ีทําหนาท่ีบริหาร

สัญญาโครงการกอสรางก็จําเปนตองรับทราบเชนเดียวกัน 
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ขอ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง มีหนาท่ีดังนี้ 

(1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคาร 

(2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมงานของ

หนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงทุก

สัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนา

หนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

(3) ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ ตามเวลาท่ีเหมาะสม

และเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจางนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐานดวย 

(4) นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวาแบบรูป

รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอยหรือไมเปนไปตามหลัก

วิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลัก

วิชาการชาง เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(5) โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีประธานกรรมการ

ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุดขอ  

(6) เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด

ในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้นและใหทํา

ใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ 

มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงิน

ของหนวยงานของรัฐ และรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไป

ตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบหรือสั่งการ แลวแตกรณี 

(7) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนา

หนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้นไวจึงดําเนินการ

ตาม (6) 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาจางกอสราง ผูดําเนินงานทําหนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ จะตองดําเนินการตามหนาท่ีท่ีไดรับผิดชอบ 

ขอ 177 ในการจางกอสรางแตละครั้งท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมีการ

ควบคุมงานอยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหหัวหนาหนวยงานของ

รัฐแตงตั้งผูควบคุมงานท่ีมีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการ 
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ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐท่ี

เรียกชื่ออยางอ่ืนของหนวยงานของรัฐนั้น หรือขาราชการ ลูกจางประจําพนักงานราชการ พนักงาน

มหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนของหนวยงานของรัฐอ่ืน 

ตามท่ีไดรับความยินยอมจากหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีผูนั้นสังกัดแลวในกรณีท่ีลักษณะของงานกอสรางมี

ความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวา

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางผูใหบริการควบคุมงานกอสรางเปนผูควบคุมงาน ใหดําเนินการจางโดย

ถือปฏิบัติตามหมวด 4 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาจางกอสราง ท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อัน

จําเปนตองมีการควบคุมงานอยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน  

ขอ 178 ผูควบคุมงาน มีหนาท่ีดังนี้ 

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ ทุกวัน

ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติม 

หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ

ขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมด

แลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงาน

จางกอสรางทันที 

(2) ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกันหรือ

เปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาแตเม่ือ

สําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัยใหสั่งพักงานนั้นไวกอน แลว

รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ

ขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ังผล

การปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับ

พัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพ่ือมอบใหแกเจาหนาท่ีเม่ือเสร็จงานแตละงวด 

โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาท่ี 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใชดวย 

(4) ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดให

รายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับ
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มอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสราง

ทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาจางกอสราง ผูดําเนินงานทําหนาท่ีผูควบคุมงาน จะตอง

ดําเนินการตามหนาท่ีท่ีไดรับผิดชอบ 

ขอ 181 กรณีท่ีสัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลว และมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงาน

ของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการนับถัดจากวันครบกําหนด

สงมอบ และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับในขณะท่ีรับมอบ

พัสดุนั้นดวย 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญา เม่ือโครงการสัญญาจางเริ่มดําเนินการและผูรับจางไม

สามารถดําเนินการไดแลวเสร็จตามกําหนดสัญญา ผูดําเนินการบริหารสัญญาจะตองยึดและปฏิบัติตามขอ 181 

นี้ กรณีท่ีสัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลว และมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงานของรัฐแจงการเรียก

คาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการนับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ 

ขอ 182 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง

ตามมาตรา 102 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐหรือเหตุสุดวิสัย หรือ

เกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยงานของรัฐ

ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน 

นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด 

คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก

ความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลว

ตั้งแตตน 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาโครงการกอสราง เม่ือโครงการสัญญาจางเริ่มดําเนินการ

และผูรับจางไมสามารถดําเนินการได หรือทําใหเกิดผลกระทบไมสามารถดําเนินงานได การงดหรือลดคาปรับ

ใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 102 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจาก

ความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐหรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ี

คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบ

สิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยงานของรัฐระบุไวในสัญญาหรือขอตกลง

กําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นได

สิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพ่ือ

ของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรอง

ของหนวยงานของรัฐซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
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ขอ 183 นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏวาคูสัญญาไม

สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นหากจํานวนเงิน

คาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาดําเนินการบอกเลิก 

สัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยงานของรัฐโดยไมมี

เง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาท่ีจําเปน 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการบริหารสัญญาโครงการกอสราง หากปรากฏวาคูสัญญาไมสามารถปฏิบัติ

ตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกิน

รอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาดําเนินการบอกเลิก 

2. หนังสือเวียนท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2562 คณะกรรมการ

วินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกรมบัญชีกลาง 

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการ

วินิจฉัย) พิจารณาแลว เห็นวา เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐบรรลุตามวัตถุประสงค และเพ่ือ

บรรเทาปญหาใหแกผูประกอบการท่ีไดทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงานของรัฐ จึงเห็นควรซอมความเขาใจ

เก่ียวกับการงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102 วรรคหนึ่ง (2) เพ่ือให

หนวยงานของรัฐถือปฏบิัติใหเปนแนวทางเดียวกัน ดังนี้  

1. พระราชบัญญัติฯ มาตรา 102 “การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทํา

การตามสัญญาหรือขอตกลง ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง 

เฉพาะในกรณี ดังตอไปนี้ 

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ 

(2) เหตุสุดวิสัย 

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

(4) เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง” 

และวรรคสอง บัญญัติวา “หลักเกณฑและวิธีการของดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการ

ขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด” 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 

182 กําหนดวา “การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงตาม

มาตรา 102 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐหรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิด

จากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ทํา

ใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยงานของรัฐ

ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน 

นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด 

คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
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ความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลว

ตั้งแตตน” 

3. จากหลักเกณฑดังกลาว การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตาม

สัญญาหรือขอตกลง จะกระทําไดตอเม่ือมีเหตุอยางหนึ่งอยางใดตามท่ีมาตรา 102 กําหนดไวและเหตุดังกลาว

ตองสงผลกระทบทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดและยังไมมีคาปรับ

เกิดข้ึน สงการงดหรือลดคาปรับจะใชในกรณีท่ีสัญญาครบกําหนดและมีคาปรับเกิดข้ึนแลว ท้ังนี้ เหตุสุดวิสัย

ตามมาตรา 102 วรรคหนึ่ง (2) ใหเปนไปตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 8 ท่ีบัญญัติวา “เหตุ

สุดวิสัย หมายความวา เหตุใด ๆ อันจะเกิดข้ึนก็ดี จะใหผลพิบัติก็ดี เปนเหตุท่ีไมอาจปองกันได แมท้ังบุคคลผู

ตองประสบหรือใกลจะตองประสบเหตุนั้น จะไดจัดการระมัดระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายไดจากบุคคลใน

ฐานะและภาวะเชนนั้น” 

4. กรณีเหตุอุทกภัยท่ีเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีหลายจังหวัด หากปรากฏขอเท็จจริงชัดแจงวา คูสัญญากับ

หนวยงานของรัฐท่ีประสบเหตุดังกลาวไดจัดการระมัดระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายไดจากบุคคลในฐานะ

และภาวะเชนนั้นแลว แตไมอาจปองกันได ก็ถือเปนเหตุสุดวิสัย ซ่ึงหากเหตุอุทุกภัยดังกลาวสงผลกระทบทําให

คูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญาได ก็อยูในดุลพินิจของ

หัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีจะพิจารณาขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง หรืองดหรือลดคาปรับใหแก

คูสัญญาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง โดยสัญญาท่ีไมครบกําหนดและยังไมมีคาปรับเกิดข้ึนก็สามารถ

ขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงได สวนสัญญาท่ีครบกําหนดและมีคาปรับเกิดข้ึนแลว แตเหตุอุทกภัย

ดังกลาวมิไดเกิดข้ึนหลังจากการตรวจรับงานงวดสุดทาย หนวยงานของรัฐยอมสามารถงดหรือลดคาปรับใหแก

คูสัญญาได ท้ังนี้ คูสัญญาจะตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุ

นั้นสิ้นสุดลง โดยใหพิจารณาวันท่ีเกิดเหตุสิ้นสุดลงจากเอกสารหลักฐานท่ีอางอิงได อาทิ ประกาศตาง ๆ ของ

หนวยงานของรัฐ หรือบันทึกผูควบคุมงานกอสราง 

การดําเนินงานดานบริหารพัสดุ การบริหารสัญญา จําเปนอยางยิ่งในการพิจารณา ขยายเวลา งด

หรือลดคาปรับ ซ่ึงในอดีต งานบริหารพัสดุ จะใชการเปลี่ยนแปลงของระยะเวลาท่ีเพ่ิมข้ึนจากการเปลี่ยนแปลง

เปนการขยายเวลาอยางเดียว แตสําหรับ หนังสือเวียนท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2562 

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกรมบัญชีกลาง จะอธิบายกรณีการ

พิจารณาระยะเวลาท่ีเปลี่ยนแปลง เปนกรณีเพ่ิมเติม คือ 

1. การแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมเม่ือมีระยะเวลาเพ่ิมข้ึน ในขณะท่ีสัญญายังไมสิ้นสุด และผูรับ

จางยังไมไดสงมอบงาน ใหพิจารณาเปนการขยายเวลา 

2. การแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมเม่ือมีระยะเวลาเพ่ิมข้ึน ในขณะท่ีสัญญาสิ้นสุดแลว และผูรับ

จางสงมอบงานแลว แตมีคาปรับเกิดข้ึน และเม่ือพิจารณาขยายเวลาแลว แตยังมีคาปรับเกิดข้ึน ใหพิจารณา

เปนลดคาปรับ 

3. การแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมเม่ือมีระยะเวลาเพ่ิมข้ึน ในขณะท่ีสัญญาสิ้นสุดแลว และผูรับ

จางสงมอบงานแลว แตมีคาปรับเกิดข้ึน และเม่ือพิจารณาขยายเวลาแลว ไมมีคาปรับเกิดข้ึน ใหพิจารณาเปน

งดคาปรับ 
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อยางไรก็ตามการจะพิจารณาการขยายเวลา งดหรือลดคาปรับไดนั้น ผูรับจางหรือคูสัญญา

จะตองทําเปนหนังสือ เพ่ือเปนหลักฐานแจงความประสงคในการขอใหพิจารณาการขยายเวลา งดหรือลด

คาปรับ ตามระยะเวลาท่ีกําหนดในสัญญาและระเบียบและพระราชบัญญัติท่ีกําหนดโดยเครงครัด 

5. คําส่ังมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การมอบอํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ  

- คําส่ังท่ี 2566/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  

เพ่ือใหการบริหารงานดานการคลังและพัสดุมหาวิทยาลัย เปนไปดวยความถูกตอง คลองตัว และ

มีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามมาตรา 34 และ มาตรา 42 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 

2550, ขอ 84, 85, 86, 127 และ 158 แหงระเบียบการกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 อธิการบดี จึงมีคําสั่งดังนี้  

1. มอบอํานาจการดําเนินการและสั่งการดานการคลังและพัสดุ ใหกับหัวหนาสวนงาน และ

หัวหนาโครงการวิจัย ตามท่ีระบุในเอกสารแนบทายคําสั่งนี้ 

2. กรณีการซ้ือหรือจางท่ีไดดําเนินการและอนุมัติซ้ือหรือจางไปกอนคําสั่งฉบับนี้มีผลใชบังคับให

คงดําเนินการตอไปจนกวาจะแลวเสร็จ เวนแตการอนุมัติจายเงิน ใหเปนไปตามคําสั่งฉบับนี้ 

ท้ังนี้ ใหมีผลบังคับใช ตั้งแตวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 เปนตนไป เอกสารแนบทายคําสั่ง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2566/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  

ลําดับท่ี ตําแหนง อํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ 

1. คณบดีหรือรองคณบดี 

-คณะแพทยศาสตร ศิริ

ราชพยาบาล 

-คณะแพทยศาสตร 

โรงพยาบาลรามาธิบดี 

-คณะวิทยาศาสตร 

-คณะเวชศาสตรเขตรอน 

1.1 อนุมัติ 

       1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้ง

หนึ่ง วงเงินไมเกิน 50,000,000 บาท  

       2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 50,000,000 บาท 

       3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 50,000,000 บาท 

       4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 50,000,000 

บาท 

       5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 50,000,000 บาท 

1.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ 
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ลําดับท่ี ตําแหนง อํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ 

2. คณบดี/ผูอํานวยการหรือ

รองคณบดี/รอง

ผูอํานวยการ ท่ีคณบดี/

ผูอํานวยการมอบหมาย

สําหรับสวนงานอ่ืน ๆ ท่ีมี

ฐานะเทียบเทาคณะ 

2.1 อนุมัติ  

       1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้ง

หนึ่ง วงเงินไมเกิน 25,000,000 บาท  

       2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 25,000,000 บาท 

       3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 25,000,000 บาท 

       4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 25,000,000 

บาท 

       5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 25,000,000 บาท 

2.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ เฉพาะในสวนงานของตนเอง 

3. หัวหนาโครงการวิจัย 3.1 อนุมัติดานการพัสดุ ภายในวงเงินไมเกิน 100,000 บาท 

3.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสด ุ

 

- คําส่ังมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2565/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 

เพ่ือใหการบริหารงานดานการคลังและพัสดุมหาวิทยาลัย เปนไปดวยความถูกตอง คลองตัว และ

มีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามมาตรา 34 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2550, ขอ 84, 85, 

86, 127 และ 158 แหงระเบียบการกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ          

พ.ศ. 2560 อธิการบดี จึงมีคําสั่งดังนี้  

1. มอบอํานาจการดําเนินการและสั่งการดานการคลังและพัสดุ ใหกับผูดํารงตําแหนงตามท่ีระบุ 

ในเอกสารแนบทายคําสั่งนี้ 

2. กรณีการซ้ือหรือจางท่ีไดดําเนินการและอนุมัติซ้ือหรือจางไปกอนคําสั่งฉบับนี้มีผลใชบังคับให

คงดําเนินการตอไปจนกวาจะแลวเสร็จ เวนแตการอนุมัติจายเงิน ใหเปนไปตามคําสั่งฉบับนี้ 

ท้ังนี้ ใหมีผลบังคับใช ตั้งแตวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 เปนตนไป เอกสารแนบทายคําสั่ง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2566/2560 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  
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ลําดับท่ี ตําแหนง อํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ 

1. รองอธิการบดี 

รองอธิการบดีท่ีกํากับดูแล

ดานการคลังและพัสดุ 

1.1 อนุมัติ 

       1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้ง

หนึ่ง วงเงินไมเกิน 50,000,000 บาท  

       2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 50,000,000 บาท 

       3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 50,000,000 บาท 

       4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 50,000,000 

บาท 

       5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไม

เกิน 50,000,000 บาท 

1.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสด ุ

2. รองอธิการบดีท่ีกํากับดูแล

ด านระบบกายภาพและ

สิ่งแวดลอม  

2.1 อนุมัต ิ

     1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง 

วงเงินไมเกิน 10,000,000 บาท 

     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

10,000,000 บาท 

     3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 10,000,000 บาท 

     4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 10,000,000 

บาท 

     5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

10,000,000 บาท  

2.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ ท้ังนี้ เฉพาะในสวนท่ีกํากับดูแลดานระบบกายภาพ

และสิ่งแวดลอม 
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ลําดับท่ี ตําแหนง อํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ 

3. รองอธิการบดีท่ีกํากับดูแล

วิ ท ย า เ ข ต ก า ญ จ น บุ รี

โครงการจัดต้ังวิทยาเขต

นครสวรรค และโครงการ

จัดตั้งวิทยาเขตอํานาจเจริญ 

3.1 อนุมัต ิ

     1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง 

วงเงินไมเกิน 5,000,000 บาท 

     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

5,000,000 บาท 

     3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 5,000,000 บาท 

     4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 5,000,000 บาท 

     5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

5,000,000 บาท 

3.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ ท้ังนี้ เฉพาะในสวนวิทยาเขตและโครงการจัดตั้งท่ี

กํากับดูแล 

 

4. รองอธิการบดีฝายตาง ๆ 4.1 อนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง ภายในวงเงินไมเกิน 30,000 บาท 

4.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใดภายในวงเงิน 1,000,000 

บาท 

ท้ังนี้ เฉพาะในสวนท่ีกํากับดูแลของฝายตนเอง 

 

5. ผูอํานวยการกองคลัง 5.1 อนุมัต ิ

     1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

100,000 บาท 

     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 100,000 บาท 

     3) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 100,000 บาท 

     4) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

100,000 บาท 

5.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ ท้ังนี้ เฉพาะหนวยงานภายในสํานักงานอธิการบดี 

ยกเวนโครงการจัดตั้งวิทยาเขตนครสวรรค และโครงการจัดตั้ง

วิทยาเขตอํานาจเจริญ 
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ลําดับท่ี ตําแหนง อํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ 

6. ผูอํานวยการกอง

บริหารงานท่ัวไป 

6.1 อนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง  

ภายในวงเงินไมเกิน 100,000 บาท 

6.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใดภายในวงเงินอนุมัติดานการ

พัสดุ ท้ังนี้  เฉพาะการซอมรถยนตราชการของสํานักงาน

อธิการบดี 

 

7. ผูอํานวยการศูนยจิตต

ปญญาศึกษา 

ผูอํานวยการโครงการจัดตั้ง

สถาบันสิทธิมนุษยชนและ

สันติศึกษา 

7.1 อนุมัต ิ

     1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง 

วงเงินไมเกิน 500,000 บาท 

     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

500,000 บาท 

     3) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 500,000 บาท 

     4) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 500,000 บาท 

     5) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

500,000 บาท 

7.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ ท้ังนี้ เฉพาะในสวนงานของตนเอง 

 

8. ผูอํานวยการศูนยบริหาร 

สินทรัพย 

8.1 อนุมัติในสวนการดําเนินการของศูนยบริหารสินทรัพย 

      1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

100,000 บาท 

     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 100,000 บาท 

     3) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 100,000 บาท         

     4) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

100,000 บาท 

8.2 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ  

8.3 อนุมัติเฉพาะในสวนการดําเนินการของ The Harmony 

by MU 

      1) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

300,000 บาท 
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     2) สั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง วงเงิน

ไมเกิน 300,000 บาท 

     3) สั่งจางท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 300,000 บาท         

     4) สั่งจางออกแบบหรือควบคุมงานครั้งหนึ่ง วงเงินไมเกิน 

300,000 บาท 

8.4 อนุมัติจายเงิน ครั้งหนึ่งครั้งใด ภายในวงเงินอนุมัติดาน

การพัสดุ  

9. หัวหนางานบริหารพัสดุ             

กองคลัง 

ลงนามในสัญญา/ขอตกลง/ใบสั่ง ภายในวงเงินไมเกิน 50,000 

บาท ท้ังนี้ เฉพาะหนวยงานภายในสํานักงานอธิการบดี ยกเวน

โครงการจัดตั้งวิทยาเขตนครสวรรค และโครงการจัดตั้งวิทยา

เขตอํานาจเจริญ 

 

การดําเนินการดานบริหารพัสดุ บริหารสัญญา มหาวิทยาลัยมหิดล มีการจัดสรรงบประมาณทุกป 

เพ่ือใชในการบริหารจัดการงานดานพัสดุ ขอปฏิบัติงานดานพัสดุ นอกจากพระราชบัญญัติและระเบียบ 

หนังสือเวียนตาง ๆ ท่ีตองนํามาประกอบและเปนหลักในการดําเนินงานแลว สวนหนึ่งท่ีมีความสําคัญคือคําสั่ง

ท่ีออกโดยมหาวิทยาลัยมหิดล การมอบอํานาจการดําเนินการดานการคลังและพัสดุ จึงมีความสําคัญเชนกัน   

ซ่ึงจะชวยใหการดําเนินงานมีหลักเกณฑในการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนมากยิ่งข้ึน ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ดังนั้น 

การยึดและปฏิบัติตามจึงมีความสําคัญอยางมาก 

** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญางานจางกอสราง เม่ือมีการดําเนินการแกไขสัญญา จะเปน

ตองทราบถึงอํานาจในการอนุมัติสัญญาหรือโครงการนั้น ๆ ตัวอยางเชน สัญญาโครงการเดิมมีมูลคา 10 ลาน

บาท เม่ือดําเนินการแกไขสัญญาแลววงเงินเปลี่ยนแปลงเพ่ิมทําใหวงเงินโครงการเพ่ิมข้ึนมากกวา 10 ลานบาท 

ดังนั้น เม่ือตรวจสอบอํานาจการอนุมัติดําเนินการแลวเปลี่ยนแปลงไป จึงตองเปลี่ยนแปลงผูท่ีมีอํานาจในการ

อนุมัติแกไขสัญญาใหมเพ่ือลงนามสัญญาแกไข 

6.ประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑและ
วิธีการกําหนดราคากลางงานกอสราง 

โดยท่ีเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสรางของทาง
ราชการเพ่ือใชเปนแนวทางในการคํานวณราคากลางงานกอสรางของหนวยงานของรัฐอาศัยอํานาจตามความ
ในมาตรา 34 วรรคหนึ่ง (1) แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
เพ่ือใหหนวยงานของรัฐนําหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางไปใชปฏิบัติไดอยางถูกตอง มี
ประสิทธิภาพ และเปนแนวทางเดียวกัน 

ขอ 1 ใหหนวยงานของรัฐถือปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสราง ซ่ึง
ประกอบดวย แนวทาง และวิธีปฏิบัติ เก่ียวกับหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางหลักเกณฑการ
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คํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทางสะพานและทอเหลี่ยม 
และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทานตามเอกสารแนบทายประกาศ 

ขอ 2 การคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกสของหนวยงานนํารอง จํานวน 4
หนวยงาน ประกอบดวย กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมทางหลวง กรมทางหลวงชนบท และกรมชลประทาน 
ใหดําเนินการตอไป ตามเอกสารแนบทายประกาศ 

ขอ 3 การใชงานระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส สําหรับทุกหนวยงาน
ภาครัฐใหเปนไปตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดท้ังนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เปนตนไป หลักเกณฑราคากลาง ตุลาคม 2560 www.yotathai.com 

สาระสําคัญหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง  
1. หลักการและเหตุผล 
การกําหนดราคากลางงานกอสรางเปนข้ันตอนการดําเนินการหลังจากท่ีแบบกอสรางและ

งบประมาณพรอมสําหรับการจัดจางกอสราง โดยกําหนดใหหัวหนาหนวยงานของรัฐตั้งคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางใหมีหนาท่ีรับผิดชอบคํานวณราคากลางงานกอสรางครั้งนั้นใหถูกตองภายใตหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสราง เพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอไดยื่นขอเสนอไวในกระบวนการ
จัดหาผูรับจางกอสรางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยตอง
นําไปกําหนดในรายงานขอซ้ือขอจาง ประกาศ เอกสารประกวดราคาในงานจางกอสราง รวมท้ังตองนําไป
ประกาศเปดเผยตามขอกําหนดตาม มาตรา 63 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงบัญญัติใหหนวยงานของรัฐประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคา
กลางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และตาม
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 มาตรา 103/7 วรรคหนึ่ง ซ่ึงบัญญัติให “หนวยงานของรัฐตองดําเนินการจัดทําขอมูล
รายละเอียดคาใชจายเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง โดยเฉพาะราคากลางและการคํานวณราคากลางไวในระบบ
ขอมูลทางอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดูได” ท้ังนี้ เพ่ือใหการจัดจางกอสรางของหนวยงานของรัฐ
เปนไปอยางโปรงใส ตรวจสอบได และสรางความเปนธรรมใหกับทุกฝาย นอกจากนี้ ราคากลางและ
รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานกอสรางยังใชเปนขอมูลในการตรวจสอบขอเท็จจริงและติดตามผลการ
ดําเนินการจัดจางกอสรางของหนวยงานและคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของดวยโดยท่ีพระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 34 กําหนดใหคณะกรรมการราคากลางและข้ึน
ทะเบียนผูประกอบการมีอํานาจหนาท่ี ดังตอไปนี้ 

(1) ออกประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลาง 
(2) กํากับดูแลการกําหนดราคากลางใหเปนไปตามแนวทางของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
(3) ใหคําปรึกษาแนะนําแกเจาหนาท่ีหรือหนวยงานของรัฐเก่ียวกับการดําเนินการตามหลักเกณฑ

และวิธีการกําหนดราคากลาง 
(4) ตีความและวินิจฉัยปญหาขอหารือเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลาง 
(5) ยกเวนหรือผอนผันกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามรายละเอียดของหลักเกณฑและวิธีการ

กําหนดราคากลางตาม (1) 
(6) พิจารณาขอรองเรียนกรณีท่ีเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและ 

http://www.yotathai.com/
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วิธีการกําหนดราคากลาง 
(7) ออกประกาศกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการข้ึนทะเบียนผูประกอบการท่ีมีสิทธิ 

เปนผูยื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ 
(8) จัดทํารายงานเก่ียวกับปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการกําหนดราคากลางของหนวยงาน

ของรัฐและการ ข้ึนทะเบียนผูประกอบการ ท่ี มีสิทธิ เปนผู ยื่ นข อ เสนอตอหนวยงานของรัฐ เสนอ
คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 

(9) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้หรือตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ รัฐมนตรี หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมายผลการดําเนินการตาม (1) (4) 
(5) (6) (7) และ (8) ใหประกาศในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลาง
กําหนดประกาศตาม (1) และ (7) ใหประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 35 กําหนดใหคณะกรรมการ
ราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการตองพิจารณาทบทวนหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางอยาง
นอยปละหนึ่งครั้งเม่ือไดทบทวนหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางตามวรรคหนึ่งแลว ใหประกาศใน
ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและประกาศในราชกิจจานุเบกษาดวย ในการกําหนดหลักเกณฑ
และวิธีการกําหนดราคากลางในสวนของงานกอสราง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังกลาว คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการไดพิจารณา เห็นควร
กําหนดใหหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555 และ
ท่ีปรับปรุงเพ่ิมเติมตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 11 ตุลาคม 2559 เปนหลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคา
กลางงานกอสราง ตามมาตรา 34 (1) และใหหนวยงานของรัฐใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
นี้ คํานวณราคากลางงานกอสรางในการจัดจางกอสรางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังกฎกระทรวงระเบียบ และประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2. โครงสรางและองคประกอบของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ประกอบดวยเอกสารหลักเกณฑการคํานวณ

ราคากลางงานกอสราง จํานวน 4 เลม ประกอบดวย แนวทาง วิธีปฏิบัต ิและรายละเอียดประกอบการคํานวณ
ราคากลางงานกอสราง หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคากลาง
งานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทานตาม
เอกสารหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง จํานวน 4 เลม ดังกลาว มีสาระสําคัญของหลักเกณฑ
การคํานวณราคากลางงานกอสราง ประกอบดวย 2 สวน ดังนี้ 

2.1 แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
กําหนดแนวทางและวิธีปฏิบัติเพ่ือใหหนวยงานของรัฐนําหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง

งานกอสรางไปใชปฏิบัติไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ ประกอบดวยแนวทางและวิธีปฏิบัติฯ รวม 22 ขอ 
ดังนี้ 

2.1.1 หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ใหบังคับใชกับหนวยงานของรัฐ 
2.1.2 หลักเกณฑ แนวทาง วิธีปฏิบัติ และรายละเอียดเก่ียวกับการกําหนดราคากลางงาน

กอสรางของทางราชการตามมติคณะรัฐมนตรี กฎ ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง รวมท้ังตามประกาศและ
หนังสือเวียนอ่ืนใด ซ่ึงไดกําหนดไวแลวในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ใหใชตามหลักเกณฑ
การคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ 
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2.1.3 หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ใหใชกับงานกอสราง โดยไมคํานึงถึง
วงเงิน มูลคา และหรือวงเงินงบประมาณของงานกอสราง 

2.1.4 งานกอสรางท่ีตองคํานวณราคากลางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
นี้ หมายถึง 

 (1) กิจกรรม การกระทํา การประกอบ การติดตั้ง และหรือการดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือกอใหเกิด
เปนสิ่งกอสราง อันไดแก อาคาร โครงสราง ระบบสาธารณูปโภค หรือสิ่งอ่ืนใดซ่ึงมีลักษณะคงทน ถาวร และใช
ประโยชนได และใหหมายความรวมถึง การปรับปรุง การรื้อถอน การตอเติม และการซอมแซมสิ่งท่ีกอสราง
ดังกลาวดวย การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือใหสิ่งกอสรางซ่ึง
ไดกอสรางไวแลวคงสภาพเดิมหรือใหมีสภาพท่ีดียิ่งข้ึน การรื้อถอน หมายถึง การรื้อหรือการดําเนินการอ่ืนใด 
เพ่ือนําสวนประกอบอันเปนโครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางท้ังหมดออกไป การตอเติม หมายถึง การ
ดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม ลดหรือขยายซ่ึงลักษณะ ขอบเขต แบบ รูปทรง สัดสวน น้ําหนัก เนื้อท่ีของ
โครงสรางหรือสวนตาง ๆ ของสิ่งกอสรางซ่ึงไดกอสรางไวแลว ใหผิดไปจากเดิม แตมิใชเปนกรณีของการ
ซอมแซม การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงสวนประกอบอันเปน
โครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางท้ังหมดใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติดังเดิมท้ังนี้ การ
ปรับปรุง การรื้อถอน การตอเติม และการซอมแซม ดังกลาว ตองมีแบบรูปรายการงานกอสรางและจําเปนตอง
มีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดําเนินการดวย 

(2) งานกอสรางดังกลาวตาม (1) ตองดําเนินการจัดจางกอสรางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศท่ีออกตามความใน
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดวย 

2.1.5 หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ประกอบดวยหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยมและ
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน ผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางตองเลือกใชหลักเกณฑ
การคํานวณราคากลาง งานกอสรางใหถูกตองตามท่ีกําหนดสําหรับแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสราง ดังนี้ 

(1) งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางอาคาร ใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางอาคาร 

(2) งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางทาง ใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม 

(3) งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม ใหใชหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม 

(4) งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางชลประทาน ใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง
งานกอสรางชลประทาน 

2.1.6 เพ่ือใหการเลือกใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางมีความชดัเจนและไมมี
ปญหาในทางปฏิบัติ จึงกําหนดความหมายและขอบเขตของงานกอสรางสําหรับแตละกลุมไวเพ่ือประกอบการ
พิจารณาเลือกใชหลักเกณฑฯ ดังนี้ 
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งานกอสรางอาคาร หมายถึง งานกอสรางใหม งานปรับปรุง งานซอมแซม งานรื้อถอนและหรือ
งานตอเติมอาคาร บาน เรือน โรง ราน แพ เรือหรือพาหนะสําหรับขนสงขามฟาก ทาเทียบเรือ ตึกแถว รานคา 
โรงเรือน โรงเรียน โรงพยาบาล โรงงาน โรงภาพยนตร ศูนยการคา คลังสินคา อาคารสํานักงาน อาคารท่ีทํา
การ อาคารชุดพักอาศัย ศาลาท่ีพัก วัด พระอุโบสถ หอระฆัง กุฏิพระ มัสยิดสุเหรา อนุสาวรีย หอสูง หอประชุม 
หองสมุด ตลาด อูเรือ คานเรือ ทาน้ํา ทาจอดเรือ สถานีนํารองสถานีขนสงฯ หรือสิ่งกอสรางอ่ืนท่ีมีลักษณะ 
รูปแบบ และหรือโครงสรางคลายกับสิ่งกอสรางดังกลาวซ่ึงบุคคลอาจเขาอยูและหรือเขาไปใชสอยได และให
หมายความรวมถึง งานกอสรางใหม งานปรับปรุงงานซอมแซม งานรื้อถอน และหรืองานตอเติมสิ่งกอสราง 
ดังตอไปนี้ดวย 

(1) งานภูมิทัศนและอัฒจันทรหรือสิ่งกอสรางอยางอ่ืนท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือใชเปนท่ีเลนกีฬา
และหรือออกกําลังกาย เชน สนามกีฬา สนามฟุตบอล ลูกีฬา สนามเทนนิส สนามบาสเกตบอล สนาม
แบดมินตัน สระวายน้ํา สวนสาธารณะ เปนตน 

(2) ปายและหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนสําหรับติดหรือตั้ง เพ่ือการประชาสัมพันธหรือเพ่ือการโฆษณา 
(3) ถนน ทางเทา พ้ืนท่ี สิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ พ้ืนลานคอนกรีต และหรือ

ทางเขาออกของรถ ภายในบริเวณซ่ึงเปนสวนประกอบหรือเก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยู
ภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

(4) รางระบายน้ํา ทอระบายน้ํา บอพัก บอบําบัดน้ําเสีย บอเกรอะบอซึม บอเก็บน้ําถังพักน้ํา
งานระบบประปา งานปกเสาพาดสาย หรืองานระบบไฟฟาแสงสวาง ภายในบริเวณซ่ึงเปนสวนประกอบหรือ
เก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

(5) สระน้ํา น้ําพุ เข่ือนกันดิน สะพานขามคูคลอง ทางเดิน งานปลูกตนไมงานประติมากรรม 
งานปลูกหญา และหรืองานจัดสวน ภายในบริเวณซ่ึงเปนสวนประกอบหรือเก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร 
และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

(6) เสาธง รั้ว กําแพง ประตูรั้ว และหรือปอมยาม ภายในบริเวณซ่ึงเปนสวนประกอบหรือ
เก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

(7) งานตกแตงภายในและหรืองานกอสรางอ่ืนใด ภายในบริเวณซ่ึงเปนสวนประกอบหรือ
เก่ียวเนื่องกับงานกอสรางอาคาร และหรืออยูภายในบริเวณอาคารหรือสวนสาธารณะ 

(8) งานระบบปรับอากาศ ระบายอากาศ งานระบบลิฟตและบันไดเลื่อนงานระบบเครื่องกล 
งานระบบพิเศษอ่ืน ๆ และหรืองานอ่ืน ๆ ท่ีเปนสวนประกอบและติดตั้งอยูกับตัวอาคาร (Build in) 

(9) งานกอสรางอ่ืนท่ีไมอยูในกลุมงานกอสรางทาง งานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม งาน
กอสรางชลประทาน และตามท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนด 

งานกอสรางชลประทาน หมายถึง การกอสราง ปรับปรุง ซอมแซม รื้อถอนและหรือตอเติม
สิ่งกอสราง ท่ีเก่ียวของกับการควบคุมน้ําเพ่ือการชลประทานหรือเพ่ือการอ่ืน เชน การประมงการเกษตรกรรม 
การปองกันน้ําเค็ม การปองกันน้ําทวม การผันน้ํา การจัดรูปท่ีดิน และหรือเพ่ือการผลิตกระแสไฟฟา เปนตน 
โดยทําการกอสรางอาคารและหรือสิ่งกอสรางตาง ๆ เชน เข่ือนทดน้ํา อาคารประกอบของเข่ือนทดน้ํา เข่ือน
เก็บกักน้ํา อาคารประกอบของเข่ือนเก็บกักน้ํา คลองสงน้ํา อาคารของคลองสงน้ําคลองระบายน้ํา คูสงน้ํา                
คูระบายน้ํา สถานีสูบน้ํา เปนตน และใหหมายความรวมถึงสิ่งกอสรางอ่ืนใดซ่ึงมีลักษณะ รูปแบบ วัตถุประสงค 
หรือโครงสรางคลายกับสิ่งกอสรางดังกลาว หรือเปนสวนประกอบ และหรือเก่ียวเนื่องกับสิ่งกอสรางดังกลาว
ดวย 
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งานกอสรางทาง หมายถึง การกอสราง การขยาย การบูรณะ และหรือการบํารุงรักษาทางหรือ
ถนน ซ่ึงจัดไวเพ่ือประโยชนในการจราจรและการสาธารณะทางบก แตไมรวมทางรถไฟไมวาในระดับพ้ืนดิน ใต 
หรือเหนือพ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงท่ีดิน พืช พันธุไมทุกชนิด ทอกลมรางระบายน้ํา รองน้ํา กําแพงกัน
ดิน เข่ือน รั้ว หลักสํารวจ หลักเขต หลักระยะ ปายจราจร เครื่องหมายเครื่องสัญญาณไฟฟา เครื่องแสดง
สัญญาณ ท่ีจอดรถ ท่ีพักคนโดยสาร ท่ีพักริมทาง อาคาร และหรือสิ่งอ่ืนใดอันเปนอุปกรณงานกอสรางทางใน
บรรดาท่ีมีอยูหรือท่ีไดจัดไวในเขตงานกอสรางทาง หรือเพ่ือประโยชนแกงานกอสรางทาง และหรือผูใช
สิ่งกอสรางท่ีเปนงานกอสรางทางนั้นดวย 

งานกอสรางสะพานและทอเหล่ียม หมายถึง การกอสราง การขยาย การบูรณะและหรือการ
บํารุงรักษาสะพาน ทอเหลี่ยม ทางตางระดับ และหรือสะพานลอยคนเดินขาม ซ่ึงจัดไวเพ่ือประโยชนใน
การจราจรและการสาธารณะทางบก แตไมรวมทางรถไฟ ไมวาในระดับพ้ืนดิน ใต หรือเหนือพ้ืนดินและให
หมายความรวมถึง อุโมงค ทาเรือสําหรับข้ึนหรือลงรถ และหรือสิ่งอ่ืนใดอันเปนอุปกรณงานกอสรางสะพาน
และทอเหลี่ยมในบรรดาท่ีมีอยู หรือท่ีไดจัดไวในเขตงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม หรือเพ่ือประโยชนแก
งานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม และหรือผูใชสิ่งกอสรางท่ีเปนงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยมนั้นดวย
ความหมายและขอบเขตของงานกอสรางดังกลาว กําหนดข้ึนเพ่ือใหการเลือกใชหลักเกณฑการคํานวณราคา
กลางงานกอสรางมีความชัดเจนและไมมีปญหาในทางปฏิบัติตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
นี้เทานั้น 

2.1.7 สําหรับงานกอสรางอ่ืนท่ีไมอยูในความหมายและขอบเขตของงานกอสราง 4 กลุม
ตามท่ีกําหนดตามขอ 2.1.6 โดยตรง ใหพิจารณาวัตถุประสงค และหรือรายละเอียดของโครงสราง ลักษณะงาน
หรือขอบเขตของงานกอสรางนั้น สอดคลองหรือใกลเคียงกับกลุมงานกอสรางใดมากท่ีสุด ใหใชหลักเกณฑการ
คํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีกําหนดสําหรับกลุมงานกอสรางนั้น 
                       ในกรณีท่ีเปนโครงการงานกอสรางซ่ึงประกอบดวยงานหรือโครงการกอสรางหลายโครงการ 
มีความซับซอน ใชงบประมาณมาก มีลักษณะการกอสรางเปนการเฉพาะ และหรือใชเทคโนโลยีพิเศษ ซ่ึง
แตกตางไปจากความหมายและขอบเขตงานกอสราง 4 กลุม ตามท่ีกําหนดตามขอ 2.1.6 และไมสามารถ
คํานวณราคากลางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ได ใหกําหนดหลักเกณฑหรือวิธีการ
กําหนดราคากลางเปนการเฉพาะตามความเหมาะสม แตอยางไรก็ดี หากโครงสรางและลักษณะงานในสวนใด
สามารถนําหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้มาปรับใชได ก็สามารถท่ีจะพิจารณาปรับใชไดตาม
ความเหมาะสมและสอดคลองตามขอเท็จจริง 

2.1.8 กรณีโครงการงานกอสรางซ่ึงจัดจางกอสรางเปนสัญญาเดียว ประกอบดวยงานหรือ
กลุมงานกอสรางตามความหมายและขอบเขตของงานกอสรางตามท่ีกําหนดตามขอ 2.1.6 มากกวา 1 กลุมงาน 
มีปริมาณงานของแตละกลุมงานกอสรางใกลเคียงกัน และผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางไดพิจารณาแลวเห็นวา
จะเปนประโยชนตอทางราชการยิ่งข้ึน ก็สามารถแยกรายการงานกอสรางของโครงการงานกอสรางดังกลาว
ออกเปนของแตละกลุมงาน แลวใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีกําหนดสําหรับแตละกลุม
งานได โดยใชแบบฟอรมสรุปราคากลางของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีกําหนดสําหรับ
กลุมงานท่ีมีปริมาณงานมากท่ีสุดนั้น เปนแบบฟอรมสรุปราคากลางงานกอสรางท้ังโครงการงานกอสราง 
                     กรณีการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหนําคางานตนทุนรวมท้ังโครงการงานกอสรางไปคํานวณ
หรือเทียบหาคา Factor F จากตาราง Factor F ท่ีเก่ียวของ เพ่ือนํามาคํานวณกับคางานตนทุนตามหลักเกณฑ
และวิธีการท่ีกําหนดสําหรับแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
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2.1.9 กรณีท่ีในรายละเอียดของการคํานวณตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางในท้ัง 3 หลักเกณฑ มิไดมีขอกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางใชราคาและแหลง
วัสดุกอสรางตามเง่ือนไขและขอกําหนด ดังนี้ 

(1) ราคาวัสดุกอสรางใหใชราคาปจจุบัน ในขณะท่ีคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้น 
(2) การกอสรางในสวนกลาง ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางใชราคาและแหลงวัสดุกอสราง

ตามลําดับ ดังนี้ 
(2.1) ราคาวัสดุกอสรางตามท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคากระทรวงพาณิชย 

เผยแพร 
(2.2) วัสดุกอสรางรายการใดท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคากระทรวงพาณิชย 

ไมมีขอมูลราคาเผยแพรไว ใหใชราคาวัสดุกอสรางรายการนั้นท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียงเผยแพร หาก
วัสดุกอสรางรายการนั้น มีสํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียงเผยแพรราคาไวมากกวาหนึ่งจังหวัด ใหใชราคา
ของสํานักงานพาณิชยจังหวัดท่ีมีระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุด โดยพิจารณาจากท่ีตั้งของศาลากลาง
จังหวัดถึงสถานท่ีกอสรางเปนเกณฑพิจารณา 

(2.3) กรณีวัสดุกอสรางรายการใดท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคากระทรวง
พาณิชย และสํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียง ไมมีขอมูลราคาเผยแพรไว ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางสืบ
และใชราคาวัสดุกอสรางรายการนั้นในทองท่ีของสวนกลาง หรือในทองท่ีของจังหวัดใกลเคียงท่ีมีระยะทางใกล
สถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ โดยใชราคาเฉลี่ยซ่ึงไมรวมคาขนสง ท้ังนี้ ในการสืบและกําหนด
ราคาวัสดุกอสรางดังกลาวใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและการ
กําหนดราคาประกอบไวกับเอกสารการคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นดวย 

(3) การกอสรางในสวนภูมิภาค ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางใชราคาและแหลงวัสดุกอสราง
ตามลําดับ ดังนี้ 

(3.1) ราคาวัสดุกอสรางตามท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยูเผยแพร 
(3.2) วัสดุกอสรางรายการใดท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยูไมมีขอมูล

ราคาเผยแพรไว ใหใชราคาวัสดุกอสรางรายการนั้นท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียงเผยแพร หากวัสดุ
กอสรางรายการนั้นมีสํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียงเผยแพรราคาไวมากกวาหนึ่งจังหวัดใหใชราคาของ
สํานักงานพาณิชยจังหวัดท่ีมีระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุด โดยพิจารณาจากท่ีตั้งของศาลากลาง
จังหวัดถึงสถานท่ีกอสรางเปนเกณฑพิจารณา 

(3.3) กรณีวัสดุกอสรางรายการใดท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยู และ
สํานักงานพาณิชยจังหวัดใกลเคียงไมมีขอมูลราคาเผยแพรไว ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางสืบและใชราคา
วัสดุกอสรางรายการนั้นในทองท่ีของจังหวัดท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยูหรือในทองท่ีของจังหวัดใกลเคียงท่ีมี
ระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ โดยใชราคาเฉลี่ยซ่ึงไมรวมคาขนสง ท้ังนี้ในการสืบ
และกําหนดราคาวัสดุกอสรางดังกลาว ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการ
สืบและการกําหนดราคาประกอบไวกับเอกสารการคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นดวย 

(3.4) ในกรณีท่ีสถานท่ีกอสรางอยูหางจากศาลากลางจังหวัดท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยู เกิน 
80 กิโลเมตร ผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางสามารถสืบและใชราคาวัสดุกอสรางในทองท่ีของจังหวัดท่ีสถานท่ี
กอสรางต้ังอยู หรือในทองท่ีของจังหวัดใกลเคียงท่ีมีระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ 
โดยใชราคาเฉลี่ยซ่ึงไมรวมคาขนสง โดยไมตองถือปฏิบัติตามขอ 2.1.9 (3) (3.1) ขอ 2.1.9 (3) (3.2) และขอ 
2.1.9 (3) (3.3) ก็สามารถกระทําได ท้ังนี้ ในการสืบและกําหนดราคาวัสดุกอสรางดังกลาว ใหผูมีหนาท่ีคํานวณ
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ราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและการกําหนดราคาประกอบไวกับเอกสารการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางนั้นดวย 

(4) กรณีท่ีมีความจําเปนเพ่ือประโยชนของทางราชการหรือโครงการงานกอสรางนั้นจําเปนตอง
ใชวัสดุกอสรางบางรายการเปนจํานวนมาก และหรือเปนวัสดุกอสรางท่ีกําหนดคุณลักษณะเปนการเฉพาะ และ
หรือตองใชจากหลายแหลงรวมกัน ผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางสามารถสืบและใชราคาวัสดุกอสรางจากแหลง
ผลิตโดยตรง และหรือจากแหลงอ่ืนนอกเหนือจากท่ีกําหนดตามขอ 2.1.9 (2) สําหรับกรณีการกอสรางใน
สวนกลาง และตามขอ 2.1.9 (3) สําหรับกรณีการกอสรางในสวนภูมิภาค ก็สามารถกระทําไดโดยใหสืบและใช
ราคาวัสดุกอสรางท่ีมีระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ หรือตามคุณลักษณะเฉพาะของ
วัสดุกอสรางตามท่ีกําหนดในแบบกอสราง ในราคาเฉลี่ยซ่ึงไมรวมคาขนสง สําหรับกรณีท่ีตองใชวัสดุกอสราง
จากหลายแหลงรวมกัน ใหใชราคาและระยะทางเฉลี่ยของวัสดุกอสรางท่ีไดกําหนดราคาและแหลงไวแลวเปน
เกณฑในการคํานวณ ท้ังนี้ ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและ
กําหนดราคา รวมท้ังเหตุผลความจําเปนประกอบไวกับเอกสารการคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นดวย 

(5) กรณีการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคารตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางอาคารใด มีเหตุผลและความจําเปนตองคํานวณคาขนสงวัสดุกอสรางบางรายการหรือหลายรายการ 
ใหคํานวณคาขนสงวัสดุกอสรางรายการนั้นเปนคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ ตามหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางอาคารในสวนของการคํานวณคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดและคาใชจายอ่ืนท่ี
จําเปนตองมี โดยผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางสามารถใชอัตราคาขนสงตามตารางและหลักเกณฑการคํานวณ
คาขนสงวัสดุกอสราง หรือสืบราคาคาขนสง และหรือประเมินราคาคาขนสงตามความเปนจริงเปนเกณฑการ
คํานวณ 

(6) หนวยงานของรัฐอาจตั้งคณะกรรมการหรือดําเนินการอ่ืนใด เพ่ือรวบรวมขอมูลและกําหนด
ราคาและแหลงวสัดุกอสรางท่ีตองดําเนินการตามขอ 2.1.9 (2) (2.3) สําหรับการกอสรางในสวนกลาง และตาม
ขอ 2.1.9 (3) (3.3) และขอ 2.1.9 (3) (3.4) สําหรับการกอสรางในสวนภูมิภาครวมท้ังท่ีตองดําเนินการตามขอ 
2.1.9 (4) ไวเปนบัญชีราคาและแหลงวัสดุกอสรางของหนวยงาน เพ่ือลดภาระใชอางอิง และอํานวยความ
สะดวกในการสืบและกําหนดราคาและแหลงวัสดุกอสรางของผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางของหนวยงาน โดยผู
มีหนาท่ีคํานวณราคากลางสามารถนําราคาและแหลงวัสดุกอสรางตามบัญชีดังกลาวมาใชคํานวณราคากลาง
ตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางไดตามความเหมาะสม รวมท้ังตองมีการปรับปรุงบัญชีราคา
และแหลงวัสดุกอสรางดังกลาวใหมีความเปนปจจุบันอยูเสมอดวย 

(7) การกําหนดราคาและแหลงวัสดุกอสรางนอกเหนือจากท่ีกําหนดไวนี้ ใหเปนไปตาม
ขอกําหนดเก่ียวกับราคาและแหลงวัสดุกอสราง ซ่ึงไดกําหนดไวในรายละเอียดการคํานวณของแตละหลักเกณฑ 
การคํานวณราคากลางงานกอสราง และตามท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนด 

(8) ตามเง่ือนไขและขอกําหนดเก่ียวกับราคาและแหลงวัสดุกอสรางดังกลาวขางตน 
(8.1) ราคาปจจุบัน หมายถึง ราคาวัสดุกอสรางในชวงระยะเวลาท่ีคํานวณราคากลางงาน

กอสรางนั้น 
(8.2) สวนกลางหรือทองท่ีของสวนกลาง หมายถึง พ้ืนท่ีในเขตกรุงเทพฯ นนทบุรี 

ปทุมธาน ีและสมุทรปราการ 
(8.3) สวนภูมิภาค หมายถึง พ้ืนท่ีจังหวัดอ่ืนท่ีไมใชกรุงเทพฯ นนทบุรี ปทุมธานี และ

สมุทรปราการ 



38 
 

(8.4) ทองท่ีหรือจังหวัดใกลเคียง หมายถึง ทองท่ีหรือจังหวัดท่ีมีพ้ืนท่ีอยูติดกับทองท่ี หรือ
จังหวัด หรือทองท่ีของสวนกลาง ท่ีสถานท่ีกอสรางตั้งอยู 

(8.5) วัสดุกอสราง ใหหมายความรวมถึงครุภัณฑท่ีเปนสวนประกอบหรือเปนสวนหนึ่งของ
งานกอสรางท่ีตองจัดหาและคํานวณรวมในราคากลางงานกอสรางนั้นดวย 

(8.6) การสืบราคา หมายถึง การดําเนินการใด ๆ เพ่ือใหทราบราคาและหรือแหลงวัสดุ
กอสรางท่ีมีความเปนปจจุบันและสอดคลองกับราคาวัสดุกอสรางท่ีเปนจริง 

(8.7) ในการสืบและใชราคาวัสดุกอสราง ใหสืบและใชราคาวัสดุกอสรางท่ีถูกตองตรงตาม
คุณลักษณะเฉพาะตามท่ีกําหนดในแบบกอสรางในราคาตนทุน ในกรณีท่ีไมสามารถสืบและใชราคาวัสดุ
กอสรางท่ีถูกตองตรงตามคุณลักษณะเฉพาะตามท่ีกําหนดในแบบกอสรางได ใหสืบและใชราคาวัสดุกอสรางท่ีผู
มีหนาท่ีคํานวณราคากลางไดพิจารณาแลวเห็นวามีคุณลักษณะเฉพาะใกลเคียงกับท่ีกําหนดในแบบกอสราง 
หรือสามารถใชทดแทนกันได 

(8.8) ระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ หมายถึง ใหสืบและใชราคา
วัสดุกอสราง โดยเริ่มตนสืบและใชราคาวัสดุกอสรางจากแหลงท่ีผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางไดพิจารณาแลว
เห็นวา มีระยะทางใกลสถานท่ีกอสรางมากท่ีสุดกอน จากนั้นจึงคอยสืบและใชราคาวัสดุกอสรางจากแหลงอ่ืน 
ๆ ท่ีมีระยะทางหางไกลออกไปตามลําดับ 

(8.9) ราคาเฉลี่ย หมายถึง การนําราคาวัสดุกอสรางจากหลายแหลงมาคํานวณตามวิธีการ
ทางคณิตศาสตรท่ีเก่ียวของกับการหาคาเฉลี่ย 

(8.10) ในกรณีท่ีมีและหรือสืบราคาและแหลงวัสดุกอสรางไดจากแหลงเดียวราคาท่ีมีหรือ
สืบนั้น ใหถือเปนคาเฉลี่ยได 

(8.11) การคํานวณคาขนสงวัสดุกอสราง ใหคํานวณหรือประเมินจากแหลงวัสดุกอสรางถึง
สถานท่ีกอสราง หากสิ่งกอสรางหรือโครงการกอสรางเปนทางยาวใหคํานวณหรือประเมินจากแหลงวัสดุ
กอสรางถึงก่ึงกลางของสิ่งกอสรางหรือโครงการกอสรางนั้น 

(8.12) แบบฟอรมบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและกําหนดราคาและแหลงวัสดุ
กอสราง รวมท้ังบันทึกเหตุผลความจําเปน และแบบฟอรมอ่ืน ๆ ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางกําหนดและ
บันทึกเองตามความเหมาะสมและสอดคลองตามขอมูลและขอเท็จจริง 

2.1.10 ใหกระทรวงพาณิชย (สํานักงานนโยบายและยุทธศาสตรการคาและสํานักงานพาณิชย
จังหวัด) พิจารณาเผยแพรราคาวัสดุกอสรางใหครอบคลุมประเภทและรายการท่ีจําเปนสําหรับการคํานวณ
ราคากลางงานกอสราง รวมท้ังการปรับปรุงราคาใหมีความเปนปจจุบัน และประกาศเปนการท่ัวไปอยาง
ตอเนื่อง 

2.1.11 คาขนสงวัสดุกอสราง คาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร อัตราราคางานดินอัตรา
ราคางานปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน รวมท้ังรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสราง
อ่ืนใด ใหกําหนดตามหลักเกณฑและวิธีการตามท่ีกําหนดในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง และ
หรือตามท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนดใหกรมบัญชีกลางรวมกับหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของ ปรับปรุงตารางคาขนสงวัสดุกอสราง คาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร อัตราราคางานดิน 
อัตราราคางานปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหินรวมท้ังรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางอ่ืนใด ใหสอดคลองตามราคาน้ํามันสภาวการณทางดานเศรษฐกิจ และหรือเทคโนโลยีดานการกอสราง
ท่ีเปลี่ยนแปลงไป และแจงเวียนใหหนวยงานของรัฐทราบและถือปฏิบัติ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
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2.1.12 อัตราคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางให
กําหนดตามหลักเกณฑและวิธีการตามท่ีกําหนดในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง และหรือ
ตามท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนดใหกรมบัญชีกลางปรับปรุงบัญชี
คาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางตามความเหมาะสมและสอดคลอง
ตามประกาศคาแรงข้ันต่ําและหรือสภาวการณทางเศรษฐกิจและเทคโนโลยีดานการกอสรางท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
และแจงเวียนใหหนวยงานของรัฐทราบและถือปฏิบัติ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการราคากลางและข้ึน
ทะเบียนผูประกอบการ 

2.1.13 อัตราดอกเบี้ยเงินกูท่ีใชเปนเกณฑพิจารณากําหนดคาดอกเบี้ยสําหรับการคํานวณราคา
กลางงานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ใหใชคาเฉลี่ยอัตราดอกเบี้ยเงินใหกูยืม
ประเภท MLR ของธนาคารขนาดใหญ อยางนอย 3 ธนาคาร เปนเกณฑพิจารณา โดยใหกําหนดเปนตัวเลข
กลม กรณีอัตราดอกเบี้ยฯ เปนเศษ ถาเศษถึง 0.50 ใหปดข้ึน ถาไมถึง 0.50 ใหปดลงใหกรมบัญชีกลางกําหนด
และประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินกูท่ีใชเปนเกณฑในการคํานวณราคากลางงานกอสรางตามหลักเกณฑการ
คํานวณราคากลางงานกอสราง หากอัตราดอกเบี้ยเงินกูเฉลี่ยฯ เปลี่ยนแปลงถึงรอยละ 1 พรอมท้ังจัดทําและ
แจงเวียนตาราง Factor F ใหม ท่ีสอดคลองกับการประกาศเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกูเฉลี่ยฯ เพ่ือ
หนวยงานของรัฐทราบและใชในการคํานวณราคากลางงานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางตอไปดวย 

2.1.14 อัตราภาษีตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ใหเปนไปตามอัตรา
ภาษีมูลคาเพ่ิม โดยใหกําหนดเปนตัวเลขกลม กรณีอัตราภาษีมูลคาเพ่ิมเปนเศษ ถาเศษถึง 0.50 ใหปดข้ึนถาไม
ถึง 0.50 ใหปดลงใหกรมบัญชีกลางประกาศเปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลคาเพ่ิม เม่ือมีพระราชกฤษฎีกา
เปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลคาเพ่ิม พรอมท้ังจัดทําและแจงเวียนตาราง Factor F ใหม ท่ีสอดคลองกับการ
ประกาศเปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลคาเพ่ิม เพ่ือหนวยงานของรัฐทราบและใชในการคํานวณราคากลาง                 
งานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางตอไปดวย 

2.1.15 ในการแบงงวดงาน การจายเงิน และการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานจะตอง
กําหนดใหถูกตองชัดเจนตามหลักวิชาการ ปริมาณงานในแตละงวดจะตองสอดคลองกับจํานวนเงินในแตละงวด 
โดยคํานึงถึงความเปนธรรมของท้ังผูรับจางและผูวาจาง 

2.1.16 ในการออกแบบรูปรายการงานกอสราง หนวยงานของรัฐเจาของโครงการงานกอสรางจะ
ดําเนินการเอง หรือขอความรวมมือหนวยงานของรัฐอ่ืน หรือจะดําเนินการจัดจางออกแบบรูปรายการงาน
กอสราง ก็ไดผูออกแบบรูปรายการงานกอสรางตองออกแบบใหถูกตองเหมาะสมกับการใชงานและเปนไปตาม
หลักวิชาการ โดยผูออกแบบตองถอดแบบรูปรายการงานกอสราง และจัดทํารายการ ปริมาณงานและราคา 
และประมาณการราคาในเบื้องตนไวดวย รวมท้ังตองรับรองแบบรูปรายการงานกอสรางและรายการ ปริมาณ
งาน ท่ีไดถอดแบบฯ นั้น ไวดวยทุกครั้งในการถอดแบบรูปรายการงานกอสราง การจัดทํารายการ ปริมาณงาน 
และราคาและการประมาณการราคาในเบื้องตน ผูออกแบบรูปรายการงานกอสรางอาจดําเนินการตาม
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ก็ไดท้ังนี้ การออกแบบรูปรายการงานกอสรางดังกลาว ให
รวมถึงการปรับปรุงเปลี่ยนแปลง และแกไขแบบรูปรายการงานกอสรางดวย 

2.1.17 ใหมีคณะกรรมการกําหนดราคากลาง เปนผูมีหนาท่ีและรับผิดชอบในการคํานวณราคา
กลางงานกอสรางภายใตหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ ดังตอไปนี้ในการจางกอสรางแตละ
ครั้ง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง โดยใหมีองคประกอบและอํานาจ
หนาท่ี ดังนี้ 
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(1) องคประกอบ ประกอบดวย ประธานซ่ึงเปนขาราชการหรือเทียบเทาโดยคํานึงถึงลักษณะ
งาน หนาท่ี และความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ 1 คน และใหมีกรรมการอยางนอย 2 คน 
กรรมการควรแตงตั้งจากขาราชการหรือเทียบเทา โดยคํานึงถึงลักษณะงาน หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูท่ี
ไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ และควรมีผูมีความรูเก่ียวกับการประมาณราคารวมเปนกรรมการดวยกรณีจําเปน
หรือเพ่ือประโยชนของทางราชการ จะแตงตั้งบุคคลภายนอกซ่ึงไมมีสวนไดสวนเสียกับการกอสรางนั้น รวมเปน
กรรมการดวยก็ไดองคประชุมของคณะกรรมการกําหนดราคากลาง ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับคณะกรรมการซ้ือ
หรือจาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(2) อํานาจหนาท่ี ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางมีอํานาจหนาท่ีและรับผิดชอบคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางครั้งนั้น ใหถูกตองตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง แลวนําเสนอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีพิจารณาใหความเห็นชอบกอนการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอ
จางและหรือกอนการจัดทําเอกสารประกาศสอบราคา หรือเอกสารประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือ
ประกาศรางขอบเขตของงาน หรือตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน แลวแตกรณี 

ในกรณีท่ีราคาของผูเสนอราคารายท่ีสวนราชการเห็นสมควรจางแตกตางจากราคากลางท่ี
คณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณไว ตั้งแตรอยละ 15 ข้ึนไป โดยใชราคาของผูเสนอราคารายท่ี
หนวยงานของรัฐเห็นสมควรจางเปนฐานในการคํานวณ ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางหรือผูท่ีเก่ียวของ
แจงรายละเอียดการคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบโดยเร็ว 

การแจงรายละเอียดการคํานวณราคากลางงานกอสรางของคณะกรรมการกําหนดราคากลางหรือ
ผูท่ีเก่ียวของตอสํานักงานการตรวจเงินแผนดินดังกลาว ไมมีผลผูกพันตอผูมีอํานาจในการท่ีจะพิจารณารับ
หรือไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 

กรณีท่ีมีความจําเปน เพ่ือประโยชนของทางราชการ และหรือเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในทาง
ปฏิบัติ และหนวยงานของรัฐนั้นมีงานกอสรางจํานวนมาก หนวยงานของรัฐนั้นอาจแตงต้ังคณะกรรมการ
กําหนดราคากลาง เพ่ือทําหนาท่ีคํานวณราคากลางงานกอสรางหลายโครงการงานกอสรางก็สามารถกระทําได 
โดยองคประกอบและอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการกําหนดราคากลางตองเปนไปตามขอกําหนดดังกลาว
ขางตน รวมท้ังใหระบุหรือกําหนดภารกิจและระยะเวลาในการดําเนินงานของคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
ท่ีแตงตั้งตามกรณีดังกลาวใหเกิดความชัดเจนไวในคําสั่งแตงตั้งดวย  
                 คาตอบแทนของคณะกรรมการกําหนดราคากลาง ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
                2.1.18 กรณี ท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐ ได ใหความเห็นชอบราคากลางงานกอสร า ง ท่ี
คณะกรรมการกําหนดราคากลางไดคํานวณไวแลว และยังไมประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ประกาศรางขอบเขตของงาน หรือตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน 
ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐไดใหความเห็นชอบราคากลางงานกอสรางนั้น ให
หัวหนาหนวยงานของรัฐมอบหมายใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางท่ีคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้น
พิจารณาทบทวนราคากลางใหมีความเปนปจจุบัน แลวนําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความ
เห็นชอบกอนการประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ประกาศรางขอบเขตของงาน หรือ
ตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน 
                  2.1.19 กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู อัตราภาษีมูลคาเพ่ิม ตารางคาขนสงวัสดุ
กอสราง ตารางคาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร ตารางอัตราราคางานดิน ตารางอัตราราคางาน
ปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณราคากลางงาน
กอสราง และหรือรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสรางอ่ืนใด ซ่ึงใชในการคํานวณราคากลาง
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งานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางนี้ รวมท้ังหนังสือเวียนและซักซอมความเขาใจใน
เรื่องตาง ๆ หากหนวยงานของรัฐยังไมไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามอัตราดอกเบี้ยเงินกู
อัตราภาษีมูลคาเพ่ิม ตารางคาขนสงวัสดุกอสราง ตารางคาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร ตารางอัตรา
ราคางานดิน ตารางอัตราราคางานปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการ
ถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสราง และหรือรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสรางอ่ืน
ใด รวมท้ังหนังสือเวียนและซักซอมความเขาใจในเรื่องตาง ๆ ท่ีมีอยูเดิมกอนไดรับการรับแจงการเปลี่ยนแปลง
หากหนวยงานของรัฐไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู อัตราภาษีมูลคาเพ่ิมตารางคาขนสงวัสดุ
กอสราง ตารางคาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร ตารางอัตราราคางานดิน ตารางอัตราราคางาน
ปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณราคากลางงาน
กอสราง และหรือรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสรางอ่ืนใด รวมท้ังหนังสือเวียนและ
ซักซอมความเขาใจในเรื่องตาง ๆ ท่ีเปลี่ยนแปลงใหม และคณะกรรมการกําหนดราคากลางสามารถคํานวณ
ราคากลางใหมไดทันกอนการประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสประกาศรางขอบเขต
ของงาน หรือตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน แลวแตกรณีใหคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางคํานวณราคากลางใหม และใหถือราคากลางท่ีคํานวณใหมนั้น เปนราคากลางในการจัดจางกอสราง
ครั้งนั้น ในกรณีท่ีหนวยงานของรัฐไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู อัตราภาษีมูลคาเพ่ิม ตาราง
คาขนสงวัสดุกอสราง ตารางคาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร ตารางอัตราราคางานดิน ตารางอัตรา
ราคางานปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณราคา
กลางงานกอสราง และหรือรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสรางอ่ืนใดรวมท้ังหนังสือเวียน
และซักซอมความเขาใจในเรื่องตาง ๆ ภายหลังวันประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ประกาศราง TOR หรือตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน แลวแตกรณีก็ใหดําเนินการ
ตอไป โดยไมตองคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นใหม 
หมายเหตุ 1. คําวา ไดรับแจง หมายถึง การไดรับแจงเปนหนังสือ โดยใหนับวันท่ีหนวยงานของรัฐนั้น
ลงทะเบียนหนังสือรับ เปนวันแรกของการไดรับแจง 
              2. เม่ือมีประกาศและหรือหนังสือแจงเวียนเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกูอัตราภาษีมูลคาเพ่ิม 
ตารางคาขนสงวัสดุกอสราง ตารางคาดําเนินการและคาเสื่อมราคาเครื่องจักร ตารางอัตราราคางานดิน ตาราง
อัตราราคางานปรับปรุงฐานรากและงานระเบิดหิน บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการถอดแบบคํานวณ
ราคากลางงานกอสราง และหรือรายละเอียดประกอบการคํานวณราคากลางงานกอสรางอ่ืนใด รวมท้ัง
ห นั ง สื อ เ วี ย น แ ล ะ ซั ก ซ อ ม ค ว า ม เ ข า ใ จ ใ น เ รื่ อ ง ต า ง  ๆ  ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต ข อ ง ก ร ม บั ญ ชี ก ล า ง
(www.gprocurement.go.th) แตหนวยงานของรัฐนั้นยังไมไดรับแจงเปนหนังสือ หนวยงานของรัฐนั้น
สามารถดําเนินการไปกอนไดรับแจงเปนหนังสือก็ได และเม่ือดําเนินการแลวใหถือวาหนวยงานของรัฐนั้นไดรับ
แจงแลว 

2.1.20 ในการจางกอสรางทุกครั้ง ใหหนวยงานของรัฐท่ีจะมีการจางกอสรางประกาศเปดเผย
ขอ มูลราคากลาง  ทาง เว็บ ไซตของหน วยงานของรั ฐ  นั้ น  และทาง เว็บ ไซตของกรมบัญชีกลาง
(www.gprocurement.go.th) โดยใหแนบรายละเอียดการคํานวณราคากลางตาม BOQ. (Bill of Quantities) 
ซ่ึงผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางไดจัดทําข้ึนตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางและหัวหนา
หนวยงานของรัฐไดใหความเห็นชอบแลว เปนเอกสารหรือเอกสารทางอิเล็กทรอนิกส เพ่ือใหผูสนใจสามารถ
ตรวจดูและหรือดาวนโหลดไปตรวจดูได พรอมกับการประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ประกาศรางขอบเขตของงาน หรือตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืนแลวแตกรณี                    
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ท้ังนี้ รายละเอียดการคํานวณราคากลางตาม BOQ. (Bill of Quantities) ท่ีตองประกาศเปดเผยดังกลาว ให
หมายถึง รายละเอียดการคํานวณราคากลางตามแบบฟอรม ดังนี้ 

(1) กรณีงานกอสรางอาคาร หมายถึง แบบฟอรม ปร.4, ปร.4(พ), ปร.5(ก), ปร.5(ข) 
และ ปร.6 

(2) กรณีงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม หมายถึง แบบฟอรมสรุปราคากลาง
งานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม 

(3) กรณีงานกอสรางชลประทาน หมายถึง แบบฟอรมสรุปราคากลางงานกอสราง
ชลประทาน 

2.1.21 สําหรับการคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ใหหนวยงานของรัฐ
ดําเนินการตามหลักเกณฑ แนวทาง และวิธีการตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 

2.1.22 ใหกรมบัญชีกลาง ในฐานะท่ีเปนหนวยงานกลางซ่ึงกํากับดูแลการกําหนดราคากลาง
งานกอสรางของทางราชการ และเปนฝายเลขานุการคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ
รวมท้ังคณะอนุกรรมการและคณะทํางานตาง ๆ ท่ีแตงตั้งโดยคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน
ผูประกอบการ ใหมีอํานาจหนาท่ีนอกเหนือจากท่ีไดกําหนดไวแลวในหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางนี้ ดังนี้ 

(1) ประชาสัมพันธและเผยแพรเอกสารหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง 
งานกอสรางนี้ รวมท้ังหลักเกณฑ แนวทาง และวิธีการคํานวณราคากลางงานกอสรางดวย

อิเล็กทรอนิกส 
ใหหนวยงานของรัฐไดรับทราบและนําไปใชปฏิบัติไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ 
(2) สงเสริมสนับสนุน ใหคําปรึกษาแนะนํา จัดทําคูมือ และดําเนินการฝกอบรมสัมมนาเก่ียวกับ

การกําหนดราคากลางงานกอสราง รวมท้ังการคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ใหหนวยงาน
ของรัฐไดมีความรูความเขาใจ และสามารถคํานวณราคากลางงานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคา
กลางงานกอสราง นี้ รวมท้ังการคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ไดอยางถูกตองและมี
ประสิทธิภาพ 

(3) ศึกษาวิเคราะห สํารวจ รวบรวมขอมูล และเสนอแนะแนวทางและวิธีการในการพัฒนา 
ทบทวน และปรับปรงุหลักเกณฑ ขอมูล แนวทางและวิธีปฏิบัติ รวมท้ังรายละเอียดประกอบการ 

คํานวณราคากลางงานกอสรางและการคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ใหมี
ความครบถวนสมบูรณ มีความเปนมาตรฐานตามหลักวิชาการ และสอดคลองตามสภาวการณและเทคโนโลยีท่ี
เปลี่ยนแปลงไป 

(4) อํานาจหนาท่ี อ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ
คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

2.2 หลักเกณฑการคํานวณราคากลางไดจําแนกงานกอสรางของทางราชการ ออกเปน 4 กลุม
งาน ไดแก กลุมงานกอสรางอาคารกลุมงานกอสรางทาง กลุมงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม และกลุมงาน
กอสรางชลประทาน แตเนื่องจากกลุมงานกอสรางทางและกลุมงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยมมีโครงสราง
ทางวิศวกรรม คากอสรางและวิธีการกอสรางใกลเคียงกัน จึงไดกําหนดรวมไวเปนหลักเกณฑเดียวกัน คือ
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม ดังนั้น จากเอกสารหลักเกณฑการ
คํานวณราคากลางงานกอสรางจํานวน 4 เลม จึงประกอบดวยหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
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รวม 3 หลักเกณฑ ไดแก หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคา
กลางงานกอสรางทางสะพาน และทอเหลี่ยม และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน              
ผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางจึงตองเลือกใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางใหถูกตองตามท่ี
กําหนดสําหรับแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง โดยงานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสราง
อาคารใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางทางให
ใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม งานกอสรางท่ีอยูในกลุมงาน
กอสรางสะพานและทอเหลี่ยมใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม 
และงานกอสรางท่ีอยูในกลุมงานกอสรางชลประทานใหใชหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
ชลประทาน  
           ท้ังนี้ หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง ท้ัง 3 หลักเกณฑ มีสาระสําคัญของโครงสราง
และองคประกอบในการคํานวณราคากลาง สรุปไดเปน 4 สวน ดังนี ้

2.2.1 หลักเกณฑการคํานวณคางานตนทุน (Direct Cost) เปนหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ        
ในการคํานวณคางานตนทุนหรือราคาทุนของงานกอสราง (ไมรวมคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง) ซ่ึง
กําหนดใหใชวิธีการถอดแบบกอสรางตามหลักสถาปตยกรรมและวิศวกรรมกอสราง มีสาระสําคัญแยกเปน 3 
สวน ดังนี ้

(1) หลักเกณฑและขอกําหนดในการถอดแบบคํานวณราคากลาง เปนหลักเกณฑและ
ขอกําหนดในการถอดแบบรูปรายการงานกอสราง (ถอดแบบกอสราง) เพ่ือกําหนดรายการงานกอสรางหนวย
วัด ปริมาณงาน และเกณฑการเผื่อเพ่ือปรับปริมาณงานของบางรายการงานกอสรางใหสอดคลองกับการ
กอสรางท่ีเปนจริง รวมท้ังหลักเกณฑและขอกําหนดในการคํานวณคางานตนทุนตอหนวยสําหรับรายการงาน
กอสรางท่ีตองคํานวณคางานตนทุนตอหนวย (Unit Cost) โดยกําหนดไวท้ังในสวนของหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยมและ
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน ซ่ึงผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางตองนําไปใชปฏิบัติใน
การถอดแบบกอสรางและคํานวณคางานตนทุนตอหนวย ตามท่ีแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางกําหนด 

(2) รายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสราง เปนสวนของขอมูล
และรายละเอียดท่ีตองนํามาคํานวณกับปริมาณงานหรือคํานวณในสูตรคํานวณคาวัสดุมวลรวมตอหนวย 
สําหรับกรณีของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร หรือนําไปคํานวณในหลักเกณฑหรือสูตร
การคํานวณคางานตนทุนตอหนวย สําหรับกรณีของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน 
และทอเหลี่ยม และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน เชน ราคาและแหลงวัสดุ
กอสราง อัตราคาแรงงาน ตารางและหลักเกณฑการคํานวณคาขนสงวัสดุกอสราง ตารางคาดําเนินการและคา
เสื่อมราคาเครื่องจักร (ตารางคา Operating Cost งานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม) ตารางอัตราราคา
งานดิน (ตารางคา Operating Cost งานกอสรางชลประทาน) เปนตน 

(3) หลักเกณฑและวิธีการคํานวณคางานตนทุน เปนหลักเกณฑและวิธีการคํานวณคางาน
ตนทุนของแตละรายการงานกอสราง และการรวมคางานตนทุนของทุกรายการงานกอสรางไดเปนคางาน
ตนทุนรวมท้ังโครงการงานกอสรางหรือท้ังสัญญาจาง มีสาระสําคัญพิจารณาไดเปน 3 ข้ันตอน ดังนี้ 

1) ถอดแบบกอสราง เพ่ือสํารวจและกําหนดรายการงานกอสรางรวมท้ังหนวยวัดปริมาณ
งาน และปรับปริมาณงานของบางรายการงานกอสรางใหสอดคลองกับขอเท็จจริงในการกอสราง โดยใช
หลักเกณฑ ขอกําหนด และวิธีการในการถอดแบบกอสรางท่ีเก่ียวของ ตามท่ีกําหนดในสวนของหลักเกณฑและ
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ขอกําหนดในการถอดแบบคํานวณราคากลาง จะไดรายการงานกอสรางจากแบบรูปรายการงานกอสราง (แบบ
กอสราง) รวมท้ังหนวยวัดและปริมาณงานสุทธิของทุกรายการงานกอสรางกรณีของหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางทาง สะพานและทอเหลี่ยม และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
ชลประทาน หลังจากถอดแบบกอสรางไดรายการงานกอสรางจากแบบกอสราง รวมท้ังหนวยวัดและปริมาณ
งานสุทธิของทุกรายการงานกอสรางแลวตองกําหนดหลักเกณฑหรือสูตรสําหรับการคํานวณหาคางานตนทุนตอ
หนวย (Unit Cost) กรณีของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร รายการงานกอสรางใดท่ี
ตองคํานวณคางานตนทุนในลักษณะคาวัสดุมวลรวมผสมตอหนวย ตองกําหนดหลักเกณฑหรือสูตรสําหรับการ
คํานวณหาคาวัสดุมวลรวมผสมตอหนวยของรายการงานกอสรางนั้น ๆ 

2) นําขอมูลหรือรายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ี
เก่ียวของ ตามท่ีกําหนดในสวนของรายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสราง ซ่ึงไดแก 
ราคาวัสดุ อัตราคาแรงงาน คาขนสงวัสดุ อัตราคางานตาง ๆ เปนตน มาคํานวณกับปริมาณงานของแตละ
รายการงานกอสราง ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางกําหนด
กรณีของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคารในทุกรายการงานกอสราง ใหนํารายละเอียด
ประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีเก่ียวของ ซ่ึงไดแก คาวัสดุ และคาแรงงาน ไปคูณ
ปริมาณงาน เวนแตรายการงานกอสรางใดท่ีตองคํานวณคาวัสดุมวลรวมผสมตอหนวยก็ใหนําคาวัสดุและหรือ
คาแรงงานไปแทนคาในสูตรการคํานวณคาวัสดุมวลรวมผสมตอหนวยของรายการงานกอสรางนั้นกอน จากนั้น 
จึงนําคาวัสดุมวลรวมผสมตอหนวยท่ีคํานวณไดไปคูณกับปริมาณงานของรายการงานกอสรางนั้น จะไดคางาน
ตนทุนของทุกรายการงานกอสรางกรณีของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอ
เหลี่ยมและหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน ในทุกรายการงานกอสรางใหนํา
รายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีเก่ียวของ เชน ราคาวัสดุ อัตราคาแรงงาน 
คาขนสงวัสดุกอสราง คา Operating Cost เปนตน ไปคํานวณในหลักเกณฑหรือสูตรการคํานวณคางานตนทุน
ตอหนวยของรายการงานกอสรางนั้น ๆ กอน จากนั้นจึงนําคางานตนทุนตอหนวย (Unit Cost) ท่ีคํานวณไดไป
คูณปริมาณงาน จะไดคางานตนทุนของทุกรายการงานกอสราง 

3) รวมคางานตนทุนของทุกรายการงานกอสราง จะไดคางานตนทุนรวมท้ังโครงการงาน
กอสรางหรือท้ังสัญญาจาง 

2.2.2 หลักเกณฑการคํานวณคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง (Indirect Cost) เปนสวน
ของคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง ซ่ึงประกอบดวยคาใชจายรายการตาง ๆ รวมไดเปน 4 หมวดใหญ 
ไดแก หมวดคาอํานวยการ หมวดคาดอกเบี้ย หมวดคากําไร และหมวดคาภาษี โดยในสวนของหมวดคา
อํานวยการ ยังประกอบดวยหมวดยอย รวม 4 หมวด และในแตละหมวดยอยจะประกอบดวยรายการคาใชจาย
ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของสําหรับของแตละหมวดยอยนั้น เชน คาน้ําประปา คาไฟฟา คาใชจายสํานักงาน คาใชจาย
เก่ียวกับบุคลากรสํานักงาน คากอสรางท่ีพักคนงาน คาโรงเก็บวัสดุชั่วคราว เปนตน แตอยางไรก็ตามเพ่ือความ
สะดวกตอการนําไปใชในทางปฏิบัติ ลดปญหาขอผิดพลาดในการคํานวณ และงายตอการตรวจสอบไดคํานวณ
รวมคาใชจายในการดําเนินงานกอสรางดังกลาวทุกรายการ ท้ังในสวนของหมวดคาอํานวยการ หมวดคา
ดอกเบี้ย หมวดคากําไร และหมวดคาภาษี แลวกําหนดไวเปนคาๆ เดียวเม่ือเทียบกับคางานตนทุน (Direct 
Cost) 1 หนวย สําหรับในแตละชวงของคางานตนทุน (Direct Cost) ท่ีกําหนด เรียกวา “คา Factor F” โดย
นําคางานตนทุน (Direct Cost) มากําหนดเปนชวง ๆ แลวคํานวณคา Factor F กําหนดไวเปนคา Factor F 
สําหรับของละชวงของคางานตนทุน (Direct Cost) ท่ีกําหนดนั้น ตัวอยางเชน กรณีของงานกอสรางอาคารท่ี
คางานตนทุน 10 ลานบาท คา Factor F = 1.2922 ท่ีคางานตนทุน 50 ลานบาท คา Factor F = 1.2133 ท่ี
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คางานตนทุน 200 ลานบาท คา Factor F = 1.1988 เปนตน โดยเม่ือคํานวณคา Factor F กําหนดไวครบทุก
ชวงของคางานตนทุนท่ีกําหนด จะไดตารางสําเร็จรูป เรียกวา “ตาราง Factor F” 

เนื่องจากงานกอสรางตามหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางประกอบดวย 4 กลุมงาน
หลัก คือ กลุมงานกอสรางอาคาร กลุมงานกอสรางทาง กลุมงานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม และกลุมงาน
กอสรางชลประทาน ซ่ึงแมจะมีหมวดคาใชจายในการดําเนินงานกอสรางประกอบดวย 4 หมวดใหญ เหมือนกัน 
แตรายการและอัตราคาใชจายโดยเฉพาะอยางยิ่งในสวนของหมวดคาอํานวยการมีรายละเอียดรายการ อัตรา
คาใชจาย และการคํานวณท่ีตางกัน จึงไดจัดทําตาราง Factor F เพ่ือใชกับ 3 หลักเกณฑการคํานวณราคา
กลางงานกอสราง จํานวน 4 ตาราง ตามกลุมงานหลักดังกลาว ไดแก ตาราง Factor F งานกอสรางอาคาร 
ตาราง Factor F งานกอสรางทาง ตาราง Factor F งานกอสรางสะพานและทอเหลี่ยม และตาราง Factor F 
งานกอสรางชลประทาน ซ่ึงในการใชตาราง Factor F ตองเปนไปตามหลักเกณฑการใชตาราง Factor F ท่ี
กําหนด 

2.2.3 หลักเกณฑการคํานวณคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดและคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองมี 
เปนสวนของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางท่ีเก่ียวของกับคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินการ
ตามขอกําหนดและตามสัญญาจางกอสราง คาใชจายเก่ียวกับคางานสนับสนุน (Construction General 
Support) คาใชจายท่ีเก่ียวของกับกรรมวิธีเฉพาะหรืออุปกรณพิเศษสําหรับการกอสรางและหมายความรวมถึง
คาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีจําเปนตองมี ซ่ึงคาใชจายดังกลาวถือเปนคาใชจายในการกอสรางดวย แตมีเฉพาะในบาง
โครงการงานกอสรางและในบางสัญญาจาง จึงไมสามารถท่ีจะกําหนดไวในสวนของคางานตนทุน (Direct 
Cost) และในสวนของคาใชจายในการดําเนินงานกอสราง (Indirect Cost) ได ตัวอยางเชน คาใชจายท่ีเกิดข้ึน
จากการกําหนดใหตองจัดหาท่ีพักและอุปกรณอํานวยความสะดวกสําหรับผูควบคุมงานในโครงการงานกอสราง
ทาง สะพาน และทอเหลี่ยม คาใชจายเก่ียวกับ Tower Crane ในกรณีของการกอสรางอาคารสูง คาใชจายท่ี
เกิดข้ึนจากการกําหนดใหใชนั่งรานและการรักษาความปลอดภัยตอคนงานกอสรางตามกฎหมายแรงงาน การ
ทา Benchmark สําหรับตรวจเช็คระดับมาตรฐาน การจัดทําระบบปองกันฝุนตามขอบังคับ การทําระบบ
ปองกันดินพัง คาใชจายกรณีไมอนุญาตใหคนงานพักในบริเวณท่ีกอสราง (คาพาหนะไป-กลับท่ีพัก) คาใชจายท่ี
เกิดข้ึนจากกรณีท่ีมีการทดสอบการทรุดตัวของอาคารขณะกอสรางเปนระยะ ๆ และการทําอาคารบางสวนให
แลวเสร็จเพ่ือเขาไปใชสอยกอนเสร็จท้ังโครงการ เปนตนการคํานวณคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ ตอง
คํานวณรวมในราคากลางตามหลักเกณฑและวิธีการตามท่ีแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง
กําหนด ซ่ึงสรุปเปนข้ันตอนได ดังนี้ 

 (1) ใหผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางพิจารณากําหนดรายการคาใชจายพิเศษตาม
ขอกําหนดฯ ตามขอเท็จจริงและหรือตามขอกําหนดตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับโครงการงานกอสรางท่ีคํานวณราคา
กลางนั้น วาจําเปนตองมีคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดและคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองมีรายการใดบาง 

(2) แสดงรายละเอียดการคํานวณพรอมท้ังชี้แจงเหตุผลและความจําเปนท่ีตองมีของ
แตละรายการลงใน “แบบแสดงการคํานวณและเหตุผลความจําเปนสําหรับคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ”
โดยรายการใดตองชําระคาภาษีมูลคาเพ่ิมก็ใหรวมคาภาษีมูลคาเพ่ิมไวดวย 

(3) นําผลรวมคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ ของแตละรายการไปสรุปรวมไวใน
“แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา สําหรับคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ” 

(4) ใน “แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา สําหรับคาใชจายพิเศษตาม
ขอกําหนดฯ” ใหรวมยอดคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ ทุกรายการ ใสไวในชอง “รวมคาใชจายพิเศษตาม
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ขอกําหนดฯ ทุกรายการ” ซ่ึงผลลัพธในชอง “รวมคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ ทุกรายการ” ก็คือคาใชจาย
พิเศษตามขอกําหนดและคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองมีสําหรับโครงการงานกอสรางนั้นท้ังโครงการงานกอสราง 

(5) นําคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ รวมท้ังโครงการงานกอสรางไปรวมกับคา
กอสรางในสวนอ่ืน ๆ ในแบบสรุปราคากลางงานกอสรางตามท่ีแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงาน
กอสรางกําหนด จะไดราคากลางงานกอสรางนั้น ท้ังโครงการงานกอสราง ซ่ึงรวมคาใชจายพิเศษตามขอกําหนด
ฯ ไวดวยแลว 

2.2.4 หลักเกณฑการสรุปคากอสรางเปนราคากลางและการจัดทํารายงาน เปนหลักเกณฑ
และวิธีการในการนําคางานตนทุน คาใชจายในการดําเนินงานกอสราง และคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ มา
คํานวณรวมกันตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดสําหรับแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
ไดเปนราคากลางท้ังโครงการงานกอสราง และรวมไปถึงแบบฟอรมท่ีใชในการถอดแบบและจัดทํารายงานการ
คํานวณราคากลางงานกอสราง จําแนกเปน การสรุปคากอสรางเปนราคากลางและการจัดทํารายงาน
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร การสรุปคากอสรางเปนราคากลางและการจัดทํารายงาน
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม และการสรุปคากอสรางเปนราคา
กลางและการจัดทํารายงานหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน 

โครงสรางและองคประกอบของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางดังกลาวแสดงเปน
แผนภาพรวมได ดังนี้ท้ังนี้ หนวยงานของรัฐ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติ และผูท่ีเก่ียวของ สามารถดาวนโหลดเอกสาร
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางท้ัง 4 เลม ไดท่ี www.gprocurement.go.th 

3. ระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกสระบบคํานวณราคากลางงาน
กอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานท่ีนําหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางในสวนของ
หลักเกณฑการคํานวณราคากลาง มาพัฒนาเปนระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส โดยผู
มีหนาท่ีคํานวณราคากลางตองนํารายการงานกอสรางและปริมาณงานเพ่ือนําเขาไปคํานวณในระบบฯ จากนั้น 
ระบบฯ จะเชื่อมโยงขอมูลราคาวัสดุกอสรางจากกระทรวงพาณิชยและขอมูลรายละเอียดประกอบการคํานวณ
ราคากลางงานกอสราง เชน คาแรงงานจากบัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรบัการถอดแบบคํานวณราคากลาง
งานกอสราง คาดําเนินการจากตารางคา Operating Cost และคาขนสงจากตารางคาขนสงวัสดุกอสราง เปน
ตน มาใชคํานวณ สําหรับงานกอสรางท่ีตองคํานวณคางานตนทุนตอหนวย (Unit Cost) ระบบจะประมวลผล
โดยใชสูตรท่ีกําหนดไวแลวในระบบฯ มาคํานวณคางานตนทุนตอหนวยตามท่ีหลักเกณฑการคํานวณราคากลาง
งานกอสรางกําหนดใหโดยอัตโนมัต ิและเม่ือรวมคางานตนทุนท้ังโครงการงานกอสรางแลว ระบบฯ จะประมวล 
และนําคา Factor F รวมท้ังคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ (ถามี) มาคํานวณเปนราคากลางของท้ังโครงการ
งานกอสรางนั้น ๆ และเม่ือคํานวณไดราคากลางเรียบรอยแลว ระบบฯ จะสงขอมูลราคากลางและรายงานการ
คํานวณราคากลางไปยังระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-GP) เพ่ือดําเนินการจัดจาง
กอสรางตอไปท้ังนี้ ระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกสดังกลาว ประกอบดวย ระบบ
คํานวณราคากลางงานกอสราง รวม 3 ระบบ ไดแก ระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร ระบบคํานวณ 
ราคากลางงานกอสรางทาง สะพาน และทอเหลี่ยม และระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน 
ดังนั้น ผูมีหนาท่ีคํานวณราคากลางจึงตองเลือกใชระบบการคํานวณราคากลางท่ีถูกตองตรงตามประเภทของ
งานกอสรางท่ีหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางกําหนดการคํานวณราคากลางตามระบบคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส มีวิธีการและข้ันตอนดังนี้ 

(1) คณะกรรมการกําหนดราคากลางเขาสูระบบฯ และกรอกรายละเอียดของโครงการงาน
กอสราง เพ่ือกําหนดการเรียกใชขอมูลและรายละเอียดการคํานวณรวมท้ังตาราง Factor F 
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(2) นํารายการงานกอสรางท่ีไดจากการถอดแบบกอสรางเขาสูระบบฯ โดยสามารถนําเขาได 
2 ชองทาง คือ นําเขาบนระบบออนไลน และนอกระบบออนไลน 

(3) รายการงานกอสรางท่ีนําเขาระบบฯ แบงออกเปน 2 กรณี ไดแก รายการงานกอสรางท่ีไม
ตองคํานวณคางานตนทุนตอหนวย และรายการงานกอสรางท่ีตองคํานวณคางานตนทุนตอหนวย (Unit Cost) 
โดยกรณีท่ีไมตองคํานวณคางานตนทุนตอหนวย ระบบฯ จะเชื่อมโยงขอมูลและรายละเอียดประกอบการ
คํานวณ เชน ราคาวัสดุ คาแรงงาน เปนตน จากฐานขอมูลในระบบฯ สําหรับรายการงานกอสรางท่ีตองคํานวณ
คางานตนทุนตอหนวย ระบบฯ คนหาสูตรการคํานวณคางานตนทุนตอหนวยซ่ึงไดกําหนดไวแลวในระบบฯ 
พรอมท้ังเชื่อมโยงขอมูลและรายละเอียดประกอบการคํานวณ เชน ราคาวัสดุ คาแรงงาน และคางานตาง ๆ 
เปนตน จากฐานขอมูลในระบบฯ มาคํานวณในสูตรการคํานวณคางานตนทุนตอหนวยของรายการงานกอสราง
นั้น ๆ 

(4) ระบบฯ จะคํานวณรวมคางานตนทุน ท่ีไดจากการคํานวณตามขอ 1 และขอ 2 มาคํานวณ
รวมกับคา Factor F คาครุภัณฑ (ถามี) และคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดฯ (ถามี) จนไดราคากลางงาน
กอสรางท้ังโครงการงานกอสราง และรวมถึงการจัดทําและพิมพรายงานและรายละเอียดการคํานวณราคากลาง
ตามท่ีแตละหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางกําหนด 

(5) เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐไดใหความเห็นชอบราคากลางงานกอสรางนั้นแลว ประธาน
กรรมการกําหนดราคากลางจะเปนผูบันทึกการอนุมัติราคากลางในระบบฯ จากนั้นระบบคํานวณราคากลางฯ
จะสงขอมูลรายงานการคํานวณราคากลางงานกอสรางไปยังระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-GP) เพ่ือใชในกระบวนการจัดจางกอสรางตอไป 

(6) ในกรณีท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐไดใหความเห็นชอบราคากลางงานกอสรางนั้นแลว แต
ยังไมไดดําเนินการประกาศสอบราคา ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ประกาศรางขอบเขตของงานหรือ
ตามท่ีกําหนดสําหรับการจัดจางกอสรางดวยวิธีการอ่ืน แลวแตกรณี ภายใน 30 วัน ระบบการจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-GP) จะแจงเตือนใหเจาหนาท่ีพัสดุทราบ เพ่ือใหเจาหนาท่ีพัสดุแจงให
คณะกรรมการกําหนดราคากลางดําเนินการทบทวนราคากลางในระบบฯ ใหเปนปจจุบัน 

(7) นอกจากนี้ ระบบฯ ยังสามารถแจงเตือนในกรณีท่ีราคาของผูเสนอราคารายท่ีหนวยงาน
ของรัฐเห็นสมควรจางแตกตางจากราคากลางตั้งแตรอยละ 15 ข้ึนไป เพ่ือใหคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
หรือผูท่ีเก่ียวของทราบและแจงรายละเอียดการคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้น ใหสํานักงานการตรวจเงิน
แผนดินทราบตามท่ีหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางกําหนดตอไป นอกจากนี้ระบบฯ ยังสามารถ
ออกแบบรายงานการคํานวณราคากลางงานกอสรางเปนไฟล Excel เพ่ืออํานวยความสะดวกนําไปใช
ประกอบการจัดทํา BOQ. ในข้ันตอนการทําสัญญาจางกอสรางหรือเพ่ือการอ่ืนไดดวย 

ภาพรวมของระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางของทางราชการดวยอิเล็กทรอนิกสแสดง
เปนแผนภาพได ดังนี้หนวยงานของรัฐ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติ และผูท่ีเก่ียวของ สามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ
การใชงานระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ไดท่ี www.gprocurement.go.th
หลักเกณฑ แนวทาง วิธีการ และกําหนดการใชงานระบบคํานวณราคากลางงานกอสรางดวยอิเล็กทรอนิกส ให
เปนไปตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน
ผูประกอบการ หรือคณะอนุกรรมการท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการมอบหมาย 
** หลักการนําไปใชในการดําเนินการแกไขสัญญางานจางกอสราง เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงรายการงานตาง ๆ ซ่ึง
อาจมีท้ังรายการงานเพ่ิมข้ึน หรือเปลี่ยนแปลงไป ดังนั้นการตรวจสอบราคารายการงานเปลี่ยนแปลงไปจาก

http://www.gprocurement.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/
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สัญญาเดิม จึงตองยึดหลักการดําเนินการคํานวณราคากลางงานแกไขใหเปนไปตามหลักและขอกําหนดเบื้องตน
อยางเครงครัด 

3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 

งานบริหารพัสดุ กองคลัง สวนงานบริหารสัญญา คือ มีการดําเนินการตรวจสอบ และดําเนินการ

พิจารณากลั่นกรอง การดําเนินงานทางดานพัสดุ เก่ียวกับงานบริหารสัญญางานกอสราง ใหเปนไปตามขอตกลง

สัญญา โดยดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึง

กฎกระทรวง เก่ียวของกับการพัสดุ รวมท้ังใหคําแนะนําและชวยเหลือในการปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุใหกับสวน

งานพัสดุ ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และโครงการกอสรางตาง ๆ ตองดําเนินการภายใตพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

3.3 ส่ิงท่ีควรคํานึงในการปฏิบัติงาน 

 งานกอสรางภายในมหาวิทยาลัยมหิดลมีจํานวนมาก โดยในแตละโครงการจําเปนตองมีการดําเนินการ

โดยใชความละเอียด ความเชี่ยวชาญ อีกท้ังเอกสารท่ีใชประกอบก็มีความสําคัญเชนกัน ไมวาจะเปนการคิด

โครงการ รูปแบบ เทคนิคดานโครงสราง และองคประกอบอ่ืน ๆ ดังนั้น การดําเนินงานโครงการ ตองมีการ

ตรวจสอบกลั่นกรอง และมีความละเอียดรอบคอบเปนอยางมาก เพราะหากมีความจําเปนท่ีตองแกไขสัญญา

แลว จะตองมีเหตุผลและความจําเปนรวมถึงทราบถึง กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ฯลฯ ท่ีเก่ียวของกับงานแกไข

สัญญาตาง ๆ ประกอบใหครบถวน เพ่ือการดําเนินงานแกไขสัญญาท่ีถูกตอง 
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บทที ่4 

เทคนิคข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 

4.1 เทคนิคการปฏิบัติงานการแกไขสัญญา 

งานบริหารพัสดุ การบริหารสัญญา กองคลัง เปนหนวยงานท่ีทําหนาท่ีตรวจรับพัสดุ ใหเปนไปตาม

สัญญาหรือขอตกลงทุกประการ ของมหาวิทยาลัยมหิดล หากมีการแกไขเปลี่ยนแปลงโดยมีความจําเปน            

หรือเพ่ือประโยชนแกทางมหาวิทยาลัย ควรเรงดําเนินการและจัดทําเอกสารรายงานท่ีเก่ียวของ และเรงนําสง

เพ่ือใหผูควบคุมงาน, ผูออกแบบตรวจสอบรายงานใหความเห็นและรายงานใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

พิจารณา เพ่ือการดําเนินการแกไขสัญญาไดอยางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ  

ในสวนของข้ันตอนการแกไขสัญญาจะใชแนวทางการดําเนินการ โดยอางอิงจากเอกสาร

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงจะนํามาใชประกอบการดําเนินการแกไขสัญญา 

เทคนิคการปฏิบัติงานการแกไขสัญญา สิ่งสําคัญเม่ือดําเนินการทําสัญญาเรียบรอยแลว และระหวาง

การดําเนินงานจําเปนตองมีรายการแกไขเปลี่ยนแปลง ผูดําเนินงานดานพัสดุ จะตองแจงข้ันตอนและ

กระบวนการใหผูเก่ียวของรับทราบโดยเรงดวน รวมถึงตัวอยาง เพ่ือความเขาใจ และเรงดําเนินการใหถูกตอง

ครบถวน  

- ผูประสงคแกไขตองเรงดําเนินการจัดทําหนังสือเรียนประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือใหผู

ควบคุมงานและผูออกแบบตรวจสอบใหความเห็น พรอมรายละเอียดวัสดุ แบบ ท่ีตองการใหแกไข โดยประเด็น

สําคัญ หลัก ๆ ในการขอแกไขเปลี่ยนแปลง มี 4 รูปแบบ ไดแก 

1. การขอแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาโดยการเปล่ียนแปลง จากเดิม / เปน  

1.1 รายละเอียดของรายการท่ีจะขอแกไข เปลี่ยนแปลงแกไขอยางไร จากเดิมตามสัญญากําหนด

อยางไร กําหนดในเอกสารสัญญาขอใด ผนวกใด แบบรูปหนาท่ีเทาใด มีลักษณะหรือรายละเอียดเปนอยางไร 

และตองการจะแกไขเปลี่ยนแปลงเปนอยางไร  ตองชี้แจงใหละเอียด และผูขอแกไขอาจตองเปนผูกําหนด

รูปแบบ ตรวจสอบผลกระทบทางดานมูลคา และระยะเวลา เพ่ือเสนอประธานกรรมการและกรรมการตรวจรับ

พัสดุเพ่ือพิจารณา 

1.2 เหตุผล / ความจําเปน จะตองมีขอมูลสาเหตุในการท่ีตองการแกไขเปลี่ยนแปลง ทําไมจึงตอง

เปลี่ยนแปลง โดยละเอียด ความจําเปน หากไมเปลี่ยนจะสงผลกระทบดานใด สวนไหน มีความเสียหายหรือไม

อยางไร หากเปลี่ยนแลวจะสงผลดีและประโยชนอยางไร  

1.3. มีแนวทางแบบรูปประกอบความตองการเปลี่ยนแปลงมีแนวทางอยางไร  

1.4 ผลกระทบกับมูลคาเงินเพ่ิมข้ึนหรือลดลงหรือไมเปนมูลคาเทาไหร  

1.5 ผลกระทบกับระยะเวลาการดําเนินงานเพ่ิมหรือลดลงหรือไม เปนจํานวนก่ีวัน 

 

 



50 
 

                2. การขอแกไขเปล่ียนแปลงโดยการลดงาน 

 2.1 รายละเอียดของรายการท่ีจะขอแกไขเปลี่ยนแปลงโดยลดรายการเนื้องานอะไร อยางไร 

จากเดิมตามสัญญากําหนดอยางไร กําหนดในเอกสารสัญญาขอใด ผนวกใด แบบรูปหนาท่ีเทาใด มีลักษณะ

หรือรายละเอียดเปนอยางไร และตองการจะลดปริมาณงานเทาใด ตองชี้แจงใหละเอียด และผูขอแกไขอาจ

ตองเปนผูกําหนดรูปแบบ ตรวจสอบผลกระทบทางดานมูลคา และระยะเวลา เพ่ือเสนอประธานกรรมการและ

กรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือพิจารณา 

2.2 เหตุผล / ความจําเปน จะตองมีขอมูลสาเหตุในการท่ีตองการแกไขเปลี่ยนแปลงลดงาน 

ทําไมจึงตองลดงาน โดยละเอียด ความจําเปน หากไมลดงานจะสงผลกระทบดานใด สวนไหน มีความเสียหาย

หรือไมอยางไร หากลดงานแลวจะสงผลดีและประโยชนอยางไร  

2.3 มีแนวทางแบบรูปประกอบความตองการลดงานมีแนวทางอยางไร  

2.4 ผลกระทบกับมูลคาเงินลดลงเปนมูลคาเทาไหร  

2.5 ผลกระทบกับระยะเวลาการดําเนินงานลดลงหรือไม เปนจํานวนก่ีวัน 

 

                3. การขอแกไขเปล่ียนแปลงโดยการเพ่ิมงาน 

3.1 รายละเอียดของรายการท่ีจะขอแกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมงานอยางไร จากเดิมตามสัญญาไมได

กําหนดไว โดยงานเพ่ิมจะเพ่ิมในขอมูลตามสารสัญญาขอใด ผนวกใด แบบรูปหนาท่ีเทาใด มีลักษณะหรือ

รายละเอียดเปนอยางไร และตองการจะเพ่ิมงานเปนอยางไร ตองชี้แจงใหละเอียด และผูขอแกไขอาจตองเปน

ผูกําหนดรูปแบบ ตรวจสอบผลกระทบทางดานมูลคา และระยะเวลา เพ่ือเสนอประธานกรรมการและ

กรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือพิจารณา 

3.2 เหตุผล / ความจําเปน จะตองมีขอมูลสาเหตุในการท่ีตองการแกไขเพ่ิมงาน ทําไมจึงตองเพ่ิม

งาน โดยละเอียด ความจําเปน หากไมเพ่ิมงานจะสงผลกระทบดานใด สวนไหน มีความเสียหายหรือไมอยางไร 

หากเพ่ิมงานแลวจะสงผลดีและประโยชนอยางไร  

3.3 มีแนวทางแบบรูปประกอบความตองการเพ่ิมงานมีแนวทางอยางไร  

3.4 ผลกระทบกับมูลคาเงินเพ่ิมข้ึนหรือไมเปนมูลคาเทาไหร  

3.5 ผลกระทบกับระยะเวลาการดําเนินงานเพ่ิมหรือไม เปนจํานวนก่ีวัน 

 

                4. การขอแกไขเปลี่ยนแปลงโดยการยกเลิก 

4.1 รายละเอียดของรายการท่ีจะขอแกไขเปลี่ยนแปลงโดยการยกเลิกรายการใด จากเดิมตาม

สัญญากําหนดไว โดยยกเลิกงานตามเอกสารสัญญาขอใด ผนวกใด แบบรูปหนาท่ีเทาใด มีลักษณะหรือ

รายละเอียดเปนอยางไร และตองการยกเลิกงานใด ตองชี้แจงใหละเอียด และผูขอแกไขอาจตองเปนผูกําหนด

รูปแบบ ตรวจสอบผลกระทบทางดานมูลคา และระยะเวลา เพ่ือเสนอประธานกรรมการตรวจรับพัสดุและ

กรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือพิจารณา 
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4.2 เหตุผล / ความจําเปน จะตองมีขอมูลสาเหตุในการท่ีตองการแกไขยกเลิกงาน ทําไมจึงตอง

ยกเลิกงาน โดยละเอียด ความจําเปน หากไมยกเลิกงานจะสงผลกระทบดานใด สวนไหน มีความเสียหาย

หรือไมอยางไร หากยกเลิกงานแลวจะสงผลดีและประโยชนอยางไร  

4.3 มีแนวทางแบบรูปประกอบความตองการยกเลิกงานมีแนวทางอยางไร  

4.4 ผลกระทบกับมูลคาเงินลดลงเปนมูลคาเทาไหร  

4.5 ผลกระทบกับระยะเวลาการดําเนินงานหรือไม เปนจํานวนก่ีวัน 

 

ผูควบคุมงานและผูออกแบบ 

            ผูควบคุมงาน ผูออกแบบตรวจสอบ ใหความเห็น เรื่องคุณสมบัติ รายละเอียด แบบรูป มูลคา 

สามารถดําเนินการแกไขไดหรือไม รายงานตอประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยดวน ไดแก  

- รายการท่ีผูประสงคขอแกไข เสนอ สามารถแกไขไดหรือไม อยางไร 

- การแกไขดังกลาว มีผลกระทบตอความม่ันคงแข็งแรงของโครงสรางอาคาร หรือไม  

- การแกไขดังกลาวทําใหวงเงินเปลี่ยนแปลง หรือไม 

- การแกไขดังกลาวทําใหระยะเวลาเปลี่ยนแปลง หรือไม 

- กรณีท่ีผูรับจางเปนผูขอแกไขและจัดทํารูปแบบหรือรายละเอียดประกอบแบบ ใหผูควบคุมงานและ

ผูออกแบบตรวจสอบและลงนามรับรองแบบท่ีแกไขดวย 

 

งานบริหารพัสดุ 

- นําเขามติท่ีประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือพิจารณา 

- ดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง 

- ทํารายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา และดําเนินการจัดทําสัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง

เพ่ิมเติม (ครั้งท่ี...) เพ่ือเชิญผูรับจางลงนามสัญญาแกไขดังกลาว และนําเสนอผูมีอํานาจตามสัญญาเพ่ือขอ

อนุมัติลงนามสัญญาแกไขตอไปโดยรวดเร็ว 

 

คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปล่ียนแปลง 

 - คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง ตรวจสอบ รายงานรายการและมูลคางานแกไข

เปลี่ยนแปลง  

 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

- เรงดําเนินการพิจารณารายการงานแกไขเปลี่ยนแปลงท้ังหมดโดยเรงดวน 
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4.2 ข้ันตอนการแกไขสัญญา 

1. ใหผูประสงคจะขอแกไข ทําหนังสือถึงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ ผานผูควบคุมงาน 
พรอมชี้แจงเหตุผลความจําเปนท่ีขอแกไขทุกรายการ 

กรณีผูประสงคจะขอแกไขเปนผูรับจาง ใหจัดทํารูปแบบหรือรายละเอียดประกอบแบบท่ีขอ
แกไขพรอมเปรียบเทียบราคาและระยะเวลา เพ่ิม-ลด และหลักฐานประกอบโดยละเอียด เชน เปลี่ยนรุน ตอง
นําหนังสือยกเลิกการผลิตหรือหนังสือชี้แจงคุณสมบัติท่ีเทียบเทาหรือดีกวา (กรณีผูรับจางขอแกไข ผูรับจางจะ
ขอเพ่ิมวงเงินหรือระยะเวลาไมได)  

2. ใหผูควบคุมงาน และผูออกแบบ พิจารณาใหความเห็นและรับรอง   

 2.1 รายการท่ีผูประสงคขอแกไข เสนอ สามารถแกไขไดหรือไม อยางไร 
 2.2 การแกไขดังกลาว มีผลกระทบตอความม่ันคงแข็งแรงของโครงสรางอาคาร หรือไม  
 2.3 การแกไขดังกลาวทําใหวงเงินเปลี่ยนแปลง หรือไม 
 2.4 การแกไขดังกลาวทําใหระยะเวลาเปลี่ยนแปลง หรือไม 
 2.5 กรณีท่ีผูรับจางเปนผูขอแกไขและจัดทํารูปแบบหรือรายละเอียดประกอบแบบ               

ใหผูควบคุมงานและผูออกแบบตรวจสอบและลงนามรับรองแบบท่ีแกไขดวย 
กรณีท่ีผูวาจางเปนผูขอแกไขเอง ใหผูออกแบบจัดทําแบบแกไขและลงนามรับรองแบบท่ีแกไข

ดวย 
3. ผูควบคุมงานรายงานสรุปความเห็นและขอเสนอแนะแจงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ     

เพ่ือกําหนดวันประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือพิจารณา 

4. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประชุมเพ่ือพิจารณาอนุมัติใหแกไขพรอมท้ังเสนอใหแตงตั้ง
คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง เพ่ือพิจารณาราคากลางของรายการแกไข (กรณีท่ีมี
ราคางานเพ่ิม-ลด) 

4.1 กรรมการและเลขานุการ ดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางงาน
แกไขเปลี่ยนแปลงตามมติคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีท่ีมีราคางานเพ่ิม – ลด) 

4.2 สงเอกสารรายการงานแกไขพรอมรูปแบบหรือรายละเอียดประกอบแบบ                       
ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเพ่ือประกอบการพิจารณากําหนดราคากลางงานแกไขตอไป 

5. คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลงจัดทํารายงานราคากลางงานแกไข
เปลี่ยนแปลงเสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือพิจารณาอนุมัติดําเนินการ   

6. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจัดทํารายงานการขออนุมัติแกไขสัญญา เพ่ือสรุปรายการท่ีขอ
แกไขใหชัดเจนทุกรายการ พรอมเหตุผลความจําเปน โดยพิจารณาวงเงินและระยะเวลาท่ีเปลี่ยนแปลงตาม
ความเห็นของผูควบคุมงานและหรือผูออกแบบ เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือพิจารณาและลงนามในสัญญา
แกไขเพ่ิมเติมตอไป ดังนี้ 

6.1  รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา    
6.2  รายงานสรุปนําเสนอขออนุมัติแกไขสัญญาโดยเจาหนาท่ีพัสดุผานหัวหนาเจาหนาท่ี

พัสดุ 
6.3  สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี ..........) 
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กรณีผูวาจางเปนผูขอแกไขสัญญาและการแกไขดังกลาวทําใหมีวงเงินเพ่ิมข้ึน กรรมการและ
เลขานุการดําเนินการประสานงานกับงานบริหารงบประมาณ เพ่ือขอใหพิจารณาจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมใน
การดําเนินการงานแกไขสัญญา โดยนําเสนอพรอมรายงานขอ 6.2  
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ไมอนุมัติ 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผูรับผิดชอบ 

1  1 วันทํา

การ 

หนวยจัดหาพัสดุ เมื่อดําเนินการ

จัดซ้ือจัดจางทําสัญญาเรียบรอย

แล ว  จะส งมอบใหกับหนวย

บริหารสัญญาตามที่หัวหนางาน

บริหารพัสดุ มอบหมาย 

งานพัสดุ 

2  2 วันทํา

การ 

หนวยบ ริหาร สัญญา สํา เนา

เอกสาร สัญญาและเอกสาร

ประกอบสัญญาสงมอบใหกับ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู

ควบคุมงาน/ผูออกแบบ 

งานพัสดุ 

3  1 วันทํา

การ 

เลขานุการขอกําหนดวันประชุม 

KICKOFF เพื่ อ ใหทราบขอมูล

เ กี่ ย ว กั บ โ คร งก า รและ เพื่ อ

กําหนดวันเร่ิมโครงการ 

งานพัสดุ 

4  1 วันทํา

การ 

เลขานุการดํา เนินการจัดทํ า

หนังสือแจงเร่ิมทํางานโครงการ

และกําหนดวันแลวเสร็จให ผู

รับจางทราบเปนทางการ 

งานพัสดุ 

6  ตาม
กําหนด
สัญญา 

ผูรับจางนําสงเอกสาร
ประสานงานโครงการ 

-หนังสือขอเขาดําเนินงาน 
-หนังสือแจงทีมงาน 
-แผนการดําเนินงาน 
-ขออนุมัติวัสดุ / Shop Drawing  

เพื่อนําสงผูควบคุมงาน
ตรวจสอบและรายงานประธาน
กรรมการตรวจรับพัสดุพจิารณา 

ผูรับจาง 

9  

 
 
 
 

3 วันทํา

การ 

ผูควบคุมงานทําการตรวจสอบ

เอกสารประสานงานโครงการที่ผู

รับจางนําเสนอเขามาขออนุมัติ

ตามขอ 6 วาถูกตองเปนไปตาม

ขอกําหนดสัญญาหรือไม  

หากถูกตอง แจงอนุมัติใหผู รับ

จางดําเนินการ หากไมอนุมัติจะ

สงกลับผูรับจางเพื่อแกไข และ

นําสงเขามาใหมอีกคร้ัง 

 

 

 

 

ผูควบคุมงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับมอบเอกสารสัญญางานกอสราง  

จัดสงสําเนาสัญญาและเอกสารประกอบสัญญากอสราง
ใหกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผูควบคุมงาน/

ผูออกแบบ 

ประชุม KICKOFF คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผูควบคุมงาน/
ผูออกแบบ/ผูรับจาง 

แจงผูรับจางเขาดําเนินการ 

ผูรับจางนําสงเอกสารประสานงานโครงการ 
-หนังสือขอเขาดําเนินงาน 
-หนังสือแจงทีมงาน 
-แผนการดําเนินงาน 
-ขออนุมัติวัสดุ / Shop Drawing 

 

 

 

 

อนุมัติ 

ผูรับจางเขาดําเนินการ

ตามสัญญา 

ผูรับจางแกไขเอกสาร 

ผูควบคุมงานตรวจสอบ
ตรวจสอบเอกสาร

ประสานงานโครงการ (6)  
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10 

  

ตาม

กําหนด

สัญญา 

 

ผู ค ว บ คุ ม ง า น เ ข า คุ ม ก า ร

ดําเนินงานหนางานของผูรับจาง

ใหถูกตองเปนไปตามขอกําหนด

ของสัญญา 

 

ผูควบคุมงาน 

11 

 

 

 

 

 

 

13 

 

 

 

 

14 

 
 

15 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 

 ตาม
กําหนด
สัญญา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
7 วันทํา

การ 

ผูควบคุมงานดําเนินงานจัดทํา
รายงานการควบคุมงานและ
คว า ม ก า ว ห น า ง า น ป ร ะ จํ า
สัปดาหใหคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุรับทราบ หากไมมีปญหา
ให ผู รับจางดํา เนินงานตอ ไป 
จนถึงการสงมอบงาน 
 
 
หากพบปญหา ใหนําเสนอแจง
ไปยังคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุรับทราบและพิจารณาการ
แกไข 
 
ผู รับจางทําหนังสือเสนอแกไข
ตามมติคณะกรรมการตรวจรับ
พั ส ดุ ใ ห แ ก ไ ข  โ ด ย เ ส น อ
รายละเอียดของรายการที่แกไข
และมูลคางานที่แก ไขรวมถึ ง

ระยะเวลา (ถามี) 
 
 
 
 
ผูควบคุมงานและผูออกแบบ
พิ จ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เ ห็ น ใ น
รายละเอียดรายการแกไข ใน
เร่ืองของแกไขมีเหตุผล ความ
จํ า เ ป น อ ย า ง ไ ร  ส า ม า ร ถ
ดํ า เ นิ น ก า ร ไ ด ห รื อ ไ ม  มี
ผ ล ก ร ะ ท บ กั บ ค ว า ม มั่ น ค ง
แข็งแรง มูลคาเงินและระยะเวลา
หรือไม  
 
 
เมื่อมีมติใหแกไข และมีผลกับ
มูลคางานเพิ่ม ควรแตงต้ัง
คณะกรรมการกําหนดราคา
กลางเพื่อตรวจสอบราคางาน
แกไข 

 
 

ผูควบคุมงาน 

 

 

 

 

 

ผูควบคุมงาน 

 

 

ผูรับจาง 

 

 

 

 

 

 

ผูควบคุมงาน

และ

ผูออกแบบ 

 

 

 

 

งานพัสดุ  

ผูควบคุมงานจัดทํารายงานการควบคุมงาน 
การปฏิบัติงานและความกาวหนาของงาน 

(ทุกสัปดาห) ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ 

 

ผูควบคุมงานเขาตรวจสอบและควบคุมการ

ทํางานใหเปนไปตามสัญญา 

ไมมีปญหา มีปญหา 

แจงรายงานปญหาให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

รับทราบและพิจารณา 

ไปขั้นตอนการ
สงมอบงาน
ตามสัญญา 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผูควบคุมงาน/

ผูออกแบบ/พิจารณารายละเอียดปญหา และ

การแกไข เพ่ือขออนุมัติดําเนินการตาง ๆ 

ผูรับจางทําหนังสือเสนอขออนุมัติ

แกไข/ราคา/ระยะเวลา 

แตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคา

กลางงานแกไขเปล่ียนแปลง เพ่ือ

ตรวจสอบรายงานราคากลางงาน

แกไขเปล่ียนแปลง 
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17 

 

 

 

 

 

18 

 

 

 

19 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 วันทํา

การ 

 

 

 

 

1 วันทํา

การ 

 

 

 

1 วันทํา

การ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วันทํา

การ 

 

 

 

 

 

งานพัสดุจัดทํารายงานขออนุมัติ

แ ก ไ ข สั ญ ญ า  เ ป น ร า ย ง า น

เกี่ยวกับรายละเอียดรายการ

แก ไ ข  เห ตุ ผลคว ามจํ า เป น 

ผลกระทบดานมูลคางานและ

ระยะเวลาการแกไข 

 

งานพัสดุทําหนังสือประสานเชิญ

ผูรับจางลงนามสัญญาแกไขและ

เอกสารแนบทายสัญญา และ

นําเสนอหัวหนางานบริหารพัสดุ

ตรวจสอบ 

 
 
หั ว ห น า ง า น บ ริ ห า ร พั ส ดุ
ตรวจสอบหากไมถูกตองสงกลับ
ใหงานพัสดุแกไข หากถูกตอง
นําเสนอผูอํานวยการกองคลัง
ตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูอํานวยการกองคลังตรวจสอบ
หากไมถูกตองสงกลับให งาน
พัสดุแกไข หากถูกตองนําเสนอ
ผูอํานวยการกองกฎหมายตอไป 
 
 
 
 
 
 

 

งานพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูอํานวยการ
กองคลัง 

 
 

 
 
 

เชิญผูรับจางลงนามสัญญาแกไขเพ่ิมเติม 

(ครั้งท่ี...) และเอกสารแนบทายสัญญา 

จัดทํารายงานขออนุมัติแกไขสัญญา 
-รายงานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
-รายงานพัสดุ เสนอขออนุมัติแกไขสัญญา 
-สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี ....) 

หัวหนางานบริหารพัสดุ
ตรวจสอบและเสนอ 
ผูอํานวยการกองคลัง 

ผูอํานวยการกองคลัง
ตรวจสอบลงนามเสนอ

ผูอํานวยการกองกฎหมาย 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง ถูกตอง 
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21 

  
 
3 วันทํา

การ 

 
 
กองกฎหมายตรวจสอบ หากไม
ถูกตองสงกลับใหงานพัสดุแกไข 
หากถูกตองนําเสนอผูมีอํานาจลง
นามสัญญาแกไขตอไป หากไม
ถูกตองนําสงกองคลัง เพื่อนําสง
ใหงานพัสดุแกไข 
 
 

 

 

กองกฎหมาย 

 

22 

  

1 วันทํา

การ 

 

ผูมีอํานาจพิจารณาลงนามใน

สัญญาแกไขและ

เอกสารแนบทายสัญญา 

 

ผูมีอํานาจ

ตามสัญญา 

 

23 

  

1 วันทํา

การ 

 

งานพัสดุนําสงสัญญาแกไขและ

เอกสารแนบทายสัญญาเพือ่ให

ผูรับจางดําเนินงาน 

 

งานพัสดุ 

 

24 

  

ตาม

กําหนด

สัญญา 

 

ผูรับจางดําเนินงานตามสัญญา

และเอกสารแนบทายสัญญาทุก

ประการ 

 

ผูรับจาง 

 

25 

  

ตาม

กําหนด

สัญญา 

 

ผูรับจางดําเนินการทําหนังสือสง

มอบงานแนบใบแจงหน้ีพรอม

รูปเลมประกอบการสงมอบงาน 

 

ผูรับจาง 

26  3 วันทํา

การ 

ผู ค ว บ คุ ม ง า น ทํ า ร า ย ง า น

ตรวจสอบการสงมอบงานของผู

รับจาง วาถูกตองครบถวนตาม

ขอกําหนดของสัญญาและสัญญา

แกไขหรือไม  

ผูควบคุมงาน 

 

ผูมี้อํานาจลงนามสัญญาแกไข (ครั้งท่ี...) และ

เอกสารแนบทายสัญญา 

ผูรับจางดําเนินงานตามสัญญาแกไขและ

เอกสารแนบทายสัญญา 

กองกฎหมายตรวจสอบลง
นามเสนอผู มีอาํนาจลงนาม

สัญญาแกไข 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

นําสงสัญญาแกไขและเอกสารแนบทายสัญญา 

แกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี...) ใหผูรับจางดําเนินงาน 

ผูรับจางสงมอบงาน 
-หนังสือขอสงมอบงาน 
-ใบแจงหน้ี 
-รูปเลมประกอบการสงมอบงาน 

ผูควบคุมงานตรวจสอบการ
สงมอบงาน 
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   หากถูกตอง เสนอคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ พิจารณาตอไป 

หากไมถูกตอง รายงานผลและ

แจงผู รับจางดําเนินการแก ไข

แ ล ะ ดํ า เ นิ น ก า ร ใ ห ถู ก ต อ ง

ครบถวน 

ผูควบคุมงาน 
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5 วันทํา

การ 

 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

พิจารณาตรวจรับการสงมอบ

งานพรอมรายงานการตรวจรับ 

 

กรรมการ

ตรวจรับ 
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3 วันทํา

การ 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 วันทํา

การ 

 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เมื่อ

พิจารณาตรวจรับการสงมอบ

งานของผูรับจางแลว จะตองทํา

รายงานผลการตรวจรับเสนอผูมี

อํานาจลงนามเพื่ออนุมัติเบิกจาย  

หากพบวาผูรับจางสงมอบงาน

ถูกตองและไมมีคาปรับเกิดขึ้น 

แจงรายงานผลการตรวจรับ

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติจัดทําฎกีา

เบิกเงินใหกับผูรับจางได 

 

 

หากพบวาผูรับจางสงมอบงาน

ถูกตองแตมีคาปรับเกิดขึ้น ให

แจงรายงานผลการตรวจรับ

พรอมสงวนสิทธิการปรับเสนอผู

มีอํานาจอนุมัติจัดทําฎีกาเบกิเงิน

พรอมหักคาปรับและเบิกจาย

ใหกับผูรับจาง  

 

 

 

 

 

งานพัสดุ

และ

กรรมการ

ตรวจรับ 

 
 

รูปท่ี 4 FLOWCHART การปฏิบัติงานบริหารสัญญางานกอสราง 
 
 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/จัดทํา

รายงานการตรวจรับ 

คณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุจัดทํารายงาน

การตรวจรับพัสดุเสนอ

ผูมีอํานาจอนุมัติ

เบิกจาย 

ตรวจรับ/จัดทํารายงานการตรวจ

 

คณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุจัดทํารายงานการ

ตรวจรับพัสดุเสนอผูมี

อํานาจอนุมัติเบิกจาย 

ไมมีคาปรับ 

มีคาปรับ 

จัดทําฎีกาเบิกเงินใหผูรับจาง 

จัดทําฎีกาเบิกเงินใหผูรับจาง 

แจงรายงานผลการตรวจรับ

พรอมสงวนสิทธิ์การปรับ 
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ข้ันตอนท่ี 1  

                 ผูประสงคจะขอแกไข (ผูรับจาง / ผูวาจาง/ ผูเก่ียวของกับโครงการกอสราง) ทําหนังสือถึง
ประธานกรรมการฯ ผานผูควบคุมงาน พรอมชี้แจงเหตุผลความจําเปนท่ีขอแกไขทุกรายการ เปรียบเทียบราคา
และระยะเวลา เพ่ิม-ลด รูปแบบและหลักฐานประกอบโดยละเอียด    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 5 ตัวอยางฟอรมหนังสือผูรับจางขอแกไขเปล่ียนแปลง 
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รูปท่ี 6 ตัวอยางฟอรมตารางเปรียบเทียบรายการแกไข 

 
เทคนิคการทําหนังสือขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการงาน  
           การทําหนังสือเพ่ือขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ีกําหนดในสัญญาอยูแลวนั้น จําเปนตองมีเหตุผล
และความจําเปน โดยสวนมากแลว การเปลี่ยนแปลงตองเปนไปเพ่ือประโยชนของมหาวิทยาลัย และคุณสมบัติ
ท่ีเปลี่ยนแปลงจะตองไมดอยกวาท่ีสัญญากําหนด ดังนั้น การขอเปลี่ยนแปลงตองมีเหตุผล ความจําเปนท่ีมี
รายละเอียดท่ีชัดเจน หากมีการเปรียบเทียบตองใหเห็นถึงรายละเอียดและคุณสมบัติท้ังหมด และเปน
ประโยชน กับทางมหาวิทยาลัย 
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ตัวอยาง 
ลําดับ รายการ ราคา/

หนวย 
จํานวน เปนเงิน คุณสมบัติ เหตุผลความ

จําเปน 
ผลกระทบ

กับ
ระยะเวลา 

(วัน) 
ตามสัญญาเดิม  

1 ทอ HDPE ชนิด
ลอน เสริมเหล็ก 

SN 6 ขนาด
เสนผาศูนยกลาง 

600 mm.  

3,000 20 60,000 
 

ใชระบายน้ําท่ี
ขนาด
เสนผาศูนยกลาง 
600 mm. 

ไมมีขายยอย
ตามทองตลาด
ตองสั่งผลิตข้ัน
ต่ํา 500 เมตร 

ไมมี 

ขอเทียบเทา 
1 ทอ HDPE ชนิด

ลอน เสริมเหล็ก 
SN 6 ขนาด
เสนผาศูนยกลาง 
800 mm. 

3,500 20 70,000 ใชระบายน้ําได
ดีกวาเนื่องจาก

เสนผาศูนยกลาง
มีขนาด 800 

mm. 

ไมมีขายยอย
ตามทองตลาด
ตองสั่งผลิตข้ัน
ต่ํา 500 เมตร 

ไมมี 

 
หมายเหตุ จากตารางเปรียบเทียบ พบวาทอ HDPE ชนิดลอน เสริมเหล็ก SN 6 ขนาดเสนผาศูนยกลาง 800 
mm. ท่ีขอเทียบเทามีคุณสมบัติเทียบเทาและมีขนาดเสนผาศูนยกลางใหญกวา จึงทําใหการระบายน้ําทําได
ดีกวาและมีราคาสูงกวา  
ข้ันตอนท่ี 2   
                  ผูควบคุมงานประสานงานหารือกับผูออกแบบโดยตรง เพ่ือใหความเห็นและ รับรองดังนี้ 

- รายการท่ีผูรับจางขอแกไข สามารถแกไขได หรือไม 
- การแกไขดังกลาว มีผลกระทบตอความม่ันคงแข็งแรงของโครงสรางอาคาร หรือไม  
- การแกไขดังกลาวทําใหวงเงินเปลี่ยนแปลง หรือไม 
- การแกไขดังกลาวทําใหระยะเวลาเปลี่ยนแปลง หรือไม 
- กําหนดและตรวจสอบรปูแบบของรายการท่ีแกไข 

เทคนิคการการใหความเห็นจากผูควบคุมงานและผูออกแบบ 
              ผูควบคุมงานมีหนาท่ีในการตรวจสอบการดําเนินงานทุกอยางใหเปนไปตามขอกําหนด แบบรูปของ
สัญญา เชนเดียวกันผูออกแบบ เปนผู กําหนดขอกําหนดและรูปแบบสัญญาท้ังหมด ดังนั้นหากมีการ
เปลี่ยนแปลงสัญญา ผูออกแบบจะเปนผูตรวจสอบและใหความเห็นท่ีสําคัญ เพ่ือประกอบการพิจารณาของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ดังนั้นผูออกแบบจําเปนตองใหความเห็น และมีแนวการดําเนินงาน รวมถึง
สามารถออกแบบแนวทางการแกไขไดอยางรวดเร็ว 
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ข้ันตอนท่ี 3   

               ผูควบคุมงานรายงานสรุปความเห็นและขอเสนอแนะแจงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ                  
เพ่ือกําหนดประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 7 ตัวอยางฟอรมหนังสือรายงานความเห็นแจงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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ข้ันตอนท่ี 4  
               คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาอนุมัติใหแกไขพรอมท้ังเสนอใหแตงตั้งคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง เพ่ือพิจารณาราคากลางของรายการแกไข (กรณีท่ีมีราคางานเพ่ิม – ลด) 

- กรรมการและเลขานุการ ดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง
ตามมติคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

- สงเอกสารรายการงานแกไขใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไข เพ่ือประกอบการพิจารณา
ตรวจสอบตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 8 ตัวอยางฟอรมหนังสือคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปล่ียนแปลง 
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รูปท่ี 9 ตัวอยางหนังสือเสนอขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไข 
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ข้ันตอนท่ี 5   
               คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลงพิจารณา ตรวจสอบราคากลางงานแกไข
เปลี่ยนแปลงพรอมรายงานราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลงเสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือพิจารณาอนุมัติ
ดําเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 10 ตัวอยางรายงานราคากลางงานแกไข 
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เทคนิคการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปล่ียนแปลง 

               เพ่ือความรวดเร็วในการดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง 

จึงควรแตงตั้งเปนชุดเดียวกับคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานจัดหาของโครงการเดียวกัน (ตามประกาศ

คณะกรรมการกําหนดราคากลาง ประกาศ ณ วันท่ี 19 ตุลาคม พ.ศ. 2560) จะดําเนินการคํานวณราคางาน

แกไขเปลี่ยนแปลง โดยจะตองรายงานประกอบดวย  
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แบบประมาณราคา ปร.4 ปร.5 ปร.6  

แบบฟอรม ปร. 4 ใชสําหรับรวมปริมาณงานแตละประเภท 

แบบฟอรม ปร. 5 ใชสรุปราคาคากอสราง 

แบบฟอรม ปร. 6 ใชสรุปราคาคากอสราง กรณีมีการกอสรางหลายงานหรือใชเปรียบเทียบราคา 

โดยดําเนินการจัดสงใหกับเลขานุการหรืองานพัสดุ เพ่ือดําเนินการประกอบการแกไขสัญญาตอไป  

*** คา Factor F : จะตองเปนไปตามสัญญาเดิม 
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รูปท่ี 11 ตัวอยางตารางสรุปรายการงานแกไข (แบบ ปร.4) 
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รูปท่ี 12 ตัวอยางตารางสรุปรายการงานแกไข (แบบ ปร.5) 
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รูปท่ี 13 ตัวอยางตารางสรุปรายการงานแกไข (แบบ ปร.6) 
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รูปท่ี 14 ตัวอยางตารางสรุปรายการงานแกไขท้ังหมด 

** ใชแนบรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา (STEP A) 
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ตัวอยางตารางสรุปรายการงานแกไขท้ังหมด 

ลําดับ รายการ เหตุผล
ความ
จําเปน 

มติ
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

ความเห็นของผู
ควบคุมงาน 

ความเห็นของ
ผูออกแบบ 

ราคางาน
แกไข

เปลี่ยนแปลง 
(ผูรับจาง) 

1 เปลี่ยนวัสดฝุง
แนวรอยตอ
กระดานไวท
บอรด จาก 
Stainless Flat 
Bar เปน 
อลูมิเนียม 

สามารถเก็บ
รอยตอได
เรียบรอย
กวาการใช 
Stainless 
Flat Bar 

เห็นชอบให
แกไขตามมติ
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
ประชุม ครั้งท่ี 
3/2562 วันท่ี 
6 กันยายน 
2562 

เห็นวาการ
เปลี่ยนแปลง
ดังกลาวเปนไป
ตามความ
ประสงคการใช
งาน
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
และไมสงผล
กระทบตอ
ระยะเวลา 

เห็นควรให
เปลี่ยนแปลงตาม
วัตถุประสงคของ
คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ โดยการ
เปลี่ยนแปลงดังกลาว
ไมมผีลกระทบตอ
ความมั่นคงแข็งแรง
และไมสงผลกระทบตอ
ระยะเวลา 

+100,000 

รวม 100,000 
คาดําเนินการ x 
กําไร x 
รวม 100,000 
ภาษีมูลคาเพ่ิม 7 % 7,000 
รวมงบประมาณแกไขเพ่ิมเติมท้ังสิน้ 107,000+x 

 

X = คา Factor F ตามสัญญาจาง 

ข้ันตอนท่ี 6  

                 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณา และจัดทํารายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดขุออนุมัติ
แกไขสัญญา เพ่ือสรุปรายการขอเท็จจริงท่ีขอแกไขใหชัดเจนทุกรายการ พรอมเหตุผลความจําเปน โดย
พิจารณาวงเงินและระยะเวลาท่ีเปลี่ยนแปลงดวย เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือพิจารณาและลงนามในสัญญา
แกไขเพ่ิมเติมตอไป (STEP A) 

ข้ันตอนท่ี 7   

                 เลขานุการ (งานบริหารพัสดุ) ทํารายงานพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา (STEP B) โดยมีขอมูล 
ดังนี ้

1. เรื่องเดิม  
2. ขอเท็จจริง  
3. ขอกฎหมาย 
4. ขอพิจารณา 
5. ขอเสนอเพ่ือพิจารณา 
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พรอมทําสัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี...) (STEP C)  

กรณีการแกไขสัญญา 

1. เพ่ิม – ลด รายการงาน 
2. เพ่ิม – ลด ระยะเวลา  
3. เพ่ิม – ลด งบประมาณ 

** ผูรับจางขอแกไขเปลี่ยนแปลงจะขอเพ่ิมเงิน และระยะเวลาไมได 

** การรายงานขออนุมัติแกไขสัญญาท่ีดีคือรายงานตามขอเท็จจริงท่ีอานแลวสามารถเขาใจงายและมีเนื้อหา
ของการแกไขสัญญาท่ีสมบรูณ  

ข้ันตอนการดําเนินการขออนุมัติแกไขสัญญา มีดังนี้ 

STEP A รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา 

STEP B รายงานของงานบริหารพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา 

STEP C สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี....) / หนังสือขอขยายเวลาเปนสวนหนึ่งของสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



75 
 

ตัวอยาง STEP A 

 

 

รูปท่ี 15 ตัวอยางรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุขออนุมัติแกไขสัญญา 
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                ผูขอแกไขเปลี่ยนแปลง.... มีหนังสือเลขท่ี............ขอเสนอแกไขเปลี่ยนแปลง.............. เน่ืองจาก..

(เหตุผลความจําเปน)... และการแกไขเปลี่ยนแปลงดังกลาวมีเงิน (เพ่ิม / ลด) ..........บาท และ (ไมมี / มี)           

ผลตอระยะเวลาการกอสรางจํานวน ............วัน 

                ..ผูควบคุมงาน/ผูออกแบบ.... มีหนังสือเลขท่ี............ตรวจสอบแลวเห็นวาการแกไขเปลี่ยนแปลง
.............เน่ืองจาก..(เหตุผลความจําเปน)... และการแกไขเปลี่ยนแปลงดังกลาวมีเงิน (เพ่ิม / ลด) ..........บาท และ
(ไมมี / มี) ผลตอระยะเวลากอสรางจํานวน ............วัน  

 

                ......คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ.... มีมติ (อนุมัติ/ไมอนุมัติ) ใหแกไขเปลี่ยนแปลง.............เน่ืองจาก..
(เหตุผลความจําเปน)... โดยมีเงิน (เพ่ิม / ลด) ..........บาท และ(อนุมัติ/ไมอนุมัติ ) ขยายระยะเวลาการกอสราง
ใหกับผูรับจาง จํานวน.....วัน โดยราคางาน (เพ่ิม/ลด) น้ัน ขอใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไข
เปลี่ยนแปลงตรวจสอบตอไป 

 

                ...ผูรับจาง.... มีหนังสือเลขท่ี............ขอสงวนสิทธ์ิขยายเวลา เน่ืองจาก..........(เหตุผลความ
จําเปน).............สงผลกระทบ................จึงขอสงวนสิทธ์ิขยายเวลา  จํานวน ............วัน  

 

......ผูควบคมุงาน/ผูออกแบบ.... มหีนังสือเลขท่ี............ตรวจสอบแลว เห็นวาการขอสงวนสิทธ์ิขยายเวลาดังกลาว  
(ไมมี / มี ) ผลกระทบ........................................จึง (ไมเห็นควร /เห็นควร) ขยายระยะเวลาใหกับผูรับจางเปน
จํานวน ............วัน  

 

1. การเปล่ียนแปลงรูปแบบรายการ  

ขอ 1.1 

ตัวอยางยอหนาท่ี 1.1.1 

 

 

 

 

ตัวอยางยอหนาท่ี 1.1.2 

 

 

 

ตัวอยางยอหนาท่ี 1.1.3 
 

 

 

 

2. กรณีขอขยายเวลาและลดคาปรับใหแกผูรับจาง 

ขอ 2.1 

ตัวอยางยอหนาท่ี 2.1.1 
 

 

 

ตัวอยางยอหนาท่ี 2.1.2 
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......คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ.... พิจารณาแลวมีมติ (อนุมัติ/ไมอนุมัติ) ขยายระยะเวลาใหกับผูรับจาง จํานวน

................วัน .........เน่ืองจาก..(เหตุผลความจําเปน).....................ตามจริง 

 

ตัวอยางยอหนาท่ี 2.1.3 
 

 

 

หมายเหตุ รายงานการขอขยายระยะเวลาอาจมีท้ังเรื่องท่ีขอขยายระยะเวลาไดและเรื่องท่ีขอขยายระยะเวลา
ไมได ซ่ึงตองรายงานท้ังหมด ทุกรายการ และการพิจารณาการขอขยายระยะเวลาตองพิจารณาตามเหตุท่ี
เกิดข้ึนจริง มีผลกระทบกับงานหลักจนทําใหงานลาชา และมีหลักฐานมูลเหตุท่ีสามารถชี้แจงได 

ตัวอยางการคํานวณการขยายระยะเวลาสัญญา 

1. กรณี การคํานวณขยายระยะเวลาจากรายการแกไข  
1.1 งานเพ่ิม 
เม่ือมีการพิจารณาใหแกไขเปลี่ยนแปลงโดยมีเนื้องานเพ่ิมเติมจากสัญญาเดิม ผูรับจางจึงมีหนังสือขอ
ขยายระยะเวลาสําหรับงานเพ่ิม  
ตัวอยาง สัญญาเดิมระบุใหทํารายการเนื้องาน 3 รายการ (รายการท่ี 1, 2, และ 3 ) ระยะเวลา 3 วัน 

สัญญาสิ้นสุดวันท่ี 3 มิถุนายน 2562 แตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาใหมีงานเพ่ิมรายการท่ี 4 ผูรับ
จางจึงมีหนังสือขอขยายระยะเวลา ผูควบคุมงานและผูออกแบบตรวจสอบแลว งานรายการท่ี 4 ตองใชเวลา
ดําเนินงานสวนเพ่ิมรายการท่ี 4 จํานวน 1 วัน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงมีมติพิจารณาขยายเวลาสัญญา
ใหแกผูรับจาง จํานวน 1 วัน ดังนั้น จากสัญญาสิ้นสุด 3 มิถุนายน 2562 เปน สัญญาสิ้นสุด 4 มิถุนายน 2562 
 
*** การจะพิจารณาขยายเวลาสําหรับงานเพ่ิม ตองมีการตรวจสอบอยางละเอียด ผูตรวจสอบตองแจง
รายละเอียดการใหระยะเวลาเพ่ิมสําหรับงานนั้น ๆ ไดโดยละเอียด  
ตัวอยาง  
ลําดับ รายการงาน จํานวนวัน  วันท่ี 

1 
วันท่ี 
2 

วันท่ี 
3 

วันท่ี 
4 

วันท่ี 
5 

วันท่ี
6 

1 งานเทพ้ืนคอนกรีตออฟฟศ 1       

2 งานเดินระบบสายไฟใตฝาเพดาน
ออฟฟศ 

2       

3 งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ 2       

4 งานทาสีออฟฟศ 2       

จากตารางแจงการตรวจสอบพิจารณาเนื้องานและวันการทํางาน จะพบวา  
งานเทพ้ืนคอนกรีตออฟฟศ ใชเวลาดําเนินงาน 1 วัน 
งานเดินระบบไฟใตฝาเพดานออฟฟศ ใชเวลาดําเนินงาน 2 วัน คือวันท่ี 2 และ 3 
งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ ใชเวลาดําเนินงาน 2 วัน คือวันท่ี 3 และ 4 
งานทาสีออฟฟศ ใชเวลาดําเนินงาน 2 วัน คือวันท่ี 5 และ 6 
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สังเกตเห็นวา งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ กับ งานเดินระบบสายไฟใตฝาเพดานออฟฟศ หากตรวจสอบแลว
พบวาสามารถดําเนินงานในวันเดียวกันได คือวันท่ี 3 ดังนั้นจํานวนวันทํางาน 6 วัน จึงพิจารณาขยายเวลา
สําหรับงานเพ่ิมได 5 วัน  
แตหากกรณี งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ กับ งานเดินระบบสายไฟใตฝาเพดานออฟฟศ หากตรวจสอบแลว
พบวาไมสามารถดําเนินงานไปพรอมกันได ก็จะตองพิจารณาเพ่ิมวันทํางานใหกับผูรับจางเปนจํานวน 6 วัน  
 

ลําดับ รายการงาน จํานวนวัน  วันท่ี 
1 

วันท่ี 
2 

วันท่ี 
3 

วันท่ี 
4 

วันท่ี 
5 

วันท่ี 
6 

วันท่ี 
7 

1 งานเทพ้ืน
คอนกรีตออฟฟศ 

1        

2 งานเดินระบบ
สายไฟใตฝา
เพดานออฟฟศ 

2        

3 งานติดแผนฝา
เรียบออฟฟศ 

2        

4 งานทาสีออฟฟศ 2        

 
**ดังนั้นการจะพิจารณาขยายเวลาตองตรวจสอบเรื่องของการซํ้าซอนของวันดําเนินงานท่ีผูรับจางขอขยายวามี
การทับซอนของวันเวลาหรือไมรวมดวย 

1.2 งานลด  
ตัวอยาง สัญญาเดิมระบุใหทํารายการเนื้องาน 4 รายการ  
 
แผนการทํางาน 
 
ลําดับ รายการงาน จํานวนวัน  วันท่ี 

1 
วันท่ี 
2 

วันท่ี 
3 

วันท่ี 
4 

วันท่ี 
5 

วันท่ี
6 

1 งานเทพ้ืนคอนกรีตออฟฟศ 1       

2 งานเดินระบบสายไฟใตฝาเพดาน
ออฟฟศ 

2       

3 งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ 2       

4 งานทาสีออฟฟศ 2       

 
ระยะเวลา 7 วัน เริ่มงานตั้งแตวันท่ีมีหนังสือแจง คือเริ่มทํางานตั้งแตวันท่ี 10 สิงหาคม 2561 สัญญาสิ้นสุด
วันท่ี 16 สิงหาคม 2562 แตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาใหมีงานลดรายการท่ี 2 (งานเดินระบบ
สายไฟใตฝาเพดานออฟฟศ) จากแผนการทํางานผูรับจางไดมีระบุชวงวันในการดําเนินงาน ผูควบคุมงานและ
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ผูออกแบบตรวจสอบแลว งานรายการท่ี 2 ตองใชเวลาดําเนินงานตามแผนและตามความเปนจริง จํานวน 2 
วัน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงมีมติพิจารณาไดดังนี้ 
กรณีท่ี 1 ผูควบคุมงานตรวจสอบแลว พบวางาน งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ กับ งานเดินระบบสายไฟใตฝา
เพดานออฟฟศ สามารถดําเนินงานในวันเดียวกันได การพิจารณาลดวันทํางานก็จะลดเพียง 1 วัน คือวันท่ี 2 
จึงมีมติลดระยะเวลาสัญญาจํานวน 1 วัน ดังนั้น จากสัญญาสิ้นสุด 16 สิงหาคม 2562 เปน สัญญาสิ้นสุด 15 
สิงหาคม 2562 
กรณีท่ี 2 ผูควบคุมงานตรวจสอบแลว พบวางาน งานติดแผนฝาเรียบออฟฟศ กับ งานเดินระบบสายไฟใตฝา
เพดานออฟฟศ ไมสามารถดําเนินงานในวันเดียวกันได การพิจารณาลดวันทํางานก็จะลดเพียง 2 วัน คือวันท่ี 2
และ 3  
จึงมีมติลดระยะเวลาสัญญาจํานวน 2 วัน ดังนั้น จากสัญญาสิ้นสุด 16 สิงหาคม 2562 เปน สัญญาสิ้นสุด 14 
สิงหาคม 2562 
*** การจะพิจารณาขยายเวลาตองตรวจสอบจากเอกสารหลักฐานและ Time line การเกิดเหตุในการขอขยาย
เวลา โดยละเอียด 
 
ตัวอยาง  

ผูรับจาง มีหนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลา เนื่องจากมหาวิทยาลัยมีการเปลี่ยนแปลงแกไขรายการวัสดุ
ท่ีกําหนดในสัญญา และมีการสั่งหยุดการทํางานจากมหาวิทยาลัย ผูรับจางจึงขอสงวนสิทธิ์ขยายเวลาและงด
คาปรับ เนื่องจากรอผลการพิจารณาและรอผลิตวัสดุจนถึงวันท่ีผูจําหนายนําสงวัสดุดังกลาว ตั้งแตวันท่ี 1 
สิงหาคม 2561 – 30 กันยายน 2561 จํานวน 61 วัน  
จากหนังสือดังกลาวจะเห็นไดวา ผูรับจางมีการกลาวอางวา 

1. รอผลการพิจารณาจากการเปลี่ยนแปลงแกไขรายการวัสดุท่ีกําหนดในสัญญา 
2. รายการวัสดุท่ีมหาวิทยาลัยเปลี่ยนแปลงแกไขใหมตองรอการผลิตและจัดสง 

ดังนั้น การดําเนินการท่ีตองปฏิบัติ มีดังนี้ 
1. ตรวจสอบการยื่นหนังสือขอสงวนสิทธิ์ขยายระยะเวลา เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือไม โดยตรวจสอบจากมาตรา 102 และ ขอ 182  

2. ขอเอกสารหลักฐานจากผูรับจาง  
- สําเนาหนังสือแจงหยุดการทํางาน (มีแจงใหหยุดทํางานตั้งแตวันท่ี 10 สิงหาคม 2561) 
- ใบสั่งซ้ือรายการวัสดุท่ีเปลี่ยนแปลงแกไข (สั่งซ้ือรายการวัสดุตั้งแตวันท่ี 10 ตุลาคม 2561) 
- หนังสือชี้แจงกรณีตองรอการผลิตและจัดสงจากบริษัทฯ ท่ีผูรับจางสั่งซ้ือรายการวัสดุท่ีเปลี่ยนแปลง

แกไข (มีการชี้แจงวาตองใชเวลาในการผลิตจริง 15 วัน นับถัดจากวันสั่งซ้ือ)  
- หนังสือสงรายการวัสดุท่ีเปลี่ยนแปลงแกไข (ผูจําหนายวัสดุมีหนังสือสงวัสดุวันท่ี 25 ตุลาคม 2561) 
3. นําสงหนังสือและเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูรับจาง สงมอบใหผูควบคุมงาน, ผูออกแบบตรวจสอบ

เพ่ือรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงานและผูออกแบบตรวจสอบเรียบรอยแลว พบวา 
- มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจงใหหยุดทํางาน ตั้งแตวันท่ี 10 สิงหาคม 2561  
- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีมติเปลี่ยนแปลงแกไขเรียบรอยและแจงใหผูรับจางทราบ ในวันท่ี 20 

สิงหาคม 2561  
- ผูรับจางมีการสั่งซ้ือรายการวัสดุ วันท่ี 10 ตุลาคม 2561 จริง 
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- ผูรับจางมีการสงรายการวัสดุ วันท่ี 25 ตุลาคม 2561  

- ผูรับจางดําเนินงานรายการอ่ืนเสร็จเรียบรอยครบทุกรายการแลว คงเหลือรายการท่ีเปลี่ยนแปลงจริง  

 
 
การตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ ชวงเวลาเหตุการณ (Time line) 

                                                                                       √     
                                   X                    
 

                            √ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

รูปท่ี 16 ตรวจสอบชวงเวลาเหตุการณการพิจารณาขยายเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มงาน

วันที่ 1 

สิงหาคม 

2561 

 

 

มหาวิทยาลัย

สั่งใหหยุด

ทํางานวันที่ 10 

สิงหาคม 2561 

 

 

มหาวิทยาลัย

แจงใหเขา

ดําเนินการ 

วันที่ 20 

สิงหาคม 2561 

 

 

ผูรับจางสั่งซื้อ

รายการวัสดุ

วันที่ 10 

ตุลาคม 2561 

 

 

ผูจําหนาย

รายการวัสดุ

วันที่ 25 

ตุลาคม 

2561 

 

 

สัญญา

สิ้นสุด 20 

ตุลาคม

2561 

 

 

ความบกพรองของผู

วาจาง 11 วัน 

ความบกพรองของผู

รับจางสั่งซื้อลาชาเอง 

ผูรับจางตองรอสงรายการ

วัสดุจริง 15 วัน 

สิ้นสุดสัญญา

หลังไดรับ

ขยายเวลา

เปนวันที่ 25 

พฤศจิกายน 

2561 
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การพิจารณาตรวจสอบ ดังนี้ 
- เห็นควรขยายเวลาอันเนื่องมาจากความบกพรองของผูรับจาง ตั้งแตวันท่ี 10 สิงหาคม 2561 – วันท่ี 

19 สิงหาคม 2561 จึงพิจารณาขยายเวลาได 10 วัน  
โดยสามารถคํานวณระยะเวลาท่ีขยายเวลาไดดังนี้  
นําวันท่ีสุดทายท่ีไดรับผลกระทบ - วันท่ีกอนไดรับกระทบ = ระยะเวลาท่ีไดรับผลกระทบ 
                         วันท่ี 19 สิงหาคม 2561 - วันท่ี 9 สิงหาคม 2561  =  10 วัน  
                                                                               20-9 = 10 วัน  
วันท่ี 20 สิงหาคม 2561 เปนวันแจงใหเขาดําเนินจึงถือวาไมไดรับผลกระทบ 
หมายเหตุ สูตรนี้เปนกรณีวันท่ีไดรับผลกระทบตอเนื่องกัน แตหากวันท่ีไดรับผลกระทบไมตอเนื่องกัน
ใหนับวันเฉพาะท่ีไดรับผลกระทบ เนื่องจากท่ีไมไดรับผลกระทบ ไมสามารถนํามาพิจารณาขยาย
ระยะเวลาได  

- เห็นสมควรไมขยายเวลาชวงวันท่ี 21 สิงหาคม 2561 – วันท่ี 10 ตุลาคม 2561 เนื่องจากผูรับจาง
สั่งซ้ือรายการวัสดุลาชาเอง 

- เห็นควรขยายเวลาอันเนื่องมาจากเหตุสุดวิสัย เนื่องจากตองรอการผลิตจริงตั้งแตวันท่ี 11 ตุลาคม 
2561 – วันท่ี 25 ตุลาคม 2561 จํานวน 15 วัน  
โดยสามารถคํานวณระยะเวลาท่ีขยายเวลาไดดังนี้  
นําวันท่ีสุดทายท่ีไดรับผลกระทบ - วันท่ีกอนไดรับกระทบ  = ระยะเวลาท่ีไดรับผลกระทบ 
                          วันท่ี 25 ตุลาคม 2561 - วันท่ี 11 ตุลาคม 2561    =  15 วัน  
                                                                               25-11 =  15 วัน  
หมายเหตุ สูตรนี้เปนกรณีวันท่ีไดรับผลกระทบตอเนื่องกัน แตหากวันท่ีไดรับผลกระทบไมตอเนื่องกัน
ใหนับวันเฉพาะท่ีไดรับผลกระทบ เนื่องจากท่ีไมไดรับผลกระทบ ไมสามารถนํามาพิจารณาขยาย
ระยะเวลาได  
ดังนั้นจึงรวมการพิจารณาขยายเวลาใหผูรับจางจํานวน 10+15 = 25 วัน จากวันสิ้นสุดสัญญา               

จากเดิม สิ้นสุดสัญญาวันท่ี 20 ตุลาคม 2561 เปนวันท่ี 24 พฤศจกิายน 2561 
2. กรณี การคํานวณขยายระยะเวลาจากความบกพรองของหนวยงานของรัฐ 

2.1 ผูวาจางสั่งใหหยุดการปฏิบัติงาน เนื่องจากงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจําป 
2.2 ผูวาจางรอดําเนินการปดไฟฟาเพ่ือดําเนินงาน 
2.3 ผูรับจางรอการพิจารณาอนุมัติรายการขออนุมัติประสานงานโครงการ 
2.4 รอการแกไขสัญญาแลวเสร็จ 
2.5 พ้ืนท่ีดําเนินงานโครงการไมพรอม 
2.6 ผูวาจางสั่งใหหยุดการปฏิบัติงาน เนื่องจากนักศึกษาสอบ (ใหงดปฏิบัติงานท่ีมีเสียงดัง) 

หมายเหตุ การพิจารณาขยายเวลาใหผูรับจางตองพิจารณาตามจริง  
 
เชน  ผูรับจาง มีแผนการดําเนินงานวันท่ีนักศึกษาสอบ วันท่ี 3 มิถุนายน 2562 ตั้งแตเวลา 8.00 - 

16.00 น. และในแผนการดําเนินงานของผูรับจางระบุแผน มีการดําเนินงานเจาะพ้ืนปูนครึ่งวันเชา และชวง
บายมีการเก็บความเรียบรอยไมไดใชเครื่องจักรหรือมีเสียงดังรบกวน แตผูรับจางกลาวอางโดยทําหนังสือขอ
ขยายเวลาการดําเนินงานเปนจํานวน 1 วัน ผูควบคุมงานจึงทําการตรวจสอบเห็นวา จากแผนการดําเนินงาน 
และรายงานการคุมงาน ผูรับจางมีเนื้องานท่ีสงผลกระทบกับนักศึกษาสอบจริงเพียงครึ่งวัน คณะกรรมการ
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ตรวจรับพัสดุ จึงมีมติขยายระยะเวลาสัญญาใหกับผูรับจางจํานวน ½ วัน ดังนั้น จากสัญญาเดิมสิ้นสุดวันท่ี 3 
มิถุนายน 2562 ไดขยายเปนสัญญาสิ้นสุดวันท่ี 4 มิถุนายน 2562 เวลา 12.00 น. 
**การจะพิจารณาขยายระยะเวลา ตองพิจารณา จากขอมูลประกอบ ดังนี้ 

- หนังสือการขอขยายเวลาโดยมีเหตุผล, รายงานผลกระทบ, จํานวนวันท่ีขอขยาย 
- เอกสารหลักฐาน เชน หนังสือการสั่งใหหยุดการปฏิบัติงานจากผูวาจาง 
- เอกสารการสงมอบใหผูวาจางพิจารณาตรวจสอบวันท่ีใด และผูวาจางมีการสงผลรายงานแจงกลับ

วันท่ีใด  
เชน  ผูรับจางมีหนังสือขออนุมัติวัสดุ / Shop drawing โดยนําสงใหผูรับจางซ่ึงลงนามเซ็นรับ

เอกสารเม่ือวันท่ี 3 มิถุนายน 2562 และสงผลแจงกลับผูวาจางในวันท่ี 10 มิถุนายน 2562 ผูรับจางจึงมี
หนังสือขอขยายเวลาเนื่องจากรอผลการตรวจสอบเอกสารการดําเนินงาน จํานวน 7 วัน   

                     การพิจารณา จากขอมูลดังกลาวมีเอกสารการนําสงและมีเอกสารหลักฐานการแจงกลับระบุ
ชัดเจน ซ่ึงผูวาจางใชเวลาในการตรวจสอบถึงวันแจงกลับรวมระยะเวลา 7 วัน จริง แต ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ไดกําหนดหนาท่ีของผูควบคุมงาน (4) ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญาและใน
วันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและ
การตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบ ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ และจากการ
ตรวจสอบรายงานการควบคุมงานแลว ผูรับจาง ไมสามารถดําเนินงานใด ๆ ได เนื่องจากรอการพิจารณา
ตรวจสอบงานรายการท่ีสงและรอผูวาจางพิจารณาเทานั้น จึงเห็นควรขยายระยะเวลาใหกับผูรับจาง เนื่องจาก
รอการพิจารณา จํานวน 4 วัน  

3. กรณี การคํานวณขยายระยะเวลาจากเหตุสุดวิสัย 
3.1 ฝนตกหนัก สงผลดําเนินงานไมได 
3.2 ไฟฟาดับ สงผลดําเนินงานไมได 
3.3 น้ําทวม สงผลดําเนินงานไมได 

เชน  ผูรับจาง มีแผนการดําเนินงานบดอัดถนน เทคอนกรีตงานถนน ต้ังแตเริ่มสัญญา วันท่ี 1 
มิถุนายน 2562 ถึงสัญญาสิ้นสุดวันท่ี 1 กรกฎาคม 2562 แตเกิดฝนตกหนัก เกือบทุกวันตั้งแตเดือนมิถุนายน 
2562– เดือนกรกฎาคม 2562 ผูรับจางจึงมีหนังสือขอขยายเวลา จํานวน 60 วัน โดยแนบเอกสารหลักฐานการ
ไดรับผลกระทบเปนรูปถาย/แผนการดําเนินงาน และขอมูลจากกรมอุตุนิยมวิทยาเขตการดําเนินงานโครงการ 
ผูควบคุมงานจึงทําการตรวจสอบ จากแผนการดําเนินงาน และรายงานการคุมงาน และรายงานกรม
อุตุนิยมวิทยาเขตการดําเนินงานโครงการ พบวา มีวันฝนตกจนไมสามารถดําเนินงานไดจริง ตั้งแตวันท่ี 10 
มิถุนายน 2562 และฝนหยุดตกตั้งแตวันท่ี 10 กรกฎาคม 2562 โดยมีฝนตกไมตอเนื่องทุกวัน โดยจะมีวันท่ีตก
หนักจริงในเดือนมิถุนายน วันท่ี 10, 17, 20, 26, 27, 28, 30 รวม 7 วัน) และเดือนกรกฎาคม 2562 ฝนตก
หนักวันท่ี 2, 5, 8 และ 9 เดือนกรกฎาคม 2562 รวม 4 วัน  

ผูรับจางชี้แจงเพ่ิมเติม ฝนตกเพียง 11 วัน แตการตก 1 วัน กวาสภาพดินพ้ืนท่ีจะแหงและมีสภาพ
สามารถดําเนินการบดอัดไดตองใชเวลาอยางนอย 3 วัน ถึงแมฝนจะตกเวนไป แตพอ 3 วันจะแหง วันท่ี 3 เกิด
ฝนตกอีก ทําใหไมสามารถดําเนินงานไดตอเนื่อง  

ผูควบคุมงาน จึงทําการตรวจสอบ สภาพหนางาน พบวา ฝนตก และพ้ืนท่ีสามารถแหงและสามารถ
ดําเนินงานได ตองใชเวลา 3 วันจริง จึงเห็นควรขยายเวลาจากเหตุท่ีไมสามารถดําเนินงานไดจริง ตามนี้  



84 
 

เดือนมิถุนายน  ฝนตกวันท่ี 10, 17, 20, 26, 27, 28 และ 30 ดังนั้นวันท่ีไดรับผลกระทบ ไดแกวันท่ี 10-13, 
17-23, 26-30 รวมจํานวน 16 วัน   
โดยสามารถคํานวณระยะเวลาท่ีขยายเวลาไดดังนี้  
          วันท่ีสุดทายท่ีไดรับผลกระทบ - วันท่ีกอนไดรับกระทบ  = ระยะเวลาท่ีไดรับผลกระทบ 

1. วันท่ี 13 มิถุนายน 2561 – วันท่ี 9 มิถุนายน 2561 (13-9)      =  4 วัน  
2. วันท่ี 23 มิถุนายน 2561 – วันท่ี 16 มิถุนายน 2561 (23-16)   =  7 วัน  
3. วันท่ี 30 มิถุนายน 2561 – วันท่ี 25 มิถุนายน 2561 (30-25)   =  5 วัน 

ดังนั้นผลรวม 1 + 2 + 3 = 4 + 7 + 5 ไดเทากับ 16 
หมายเหตุ สูตรนี้เปนกรณีวันท่ีไดรับผลกระทบตอเนื่องกัน แตหากวันท่ีไดรับผลกระทบไมตอเนื่องกันใหนบัวัน
เฉพาะท่ีไดรับผลกระทบ เนื่องจากท่ีไมไดรับผลกระทบ ไมสามารถนํามาพิจารณาขยายระยะเวลาได  

เดือนกรกฎาคม ฝนตกวันท่ี 2, 5, 8, 9 ดังนั้นวันท่ีไดรับผลกระทบ 1-5, 8-12 รวมจํานวน 10 วัน  
ดังนั้น จึงเห็นควรขยายระยะเวลาใหกับผูรับจาง เนื่องจากไดรับผลกระทบจากฝนตกหนักทําใหไมสามารถ
ดําเนินงานใด ๆ ได จํานวน 10 วัน  
โดยสามารถคํานวณระยะเวลาท่ีขยายเวลาไดดังนี้  
          วันท่ีสุดทายท่ีไดรับผลกระทบคือวันท่ี - วันท่ีกอนไดรับกระทบ   = ระยะเวลาท่ีไดรับผลกระทบ 

1. วันท่ี 5 กรกฎาคม 2561 – วันท่ี 30 มิถุนายน 2561 (5-0)      =  5 วัน  
2. วันท่ี 12 กรกฎาคม 2561 – วันท่ี 7 กรกฎาคม 2561 (12-7)   =  5 วัน  

ดังนั้นผลรวม 1 + 2 = 5 + 5 ไดเทากับ 10 
หมายเหตุ สูตรนี้เปนกรณีวันท่ีไดรับผลกระทบตอเนื่องกัน แตหากวันท่ีไดรับผลกระทบไมตอเนื่องกันใหนบัวัน
เฉพาะท่ีไดรับผลกระทบ เนื่องจากท่ีไมไดรับผลกระทบ ไมสามารถนํามาพิจารณาขยายระยะเวลาได  

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงมีมติขยายระยะเวลาสัญญาใหกับผูรับจางรวม 2 ชวง จํานวน 26 
วัน ดังนั้นจากสัญญาเดิมสิ้นสุดวันท่ี 1 กรกฎาคม 2562 ไดขยายเปนสัญญาสิ้นสุดวันท่ี 27 กรกฎาคม 2562  
 
หมายเหตุ การพิจารณาขยายเวลาใหผูรับจางตองพิจารณาตามสัดสวนงานจริง  

ตัวอยาง ผูรับจาง ไดมีหนังสือขอขยายเวลาสัญญา เนื่องจากมีฝนตกหนักอยางตอเนื่อง ทําใหไม
สามารถทํางานขุดดิน ปรับพ้ืนท่ีและบดอัดพ้ืนดินเดิมได อันมีผลกระทบตองานปรับปรุงพ้ืนท่ีคอนกรีตเสริม
เหล็กซ่ึงเปนงานหลักของโครงการลาชาออกไป ดังนั้นผูรับจางจึงใครขอสงวนสิทธิ์การขอขยายเวลาสัญญา
ออกไปตามจํานวนวันจริงท่ีไมสามารถปฏิบัติงานไดจํานวน 62 วัน  

ผูควบคุมงาน ตรวจสอบแลวเห็นวา จากเหตุบริษัทฯ ไมสามารถเขาพ้ืนท่ีเพ่ือปฏิบัติงานได บริษัทฯ 
ไมไดมีการแจงใหทราบถึงปญหาดังกลาว วามีผลกระทบทําใหไมสามารถเขาดําเนินการโครงการได จึงเห็นวา
ไมสามารถขยายเวลาใหได สวนการขอขยายเวลาเนื่องจากฝนตก ไดตรวจสอบแลวเห็นวา รายการงานท่ีบริษัท
ฯ ไดรับผลกระทบ ไมสามารถดําเนินงานได 100% มีดังนี้ 

1. งานบดอัดดินเดิม    
2. งานพ้ืนคอนกรีต  
3. งานหมอนรองลอรถยนต  
4. งานตีเสนจราจรบอกทิศทางและแบงเสนแบงชองจอด    
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รวมระยะเวลาท่ีพิจารณาขยายระยะเวลาใหได จํานวน 54 วัน แตเนื่องจากชวงเวลาดําเนินงาน บริษัทฯ ไมได
หยุดการดําเนินงานท้ังหมดยังคงดําเนินงานไดบางสวน ซ่ึงคํานวณไดเปนประมาณ 40% ดังนั้นจึงเห็นควร
พิจารณาขยายระยะเวลาใหบริษัทฯ ตามสัดสวนท่ีมีผลกระทบจริง คิดเปนเนื้องานท่ีไมสามารถดําเนินงานได

ประมาณ 60% คิดเปนจํานวนวันท่ีควรขยายระยะเวลาใหไดจํานวน 33 วัน (54 x 
60
100

 = 32.4 คิด 33 วัน)

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติเห็นชอบอนุมัติขยายเวลา เนื่องจากไดรับผลกระทบจากเหตุฝนตก จํานวน 
33 วัน ใหกับบริษัทฯ ตามท่ีผูควบคุมงานตรวจสอบใหความเห็น  
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     ตัวอยาง STEP B รายงานพัสดุ ขออนุมัติแกไขสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 17 ตัวอยางรายงานพัสดุขออนุมัติแกไขสัญญา 
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                  ตามท่ี..ผูรับจาง....ไดทําสัญญาจาง........................................กับ.......ผูรับจาง.....ตามสัญญาเลขท่ี................
ลงวันท่ี..............................วงเงินท้ังสิ้น..............................................(ตัวหนังสือ) โดยตองดําเนินงานใหแลวเสร็จภายใน
วันท่ี........................และกําหนดคาจางและการจายเงินเปนจํานวน..........งวดงาน น้ัน 

 

STEP B 1. เรื่องเดิม เปนการกลาวถึงรายละเอียดของสัญญาจาง 

ตัวอยาง  

 

 

             

 

2.ขอเท็จจริง รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไข 

3.ขอกฎหมาย  

ตัวอยาง ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของกับการแกไขสัญญา 

           พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
มาตรา 97 สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลวจะแกไขไมได เวนแตในกรณี ดังตอไปนี้ใหอยู

ในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขได  
(1) เปนการแกไขตามมาตรา 93 วรรคหา  
(2) ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขสัญญาหรือขอตกลง  หากการแกไขนั้นไมทําใหหนวยงาน ของรัฐ

เสียประโยชน  
(3) เปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ  
(4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
ในกรณีการแกไขสัญญาท่ีหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียประโยชนหรือไมรัดกุมพอ ก็ให

สงรางสัญญาท่ีแกไขนั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน  
การแกไขสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย วิธีการ

งบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลด ระยะเวลา
สงมอบหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป  

ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เม่ือรวมวงเงินตามสัญญาหรือขอตกลงเดิม และ
วงเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหมแลว หากวงเงินรวมดังกลาวมีผลทําใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางเปลี่ยนแปลงไป
จะตองดําเนินการใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางตามวงเงินรวมดังกลาวเปนผูอนุมัติการแกไขสัญญา หรือ
ขอตกลงดวย  

ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือลดวงเงิน ใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง ตามวงเงิน
เดิมเปนผูอนุมัติการแกไขสัญญาหรือขอตกลง  

 
มาตรา 101 งานจางกอสรางท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมี การควบคุมงาน

อยางใกลชิด หรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหมีผูควบคุมงาน ซ่ึงแตงต้ังโดยผูมี
อํานาจเพ่ือรับผิดชอบในการควบคุมงานกอสรางนั้น  
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การแตงตั้ง คุณสมบัติ และหนาท่ีของผูควบคุมงาน ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด
คาตอบแทนผูควบคุมงานตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

มาตรา 102 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือขอตกลง  
ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง เฉพาะในกรณี ดังตอไปนี้  

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ  
(2) เหตุสุดวิสัย  
(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  
(4) เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หลักเกณฑและวิธีการของดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  

หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือขอตกลง ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 
 

4.ขอพิจารณา 
ตัวอยาง 

4.1 กรณีการพิจารณาแกไขสัญญา 

งานบริหารพัสดุ กองคลัง พิจารณาแลว เห็นวา หากขอเท็จจริงเปนไปตามท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอขอ
แกไขสัญญา น้ัน เห็นวา การแกไขดังกลาว เปนความจําเปนเน่ืองจากเปนปญหาหนางาน และไมทําใหมหาวิทยาลัยเสีย
ประโยชน เน่ืองจากการแกไขดังกลาวทําใหมีวงเงิน (เพ่ิม/ลด) .................. บาท (...........................................) ทําใหระยะเวลา
สัญญา (เพ่ิมข้ึน/ลดลง) ....................................................... วัน ตามท่ีผูควบคุมงานตรวจสอบจากใบแจงปริมาณและราคาตาม
สัญญา ซึ่งอยูในขายท่ีจะพิจารณาแกไขสัญญาได ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 97 

 

กรณีเปนความจําเปนเนื่องจากเปนปญหาหนางาน 

- แบบไมตรงกับหนางานจริง 

- มีการยายตําแหนงงานใหมและมีเงินเพ่ิม-ลด 

- มีการปรับเปลี่ยนวัสดุใหเหมาะกับหนางานจริง 

- มีการยกเลิกการผลิตวัสดุ 

- มีการเปลี่ยนพัฒนาใหมีประสิทธิภาพมากข้ึนและเทคโนโลยีใหล้ําสมัย 
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4.2 กรณีการพิจารณาขยายเวลาปฏิบัติงานใหแกผูรับจาง 

งานบริหารพัสดุ กองคลัง พิจารณาแลว เห็นวา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดพิจารณาขยายเวลาตาม
ระยะเวลา ท่ีเกิดข้ึนจริง กรณี....................จํานวน ............วัน และ จากปญหาหนางาน .............วัน รวมเปน ............. วัน ซึ่ง
กรณีดังกลาว ถือวาเปนเหตุสุดวิสัย ซึ่งอยูในขายท่ีจะพิจารณาขยายเวลาสัญญาได ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102 

 

5. ขอเสนอเพ่ือพิจารณา 

ตัวอยาง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ  

5.1 โปรดอนุมัติแกไขสัญญาจาง...................................... แกไขเปลี่ยนแปลงท้ังหมด .............. รายการ โดยมีวงเงิน 
(เพ่ิม/ลด)  .................... บาท (..............................................) และมีระยะเวลา (เพ่ิมข้ึน/ลดลง) ...............  วัน  นับจากวัน
สิ้นสุดตามสัญญา จากเดิม ผูรับจางจะตองทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณภายในวันท่ี ......เดือน............ พ.ศ. ..........  เปน ผูรับจาง
จะตองทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณภายในวันท่ี ......เดือน............. พ.ศ. .............. 

5.2 โปรดลงนามในสัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี ...) ตามท่ีแนบมาพรอมน้ี 
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STEP C สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี....) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 18 ตัวอยางสัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี...) 
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กรณีมีเงินเพ่ิม หลักประกันเงินเพ่ิมตองมี (ขอ 4) (กรณีท่ีผูรับจางคิดเงินเพ่ิม) 
1. รูปแบบหลักประกันสัญญา 
- BG (Bank Guarantee) จากธนาคาร 
- เงินสด 
- เช็ค 
 

ตัวอยาง   การแกไขสัญญามีเงินเพ่ิม           25,000.- บาท 
      หลักประกันสัญญาเทากับรอยละหา (5%) ของราคางานเปลี่ยนแปลง = (25,000 / 100 ) x (5) 
                                                                                         = 5,000 บาท  

 
หมายเหตุ : หากคํานวณผลมีเศษทศนิยมตั้งแต .5 ใหปดเศษข้ึนเปน 1 เชน 99.5 บาท ปดเปน 100 บาท 

      
2. กรณีการแกไขสัญญามีเงินเพ่ิมตั้งแต 200,000 บาท ใหผูรับจางตีตราสาร เอายอดเงินกอน VAT 
(ภาษีมูลคาเพ่ิม) หาร 1,000 คูณ 1  
กรณีมีเงินเพ่ิมไมมาก อาจติดอากรแสตมป  การคิดเหมือนกับ 200,000 บาท 

ตัวอยาง   การแกไขสัญญามีเงินเพ่ิม           25,000.- บาท 

        คํานวณภาษีอากร                 = (25,000 / 1,000 ) 

                                              = 25 บาท  

หมายเหตุ : หากคํานวณผลมีเศษทศนิยมตั้งแต .5 ใหปดเศษข้ึนเปน 1 เชน 50.5 บาท ปดเปน 51 บาท 
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3. กรณีแกไขสัญญาโดยมีการขอขยายเวลาอยางเดียว STEP C จะเปนหนังสือท่ีถือวาเปนสวนหนึ่งของสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 19 ตัวอยางเอกสารแนบทายเปนสวนหนึ่งของสัญญา 



95 
 

***เม่ือท้ัง 3 STEP ดําเนินการเรียบรอยแลว ใหเชิญบริษัทฯ มาลงนามสัญญาแกไขใหเรียบรอย รวมถึง
เอกสารแนบทายสัญญา (ผนวกสัญญา) ลงนามพรอมประทับตราบริษัท ฯ และมหาวิทยาลัยมหิดล ทุกหนาทุก
ฉบับ ใหเรยีบรอย  
โดยรวบรวมแลวนําเสนอผูมีอํานาจตามสัญญาเพ่ือขออนุมัติ จัดเรียงเอกสาร ดังนี้ 

- เอกสารรายการแกไขเปลี่ยนแปลงทุกฉบับ (ลางสุด)  
- รายงานคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง 
- รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลง  
- สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ครั้งท่ี 1) ติดสลิปโปรดลงนาม ท้ังตนฉบับและคูฉบับ 
- รายงานพัสดุ ขออนุมัติแกไข (บนสุด)  

 

4.3 จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

1. คูมือธรรมาภิบาล มหาวิทยาลัยมหิดล  

ธรรมาภิบาล คือ การปกครอง การบริหาร การจัดการ และการควบคุมดูแลกิจการตาง ๆ ใหเปนไปใน

ครรลองธรรม นอกจากนี้ ยังหมายถึงการบริหารจัดการท่ีดี ซ่ึงสามารถนําไปใชไดท้ังภาครัฐและเอกชน 

สํานักงาน ก.พ. ไดกําหนดไวโดยไดเสนอเปนระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาหลักธรรมาภิบาลนั้น 

ประกอบดวย 6 หลักการ คือ 

1.หลักนิติธรรม (Rule of Laws) คือ กฎระเบียบท่ีทันสมัย มีความเปนธรรมและยุติธรรม รัดกุม 

รวดเร็ว  ซ่ึงมีการบังคับใชและปฏิบัติตามกฎระเบียบนั้นอยางเปนธรรม และมีประสิทธิภาพ ประกอบดวย การ

แบงแยกอํานาจ การคุมครองสิทธิเสรีภาพ การใชอํานาจ การเปนอิสระท่ีไมถูกแทรกแซง 

2.หลักคุณธรรม (Ethics) คือ ความซ่ือสัตย ขยัน มีระเบียบวินัย หนวยงานตองปลอดจากการทุจริต 

การทําผิดวินัย และการกระทําผิดมาตรฐานวิชาชีพ นิยาม และจรรยาบรรณ 

3.หลักความโปรงใส (Transparency) คือ การเขาถึงขอมูลขาวสารท่ีเหมาะสม สามารถตรวจสอบ

ความถูกตองได 

4.หลักการมีสวนรวม (Participation) คือ ผูมีสวนเก่ียวของหรือผูมีสวนไดสวนเสีย มีสวนรวมรับรู 

รวมเสนอ และรวมตัดสินใจในปญหาตาง ๆ อยางมีความเสมอภาค รวมท้ังการสื่อสารแบบมีขอมูล 

5.หลักความรับผิดชอบ (Accountability) คือ การตระหนักในหนาท่ี มีจิตสํานึกในความรับผิดชอบ

ตอหนวยงาน การเอาใจใสในปญหาและกระตือรือรนในการแกไขปญหา รับฟงและเคารพในความคิดเห็นท่ี

แตกตางกัน กลาดําเนินการตามกฎหมาย ยอมรับผลการกระทําของตนและและสามารถตรวจสอบได 

6.หลักความคุมคา (Utility) คือ เปนการบริหารเพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ มีประสิทธิภาพ

และเกิดความคุมคา ลดข้ันตอนการปฏิบัติ และการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
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2. คานิยมและวัฒนธรรมองคกร มหาวิทยาลัยมหิดล 

มหาวิทยาลัยมหิดลมีคานิยมและวัฒนธรรมองคกร โดยยึดหลักตาม MAHIDOL Core value เพ่ือให

การทํางานมีประสิทธิภาพและสรางบัณฑิตท่ีมีคุณภาพซ่ึงประกอบดวย 

M - Mastery        รูแจง รูจริง สมเหตุ สมผล 

A – Altruism        มุงผลเพ่ือผูอ่ืน 

H – Harmony         กลมกลืนกับสรรพสิ่ง 

I – Integrity            ม่ันคงยิ่งในคุณธรรม 

D – Determination   แนวแนทํา กลาตัดสินใจ 

O – Originality        สรางสรรคสิ่งใหม 

L – Leadership       ใฝใจเปนผูนํา 

เจาหนาท่ีของสํานักงานฯ เปนบุคลากรของมหาวิทยาลัยมหิดล ซ่ึงตองยึดม่ันในคานิยมและวัฒนธรรม

องคกรเปนหลักในการปฏิบัติงานเชนกัน โดยเราสามารถนําคานิยมดังกลาวมาปรับใชกับการทํางานบริการได 

ดังนี้ 

1. Mastery เปนนายแหงตน หมายถึง มีความสามารถในการชี้นําและพัฒนาตนเองตลอดเวลา เพ่ือใหพรอม

สําหรับการใหบริการเสมอ ซ่ึงผูใหบริการตองขวนขวายหาความรูท้ังในสวนของการบริการและในสวนท่ี

เก่ียวของกับงานทางวิชาการ 

2. Altruism มุงผลเพ่ือผูอ่ืน หมายถึง ยึดถือประโยชนของสวนรวมและองคกรเปนหลัก มุงประโยชนใหกับ

ผูรับบริการเปนสําคัญ เพ่ือใหผูรับบริการมีความพึงพอใจสูงสุด และตองมีความรับผิดชอบตอสังคม ซ่ึงขอมูลท่ี

นําเสนอออกไปตองมีการตรวจสอบจนแนใจวาเปนขอมูลท่ีถูกตองมีหลักฐานทางวิชาการอางอิงท่ีชัดเจน 

3. Harmony กลมกลืนกับสรรพสิ่ง หมายถึง รับฟงความตองการความคิดเห็น หรือขอเสนอแนะของ

ผูรับบริการ เพ่ือนําไปปรับปรุงการทํางานในครั้งตอ ๆ ไป นอกจากนี้ยังตองเห็นคุณคาของผูรวมงาน เพ่ือให

เกิดการทํางานท่ีสอดผสานกันซ่ึงจะชวยใหการบริการมีประสิทธิภาพสูงสุด 

4. Integrity ม่ันคงยิ่งในคุณธรรม หมายถึง ตองรักษาสัจจะ ยึดม่ันในคุณธรรม จริยธรรม และทํางานดวย

ขอเท็จจริง รักษาเวลา ใหบริการดวยความเสมอภาค มีมาตรฐานเดียวกัน และไมเลือกปฏิบัติ 

5. Determination แนวแนทํา กลาตัดสินใจ หมายถึง มีความผูกพันและศรัทธาในงาน พากเพียรและมุง

ผลสัมฤทธิ์ในการสรางคุณคาของการบริการ เพ่ือใหการบริการมีประสิทธิภาพมากท่ีสุด 

6. Originality สรางสรรคสิ่งใหม หมายถึง กลาคิดริเริ่มและสรางสรรคการบริการในรูปแบบใหมๆ เพ่ือลด

ความยุงยาก ซับซอน และลาชา หรือพัฒนาวิธีการตาง ๆ ท่ีจะทําใหผูรับบริการไดรับประโยชนสูงสุด 

7. Leadership ใฝใจเปนผูนํา หมายถึง มีความสงบ หนักแนน และม่ันคง มีความรูความสามารถในการ

ถายทอดความรูใหกับผูรับบริการ รวมท้ังสามารถใหคําปรึกษา คําแนะนํา หรือความคิดเห็นท่ีเปนประโยชน

เพ่ือเปนแนวทางในการแกไขปญหาใหกับผูรับบริการและผูรวมงาน ซ่ึงจะสงผลใหเกิดการยอมรับและความพึง

พอใจของผูรับบริการ อีกท้ังยังเปนการสงเสริมภาพลักษณท่ีดีใหกับองคกรดวย 
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3. จรรยาบรรณ จริยธรรม และสมรรถนะในการปฏิบัติงานไดยึด และปฏิบัติตามขอบังคับ

มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงานบุคคลพนักงานมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2551 ซ่ึงมีรายละเอียด

ดังนี้ 

1. พนักงานมหาวิทยาลัยตองปฏิบัติและรักษาจรรยาบรรณและวินัยตามท่ีบัญญัติไวในขอบังคับนี้ โดยเครงครัด 

2. พนักงานมหาวิทยาลัยตองปฏิบัติหนาท่ีของตนตามนโยบาย คําสั่ง กฎ ขอบังคับ ประกาศและแบบธรรม

เนียมของมหาวิทยาลัย รวมท้ังตองถือและปฏิบัติตามจรรยาบรรณของพนักงานมหาวิทยาลัย 

3. พนักงานมหาวิทยาลัยตองปฏิบัติหนาท่ีดวยความซ่ือสัตยสุจริตและเท่ียงธรรม หามพนักงานมหาวิทยาลัย

อาศัยหรือยินยอมใหผูอ่ืนอาศัยอํานาจหนาท่ีของตนไมวาโดยทางตรง หรือทางออมหาประโยชนใหแกตนเอง

หรือผูอ่ืน 

4. พนักงานมหาวิทยาลัยตองปฏิบัติหนาท่ีดวยความตั้งใจ อุตสาหะ เอาใจใส ระวังรักษาผลประโยชนของ

มหาวิทยาลัย และตองไมประมาทเลินเลอในการปฏิบัติหนาท่ี 

5. พนักงานมหาวิทยาลัยตองรักษาความลับของมหาวิทยาลัย 

6. พนักงานมหาวิทยาลัยตองอุทิศเวลาใหแกงานของมหาวิทยาลัยและตองปฏิบัติงานตรงตอเวลาอยาง

สมํ่าเสมอ จะละท้ิงหรือทอดท้ิงหนาท่ีมิได 

7. พนักงานมหาวิทยาลัยตองปฏิบัติตามคําสั่งของผูบังคับบัญชาซ่ึงสั่งในหนาท่ีโดยชอบดวยกฎหมายและ

ขอบังคับของมหาวิทยาลัย แตถาเห็นวาการปฏิบัติตามคําสั่งนั้นจะทําใหเกิดความเสียหายแกมหาวิทยาลัยหรือ

จะเปนการไมรักษาประโยชนของมหาวิทยาลัย จะเสนอความเห็นทันที เพ่ือใหผูบังคับบัญชาทบทวนคําสั่งนั้นก็

ไดและเม่ือไดเสนอความเห็นแลว ถาผูบังคับบัญชายืนยันใหปฏิบัติตามคําสั่งเดิมผูใตบังคับตองปฏิบัติตาม 

8. พนักงานมหาวิทยาลัยตองไมรายงานเท็จตอผูบังคับบัญชา การรายงานโดยปกปดขอความซ่ึงควรตองแจง 

ถือวาเปนการรายงานเท็จดวย 

9. พนักงานมหาวิทยาลัยตองสุภาพเรียบรอย รักษาความสามัคคี ชวยเหลือกันการปฏิบัติหนาท่ีระหวาง

พนักงานมหาวิทยาลัยและผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย และไมกระทําการอยางใดท่ีเปนการกลั่นแกลงกัน 

10. พนักงานมหาวิทยาลัยตองใหการตอนรับ ใหความสะดวก ใหความเปนธรรมและสงเคราะหแกผูติดตอ

เก่ียวกับงานในหนาท่ีในหนาท่ีของตนโดยไมชักชา และดวยความสุภาพเรียบรอย โดยไมดูหม่ินเหยียดหยามขม

เหงหรือกดข่ีผูมาติดตองานมหาวิทยาลัย 

11. พนักงานมหาวิทยาลัยตองไมกระทําการหรือยินยอมใหผู อ่ืนกระทําการหาประโยชนอันอาจทําความ

เสียหายความเท่ียงธรรมหรือเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาท่ีของตน 

12. พนักงานมหาวิทยาลัยตองรักษาชื่อเสียงของตนและรักษาเกียรติศักด์ิของตําแหนงหนาท่ีของตนมิใหเสื่อม

เสีย และไมกระทําการใด ๆ อันทําใหเสื่อมเสียชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 

13. พนักงานมหาวิทยาลัยตองไมปฏิบัติงานอ่ืนใด ซ่ึงจะเปนการขัดกับวัตถุประสงคหรือประโยชนของ

มหาวิทยาลัย 

14. พนักงานมหาวิทยาลัยตองรักษาจรรยาบรรณพนักงานมหาวิทยาลัยตามขอบังคับท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

โดยมุงประสงคใหเปนพนักงานมหาวิทยาลัยท่ีดีมีเกียรติและศักดิ์ศรี โดยเฉพาะในเรื่องดังตอไปนี้ 
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(1) การยืนหยัดและทําในสิ่งท่ีถูกตอง 

   (2) ความซ่ือสัตยสุจริตและความรับผิดชอบ 

   (3) การปฏิบัติงานในหนาท่ีดวยความโปรงใสและสามารถตรวจสอบได 

   (4) การปฏิบัติงานโดยไมเลือกปฏิบัติ 

   (5) การมุงผลสัมฤทธิ์ของงาน 
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บทท่ี 5 

ปญหาอุปสรรคแนวทางการแกไขและการพัฒนา 

5.1 ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและแนวทางการแกไข 

เนื่องจากสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา มีโครงการกอสราง เพ่ือพัฒนาและเพ่ือ

ประโยชนของมหาวิทยาลัยจํานวนมากในแตละป และมีจํานวนโครงการกอสรางไมนอยท่ีมีการแกไขเพ่ือความ

จําเปนและประโยชนสูงสุดของมหาวิทยาลัย ปญหาท่ีพบเจอสําหรับการดําเนินงานบริหารพัสดุ เก่ียวกับความรู

และความเขาใจในการดําเนินการแกไขสัญญางานกอสราง ทําใหการดําเนินการแกไขสัญญางานกอสรางเกิด

ขอผิดพลาดและเกิดความลาชา 

 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข 

ตารางท่ี 1 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข 
 

ปญหา รายการปญหา แนวทางการแกไข 

การแกไขสัญญา เนื่องจาก
เพ่ือประโยชนของ
มหาวิทยาลัย 

เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง วั ส ดุ  เ พ่ื อ
ป ร ะ โ ย ช น ก า ร ใ ช ง า น ท่ี
สมบูรณ 

ผูใชงานและผูออกแบบควรมีการสํารวจ
ความตองการท้ังหมด เพ่ือความถูกตอง 
ครบถวนตามความประสงคท่ีกําหนดไวแต
ตน เพ่ือใหผูรับจางสามารถดําเนินงานได
อยางรวดเร็ว 

 
เปลี่ยนแปลงวัสดุ เพ่ือใหได
มาตรฐาน ม่ันคงแข็งแรง 

ทีมงานผูเก่ียวของ ผูใชงานและผูออกแบบ
โครงการกอสราง ควรลงสํารวจพ้ืนท่ีหนา
งานจริ ง  ท้ั งหมด รวมถึงสํ ารวจ พ้ืน ท่ี
ใกลเคียง ถึงผลกระทบซ่ึงอาจสงผลทําให
ไดรับผลกระทบได ในการกอสรางหรือ
อนาคต เพ่ือใหผูรับจางสามารถดําเนินงาน
ได 
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ปญหา รายการปญหา แนวทางการแกไข 
การแกไขสัญญา เนื่องจาก
เพ่ือประโยชนของ
มหาวิทยาลัย 

เปลี่ยนแปลง เพ่ือความ
ปลอดภัย 

ทีมงานผูเก่ียวของ ผูใชงานและผูออกแบบ
โครงการกอสราง ควรลงสํารวจพ้ืนท่ีหนา
งานจริ ง  ท้ั งหมด รวมถึงสํ ารวจ พ้ืน ท่ี
ใกลเคียง ถึงผลกระทบซ่ึงอาจสงผลทําให
ไดรับผลกระทบได ในการกอสรางหรือ
อนาคต เพ่ือใหผูรับจางสามารถดําเนินงาน
ได 

 
วั ส ดุ ท่ี กํ า ห น ด ใ ช ใ น ง า น
กอสราง ยกเลิกการผลิต 
 

การกําหนดวัสดุหรือรายการท่ีตองใชใน
โครงการ ผูออกแบบหรือผูกําหนดรายการ
วั ส ดุ  คว รตรวจสอบว า มี ก า รผลิ ต ใ น
ทองตลาดเวลายาวนานเพียงใด เพ่ือใหวัสดุ
ยังคงมีอยู เพ่ือใชในการดําเนินการกอสราง 
เพ่ือใหผูรับจางสามารถดําเนินงานไดอยาง
รวดเร็ว 

 
วั ส ดุ ท่ี กํ า ห น ด ใ ช ใ น ง า น

กอสราง มีการปรับเปลี่ยน

พัฒนาวัสดุใหม 

 

การกําหนดวัสดุหรือรายการท่ีตองใชใน
โครงการ ผูออกแบบหรือผูกําหนดรายการ
วั ส ดุ  คว รตรวจสอบว า มี ก า รผลิ ต ใ น
ทองตลาดเวลายาวนานเพียงใด เพ่ือใหวัสดุ
ยังคงมีอยู เพ่ือใชในการดําเนินการกอสราง 
เพ่ือใหผูรับจางสามารถดําเนินงานไดอยาง
รวดเร็ว 

 
การแกไขสัญญาจากปญหา
หนางาน 

ผูรับจางขุดโดนทอน้ําใตดินใน
พ้ืนท่ีเสียหาย 

มหาวิทยาลัยตองมีการแจงขอมูลระบบตาง 
ๆ ในพ้ืนท่ีกอสรางใหผูรับจางทราบโดย
ละเอียด โดยการสํารวจพ้ืนท่ีกอนใหผู
รั บจ า ง เข ามาดํ า เนินการกอสร า งโดย
ละเอียด เพ่ือไมใหเกิดปญหาและความ
เสียหาย   

 
 
 
 
 
 
 

ผูรับจางขุดโดนสายไฟฟาใต
ดินในพ้ืนท่ีเสียหาย 
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ปญหา รายการปญหา แนวทางการแกไข 
การแกไขสัญญา จากการขอ
ลด/งดคาปรับ ขยายเวลา 

รอผลการพิจารณาอนุมัติ มหาวิทยาลัยตองมีการตรวจสอบและหา
แนวทางโดยใชเวลาใหเหมาะสม เพ่ือใหผู
รับจางสามารถดําเนินงานไดอยางรวดเร็ว 

 
ฝนตก น้ําทวม 
 

แจ ง ให ผู รั บจ า ง มีการปอง กันและวาง
แผนการดําเนินงาน กรณีงานกอสรางอยู
ในชวงฤดูฝน เ พ่ือใหผู รับจ างสามารถ
ดําเนินงานไดอยางรวดเร็ว 

 
มหาวิทยาลัยสั่งหยุดการ
ปฏิบัติงาน เนื่องจากมีงาน
สําคัญ 

ควรมีการแจงหรือประกาศลวงหนา หรือ
วางแผนสถานท่ีจัดงานหลีกเลี่ยงจุดบริเวณ
ท่ีมีการกอสราง หรือประสานงานแจงงาน
บริหารพัสดุ ลวงหนาเพ่ือทําหนังสือแจงเขา
ดําเนินงานเพ่ือกําหนดไปในหนังสือเริ่มการ
ทํางานของผูรับจางนั้นเลย  

 
มหาวิทยาลัยสั่งหยุดการ
ปฏิบัติงาน เนื่องจากจัดงาน
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
 

ควรมีการแจงหรือประกาศลวงหนา หรือ
วางแผนสถานท่ีจัดงานหลีกเลี่ยงจุดบริเวณ
ท่ีมีการกอสราง หรือประสานงานแจงงาน
บริหารพัสดุ ลวงหนาเพ่ือทําหนังสือแจงเขา
ดําเนินงานเพ่ือกําหนดไปในหนังสือเริ่มการ
ทํางานของผูรับจางนั้นเลย  

 
การแกไขสัญญาจาก
ผูออกแบบออกแบบ
คลาดเคลื่อน 

แบบรูปไมตรงหนางานจริง มหาวิทยาลัยตองมีการแจงขอมูลระบบตาง 
ๆ ในพ้ืนท่ีกอสรางใหผูรับจางทราบโดย
ละเอียด โดยการสํารวจพ้ืนท่ีกอนใหผู
รั บจ า ง เข ามาดํ า เนินการกอสร า งโดย
ละเอียด เพ่ือไมใหเกิดปญหาและความ
เสียหาย   
ทํา Shop Drawing นําเสนอตามหนางาน
จริงกอนดําเนินการ 
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ปญหา รายการปญหา แนวทางการแกไข 
การแกไขสัญญาจาก
ผูออกแบบออกแบบ
คลาดเคลื่อน 

ผูออกแบบออกแบบ 
Specification คลาดเคลื่อน 

ผูออกแบบตองมีความรูและความละเอียด
รอบคอบในการออกแบบ ใหแบบและวัสดุท่ี
ใช จริ ง มีความสอดคลอง กัน  สามารถ
ดําเนินงานไดจริงและเปนไปตามมาตรฐาน
งานกอสราง และตองมีการสํารวจตรวจสอบ
การออกแบบ ขอกําหนดของสัญญาโดย
ละเอียด เ พ่ือให  Specification และการ
ออกแบบถูกตอง สามารถดําเนินงานไดจริง
ต า ม  Specification แ ล ะ แ บ บ ท่ี จ ะ
ดําเนินการออกแบบตามความประสงคของ
มหาวิทยาลัยมหิดล 

ผูออกแบบตกหลน
เอกสารแนบทายสัญญา 

ผูออกแบบของมหาวิทยาลัย ตองมีการ
ตรวจสอบเอกสารและแบบรูปรายการ ของ
งานกอสร าง  เ พ่ือใหผู รับจ า งสามารถ
ดําเนินงานไดอยางรวดเร็ว 

การแกไขสัญญาจากการขอ
เทียบเทา 

วั ส ดุ ไ ม มี จํ า ห น า ย แ ล ว 
เนื่องจากยกเลิกการผลิต หรือ
มีการพัฒนาคุณภาพใหดีกวา
เดิม 

ผูออกแบบของมหาวิทยาลัย ควรสอบถาม
ขอมูลจากผูผลิตถึงระยะเวลาการผลิตและ
การมีจําหนาย เพ่ือใหแนใจวาวัสดุท่ีกําหนด
ไวนั้น มีใหดําเนินงานไดแนนอน 
 

5.2 การพัฒนา 

1. จัดใหมีการอบรมข้ันตอนการดําเนินงาน ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ใชคูมือการแกไขสัญญา

งานกอสรางนี้ เพ่ือใหรูปแบบเปนไปตามมาตรฐานและรูปแบบเดียวกันท้ังมหาวิทยาลัยมหิดล 

2. ใหมีการจัดอบรมวิธีการใชงานคูมือการแกไขสัญญางานกอสรางนี้ เพ่ือสามารถนําคูมือไปใช

งานไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

3. ในการดําเนินการแกไขสัญญางานกอสราง ในฐานะผูปฏิบัติงานพัสดุ จักตองแนะนําผูเก่ียวของ

ท้ังหมดไมวาจะเปน ผูควบคุมงาน ผูออกแบบ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และคณะกรรมการกําหนดราคา

กลางงานแกไขเปลี่ยนแปลง ใหมีความเขาใจกระบวนการการดําเนินการแกไขสัญญา ตั้งแตการจัดทําเอกสาร

ตามข้ันตอน ใครมีหนาท่ีอยางไร การตรวจสอบ ดําเนินการตามขอกําหนดสัญญา ซ่ึงหากตองแกไข การ

ดําเนินงาน การพิจารณาใหเหตุผล ความจําเปน จะตองละเอียด ครบถวน รวมถึงการตรวจสอบราคาเพ่ือ

เตรียมงบประมาณท่ีจะขอแกไข เพ่ือใหสอดคลอง ครบถวน เปนไปตามระเบียบปฏิบัติท่ีถูกตอง  

4. จัดทํา Clip การแกไขสัญญางานกอสราง ลงในหนา Web site กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

เพ่ือใหความรูและสามารถนําไปเปนแนวทางปฏิบัติงานไดอยางเขาใจ  
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