




 
กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร. i+๔๙ ............... โทรสาร ๐ ๒๘๔๙ ๔๕๕๘ 
 

วันที่  เดือน ........................... พ.ศ. ๒๕๖.... 
 

เรื่อง ขออนุญาตเข้าร่วม.............................................................................................................................. ..... 
 
เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารการศึกษา 
 
  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................... ..............................................
ต าแหน่ง .................................................. สังกัดงาน .............................................. ........ มีความประสงค์ขอ
อนุญาตเข้าร่วม...................... เรื่อง ...................................................................................................................... 
ในวันที่ .............................................. ถึงวันที่ ........................................................ เวลา ............................... น. 
ณ ....................................................................... จัดโดย ..................................................................  
ทั้งนี้ โดย    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย ดังนี้ 

1. ................................................................................................................ 
2. ................................................................................................................ 
3. ................................................................................................................ 
  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใด ๆ 

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต จะเป็นพระคุณยิ่ง ทั้งนี้ ได้แนบส าเนาเอกสาร
การอบรม/สัมมนา/ประชุม มาประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 
 
       ลงชื่อ ....................................................... 
       (................................................................) 
       
ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 
 เห็นควรอนุญาต 
 เห็นควรไม่อนุญาต เนื่องจาก........................... 
................................................................................ 
................................................................................ 
 ลงชื่อ ......................................................
 (................................................................) 
          หัวหน้างาน ............................................... 
                วันที่ ......................................... 

ความคิดเห็นของผู้อ านวยการกองบริหารการศึกษา 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก......................................... 
................................................................................ 
................................................................................ 
 ลงชื่อ ......................................................
 (................................................................) 

           ผู้อ านวยการกองบริหารการศึกษา 
          วันที่ ......................................... 

หมายเหตุ : หลังจากการเข้าร่วมอบรม/สัมมนา/ประชุม เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานผลการเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าวให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้น ภายใน ๓0 วันท าการ นับจากวันถัดจากวันสุดท้ายของเข้าร่วม
กิจกรรมดังกล่าว 

แบบฟอร์มขออนุญาตไปอบรม/สัมมนา/ประชุม 



รายงานการเข้าร่วมอบรม / สัมมนา / ประชุม 
เรื่อง ............................................................................. 

ระหว่างวันที่ .......................................................................... 
ณ ...................................................................... 

 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................ ต าแหน่ง ........................... .................... 
ขอรายงานการเข้าร่วมอบรม / สัมมนา / ประชุม ดังนี้ 

1. วัตถุประสงค์ของการจัดอบรม / สัมมนา / ประชุม 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. สาระส าคัญที่ได้จากการเข้าร่วมอบรม / สัมมนา / ประชุม (ให้เขียนสาระแยกเป็นวัน กรณี
เข้าร่วมมากกว่า 1 วัน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. ประโยชน์ที่ได้รับจากการเข้าร่วมอบรม / สัมมนา / ประชุม ในครั้งนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

4. สิ่งท่ีจะน ามาพัฒนาต่อไปในอนาคต (แผนการหรือการแสดงตัวอย่างการน าความรู้ ทักษะ และ
ความสามารถ มาใช้ในการปฏิบัติงาน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ลงชื่อ ....................................................... 
       (................................................................) 
       วันที่ ........................................................ 
หมายเหตุ : หลังจากการเข้าร่วมอบรม/สัมมนา/ประชุม เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานผลการเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าวให้

ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้น ภายใน ๓0 วันท าการ นับจากวันถัดจากวันสุดท้ายของเข้าร่วม
กิจกรรมดังกล่าว 




