
                            
                                                                                            
                                                                               
 

โครงการทุนมหิดลวิทยาจารย์ (Mahidol Medical Scholars Program) มหาวิทยาลัยมหิดล 
 
 
 

เร่ือง     ขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย ในการประชุมวิชาการ / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน ในและต่างประเทศ   
เรียน     รองอธิการบดีฝ่ายการศึกษา 
            
 ด้วย นาย / นางสาว.........................................................................................รหัสนักศึกษา………....................... 
สาขาวชิา..........................................................ภาควิชา....................................................คณะ.............................................. 
มหาวิทยาลยัมหิดล  โทรศัพทท์ีต่ิดต่อได้........................................... E-mail :……………………………………………………………..
เป็นนักศึกษาในโครงการ Mahidol Medical Scholars Program  มีความประสงค์ จะเดินทางไปประชุมวิชาการ / อบรม / 
สัมมนา /ศึกษาดูงาน เร่ือง .....................................................................................................................................................
สถาบนั.........................................................................................................เมือง...................................................................
ประเทศ.................................................................................ตั้งวันที่..........................................ถึง........................................ 
วัตถุประสงค์เพื่อ..................................................................................................................................................................... 
โดยเสนอผลงานทางวิชาการแบบ   ....................................................................................................................................... 
ชื่อผลงานเร่ือง ....................................................................................................................................................................... 
 แนบเอกสารประกอบดังนี ้

   1. รายละเอียดโครงการ / ก าหนดการ                2. อ่ืนๆ.................................................................. 

 ในการนี้ จึงขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย เพื่อการเข้าร่วมประชุมวิชาการ / อบรม / สัมมนา / ศกึษาดูงาน ดังนี ้
1......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
2......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
3......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
4......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
5......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
6......................................................................................................................เป็นเงิน............................................บาท 
 รวมทั้งสิ้น ตัวอักษร(......................................................................) รวมทั้งสิ้น.................................บาท 

 จึงเรียนมาเพื่ อโปรดพิจารณาอนุมัติ หลักการค่าใช้จ่ายดังกล่าว จ านวนเงิน ............................บาท 
(....................................................................................................) จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

ลงชื่อ ................................................. นักศึกษา                ลงชื่อ ......................................................... อาจารย์ที่ปรึกษา 
   (........................................................)                                 (.........................................................) 
     วันที่.............................................                                       วันที่............................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม : ขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายในการประชุมวิชาการ / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน ในและต่างประเทศ 
 

เลขท่ี  อว 78.015 /..................... 
วันท่ี ............................................ 

เรียน    รองอธิการบดีฝ่ายการศึกษา  

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย ของนาย / นางสาว..........................................................................ในการเดินทางไป
..........................................เรื่อง.....................................................................................................ประเทศ.....................................................       
ตั้งแต่วันท่ี......................ถึง.......................ในวงเงินท้ังสิ้น..........................บาท (...........................................................................................)                      
ส าเนา กองบริหารการศึกษา 
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ข้อมูลส าหรับการพิจารณา  
                                        เงินคงเหลือยกมา (บาท)     ขอหลักการในครั้งนี้ (บาท)    คงเหลือ (บาท) 
 

ค่าใช้จ่ายในการไปประชุม/อบรม/ สัมมนา ฯ     ..................................            ....................................    .................................. 
 



 
 

 
โครงการ Mahidol Medical Scholars Program มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ระยะเวลา นักศึกษา โครงการฯ เอกสารที่เกี่ยวข.อง 

1  2 เดือน       
ก
อนเดินทาง 

 
 

- ทําหนังสือขออนุมัติหลักการ
ค
าใช�จ
าย เพื่อไปประชุมวิชาการ 
/ อบรม / สัมมนา /ศึกษาดงูาน
ในและต
างประเทศ มายัง
โครงการฯ พร�อมลงนามโดย
นักศึกษาและอาจารย/ทีป่รึกษา  
- รายละเอียดโครงการ / 
กําหนดการ แนบมาพร�อมกับ
เร่ืองขออนุมัติ  
 

- ตรวจสอบเอกสารให�ถูกต�องครบถ�วน 
- นําเสนอคณะกรรมการบริหาร

โครงการฯ เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
- เสนอรองอธิการบดีฝ5ายการศึกษาฯ  

ขออนุมัติหลักการค
าใช�จ
ายในการ
ประชุมฯ เพื่อพิจารณาลงนาม  

- แบบฟอร/มขออนุมัติหลักการ
ค
าใช�จ
ายในการประชุม ฯ  
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- รายละเอียดโครงการ /
กําหนดการ 

- ใบตอบรับเข�าประชุม (ถ�ามี) 
 

2 เดินทางกลบั 
(ภายใน 1 เดือน) 

- นักศึกษาทําเอกสารขออนุมัติ
เบิกจ
ายเงินค
าใช�จ
ายในการ
ประชุมฯ มายังโครงการฯ 
หลังจากเดินทางกลับ พร�อม  
ลงนามโดยนักศึกษาและ       
อาจารย/ที่ปรึกษา  
- อาจารย/ที่ปรึกษา เซ็นรับรอง
ใบเสร็จรับเงินฉบบัจริงทั้งหมด 

- ตรวจสอบหลักฐาน ใบเสร็จรับเงิน    
- เอกสารการเบิกจ
ายเงิน 
- นําเสนอคณะกรรมการบริหาร

โครงการฯ เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
- เสนอรองอธิการบดีฝ5ายการศึกษาฯ 
  ขออนุมัติเบิกจ
ายเงินค
าใช�จ
ายในการ

ประชุมฯ เพื่อพิจารณาลงนาม 

-  แบบฟอร/ม : ขออนุมัติเบิก
จ
ายเงินสนับสนนุสาํหรับ
นักศึกษา MSP 08 

-  แบบฟอร/ม : รายละเอียดการ
ขอเบิกค
าประชุมฯ MSP 10 

-  ต�นฉบับอนุมัติหลักการ
ค
าใช�จ
ายในการประชุมฯ   
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-  ใบเสร็จรับเงินฉบบัจริงทั้งหมด
และ อาจารย/ทีป่รึกษาลงนาม
รับรอง  (เช
น ใบเสร็จรับเงิน  
ค
าเคร่ืองบิน Bording Pass  
ไป-กลบั , ค
าลงทะเบียน)         

-  ใบสําคัญรับเงนิ 
 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติเบิกค1าใช.จ1ายในการประชุมวิชาการ / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน ในและต1างประเทศ 




