
 
 

ใบค ำร้อง      
  
                                    วนัท่ี…………เดือน……………….พ.ศ…………. 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรกำรศกึษำ 

 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)(ภำษำไทย)   ………………………………………………………… 
ช่ือ-สกลุภำษำองักฤษ……………………….…………….…………รหสัประจ ำตวั……………………
คณะ…………………………….ชัน้ปี . …………………………สำขำวชิำ….…………………….
ที่อยูท่ี่สำมำรถติดตอ่ได้….……หมู…่…ซอย…………………………ถนน…………………….………... 
ต ำบล/แขวง………………….……อ ำเภอ/เขต……………..……………..จงัหวดั………….…….
ไปรษณีย์…………………….โทรศพัท์………………………..มีควำมประสงค์ให้มหำวิทยำลยัด ำเนินกำรดงันี ้
      1. จัดท ำใบแสดงผลกำรศึกษำตลอดหลักสูตร (Transcript)  (ฉบบัละ 50 บำท) 
                     ภำษำไทย จ ำนวน…………..ฉบบั      ภำษำองักฤษ จ ำนวน…………ฉบบั 
                   ปิดผนกึ ,ประทบัตรำ และลงนำม     

       2. จัดท ำหนังสือรับรองกำรเป็นนักศึกษำ    (ฉบบัละ 50 บำท) 
                    ภำษำไทย จ ำนวน........ฉบบั           ภำษำองักฤษ จ ำนวน........ฉบบั          ระบคุำดวำ่จะส ำเร็จกำรศกึษำ......... 
       3. ขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ       (ใบละ 250 บำท) 

      บตัรสญูหำย       บตัรช ำรุด                  บตัรหมดอำย ุ            บตัรใหมเ่นื่องจำกแก้ไขช่ือ-สกลุ 
        4. ขอแก้ไขตัวสะกด ชื่อ – สกุล ภำษำไทย/ภำษำองักฤษ โดยแก้ไขดังนี ้      (ครัง้ละ  20 บำท) 
      ช่ือ/สกลุภำษำไทย จำก………………………………เป็น……………………………… 
      ช่ือ/สกลุภำษำองักฤษ จำก…………………………… เป็น…………………………….… 
      อื่นๆ ……………………………………………………………………………… 
         ข้ำพเจ้ำยนิดชี ำระค่ำธรรมเนียม รวมจ ำนวน…………….บำท 
        ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ให้ส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์และยนิดีช ำระค่ำฝำกส่ง จ ำนวน 20 บำท 
        ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ให้ส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ EMS และยนิดีช ำระค่ำฝำกส่ง จ ำนวน 50 บำท 
        ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์จะมำรับเอกสำรด้วยตนเอง 

 

ลงชื่อ……………………….………………(ผู้ยื่นค ำร้อง) 

ลงชื่อ…………………………….…(ผู้รับเร่ือง/ออกใบเสร็จ) 

ลงชื่อ………………………………….……(ผู้จัดท ำ) 

ลงชื่อ…………………………….(หวัหน้ำงำน/ผู้อ ำนวยกำร) 

 

 ข้ำพเจ้ำได้รับเอกสำรถกูต้องแล้ว   ลงช่ือ……………………………………(ผู้ รับเอกสำร) 

วนัท่ี………………………..เวลำ…………………… 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 
รับล ำดบัที่……เวลำ………….วนัที่…………. 

ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี……..………..เลขท่ี……… 

 

(ส ำหรับผู้ท่ีก ำลังศึกษำ) 


