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แนวทางปฏิบัติในการประมวลผลและจัดส่งผลการศึกษาประจำภาค
ปีการศึกษา ๒๕๖๑
มหาวิทยาลัยมหิดลเห็นความสำคัญในการจัดการศึกษาให้เป็นระบบ  และมีคุณภาพ  ด้านการเรียนการสอน 
จึงเห็นสมควรกำหนดแนวทางปฏิบัติในการประมวลผล และจัดส่งผลการศึกษาประจำภาค เพื่อให้การประกาศผลการศึกษา
ของทุกหลักสูตรเป็นระบบที่ชัดเจน อันจะเป็นประโยชน์ต่อการดูแลและให้คำปรึกษาโดยเฉพาะอย่างยิ่งหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรีที่มีนักศึกษาจำนวนมาก และหลากหลาย ในการนี้จึงขอให้ทุกส่วนงานให้ความร่วมมือปฏิบัติสำหรับหลักสูตรระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตรดังนี้
1. ให้ถือว่าการจัดการเรียนการสอนให้กับนักศึกษามหาวิทยาลัยมหิดลเป็นภารกิจสำคัญ ซึ่งการประกาศผลการศึกษาของทุกภาคการศึกษาในแต่ละปีการศึกษาจะต้องกำหนดวันประกาศให้แน่นอน ดังนั้นจึงต้องกำหนดวันส่งผลการศึกษา ในการนี้จึงขอความร่วมมือจากทุกส่วนงานส่งผลการศึกษาประจำภาคหรือประจำปีการศึกษาภายในไม่เกิน ๒๐ วันหลังการสอบวันสุดท้ายของภาคการศึกษาปกติ และไม่เกิน ๗ วันหลังการสอบวันสุดท้ายของภาคการศึกษาฤดูร้อน (นับรวมวันหยุดราชการ) การส่งผลการศึกษาที่ล่าช้า  ทำให้มหาวิทยาลัยประกาศผลล่าช้า  ซึ่งเป็นปัญหาต่อการวางแผนการศึกษาของนักศึกษา หรือมีผลต่อการลงทะเบียนเรียนของภาคการศึกษาถัดไป  โดยเฉพาะการลงทะเบียนเพิ่ม ลดรายวิชา  ถ้าขาดรายวิชาใดไป  จะมีผลให้ไม่สามารถประมวลผลการศึกษาในส่วนของคะแนนสะสมตลอดหลักสูตรได้ 
2. สำหรับส่วนงานที่สอนรายวิชาต่างๆ  ให้กับนักศึกษาชั้นปีที่  ๑  ที่อยู่ในสังกัดของตนเองและในสังกัดของส่วนงานอื่น ให้ส่วนงานนั้นจัดส่งผลการศึกษาของทุกรายวิชาที่สอนไปยังงานทะเบียนและประมวลผล กองบริหารการศึกษา ตามกำหนดวันส่งผลการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษาที่ระบุในตารางที่แนบ 
3. สำหรับส่วนงานที่มีนักศึกษาที่อยู่ในสังกัดชั้นปีที่ ๒ เป็นต้นไป ให้รวบรวมผลการศึกษาในทุกรายวิชาทั้งที่สอนเองและที่ส่วนงานอื่นสอน ให้จัดส่งเป็นไฟล์ข้อมูล  พร้อมหนังสือนำ และ ST42 ไปยังงานทะเบียนและประมวลผล กองบริหารการศึกษา ตามกำหนดเวลาที่ระบุในตารางที่แนบ ยกเว้นรายวิชาในชั้นปีที่ ๒ ที่จัดสอนโดยคณะวิทยาศาสตร์ คณะศิลปศาสตร์ และคณะสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ ให้ทั้ง ๓ คณะจัดส่งเป็นไฟล์ข้อมูล พร้อมหนังสือนำ และ ST42 ไปยังงานทะเบียนและประมวลผล กองบริหารการศึกษา โดยตรง
4. งานทะเบียนทะเบียนและประมวผล  กองบริหารการศึกษา  จะประมวลผลภายใน  ๒  วัน  หลังจากได้รับผลการศึกษาครบทุกรายวิชา เพื่อให้สามารถประกาศผลการศึกษาได้ตามวันที่กำหนดไว้ในตารางที่แนบ
5. กองบริหารการศึกษาจะแจ้งผลการดำเนินการจัดส่งผลการศึกษา  และการประกาศผลการศึกษาให้ที่ประชุม 
คณะกรรมการพัฒนานโยบายด้านการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล  รับทราบในแต่ละภาคการศึกษา 
     จึงขอให้ทุกส่วนงานปฏิบัติตามแนวทางนี้ 
     กรณีที่มีข้อแนะนำ / ข้อสงสัยประการใดติดต่อได้ที่ กองบริหารการศึกษา โทรศัพท์ ๐ ๒๘๔๙ ๔๕๖๑  -  ๗๓  โทรสาร ๐ ๒๘๔๙ ๔๕๕๘  
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                     คุณศิลป์
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                     คุณวราภร
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งานทะเบียนและประมวลผล กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล


