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๑ 

 

 

บทที ่๑ 

บทนํา 

 

๑.๑ ความเปนมาและความสําคัญ 

 คณะกรรมการการอุดมศึกษา โดยสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (เดิมคือ

ทบวงมหาวิทยาลัย) ไดดําเนินการรับทราบการอนุ มัติหรือการใหความเห็นชอบหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษาของสภาสถาบันอุดมศึกษา ตั้งแตป พ.ศ. ๒๕๓๕ จนถึงปจจุบัน จึงเห็นควรใหมีการ

ปรับเปลี่ยนแนวทางการรับทราบการอนุมัติหรือการใหความเห็นชอบหลักสูตรระดับอุดมศึกษาท่ีสภา

สถาบันอุดมศึกษาเสนอใหคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ ท้ังนี้เปนไปตามนโยบายนายแพทย 

ธีระเกียรติ เจริญเศรษฐศิลป รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ และศาสตราจารยคลินิกนายแพทย

อุดม คชินทร รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

 ในการนี้ สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา โดยเลขาธิการคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา เห็นชอบใหมีการปรับเปลี่ยนแนวทางการพิจารณาความสอดคลองการอนุมัติหรือการให

ความเห็นชอบหลักสูตรระดับอุดมศึกษาท่ีสภาสถาบันอุดมศึกษาไดนําเสนอใหคณะกรรมการการ

อุดมศึกษาพิจารณาความสอดคลอง เห็นควรกําหนดรูปแบบและวิธีการหรือแนวทางเพ่ือรองรับเรื่อง

ดังกลาว ซ่ึงไดพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

(Curriculum Online: CHECO) เพ่ือใหสถาบันอุดมศึกษาดําเนินการจัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตร

เขาสูระบบและสอดคลองตามมาตรฐานการอุดมศึกษาและเกณฑตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ โดยท่ีสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษายังคงแจงรายชื่อหลักสูตรตาง ๆ ใหสํานักงานคณะกรรมการขาราชการ

พลเรือน (ก.พ.) และสํานักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ก.ค.ศ.) 

พิจารณารับรองคุณวุฒิผูสําเร็จการศึกษาและกําหนดอัตราเงินเดือนตอไป 

 ท้ังนี้ มหาวิทยาลัยมหิดลเปนสถาบันการศึกษาประเภทมหาวิทยาลัยในกํากับรัฐ จึงตอง

ปฏิบัติตามนโยบายการปรับเปลี่ยนแนวทางการพิจารณาความสอดคลองการอนุมัติหรือการใหความ

เห็นชอบหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ผูเขียนจึงเล็งเห็นความสําคัญในการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการ

กรอกขอมูลหลักสูตรเพ่ือขอการพิจารณาความสอดคลองของหลกัสูตรระดับอุดมศึกษา ระดับปริญญา

ตรี มหาวิทยาลัยมหิดล เพ่ือใหการจัดเตรียมขอมูลรายละเอียดหลักสูตรท่ีตองนําเขาระบบสําหรับทุก

สวนงานท่ีมีการจัดการเรียนการสอนภายในมหาวิทยาลัยมหิดล สามารถนําไปใชเปนแนวทางในการ

ดําเนินงานจัดเตรียมและกรอกขอมูลท่ีกําหนดผานระบบใหเปนไปในทิศทางเดียวกันกับนโยบายของ

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาตอไป 



๒ 

 

๑.๒ วัตถุประสงค 

 ๑) เพ่ือเปนคูมือในการจัดเตรียมขอมูลรายละเอียดหลักสูตร สําหรับกรอกในระบบ

พิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ใหสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

 ๒) เพ่ือใหนักวิชาการศึกษาประจําสวนงานท่ีมีหนาท่ีจัดทําขอมูลรายเอียดหลักสูตร 

สามารถปฏิบัติงานตามข้ันตอนและระยะเวลาในการปรับเปลี่ยนกระบวนการพิจารณาความสอดคลอง

ของหลักสูตรระดับอุดมศึกษาไดอยางถูกตอง  

 

๑.๓ ขอบเขต 

 คูมือปฏิบัติงานนี้แสดงถึงข้ันตอนในการเตรียมขอมูลรายละเอียดหลักสูตร เพ่ือใชสําหรับ

กรอกในระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา และข้ันตอนระยะเวลาตาม

กระบวนการในการปฏิบัติงาน สําหรับนักวิชาการศึกษาท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในการจัดทําขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรประจําสวนงาน ท้ังนี้ขอมูลรายละเอียดหลักสูตรท่ีนําเขาสูระบบจะตองเปนขอมูล

ท่ีไดรับการพิจารณาอนุ มัติจากสภามหาวิทยาลัยมหิดล กอนสงผานระบบไปยังสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา 

 

๑.๔ คําจํากัดความเบื้องตน 

 ๑) สวนงาน หมายถึง คณะ/วิทยาเขต/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย ในมหาวิทยาลัยมหิดลท่ีมี

การจัดการเรียนการสอนในหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

 ๒) ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร หมายถึง คําอธิบายภาพรวมของการจัดทําหลักสูตร การ

จัดการเรียนการสอนท่ีจะทําใหบัณฑิตบรรลุผลการเรียนรูของหลักสูตรนั้น ๆ โดยจะถายทอดผลการ

เรียนรูท่ีคาดหวังของบัณฑิตท่ีกําหนดไวในกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ และ

มาตรฐานคุณวุฒิสาขา/สาขาวิชาไปสูการปฏิบัติในหลักสูตร ซ่ึงแตละสถาบันอุดมศึกษาสามารถบรรจุ

เนื้อหาวิชาเพ่ิมเติมนอกเหนือจากท่ีกําหนดไวไดอยางอิสระ เหมาะสม ตรงกับความตองการหรือ

เอกลักษณของสถาบันฯ โดยคณาจารยผูสอนจะตองรวมมือกันวางแผนและจัดทําขอมูลรายละเอียด

ของหลักสูตร 

 ๓) ระบบสารสนเทศเพ่ือพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE 

Curriculum Online: CHECO) หมายถึง ระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร ใชสําหรับการ

กรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมหิดล เพ่ือสงขอมูลรายละเอียดหลักสูตรไปยัง

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาใชเปนขอมูลในการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร 



๓ 

 

 ๔) นักวิชาการศึกษา หมายถึง ผูท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในการพัฒนาหลักสูตร โดยการ

จัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตร 

 ๕) อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร หมายถึง ผูท่ีมีหนาท่ีในการบริหารหลักสูตรและวิธีการ

จัดการเรียนการสอน ต้ังแตการวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผล และการพัฒนา

หลักสูตร ท้ังนี้อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรตองอยูประจําหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลาท่ีจัดการศึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔ 

 

บทที่ ๒ 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

 

๒.๑ บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 

 หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงสายงานวิชาการศึกษา

ท่ีกําหนดโดยคณะกรรมการขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา (ก.พ.อ.) เม่ือวันท่ี ๒๑ กันยายน 

พ.ศ. ๒๕๕๓ ระบุบทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของสายงานวิชาการศึกษา ตําแหนงนักวิชาการศึกษา 

ระดับปฏิบัติการ (คณะกรรมการขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ๒๕๕๓) วามีหนาท่ีความ

รับผิดชอบหลักในการปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนท่ีตองใชความรูความสามารถทาง

วิชาการในการทํางานปฏิบัติงานเก่ียวกับดานวิชาการศึกษาภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และ

ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

 

 ๒.๑.๑ ดานการปฏิบัติการ 

 ๑) ศึกษาวิเคราะหเก่ียวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู การจัดการความรู งาน

กิจการนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ งานนักศึกษาวิชาทหาร การ

จัดพิพิธภัณฑการศึกษา เปนตน เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา

ตาง ๆ ใหเปนไปตามยุทธศาสตร แผน นโยบายของหนวยงาน 

 ๒) สํารวจ รวบรวม และวิเคราะหขอมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

ความตองการกําลังคน ศึกษาวิเคราะหและจัดทําหลักสูตร ทดลองใชหลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร การ

พัฒนาหนังสือหรือตําราเรียน ความรูพ้ืนฐาน ตลอดจนความตองการดานการใชเทคโนโลยีทาง

การศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ 

 ๓) จัดทํามาตรฐานสถานศึกษา การติดตอขอความชวยเหลือจากตางประเทศทาง

การศึกษาดําเนินการเก่ียวกับงานทะเบียนและเอกสารดานการศึกษา รวมท้ังปรับปรุงใหทันสมัย เพ่ือ

เปนหลักฐานอางอิงและใหการสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

 ๔) ติดตาม ประเมินผลการดําเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลดานการศึกษา วิเคราะห 

วิจัย สงเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพรผลงานทางดานการศึกษา เพ่ือพัฒนางานดานวิชา

การศึกษา 

 ๕) การใหบริการวิชาการดานตาง ๆ เชน การจัดบริการสงเสริมการศึกษาโดยใช

เทคโนโลยีทางการศึกษา จัดประชุม อบรม และสัมมนาเก่ียวกับการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

เผยแพรการศึกษา เชน ออกรายการทางวิทยุ โทรทัศน การเขียนบทความ จัดทําวารสาร หรือเอกสาร

ตาง ๆ ใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมาและแกนักศึกษาท่ีมาฝก



๕ 

 

ปฏิบัติงาน ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เก่ียวกับงานในหนาท่ี เพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานไดอยาง

ถูกตอง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 

 ๒.๑.๒ ดานการวางแผน 

 วางแผนการทํางานท่ีรับผิดชอบ รวมวางแผนการทํางานของหนวยงาน หรือโครงการ 

เพ่ือใหการดําเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกําหนด 

 

 ๒.๑.๓ ดานการประสานงาน 

 ๑) ประสานการทํางานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานท้ังภายในและภายนอก

เพ่ือใหเกิดความรวมมือและสัมฤทธิ์ผลตามท่ีกําหนดไว 

 ๒) ชี้แจงและใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ี

เก่ียวของ เพ่ือสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 ๒.๑.๔ ดานการบริการ 

 ๑) ใหคําปรึกษา แนะนําเบื้องตน เผยแพร ถายทอดความรู ทางดานวิชาการศึกษา 

รวมท้ังตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เก่ียวกับงานในหนาท่ี เพ่ือใหผูรับบริการไดรับทราบขอมูล 

ความรูตาง ๆ ท่ีเปนประโยชน 

 ๒) จัดเก็บขอมูลเบื้องตน และใหบริการขอมูลทางวิชาการ เก่ียวกับดานวิชาการศึกษา

เพ่ือใหบุคลากรท้ังภายในและภายนอกหนวยงาน นักศึกษา ตลอดจนผูรับบริการ ไดทราบขอมูลและ

ความรูตาง ๆท่ีเปนประโยชน สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใชประกอบการ

พิจารณากําหนดนโยบายแผนงาน หลักเกณฑ มาตรการตาง ๆ 

 

๒.๒ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 นักวิชาการศึกษามีหนาท่ีรับผิดชอบในกระบวนการสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร ให

สอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

โดย ตองมีความรูตามประกาศฯ ขอบังคับทางการศึกษา และข้ันตอนระยะเวลา เพ่ือสนับสนุนการ

พัฒนาหลักสูตร ระดับปริญญาตรี ของมหาวิทยาลัยมหิดล ใหสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

และเปนไปตามระยะเวลาและข้ันตอน ตลอดจนดําเนินการติดตอประสานงานดานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ

กับกระบวนการในการเสนอขอพัฒนาหลักสูตรไดอยางถูกตองและทันตอเวลา ดังนั้นเพ่ือใหการ

ปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพจะตองศึกษาและตรวจสอบขอมูล ดังนี้ 



๖ 

 

 ๑) ศึกษาประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล ขอบังคับ

มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี และแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ

สําหรับกระบวนการในการสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร ตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ สําหรับการจัดทําหลักสูตร ระดับ

ปริญญาตรี มหาวิทยาลัยมหิดล 

 ๒) ตรวจสอบความถูกตองขอมูลรายละเอียดหลักสูตรใหสอดคลองกับเกณฑมาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

 ๓) ติดตอประสานงานกับนักวิชาการศึกษา ประจําสวนงานท่ีมีการจัดการเรียนการสอน 

เพ่ือสนับสนุนและชวยเหลือ การจัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตรและการจัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของ

สาํหรับกระบวนการในการพัฒนาหลักสูตร ใหสอดคลองกับเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ สําหรับการพัฒนาหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

มหาวิทยาลัยมหิดลตามลําดับข้ันตอนในแตละกระบวนการ 

 

๒.๓ โครงสรางการบริหารจัดการ 

 ๒.๓.๑ ประวัติความเปนมา 

 กองบริหารการศึกษา สังกัดสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล เดิมใชชื่อวากอง

บริการการศึกษา ในป พ.ศ. ๒๕๒๘ ไดรับอนุมัติจากทบวงมหาวิทยาลัยใหกองบริการการศึกษาแบง

สวนราชการออกเปน ๔ งาน (หนังสือทบวงมหาวิทยาลัย ท่ี ทม ๐๒๐๒/๑๙๖๘๒ ลงวันท่ี ๑๓ 

สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๒๘)  ไดแก งานธุรการ งานพัฒนาการเรียนการสอน งานสงเสริมการวิจัยและตํารา 

และงานทะเบียนสถิตินักศึกษา มีหนาท่ีหลักในการสนับสนุนภารกิจดานวิชาการอันเปนภารกิจท่ีสําคัญ

ยิ่งของมหาวิทยาลัยมหิดล ใหคงความเปนเลิศทางวิชาการในฐานะเปนสถาบันอุดมศึกษาชั้นนําของ

ประเทศท้ังในดานการเรียนการสอน การศึกษาวิจัย การบริการทางวิชาการแกสังคม และทํานุบํารุง

ศิลปะและวัฒนธรรม ภารกิจของกองบริการการศึกษาจึงไดขยายขอบเขตกวางขวางยิ่งข้ึนและไดรับ

มอบหมายงานนอกเหนือจากงานท่ีกําหนดในภารกิจเดิมจํานวนมาก ผูบริหารมหาวิทยาลัยมหิดลจึง

เห็นสมควรปรับโครงสรางของกองบริการการศึกษาใหม โดยนํางานสงเสริมการวิจัยและตํารา จัดตั้ง

เปน “กองบริหารงานวิจัย”และงานทะเบียนสถิตินักศึกษา จัดตั้งเปน “กองทะเบียนและประมวลผล”

บรรจุไวในแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๕๓๕-๒๕๓๙) ตอมาสภา

มหาวิทยาลัยในคราวประชุมครั้งท่ี ๒๕๔ เม่ือวันท่ี ๒๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๓๘ และในคราวประชุมครั้งท่ี 

๒๕๘ เม่ือวันท่ี ๒๖ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๓๘ ไดมีมติเห็นชอบใหจัดตั้ง โครงการจัดตั้งกองบริหาร

งานวิจัย และโครงการจัดตั้งกองทะเบียนและประมวลผล ตามลําดับ ดังนั้น กองบริการการศึกษา ตาม

โครงสรางของ ก.ม. จึงเหลือเพียง ๒ งาน คือ งานธุรการ และงานพัฒนาการเรียนการสอน  ตอมา 



๗ 

 

ประมาณป พ.ศ. ๒๕๔๕ ไดมีการแบงสวนงานภายในกองอีก ๒ งาน คืองานสงเสริมและพัฒนา

วิชาการ และงานสงเสริมและบริการวิชาการ 

 ในป พ.ศ. ๒๕๕๐ มหาวิทยาลัยมหิดลไดปรับเปลี่ยนสถานะเปนมหาวิทยาลัยในกํากับ

ของรัฐ และในป พ.ศ. ๒๕๕๒ ผูบริหารมีนโยบายยุบรวบงานท่ีมีลักษณะงานคลายคลึงกันไวรวมกัน 

กองบริการการศึกษาไดจัดทําโครงสรางองคกรข้ึนใหมโดยรวมกับกองทะเบียนและประมวลผล เปลี่ยน

ชื่อใหมเปน กองบริหารการศึกษา เพ่ือปฏิบัติภารกิจ มีการพัฒนางานใหสอดคลองกับวิสัยทัศน และ

พันธกิจของมหาวิทยาลัย โดยบริหารจัดการงานดานบริหารการศึกษา สนับสนุนงานดานการจัดการ

เรียนการสอนใหมีประสิทธิภาพ เพ่ือสนับสนุนการเปนมหาวิทยาลัยโลก และสนองตอบนโยบายของ

มหาวิทยาลัยมหิดลไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

 ตอมาในป พ.ศ. ๒๕๕๘ มหาวิทยาลัยมหิดลไดจัดตั้งโครงการพัฒนาเทคโนโลยีการศึกษา

และอีเลิรนนิง (e-Learning) ภายใตงานพัฒนาการศึกษา กองบริหารการศึกษา ซ่ึงเปนโครงการท่ีมี

หนาท่ีในการสงเสริมและสนับสนุนโดยนําเทคโนโลยีมาสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบ

ออนไลน และไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยมหิดลในป พ.ศ. ๒๕๖๑ ใหจัดตั้งงานเทคโนโลยี

การศึกษา เพ่ิมข้ึนอีก ๑ งาน เพ่ือนําเอาเทคโนโลยีสมัยใหมเขามาสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน

แบบออนไลน สงผลใหกองบริหารการศึกษาแบงสวนงานภายในกองออกเปน ๔ งาน ไดแก งานพัฒนา

การศึกษา งานบริการการศึกษา งานทะเบียนและประมวลผล และงานเทคโนโลยีการศึกษา 

 

 ๒.๓.๒ โครงสรางหนวยงานกองบริหารการศึกษา 

 การบริหารงานของกองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล มีรองอธิการบดีฝาย

การศึกษา บริหารภารกิจดานการศึกษาตามยุทธศาสตรดานการศึกษา และมีผูอํานวยการกองกํากับ

การปฏิบัติงาน ซ่ึงแบงตามภารกิจการดําเนินงาน ตามโครงสราง ดังนี้ 

รองอธิการบดีฝายการศึกษา 

 
ผูชวยอธิการบดีฝายการศึกษา 

 
ผูอํานวยการกองบริหารการศึกษา 

 

    
หัวหนางาน 

งานพัฒนาการศึกษา      

หัวหนางาน 

งานบริการการศึกษา      

หัวหนางาน 

งานทะเบียนและ

ประมวลผล 

หัวหนางาน 

งานเทคโนโลยี

การศึกษา 



๘ 

 

 ๒.๓.๓ หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 บทบาทหนาท่ีของนายชานน ศรีบูรพาภิรมย ในฐานะหัวหนางาน งานพัฒนาการศึกษา 

มีหนาท่ีหลักในการบริหารงาน บุคลากร และควบคุมการใชงบประมาณ สนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร 

ระดับปริญญาตรี วางแผนการทําระบบประเมินผลเพ่ือใชเปนขอมูลในระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

การจัดทําความเสี่ยงดานการศึกษาเพ่ือติดตามสถานะและบริหารกิจกรรมตาง ๆ ในการลดความเสี่ยง

ท่ีอาจเกิดข้ึน การพัฒนาศักยภาพอาจารยเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในดานการจัดการเรียนการสอน และ

การจัดทําขอมูลสารสนเทศดานการศึกษา ซ่ึงมีโครงสรางและภาระงาน ดังนี้ 

 

หัวหนางานพัฒนาการศึกษา 

(นักวชิาการศึกษา ๑ ตําแหนง) 

 

    
งานสนับสนุนการ

พัฒนาหลักสูตร 

นักวิชาการศึกษา  

๕ ตําแหนง 

งานประกันคุณภาพ

การศึกษา 

นักวิชาการศึกษา  

๒ ตําแหนง 

งานพัฒนาศักยภาพ

อาจารย 

นักวิชาการศึกษา 

๒ ตําแหนง 

งานสารสนเทศดาน

การศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 

๑ ตําแหนง 

 

 ๑) งานสนับสนุนการพัฒนาหลักสูตร สนับสนุนการจัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตรให

สอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

ตามกระบวนการในการเปด/ปรับปรุง/ปดหลักสูตรท่ีกําหนดไว และควบคุมคุณภาพ โดยจัดทํา

ฐานขอมูลเพ่ือตรวจสอบการครบวงรอบการปรับปรุงหลักสูตร เพ่ือเปนการประกันคุณภาพการศึกษา 

 ๒) งานประกันคุณภาพการศึกษา จัดทําระบบประกันคุณภาพการศึกษา ตามพันธกิจ

ดานการศึกษาเพ่ือรับฟงเสียงของลูกคาและผูมีสวนไดสวนเสีย โดยนําขอมูลมาใชในการบริหารจัดการ

ดานการจัดการเรียนการสอนและการบริการ ในมิติดานความพึงพอใจ อีกท้ังมีการจัดทําขอมูลความ

เสี่ยงดานการศึกษาเพ่ือจัดกิจกรรมลดความเสี่ยงท่ีอาจจะเกิดข้ึนในดานการศึกษา 

 ๓) งานพัฒนาศักยภาพอาจารย จัดทําโครงการพัฒนาอาจารยมหาวิทยาลัยมหิดล เพ่ือ

สงเสริมใหอาจารยมีศักยภาพดานการจัดการเรียนการสอน การออกแบบกิจกรรมการเรียนรู การวัด

และประเมินผล 

 ๔) งานสารสนเทศดานการศึกษา รวบรวม จัดเก็บ และวิเคราะหขอมูลเพ่ือจัดเก็บใน

รูปแบบฐานขอมูลและจัดทําเปนขอมูลสารสนเทศดานการศึกษา เพ่ือใชในการตรวจสอบขอมูลและใช

สําหรับการตัดสินใจในการพัฒนาการจัดการศึกษา 



๙ 

 

บทที่ ๓ 

หลักเกณฑและวิธีการปฏบิัติงาน 

 

๓.๑ หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติงาน 

 ตามแนวปฏิบั ติ ในการรับทราบการใหความเห็นชอบหรืออนุ มัติหลักสูตรของ

สถาบันการศึกษาของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา สถาบันการศึกษาตองดําเนินการกรอก

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร (CHE Curriculum 

Online: CHECO) ภายใน ๗ วัน หลังจากท่ีสภามหาวิทยาลัยมีมติอนุมัติหลักสูตร โดยขอมูลหลักสูตร

ตองเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

นั ก วิ ช า ก า ร ศึ ก ษ า ป ร ะ จํ า ส ว น ง า น จ ะ ต อ ง ก ร อ ก ข อ มู ล ร า ย ล ะ เ อี ย ด ห ลั ก สู ต ร 

(มคอ.๒) ใหถูกตอง ตามฉบับท่ีไดรับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยมหิดลทุกประการ โดยสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา จะแสดงผลการพิจารณาการรับทราบหลักสูตร ภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแต

วันท่ีสงขอมูล หากขอมูลรายละเอียดหลักสูตรไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ หรือไมสอดคลองกับเอกสารขอมูลรายละเอียดหลักสูตร 

(มคอ.๒) ทางสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา จะแสดงผลการรับทราบหลักสูตรวา “หลักสูตร

ไมเปนไปตามมาตรฐานการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ” และสงขอมูลไปยัง

สถาบันการศึกษาเพ่ือดําเนินการแกไข นักวิชาการศึกษาท่ีปฏิบัติหนาท่ีตองใชความละเอียดรอบคอบ

ในการจัดทําขอมูลเขาสูระบบสารสนเทศเพ่ือพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

(CHE Curriculum Online: CHECO) ใหถูกตอง โดยมีวิธีการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 ๑) มีความรูและความเขาใจในการจัดทําขอมูลรายละเอียดของหลักสูตร และมีทักษะใน

การใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร Microsoft Word และ Web-based Application  

 ๒) ทราบข้ันตอนและระยะเวลาในการกรอกขอมูล รวมถึงการตรวจสอบเอกสารขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรใหสอดคลองกับฉบับท่ีไดรับการอนุมติจากสภามหาวิทยาลัยมหิดล และ

สอดคลองกับเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ 

 ๓) สามารถตรวจสอบขอมูลรายละเอียดหลักสูตรใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และประสานกับอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร อาจารยประจําหลักสูตร 

และผูเก่ียวของในสวนอ่ืน ๆ ได ในกรณีท่ีตองมีการระบุขอมูลเพ่ิมเติม หรือพบจุดท่ีตองแกไขในขอมูล

รายละเอียดหลักสูตร 

 



๑๐ 

 

๓.๒ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 การกรอกขอมูลรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.๒) เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลอง

ของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online: CHECO) แบงออกเปน ๓ ข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การ Log In เขาสูระบบและการสรางหลักสูตรเพ่ือกรอกขอมูล 

 ๑) เปด Web Browser แลวพิมพ “http://www.cheqa.mua.go.th/checo2” ใน

ชอง URL (รองรับทุก Web Browser) 

 ๒) กรอกขอมูลเพ่ือเขาสูระบบ ดังนี ้

• ประเภท: เลือกมหาวิทยาลัยในกํากับรัฐ 

• หนวยงาน: เลือกมหาวิทยาลัยมหิดล 

• กรอก User Name และ Password (ตามท่ีไดรับจากกองบริหารการศึกษา) 

• Click Login ดังภาพ 

   
 

 ๓) เม่ือเขาสูระบบแลวให Click ปุม เพ่ิมหลักสูตรท่ีขอรับการพิจารณาความสอดคลอง 

  
 

 ๔) ระบบจะแบงขอมูลการกรอกเปน ๓ สวน ดังภาพ ใหกรอกขอมูลทีละสวน โดยเริ่ม

จากขอมูลในสวนท่ี ๑ สวนท่ี ๒ และสวนท่ี ๓ ตามลําดับ 



๑๑ 

 

   
ข้ันตอนท่ี ๒ การเพ่ิมขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเพ่ือขอรับการพิจารณาความสอดคลองของ

หลักสูตร แบงออกเปน ๓ สวน ดังนี้ 

 สวนท่ี ๑: ประกอบดวยขอมูลยอย ๓ สวน  

 ๑.๑ สถานภาพหลักสูตร 

• หัวขอ: สถานภาพหลักสูตร เลือกหลักสูตรใหมหรือหลักสูตรปรับปรุง 

• หลักสูตรใหม หมายถึง หลักสูตรท่ีสถาบันอุดมศึกษาไมเคยเปดสอนในระดับ

และสาขาวิชานั้นมากอน หรือปดสอนไปแลวแตตองการกลับมาเปดสอนอีก

ครั้งหนึ่ง (ซ่ึงหมายรวมถึงหลักสูตรท่ีสถาบันอุดมศึกษาเปดสอนเดิมอยูแลว 

แตประสงคจะเปดสอนในคณะ/วิทยาเขตอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม สถาบันอุดมศึกษา

ควรจัดทําเปนหลักสูตรใหม หากหลักสูตรดังกลาวมีปรัชญา วัตถุประสงค

ของหลักสูตร และแหลงการใชทรัพยากรตางไปจากหลักสูตรเดิม) 

• หลักสูตรปรับปรุง หมายถึง หลักสูตรท่ีมีการปรับปรุงในสาระสําคัญของ

หลักสูตร อาทิ ปรัชญาและวัตถุประสงคของหลักสูตร โครงสรางของ

หลักสูตร ชื่อหลักสูตร ชื่อปริญญา เนื้อหาสาระสําคัญ ในหมวดวิชาเฉพาะ 

ระบบการศึกษา 

• หัวขอ: เกณฑปท่ีใชประเมิน เลือกเกณฑปท่ีใชสําหรับประเมินหลักสูตร 

• หัวขอ: รูปแบบการปรับปรุง มีใหเลือกท้ังหมด ๔ รูปแบบ ดังนี้ 

• หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย หมายถึง การปรับปรุงเพียงเล็กนอย เชน การ

ปรับเปลี่ยนรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

• หลักสูตรปรับปรุงตามกําหนดรอบปรับปรุง หมายถึง การพัฒนาหลักสูตรให

ทันสมัย หรือตามวงรอบการปรับปรุงหลักสูตร ๕ ป 

• หลักสูตรปรับปรุงแบบรวม หมายถึง การรวมหลักสูตร ๒ หลักสูตร ใหเหลือ

เพียง ๑ หลักสูตร 

• หลักสูตรปรับปรุงแบบแยก หมายถึง การปรับหลักสูตร ๑ หลักสูตร เพ่ือ

แยกออกเปน ๒ หลักสูตรข้ึนไป 



๑๒ 

 

  
ในตัวอยางการจัดทําคูมือเลมนี้ จะเลือกสถานภาพหลักสูตร แบบหลักสูตรปรับปรุง  

หมายเหตุ: กรณีหลักสูตรใหม ไมตองเลือกรูปแบบการปรับปรุง 

• หัวขอ: ปรับปรุงจากหลักสูตร ให Click Drop Down List เพ่ือคนหาหลักสูตร

เดิมมาทําการปรับปรุงขอมูล  

  
• สามารถใส “ชื่อหลักสูตร” เพ่ือคนหาชื่อหลักสูตรท่ีตองการได โดยระบบจะทํา

การคนหาใหอัตโนมัติ หากพบชื่อหลักสูตรท่ีปรากฏให Click เลือกท่ี Bullet  

   
• ระบบจะทําการเลือกหลักสูตรอัตโนมัติไวในโปรแกรม หากตรวจสอบชื่อแลว

ถูกตองใหยืนยัน โดยการกดปุม คลิกเพ่ือเลือก ดังภาพ 

   
• หัวขอ: จํานวนปริญญา: เลือกจํานวนปริญญาตามท่ีระบุในเลมหลักสูตร ดังภาพ 

   
• หัวขอ: วัน/เดือน/ปท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการปรับปรุง ให Click Drop 

Down List เพ่ือระบุเวลา (การใชปในระบบจะใหเลือกเปนรูปแบบป ค.ศ.) 

• หัวขอ: ปการศึกษาท่ีสภาอนุมัติใหเปดสอน: กรอกปการศึกษาใหตรงกับปท่ี

นําไปใชในการจัดการเรยีนการสอน โดยใหระบุเปนรูปแบบป พ.ศ. ท้ังนี้การใชป 

ตองสัมพันธกันและไมยอนหลัง 



๑๓ 

 

  
• หัวขอ: หลักสูตรสังกัดคณะ: เลือกคณะท่ีหลักสูตรสังกัดจาก Drop Down List 

• หัวขอ: เริ่มใชมาตั้งแตป พ.ศ. (ระบุป พ.ศ. ท่ีเริ่มใชหลักสูตรในครั้งแรก) 

• หัวขอ: ปรับปรุงครั้งสุดทายเม่ือป พ.ศ. (ระบุป พ.ศ. ท่ีปรับปรุงครั้งลาสุด) 

• หัวขอ: ตองการเปลี่ยนชื่อหลักสูตรหรือไม: กรณีชื่อหลักสูตรไมเปนไปตามชื่อ

หลักสูตรลาสุด สามารถแกไขชื่อหลักสูตรได 

• หัวขอ: ตองการเปลี่ยนชื่อภาษาอังกฤษหรือไม: ใหระบุชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ

ใหตรงกับชื่อหลักสูตรท่ีระบุไวในขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) 

• หัวขอ: สถานท่ีจัดการเรียนการสอน: ระบุสถานท่ีจัดการเรียนการสอนของ

หลักสูตร โดยหากไมไดจัดท่ี Main Campus เพียงท่ีเดียว สามารถเลือกสถานท่ี

จัดการเรียนการสอนอ่ืน ๆ และระบุขอความแบบตัวอักษรเพ่ิมเติมได 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๑ 



๑๔ 

 

 
  

 ๑.๒ ช่ือปริญญาและสาขาวิชา 

• หัวขอ: รูปแบบ  เลือก รูปแบบปริญญาและประเภทตามท่ีกําหนดไวในหลักสูตร 

  
• หัวขอ: หลักเกณฑการเรียกชื่อ: เลือกหลักเกณฑการเรียกชื่อและเลือกชื่อ

ปริญญา จากนั้น Click “ยืนยันการเลือกชื่อปริญญา” 

 



๑๕ 

 

• ระบบจะแสดงขอมูล ชื่อปริญญา ชื่อยอปริญญา ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

หากขอมูลถูกตอง Click “บันทึกชื่อปริญญา” 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๒ 

 
 ๑.๓ โครงสรางหลักสูตร 

• หัวขอ: วิชาเอก เลือกวิชาเอก (ถามี) 

• หัวขอ: โครงสรางหลักสูตรและจํานวนหนวยกิตตลอดหลักสูตร กรอกขอมูล

โครงสรางหลักสูตร โดยสามารถคัดลอกขอความจากไฟล มคอ.๒ มาวางขอมูล

ได 

  
• หัวขอ: จํานวนหนวยกิต ใหกรอกจํานวนหนวยกิตตลอดระยะเวลาหลักสูตร 

โดย Click ปุม Edit เพ่ือเขาสูโหมดการแกไขและเพ่ิมเติมขอมูล 

  
• ระบบจะใหกรอก ตัวเลขจํานวนหนวยกิต ดังภาพ และ Click เครื่องหมายถูก

เพ่ือทําการยืนยัน 



๑๖ 

 

  
• หัวขอ: ภาษาท่ีใช เลือก Drop Down List เพ่ือภาษาท่ีใชในการจัดการศึกษา 

• หัวขอ: การรับผูเขาศึกษา เลือก Drop Down List เพ่ือระบุการรับผูเขาศึกษา 

• หัวขอ: ความรวมมือกับสถาบันอ่ืน ใหเลือกวา มี หรือ ไมมี โดยท่ีหากมีระบบจะ

ใหแนบเอกสาร (Attach File) MOU ไวในระบบดวย 

• หัวขอ: การใหปริญญาแกผูสําเร็จการศึกษา ใหเลือกตามท่ีกําหนดไวในหลักสูตร 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๓ 

  
 

สวนท่ี ๒: ประกอบดวยขอมูลยอย ๒ สวน 

 ๑.๔ อาจารยประจําหลักสูตร 

• หัวขอ: ภาคเรียนท่ี และป ใหระบุ ภาคเรียนและปท่ีหลักสูตรนําไปใชจัดการ

เรียน 

• หัวขอ : ประเภทไฟล  ให  upload ไฟลการอนุ มัติหลักสูตรตามมติสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล และ Click ปุม Upload เอกสารแนบ 

  
• หัวขอ: อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร ให Click Drop Down List เพ่ือเลือก

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรท่ีกําหนดไวในหลักสูตร 



๑๗ 

 

 
• กดเลือกหารายชื่ออาจารยท่ีตองการ โดยสามารถใสชื่อท่ีตองการแลวกดปุม 

Enter ท่ี Keyboard เพ่ือใหระบบคนหาตามชื่อท่ีระบุ 

  
• ระบบจะทําการคนหารายชื่อท่ีตรงตามเง่ือนไขท่ีระบุ หากพบแลวให Click 

เครื่องหมายถูกหนา ชื่อ-สกุล แลว Click ปุม Close ดังภาพ 

  
• ระบบจะทําการดึงรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรท่ีเลือกไว ใหตรวจสอบ

พิจารณาขอมูลใหถูกตองแลว Click ปุม ยืนยันการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบ

หลักสูตร 

  
• ระบบจะแสดงรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรไวในรายการ ท้ังนี้หากขอมูล

ท่ีดึงมาไมครบถวนในทุกรายละเอียด ให Click ปุม Update ขอมูลจาก More 

info 



๑๘ 

 

  
• Click ปุม Edit เพ่ือเขาสูโหมดการแกไขและเพ่ิมเติมขอมูล 

 
• หัวขอ: รหัสระดับการศึกษา ใหเลือกจาก Drop Down List และชื่อหลักสูตรท่ี

จบการศึกษา ชื่อสถาบันท่ีจบการศึกษา ป ท่ีจบการศึกษา สาขาวิชาท่ีจบ

การศึกษาใหกรอกขอมูลเพ่ิมเติม จากนั้นตรวจสอบขอมูลครบถวนแลวให Click 

ปุม Update 

  
• หัวขอ: ประวัติการศึกษา/ผลงานทางวิชาการ ให Click ปุม More Info และ

เพ่ิมขอมูลโดย Click ปุม New 

  
• หัวขอ: ชื่อผลงานวิชาการ/งานสรางสรรค และป พ.ศ. ท่ีเผยแพรผลงาน ใหระบุ

ดวยขอความ สวนเกณฑมาตรฐาน และเดือนท่ีเผยแพรผลงานจาก ใหเลือกจาก 

Drop Down List จากนั้นตรวจสอบขอมูลครบถวนแลวให Click ปุม Update 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๔ ท้ังนี้

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร และอาจารยประจําหลักสูตร จะมีข้ันตอนและ

วิธีการเพ่ิมเหมือนกันท้ังหมดและจําเปนตองเพ่ิมใหครบตามจํานวนท่ีระบุไวใน

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) ทุกคน 



๑๙ 

 

  
 

 ๑.๕ ระบบการจัดการศึกษา 

• หัวขอ: ระบบการจัดการศึกษา ใหเลือก จาก Drop Down List ตามท่ีกําหนด

ไวในหลักสูตร 

• หัวขอ: การจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ใหเลือก จาก Drop Down List ตามท่ี

กําหนดไวในหลักสูตร 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๕ 

 

 
 

 สวนท่ี ๓: ประกอบดวยขอมูลยอย ๕ สวน 

 ๑.๖ ผลการพัฒนาการเรียนรูแตละดาน (ผลการเรียนรู: Learning Outcomes) 

• หัวขอ: ผลการเรียนรูหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ใหกรอกขอมูล ผลการพัฒนาการ

เรียนรูท้ัง ๕ ดาน ตามท่ีระบุในขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) และหาก

หลักสูตรใดมีผลการพัฒนาการเรียนรูท่ีมากกวา ๕ ดานสามารถเพ่ิมเติมขอมูล

ดานอ่ืน ๆ ได โดยมีข้ันตอนการเพ่ิมขอมูลดังนี้ 

o ลําดับท่ี ๑ Click ปุม + เพ่ือเพ่ิมหัวขอ 

o ลําดับท่ี ๒ Click ปุม Drop Down List เพ่ือเลือกหัวขอตามดานท่ี

ตองการ 

o ลําดับท่ี ๓ กรอกเลขในชองลําดับท่ีและกรอกขอความในชอง

รายละเอียด 

o ลําดับท่ี ๔ เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลวให Click เครื่องหมายถูก 

   



๒๐ 

 

• กรณีกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยในรายดานและรายขอแลว พบวาตองการแกไข

ขอมูลให Click ปุม Edit เพ่ือเขาสูโหมดการแกไขและเพ่ิมเติมขอมูล 

  
• หัวขอ: PLO (ถามี) ให Click ปุม + เพ่ือเขาสูโหมดการกรอกขอมูล PLO 

  
• หัวขอ PLO ใหระบุ PLO ตามขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) โดยเริ่มจาก

ระบุ PLO ท่ี ๑ ใหครบถวนและเลือก Mapping ความสัมพันธกับผลการ

พัฒนาการเรียนรูทุกดานตามตารางการแสดงความเชื่อมโยงระหวาง PLO กับ 

ผลการพัฒนาเรียนรูทุกดาน เม่ือดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว ใหเริ่มท่ี PLO ท่ี 

๒ ไปจนกวาจะครบทุก PLO ในหลักสูตร 

  
• รูปภาพแสดงตัวอยางการ Mapping PLO กับผลการพัฒนาเรียนรูแตละดาน 

  



๒๑ 

 

• หัวขอ: ผลการเรียนรูหมวดวิชาเฉพาะ ใชวิธีการเพ่ิมขอมูลเหมือนกับหมวดวิชา

ศึกษาท่ัวไปและใชขอมูลเดียวกัน กรณีท่ีหลักสูตรใดไมไดจัดทําผลการเรียนรู

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไปและผลการเรียนรูหมวดวิชาเฉพาะแยกกันในเลมหลักสูตร 

• หัวขอ : ความคาดหวังของผลลัพธการเรียนรูเม่ือสิ้นปการศึกษา (สําหรับ

หลักสูตรท่ีเริ่มดําเนินการในปการศึกษา ๒๕๖๑ เปนตนไป) ใหระบุถึง Goals 

ในภาพรวมรายชั้นปวาเม่ือนักศึกษาสําเร็จการศึกษาในแตละชั้นปแลวจะได

ผลลัพธการเรียนรูอะไรบาง ซ่ึงสามารถ Click + เพ่ือเพ่ิม เลขชั้นป และ

รายละเอียด โดยจํานวนปจะเปนไปตามตามระยะเวลาการเรียนตลอดหลักสูตร 

  
• กรอกรายละเอียดจนครบทุกชั้นป ตามระยะเวลาตลอดหลักสูตร (ตัวอยางรูป

ดานลางเปนหลักสูตร ๔ ป) 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๖ 

   

 
 ๑.๗ คุณสมบัติผูเรียน 

• หัวขอ: คุณสมบัติของผูเรียน ใหกรอกขอมูลตามเอกสารรายละเอียดหลักสูตร 

(มคอ.๒) เรื่องคุณสมบัติผูเรียนในหมวดท่ี ๓ ระบบการจัดการศึกษา การ

ดําเนินการและโครงสรางของหลักสูตร โดยสามารถคัดลอกขอมูลในไฟล 

Microsoft Word จากรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) มาวางในระบบได 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๗ 

  
 



๒๒ 

 

 ๑.๘ จํานวนนิสิต 

• หัวขอ: จํานวนนิสิต ใหเลือก Drop Down List ระบุประเภทปริญญา และ

กรอกขอมูลจํานวนชั้นปท่ีเรียนตลอดหลักสูตร และปการศึกษาท่ีเริ่มตนจนถึงป

การศึกษาของหลักสูตร จากนั้น Click ปุม สรางตาราง 

   
• ระบบจะสรางตารางข้ึนมาอัตโนมัติ ใหกรอกขอมูลโดยใชแผนการรับนักศึกษา

และผูสําเร็จการศึกษาในระยะ ๕ ป ตามท่ีระบุไวในขอมูลรายละเอียดหลักสูตร 

(มคอ.๒) จากนั้นให Click บันทึกจํานวนนิสิต เม่ือกรอกจํานวนตัวเลขครบถวน

แลว 

  
• หัวขอ: รูปแบบการศึกษา ใหเลือก Drop Down List ระบุตามขอมูลท่ีหลักสูตร

กําหนด  

• หัวขอ: คาใชจายตอหัวตอป  (สูงสุด) ใหกรอกจํานวนตัวเลขตามขอมูลท่ี

หลักสูตรกําหนด  

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๘ 

  
  

 ๑.๙ เกณฑการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

• หัวขอ: เกณฑการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ใหกรอกขอมูลตามเอกสาร

รายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) โดยสามารถคัดลอกขอมูลจากไฟล Word มา

วางในระบบได 



๒๓ 

 

• พิจารณาการกรอกขอมูลใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี ๑.๙ 

   
 

 ๑.๑๐ แนบไฟล 

• หัวขอ: แนบไฟล ให Click ปุมเลือกไฟล  

  
• เลือกเอกสารรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒ ) รูปแบบ pdf ฉบับ ท่ีสภา

มหาวิทยาลัยมหิดลอนุมัติ และ Click ปุม Open  

   
• ระบบจะนําไฟลท่ีเลือกมาปรากฏในระบบ ใหยืนยนัโดยการ Click ปุม Upload 

เพ่ือแนบเอกสาร 

  
• พิจารณาการกรอกขอมูลอยางละเอียดใหถูกตองและ Click ปุม บันทึกสวนท่ี 

๑.๑๐ 



๒๔ 

 

  
 

ข้ันตอนท่ี ๓ การสงขอมูลหลักสูตร เพ่ือสงขอมูลขอรับการพิจารณา 

 ๑) ใหดําเนินการ Log In เขาระบบแลวดูขอมูลหลักสูตรท่ีตองการจะสง โดยขอมูลท้ัง ๓ 

สวนตองครบถวน ๑๐๐% แลว Click ปุม สง 

  
 ๒) ตรวจสอบสถานะการกรอกขอมูลใหสมบูรณทุกข้ันตอน และ ระบุเลือกสงไปยัง

ผูบริหารหนวยงาน (มหาวิทยาลัย) แลว Click ปุม ยืนยันการสง ระบบจะสงขอมูลอัตโนมัติไปยัง

มหาวิทยาลัยและบันทึกวันและเวลาในการจัดสงขอมูล 

    
 



๒๕ 

 

๓.๓ ประกาศ แบบฟอรม ที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงาน 

 ผูปฏิบัติงานท่ีมีหนาท่ีกรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตรในระบบพิจารณาความสอดคลอง

ของหลักสูตร จะตองศึกษาและปฏิบัติตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ และแบบฟอรมอ่ืน ๆ ท่ี

เก่ียวของในการจัดทํารายละเอียดหลักสูตร ดังนี้ 

 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

 ๑) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานการอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑  

 ๒) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

๒๕๕๘ 

 ๓) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 ๔) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดชื่อปริญญา พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 ๕ ) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การจัดการศึกษานอกสถาน ท่ีตั้ งของ

สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 ๖) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการจัดการศึกษาในตางประเทศของ

สถาบันอุดมศึกษาไทย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 ๗) แนวปฏิบัติในการนําเสนอหลักสูตรระดับอุดมศึกษาตอสํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา 

 ๘) แนวปฏิบัติในการรับทราบการใหความเห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตรของสภา

สถาบันอุดมศึกษา 

 

แบบฟอรมอ่ืน ๆ 

 ๑) แบบฟอรมการจัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) ตามหลักการ Outcome-

Based Education (ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

 ๒) ตารางกําหนดการประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร ระดับต่ํากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 ๓) ตารางการประชุมคณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัยมหิดล ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 ๔) ตารางการประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดลประจําป พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 

 



๒๖ 

 

บทที่ ๔ 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 

๔.๑ แผนปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

ท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับต่ํากวาปริญญา และปริญญาตรี 

มีผลการพิจารณา รับรองหลักสูตร 

 
นักวิชาการศึกษาประจําสวนงาน ดําเนินการกรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเขาสู 

ระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร (CHE Curriculum Online: CHECO) 

และสงไปยังกองบริหารการศึกษา 

 
กองบริหารการศึกษาตรวจสอบขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเบื้องตน หากขอมูลไมสอดคลองกับวิธีการ

ในการกรอกขอมูลในระบบ จะดําเนินการแจงใหสวนงานดําเนินการแกไข 

 
สวนงานดําเนินการปรับปรุงแกไขขอมูลหลักสูตร (ถามี) ในระหวางนี้จะมี 

กระบวนการในการพิจารณาความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัยมหิดล 

และการพิจารณาอนุมัติจากประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล 

 
กองบริหารการศึกษา อัพโหลดผลการพิจารณาหลักสูตร ตามมติสภามหาวิทยาลัยมหิดลในระบบ 

และสงไปยังสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  

โดยตองดําเนินการภายใน ๗ วัน นับตั้งแตสภามหาวิทยาลัยมีมติอนุมัติหลักสูตร 

 
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรและแจงผลผานระบบ

ไปยังมหาวิทยาลัย โดยจะดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแตวันท่ีมหาวิทยาลัยสงขอมูล 

 
กองบริหารการศึกษาจะดําเนินการแจงผลการพิจารณาความสอดคลองหลักสูตร 

โดยตองดําเนินการภายใน ๕ วัน นับตั้งแตไดรับการแจงผลในระบบ 

จากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

 
สวนงานไดรับผลการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร (สิ้นสุดกระบวนการ) 



๒๗ 

 

๔.๒ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนดใหสถาบันการศึกษา สงขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ผานระบบการพิจารณาความสอดคลอง

ของหลักสูตรดวยวิธีออนไลน ภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันท่ีสภามหาวิทยาลัยมีมติอนุมัติหลักสูตร ซ่ึง

จากแนวปฏิบัติดังกลาวจะทําใหผูปฏิบัติงานมีระยะเวลาการกรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตรท่ี

คอนขางกระชั้นชิด เนื่องจากมีรายละเอียดท่ีตองดําเนินการกรอกเปนจํานวนมาก เชนในเรื่องของ

ขอมูลผลงานทางวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร และอาจารยประจําหลักสูตร อีกท้ัง กอง

บริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล ตองตรวจสอบขอมูลใหสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘ และวิธีการกรอกขอมูลในระบบกอนท่ีจะดําเนินการสงขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรไปยังสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กองบริหารการศึกษาจึงเสนอแนะ

แนวทางและเทคนิคการกรอกขอมูลเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามแนวปฏิบัติท่ีกําหนดไวของ

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ดังนี้ 

  

 ๔.๒.๑ เทคนิคการเพ่ิมระยะเวลาการกรอกขอมูล 

 การกรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตร เพ่ือขอรับทราบหลักสูตรหลังจากท่ีสภา

มหาวิทยาลัยมหิดลอนุมัติจะตองดําเนินการสงขอมูลหลักสูตรจากมหาวิทยาลัยไปยังสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษาใหแลวเสร็จภายใน ๗ วัน ซ่ึงภายในระนะยะเวลาดังกลาวจะสงผลใหไม

สามารถดําเนินการไดทันตอเวลา เนื่องจากมีระยะเวลาในการแจงมติสภาจากมหาวิทยาลัยไปยังสวน

งานและระยะเวลาของการกรอกขอมูลจํานวนมาก จึงเสนอแนะใหสวนงานเริ่มดําเนินการกรอกขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรทันที เริ่มตั้งแตหลักสูตรผานการรับรองจากท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรฯ เนื่องจากชวงระยะเวลาตั้งแตกระบวนการรับรองหลักสูตรจากท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลกัสูตรฯ ไปจนถึงชวงเวลาท่ีหลักสูตรไดรับการพิจารณาอนุมติจาก

สภามหาวิทยาลัยมหิดล จะใชระยะเวลาดําเนินการท้ังสิ้น ๔๘ วัน ซ่ึงในชวงเวลาดังกลาวขอมูล

รายละเอียดหลักสูตรจะไมสามารถแกไขขอมูลได ทําใหสวนงานมีระยะเวลาในการกรอกขอมูล เพ่ิมข้ึน

เปน ๕๕ วัน จากระยะเวลาท่ีกําหนด 

 

 ๔.๒.๒ เทคนิคการลําดับวิธีการกรอกขอมูล 

 ในการกรอกขอมูลผานระบบการพิจารณาความสอดคลองหลักสูตร ตองดําเนินการกรอก

ขอมูลในสวนท่ี ๑ กอนเทานั้น ไมสามารถจัดทําขอมูลสวนท่ี ๒ และสวนท่ี ๓ ตามลําดับกอนได 

เนื่องจากการกรอกขอมูลในสวนท่ี ๑ หากระบุประเภทของการปรับปรุงหลักสูตรผิดประเภทจะสงผล

ใหการกรอกขอมูลในสวนท่ี ๒ และสวนท่ี ๓ ไมสอดคลองกับวัตถุประสงคในการปรับปรุงหลักสูตร 



๒๘ 

 

ท้ังนี้หากพบวามีการระบุประเภทของการปรับปรุงหลักสูตรผิดประเภท ขอใหดําเนินการลบขอมูล

หลักสูตรท้ังหมด และดําเนินการสรางหลักสูตรใหม 

 

 ๔.๒.๓ เทคนิคการกรอกขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรตามชวงเวลา 

 เนื่องจากการกรอกขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร ระบบจะทําการคนหาขอมูล

อาจารยจากฐานขอมูลท้ังประเทศ ซ่ึงสงผลใหการกรอกขอมูลสวนท่ี ๑.๔ ในชวงเวลาปฏิบัติงานท่ีเวลา 

๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๗.๐๐ น. ระบบจะมีความลาชาในการจัดทําขอมูล โดยพบวาหากใช

งานตอนชวงเวลา ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น. หรือชวงเวลาหลัง ๑๗.๐๐ น. เปนตนไป จะสงผลใหการจัดทํา

ขอมูลใชระยะเวลาท่ีนอยกวาระยะเวลาปฏิบัติงานตามปกติ 

 

 ๔.๒.๔ เทคนิคการศึกษาขอมูลตามแนวทางหลักสูตรท่ีมีมาตรฐานคุณวุฒิและผลการ

เรียนรูคลายกันจากหลักสูตรอ่ืน ๆ 

 ในระบบการรับทราบหลักสูตร จะสามารถคนหาหลักสูตรของมหาวิทยาลัยอ่ืน ๆ ท่ีไดรับ

การพิจารณาความสอดคลองเรียบรอยแลวจากในระบบได ผูปฏิบัติงานสามารถสืบคนตัวอยางวิธีการ

กรอกขอมูลไดโดยระบุชื่อหลักสูตร ชื่อมหาวิทยาลัย ท่ีตองการผานระบบเพ่ือดูเปนแนวทางในการ

จัดทําขอมูลใหถูกตองได โดยไมจําเปนตองกรอกรหัสผูใชงานและรหัสผาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๙ 

 

บทที่ ๕ 

ปญหา อุปสรรค แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 

 

 ประเด็นปญหาและอุปสรรคท่ีพบจากกระบวนการในการกรอกขอมูล การตรวจสอบ

ขอมูล ในระบบสารสนเทศเพ่ือพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร เพ่ือสงขอมูลไปยังสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา มีประเด็นปญหา อุปสรรค แนวทางการแกไข และขอควรระวัง ตาม

กรณีศึกษา ดังนี้ 

 

กรณีศึกษาท่ี ๑: ผลงานทางวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร และอาจารยประจํา

หลักสูตร 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข ขอควรระวัง 

ผ ล งาน ท างวิ ช าก า รข อ ง

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

และอาจารยประจําหลักสูตร 

มีขอมูลไมครบถวน 

ดําเนินการตรวจสอบผลงานทาง

วิ ช า ก า ร ท่ี ร ะ บุ ใ น เ อ ก ส า ร

รายละ เอี ยดห ลั ก สู ต ร ให เป น

ปจจุบัน สอดคลองกับฐานขอมูล 

แ ล ะ อั พ เด ต ข อ มู ล ล ง ใน เล ม

รายละเอียดหลักสูตรใหครบถวน

ทุกหัวขอตามระบบ 

จํานวนปท่ีเผยแพรผลงานทาง

วิ ช า ก า ร ข อ ง อ า จ า ร ย

ผูรับผิดชอบหลักสูตร หากใกล

ครบ ๕ ป หรือปท่ีเผยแพรเปน

ป สุ ดท าย  ขอให ดํ า เนิ นการ

อัพเดตผลงานเพ่ือใหหลักสูตรไม

ตกเกณฑคุณภาพและสอดคลอง

ตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับปริญญาตร ี

 

ตัวอยางการกรอกผลงานทางวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

 

 



๓๐ 

 

กรณีศึกษาท่ี ๒: การซํ้าซอนของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ ขอควรระวัง 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร

ปรากฏชื่ ออยู ในหลักสูต ร

มากกวา ๑ หลักสูตร ทําใหไม

สามารถเพ่ิมขอมูลรายชื่ อ

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร

ในระบบได 

ก อนดํ า เนิ น การจั ด ทํ าข อ มู ล

รายละเอียดหลักสูตรใหครบถวน 

ใน ส ว น ข อ งข อ มู ล อ า จ า ร ย

ผู รับ ผิ ดชอบหลั กสู ต ร ขอ ให

ตรวจสอบความซํ้าซอนไดจาก 

ระบบ ในส วน ท่ี  ๒  (๑ .๔ ) ซ่ึ ง

ระบบสามารถตรวจสอบความ

ซํ้าซอนขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบ

ได ทุ กหลักสูต รและทุกระดับ

การศึกษา จากฐานขอมูลของ

สํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา หากพบวามีรายชื่อท่ี

ซํ้าซอน ใหยุติการกรอกขอมูล

ท้ังหมด และดําเนินการปรับปรุง

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตรใหม 

โดยตองเสนอขออนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร

ตองอยูประจําหลักสูตรนั้น ๆ

ตลอดระยะเวลาท่ีจัดการศึกษา 

โดยจะเปนอาจารยผูรับผิดชอบ

หลักสูตรเกินกวา ๑ หลักสูตรใน

เวลาเดียวกันไมได ยกเวน พหุ

วิทยาการหรือสหวิทยาการ ให

เป น อ า จ า ร ย ผู รั บ ผิ ด ช อ บ

หลักสูตรไดเพ่ิมอีก ๑ หลักสูตร  

 

 

ตัวอยางการแจงขอความแสดงผลในระบบ 

กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรปรากฏชื่ออยูในหลักสูตรมากกวา ๑ หลักสูตร 

 

 
 

 

 

 



๓๑ 

 

กรณี ศึกษาท่ี  ๓ : ไม มีขอ มูล ท่ีแยกมาตรฐานผลการเรียนรูตามกรอบมาตรฐานคุณ วุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ ระหวางหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปและหมวดวิชาเฉพาะ 

 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ ขอควรระวัง 

เอกสารขอมูลรายละเอียด

ห ลั ก สู ต ร  ม ค อ .๒  ระดั บ

ปริญญาตรี ไมไดจัดทําผลการ

พั ฒ น าก าร เรี ย น รู ท่ี แ ย ก

ระหวาง หมวดวิชาศึกษา

ท่ัวไป และหมวดวิชาเฉพาะ 

ดําเนินการกรอกมาตรฐานผลการ

เรียนรูตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

ระดับ อุดมศึกษาแห งชาติ ท้ั ง

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไปและหมวด

วิชาเฉพาะ ให เหมือนกันท้ัง ๒ 

หมวด 

การกรอกขอ มูล เริ่มต นจาก

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไปหรือหมวด

วิช าเฉพาะกอน ได  โดยตอง

พิจารณาการจัด ทําขอ มูลให

ถูกตอง เนื่องจากจะถูกนําไปใช

เปรียบ เทียบกับผลลัพธการ

เรี ย น รู ข อ งห ลั ก สู ต ร  ห าก

ผิดพลาดจะตองยอนกลับไป

แกไขใหมตั้งแตเริ่มตนและทํา

การเปรียบเทียบขอมูลใหม 

 

กรณี ศึกษาท่ี  ๔ : ไมสามารถกรอกมาตรฐานผลการเรียนรูตามกรอบมาตรฐานคุณ วุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ มากกวา ๕ ดานท่ีระบุไวได 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ ขอควรระวัง 

เอกสารขอมูลรายละเอียด

หลักสูตร มคอ.๒  มีผลการ

เรียนรูเฉพาะของหลักสูตรท่ี

มากกวา ๕ ดานตามกรอบ

มาตรฐานคุณวุฒิ 

ใหกดเพ่ิมเติมจํานวนหัวขอของ

ผลการเรียนรูด าน อ่ืน  ๆ และ

รายละเอียดท่ีมีไดโดยตรงผาน

ระบบและต องสอดคล องกับ

เอ ก ส า ร ข อ มู ล ร า ย ล ะ เอี ย ด

หลักสูตร มคอ.๒ ท่ีระบุไว 

หลักสูตรจะมีมาตรฐานผลการ

เรียนรูมากกวา ๕ ดาน ซ่ึงเปน

ลั กษณ ะเฉพาะเจาะจงของ

หลักสูตร ใหดําเนินการกรอกทุก

ด าน ท่ีระบุ ไว ในรายละเอียด

ห ลั ก สู ต ร ให ค ร บ ทุ ก ด า น 

เ นื่ อ ง จ า ก ข อ มู ล ต อ ง มี

ความสัมพันธกันกับท่ีระบุไวใน

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร 

หากระบุไมครบจํานวนจะสงผล

ใหหลักสูตรไมผานการพิจารณา

ความสอดคลอง 

 



๓๒ 

 

กรณีศึกษาท่ี ๕: ขอมูลรายละเอียดหลักสูตรมีการเปล่ียนแปลงกอนไดรับการรับทราบ 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ ขอควรระวัง 

มี การ เปลี่ ยนแปลงข อ มู ล

รายละเอียดหลักสูตรระหวาง

ท่ีจัดทําขอมูลรายละเอียด

หลักสูตรในระบบพิจารณา

ความสอดคลองของหลักสูตร 

ให ส ว น ง า น ทํ า บั น ทึ ก ก า ร

เป ลี่ ย น แ ป ล งข อ มู ล ถึ ง ร อ ง

อธิการบดีฝ ายการศึกษาเพ่ื อ

พิจารณาการเปลี่ยนแปลงของ

ขอมูล หากกระทบตอจํานวน

โค รงสร า งห น วย กิต  จะต อ ง

ดําเนินการปรับปรุงขอมูลและ

ผ า น ก า ร อ นุ มั ติ จ า ก ส ภ า

มหาวิทยาลัยมหิดล แตหากเปน

การปรับปรุงขอมูลเชนการพิมพ

ผิ ด  ห รื อ ป รั บ ป รุ ง ข อ มู ล ให

ค รบ ถ ว น เ พ่ิ ม เติ ม  ส าม า ร ถ

ดําเนินการไดหลังจากไดรับการ

พิจารณาอนุมัติการเปลี่ยนแปลง

ขอมูลจากรองอธิการบ ดีฝ าย

การศึกษา 

การเปลี่ยนแปลงขอมูลแมจะไม

กระทบตอจํานวนหนวยกิตและ

โครงสรางหลักสูตร แตหากมี

การแกไขรายวิชาเฉพาะของ

ห ลั ก สู ต ร  จ ะ ถื อ เป น ก า ร

ปรับปรุงหลักสูตรท่ีตองเสนอขอ

พิจารณาปรับปรุงขอมูลผาน

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พิ จ า ร ณ า

ก ลั่ น ก ร อ งห ลั ก สู ต ร ร ะ ดั บ

ปริญญาตรีเพ่ือพิจารณาใหการ

รับรองกอนให เสนอขออนุมัติ

จากสภามหาวิทยาลัยมหิดล 

 

กรณีศึกษาท่ี ๖: ไมสามารถปรับปรุงขอมูลหลักสูตรไดเนื่องจากไมปรากฏรายช่ือหลักสูตรใน

ฐานขอมูล 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข ขอควรระวัง 

ไมมีชื่อหลักสูตรในระบบ

พิจารณาความสอดคลอง

ขอ งห ลั ก สู ต ร  ทํ า ให ไม

สามารถปรับปรุงหลักสูตร

ได 

สวนงานดําเนินการสงเอกสาร

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตรท่ี

ได รับ การการรับท ราบจาก

สํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา มายังกองบริหาร

ก าร ศึ กษ า  เพ่ื อดํ า เนิ น ก าร

อัพเดตขอมูลหลักสูตรในระบบ 

สวนงานตองรอการแจงผลจากกอง

บริหารการศึกษา เพ่ืออัพเดตขอมูล

ใ น ร ะ บ บ ข อ มู ล ท่ี  Website 

http://www.gotouni.mua.go.th 

ให เสร็จสิ้นกอนดําเนินการจัดทํา

ขอ มูลบนระบบ  มิ เชนนั้ นข อ มูล

หลักสูตรในระบบจะซํ้าซอน 

 

 



๓๓ 

 

กรณีศึกษาท่ี ๗: ไมสามารถระบุขอมูลความคาดหวังของผลลัพธการเรียนรูเม่ือส้ินปการศึกษา

เนื่องจากไม มีขอมูลในเอกสารรายละเอียดหลักสูตร มคอ.๒  ท่ี ไดรับการอนุ มัติจากสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข ขอควรระวัง 

ระบบการรับทราบหลักสูตรมี

หัวขอการกรอกขอมูลเรื่อง 

ความคาดหวังของผลลัพธการ

เรียนรู เ ม่ือสิ้ นป การศึกษา

เพ่ิมเติมนอกเหนือจากท่ีระบุ

ไวในแบบฟอรมรายละเอียด

หลักสูตร ทําใหไมสามารถหา

ขอมูลมาดําเนินการกรอกใน

ระบบได 

กองบริหารการศึกษาไดปรับปรุง

แบบฟอรมรายละเอียดหลักสูตร 

เพ่ือเพ่ิมภาคผนวกท่ี ๒.๓ เรื่องการ

ระบุขอมูลผลลัพธการเรียนรูของ

หลักสูตร สวนงานสามารถเขาไป

ดาวนโหลดแบบฟอรมฉบับลาสุด

และปรับปรุงขอมูลเปนฉบับลาสุด

ได ทั น ที  โด ย ไม ต อ ง เส น อ ข อ

ป รั บ ป รุ งห ลั ก สู ต ร จ า ก ส ภ า

ม ห า วิ ท ย า ลั ย อี ก ค รั้ ง แ ต ใ ห

ดําเนินการจัดทําบันทึกแจงรอง

อธิก ารบดี ฝ ายการ ศึกษ าเพ่ื อ

รับทราบ 

ขอมูล ท่ีกรอกในระบบจะใช

สําหรับการประชาสัมพันธขอมูล

หลักสูตรในระบบของสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา 

ขอใหพิจารณาการจัดทําขอมูล

ผลลัพธการเรียนรูในแตละชั้นป 

ใหสั้นและไดใจความท่ีแสดงถึง

ทักษะหรือผลลัพธการเรียนรู

โดยรวมท่ีผูเรียนจะไดรับในแต

ละชั้นป 

 

กรณีศึกษาท่ี ๘: ไมไดรับการรับทราบหลักสูตร เนื่องจากขอมูลในเอกสารรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.๒ ท่ีแนบไฟลไมตรงกับขอมูลท่ีกรอกไวในระบบ 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข ขอควรระวัง 

ได รับผลการพิจารณาจาก

ร ะ บ บ  เ รื่ อ ง ค ว า ม ไ ม

สอดคลองของขอมูลท่ีกรอก

กับเอกสารขอมูลรายละเอียด

หลักสูตรท่ีอัพโหลดไว 

ขอใหสวนงานกรอกขอมูลในระบบ

ให เหมือนกับเอกสารฉบับ ท่ี อัพ

โหลดเขาระบบทุกตัวอักษร 

ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.๒ ท่ีอัพโหลดเขาสูระบบ

จะตองเปนเอกสารฉบับท่ีสภา

มห าวิท ย าลั ย ม หิ ด ลอนุ มั ติ

เทานั้น 

 

 

 

 

 



๓๔ 

 

บรรณานุกรม 

 

กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล. (ม.ป.ป.). เอกสาร/แบบฟอรมการพัฒนาหลักสูตร.  
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๖ 

 

ภาคผนวก ก. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

 การจัดทําขอมูลรายละเอียดหลักสูตรในระดับอุดมศึกษาไดมีการกําหนดเกณฑมาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ และเกณฑมาตรฐานท่ีเก่ียวของ จากสํานักมาตรฐานและ

ประเมินผลอุดมศึกษา สํานั กงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ ซ่ึ ง

มหาวิท ยาลั ยมหิ ดล เป นมห าวิทยาลัย ใน กํา กับของรัฐ  จะต องปฏิ บั ติ ต ามประกาศจาก

กระทรวงศึกษาธิการอยางเครงครัด เพ่ือใหหลักสูตรมีความถูกตองและมีคุณภาพสอดคลองตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ซ่ึงมีประกาศท่ีตองพิจารณาและศึกษาในสวนท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

 ๑) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานการอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 ๒) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

๒๕๕๘ 

 ๓) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 ๔) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดชื่อปริญญา พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 ๕) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การจัดการศึกษานอกสถานท่ีตั้ งของ

สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 ๖) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการจัดการศึกษาในตางประเทศของ

สถาบันอุดมศึกษาไทย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 ๗) แนวปฏิบัติในการนําเสนอหลักสูตรระดับอุดมศึกษาตอสํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา 

 ๘) แนวปฏิบัติในการรับทราบการใหความเห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตรของสภา

สถาบันอุดมศึกษา 
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ภาคผนวก ข. แบบฟอรมอ่ืน ๆ 

 การจัดทํารายละเอียดหลักสูตรตองจัดทําขอมูลตามท่ีมหาวิทยาลัยมหิดลกําหนด

รายละเอียดไวในแบบฟอรมอยางเครงครัด เพ่ือใหสามารถกรอกขอมูลในระบบพิจารณาความ

สอดคลองหลักสูตรไดอยางถูกตองและครบถวน โดยมีแบบฟอรมและเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

 ๑) แบบฟอรมการจัดทํารายละเอียดหลักสูตร (มคอ.๒) ตามหลักการ Outcome-Based  

Education (ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

 ๒) ตารางกําหนดการประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร ระดับต่ํากวา

ปริญญา และปริญญาตรี ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 ๓) ตารางการประชุมคณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัยมหิดล ประจําป พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 ๔) ตารางการประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดลประจําป พ.ศ. ๒๕๖๓ 
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