
   
 

คู่มือการใช้งาน ระบบ PMS มหาวิทยาลัยมหิดล 

 เข้าระบบ PMS ที่เว็บไซต์  https://pms.mahidol.ac.th/  

 

 คลิกที่ Sign in เพื่อเข้าสู่ระบบ PMS โดยใช ้Username e-mail account ของมหาวิทยาลัยมหิดล  

 

 หลังจากการ Log in เสร็จแล้ว จะพบเมนูต่างๆ ตามสิทธิท์ี่ได้รับจาก Admin ผู้ดูแลระบบ PMS ดังรูป 

https://pms.mahidol.ac.th/


   
 

 

 เมนู “สร้าง Flagship” : ส าหรับสร้าง Flagship ใหม่ตามปีงบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังรูป 

 

 เมื่อกรอกรายละเอียดเสร็จ ให้คลิกที่ปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล 



   
 

 

 เมนู “ภาพรวมทุก Flagship” : ส าหรับบริหารจัดการข้อมูลภายใน Flagship แต่ละ Flagship ดังรูป 

 

 คลิกที่ปุ่ม “Edit” เพื่อด าเนินการกรอกข้อมูลด้านต่างๆ ภายใต้ Flagship ดังมีรายละเอียดการกรอกข้อมูล ดังรูป 



   
 

 

 หากต้องการแก้ไขข้อมูลรายละเอียดภายใน Flagship คลิกที่ไอคอน  ดังรูป

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดต่างๆ หากต้องการบันทึกข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม “Save” 



   
 

 

 Policy Deliverance Management : บริหารจัดการข้อมูลเกี่ยวกับ Policy Deliverance คลิกที่ข้อความ 
“Policy Deliverance” ดังรูป 

 

  

 

 



   
 

สามารถเพิ่มขอ้มูลรองอธิการฝ่ายต่างๆ ในช่อง Policy Deliverance ดงัรูป 

 

 Facilitator Management : บริหารจัดการข้อมูลเกี่ยวกับ Facilitator คลิกที่ข้อความ “Facilitators” ดังรูป 

 

  

 

 

 



   
 

 สามารถก าหนดบทบาทต่างๆ ของแต่ละกองหรือส่วนงานต่างๆได้ ดังรูป 

 

 Initiate Management : บริหารจัดการข้อมูลเกี่ยวกับ Initiate คลิกทีข่้อความ “Initiate” ดังรูป 

 

  

 

 

 



   
 

 เพิ่มข้อมูล Initiate name แล้วโดยคลิกที่ปุม่ “Add” เพื่อบันทึกข้อมูล ดงัรูป 

 

 Interpret Management : บริหารจัดการข้อมูลเกี่ยวกับ Interpret โดยคลิกที่ข้อความ “Interpret” ดังรูป 

 

 

 

 



   
 

 เพิ่มข้อมูล Interpret name แล้วโดยคลิกที่ปุ่ม “Add” เพื่อบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

 Add Goal : เพิ่มข้อมูลเป้าหมายใหม่  โดยใหค้ลิกที่ปุ่ม “Add Goal” เพื่อเพิ่มข้อมูลใหม่  ดังรูป 

 

 

 

 

 



   
 

 กรอกข้อมูล Goal name และระบุ Initiate โดยคลิกที่ปุม่ “Save changes” เพื่อบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

 Measurement definition : บริหารจัดการข้อมูลการวัด Dimension ให้คลิกที่ปุ่ม “Measurement 
definition” ดงัรูป  

 

 

 



   
 

 เพิ่มข้อมูลการวัด Dimension ของแต่ละด้าน (ปริมาณ, คุณภาพ, ระยะเวลาและงบประมาณ) และคลิกที่ปุ่ม 
“Add” เพื่อเพิ่มข้อมูล ดังรปู 

 

 Add task : เพิ่มข้อมูลกิจกรรมที่ด าเนินการ ให้คลิกที่ปุม่ “Add task” ดังรูป  

 

 

 

 

 

 



   
 

 กรอกข้อมูลรายละเอียดต่างๆ เกี่ยวกับกิจกรรมที่ด าเนินการภายใต้เป้าหมาย  กรณทีีม่ีการก าหนดแผน ให้คลิกที่
ปุ่ม “ก าหนดแผน” ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 กรอกข้อมูล Start date และ End date ระบบจะค านวณจากวันที่ดังกล่าว และจะแสดงช่องให้ระบุค่าข้อมูลตาม
แผนในแต่ละไตรมาส ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 ท าการบันทึกขอ้มูลกิจกรรมทีด่ าเนินการ ให้คลิกที่ปุ่ม “Save changes” ดังรูป 

 

 

 

 

 



   
 

 Export ข้อมูลภายใน Flagship อยู่ในรูปแบบ Excel file คลิกที่ปุม่ “Export” ดังรูป 

 

 

 



   
 

 เมนู “รายงานผลการด าเนนิงาน” : ส าหรบัรายงานผลการด าเนินการ ตามที่ได้รับมอบหมายงานในแต่ละ 
Flagship ตามสิทธิ์ของแต่ละกอง/ส่วนงาน ดังรูป 

 

 ระบบจะแยกกิจกรรมทีแ่ต่ละกองได้รับมอบหมายตามสถานะ ดังนี้ (ทั้งหมด, รอด าเนินการ, อยู่ระหว่างด าเนินการ
, ปัญหา/อุปสรรค, เสร็จสิ้น) 

 

 

 



   
 

 คลิกที่ไอคอน เพื่อรายงานผลของกิจกรรม ดังรูป 

 

 กรอกข้อมูลรายละเอียดในการรายงานผลภายใต้กิจกรรมที่ได้รับมอบหมาย (ข้อมูล % การด าเนินการ Progress, 
สถานะกิจกรรม และไฟล์แนบ) และคลิกทีปุ่่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล ดังมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

 

 



   
 

 กรณีที่ติดปัญหา/อุปสรรค ใหค้ลิกที่ปุ่ม “problems” ดังรูป 

 

 Problems and obstacles : กรอกข้อมูลรายละเอียดของ Issue ที่พบ ในฟิลด์ “Issue description”  

 

 

 

 



   
 

 คลิกที่ปุ่ม “Add step” เพื่อเพิ่มข้อมูลกระบวนการแก้ไขปัญหาและกอง/ส่วนงาน ที่ด าเนินการ ดังรูป 

 

 กรณีที่ กระบวนการแก้ไขปัญหา ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้คลิกที่ช่อง Check box แลว้คลิกที่ปุ่ม “Save 
changes” ดังรูป 

 



   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 เมนู “รายงานผลแยกตาม Category” : ส าหรับรายงานผลการด าเนินการ ตามที่ได้รับมอบหมายงานในแต่ละ 
Flagship ตามสิทธิ์ของแต่ละกอง/ส่วนงานแบ่งตาม Category ดังรูป 

 

 ระบบจะแยกกิจกรรมทีแ่ต่ละกองได้รับมอบหมายตามสถานะ ดังนี้ (ทั้งหมด, รอด าเนินการ, อยู่ระหว่างด าเนินการ
, ปัญหา/อุปสรรค, เสร็จสิ้น) 

 

 

 

 



   
 

 คลิกที่ไอคอน เพื่อรายงานผลของกิจกรรมน้ันๆ ดังรูป 

 

 กรอกข้อมูลรายละเอียดในการรายงานผลภายใต้กิจกรรมที่ได้รับมอบหมาย (ข้อมูล % การด าเนินการ Progress, 
สถานะกิจกรรม และไฟล์แนบ) และคลิกทีปุ่่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล ดังมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

 

 

 



   
 

 กรณีที่ติดปัญหา/อุปสรรค ให้คลิกที่ปุ่ม “problems” ดังรูป 

 

 Problems and obstacles : กรอกข้อมูลรายละเอียดของ Issue ที่พบ ในฟิลด์ “Issue description”  

 

 

 

 



   
 

 คลิกที่ปุ่ม “Add step” เพื่อเพิ่มข้อมูลกระบวนการแก้ไขปัญหาและกอง/ส่วนงาน ที่ด าเนินการ ดังรูป 

 

 กรณีที่ กระบวนการแก้ไขปัญหา ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้คลิกที่ช่อง Check box แลว้คลิกที่ปุ่ม “Save 
changes” ดังรูป 

 



   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 เมนู “รายงานภาพรวมโครงการ” : รายงานสรุปผลการด าเนินการของกิจกรรมภายใต้ Flagship แต่ละ Flagship 
ดังรูป 

 

 คลิกที่ปุ่ม “ภาพรวมโครงการ” เพื่อดูรายงานของแต่ละกิจกรรม ดังรูป 

 

 

 

 



   
 

 รายงานผลกิจกรรมภายใต้ Flagship ดังมีรายละเอียด ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 เมนู “รายงานภาพรวมจ าแนกตามหน่วยงานผู้รับผิดชอบ” : รายงานร้อยละที่ส าเร็จจ าแนกแต่ละ Flagship ดงั
รูป 

 

 คลิกที่ปุ่ม “รายละเอียด” เพื่อด ูProgress ของแต่ละกิจกรรมภายใต้ Flagship ดังรูป 

 

 

 



   
 

 เมนู “รายงานภาพรวมจ าแนกตามด้านสนับสนุน” : รายงานกิจกรรมที่ได้รับมอบหมายจ าแยกตาม Category 
และแบ่งตามแต่ละกอง/ส่วนงาน ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

เมนู “รายงานภาพรวมจ าแนกตามด้านสนับสนุน 2” : รายงานกิจกรรมที่ได้รับมอบหมายจ าแยกตาม Category ดังรูป 

 


