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คณะกรรมการกีฬาบุคลากรมหาวิทยาลัย ม.มหิดล 
ประจำปีงบประมาณ 2562
 ฝ่าย…………………………………..
                                                                               เบอร์โทรศัพท์ …………………………
ที่ ศธ 0517.013/ 
วันที่    
เรื่อง 
รายงานขอซื้อหรือขอจ้างหมวดค่าใช้สอย/วัสดุ โครงการจัดแข่งขันกีฬาบุคลากรสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ครั้งที่ 38 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี จ. สุราษฎร์ธานี   

เรียน รองอธิการบดี 

ตามที่ มหาวิทยาลัย ได้อนุมัติหลักการจัดโครงการจัดแข่งขันกีฬาบุคลากรสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
ครั้งที่ 38 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี จ. สุราษฎร์ธานี ระหว่างวันที่ 24-31 พฤษภาคม 2562                  ฝ่ายกีฬา………………………….. วงเงิน ..(โปรดระบุงบประมาณที่ขอทั้งหมด).....บาท ตามหนังสือที่ ศธ 0517.013/01592    ลงวันที่ 5 เมษายน พ.ศ.2562  นั้น
ทั้งนี้ ในหมวดค่าใช้สอย/วัสดุ  คณะกรรมการฯ ฝ่าย............................  มีความประสงค์จะขอความเห็นชอบให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
1. เหตุผลและความจำเป็นในการซื้อหรือจ้าง
      เพื่อใช้ในการแข่งขันกีฬาบุคลากรสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ครั้งที่ 38 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏ        
สุราษฎร์ธานี จ. สุราษฎร์ธานี ระหว่างวันที่ 24-31 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 ซึ่งจะต้องดำเนินการให้ทันตามกำหนดการ
ใช้งาน
2. รายละเอียดของพัสดุและวงเงินที่ซื้อหรือจ้าง (วงเงินรวมทุกรายการไม่เกิน 30,000 บาท)
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	วงเงินดำเนินการ (บาท)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3
	
	
	

	                                                                         รวม (บาท)
	



3. กำหนดระยะเวลาที่ใช้งาน 1 พฤษภาคม – 1 มิถุนายน พ.ศ. 2562
         4. โดยขอแต่งตั้ง ....ชื่อผู้ตรวจรับสามารถเป็นคนเดียวกับประธานคณะกรรมการกีฬาฯ ได้........เป็นผู้ตรวจรับ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง ภายในวงเงินตาม ข้อ 2 เมื่อดำเนินการแล้ว ให้ขออนุมัติเบิกจ่ายตามหลักฐานที่เกิดขึ้นจริงต่อไป




(ลงชื่อ)…........................................................ ผู้จัดซื้อ

            


                (..........................................................)




            (ลงชื่อ)………..………..............……..…………………

                                              (.........................................................)  

                                                             ประธานกรรมการกีฬา….........…..........................……...........………   
    
อนุมัติ


(ลงชื่อ)....................................................................                     


         (.............................................................)


              รักษาการแทนรองอธิการบดี


    วันที่..............................................................





วันที่..................................................








