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)
      



       หน่วยงาน...............................................
                                                                               เบอร์โทรศัพท์...............................................
ที่  ศธ ...................................... 

วันที่    ......................................         
เรื่อง ขออนุมัติในหลักการและขอซื้อหรือขอจ้าง (    )   โครงการพิเศษเฉพาะกิจ  (    )  โครงการประชุม อบรม สัมมนา    

       ชื่อโครงการ............................................................................................................................................
เรียน  ............................. (ผู้มีอำนาจอนุมัติ).............................
ตามที่ หน่วยงาน......................................................................................................................... จะจัดโครงการ
 (    )   โครงการพิเศษเฉพาะกิจ  (    )  โครงการประชุม อบรม สัมมนา     
ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................................................

ในวันที่...............................ถึงวันที่...........................................สถานที่........................................................................... นั้น   
ในการนี้ หน่วยงาน......................................................................................................................... จึงขออนุมัติหลักการในการดำเนินงานโครงการ วงเงินทั้งสิ้น.............................. บาท ตามรายละเอียดที่แนบท้ายบันทึกนี้  
ทั้งนี้ ในหมวดค่าใช้สอย/วัสดุ เจ้าหน้าที่หน่วยงาน/โครงการ.............................................................................................. 
มีความประสงค์จะขอความเห็นชอบดำเนินการซื้อหรือจ้างเอง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
1. เหตุผลและความจำเป็นในการซื้อหรือจ้าง
…….................................................................................................................................................................
2. รายละเอียดของพัสดุและวงเงินที่ซื้อหรือจ้าง (วงเงินรวมทุกรายการไม่เกิน 30,000 บาท)
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	วงเงินดำเนินการ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	


3. กำหนดระยะเวลาที่ใช้งาน ....................................................................
4. โดยขอแต่งตั้ง..........................................................................เป็นผู้ตรวจรับ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด

1.อนุมัติหลักการโครงการดังกล่าว เป็นจำนวนเงิน ...................... บาท  (...............................................)  โดยใช้เงิน...................................... ปีงบประมาณ ...................   

2.อนุมัติให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง ภายในวงเงินตาม ข้อ 2 เมื่อดำเนินการแล้ว ให้ขออนุมัติเบิกจ่ายตามหลักฐานที่เกิดขึ้นจริงต่อไป

(ลงชื่อ)………………………….....................…........

             

            


             (........................ชื่อ/ตำแหน่ง...................)




                   (ลงชื่อ)………..………..............……..…หัวหน้างาน



          (........................ชื่อ/ตำแหน่ง...................)     
            
อนุมัติ


(ลงชื่อ)..............................................                     


         (..........................................)


ตำแหน่ง............................................


วันที่..................................................





วันที่..................................................








