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   แบบขอเบิกเงินทดรองจ่าย          
หน่วยงาน.......................................................................................โทร...........................

ที่ ศธ ...........................................................วันที่.............................................................. 
เรื่อง ขอเบิกเงินทดรองจ่าย
เรียน หัวหน้างานการเงิน

ตามบันทึกที่ ศธ .....................................................................ลงวันที่.................................
กอง....................................................... เรื่อง......................................................................................
ขอเบิกเงินทดรองจ่ายจากกองคลัง เป็นจำนวนเงิน........................บาท(.............................................)
โดยให้.............................................................................. เป็นผู้รับเงิน

                                                                                    ..........................................................................
                                                                                       (                                                                )
                                                                                                       ตำแหน่งผู้อำนวยการกอง

                                                                3.2   แบบฟอร์ม บจ.


                            บันทึกข้อความ                                                
หน่วยงาน...................................................................โทร...............................
ที่ ศธ ...........................................................................วันที่................................................
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายและส่งใช้หลักฐานการเบิกจ่ายคืนเงินทดรองจ่าย
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน ผู้อำนวยการกองคลัง

ตามบันทึกที่ ศธ .......................................... ลงวันที่................................กอง........................................................
เรื่อง ขออนุมัติดำเนินการเรื่อง................................................................................................................................................
และ(นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................เป็นผู้เบิกเงินทดรองจ่ายจากกองคลัง

เป็นจำนวนเงิน.................................บาท(............................................................................................)


บัดนี้ ขอคืนเงินทดรองจ่ายที่เบิกไป ดังนี้ :-
** เป็นเงินสดคงเหลือ  จำนวนเงิน..........................บาท(...................................................................)
** เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย จำนวน.................ฉบับ    รวมเป็นเงิน...................................................บาท
      (..................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา และให้กองคลังดำเนินการขออนุมัติเบิกจ่าย เพื่อคืนเงินทดรองจ่ายต่อไป

                                                                                                         ลงชื่อ..................................................ผู้เบิกเงินทดรองจ่าย
                                                                                                          ลงชื่อ..................................................ผู้อำนวยการกอง

เลขที่.......................





วันที่.......................





ผู้รับเงิน


......................................


(....................................)


วันที่..............................





ผู้จ่ายเงิน


........................................


(เจ้าหน้าที่การเงิน)


วันที่..........................





เห็นชอบ


..................................


(หัวหน้างานการเงิน)


วันที่..........................


.............





เลขที่............





วันที่...............





ได้รับเงินสดคืนจำนวนเงิน ..................................บาท


(.....................................................................)


ส่ง...........................................ดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป


ลงชื่อ..........................................................................


ตำแหน่ง.....................................................................


หัวหน้างานการเงิน.....................................................

















